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Starszy referent w Biurze Rekrutacji

Uniwersytet Szczeciński ogłasza nabór na stanowisko: starszy referent w Biurze Rekrutacji

Nazwa stanowiska: starszy referent

Liczba osób: 1 osoba

Wymiar: 1 etat

Zatrudnienie: umowa o pracę

Termin składania podań: 3 marzec 2023 r.

Jednostka zatrudnienia: Biuro Rekrutacji

Miejsce wykonywania pracy: Szczecin, ul. Wielkopolska 15
 

Wymagania:

– wykształcenie wyższe, 

– umiejętności obsługi programów pakietu Office,

– umiejętność obsługi urządzeń biurowych,

– odpowiedzialność, dokładność oraz skrupulatność,

– bardzo dobra organizacja pracy własnej,

– umiejętność komunikacji i współpracy,

– zaangażowanie i inicjatywa własna w działaniu,

– mile widziana znajomość przepisów ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. – Prawo o szkolnictwie wyższym i
nauce (Dz. U. 2022. 574 ze zm.).

 
Zakres obowiązków:

https://bip.usz.edu.pl/artykul/411/18056


- promocja oferty edukacyjnej Uniwersytetu Szczecińskiego,

- organizacja wydarzeń informacyjno-edukacyjnych,

- realizacja elementów kampanii rekrutacyjnej,

- współpraca z dyrektorami, nauczycielami i pedagogami szkół średnich,

- mile widziane doświadczenie pracy na stoisku targowym

 

Wymagane dokumenty:

– CV,

– list motywacyjny,

– kopie/skany dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje zawodowe,

– kopie/skany innych dokumentów o posiadanych umiejętnościach,

– zgoda kandydata na przetwarzanie przez Uniwersytet Szczeciński danych osobowych związanych z
przeprowadzanym naborem na stanowisko starszego referenta o złożoną na formularzu dostępnym do
pobrania pod linkiem: http://dso.usz.edu.pl/druki/

Rodo – kandydat do pracy – zgoda na przetwarzanie danych osobowych i klauzula informacyjna

Oferty prosimy składać:

– drogą elektroniczną na adres e-mail: krystian.duczek@usz.edu.pl (w tytule wiadomości e-mail
prosimy wpisać: PRACA BIURO REKRUTACJI)  w nieprzekraczalnym terminie do dnia 03.03.2023 r.

Uczelnia zastrzega sobie prawo do kontaktu z wybranymi kandydatami.

Bliższe informacje dotyczące w/w naboru można uzyskać pod nr telefonu:

Kierownik Biura Rekrutacji – 91 444 11 60

Metryczka
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