
Biuletyn Informacji Publicznej
Uniwersytet Szczeciński
https://bip.usz.edu.pl/artykul/411/20862

Specjalista (doradca zawodowy) w
Akademickim Biurze Karier Uniwersytetu
Szczecińskiego

Wybrany kandydat: Joanna Plażuk;

 

Uniwersytet Szczeciński poszukuje kandydata/ki na stanowisko specjalisty (doradcy zawodowego)
w Akademickim Biurze Karier US. 

 

Stanowisko: specjalista (doradca zawodowy) 

Wymiar etatu: 3/4 etatu 

Termin składania podań: 30.06.2024 r.

Charakter pracy: umowa o pracę

Miejsce wykonywania pracy: Szczecin, ul. Cukrowa 12/235 

 

Wymagania: 

- wykształcenie wyższe. Preferowane wykształcenie wyższe magisterskie na kierunku: pedagogika,
psychologia, doradztwo zawodowe, socjologia;

- co najmniej 4-letnie doświadczenie zawodowe w tym 2-letnie doświadczenie w zakresie doradztwa
zawodowego (w ostatnich 5 latach);

- wysoki poziom kompetencji społecznych i personalnych;

- aktualna wiedza z zakresu rynku pracy;

-  umiejętności trenerskie.

Mile widziane:

https://bip.usz.edu.pl/artykul/411/20862


- zorientowanie na klienta; 

- znajomość języka angielskiego na poziomie B2;

- dobra organizacja pracy własnej;

- zaangażowanie;

- otwartość, komunikatywność;

- inicjatywa, samodzielność działania, rzetelność, odpowiedzialność za powierzoną pracę;

- umiejętność współpracy;

- poczucie humoru.

Zakres obowiązków m.in.:

- Świadczenie indywidualnego poradnictwa zawodowego, które obejmuje:

a) udzielanie pomocy w wyborze odpowiedniego zawodu i miejsca zatrudnienia,

b) udzielanie informacji niezbędnych do podejmowania decyzji zawodowych w szczególności o ofercie
uczelni, zawodach, rynku pracy oraz możliwościach szkolenia i dalszego kształcenia,

c) inicjowanie, organizowanie i prowadzenie indywidualnych porad zawodowych aktywizujących w
zakresie pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy zgodnie z wykształceniem i kierunkiem studiów
klienta,

d) pozyskanie informacji o sytuacji zawodowej klienta, diagnozę jego potencjału i preferencji
zawodowych, analizę informacji z uwzględnieniem jego doświadczenia zawodowego, kwalifikacji,
motywacji, uzdolnień, zainteresowań i predyspozycji zawodowych, sytuacji materialnej i sytuacji
rodzinnej,

e) udzielanie porad indywidualnych oraz informacji zawodowej nt. rynku pracy, możliwości
podnoszenia kompetencji i potwierdzania kwalifikacji,

f) dokumentowanie informacji dotyczących prowadzonego procesu doradczego.

g) wspieranie klientów w przygotowaniu dokumentów aplikacyjnych w odpowiedzi na konkretne oferty
pracy, w przygotowaniu do rozmowy o pracę, w kontaktach z pracodawcami.

- Prowadzenie grupowego poradnictwa zawodowego.

- Przygotowanie klientów do podjęcia dodatkowej praktyki i udział w procesie jej organizacji.

- Aktywny udział w pracach zespołu.

- Współpraca z władzami i komórkami uczelni, władzami miasta i województwa, organizacjami
pracodawców, samorządem studenckim i samorządem doktoranckim oraz organizacjami studenckimi
w celu organizowania wspólnych przedsięwzięć i propagowania inicjatyw adresowanych do studentów



i absolwentów poszukujących zatrudnienia.

- Zbieranie, klasyfikowanie i udostępnianie ofert pracy.

-  Kontaktowanie pracodawców z potencjalnymi pracownikami poprzez wyszukiwanie odpowiednich
ofert pracy.

- Promowanie i rozpowszechnianie informacji o Akademickim Biurze Karier Uniwersytetu
Szczecińskiego wśród studentów, absolwentów i pracowników naukowych US oraz pracodawców.

Oferujemy:

- pracę w oparciu o umowę o pracę,

- możliwość rozwoju i samorealizacji,

- przyjazną atmosferę pracy w zgranym zespole,

- świadczenia socjalne. 

Wymagane dokumenty:

- kopie/skany dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje zawodowe,

- CV,

- list motywacyjny,

- zgoda kandydata na przetwarzanie przez Uniwersytet Szczeciński danych osobowych złożoną na
formularzu dostępnym do pobrania pod linkiem: Rodo – kandydat do pracy – zgoda na przetwarzanie
danych osobowych i klauzula informacyjna

 

 

Zainteresowane osoby prosimy o przesłanie ww. dokumentów na adres abk@usz.edu.pl do
30.06.2024 r.  W tytule maila prosimy wpisać - PRACA W ABK US

 

Informujemy, iż skontaktujemy się z wybranymi kandydatami.

Metryczka

Podmiot udostępniający: Uniwersytet Szczeciński
Wytworzył: Aleksandra Kraszkiewicz
Data wytworzenia: 06.06.2024



Opublikował w BIP: Michał Orłowski
Data opublikowania: 06.06.2024 15:05
Ostatnio zaktualizował: Michał Orłowski
Data ostatniej
aktualizacji: 05.12.2024 12:01

Liczba wyświetleń: 724


