ZARZADZENIE NR 1/2019
REKTORA UNIWERSYTETU SZCZECINSKIEGO
z dnia 2 stycznia 2019 r.

w sprawie harmonogramu przekazywania dokumentéw do Archiwum Uniwersytetu
Szczecinskiego w 2019 roku.

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz.U.2018.1668) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ nastgpujacy harmonogram przekazywania dokumentow do Archiwum
Uniwersytetu Szczecinskiego:

Data

29 marca 2019

26 kwietnia 2019

31 maja 2019

lipiec - sierpien -
wrzesien 2019

wrzesien - pazdziernik
2019
13 wrze$nia 2019

30 wrzesnia 2019

15 listopada 2019

Jednostka przekazujaca:

Dziekanat Wydzialu Nauk Ekonomicznych i Zarzadzania
/dokumentacja merytoryczna wytworzona przez Politechnikg
Szczecinska/

Samodzielna Sekcja Socjalna

/dokumentacja merytoryczna wytworzona w toku dziatalnosci
jednostki/

Dziekanat Wydziatu Teologicznego

/dokumentacja studencka — absolwenci i studenci skresleni w
roku 2010 oraz dokumentacja merytoryczna wytworzona do
roku 2015 wlacznie/

Komorki podlegle wtadzom rektorskim

Komérki podlegle wladzom kanclerskim

Studium Wychowania Fizycznego 1 Sportu

/dokumentacja merytoryczna wytworzona w toku dziatalnosci
jednostki/

Wydzial Prawa i Administracji

/dokumentacja merytoryczna wytworzona w toku dziatalnosci
jednostki do roku 2012 wiacznie/

Instytut Nauk o Morzu

/dokumentacja merytoryczna wytworzona w toku dziatalnosci
jednostki/



§2.

Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych, o ktorych mowa w § 1 do
przestania na tydzien, przed terminem przekazania do Archiwum spisow zdawczo —
odbiorczych akt.

W przypadku stwierdzenia przez pracownika Archiwum US niewlasciwego oznaczenia teczek
badz nazw tychze, moze nastapi¢ odmowa przyjecia akt do czasu wiasciwego ich
uporzadkowania. Istnieje rowniez mozliwos¢ skontrolowania przez archiwiste jednostki
merytorycznej, podczas przygotowywania dokumentéw do przekazania.

§ 3.

Przekazanie dokumentacji do Archiwum w terminie innym niz wskazany w § 1 moze nastgpi¢
wylacznie za zgoda JM Rektora. Pisemny wniosek o0 zmiane terminu przekazania
dokumentacji nalezy przesta¢ do Archiwum najp6zniej na dwa tygodnie przed wyznaczonym
w § 1 terminie.

§4.

Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych, o ktorych mowa w § 1 do
zachowania ustalonych terminow.

§5.

W przypadku nieprzestrzegania terminow, o ktorych mowa w § 1 pelna odpowiedzialnosc,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami, ponosi kierownik komorki organizacyjne;.

§6.
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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