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1 - INFORMACJE OGOLNE

1

Jednostka realizujaca studia

Wydziat Prawa i Administracji

2 |Nazwa kierunku studiow administracja
3 |Poziom studiow studia | stopnia
4 |Profil studiéw ogobinoakademicki
5 |Forma studiéw (poda¢ wszystkie formy) stacjonarne, niestacjonarne
6 |Przyporzadkowanie kierunku do dyscypliny lub | Dyscyplina/y: nauki prawne,
dyscyplin, do ktérych odnosza si¢ efekty ; : . :
uczenia si¢ ze wskazaniem dyscypliny Dyscyplina wiodgca: nauki prawne
wiodacej, w ramach ktérej bedzie uzyskiwana
ponad polowa efektéw uczenia sie (w
przypadku wskazania wigcej niz jednej)
7 |Dla kierunku przyporzadkowanego do wigcej
niz jednej dyscypliny okreslenie dla kazdej z
tych dyscyplin procentowego udzialu liczby
punktéw ECTS w lacznej liczbie punktéw
ECTS dla programu studiow
8 |Liczba semestréw studia niestacjonarne - 6
studia stacjonarne - 6
9 |Liczba punktow ECTS konieczna do 180
ukoniczenia studiéw
10 |Wymogi zwigzane z ukoficzeniem studiéw Studia (stacjonarne i niestacjonarne) korcza sie zlozeniem pracy
(praca dyplomowa/ egzamin dyplomowy) dyplomowej i egzaminem dyplomowym. Ukoficzenie studiéw nastepuje po
zlozeniu egzaminu dyplomowego z oceng co najmniej dostateczny.
11 |Tytut zawodowy nadawany absolwentom

licencjat

Strona1z 1







Il - EFEKTY UCZENIA SIE

1. Tabela efektéw uczenia sie z odniesieniami do charakterystyk drugiego stopnia PRK (tab 11.1)

Nazwa kierunku studiow administracja

Dyscyplinaly do ktérej/ych zostat przyporzadkowany kierunek

studiow

nauki prawne

Dyscyplina wiodgca, w ramach ktérej bedzie uzyskiwana
ponad polowa efektéw uczenia sie

nauki prawne

Poziom ksztatcenia studia pierwszego stopnia
Profil ksztalcenia ogoéinoakademicki
Symbol Odniesienie do
kierunkowych Opis zaktadanych efektow uczenia si¢ charakterystyk drugiego
efektow Absolwent studioéw pierwszego stopnia stopnia PRK poziom 6*
uczenia sie
WIEDZA
K WO zna i rozumie w zaawansowanym stopniu charakter nauk o administracji i nauk P6S WG
— prawnych, ich miejsce w systemie nauk i relacje do innych nauk -~
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu struktury i zasady funkcjonowania
K_W02 aparatu administracji publicznej i gospodarczej oraz wigzi wystepujgce w tych P6S_WG
strukturach
zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zasady konstruowania i
K_W03 funkcjonowania struktur jednostek administracyjnych PBS_WK
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu wymagania adresowane do
K_W04 pracownika aparatu administraciji, jego role w tych strukturach i model P6S_WG
aktywnosci publicznej, zna zasady etyki zawodowej
zna i rozumie w zaawansowanym stopniu podstawy prawne i zasady
K_W05 podejmowania i wykonywania zadar administracji publicznej, gospodarcze;j i P6S_WG
spolecznej
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu procesy integracji europejskiej i
K_W06 zasady wlaczania aparatu administracji w te procesy P6S_WK
zna i rozumie w zaawansowanym stopniu mysl| ustrojowo-administracyjng i
K_Wo7 socjologiczno-ekonomiczng, jej ewolucje historyczng oraz fundamentalne P6S_WG, P6S_WK
dylematy wspodlczesnej cywilizacji
K Wos zna i rozumie w zaawansowanym stopniu pojecia | zasady z zakresu ochrony P6S WK
— wiasnosci przemystowej i prawa autorskiego -
K_W09 zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zasady tworzenia i rozwoju form P6S_WK
indywidualnej przedsiebiorczosci
K W10 zna i rozumie w zaawansowanym stopniu historie administracji oraz ewolucje P6S WG
— instytucji funkcjonujacych w obszarze dziatania administraciji -
zna i rozumie w zaawansowanym stopniu pojecia i terminologie z zakresu nauk
K_W11 o prawie i administracji, ekonomicznych i zarzadzania w jezyku polskim i jezyku |P6S_WG
obcym
zna i rozumie w zaawansowanym stopniu pojecia i terminologie z zakresu
K W12 interdyscyplinarnej wiedzy o spoteczenstwie, w szczegdlnosci humanistycznej i P6S WG
— etycznej, niezbednej dla rozumienia funkcjonowania administracji oraz ma -
podstawowa wiedze ogdlng z tego zakresu
K_W13 zna i rozumie w zaawansowanym s_topmu sposoby funkcjonowania w sferze P6S WG
administracji instytucji prawa materialnego i procesowego -
zna i rozumie w zaawansowanym stopniu pojecia i terminologig z zakresu
K W14 ekonomii, finanséw i zarzgdzania pozwalajacy na podejmowanie podstawowych P6S WG

decyzji gospodarczych w zakresie mikro i makroekonomicznym




K_W15

zna i rozumie w zaawansowanym stopniu pojecia i terminologie z zakresu
wybranych dyscyplin w obrebie nauk o administracji oraz ma podstawowsg
wiedze ogding z tego zakresu

P6S_WG

K_W16

zna formy dalszego rozwoju zawodowego oraz podstawowe zasady
podejmowania wiasnej dziatalnosci gospodarczej, w tym jej uwarunkowania

ekonomiczne, prawne, etyczne i inne

P6S_WK

UMIEJETNOSCI

K_U01

potrafi wykorzystujac posiadang wiedze prawidtowo interpretowac i wyjasniaé
tre$¢ regulacji prawnych oraz ich wplyw na kierunki i zakres dziatan
podejmowanych przez instytucje administrujgce

P6S_UW

K_U02

potrafi wykorzystujac posiadang wiedze wiasciwie analizowa¢ przyczyny i
przebieg procesow i zjawisk spotecznych, w ktérych uczestniczy i na ktére
oddziatuja instytucje administrujgce, potrafi modelowac takie procesy, potrafi
prognozowac procesy i zjawiska prawne z wykorzystaniem standardéw metod i
narzedzi w zakresie poszczegdlnych dziedzin prawa

P6S_UW

K_U03

posiada umiejetnosé wykorzystania zdobytej wiedzy dla osiggania celéw
instytucji administrujacej, w ramach ktérej dziata, badz pojawiajgcych sie w toku
prowadzonej samodzielnie dziatalnosci, posiada umiejetno$é samodzielnego
formutowania i proponowania, opartych na analizie danego zjawiska
spolecznego, rozwigzan ztozonych i nietypowych probleméw prawnych lub
organizacyjnych

P6S_UW

K_U04

potrafi komunikowac sig z otoczeniem prawidiowo postugujac sie podstawowg
wiedzg i terminologig z zakresu prawa i administracji

P6S_UK

K_U05

wykorzystujgc posiadana wiedze potrafi zastosowaé podstawowe techniki,
metody i harzedzia w celu opracowania tekstéw aktow prawnych wiasciwych dla
sfery funkcjonowania administraciji

P6S_UW

K_U06

posiada umiejetno$¢ przygotowania wystapien ustnych, w jezyku polskim i w
wybranym jezyku obcym, prezentujgcych stanowisko wiasne i reprezentowane;j
jednostki w okreslonej sprawie zwigzanej z ksztattowaniem czy wykonywaniem
zadan administracyjnych; potrafi bra¢ udziat w debacie przedstawiajgc i
oceniajgc rézne stanowiska oraz dyskutujgc o nich

P6S_UK

K_U07

potrafi wykorzystujgc posiadang wiedze prawidlowo zebra¢ i analizowac
materiaty niezbedne do podjecia prawidtowej decyzji

P6S_UW

K_U08

potrafi formulowaé i rozwigzywac¢ zlozone i nietypowe problemy z
wykorzystaniem wiedzy z zakresu nauk o administracji

P6S_UW

K_U09

potrafi wykorzystujac posiadang wiedze w elementarnym stopniu prognozowac
przebieg procesdw i zjawisk prawnych oraz ekonomicznych z wykorzystaniem
podstawowych metod i narzedzi whasciwych dia nauk o administracji i nauk
ekonomicznych

P6S_UW

K_U10

potrafi wykorzystaé zdobytg wiedze z zakresu nauk o administracji, prawa oraz
etyki do zgodnego z prawem oraz zasadami etyki formutowania, analizowania i
rozstrzygania ztozonych i nietypowych probleméw zawodowych

P6S_UW

K_U11

potrafi przygotowac¢ samodzielnie opracowanie pisemne z zakresu
elementarnych zagadnien w obrebie kierunku administracja z wykorzystaniem
podstawowych ujec teoretycznych oraz innych Zrodet

P6S_UK, P6S_UW

K_U12

potrafi wykorzystujgc posiadang wiedze poprawnie i logicznie uzasadniaé
przyjete rozwigzanie

P6S_UW

K_U13

potrafi dobra¢ i wykorzysta¢ profesjonalne metody i narzedzia, w tym
zaawansowane techniki informacyjno-komunikacyjne, stuzgce do pozyskiwania
podstawowych informacji wlasciwych dla zakresu czynnosci podejmowanych w
administraciji

P6S_UW

K_U14

posiada umiejetnos¢ postugiwania sie jezykiem obcym na poziomie B2
Europejskiego Systemu Opisu Ksztalcenia Jezykowego

P6S_UK

K_U15

potrafi samodzielnie planowa¢ i realizowac wlasny proces uczenia sie

P6S_UU




potrafi planowac i organizowa¢ prace indywidualng oraz grupy dla wspdlnego
wykonywania zadan, okreslajgc priorytety, zasady wspéidziatania i zaktadane

K_U16 efekty; potrafi wspétdziata¢ z innymi osobami w ramach prac zespotowych

P6S_UO

KOMPETENCJE SPOLECZNE

ma $wiadomosé poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci, jest gotow do krytycznej
K_KO01 oceny posiadanej wiedzy i odbieranych treéci oraz wyznaczania kierunkéw P6S_KK
wiasnego rozwoju i ksztatcenia

jest gotéw do podejmowania wyzwanin zawodowych i osobistych oraz P6S KR

K_K02 odpowiedzialnego wykonywania zawodu

jest gotéw do uznawania znaczenia wiedzy w rozwigzywaniu problemow
poznawczych i praktycznych oraz do zasiggania opinii ekspertéw w przypadku
K_KO03 trudnosci z samodzielnym rozwigzaniem problemu, jest gotéw do P6S_KK-
identyfikowania i rozwigzywania problemow zwigzanych z funkcjonowaniem
instytucji administrujacej i pelniong w niej rolg

jest gotdw do myslenia i dziatania w sposob kreatywny i przedsiebiorczy,
K_Ko04 uczestniczgc w przygotowaniu projektéw spotecznych, uwzgledniajgc aspekty P6S_KO
prawne, ekohomiczne i polityczne

jest gotéw do wypetniania zobowigzan spotecznych oraz wspétorganizowania

KR0S dziatalnos$ci na rzecz srodowiska spolecznego P65_KO
jest gotéw do prawidiowego identyfikowania i rozstrzygania zgodnie z zasadami
K K06 prawa oraz etyki dylematéw zwigzanych z wykonywaniem zawodu, jest gotéw do P6S KR
- rozwijania zasad etyki zawodowej oraz dziatania na rzecz przestrzegania tych -
zasad
OBJASNIENIA

Symbole oznaczaja:
na pierwszym miejscu umieszczony jest kierunkowy efekt uczenia sie
na drugim miejscu podkresinik ()
na trzecim miejscu, po podkresiniku, kategoria wiedzy (W), umiejetnosci (U} lub kompetencji spotecznych (K)
na czwartym i pigtym miejscu nr efektu uczenia si¢
*-wpisa¢ wiasciwy poziom czyli 6 dla studiéw pierwszego stopnia lub 7 dia studiéw drugiego stopnia lub jednolitych studiéw magisterskich

**-wpisa¢ wiasciwy poziom ksztatcenia: pierwszy lub drugi stopien lub jednolite studia magisterskie W kolumnie odniesienia do charakterystyk drugiego
stopnia nalezy wpisa¢ Kod sktadnika opisu zaczerpnigty z wiasciwego rozporzadzenia MNiSW






2. Tabela pokrycia charakterystyk drugiego stopnia Polskiej Ramy Kwalifikacji — poziom 6*

Nazwa kierunku studiow:

administracja

Poziom ksztalcenia:

Studia pierwszego stopnia

Profil ksztatcenia:

ogdlnoakademicki

Kod skiladnika

opisu T
Odniesienie do
cha‘;:kttieery‘s,tyk Opis charakterystyk drugiego stopnia PRK efektow
ugleg Poziom 6* ksztalcenia dla
stopnia PRK kierunku
poziom 6*
wiedza
K_Wo1,
) K_Wo02,
w zaawansowany stopniu - wybrane fakty, obiekty i zjawiska oraz dotyczgce ich metody | K_W04,
i teorie wyjasniajgce ztoZzone zaleznosci miedzy nimi, stanowigce podstawowg wiedze K_WO05,
0g6lng z zakresu dyscyplin naukowych lub artystycznych tworzacych podstawy K_W07,

P6S_WG teoretyczne oraz wybrane zagadnienia z zakresu wiedzy szczegotowej - wtasciwe dla K_W10,
programu studidw, a w przypadku studiéw o profilu praktycznym - réwniez K_W11,
zastosowania praktyczne tej wiedzy w dziatalnosci zawodowej zwigzanej z ich K_W12,
kierunkiem K_W13,

K_W14,

K_W15
fundamentalne dylematy wspodlczesnej cywilizacji

K_W03,
podstawowe ekonomiczne, prawne, etyczne i inne uwarunkowania réznych rodzajéow K_W06,

PES WK dziatalnosci zawodowej zwigzanej z kierunkiem studidéw, w tym podstawowe pojecia i K_Wo07,

- zasady z zakresu ochrony wtasnosci przemystowej i prawa autorskiego K_W08,
K_wWQ09,
podstawowe zasady tworzenia i rozwoju réznych form przedsiebiorczosci K_W16
umiejetnosci
komunikowa¢ sie z otoczeniem z uzyciem specjalistycznej terminologii
bra¢ udziat w debacie - przedstawiac i oceniaé rézne opinie i stanowiska oraz K_U04,
P6S_UK dyskutowa€ o nich K_U06,
K_U11, K_U14
postugiwac sie jezykiem obcym na poziomie B2 Europejskiego systemu Opisu
Ksztalcenia Jezykowego
planowaé i organizowaé prace indywidualng oraz w zespole

P6S_UO wspétdziataé z innymi osobami w ramach prac zespotowych (takze o charakterze K_U16
interdyscyplinarnym)

P6S_UU samodzielnie planowaé i realizowa¢ wlasne uczenie sie przez cale zycie K_U15
wykorzystywac posiadang wiedze - formutowac i rozwigzywacé ztozone i nietypowe K U0
problemy oraz wykonywa¢ zadania w warunkach nie w pelni przewidywalnych przez: K—UOZ,

- whasciwy dobdr zrédet i informacji z nich pochodzacych, dokonywanie oceny, K_U03,
krytycznej analizy i syntezy tych informacii, K_UOS’
- dobdr oraz stosowanie wtasciwych metod i narzedzi, w tym zaawansowanych technik K_U07’

P6S_UW informacyjno-komunikacyjnych K_UOB,
wykorzystywaé posiadang wiedze - formutowad i rozwigzywaé problemy oraz ﬁ—ggg
wykonywa¢ zadania typowe dla dziatalno$ci zawodowej zwigzanej z kierunkiem studidw K U1 1’

- w przypadku studiéw o profilu praktycznym

K_U12, K_U13




kompetencje spoteczne

P6S_KK

krytycznej oceny posiadanej wiedzy i odbieranych tresci

uznawania znaczenia wiedzy w rozwigzywaniu problemdw poznawczych i praktycznych
oraz zasiegania opinii ekspertéw w przypadku trudnosci z samodzielnym rozwigzaniem
problemu

K_K01, K_KO03

P6S_KO

wypetniania zobowigzan spotecznych, wspédlorganizowania dziatalnosci na rzecz
srodowiska spotecznego

inicjowania dziatan na rzecz interesu publicznego

myslenia i dziatania w sposéb przedsigbiorczy

K_K04, K_K05

P6S_KR

odpowiedzialnego petnienia rél zawodowych, w tym:
- przestrzegania zasad etyki zawodowej i wymagania tego od innych,
- dbato$ci o dorobek i tradycje zawodu

K_K02, K_K06

* wpisaé wlasciwy poziom czyli 6 dla studiéw pierwszego stopnia lub 7 dla studiéw drugiego stopnia

**-wpisa¢ wtasciwy poziom ksztatcenia: pierwszy lub drugi stopien lub jednolite




Rozdziat Il - CHARAKTERYSTYKA PROGRAMU STUDIOW

Forma studiow

stacjonarne

niestacjonarne

2 | Specjalnosci administracja morska, administracja administracja morska, administracja
obstugi prawnej, administracja obslugi prawnej, administracja
samorzgdowa, administracja samorzgdowa, administracja
zatrudnienia, zatrudnienie osob ze zatrudnienia, zatrudnienie oso6b ze
szczegolnymi potrzebami w administracji szczegolnymi potrzebami w administraciji
publicznej publicznej

3 | taczna liczba godzin zaje¢ specjalno$é administracja morska - specjalno$é administracja morska -

' 1693 1083
specjalnosé administracja obstugi specjalno$é administracja obstugi
prawnej - 1693 prawnej - 1083
specjalno$¢ administracja samorzadowa| specjalno$¢ administracja samorzgdowa
- 1693 -1083
specjalnos¢ administracja zatrudnienia -| specjaino$¢ administracja zatrudnienia -
1693 1083
specjatnos¢ zatrudnienie oséb ze specjalno$¢ zatrudnienie oséb ze
szczegblnymi potrzebami w administracji szczegdlnymi potrzebami w administraciji
publicznej - 1693 publicznej - 1083
4 | Liczba punktéw ECTS przypisanych do zaje¢ | Zalacznik nr1 Zatacznik nr 1a
5 Plan studiéw Wydruki: Wydruki:
(dokument wylacznie roboczy niezbedny do
wypelniania zalgcznikéw przez system)
6 | Matryca efektéw uczenia sig Zatacznik nr 2 Zalacznik nr 2a
7 | Tabela zawierajaca sposoby weryfikacji Zatacznik nr 3 Zatacznik nr 3a
osiggania przez studenta zaktadanych efektéw
uczenia sie w trakcie catego cyklu ksztalcenia
8 | Opis zasad oceny efektéw uczenia sig Zatacznik nr 4
osiagnigtych przez studenta w trakcie catego
cyklu ksztalcenia
9 | taczna liczba punktéw ECTS, jaka student Zatacznik nr 5 Zatacznik nr 5a
musi uzyska¢ w ramach zajgé prowadzonych z
bezposrednim udziatem nauczycieli
akademickich lub innych oséb prowadzacych
zajecia (dla studiéw stacjonarnych co najmniej
50%, dla studiéw niestacjonarnych co najmniej
20%)
10 | Liczba punktéw ECTS, jaka student musi 0
uzyskaé w ramach zajeé z dziedziny nauk
humanistycznych lub nauk spotecznych
{nie mniej niz 5 ECTS)
{dotyczy kierunkéw przypisanych do dziedzin
innych niz odpowiednio nauki humanistyczne
lub nauki spoleczne)
11 | Laczna liczba punktéw ECTS, ktéra student specjalno$é administracja morska: 59 specjalno$¢ administracja morska: 59
musi uzyskaé w ramach zajeé do wyboru (w (33%) (33%)
wymiarze nie mniejszym niz 30% liczby specjalno$é administracja obstugi specjalnos¢ administracja obstugi
nauczyclelskich, dla ktorych wskaznik wynosi | - gpecialnosé administracja specjalno$é administracja
nie mniej niz 5% punktéw ECTS samorzadowa: 59 (33%) samorzadowa: 59 (33%)
specjalno$é administracja zatrudnienia: | specjalno$¢ administracja zatrudnienia:
59 (33%) 59 (33%)
specjalnos$¢ zatrudnienie osob ze specjalno$é¢ zatrudnienie osob ze
szczegolnymi potrzebami w administracji szczegdlnymi potrzebami w administraciji
publicznej: 59 (33%) publicznej: 59 (33%)
12 | Laczna liczba punktéw ECTS za zajecia Zatacznik nr 6 Zalacznik nr 6a
zwigzane z prowadzona w uczelni dziatalnoscig| 133 133
naukowg w dyscyplinie/ach nauki, do ktérych
przyporzgdkowany jest kierunek (w wymiarze
wigkszym niz 50% liczby punktow ECTS dla
programu studiow) oraz ich wykaz (dla profilu
ogodlnoakademickiego)
13 | Wskaznik procentowy zaje¢ prowadzonychw | 100% Wydruki:

ramach studiéw przez nauczycieli
akademickich zatrudnionych w Uczelni jako
podstawowym miejscu pracy {co najmniej 50%
dla studiéw o profilu praktycznym lub co
najmniej 75% dla profilu
ogdinoakademickiego).
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14

Liczba punktéw ECTS, zasady, wymiar i forma
odbywania praktyk zawodowych (dotyczy
profilu praktycznego lub profilu
ogoélnoakemickiego w przypadku, gdy program
przewiduje praktyki)

5

Student studidéw pierwszego stopnia na
kierunku administracja obowigzany jest
do zrealizowania praktyki zawodowej w
wymiarze 4 tygodni, po zakoriczeniu
realizacji zaje¢ dydaktycznych na
pierwszym roku studiéw. Celem praktyki
zawodowej jest przygotowanie studenta
do przysziej pracy zawodowej zwigzanej
z kierunkiem studiéw. Student w ramach
praktyk nabywa wiedze w zakresie
pojeé, metod i narzedzi przydatnych do
rozwigzywania biezgcych probleméw w
obszarze funkcjonowania administracji
publicznej, umiejetnosci pozwalajgce na
wykorzystanie wiedzy zdobytej w toku
studiéw do podejmowania konkretnych
dziatan i rozwigzywania probleméw
praktycznych oraz ksztaftuje
umiejetnosci pracy w zespole i
postugiwania si¢ normami etycznymi w
administracji. Realizacja praktyk
przyczynia si¢ takze do nabycia przez
studenta kompetencji spotecznych,
polegajgcych na ksztattowaniu w nim
odpowiedzialnosci za wykonywane
zadania.

Student dokonuje wyboru organizatora
praktyki. Moze odbywaé praktyke
zawodowg w jednostkach
organizacyjnych stanowigcych prawo,
stosujgecych prawo lub prowadzacych
doradziwo prawne, w szczegélnosci: w
organie administracji publicznej,
organizacji pozarzadowej, instytuciji
publicznej lub dziale prawnym
przedsiebiorcy. Moze zrealizowaé
praktyke w jednej albo w dwdéch
czesciach.

Praktykant ma mozliwo$¢ wykonywania
pod nadzorem patrona praktyki
niektérych czynnosci stanowigcych
element zawodowych obowigzkéw. W
szczegolnosci praktykant zapoznaje sie:
w ramach sfery organizacyjnej - ze
strukturg organizacyjng organizatora
praktyki i przepisami regulujacymi jego
dziatanie oraz z zasadami obiegu
dokumentéw i przeptywu informacji w
ramach dziatalnosci prowadzonej przez
organizatora, a takze czynnosciami
techniczno-organizacyjnymi zwigzanymi
ze specyfikg dziatalnosci organizatora,
systemami informatycznymi
wspierajgcymi dziatalnosc organizatora
oraz ze specyfikg i organizacja
stanowiska pracy powierzonego przez
patrona praktyk; w ramach sfery
merytorycznej - z przedmiotem
dziatalnosci i przepisami ustrojowymi
organizatora praktyki, przepisami
stanowigcymi podstawe podejmowanych
przez organizatora czynnosci, specyfikg
czynnosci podejmowanych w ramach
toczgcych sie postepowan oraz aktami
spraw prowadzonych przez
organizatora.

Praktykant ma mozliwosé

5

Student studidéw pierwszego stopnia na
kierunku administracja obowigzany jest
do zrealizowania praktyki zawodowej w
wymiarze 4 tygodni, po zakonczeniu
realizacji zaje¢ dydaktycznych na
pierwszym roku studidw. Celem praktyki
zawodowej jest przygotowanie studenta
do przyszlej pracy zawodowej zwigzanej
z kierunkiem studiéw. Student w ramach
praktyk nabywa wiedze w zakresie
pojeé, metod i narzedzi przydatnych do
rozwigzywania biezgcych probleméw w
obszarze funkcjonowania administracji
publicznej, umiejetnosci pozwalajgce na
wykorzystanie wiedzy zdobytej w toku
studiéw do podejmowania konkretnych
dziatan i rozwigzywania probleméw
praktycznych oraz ksztaltuje
umiejetnosci pracy w zespole i
postugiwania si¢ normami etycznymi w
administracji. Realizacja praktyk
przyczynia sie takze do nabycia przez
studenta kompetencji spolecznych,
polegajacych na ksztaltowaniu w nim
odpowiedzialnosci za wykonywane
zadania.

Student dokonuje wyboru organizatora
praktyki. Moze odbywa¢ praktyke
zawodow3g w jednostkach
organizacyjnych stanowigcych prawo,
stosujgcych prawo lub prowadzacych
doradziwo prawne, w szczegdlnosci: w
organie administracji publicznej,
organizacji pozarzadowej, instytucji
publicznej lub dziale prawnym
przedsiebiorcy. Moze zrealizowaé
praktyke w jednej albo w dwéch
czesciach.

Praktykant ma mozliwo$é wykonywania
pod nadzorem patrona praktyki
niektérych czynnosci stanowigcych
element zawodowych obowiazkéw. W
szczegdinosci praktykant zapoznaje sie:
w ramach sfery organizacyjnej - ze
strukturg organizacyjng organizatora
praktyki i przepisami regulujgcymi jego
dzialanie oraz z zasadami obiegu
dokumentow i przeptywu informacji w
ramach dzialalnosci prowadzonej przez
organizatora, a takze czynno$ciami
techniczno-organizacyjnymi zwigzanymi
ze specyfikg dziatalno$ci organizatora,
systemami informatycznymi
wspierajgcymi dziatalnos$¢ organizatora
oraz ze specyfika i organizacjg
stanowiska pracy powierzonego przez
patrona praktyk; w ramach sfery
merytorycznej - z przedmiotem
dzialalnosci i przepisami ustrojowymi
organizatora praktyki, przepisami
stanowigcymi podstawe podejmowanych
przez organizatora czynnosci, specyfikg
czynnosci podejmowanych w ramach
toczacych sie postepowan oraz aktami
spraw prowadzonych przez
organizatora.

Praktykant ma mozliwo$¢
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samodzielnego wykonywania niektérych
czynnosci, podlegajg one ocenie i
weryfikacji przez patrona. Moze
przygotowywadé projekty pism i
rozstrzygnig¢ w ramach postepowan
prowadzonych przez organizatora oraz
wykonywaé konkretne zadania
merytoryczne zlecone przez patrona
praktyk. Oprocz umiejetnosci
zawodowych, praktykant powinien
ksztattowaé umiejetnosci spoteczne oraz
pozyskaé kompetencje interpersonaline
przydatne w przysziej pracy zawodowej.
Nadzér dydaktyczny, merytoryczny i
organizacyjny nad przebiegiem praktyk
sprawuje opiekun praktyk studenckich,
powoctywany przez dziekana.

Zaliczenie praktyki odbywa sie zgodnie z
Regulaminem praktyk. Podstawg
zaliczenia jest odbycie praktyki w
petnym wymiarze czasu wynikajacym z
planu studiéw oraz osiggniecie efektéw
uczenia sie okreslonych w sylabusie.
Punkty ECTS sg naliczane po 6
semestrze studiow (5 pkt ECTS).

samodzielnego wykonywania niektérych
czynnosci, podlegajg one ocenie i
weryfikacji przez patrona. Moze
przygotowywaé projekty pism i
rozstrzygnie¢ w ramach postepowan
prowadzonych przez organizatora oraz
wykonywaé konkretne zadania
merytoryczne zlecone przez patrona
praktyk. Oprocz umiejetnosci
zawodowych, praktykant powinien
ksztattowa¢ umiejetnosci spoteczne oraz
pozyska¢ kompetencje interpersonaine
przydatne w przysziej pracy zawodowej.
Nadzér dydaktyezny, merytoryczny i
organizacyjny nad przebiegiem praktyk
sprawuje opiekun praktyk studenckich,
powolywany przez dziekana.

Zaliczenie praktyki odbywa sie zgodnie 2|
Regulaminem praktyk. Podstawa
zaliczenia jest odbycie praktyki w
petnym wymiarze czasu wynikajacym z
planu studidéw oraz osiggnigcie efekiow
uczenia sie okreslonych w sylabusie.
Punkty ECTS s naliczane po 6
semestrze studiéw (5 pkt ECTS).

15 | Liczba punktéw ECTS jaka moze byé uzyskana| Specjalnos¢ zatrudnienie osab ze specjalnos¢ zatrudnienie oséb ze
w ramach ksztalcenia z wykorzystaniem metod| szczegdlnymi potrzebami w administracji szczegélnymi potrzebami w administracji
i technik ksztalcenia na odlegtos$¢ (nie moze publicznej - 0,60 publicznej - 0,60
be wigksza niz 50% dla profilu praktycznegdo, | specjalno$é administracja obstugi specjalnosé administracja zatrudnienia -
75% - dla profilu ogéinoakademickiego) prawnej - 0,60 0,60
specjalno$¢ administracja zatrudnienia - | specjalno$é¢ administracja samorzadowa
0,60 - 0,80
specjalno$é administracja samorzadowa| specjalnos$¢ administracja obstugi
-0,60 prawnej - 0,60
specjalno$é administracja morska - 0,60 | specjalno$¢ administracja morska - 0,60
16 | Liczba godzin zajeé z wychowania fizycznego | 60
w wymiarze nie mniejszym niz 60 godzin
(dla stacjonarnych studiow pierwszego stopnial
i jednolitych studiéw magisterskich)
17 | Informacja o udziale studentéw w zajeciach Prowadzone na Wydziale Prawa i Prowadzone na Wydziale Prawa i

przygotowujacych do prowadzenia
dziatalnosci naukowej lub udziale w tej
dziatalnosci w przypadku studiéw o profilu
ogéinoakademickim

Administracji Uniwersytetu
Szczecinskiego badania naukowe
obejmujg dyscypling naukowa nauki
prawne. Badania naukowe odnoszgce
sie do kierunku studiéw administracja i
zwigzane z tym kierunkiem sg
prowadzone przede wszystkim przez
nauczycieli akademickich zatrudnionych
w uczelni jako podstawowym migjscu
pracy oraz posiadajgcych dorobek
naukowy i doswiadczenie zawodowe w
zakresie programu studidw. W badania
naukowe angazowani sg studenci, co
rozwija ich umiejetnosci praktyczne,
sprzyja podejmowaniu w przysziosci
kariery naukowej oraz ksztattowaniu
postawy uczenia sig przez cate Zycie.
Studenci kierunku Administracja majg
zapewniong mozliwos¢ rozwoju
naukowego i zdobywania kompetencji
badawczych poprzez uczestnictwo w
aktywnie dziatajgcych studenckich
kotach naukowych na Wydziale Prawa i
Administracji (m.in. Administracyjnego
Kota Naukowego; Prawa Wyborczego
Vox Populi; Arbitrazu i Mediacji; Prawa
Finansowego FiskUS; Prawa
Gospodarczego; eCives Romani;

Administracji Uniwersytetu
Szczecinskiego badania naukowe
obejmujg dyscypling naukowa nauki
prawne. Badania naukowe odnoszgce
sie do kierunku studiéw administracja i
zwigzane z tym kierunkiem sg
prowadzone przede wszystkim przez
nauczycieli akademickich zatrudnionych
w uczelni jako podstawowym miejscu
pracy oraz posiadajgcych dorobek
naukowy i doswiadczenie zawodowe w
zakresie programu studiéow. W badania
naukowe angazowani s3 studenci, co
rozwija ich umiejetnosci praktyczne,
sprzyja podejmowaniu w przysztosci
kariery naukowej oraz ksztattowaniu
postawy uczenia sig przez cale Zycie.
Studenci kierunku Administracja majg
Zapewniong mozliwo$¢ rozwoju
naukowego i zdobywania kompetencji
badawczych poprzez uczestnictwo w
aktywnie dziatajacych studenckich
kotach naukowych na Wydziale Prawa i
Administracji (m.in. Administracyjnego
Kota Naukowego; Prawa Wyborczego
Vox Populi; Arbitrazu i Mediacji; Prawa
Finansowego FiskUS; Prawa
Gospodarczego; eCives Romani;
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ProLepsis; LexUS; Nauk Penalnych
Ultima Ratio) oraz Interdyscyplinarnym
Kole Naukowym Uniwersytetu
Szczecinskiego. Z profilem naukowym i
badawczym WPIA US wigzg sie
bezposrednio podejmowane przez
studentow - przy duzym wsparciu wiadz
Wydziatu i Uczelni, nauczycieli
akademickich Wydziatu, zwtaszcza
opiekundéw két naukowych - inicjatywy
studentow dotyczgce wydawania
studenckich czasopism, monografii oraz
dziatalnosci w kotach naukowych.
Prowadzone aktualnie badania naukowe
studentéw obejmujg problemy prawne w
obszarach wiedzy odpowiadajgcych
obszarowi ksztatcenia kierunku
Administracja, w szczegélnosci w
nastepujacym zakresie: nauka
administracji z elementami teorii
organizacji i zarzgdzania; historia
administracji; doktryny polityczne i
prawne; prawo administracyjne; prawo
konstytucyjne; organizacja ochrony
$rodowiska; finanse publiczne i prawo
finansowe; prawo podatkowe; prawo
pracy i prawo urzednicze. Rezultat
intensywnie prowadzonych prac
badawczych przez studentéw stanowig
opublikowane prace w formie artykutéw i
rozdziatéw w pracach zbiorowych,
wydanych przez wydawnictwa naukowe.
Wyniki prac badawczych studenci
prezentujg w formie wystapien podczas
konferencji, seminariéw i sesji
naukowych organizowanych na WPiA
US oraz w innych krajowych i
zagranicznych uniwersytetach. Wydziat
wspiera materialnie prowadzone przez
studentéw badania naukowe, co z uwagi
na specyfike badari w dyscyplinie nauki
prawne polega przede wszystkim na
biezgcym powigkszaniu ksiegozbioru
Biblioteki WPiA US, udostepnieniu
wyposazonej sali multimedialnej w
sprzet komputerowy i biurowy oraz
dostep do Internetu, w tym zdalny
bezptatny dostep do elektronicznych
systemdéw informacji prawnej (Lex,
Legalis) oraz zasobdw bibliotek
cyfrowych {m.in. zbioréw cyfrowych
Biblioteki Narodowej w systemie
Academica; serwisu IBUK Wydawnictwa
Naukowego PWN SA), a takze
dofinansowaniu dziatalnosci kot
naukowych. Wsparciu i indywidualizacji
zainteresowan badawczych studentéw
stuzy oferta wykladéw otwartych, ktére
nie sg ujete w programie studiéw,
wyglaszanych przez zapraszanych
pracownikow badawczych i badawczo-
dydaktycznych reprezentujgcych
krajowe i zagraniczne osrodki
akademickie. Realizacja programu
studiéw na kierunku Administracja stuzy
zdobywaniu przez studenta w
zaawansowanym stopniu wiedzy

ProLepsis; LexUS; Nauk Penalnych
Ultima Ratio) oraz Interdyscyplinarnym
Kole Naukowym Uniwersytetu
Szczecinskiego. Z profilem naukowym i
badawczym WPIA US wigzg sie
bezposrednio podejmowane przez
studentéw - przy duzym wsparciu wtadz
Wydziatu i Uczelni, nauczycieli
akademickich Wydziatu, zwtaszcza
opiekundw kéi naukowych - inicjatywy
studentéw dotyczace wydawania
studenckich czasopism, monografii oraz
dziatalno$ci w kotach naukowych.
Prowadzone aktualnie badania naukowe
studentéw obejmuja problemy prawne w
obszarach wiedzy odpowiadajgcych
obszarowi ksztaicenia kierunku
Administracja, w szczegélnosci w
nastepujacym zakresie: nauka
administracji z elementami teorii
organizacji i zarzadzania; historia
administracji; doktryny polityczne i
prawne; prawo administracyjne; prawo
konstytucyjne; organizacja ochrony
srodowiska; finanse publiczne i prawo
finansowe; prawo podatkowe; prawo
pracy i prawo urzednicze. Rezultat
intensywnie prowadzonych prac
badawczych przez studentéw stanowia
opublikowane prace w formie artykutow i
rozdzialow w pracach zbiorowych,
wydanych przez wydawnictwa naukowe.
Wyniki prac badawczych studenci
prezentujg w formie wysigpier podczas
konferencji, seminariéw i sesji
naukowych organizowanych na WPiA
US oraz w innych krajowych i
zagranicznych uniwersytetach. Wydziat
wspiera materialnie prowadzone przez
studentéw badania naukowe, co z uwagi
na specyfike badan w dyscyplinie nauki
prawne polega przede wszystkim na
biezacym powigkszaniu ksiggozbioru
Biblioteki WPiA US, udostepnieniu
wyposazonej sali multimedialnej w
sprzet komputerowy i biurowy oraz
dostep do Intermetu, w tym zdainy
bezplatny dostep do elektronicznych
systemoéw informacji prawnej (Lex,
Legalis) oraz zasobdw bibliotek
cyfrowych (m.in. zbioréw cyfrowych
Biblioteki Narodowej w systemie
Academica; serwisu IBUK Wydawnictwa
Naukowego PWN SA), a takze
dofinansowaniu dziatalnosci kot
naukowych. Wsparciu i indywidualizacji
zainteresowan badawczych studentéw
stuzy oferta wyktadéw otwartych, ktére
nie sg ujete w programie studiow,
wyglaszanych przez zapraszanych
pracownikéw badawczych i badawczo-
dydaktycznych reprezentujacych
krajowe i zagraniczne o$rodki
akademickie. Realizacja programu
studiéw na kierunku Administracja stuzy
zdobywaniu przez studenta w
zaawansowanym stopniu wiedzy
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oraz umiejetnosci prowadzenia badan
naukowych, powigzanych z
prowadzonymi badaniami naukowymi w
dyscyplinie naukowej: nauki prawne. Do
prowadzenia badan naukowych
przygotowujg zajecia z zakresu ochrony
wilasnosci intelektualnej oraz seminaria
dyplomowe. Ksztalcenie z zakresu
ochrony wlasnosci intelektualnej na
studiach stacjonarnych pierwszego
stopnia na kierunku Administracja
obejmuje zajecia realizowane w jednym
semestrze, w wymiarze 15 godzin (2 pkt
ECTS), konczace sie zaliczeniem na
oceneg. Seminarium dyplomowe na
studiach stacjonarnych pierwszego
stopnia obejmuje zajecia w wymiarze 60
godzin (6 pkt ECTS), realizowane w
semestrach: V, VI, zaliczane jest na
ocene po kazdym semestrze. Udziat w
seminarium dyplomowym prowadzi do
osiggniecia efektéw uczenia sie w
zakresie: nabycia w zaawansowanym
stopniu wiedzy o charakterze
podstawowym dla dyscypliny nauki
prawne oraz o charakterze
szczegotowym, obejmujacej najnowsze
osiggniecia nauki w dyscyplinie nauki
prawne, a takze nabycia wiedzy i
umiejetnosci zwigzanych z metodykg i
metodologig prowadzenia badan
naukowych oraz wyksztalcenia
kompetencji spotecznych odnoszgcych
sie do dziatalno$ci naukowo-badawczej i
spotecznej roli badacza.
Przygotowywana w ramach seminarium
praca dyplomowa stanowi samodzielne
opracowanie okreslonego zagadnienia
naukowego, prezentujgce ogding wiedze
i umiejetnosci studenta zwigzane z
kierunkiem Administracja oraz w
zaawansowanym stopniu wiedze i
umiejetnosci studenta zwigzane z
wybranym seminarium dyplomowym,
poziomem studiéw pierwszego stopnia i
ogolnoakademickim profilem
ksztalcenia, a takze umiejetnosci
samodzielnego analizowania i
whioskowania.

oraz umiejetnosci prowadzenia badan
naukowych, powigzanych z
prowadzonymi badaniami naukowymi w
dyscyplinie naukowej: nauki prawne. Do
prowadzenia badan naukowych
przygotowuja zajecia z zakresu ochrony
wiasnosci intelektualnej oraz seminaria
dyplomowe. Ksztatcenie z zakresu
ochrony wlasnosci intelektualnej na
studiach niestacjonarnych pierwszego
stopnia na kierunku Administracja
obejmuje zajecia realizowane w
pierwszym semestrze, w wymiarze 12
godzin (2 pkt ECTS), koriczace si¢
zaliczeniem na oceng. Seminarium
dyplomowe na studiach
niestacjonarnych pierwszego stopnia
obejmuje zajecia w wymiarze 45 godzin
(6 pkt ECTS), realizowane w
semestrach: Vi VI, zaliczane jest na
ocene po kazdym semestrze. Udziat w
seminarium dyplomowym prowadzi do
osiagniecia efektow uczenia sie w
zakresie: nabycia w zaawansowanym
stopniu wiedzy o charakterze
podstawowym dla dyscypliny nauki
prawne oraz o charakterze
szczegdlowym, obejmujacej najnowsze
osiggniecia nauki w dyscyplinie nauki
prawne, a takze nabycia wiedzy i
umiejetnosci zwigzanych z metodyka i
metodologig prowadzenia badan
naukowych oraz wyksztalcenia
kompetencji spotecznych odnoszacych
sie do dziatalnosci naukowo-badawczej i
spolecznej roli badacza.
Przygotowywana w ramach seminarium
praca dyplomowa stanowi samodzielne
opracowanie okreslonego zagadnienia
naukowego, prezentujgce ogdlna wiedze
i umiejetnosci studenta zwigzane z
kierunkiem Administracja oraz w
zaawansowanym stopniu wiedze i
umiejetnosci studenta zwigzane z
wybranym seminarium dyplomowym,
poziomem studiéw pierwszego stopnia i
ogdlnoakademickim profilem
ksztatcenia, a takze umiejetnosci
samodzielnego analizowania i
whnioskowania.

18

Czy studia przygotowuja do wykonywania
zawodu nauczyciela?

nie

19

W przypadku kierunku dajgcego uprawnienia
do wykonywaniu lub uzyskania licencji
zawodowej (innych niz uprawniana
nauczycielskie) udokumentowanie, ze program
spelnia minimalne wymogi programowe
okreslone przez wlasciwe przepisy)

20

Inne uwagi (np.: studia dualne, studia wspdéine,
prowadzone w jezyku obcym)

23

Sylabusy

Wydruki:

Wydruki:
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Dla studiéw niestacjonarnych

Tabela do wyliczenia facznej liczby punktéw ECTS, jaka moze by¢ uzyskana w ramach ksztatcenia z wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na odleglosé

Zajecia dydaktyczne
(w godzinach)
Liczba punktéw Inne;kt;:;uilrt‘aqe, Liczba punktéw
Nazwa przedmiotu ECTS dla (w go?izinach) o~ Razem e-learning ECTS jako e-
rzedmiofu i . . leamin
p Raiem wszystkle e-laming learning aming
ormy zajeé

Przedmioty ogéine
KIERUNKOWE
informatyka w administracji 4 15 5 5 10 0.2
seminarium dyplomowe 3 20 5 4.44 9.44 0.18
seminarium dyplomowe 3 25 5 5.56 10.56 0.22

Ogdlem: KIERUNKOWE 10 60 15 15 30 0,60
INNE DO ZALICZENIA
szkolenie BHP 0 5 4 0 4 0
szkolenie biblioteczne 0 2 2 0 2 0
szkolenie e-learningowe [ 2 2 0 2 0

Ogdétem: INNE DO ZALICZENIA 0 9 8 0 8 0,00







ifbensiuiwpe eibojoyolsd

IfbesIuILLpE M [LeMmown Z sujimAo omeld

3]

Jaueq zaq SJAIA JIOAES ‘psoumeidsoutedaiu

BILIOUONS0.IYEL

obBanysjod exAza[ einyny

yoAmomsued mouebio wajsAs AufAonifisuoy

M| | N ™

fsuzoApieid pyibo| fyuawsie

N | M| = | WD

(flauzoygnd ibensiuiwpe | obsulfoessiuwpe emeld Awajqoid ausazopdsm) uoheusiulwpe d1gnd pue me| sAjessiulwpe Jo swajqo.d Atelodwajuo)d

Laod ¢

nsewag

ibensiuipe m (foeipaw | 1foefoobau piuyss)

4’

amoBujuies|-o alua|oYzs

Ll

2UZ0910l|qI] BIUB|oNZS

]

dHg awusioszs

uejwAzy sulfoelisiuiwpe omeud

10s0zoloigdispazid Amelspod

M~

emysmeuzomeld Amejspod

fauenyyela1ul 1DSOUSEM BUOIYDO

eluezpeziez | Ifoeziueblo 11108) IWelusLwale Z Iforisiulwpe exneu

T | WO | ©

BjUIOUON20IW

ifoelsiujwpe m eyAjeLulopul

Ifbelnsiulwipe euolsiy

} 30YH |

Jnsawes

$.103

mojolupazid zeyAp

-nl—

suJseuoloe)saiu eipn)s - 9dlez op yosAuesidAzid g1 H3 mopjund eqzol




Lp. Wykaz przedmiotow | ECTS

9 socjologia administrac;ji 3

10 ustréj organdw ochrony prawnej 2

11 wspolczesne problemy prawa administracyjnego i administracji publicznej 1

Zeitgendssische Probleme des Verwaltungsrechts und der 6ffentlichen Verwaltung (wspoétczesne problemy prawa administracyjnego i administraciji 1

12 publicznej)

Semestr 3 Rok 2

1 doktryny polityczne i prawne

finanse publiczne i prawo finansowe

instytucje i zrédta prawa Unii Europejskiej

jezyk angielski

jezyk francuski

=220 (<) B I R [ JV I I N

jezyk hiszpanski

7 jezyk niemiecki

8 jezyk rosyjski

9 organizacja ochrony $rodowiska

10 prawo administracyjne ogélne

W W M| NN RO W

11 projektowanie prospoteczne

12 przedmiot do wyboru 1

13 wprowadzenie do prawa gospodarczego publicznego 3

Semestr 4 Rok 2

1 analiza statystyczna dla potrzeb administracji publicznej

etyka w administracji

jezyk angielski

jezyk francuski

Gl lWwW N
NN N W Ww

jezyk hiszpanski
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Lp. Wykaz przedmiotéw ECTS
14 nowe formy zatrudnienia 2
15 ochrona $rodowiska morskiego 2
16 ogdlne prawo podatkowe 5
17 ogoine prawo podatkowe - problem-based learning 5
18 organizacja sgdownictwa i prokuratury 2
19 polski jezyk migowy | 2
20 postepowanie administracyjne 5
21 postepowanie administracyjne - problem-based learning 5
22 prawna regulacja promocji zatrudnienia 2
23 prawo miejscowe w polskim systemie Zrédet prawa 2
24 prawo morskie 3
25 reglamentacja wykonywania zawodéw zaufania publicznego 2
26 seminarium dyplomowe 3
27 ustrdj i zadania organéw administracji morskiej 2
28 wprowadzenie do gospodarki komunalnej 3
29 wybrane aspekty postepowania cywilnego 2
30 wybrane aspekty postepowania karnego 2
31 zatrudnianie 0séb z niepeinosprawnosciami 2
32 zatrudnienie cywilnoprawne 1
33 zbiorowe prawo pracy 3
Semestr 6 Rok 3
1 dostep do informaciji publicznej oraz ochrona danych osobowych i informacji niejawnych 2
2 dostepnosé cyfrowa dokumentdw i stron internetowych - warsztaty 2
3 jezyk angielski 3
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28 zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych 2
29 zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych 2
30 zasady tworzenia pism procesowych i urzegdowych 2
31 zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych 2
32 zatrudnienie administracyjnoprawne 1




Matryce efektéw uczenia sie
Program studiéw: USPIA-A-O-|-N-22/23Z
Forma studiéw: niestacjonarne

Moduly / przedmioty
{grupy przedmiotéw)
OGOLNOUCZELNIA
NE
Symbol
kierunkowych
efektéw
uczenia si¢ 5
g 5 3 3 55 3
& @ a ] 2 g2a ey
T 3 © 2 2 B B £
=) c e £ & [ ge
s o @ 2 e 290 =g
g b = < x 85 o]
= § x x Fod cs =5
N N > [ N D C ex
LS L3 & @ g -8 £E
= = 0 > ]
€3
K_Wo01
K_Wo02
K_wWo3
K_Wo4 XX
K_Wo5 X
K_W06
K_W07
K_Wos8 X
K_W09
K_W10
K_W11 X X X X X
K_W12 XX XX XX XX XX
K_W13
K_W14
K_W156
K_W16
K_Uo1
K_uo2
K_Uo3 X
K_U04 X
K_U05
K_U06 X X X X X
K_Uo7
K_uos
K_U09
K_U10 X
K_U11 X X X X X
K_U12 X X X X X
K_U13
K_U14 XX XX XX XX XX
K_U15 X
K_U16
K_K01 XX XX XX XX XX
K_K02
K_Ko3
K_K04 X
K_Ko05
K_Ko6 X
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Opis sposobdw weryfikacji osiggania przez studenta zakladanych efektéw uczenia sie - tabela
Program studiow: USPIA-A-O-1-22/23Z

Razem

Metody
weryfikacji
sfaktéw
Symbol zZ § < < XL
Kierunkowych £ = 3 g N 3 Z Yine
"o | 23 | B S |2z | 3 | 85 | £ g B |eDeds|
uczenia si ] 74 Z zz £5 al Z S = ﬂEL;O_E §
o2 z 2 | 582 | £ | &2 N g 2 [Nggonl «©
8 e g s | 34 & 5 | E2'8
i & 0
K_Wo1 1 1 1 0 1] 1 1 1 1 1 8
K W02 1 1 1 0 0 1 1 1 1 1 8
K_wo3 1 0 1 0 0 0 1 1 1 1 6
K_Wo4 0 0 o 0 0 1 1 1 1 1 5
K_Wo05 1 0 1 0 0 1 1 1 1 1 7
K_W08 1 0 4] 0 0 0 0 1 1 3
K_Wo7 1 0 1 0 1] [ 0 0 1 0 3
K_Wo8 0 0 0 1 1 0 1 0 1 1 5
K W09 0 0 0 0 0 1 0 0 1 1 3
K W10 1 0 1 0 1] 0 0 0 1 1 -
K_ W11 1 0 1 1 1 1 1 0 1 1 8
K_ W12 0 0 1 0 1 1 1 1 1 1 7
K_W13 1 0 1 0 0 1 1 1 1 1 7
K_W14 1 0 0 0 0 1 0 1 1 1 5
K_W15 1 0 0 1 1 0 1 1 1 1 7
K_W16 0 0 4] 1 0 1 0 0 1 1 4
K_Uo1 1 0 1 0 1 1 1 1 1 1 8
K_Uo2 1 0 1 0 0 0 0 0 1 1 el
K_U03 1 0 1 0 0 1 1 1 1 1 7
K_Uo4 1 1 1 0 0 1 1 1 1 1 8
K_U05 0 0 1 0 0 0 0 1 1 1 4
K_U06 1 1 1 0 1 1 1 1 0 1 8
K_Uo7 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 9
K_Uos 1 0 1 1 ] 0 1 1 1 1 7
K_Uo9 1 0 0 0 0 0 0 0 1 1 3
K_U10 1 0 0 1 0 0 o} 1 1 1 5
K_U11 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10
K_U12 1 0 1 0 1 1 1 1 1 1 8
K_U13 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 9
K_U14 0 0 1 0 0 0 1 1 1 1 5
K_U15 1 0 0 0 1 1 1 1 1 1 7
K_U16 0 0 0 1 1 0 1 1 0 1 5
K_Ko1 1 0 1 0 1 1 1 1 1 1 8
K_Ko2 0 0 1 0 0 0 0 1 1 1 E
K_K03 1 1 1 0 0 1 1 1 1 1 8
K_K04 1 0 1 0 0 1 1 1 1 1 i
K_KO5 1 0 1 0 1 0 1 1 1 1 7
K_Ko0B 1 0 1 1 0 1 0 1 1 1 7
29 6 27 11 14 23 26 28 36 ar 238







USPIA-A-O-1-22/23Z

Dla studiéw niestacjonarnych

Tabela do wyliczenia tgcznej liczby punktéw ECTS, jakg student musi uzyska¢ w ramach zajeé prowadzonych z

bezposrednim udziatem nauczycieli akademickich lub innych os6b prowadzacych zajecia

Zajecia dydaktyczne .
{w godzinach) Liczba godzin S
w bezposrednim AU
Liczba punktéw Inne, konsultacje, kontakcie bezpos$rednim
Nazwa przedmiotu ECTS dla egzamin e kontakcie
przedmiotu Razem wszystkie w tym e- {w godzinach) e demic){(iego - nauczyciela
formy zaje¢ learning studentem akademickiego ze
studentem
OGOLNOUCZELNIANE
Jezyk obcy [moduf] 10 60 0 29 89 3.56
jezyk rosyjski 10 60 [ 29 89 3.56
jezyk hiszparniski 10 60 0 29 89 3.56
jezyk angielski 10 60 0 29 89 3.56
jezyk francuski 10 60 0 29 89 3.56
jezyk niemiecki 10 60 0 28 88 3.52
niepetnosprawnosc¢, savoir vivre bez|
barier 2 12 0 1 23 0.92
ochrona wlasnosci intelektualnej 2 12 0 10 22 0.88
podstawy przedsiebiorczosci 2 12 0 11 23 0.92
Wyklad ogdlnouczelniany [modut] 2 20 0 8 28 112
przedmiot do wyboru 1 10 0 3 13 0.52
przedmiot do wyboru 1 10 0 s 15 0.6
Ogétem: OGOLNOUCZELNIANE | 18 116 0 69 185 7,40
PODSTAWOWE
historia administracji 2 15 ] 11 26 1.04
konstytucyjny system organéw
pafistwowych 5 25 [¢} 27 52 2.08
makroekonomia 3 18 ¢} 13 31 1.24
mikroekonomia 3 18 0 20 38 1.62
nauka administracji z elementami
teorii organizacji i zarzadzania € 26 0 27 53 212
podstawy prawoznawstwa 5 25 0 20 45 1.8
Postepowanie administacyjne
[modul] 5 45 0 14 59 2.36
postepowanie administracyjne -
problem-based leaming 5 45 0 7 52 2.08
postepowanie administracyjne 5 45 0 14 59 2.36
prawo administracyjne ogéine 6 45 0 14 59 2.36
wprowadzenie do prawa
gospodarczego publicznego 3 25 0 14 39 1.56
Ogétem: PODSTAWOWE 38 242 0 160 402 16,08
KIERUNKOWE
analiza statystyczna dla potrzeb
administragji publicznej 8 14 0 18 52 1.28
doktryny polityczne i prawne 3 16 0 14 30 1.2
elementy logiki praktycznej 3 20 4 14 34 1.36




etyka w administracji 3 15 11 26 1.04
europejskie prawo administracyjne 4 20 18 38 1.52
finanse publiczne i prawo finansowe 5 30 25 55 22
informatyka w administracji 4 15 23 38 1.52
instytucje i Zradta prawa Unii
Europejskiej 4 25 25 50 2
kontrola i nadzér nad dziataniami
administracji publicznej 2 15 7 22 0.88
legislacja administracyjna 5 25 17 42 1.68
Ogélne prawo podatkowe 5 30 23 53 212

ogblne prawo podatkowe 5 30 19 49 1.96

og6ine prawo podatkowe -

problem-based learning 5 30 e . 242
organizacja ochrony $rodowiska 3 15 16 31 1.24
Postepowanie egzekucyjne w 3 30 14 176
administracji !

postepowanie egzekucyjne w

administracji 3 30 14 1.76

postepowanie egzekucyjne w

administracji - problem based 3 30 8 38 1.52

leaming
prawo administracyjne Rzymian 2 14 9 23 0.92
prawo cywilne z umowami w 6 35 16 51 2.04
administracji }
prawo komunikacji elektronicznej 2 15 1 26 1.04
prawo migdzynarodowe publiczne 5 25 20 45 18
Prawo pracy i prawo urzgdnicze 5 25 29 47 1.88
[modut] :

prawo pracy i prawo urzednicze 5 25 22 47 1.88

prawo pracy i prawo urzednicze -

problem-based learning ) 25 22 47 1.88
projektowanie prospoteczne 3 14 10 24 0.96
Przedmiot do wyboru [moduf] 1 10 8 18 0.72

Cantemporary problems of

administrative law and public

administration (wspolczesne 1 10 7 17 0.68

problemy prawa .

administracyjnego i administracji

publicznef)

Zeitgendssische Probleme des

Verwaltungsrechts und der

Sffentlichen Verwaltung 1 10 7 17 0.68

{wspodlczesne problemy prawa .

administracyjnego i administracji

publicznei)

wspétczesne problemy prawa

administracyjnego i administracji | 1 10 8 18 0.72

publieznej
psychologia administracji 3 18 7 25 1
seminarium dyplomowe 6 45 21 66 2.64
socjologia administraciji 3 18 14 32 1.28
systemy informatyczne w 2 10 7 17 0.68
administracji - warsztaty i
techniki negocjacji i mediacji w 4 20 18 38 152
administracji .
ustréj i funkcjonowanie administracji > 15 1. a1 1.4
rzadowej i
ustrdj organéw ochrony prawnej 2 15 11 26 1.04
ustréj samorzadu terytorialnego 5 25 22 47 1.88
wstep do systemu zaméwier
publicznych 2 14 7 21 0.84

Ogdtem: KIERUNKOWE 100 588 444 1032 41,28




POZOSTALE PRZEDMIOTY / MODULY

administracji morskiej

kultura jezyka polskiega 2 14 12 26 1.04
Ogdlem: POZOSTALE
PRZEDMIOTY / MODULY 2 14 12 - 104
INNE DO ZALICZENIA
praktyka zawodowa - 4 tygodnie 5 0 0 0 0
szkolenie BHP 0 5 1 6 0.24
szkolenie biblioteczne 0 2 1 3 0.12
szkolenie e-learningowe 0 2 1 3 0.12
Ogélem: INNE DO ZALICZENIA 5 9 3 12 0,48
Specjalnos¢: administracja zatrudnienia
migdzynarodowe prawo pracy 2 16 10 26 1.04
nowe formy zatrudnienia 2 12 14 26 1.04
obieg i archiwizacja dokumentéw w
administracji - warsztaty 1 8 7 15 0.6
obsluga programéw kadrowo-
placowych - warsztaty 1 10 3 13 0.52
organizacja pracy biurowej i
kancelaryjnej w administracji 2 B 13 21 0.84
prawna regulacja promocji
zatrudnienia 2 18 12 % 1.04
zasady tworzenia pism
procesowych i urzedowych - 12 9 21 0.84
zatrudnienie administracyjnoprawne 1 10 7 17 0.68
zatrudnienie cywilnoprawne 1 10 7 17 0.68
zbiorowe prawo pracy 3 14 22 36 1.44
QOgdlem: administracja zatrudnieniaj 17 114 104 218 872
Specjalnosé: administracja samorzadowa
dostep do informacji publicznej oraz
ochrona danych osobowych i 2 15 10 25 1
informacii niejawnych
europejskie prawo samorzadowe 3 16 13 29 1.16
finanse samorzgdu terytorialnego 2 20 8 28 112
obieg i archiwizacja dokumentéw w
administracji - warsztaty 1 8 7 15 0.8
organizacja pracy biurowej i
kancelaryjnej w administracji & 8 13 . 0.84
prawo miejscowe w polskim
systemie Zr6det prawa 2 i6 10 = 1
wprowadzenie do gospodarki
komunalnej 3 20 17 37 1.48
zasady tworzenia pism
procesowych i urzedowych . 12 1 &3 0.92
Ogétem: administracja
samorzadowa 17 114 89 203 8,12
Specjalnos¢: administracja morska
miedzynarodowe prawo morza 3 18 14 32 1.28
morskie prawo pracy 2 16 10 26 1.04
ochrona $rodowiska morskiego 2 15 10 25 1
organizacja pracy biurowej i 2 8 17 25 1
kancelaryjnej w administracji
postepowanie w sprawie wypadkow
morskich 1 10 7 17 0.68
prawo morskie 3 20 17 37 1.48
usfrdj i zadania organéw 2 15 9 24 0.96




zasady tworzenia pism

procesowych i urzgdowych 2 - 0 " 23 0.92
Ogdlem: administracja morska 17 114 1] 95 209 8,36
Specjalnosé: administracja obstugi prawnej
kontakt z klientem 2 12 0 11 23 0.92
obieg i archiwizacja dokumentow w
administracji - warsztaty 1 8 0 3 11 0.44
organizacja pracy biurowej i
kancelaryjnej w administracji 2 8 0 7 25 !
arganizacja sagdownictwa i
prokuratury 2 12 o] 10 22 0.88
reglamentacja wykonywania
zawodéw zaufania publicznego 2 10 0 1 21 0.84
tajemnice prawnie chronione 2 12 0 1" 23 0.92
wybrane aspekty postepowania
cywilnego 2 20 0 7 27 1.08
wybrane aspekty postepowania
kamego 2 20 0 7 27 1.08
zasady tworzenia pism
procesowych i urzgdowych 2 12 0 n 23 0.82
Ogétem: administracja obstugi
prawne] 17 114 0 88 202 8,08
Specjalnosé: zatrudnienie oséb ze szczegolnymi potrzebami w administracji publicznej
dostepnosé cyfrowa dokumentéw i
stron internetowych - warsztaty 2 10 0 16 26 1.04
dostepnos¢ przestrzeni publicznej
dla os6b ze szczegblnymi 4 20 0 21 4 1.64
| potrzebami
kontakt z klientem ze szczegdinymi
potrzebami 2 15 0 7 22 0.88
pierwsza pomoc oraz ewakuacja
os6b 2 niepetnosprawnasciami 2 15 0 7 22 0.88
polski jezyk migowy | 2 20 0 12 32 1.28
polski jezyk migowy Il 3 20 0 15 35 1.4
zatrudnianie oséb z
niepetnosprawnosciami 2 14 0 9 23 0.02
Qgébtem: zatrudnienie oséb ze
szczegbinymi potrzebami w 7 114 0 87 201 8,04
OGOLNOUCZELNIANE 18 116 4] 69 185 7,40
PODSTAWOWE 38 242 0 160 402 16,08
KIERUNKOWE 100 588 5 444 1032 41,28
POZOSTALE PRZEDMIOTY /
MODULY 2 14 0 12 26 1,04
INNE DO ZALICZENIA 5 ] 8 3 12 0,48
tacznie 163 969 13 688 1657 66,28
administracja zatrudnienia 17 114 0 104 218 8,72
tacznie 180 1083 792 792 1875 75,00
administracja samorzadowa 17 114 0 89 203 8,12
tacznie 180 1083 881 777 1860 74,40
administracja morska 17 114 0 95 209 8,36
tacznie 180 1083 976 783 1866 74,64
administracja obstugi prawnej 17 114 0 88 202 8,08
tacznie 180 1083 1064 776 1859 74,36
zatrudnienie as6b ze szczegdlinymi
potrzebami w 17 114 0 87 201 8,04
tacznie 180 1083 1151 775 1858 74,32




Wykaz przedmiotéw zwigzanych z prowadzong w uczelni dziatainoscig naukowa w dyscyplinie lub dyscyplinach, do ktérych
przyporzgdkowany jest kierunek studiow

USPIA-A-O-I-N-22/23Z

L.p. Wykaz przedmiotéw Punkty ECTS
1 dokiryny polityczne i prawne 3
2 elementy logiki praktycznej ) 3 -
3 etyka w administracji o - 3 o
_4 ) europejskie prawo administracyjne 4
5 | finanse publiczne i prawo finansowe 5
6 historia administracji B 2
7 informatyka w admir;cji 4
8 instytucje i Zradta prawa Unii Europejskiej 4
9 konstytucyjny system organéw par‘lstwowy; - 5
10 kontrola i nadzor nad dziataniami administracji publicznej 2
11 legislacja administracyjna o 5 |
12 nauka administracji z elementami teorii organizacji i zarzadzania B ) 6
13 niepeinasprawnosé, savair vivre bez barier 2 o
14 ochrona wiasnosei intelektualnej 2
15 Ogdbine prawo podatkowe (ogdine prawo podatkowe, ogéine prawo podatkowe - problem-based learning) 5
16 organizacja ochrony Srodowiska 3
17 podstawy prawoznawstwa 5
18 podstawy przedsiebiorczosci 2
19 Postepowanie administacyjne [moduf] (postepowanie administracyjne, postepowanie administracyjne - problem-based learning} 5
20 Postepowanie egzek_ucyjne w administracji (postepowanie egzekucyjne w administracji, postgpowanie egzekucyjne w administracji - 3
problem based learning)
21 prawo administracyjne ogéine 6
22 prawo administracyjne Rzymian 2
23 prawo cywilne z umowami w administracji [
24 prawo komunikacji elektronicznej 2
25 prawe migdzynarodowe publiczne 5
26 Prawo pracy i prawo urzgdnicze [modul] {prawo pracy i prawo urzednicze, prawo pracy i prawo urzednicze - problem-based learning) 5
Przedmiot do wyboru [moduf] {Contemporary problems of administrative law and public administration (wspé&tczesne problemy prawa
27 admit:listracyjnego i administracji pu.bllicznej)_, Zeitg_enés§i§che I:roble.me dgs Venyaltungsrechts und der 6ffentlif.:|'.|en Verwal!upg 1
(wspdlczesne problemy prawa administracyjnego i administracji publicznej), wspétczesne problemy prawa administracyjnego i
administracji publicznej)
28 seminarium dyplomowe ]

29 ustrgj i funkcjonowanie administracji rzadowej 2
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30 ustréj organéw ochrony prawnej

3 ustrdj samorzadu terytorialnego 5
32 wprowadzenie do prawa gospodarczego publicznego 3
33 wstep do systemu zaméwien publicznych o 2
Qgodlem: 120
Wynik wyraZony w procentach:™ 67%
* odniesienie do liczby punktéw ECTS (I stopieni 180; |l stopieri 120, jednolite studia magisterskie 300))
administracja zatrudnienia
L.p. Wykaz przedmiotow Punkty ECTS
1 migdzynarodowe prawo pracy 2
2 nowe formy zatrudnienia 2
3 prawna regulacja promocji zatrudnienia 2
4 zatrudnienie administracyjnoprawne 1
5 zatrudnienie cywilnoprawne 1
6 zbiorowe prawo pracy 3
Qgolem: 1
Ogétem: Przedmioty (ogélnouczelniane, podstawowe, kierunkowe, pozostate przedmioty/maduty, inne do zaliczenia) + administracja zatrudnienia 131
Wynik wyrazony w procentach:* 73%
* odniesienie do liczby punkiéw ECTS (I stopier 180; Il stopien 120, jednolite studia magisterskie 300))
administracja samorzadowa
L.p. Wykaz przedmiotéw Punkty ECTS
1 dostep do informacji publicznej oraz ochrona danych osobowych i informacji hiejawnych 2
i 2 europejskis prav«; s:norzadowe 3
3 : finanse samorzadu terytorialnego 2
4 prawo miejscowe w polskim systemie ;ré:!el ;aw; a - - 2_ —
5 l wprowadzenie do gospodarki komunalnej 3
Ogdtem: 12
Ogdtem: Przedmioty {ogdlnouczelniane, podstawowe, kierunkowe, pozostate przedmioty/moduty, inne do zaliczenia) + administracja samorzadowa 132
Wynik wyrazony w procentach:* 73%
* odniesienie do liczby punktéw ECTS (I stopien 180; Il stopier 120, jednolite studia magisterskie 300))
administracja morska
L.p. Wykaz przedmiotéw Punkty ECTS
1 migdzynarodowe prawo morza 3
2 morskie prawo pracy - 2

2/3




3 ochrona srodowiska morskiego

2
4 postepowanie w sprawie wypadkéw morskich ) 1
5 prawo morskie 3
6 ustréj i zadania organdw ;c;r;inistracj;norskiej - o ; -
Ogéiem:l . 1; B
QOgatem: Przedmioty (ogdlnouczelniane, podstawowe, kierunkowe, pozostate przedmioty/moduly, inne do zaliczenia) + administracja morska o 133 a
Wynik wyrazony w procentach:* ) 4% .
* odniesienie do liczby punktéw ECTS (I stopiefi 180; Il stopienh 120, jednolite studia magisterskie 300))
administracja obstugi prawnej
L.p. Wykaz przedmiotéw Punkty ECTS
1 _ organizacja sadownictwa i prokuratury 2
2 : reglamentacja wykonywania zawoddw zaufania publicznego o 2
3 tajemnice prawnie chronione ) ) _2 B
4 wybrane aspekty postepowania cywilnego 2
5 wybrane aspekty postgpowania karnego 2 .
Ogébtem: 10
Orgdferq: Przedmioty (ogdlnouczeiniane, podstawowe, kierunkowe, pozostate przedmioty/moduly, inne do zaliczenia) + administracja obstugi 130
prawnej
Wynik wyrazony w procentach:* 72%
* odniesienie do liczby punktéw ECTS (| stopien 180; Il stopieri 120, jednolite studia magisterskie 300)}
zatrudnienie oséb ze szczegélnymi potrzebami w administracji publiczne;
L.p. Wykaz przedmiotéw Punkty ECTS
1 dostepnosé przestrzeni publicznej dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami 4
2 zatrudnianie oséb z niepe}nosprawnoécia;i 2 -
Ogdlem: 6
Ogdlem: Przgdmioty (ogt?lnoucze.lr_liane,"podst.awov.ve, kierunkowe, pozostale przedmioty/moduly, inne do zaliczenia) + zatrudnienie oséb ze 126
szczegdinymi potrzebami w administracji publicznej o
: Wynik wyrazony w pracentach:* 70%

* odniesienie do liczby punktow ECTS (| stopier 180; Il stopien 120, jednolite studia magisterskie 300))
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Wykaz przedmiotéw ksztattujgcych umiejetnosci praktyczne

USPIA-A-O-I-N-22/237

L.p. Wykaz modutéw / przedmiotéw Punkty ECTS
1 analiza statystyczna dla potrzeb administracji publicznej 3
2 elementy logiki praktycznej o 3
3 informatyka_ w administraciji o 4
4 Jezyk obcy [modul] (jgzyk niemiecki, jezyk angielski, jezyk francuski, jezyk rosyjski, jezyk hiszpanski) 10
5_ ‘_I:u_ltura jezyka polskiego 2
i 6 ._—I;gislacja administracyjna 5
- ; Ogélne prawo podatkowe (ogdine prawo podatkowe, ogéine prawo podatkowe - problem-based learning) o 5
_8 | _podstawy przedsigbiorczosci - 2
9 Postepowanie administacyjne [meduf] (postepowanie administracyjne, postepowanie administracyjne - problem-based Ieaming_) B 5
10 Postepowanie egzeKucyjne w administraciji {postepowanie egzekucyjne w administracji, postepowanie egzekucyjne w administracji - 3
| problem based learning) .
11 praktyka zawodowa - 4 tygodnie 5
12 Prawo pracy i prawe urzednicze [modut] (prawo pracy i prawo urzednicze, prawo pracy i prawo urzednicze - problem-based Iearning_) 5
13 projektowanie prospoteczne ;
14 seminarium dyplomowe ) ) o 6 B
15 socjologia administracji 3
16 s_ystemy informatyczne w administracji - warsztaty 2
17 szkolenie BHP - 0
18 szkolenie bibliote;e o ) 0
19 szkolenie e-learningowe 0 o
20 techniki negocjacji i mediacji w ;ministracji 4
21 wstep do systemu zamoéwieri publicznych 2
Ogdlem: 72
Wynik wyrazony w procentach:* 40%
* odniesienie do liczby punktéw ECTS (I stopieri 180; Il stopien 120, jednolite studia magisterskie 300))
administracja zatrudnienia
\ L.p. Wykaz modutéw / przedmiotow Punkty ECTS
1 obieg i archiwizacja dokumentdw w administracji - warsztaty 1
2 obstuga programéw kadrowo-placowych - warsztaty 1
3 organizacja pracy biurowej i kancelaryjnej w administracji 2
4 _ Zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych o 2
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Ogétem: 6
Ogétem: Przedmioty (ogdlnouczelniane, podstawowe, kierunkowe, pozostate przedmioty/moduty, inne do zaliczenia) + administracja zatrudnienia 78
Wynik wyrazony w procentach:* 43%
* odniesienie do liczby punktéw ECTS (I stopieni 180; Il stopien 120, jednolite studia magisterskie 300))
administracja samorzadowa
L.p. Wykaz moduidw / przedmiotow Punkty ECTS
1 dostep do informacji publicznej oraz ochrona danych osobowych i informaciji niejawnych 2
2 finanse samorzadu terytorialnego 2
3 obieg i archiwizacja dokumentéw w administracji - warsztaty 1
4 organizacja pracy biurowej i kancelaryjnej w administracji _2 )
5 prawo_m;ejscou_/e w polskim systemie Zrodet prawa o 2
6 zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych ) 2
QOgdtem: 11
Ogoélem: Przedmioty (ogélnouczelniane, podstawowe, kierunkowe, pozostate przedmioty/moduty, inne do zaliczenia) + administracja samorzadowa 83 -
Whynik wyrazony w procentach:* 46%
* odniesienie do liczby punktow ECTS (I stopien 180; Il stopien 120, jednolite studia magisterskie 300))
administracja morska
L.p. Wykaz moduléw / przedmiotéw Punkty ECTS
1 organizacja pracy biurowej i kancelaryjnej w administracji 2
2 zasady tworzenia pism procesowych i urzgdowych 2
Qgdtem: 4
Qgotem: Przedmioty (ogélnouczelniane, podstawowe, kierunkowe, pozostate przedmioty/maduly, inne do zaliczenia) + administracja morska 76 -
Whynik wyrazony w procentach:* 42% ]
* odniesienie do liczby punktow ECTS (I stopien 180; Il stopien 120, jednolite studia magisterskie 300))
administracja obstugi prawnej
L.p. Wykaz modutéw / przedmiotdw Punkty ECTS
1 kontakt z klientem 2
2 obieg i archiwizacja dokumentéw w admini-stracji - warsztaty ) o 1
3 organizacja pracy biurowsej i kancelar% w administracji ) 2
4 zasady tworzenia pism procesowych i urzedow;/;h ) 2
Ogdlem: 7_ |
Ogblem; Przedmioty (og6lnouczelniane, podstawowe, kierunkowe, pozostale przedmioty/maoduty, inne do zaliczenia) + administracja obstugi 79 |
prawnej B
Wynik wyrazony w procentach:* 44%
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Ogétem:

7
Ogélerq: Ezedmioty (ogdinouczelniane, podstawowe, kierunkowe, pozostate przedmioty/moduly, inne do zaliczenia) + administracja obstugi 79
prawnej L =
Wynik wyraZzony w procentach:* 44%
zatrudnienie oséb ze szczegdinymi potrzebami w administracji publicznej
L.p. Wykaz modutéw / przedmiotow Punkty ECTS

1 dostepnosé cyfrowa dokumentow i stron internetowych - warsztaty 2

2 kontakt z klientem ze szczegdlnymi potrzebami o 2

3 pierwsza pomoc oraz ewakuacja os6h z niepelnosprawnosciami 2

4 polski jezyk migowy | 2

5 polski jezyk migowy Il - 3
Ogdtem: 11
Ogdtem: Przgdmioty (ogélnouaeflr'liane,"pods?awov.ve, kierunkowe, pozostale przedmioty/maduly, inne do zaliczenia) + zatrudnienie osdb ze 83
szczegdinymi potrzebami w administracji publicznej
Wynik wyraZony w procentach:* 46%

* odniesienie do liczby punktéw ECTS (I stopien 180; Il stopien 120, jednolite studia magisterskie 300))
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Liczba godzin
Kod Stat Godziny zajeé, w tym: | rok Il rok N rok
dmi . ) SN- -
te- e Przedmigt Blok obieralny . PR GR w_w:m Inne formy zajeé (i) { sem. Il sem. Il sem. iV sem. V sem. Visem.
Razem| w PK
Ik & k | b és inne w i PK| w i PK| w i PK| w i PK i PK| w i PK
Jezyk obey [modul]
11 |PIAZEPLS] jezyk angialski Blok [15/1/2 ECTS) M|F| 15 15 2 15| 2
12 |PIAZSES jozyk francusii Blok [15/1/2 ECTS) M|F| 15 15 2 15 | 2
PIAZ6ANS| )
13 457_10N jezyk hiszpariski Blok [15/1/2 ECTS] M F 15 15 2 16| 2
14 [PIR25A3) Jezyk niemiscki Blok [151/2 EGTS] M|E| 15 15 2 15| 2
15 |PIAZBANS) ook rosyjski Blok [15/1/2 ECTS] M|F| 15 15 2 15| 2
457 9N
Razem Blok [15/1/2 ECTS] 0 15 |[o|15| 0|00 ) o|l2|o|ofo|lo]o|lolo|o|lo]|o|[1s]2 oloflo]|ofoe
Blok [15/1/3 ECTS]
Jezyk obcy [modut]
16 dwwmoum jezyk angielski Blok [15/1/3 EGTS] M|F| 15 15 3 15| 3
17 |FIAZEAM3) jeryk francuski Blok [15/1/3 ECTS] M| F| 15 15 3 15| 3
PIAZEAI3| - i
18 457 10N jgzyk hiszpanski Blok [15/1/3 ECTS] M| F 15 15 3 15| 3
19 [PIRZPEN3] jozyk niemiscki Blok [15/4/3 ECTS] M| F| 15 15 3 5| 3
20 |PRZ5A3) jeayk rosyiski Blok [15/1/3 ECTS] M| F| 15 15 3 15| 3
Razem Blok [15/1/3 ECTS] 0 15 |0 |15| 0| 0| 0 0 o ([3|o|o|oe|o|lo|lo|o|o|oa|o|o|o 15/ 3|0 |0 o0
Blok [15/1/3 ECTS]
Jezyk obcy [moduf]
21 [PIAZSA| jeayk angielski Blok [15/1/3 ECTS] M| F| 15 15 3 15 3
22 |PIRZOEMR) oayk francuski Blok [15/1/3 ECTS] M| F| 15 15 3 15| 3
28 |FAZERLS) jeayk hiszpanski Blok [15/1/3 ECTS] M|lF| 15 15 3 15| 3
2 [PIRZAN) joayk niemiecki Blok [15/1/3 ECTS} M| F| 15 15 3 15| 3
25 |PIRZAM3| eayk rosyiski Blok {15/1/3 ECTS] M| F| 15 15 3 15| 3
Razem Blok [15/1/3 ECTS] ] 15 [0 |15 0| 0| 0 0 0 3|oloe|eo|of|ofo|o|o|o|a|a| o ofo0o|o0|15] 3
Razom OGOLNOUCZELNIANE 0 16 |44 |60 | 0 |12] 0 0 o | 18|24 0| a|o 2] 2 [10]|15]3|1w]|15] 3 15| 3|0 |15]3
n PODSTAWOWE
1 ﬂ%mmwp_n-u historia administracji Al O 15 15 2 15 2
2 ﬂ_wuuww_u_w mikroekonomia Alo| 18 |18 3 | 18 3
3 _U_anmp_n_u :w.:xm mnamzmwnﬁo_.m z elementami teorii organizacji Alo 26 16 10 6 16| 10 6

22-03-2022, 08:09:29
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Liczba godzin
Kod sii Stat, Godziny zajeé, w tym: | rok Il rok 1l rok
Lp. [przedmioty Przsdmiot Blok obleralny SN PR G wﬂm Inne formy zajeé (i} | sem. Il sem. Nl sem. IV sem. V sem. Vlsem.
Razem| w PK
k| & k| b s | ¢s inne i |PK| w i PK i PK| w i PK| w i PK| w i | PK
17 ﬂm’%wnﬂﬂw prawo migdzynarodowe publiczne Al O 25 15 10 5 5| 10| &
18 PIA26ALI3| systemy informatyczne w administracji - warsztaty Alo 10 10 2 10| 2
435_103N
19 _U_%mmlmp_._pw ustrdj i funkcjonowanie administracji rzadowej Al O 15 18 2 15 2
PIA26A1J3 . .
20 435 39N ustréj samorzadu terytorialnego Al O 25 15 10 5 15| 10| 5
21 -M_Wmnwnu_w eurapejskie prawo administracyjne Alol| 20 |2 4 20 4
PIA26AI1J3| kontrola i nadzér nad dziataniami administracji
2 1435 42N | publicznej Alof s s z s 2
23 ﬂwmwmn_u legislacja administracyina Alo| 2 |15 10 5 15105
PIA26A1J3 i =
24 435_49N wstegp do systemu zaméwien publicznych Al O 14 14 2 14 2
Blok [10/1/1 ECTS]
Przedmiot do wyboru [modul] .
Contemporary problems of administrative law and
PIA26AI3| public administration (wspétczesne problemy
25 435_56N | prawa i Jnego i ini i publi i Blok [10/1/1 ECTS] M F 10 10 1 10 1
PIA26A1J3| wspdiczesne problemy prawa administracyjnego |
26 435 68N | administracji publicznej Blok [10/1/1 ECTS) M| F 10 10 1 10 1
Zeitgendssische Probleme des Varwaltungsrechts
PIA26AIJ3| und der dffentlichen Verwaltung (wspdiczesne
z 435_57N | problemy prawa administracyjnege i administracji Blok [10/1/1 ECTS] M| F 10 10 1 10 1
publicznai)
Razem Blok [10/1/1 ECTS] 0 10 ([10{ 0|0 0| O [ 0 1 oo |10 0|1 e|lo|o|lofo|o|0o|O0o|0O]| 0|0
Blok [25/1/56 ECTS]
Prawo pracy i prawo urzednicze [modut]
28 [WEZEAM3) prawo pracy i prawo urzednioze Blok (25/1/5 ECTS) M| F| 25 |15 1 5 15| 10| 5
29 _MMMQMW_._Z@ .Emsw pracy i prawo urzednicze - problem-based Blok [25/1/5 ECTS) M F 25 25 5 25| s
Razem Blok [25/1/5 ECTS] 0 25 |15 06 |10 0| 0 oo o | 5 oloflofo]o o|o|15|10| 5| 00| 0o|o0o|o0]|c0
Blok [30/1/5 ECTS]
Ogdlne prawo podatkowe
30 [AZ5ANS! ogeine prawo podatkowe Blok [30/1/5 ECTS] M|F| 3 |2 10 5 20| 10| 5
31 ﬂ%mnm\v_ﬂ_w ogélne prawo podatkowe - problem-based leaming Blok [30/1/5 ECTS] M| F 30 30 5 | 5
Razem Blok [30/1/5 ECTS] 0 30 (20| ¢ (10|00 0| ¢ ] 5 ofo|o|o|e o|lo|o|o|o|20][10|5]|0fo0]|c¢
Blok [20/1/3 ECTS]
32 |PIAZBANS| o inarium dyplomowe Blok [20/1/3 ECTS] M| F| 20 20 3 20| 3
435_48N
Razem Blok [20/1/3 ECTS] 0 2 (oo |o0o]|o]|o 20| 0 o | 3 o|lo|o|fo|o ¢|o|o|lo|lo|lof2|3|0c|0]|0
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Liczba godzin

Godziny zaje¢, w tym: | rok Hl rok 1l rok
Kod SN- Stat,
Lp. |przedmiot Przedmiot Blok obieralny e PR GR uﬂm Inne formy zajeé (i) | sem. Il sem. Il sem. IV sem. V sem. VI sem.
Razem| w PK
k| €& k | Ib s | ¢ inne w i PK| w i PK| w i PK| w [ PK| w i PK| w i PK
PIA26A1J3| organizacja pracy biurowsj i kancelaryjnej w
6 | 435_65N | administracii Allef & 8 2 82
PIA26AIJ3 . : ke i by
7 435 66N | Postep ie W sp Wyp Alo]| 10 10 1 0] 1
8 PIA26AlJ3| zasady tworzenia pism procesowych i urzgdowych alo 12 12 2 12 2
435 67N
Razem administracja morska 0 114 (0 [0 | 0 [114| O 0|0 o |17|]o0|[0o]o|o|o]o|o|o|]o|o]|]o]|oO|o0O|e|10|0]4]| 7
tacznie na specjalnosé VI1 (I+B+Il+IV+V+VI1) 0 1083 | 607 | 60 | 206 | 165| 0 45| o 0 |180|116| 50 | 30 |143| 42 | 30 [121| 74 [ 30 | 93 | 76 | 30 | 70 | 128| 30 | €4 | 106 | 30
vi2 administracja obstugi prawnej
1 _MMMNWM._% kontakt z klientem Alol| 12 12 2 12| 2
2 _M_M.Mxm%m_n_u arganizacja sadownictwa i prokuratury Al O 12 12 2 12| 2
PIA26AIJ3| reglamentacja wykonywania zawoddw zaufania
8 |435 69N | publicznego Ajoj 1 10 2 ]2
4 dwwm.»“ﬂw wybrane aspekty postgpowania cywilnego A|O 20 20 2 20| 2
5 _M_%mmmp_pu wybrane aspekly postgpowania kamego Al|lO 20 20 2 20| 2
PIA26AIJ3| obieg i archiwizacja dokumentéw w administraci -
6 440_105N| warsztaty Allie 8 8 ! 8 !
PIAZ26AIJ3| organizacja pracy biurowej i kancefaryjnej w
7 435_73N | administracii Alfle] @ 8 2 812
8 ﬂ_%mnlm.“m_ﬂu tajemnice prawnie chronione A|O 12 12 2 12| 2
9 ﬂ_wwmww_ﬂw zasady tworzenia pism procesowych i urzgdowych Alo 12 12 2 12 2
Razem administracja obslugi prawnej 0 114 |0 (0| 0 [114| O ol o 0 ir|o|o |0 |o|o|o|0o|Oo|B]|O0]|Oo]|O]|O|74][1]|0]|4]|7
tacznie na specjalnosé VI2 (IHIHIHV+VHVI2) o 1083 | 607 | 60 | 206(165| O 45| o 0 |180 (16| 50 | 30 (143 | 42 | 30 |121| 74 ( 30 ( 93 | 76 | 30 | 70 | 134 30 | 64 | 100| 30
vi3 administracja samorzadowa
1 ﬂ%mmlm.w“._Zw europejskie prawo samorzad Al|lO 16 18 3 16| 3
2 ﬂ%mnmr.w“vm finanse samorzqdu terytorialnego Al O 20 20 2 20| 2
3 PIA26AlJ3| prawo miejscowe w polskim systemie Zrédet prawa Alo 15 15 2 51 2
435_78N
4 _u%mmlm&n_w wprowadzenie do gospodarki komunalnej Al O 20 20 3 20| 3
PIA26A3| dostep do informacji publicznej oraz ochrona
5 435 81N | danych bowych i informacji niej ych AlllO 15 15 2 152
PIA26ALJ3| ohieg i archiwizacja dokumentéw w administracji -
8 |a40_104N| warsztaty Alo| & 8 1 g |1
PIA26AIJ3| organizacja pracy biurowej i kancelaryjnej w
7 |'435 82N | administracji Ajfle | ® 8 2 812
8 PIA26AIJ3| zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych Alo 12 12 2 12| 2
435_84N
Razem administracja samorzadowa 0 M4 | 0 | 0 [0 [114]| O 0|0 o |47|0 |00 |0|0]Oo|Oo|0f|0|D]O|O|O|[71]10]| 0|47
tLacznie na specjalnosé VI3 (I+I+HIIHIV+V+VI3) 0 1083 | 607 | 60 (206 | 165| O 45| 0 0 |180|116| 50 | 30 [143| 42 | 30 (121 | 74 | 30 | 93 | 76 | 30 | 70 [ 131| 30 | 64 | 103 | 30
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1. Informacje dotyczgce wyboru przez studenta przedmiotéw / modutdw, specjalnosci / specjalizaciji
Program studidw umozliwia studentowi wybor zajeé, ktérym przypisano punkty ECTS w wymiarze 33 % liczby punktéw ECTS dla programu. Program studiéw umozliwia studentowi dokonanie wyboru:

1) specjalno$ci - pozwalajgcej na uzyskanie szczegdtowej, specjalistycznej wiedzy z zakresu wybranego przez studenta. W programie studiéw przewidziano nastgpujace specjalnosci: administracja morska;
administracja obstugi prawnej; administracja samorzgdowa; administracja zatrudnienia, zatrudnianie oséb ze szczegdlnymi potrzebami w administracji publicznej - 17 pkt ECTS,

2) praktyki zawodowej - 4 tygodnie - 5 pkt ECTS,

3) jezyka obcego (angielskiego, niemieckiego, francuskiego, rosyjskiego lub hiszpariskiego) - 10 pkt ECTS,

4) seminarium dyplomowego - 6 pkt ECTS,

5) wersji realizacji przedmiotu klasycznej albo problem-based learning (nauczanie oparte na rozwigzywaniu probleméw). Wyboru wersji realizacji dokonuje sig dla przedmiotow: postgpowanie administracyjne,
postepowanie egzekucyjne w administracji, prawo pracy i prawo urzednicze, ogolne prawo podatkowe - 18 pkt ECTS,

6) wyktadu prowadzonego w kilku wersjach jezykowych (wspotczesne problemy prawa administracyjnego i administracji publicznej, Zeitgendssische Probleme des Verwaltungsrechts und der 6ffentlichen
Verwaltung) - 1 pkt ECTS,

7) dwdch wyktadéw ogdlnouczelnianych - 2 pkt ECTS.

tacznie stanowi to 59 pkt ECTS.

2. PRAKTYKI (poda¢ rodzaj i miejsce praktyki, okresli¢: semestr, liczbe godzin, punkty ECTS)

Student studiow pierwszego stopnia na kierunku administracja obowigzany jest do zrealizowania praktyki zawodowej w wymiarze 4 tygodni, po zakoriczeniu realizacji zaje¢ dydaktycznych na pierwszym roku studidw. Celem praktyki
zawodowej jest przygotowanie studenta do przyszlej pracy zawodowej zwigzanej z kierunkiem studiow. Student w ramach praktyk nabywa wiedze w zakresie poje¢, metod i narzedzi przydatnych do rozwigzywania biezgcych probleméw w
obszarze funkcjonowania administracji publicznej, umiejgtnosci pozwalajace na wykorzystanie wiedzy zdobytej w toku studiéw do podejmowania konkretnych dziatan i rozwigzywania probleméw praktycznych oraz ksztaltuje umiejetnosci
pracy w zespole i postugiwania si¢ normami etycznymi w administracji. Realizacja praktyk przyczynia sie takze do nabycia przez studenta kompetencji spolecznych, polegajgcych na ksztattowaniu w nim odpowiedzialnosci za wykonywane
zadania.

Student dokonuje wyboru organizatora prakiyki. Moze odbywac praktyke zawodowa w jednostkach organizacyjnych stanowigcych prawo, stosujgcych prawo lub prowadzacych doradztwo prawne, w szczeg6lnosci: w organie administracji
publicznej, organizacji pozarzagdowej, instytuciji publicznej lub dziale prawnym przedsigbiorcy. Moze zrealizowa¢ praktyke w jednej albo w dwdch czgsciach.

Praktykant ma mozliwo§é wykonywania pod nadzorem patrona praktyki niektérych czynno$ci stanowigcych element zawodowych obowiazkow. Nadzér dydaktyczny, merytoryczny i organizacyjny nad przebiegiem praktyk sprawuje opiekun
praktyk studenckich, powotywany przez dziekana.

Zaliczenie praktyki odbywa sie zgodnie z Regulaminem praktyk. Podstawg zaliczenia jest odbycie praktyki w peinym wymiarze czasu wynikajgcym z programu studiéw oraz osiggnigcie efekiéw uczenia sig okreslonych w sylabusie. Punkty
ECTS, w wymiarze 5, s3 naliczane po 6 semestrze studidw. Zaliczenie praktyki jest warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego.

3. WARUNKI UKONCZENIA STUDIOW

Studia (stacjonarne i niestacjonarne) koncza sie ztozeniem pracy dyplomowej i egzaminem dyplomowym. Ukoficzenie studidw nastgpuje po zlozeniu egzaminu dyplomowego z oceng co najmniej dostateczny.

4. WYKAZ EGZAMINOW | ZALICZEN

Rok | Sem Przedmiot Specjalnosé, specjalizacja E Z0 r4
1 1 historia administracji [wykiad] 0 1 0
informatyka w administracji [¢wiczenia] 0 1 0
mikroekonomia [wykiad] 0 1 0

nauka administracji z elementami tecrii organizaciji i zarzagdzania [wyktad] 1 0 0

nauka administracji z elementami teorii organizacji i zarzagdzania [éwiczenia] 0 1 0

ochrona wiasnosci intelektualnej [wykiad] 0 1 0

podstawy prawoznawstwa [wyklad] 1 0 0

podstawy prawoznawstwa [¢wiczenia] 0 1 0

podstawy przedsiebiorczosci [wyklad] 0 1 0

prawo administracyjne Rzymian [wykiad] 0 1 0

szkolenie BHP [wykiad] 0 0 1

szkolenie BHP [éwiczenia] 0 0 1

szkolenie biblioteczne [¢wiczenia] 0 0 1

szkolenie e-learningowe [éwiczenia) 0 0 1
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Rok

Sem

Przedmiot

Specjainosé, specjalizacja

Z0

prawo administracyjne ogéine [éwiczenia]

projektowanie prospoleczne [konwersatorium]

przedmiot do wyboru [wyktad]

olo|lo|m

wprowadzenie do prawa gospodarczego publicznego [wykiad]

[=]

wprowadzenie do prawa gospodarczego publicznego [¢wiczenia]

Razem semestr 3

analiza statystyczna dla potrzeb administracji publicznej [wyktad]

co|d|lo| O

o |le| o

analiza statystyczna dla potrzeb administracji publicznej [éwiczenia]

o

o

etyka w administracji [konwersatorium]

jezyk angielski [lektorat]

jezyk francuski [lektoraft]

jezyk hiszpariski [lektorat]

jezyk niemiecki [lektorat]

jezyk rosyjski [lektorat]

prawo komunikaciji elektronicznej [wykiad]

prawo migdzynarodowe publiczne [wyktad]

prawo miedzynarodowe publiczne {éwiczenia]

prawo pracy i prawo urzednicze - problem-based learning [konwersatorium]

prawo pracy i prawo urzgdnicze [wyktad]

prawo pracy i prawo urzednicze [cwiczenia]

przedmict do wyboru [wykiad]

systemy informatyczne w administraciji - warsztaty [konwersatorium]

ustrdj i funkcjonowanie administracji rzadowej [wyktad]

ustroj samorzadu terytorialnego [wyklad]

=y

[=]

ustroj samorzadu terytorialnego [¢wiczenia]

Razem semestr 4

15

Razem rok 2

- N I

28

el o o

5

dostepnos¢ przestrzeni publicznej dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami [konwersatorium]

zatrudnienie 0s6b ze szczeglnymi potrzebami w administracji publicznej

(=)

L=

europejskie prawo administracyjne [wyklad]

-

europejskie prawo samorzgdowe [konwersatorium]

administracja samorzadowa

finanse samorzadu terytorialnego [konwersatorium]

administracja samorzadowa

[~ -]

jezyk angielski [lektorat]
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Rok | Sem Przedmiot Specjalnos¢, specijalizacja E Z0 Z
3 6 dostep do i.o::mo: publicznej oraz ochrona danych osobowych i informacji niejawnych administracja samorzadowa 0 1 0
[konwersatorium]

dostepnosé cyfrowa dokumentdw i stron internetowych - warsztaty [konwersatorium] zatrudnienie 0séb ze szczegdlnymi potrzebami w administracii publicznej 0 1 0
jezyk angielski [lektorat] 0 1 0
jezyk francuski [lektorat] 0 1 0
jezyk hiszpanski [lektorat] 0 1 0
jezyk niemiecki [lektorat] 0 1 0
jezyk rosyjski [lektorat] 0 1 0
kontrola i nadzér nad dziataniami administraciji publicznej [wyktad] 0 1 0
legislacja administracyjna [wyktad] 1 o] 0
legislacja administracyjna [cwiczenia} 0 1 0
morskie prawo pracy [konwersatorium] administracja morska 0 1 0
administracja obslugi prawnej 0 1 0
obieg i archiwizacja dokumentéw w administracji - warsztaty [konwersatorium] administracja samorzadowa 0 1 0
administracja zatrudnienia 0 1 0
obsluga programéw kadrowo-placowych - warsztaty [konwersatorium] administracja zatrudnienia 0 1 0
administracja morska 0 1 0
administracja obslugi prawnej 0 1 0

organizacja pracy biurowej i kancelaryjnej w administracji [konwersatorium]
administracja samorzgdowa 0 1 0
administracja zatrudnienia 0 1 0
pierwsza pomoc oraz ewakuacja oséb z niepeinosprawno$ciami [(konwersatorium] zatrudnienie os6b ze szczeg6lnymi potrzebami w administracji publicznej 0 1 0
polski jezyk migowy |l [konwersatorium] zatrudnienie 0séb ze szczegdinymi potrzebami w administracji publicznej 0 1 0
postepowanie egzekucyjne w administracji - problem based learning [konwersatorium] 1 0 0
postepowanie egzekucyjne w administraciji [wyklad] 1 0 0
postepowanie egzekucyjne w administracji [éwiczenia] 0 1 0
postepowanie w sprawie wypadkéw morskich [konwersatorium] administracja morska 0 1 0
praktyka zawodowa - 4 tygodnie [praktyka] 0 0 1
seminarium dyplomowe [seminarium] 0 1 0
tajemnice prawnie chronione [konwersatorium] administracja obslugi prawnej 0 1 0
wstep do systemu zaméwieri publicznych fwyklad] 0 1 0
administracja morska 0 1 0
zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych [konwersatorium] administracja obslugi prawnej 0 1 0
administracja samorzadowa 0 1 0
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

USPIA-A-O-I-N-22/23Z

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
analiza statystyczna dla potrzeb administracji publicznej PIA26AlJ3432_102N
(KIERUNKOWE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw: Profil studidw: Specjalnosé:
| stopnia lic., niestacjonarne ogdlnoakademicki

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 4 - jezyk polski

Liczba godzin
Rok Semestr Forma zaje¢ Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning

¢wiczenia 6 0 20
2 4 3
wykiad 8 0 Z0
Razem 14 3
Koordynator dr MAGDALENA MOJSIEWICZ
przedmiotu:
Prowadzgcy zajecia: dr MAGDALENA MOJSIEWICZ

Nabycie umiejetnosci postugiwania si¢ podstawowa terminologia z zakresu opisu lo$ciowego zjawisk spotecznych.
Nabycie umiejetnosci prognozowania zjawisk spotecznych w stopniu podstawowym, rozumienie zlozono$ci procesu
prognozowania liczby ludnosci w stopniu zaawansowanym. Nabycle wiedzy z zakresu zasad funkcjonowania stuzb
statystyki publicznej.

Stosowanie metod z przedmiotu matematyka w zakresie obowigzujagcym na maturze (zakres podstawowy). Zdolnosé do
czytania i rozumienia wywodu logicznego.

Cele przedmiotu:

Wymagania wstepne:

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dia

programu

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu parametry
opisu cech spoteczno-ekonomicznych

1 EP1 jednowymiarowych oraz opisu dynamiki zjawisk; K_W14
rozpoznajgc jednoczesnie ich wlasnosci; zna metody
prezentacji wynikéw badania.

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu struktury i
zasady funkcjonowania stuzb statystyki publicznej,

2 | EP2 relacje wystepujace w strukturach regionalnych, K_W11
krajowych i europejskich oraz obowiazki sprawozdawcze.

wiedza

Potrafi wlasciwie prezentowa¢ i analizowa¢é strukture
1 | EP3 oraz przebieg proceséw i zjawisk spotecznych. K_u12

Potrafi w elementarnym stopniu prognozowac¢ przebieg

umiejetnosci 2 EP4 procesow i zjawisk spolecznych z wykorzystaniem z-ﬁgg
indekséw i przyrostéw absolutnych. .

Potrafi prawidlowo zebra¢ dane statystyczne z badan K Uo7

3 | EPS statystyki publicznej, identyfikujac rodzaje prawidiowosci K U13
statystycznych. —

Jest gotéw do wypetniania zobowiazan spotecznych
1 | EP6 wynikajacych z potrzeb informacyjnych panstwa i K_KO05

. regionu, rozumiejac ich uwarunkowania prawne.
kompetencje spoteczne

Jest gotow do wspélorganizowania dziatan na rzecz
2 | EP7 pozyskiwania danych dla spotecznosci regionalnej i K_KO05
ponadregionainej.

Liczba godzin zajec
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr

w tym e-
learning

173




Przedmiot: analiza statystyczna dla potrzeb administracji publiczne]

| Forma zajg¢: wyktad

i 1. Zbiorowosé statystyczna, jednostka, cecha statystyczna. 4 1 0
2. Ustawa o statystyce publicznej, program badarn statystycznych statystki publicznej, zobowigzania 4 1 0
miedzynarodowe dotyczace przekazywania danych przez Polske.

3. Zrédta danych statystycznych. Badania petne, Narodowy Spis Powszechny, sprawozdawczo$é. 4 2 0
4. Badania czeéciowe, pojecie proby losowej. Badanie Aktywnosci Ekonomicznej Ludnosci. 4 P 0
Reprezentatywnos¢ préby w badaniach spotecznych.
5. Obowiazek sprawozdawczy, tajemnica statystyczna. Zasoby informacyjne statystyki publicznej. 4 5 0
Informacje statystyczne w Instytucjach poza statystyka publiczng.
Forma zajec¢: éwiczenia
1. Szereg statystyczny, metody prezentacji materiatu statystycznego - szeregi | wykresy statystyczne. 4 1 0
2. Miary tendencji centrainej, miary zréznicowania - szereg szczegélowy i szeregi rozdzielcze w analizie 4 2 0
struktury.
3. Charakterystyka zréznicowania przestrzennego, szereg geograficzny. 4 1 0
4. Analiza zmian w czasie. Metody usredniania zmian w czasie. Indeksy indywidualne, Srednie tempo 4 1 0
zmian.
5. Dynamika zjawisk spotecznych, w tym ludnos$ciowych. Oficjalne prognozy liczby ludnosci. 4 1 0
Wykiady z wykorzystaniem zasobdw GUS dotyczacych badan zjawisk ekonomiczno-spotecznych.
Metody ksztalcenia Cwiczenia: studia przypadkoéw - rozwigzywanie zadan, ze szczegélnym uwzglednieniem poprawnej interpretacji
wynikow.
Nr efektu uczenia sig
z sylabusa
Metody weryfikacji
efektow uczenia sig KOLOKWIUM EP2,EP6,EP7
SPRAWDZIAN EP3,EP4
PRACA PISEMNA/ ESEJ/ RECENZJA EP1,EP3,EP5

Forma i warunki zaliczenia

W celu zaliczenia éwiczen studenci oceniani sg na podstawie pisemnego sprawdzianu i samodzielnie przygotowanej
pracy pisemnej. Sprawdzian obejmuje rozwigzywanie 2 (stownie: dwéch) zadan otwartych, stuzacych sprawdzeniu
umieje¢tnosci doboru, wyznaczania i interpretowania odpowiednich miar statystycznych (studenci podczas zaliczenia
mogg korzysta¢ z ujednoliconych tablic | wzoréw statystycznych). Sprawdzian powigien zostac zaliczony na
minimum 50%. Ocena ze sprawdzianu stanowi 60% oceny z zaliczenia.

Warunkiem koniecznym uzyskania zaliczenia z éwiczen z waga 0,40 jest samodzielnie przygotowana praca pisemna.
W pracy pisemnej wymagana jest adekwatna prezentacja danych statystycznych dostepnych w publikacjach
statystyki publicznej.

Forma zajeé wykiad oceniana jest na podstawie kolokwium z tre$ci wyktadéw. Na kolokwium student powinien w
szczegolnosci wykazaé sie znajomoscia metodyki oficjalnych badan statystycznych oraz podstaw prawnych
funkcjonowania stuzb statystyki publicznej.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z przedmiotu obliczana jest jako érednia z oceny z éwiczeri z waga 0,6 oraz zaliczenia wykiadéw z waga 0,4 z
warunkiem koniecznym zaliczenia obu tych form na min. ocen¢ dostateczna.

. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. Przedmiot zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania oceny 4 analiza statystyczna dla potrzeb administracji publicznej Wazona '
koncowej 4 | analiza statystyczna dia potrzeb administracji publicznej zaliczenie z | 0.40
| [wyklad] Locepa . T
4 analiza statystyczna dla potrzeb administracji publicznej zaliczenie z 0.60
[éwiczenia] ocena | 2

Literatura podstawowa

Bak I., Markowicz ., Mojsiewicz M., Wawrzyniak K. (2020): Statystyka opisowa. Przykiady i zadania, CeDeWu

Bak |., Markowicz 1., Mojsiewicz M., Wawrzyniak K. (2019): Wzory i tablice statystyczne, CeDeWu

Ustawa z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz.U. z 2022 r. poz. 459)

Literatura uzupetniajaca

GUS: bazy danych, baza danych DEMOGRAFIA., https://stat.gov.pl

GUS: Roczniki statystyczne, miesieczne informacje o sytuacji gospodarczej kraju, miesigczne informacje o zmianach cen w
gospodarce narodowej, inne publikacje o charakterze metodologicznym, https://stat.gov.pl

Obowigzujgce ustawy o spisach powszechnych, rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie programu badan statystycznych
statystyki publicznej.
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NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne 14 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2 0
Przygotowanie si¢ do zajeé 10 0
Studiowanie literatury 8 0
Udziat w konsultacjach 16 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 15 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 10 0

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75

Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z

Modut:

Przedmiot do wyboru [moduf]

Nazwa przedmiotu:

(KIERUNKOWE)

Contemporary problems of administrative law and public administration (wspéiczesne
problemy prawa administracyjnego i administracji publicznej)

Kod przedmiotu:

PIA26AIJ3435_56N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiéw:
ogdlnoakademicki

Specjalnosé:

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

fakultatywny semestr: 2 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
1 2 wyktad 10 0 Z0 1
Razem 10 1
Koordynator
przedmiotu: dr DOMINIKA SKOCZYLAS
Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Acquisition of knowledge on rules and regulations concerning selected contemporary problems of administrative law
and public administration. Acquisition of skills to analyse selected contemporary problems of administrative law and
public administration and skills for practical use of the issues discussed in the context of solving existing problems of
administrative law and public administration.

Wymagania wstgpne:

Basic knowledge of administrative law concepts, in particular factors that impact the model of public administration,
sources of law, construction of the administrative apparatus and use of new technologies in public administration.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Student knows and has advanced understanding of the
1 EP1 nature of administration and law studies, their place in K Wo1
the system of science and relation with other studies. .
wiedza i
Student knows and has advanced understanding of the
history of administration and evolution of measures
2 | EP2 N i i i K_W10
functioning today in the area of administrative law and .
public administration.
Student can communicate appropriately with the
environment using basic administrative law knowledge
1 | EP3 and terminology, also in the area of selected K_U04
. . contemporary problems of administrative law and public
umiejgtnosci administration.
Student can formulate and solve complex and non-
2 | EP4 typical problems in the area of contemporary K_U08
administrative law and public administration.
Student is prepared to perform social obligations and to
kompetencje spoleczne 1 | EP5S co-organize activities for correct functioning of today's K_KO05
public administration.
Liczba godzin zajeé
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC 1 KONSULTACJI Semestr ”
wtym e-
learning

Forma zajeé: wyktad

Przedmiot: Contemporary problems of administrative law and public administration (wspéiczesne problemy prawa administracyjnego i

administrac]i publicznej)

1. Trends and directions of changes occurring in regime-related, substantive and procedural
administrative law. Europeanization of administrative law.

112




2. Modernization of public administration. E-government, e-services and cybersecurity in public 2 3 0
administration.
3. Contemporary challenges of the operation of public administration - case study. 2 1 0

Metody ksztatcenia

Analysis of selected contemporary problems of administrative law and public administration - lectures with active
participation of students and multimedia presentations. Analysis of judicial decisions of administrative courts
currently In force and of views of legal scholars and commentators.

Metody weryfikacii
efektéw uczenia sig

Nr efektu uczenia sig
z sylabusa

SPRAWDZIAN §:1 ,EP2,EP3,EP4,E

Forma i warunki zaliczenia

Written form. Test composed of 20 questions (multiple choice test). Each correct answer gives 1 point. The final
grade is determined by the number of points scored.

Grading rules:

- satisfactory - starting at 60%,

- satisfactory plus - starting at 70%,

- good - starting at 80%,

- good plus - starting at 90%,

= very good - 100%.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Grade recelved at the credit-awarding test is the course grade.

Metoda obliczania oceny
korcowej

Rodzaj Metoda Waga do

e Frzedmiot zaliczenia obl. oceny Sredniej

Contemporary problems of administrative law and public
2 administration (wspéiczesne problemy prawa administracyjnego Wazona
i administracii publicznej)

Contemporary problems of administrative law and public

2 administration (wspélczesne problemy prawa administracyjnego
i administracii publicznej) [wyktad]

zaliczenie z

oceng 1,00

Literatura podstawowa

Jagielski J., Wierzbowski M. (eds.) (2020): Prawo administracyjne, Wolters Kluwer Polska, Warszawa;
https://libra.ibuk.pl/reader/prawo-administracyjne-jacek-jagielski-marek-244932

Jaworska-Debska B., Kledzik P., Stugocki J. (eds.) (2020): Wzorce i zasady dziatania wsp6tczesnej administracji publicznej,
Wolters Kiuwer Polska, Warszawa;

hitps://sip.lex.pl/#/monograph/369466078/6?keyword=Wzorce %20i%20zasady%20dzia%C5%82ania%20wsp%C3%B3%C5%
82czesnej%20administracji%20publicznej&tocHit=1&cm=SFIRST

Literatura uzupetniajaca

Duniewska Z., Rabiega-Przytecka A., Stahl M. (eds.) (2019): Standardy wspélczesnej administracji i prawa administracyjnego,
Wolters Kluwer Polska, Warszawa;

https://sip.lex.pl/#/monograph/369460344/7 ?keyword=Standardy%20wsp%C3%B3%C5%82czesnej%20administraciji%20i%20)
prawa%20administracyjnego&tocHit=1&cm=SFIRST

Zimmermann J., Szewczyk M., Staniszewska L. (eds.) (2020): Mysl Mariana Zimmermanna a wspoiczesne prawo
administracyjne, Wolters Kluwer Polska, Warszawa;
https://sip.lex.pl/#/monograph/369464033/4 7keyword=My%C5%9BI%20Mariana%20Zimmermanna%20a%20wsp%C3%B3%

C5%82czesne%20prawo%20administracyjned&tocHit=1&em=SFIRST

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 10 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie si¢ do zaje¢ 0 0
Studiowanie literatury 4 0
Udziat w konsultacjach 6 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie si¢ do egzaminu/zaliczenia 4 0
LACZNY nakiad pracy studenta w godz. 25
Liczba punktéw ECTS 1
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z

Nazwa przedmiotu:
doktryny polityczne i prawne

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:
PIA26AI1J3435_30N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiéw:
ogélnoakademicki

Specjalnos$é:

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowigzkowy semestr: 3 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
2 3 wykiad 16 0 E 3
Razem 16 3
Koordynator ‘
przedmiotu: dr hab. MACIEJ JONCA
Prowadzacy zajecia:
Nabycie wiedzy na temat siggajacej antyku bogatej tradycji rozwazan nad istota, celem i zadaniami panstwa oraz
e poznanie rozwoju tych rozwazan az do czasow najnowszych. Znajomosé wybranych zagadnien z zakresu problematyki
Cele przedmiotu: " . . . . I N o - N i R T
filozofii politycznej sensu largo i podstawowych jej ujeé. Nabycie umiejetnosci klasyfikowania | wskazywania korzeni i
zrédet wspétczesnych idei politycznych.
Wymagania wstepne: .;.?:‘:;moéé historii, zwlaszcza w zakresie zmian spotecznych i ustroju paristwa, a takie znajomo$¢é zmian systeméw

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu gléwne
europejskie systemy filozoficzne (idealizm, materializm,
1 | EP1 . . . . . K_wWo1
utylitaryzm, empiryzm) i ich powiazania z filozofia
parnistwa i prawa.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu koncepcje
wiedza genezy panstwa u filozoféw i my$licieli europejskich:
paristwo jako twor natury, parnstwo jako efekt umowy
2 | EP2 spolecznej w roznych wersjach, panstwo jako efekt K Wo7
uktadu sit lub klas spotecznych i wynikajace z nich -
konsekwencje co do pozycji jednostki w paristwie oraz
co do ustroju panstwa (totalitarne, autorytarne, liberalne,
republikanskie).
Potrafi logicznie argumentowaé za lub przeciw okreslonej
1 | EP3 koncepcji filozofii politycznej. N
umiejetnosci Potrafi wskaza¢ na prekursordw i tworcow danej idei
2 | EP4 spolecznej dotyczacej paristwa oraz wyciggac K_uo7
konsekwencje z przyjetych przez nich zatozen.
Jest gotéw do krytycznej oceny i analizy aktualnych
ideologii i programéw wysuwanych w biezacym
1 | EP5 . : ) - - K_Ko01
dyskursie politycznym i do wskazania na ich i
kompetencje spoteczne pochodzenie oraz prekursorow.
Jest gotéw uzywaé zdobyta wiedze do przekonywania do
2 | EP6 swoich racji i uzasadniania wlasnych przekonan. K_Ko03
Liczba godzin zajeé
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr .
w tym e-
learning

Przedmiot: doktryny polityczne i prawne

Forma zaje¢: wyktad
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1. Przedmiot i metody badawcze, periodyzacja dziejéw mysli polltyczno-prawnej Europy. 3 1 0
2. Mysl polityczno-prawna antyku i jej powigzanie z okreslonymi systemami filozoficznymi: demokracja 3 1 0 |
ateriska, sofi$ci, Platon, Arystoteles, stoicy.
3. Sredniowieczny dyskurs o istocie paristwa | prawa: cezaropapizm, papalizm, $w. Tomasz z Akwinu. 3 1 0
4. Renesansowa debata o panstwie: realizm polityczny i doktryna suwerennosci wladzy paristwowej - 3 1 0
luminarze mysli politycznej odrodzenia: Machiavelli, Bodin, Luter, Kalwin i Morus.
5. XVIl wieczne koncepcje umowy spotecznej, prawa natury i praw podmiotowych: Grocjusz, Hobbes, 3 1 0
Locke.
6. Idee i systemy filozoficzne o$wiecenia i ich wplyw na argumentacje w rewolucjach francuskiej i
amerykanisklej: Monteskiusz, Rousseau, Jefferson. Deklaracja Niepodlegtosci i Deklaracja Praw 3 1 0
Cziowieka i Obywatela.
7. Reakcja na rewolucje francuska: teokraci, konserwatyzm, romantyzm polityczny, niemiecka szkota 3 1 0
historyczna.
8. Liberalizm i jego ewolucja w XIX i XX wieku: od klasycznego hasta "paristwo-stréz nocny" do 3 1 0
liberalizmu socjalnego. Constant, Tocqueville, Bentham, Mill, Hobhouse, libertarianie i komunitarianie.
9. Idee socjalistyczne i komunistyczne w XIX i XX wieku. Socjalizm utopijny, Marksowski socjalizm
oparty na materializmie historycznym, socjaldemokratyczny program E.Bernsteina. Rozwdj komunizmu - 3 1 0
leninizm, stalinizm.
10. Anarchizm. Wspéiczesna postaé¢ anarchizmu - anarchokapitalizm. 3 1 0
11. Konserwatyzm i nacjonalizm w Il potowie XIX i w XX wieku. 3 1 0
12. Krytycy demokraciji i liberalizmu w XIX i XX wieku. Wplyw scjentyzmu i pozytywizmu na filozofie
polityczna: rasizm, darwinizm spoleczny, socjologia Pareta, filozofia Nietzschego i jego krytyka 3 1 0
demokracji.
13. Faszyzm i narodowy socjalizm. Autorytaryzm i totalitaryzm i ich wplyw na wspéiczesny dyskurs 3 1 0
polityczny.
14. Doktryna spoteczno-polltyczna Kosciota katolickiego w XIX i XX wieku: Leon Xlil, Pius Xl (zasada 3 1 0
pomocniczo$ci), Vaticanum Secundum, Jan Pawet Il.
15. Wspélczesne doktryny demokratyczne: republikanizm, komunitaryzm. 3 2 0
Metody ksztalcenia Wyktad akademicki uwzgledniajacy cytowanie i komentowanie przez wyktadowce klasycznych zrédet.
y W ramach konsultacji objasnianie trudniejszych zagadnien i terminologii.
Nr efektu uczenia sie
z sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw uczenia sig
EGZAMIN PISEMNY Relc

Forma i warunki zaliczenia

Egzamin w formie testu jednokrotnego wyboru, skladajacy sie z 10 pytan. Za kazdg prawdziwg odpowiedz, student
otrzymuje punkt.

Struktura oceniania:

- 10 pkt-ocena bdb;

- 9 pkt-ocena db+

- 8 pkt-ocena db

- 7 pkt-ocena dst+

- 6 pkt-ocena dst

mniej niz 6 pkt-ocena ndst.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena koficowa z przedmiotu: 100% oceny z egzaminu.

Metoda obliczania oceny
konicowej

. Rodzaj Metoda Waga do
[Bem. Frzedmict zaliczenia obl. oceny Sredniej
3 doktryny polityczne i prawne Wazona
3 doktryny polityczne i prawne [wykiad) egzamin 1,00

Literatura podstawowa

Chojnicka K., Olszewski H. (2004): Historia doktryn politycznych i prawnych, Ars boni et aequi, Poznan

Justynski J. (2004): Wybor tekstow zrodiowych z historii doktryn polityczno-prawnych, TNOIK Dom Organizatora_, Torun

Olszewski H., Zmierczak M. (2001): Historia doktryn politycznych i prawnych, Ars boni et aequi, Poznan

Literatura uzupetniajgca

Dubel L. (2012): Historia doktryn politycznych i prawnych do schytku XX wieku, Lexis Nexis Polska, Warszawa

lzdebski H. (2013): Historia mysli politycznej i prawnej, C.H. Beck, Warszawa

Krél M. (2003): Historia mysli politycznej od Machiavellego po czasy wspéiczesne, ARCHE Gdanisk

Sylwestrzak A. (2015): Historia doktryn politycznych i prawnych, Wolters Kluwer, Warszawa
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NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne 16
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2 0
Przygotowanie si¢ do zajec 0 0
Studiowanie literatury 20 0
Udziat w konsultacjach 12 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sig¢ do egzaminu/zaliczenia 25 0
LACZNY naklad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:

USPIA-A-O--N-22/23Z-AS

Nazwa przedmiotu:

dostep do informacji publicznej oraz ochrona danych osobowych i informacji niejawnych
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:

PIA26AIJ3435_81N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiow:

ogolnoakademicki

Specjalnosé:

administracja samorzadowa

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 6 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
3 6 konwersatorium 15 0 Z0 2
Razem 15 2
Koordynator dr LUKASZ DUBINSKI
przedmiotu:
Prowadzgcy zajecia:

Cele przedmiotu:

Opanowanie praktycznych umiejetnosci stosowania oraz interpretowania regulacji dotyczacych dostepu do informacji
publicznej, ochrony danych osobowych oraz informaciji niejawnych.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ podstawowych instytucji z zakresu prawa administracyjnego i prawa konstytucyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu pojecia
1 | EPY i instytucje prawne dotyczace dostepu do informacji K_W11
publicznej, ochrony danych osobowych oraz informacji K_W13
wiedza niejawnych.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zasady
2 | EP6 dostepu do informacji publicznej, ochrony danych K_W13
osobowych oraz informacji niejawnych.
Potrafi, wykorzystujgc posiadang wiedze, poprawnie
postugiwac¢ sie regutami logicznego rozumowania dia
1 | EPT interpretacji i wyjasniania zlozonych zagadnien K_U01
dotyczgcych dostepu do informacji publicznej, ochrony K_U12
danych osobowych oraz informaciji niejawnych.
umiejetnosci E - — - -
Potrafi analizowaé i interpretowac teksty prawne i teksty
naukowe oraz wykorzystywac orzecznictwo sadow
2 | eps krajowych i migdzynarodowych w celu rozwigzywania K_uo3
konkretnych problemoéw dotyczacych dostepu do K_U08
informacji publicznej, ochrony danych osobowych oraz
informacji niejawnych.
Jest gotéw do uznawania znaczenia wiedzy w
rozwigzywaniu probleméw poznawczych i praktycznych
1 | EPS w zakresie dostepu do informacji publicznej, ochrony K_KO03
danych osobowych oraz informacji niejawnych.
kompetencje spoleczne
Jest gotow do uczestniczenia w przygotowywaniu
2 | EP10 projektow z zakresu dostepu do informacji publicznej, K K04
ochrony danych osobowych oraz informacji niejawnych. s

TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI

Semestr

Liczba godzin zajeé

wtym e-
learning

113




Przedmiot: dostep do informacji publicznej oraz ochrona danych osobowych i informacji niejawnych

Forma zaje¢: konwersatorium

1. Pojecle informacji publiczne;j.
6 1 0
2. Prawo do informacji publicznej. 6 2 0
3. Dostep do informacji publicznej. 6 2 0
4. Pojecie danych osobowych. 6 2 0
5. Zasady ochrony danych osobowych. 6 2 0
6. Zasady przetwarzania danych osobowych. 6 2 0
7. Klasyfikowanie informacji niejawnych. 6 1 0
8. Organizacja ochrony informacji niejawnych. 6 1 0
9. Bezpieczenstwo osobowe. 6 1 0
10. Organizacja ochrony danych osobowych. 6 1 0
Metody ksztatcenia Prezentacja potgczona z dyskusjg dydaktyczng zwigzang z poruszang tematyka. Rozwigzywanie kazuséw.
Nr efektu uczenia si¢
z sylabusa
Metody weryfikacji
sfektow uczenia sig KOLOKWIUM EP1,EP6,EP7,EP8
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) E::;:E:;O’EPG’EP?’

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie z ocena.

nastepujgce:

- ocena dostateczna - od 50%,

- ocena dostateczna plus - od 65%,
- ocena dobra - od 75%,

- ocena dobra plus - od 85%,

- ocena bardzo dobra - od 90%.

Forma zaliczenia: sprawdzian pisemny obejmujacy trzy pytania opisowe oraz pisemna praca zaliczeniowa polegajaca
na indywidualnym opracowaniu tematéw wskazanych przez Prowadzgcego zajecia. Warunki zaliczenia sg

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena 2 zaliczenia stanowi ocene z przedmiotu.

Metoda obliczania oceny
korcowej

. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. I zaliczenia obl. oceny Sredniej
dostep do informacji publicznej oraz ochrona danych .
6 A PR Wazona
osobowych i informacii niejawnych |
6 dostep do informacji publicznej oraz ochrona danych | zaliczenie z 100
osobowych i informacii niejawnych [konwersatorium| ocena .

Literatura podstawowa

Mielniczek P. (2021): Ochrona danych osobowych od A do Z w 16 krokach, C.H. Beck, Warszawa;
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentld=mjxw62zogi3damzxgu2dgoi

view.seam?documentld=mjxw62zogi3darmrug43daoi

ochrona-danych-monika-nowikowska-joanna-234543

Szustakiewicz P. (red.) (2019): Dostep do informacji publicznej, C.H. Beck, Warszawa; https://sip.legalis.pl/document-

Taczkowska-Olszewska J., Nowikowska M. (2019): Prawo do informacii puEIicznej. Informacje niejawne. Ochrona danych
osobowych, Wolters Kluwer, Warszawa; https://libra.ibuk.pl/reader/prawo-do-informaciji-publicznej-informacje-niejawne-

Literatura uzupeiniajgca

full. seam?documentld=mjxw62zogi3damrug4ztooi

Kotodziej M. (red.} (2020). Vademecum Inspektora Qchrony Danych, C.H. Beck, Warszawa; https:/sip.legalis.pl/document-

full.seam?documentld=mjxw62zogi3damzxgudtomq

Pawlik K. (2021): Odmowa dostepu do informacji publicznej, C.H. Beck, Warszawa; https:/sip.legalis.pl/document-

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne

15

0

Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1

0
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Przygotowanie sie do zajeé 7 0
Studiowanie literatury 10 0
Udziat w konsultacjach 9 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 8 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z2-Z0zSPwAP

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:

dostepnos¢ cyfrowa dokumentéw i stron internetowych - warsztaty PIA26A1J3362_108N
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw: Profil studiéw: Specjalnosc:
I stopnia lic., niestacjonarne ogdélnoakademicki zatrudnienie osob ze szczegSlnymi
potrzebami w administracji publicznej
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowiazkowy semestr: 6 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
3 6 konwersatorium 10 0 Z0 2
Razem 10 2
Koordynator
przedmiotu:
Prowadzgcy zajecia:

Nabycie wiedzy z zakresu elementéw i zasobéw dostepnych cyfrowo dokumentéw. Nabycie umiejetno$ci z zakresu
rozwigzania podstawowych probleméw dotyczacych dokumentéw cyfrowych i stron internetowych. Nabycie

Cele przedmiotu: kompetencji w zakresie krytycznej oceny posiadanej wiedzy z zakresu dostepnosci cyfrowej dokumentéw i stron

internetowych.
Wymagania wstepne: Podstawowa wiedza z zakresu informatyki w administracji.
EFEKTY UCZENIA SIE
Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efekiow dla

programu

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu pojecia i
wiedza 1 | EP1 terminologie z zakresu dostepnosci cyfrowej K_W15
dokumentéw i stron internetowych.

Potrafi dobraé i wykorzystac profesjonalne metody i
narzedzia dotyczace dostepnosci cyfrowej dokumentow i
stron internetowych, w tym zaawansowane techniki
umiejetnosci 1 | EP2 informacyjno-komunikacyjne, stuzace do pozyskiwania K_U13
podstawowych informacji wiasciwych dla zakresu
czynnosci podejmowanych w administracji.

Jest gotéw do myslenia i dziatania w sposéb kreatywny i
przedsigbiorczy, uczestniczac w przygotowaniu

kompetencje spoteczne 1 | EP3 projektow spotecznych, uwzgledniajac aspekty prawne, K_Ko04
ekonomiczne i polityczne.

Liczba godzin zajec
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr .

wtym e-
learning

Przedmiot: dostepno$¢ cyfrowa dokumentow i stron internetowych - warsztaty

Forma zaje¢. konwersatorium

1. Jakie elementy i zasoby informacyjne muszg, a jakie nie musza byé dostepne cyfrowo? 6 1 0

2. Dostepny dokument tekstowy (Word). 6 2 0

3. Dostepna prezentacja (Power Point). 6 2 0

4. Dostepny arkusz kalkulacyjny (Excel). 6 2 0

5. Dostepne dokumenty PDF (Adobe Acrobat Pro DC). 6 1 0
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6. Wprowadzenie do WCAG w kontekscie stron www. Postrzegalno$é, funkcjonalno$é, zrozumiatosé,

solidnos$é.

7. Narzqdzia stosowane do analizy stron www. 6 1 0

Metody ksztalcenia

Warsztaty potagczone z metodg aktywizujaca wraz z elementami dyskusiji.

Metody weryfikacji
efekiéow uczenia sig

Nr efektu uczenia sie

z sylabusa
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP3

Forma i warunki zaliczenia

Test jednokrotnego wyboru (max. 15 pytan w formie zamknigtej lub otwartej). Za kazda prawidtowa odpowiedz - 1 pkt.
Sposdb wyliczenia oceny koicowej:

- 50% | mniej punktéw - 2,0;

- powyzej 50% punktow - 3,0;

- powyzej 60% punktéw - 3,5;

- powyzej 70% punktéw - 4,0;

- powyzej 80% punktow - 4,5;

- ¢o najmniej 90% punktéw - 5,0.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi ocena uzyskana z zaliczenia z warsztatéw.

i Rodzaj Metoda Waga do
pram: Przedmiot zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania oceny - - - =
Koficowe) 6 evc;srtsezilggéc cyfrowa dokumentdw i stron internetowych | Wazona
N 8 dostepnosé cyfrowa dokumentéw i stron internetowych - zaliczenie z 1.00 o
warsztaty [konwersatorium] oceng !

Literatura podstawowa

Szpor G., Czaplicki K. (red.) (2019): Ustawa o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw
publicznych. Komentarz, Wolters Kluwer Polska, Warszawa;

https://sip.lex.pl/#/commentary/587810331/60777 1?keyword=Ustawa%200%E2%80%AFdost%C4%99pno%C5%9Bci%20cyfr
owej%20stron%20intemetowych % E2%80%AFi%20aplikacji%20mobilnych%20podmiot%C3%B3w%20publicznych&tocHit=18&
cm=SREST

Literatura uzupelniajaca

Paszkiewicz D. (2013): Dostgpno$c¢ serwisow internetowych — podrecznik na temat dobrych rozwigzan w projektowaniu
dostepnych serwisdw internetowych dla osob z roznymi rodzajami niepetnosprawnoséci , Paristwowy Fundusz Rehabilitacji
Osoéb Niepetnosprawnych, Warszawa; https://www.power.gov.pl/media/13588/Dostepnosc-serwisow-internetowych-Dominik-
Paszkiewicz-Jakub-Debski.pdf

Widawska E., Wysocka E., Wieczorek Z. (2014). Wyznaczniki wykluczenia cyfrowego i dostgpnosci stron internetowych
instytucji publicznych, Wydawnictwo im. S. Podobiriskiego Akademii im. Jana Dlugosza, Czestochowa;

http://212.87.236.17:8080/Content/2884/Wyznaczniki_wykluczenia_cyfrowego.pdf

NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 10 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2 0
Przygotowanie sie do zaje¢ 4 0
Studiowanie literatury 10 0
Udziat w konsultacjach 14 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 10 0
LACZNY nakiad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USPIA-A-O-1-N-22/23Z-Z0OzSPwAP

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
dostepnos$¢ przestrzeni publicznej dla oséb ze szczeg6lnymi potrzebami PIA26AI1J3435_95N
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow: Profil studiéw: Specjalnosc:
I stopnia lic., niestacjonarne ogélnoakademicki zatrudnienie os6b ze szczegdlnymi
potrzebami w administracji publicznej
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 5 - jezyk polski

Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning

3 5 konwersatorium 20 0 Z0
Razem 20 4
Koordynator :
przedmiotu: dr AGATA PYRZYNSKA
Prowadzgcy zajecia:

Nabycie wiedzy dotyczacej obowigzkéw podmiotéw publicznych oraz Srodkéw stuzacych zapewnianiu dostepnosci
osobom ze szczegdinymi potrzebami w przestrzeni publicznej. Ksztaltowanie umiejetnosci zastosowania zdobytej
wiedzy do poprawy warunkéw funkcjonowania oséb ze szczegélinymi potrzebami w przestrzeni publicznej.
Ksztaltowanie pozadanych postaw spotecznych w kontek$cie sytuacji osob ze szczegdlnymi potrzebami.

Wymagania wstepne: Podstawowa wiedza z zakresu prawa administracyjnego oraz konstytucyjnego.

Cele przedmiotu:

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
obowiazki podmiotéw publicznych w zakresie
1 | EP1 Tl . ; i i K_Wo02
zapewniania dostepnosci przestrzeni publicznej osobom
wiedza ze szczegb6inymi potrzebami.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu pojecia i
terminologie zwigzana z zapewnianiem dostepnosci
2 | EP2 g . X ) . K_W11
przestrzeni publicznej osobom ze szczegdélnymi
potrzebami.
Potrafi wykorzystujgc posiadang wiedze¢ prawidiowo
interpretowaé i wyjasniac tre$é regulacji prawnych z
1 | EP3 zakresu dostepnosci oraz ich wplyw na kierunki i zakres K_U01
dziatan podejmowanych przez podmioty publiczne.
umiejetnosci
Potrafi formulowa¢ i rozwigzywacé ztoZzone i nietypowe
problemy z zakresu dostgpnosci przestrzeni publicznej
2 | EP4 " . ] . N K_U08
dla osdb ze szczegolnymi potrzebami z wykorzystaniem
zdobytej wiedzy.
Jest gotéw do wypetniania zobowiazan spolecznych oraz
kompetencje spoteczne 1 |EPS wspétorganizowania dziatalnosci na rzecz oséb ze K_KO05
szczegolnymi potrzebami.
Liczba godzin zaje¢
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr =
wiym e-
learning
Przedmiot: dostgpnoé¢ przestrzeni publicznej dla osdb ze szczegdlnymi potrzebami
Forma zajeé: konwersatorium
1. Prawne podstawy dostepnosci przestrzeni publicznej dla os6b ze szczegolnymi potrzebami. 5 2 0
2. Pojecie "dostepnosci” w kontekscie os6b ze szczegolnymi potrzebami. 5 2 0
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3. Podmioty obowiazane do zapewnienia dostgpnosci osobom ze szczegéinymi potrzebami. 5 1 0
4. Obszary dostepnosci (architektoniczna, cyfrowa, Informacyjno-komunikacyjna). 5 7 0
5. Koordynacja zapewniania dostepnosci osobom ze szczegdinymi potrzebami. 5 1 0
6. Certyfikacja dostepnosci. 5 1 0
7. Realizacja praw wyborczych przez osoby ze szczeg6inymi potrzebami. 5 5 0
8. Problemy w zapewnieniu dostepnosci przestrzeni publicznej osobom ze szczeg6éInymi potrzebaml. 5 1 0
Metody ksztatcenia Wyktad konwersatoryjny z wykorzystaniem prezentacji multimedialnej.

Metody weryfikacji
efektow uczenia sig

Nr efektu uczenia si¢
z sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,E

SPRAWDZIAN P5
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWAC.JE) 521 EP2,EP3,EP4,E

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie konwersatorium nastepuje na podstawie sprawdzianu skfadajacego sie z 25 pytan (kazde z pytari ma 4
warianty odpowiedzi, przy czym tylko jeden z nich jest prawidtowy).

Zasady oceniania egzaminu s3g nastepujace:

- ocena bardzo dobra (5,0): 24-25 pkt,

- ocena dobra plus (4,5): 22-23 pkt,

- ocena dobra (4,0): 19-21 pkt,

- ocena dostateczna plus (3,5): 16-18 pkt,

- ocena dostateczna (3,0): 13-15 pkt,

- ocena niedostateczna (2,0): 0-12 pkt.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z zaliczenia stanowi oceneg z przedmiotu.

Sem Przedmiot Rodzaj Metoda Waga do
’ zaliczenia obl. oceny sredniej
Metoda obliczania oceny == - : - z = -
p dostepnosé przestrzeni publicznej dla osob ze szczegblnymi .
koncowej 5 | potrzebami Waona | __
| dostepnosé przestrzeni publicznej dla oséb ze szczegbinymi zaliczenie z 100
| potrzebami [konwersatorium] ocena ’

Literatura podstawowa

Brzozowski W., Krzywon A., Wigcek M. (2021): Prawa czlowieka, Wolters Kluwer, Warszawa

Roszewska K. (red.) (2021): Ustawa o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami. Komentarz, Wolters
Kluwer, Warszawa; https://sip.lex.pl/#/commentary/587869950/667390/roszewska-katarzyna-red-ustawa-o-zapewnianiu-
dostepnosci-osobom-ze-szczegolnymi-potrzebami-komentarz?cm=RELATIONS

Sobolewska A., Wilk B. {2021): Zapewnianie i finansowanie dostepnosci. Praktyczny poradnik dla sektora publicznego, CH.
Beck, Warszawa; https://sip.legalis.pl/document-full.seam?documentld=mjxw62zogi3damzxgaztqmy

Literatura uzupelniajgca

NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 20 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2 0
Przygotowanie sie do zaje¢ 13 0
Studiowanie literatury 20 0
Udziat w konsultacjach 19 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 26 0
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USPIA-A-O-I-N-22/232

Nazwa przedmiotu:

(KIERUNKOWE)

elementy logiki praktycznej

Kod przedmiotu:

PIA26A1J3435_22N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiéw:

ogdlnoakademicki

Specjalnosé:

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 2 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé¢ Forma zaliczenia ECTS
w tym e-Jearning
éwiczenia 0 Z0
1 2 3
wyktad 15 0 E
Razem 20 3
Koordynator
przedmiotu: prof. dr hab. WOJCIECH PATRYAS
Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Nabycie wiedzy z zakresu podstawowych pojeé¢ logiki, a takze relacji miedzy nimi. Nabycie umiejgtnosci
stawiania probleméw, rozwigzywania i argumentowania na rzecz rozstrzygniec.

Wymagania wstepne:

Podstawowa wiedza ogélna na poziomie absolwenta szkoly sredniej.

EFEKTY UCZENIA SIE
Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
wiedza 1 | EPM1 podstawowe pojecia i kategorie logiczne oraz powigzania K_wo1
migdzy nimi.
umiejetnotel 1 | EP2 Potrafi za’stosowaf: aparat logiczny dla rozwiazywania K U0t
probleméw prawniczych. -
Jest gotow do myslenia i dziatania w sposéb
. kreatywny i przedsiebiorczy, uczestniczac w
kompetencje spoteczne 1 | EP3 przygotowaniu projektéw spolecznych z K_Ko04
uwzglednieniem aspektu logicznego.
Liczba godzin zaje¢
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr "
w tym e-
learning
Przedmiot: elementy logiki praktycznej
Forma zajec¢: wyktad
1. Rachunek zdan. 2 3 0
2. Wprowadzenie do rachunku predykatéw. 2 2 0
3. Zbiory. 2 2 0
4. Relacje. 2 2 0
5. Jezyk. 2 2 0
6. Definicje. 2 2 0
7. Wnioskowania. 2 2 0

Forma zajec¢: éwiczenia
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1. Metoda 0-1 2 1 0
2. Prawa logiki. 2 1 0
3. Zbiory. 2 1 0
4. Relacje. 2 1 0
5. Wnioskowania. 2 1 0

Metody ksztalcenia

Wykiad informacyjny potgczony z metoda aktywizujgcag w formie dyskusji dydaktycznej (wyktad).
Metoda problemowa i rozwigzywanie zadar (Ewiczenia).

Metody weryfikacji
efektow uczenia sig

Nr efektu uczenia sig

z sylabusa
EGZAMIN PISEMNY EP1,EP2,EP3
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3

Forma i warunki zaliczenia

Egzamin pisemny, obejmuje 6 pytan. Za prawidtowa odpowiedz na pytanie Student moze otrzymac¢ 3 punkty.
Zasady oceniania sg nastepujace:

- 0-9 pkt - niedostateczny,

-10-11 pkt - dostateczny,

- 12-13 pkt - dostateczny +,

- 14-15 pkt - dobry,

- 16-17 pkt - dobry +,

- 18 pkt - bardzo dobry.

Zaliczenie éwiczen w formie ustnego sprawdzianu (3 pytania). Zasady oceniania s3 nastepujace:
-100-90 % - bardzo dobry;

- 89-85 % - dobry plus;

- 84-70 % - dobry;

- 69-65 % - dostateczny plus;

- 64-50 % - dostateczny;

- ponizej 50 % - niedostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi ocena z egzaminu.

Metoda obliczania oceny
koncowej

Sem. | Przodmiot slezonia | obl oceny | érednie]
| _2 elementy logiki praktycznej WaZona

2 elementy logiki praktycznej [wiczenia] (z)iitr:;lenie z 0,00

2 elementy logiki praktycznej [wykiad] egzéhin ] 1,00

Literatura podstawowa

Patryas W. (2002): Elementy logiki dla prawnikéw, Ars boni et aequi, Poznan

Literatura uzupetniajgca

Ziembinski Z. (2014): Logika praktyczna, PWN, Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 20 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2 0
Przygotowanie sie do zajeé 10 0
Studiowanie literatury 10 0
Udziat w konsultacjach 12 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sig¢ do egzaminu/zaliczenia 21 0
£ ACZNY naktad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-0-1-N-22/23Z

Nazwa przedmiotu:
etyka w administracji

Kod przedmiotu:

(KIERUNKOWE)

PIA26A1J3435_31N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiow:
ogélnoakademicki

Specjalnosc:

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowigzkowy semestr: 4 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
2 4 konwersatorium 15 0 Z0 3
Razem 15 3
Koordynator .
przedmiotu: dr Michat Peno
Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu podstaw etyki normatywnej | opisowej. Znajomo$¢ problematyki etycznej
zwigzanej z wykonywanlem zawodu urzednika administracji publicznej. Student uzyska umiejetnosé oceny moralnej
zachowania zwigzanego z wykonywana profesja oraz wyboru tej, ktéra odpowiada standardom administracji publicznej.
W sytuacjach zawodowych sktania¢ ma sie do przyjecia postawy odpowiedzialnosci, rzetelnosci oraz uczciwosci i
profesjonalizmu. Wypracowane zostana cnhoty oczekiwane w stuzbie publicznej.

Wymagania wstepne:

Wiedza z zakresu problematyki nauk humanistycznych, nauk spotecznych i nauk prawnych na poziomie absolwenta
szkoly Sredniej.

EFEKTY UCZENIA SIE
Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dla
programu
1 | ep1 Stud_ent zna i rozumie w zaawansowanym stopniu K_W04
terminologie z zakresu etyki.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zrédta norm
wiedza 2 | EP2 etycznych, ich strukture, oraz sposoby wplywania na K_Wo02
indywidualne i spoteczne zachowania.
3 | EP3 Zna i rozumie w zaawansowanym _st_opniu pr.zepisy K_Wo04
prawne dotyczace etycznego administrowania.
1 EP4 Potr?fi pra\fvidlowo poslugiv'vac sie podstawowa K Uo1
terminologia z zakresu etyki. =
Potrafi zaproponowa¢ rozwiazania elementarnych
2 | EP5 problemow z wykorzystaniem wiedzy z zakresu K_U03
L etycznego administrowania.
umiejetnosci WL m .
Potrafi postugiwac sie systemami normatywnymi,
3 | EP6 normami i regutami (prawnymi, zawodowymi, etycznymi). K_U04
4 | EPT Potra!fn poprawnie i logicznie uzasadnia¢ proponowane K_U07
rozwigzanie.
Jest gotéw do myslenia i dziatania w sposob kreatywny i K_Ko1
1 | EP8 przedsigbiorczy w zakresie etyki oraz poszerzania swoich K_K04
. kompetencji zawodowych. K_K06
kompetencje spoteczne N . . .
Jest gotow do przygotowania do pracy, podejmowania
2 | EP9 decyzji i prowadzenia dziatania oraz ponoszenia skutkow. K_KO02
Liczba godzin zajeé
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr -
Wiym e-
learning

Przedmiot: etyka w administrac]i
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Forma zajeé: konwersatorium

1. Etyka opisowa a etyka normatywna. Moralnos$é. 4 2 0
2. Ocena. Rodzaje ocen. Wartosci. Rodzaje wartosci. 4 1 0
3. Relacje migdzy normami moralnymi a normami prawnymi. 4 2 0
4. Pojecia: etyki zawodowej, etyki urzedniczej, interesu publicznego. 4 1 0
5. Etyka urzednicza - kodeksowa i pozakodeksowa. 4 1 0
6. Zasady etycznego administrowania. 4 2 0
7. Konflikt rél spotecznych a etyka. 4 2 0
8. Infrastruktura etyczna 4 2 0
9. Problemy etyczne zwigzane z wykonywaniem zawodu urzednika. 4 2 0

Metody ksztalcenia

Prezentacja multimedialna potagczona z metodg aktywizujaca w formie dyskusji dydaktycznej. Analiza tekstow z
dyskusja. Opracowanie projektu. Praca w grupach.

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

Nr efektu uczenia sie
z sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,E|
SPRAWDZIAN P5,EP6,EP7,EP8,EP|
9

EP1,EP2,EP3,EP4,E
PROJEKT P5,EP6,EP7,EP8,EP
9

EP1,EP2,EP3,EP4,E
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) P5,EP6,EP7,EPS,EP
9

Forma i warunki zaliczenia

Sprawdzian pisemny, na ktéry skiada sie 10 pytan testowych (jednokrotnego wyboru). Zasady ustalania oceny z
éwiczen sg nastgpujace:

- 6 odpowiedzi prawidiowych - ocena dostateczna,

- 7 odpowiedzi prawidlowych - ocena dostateczna plus,

- 8 odpowiedzi prawidtowych - ocena dobra,

- 9 odpowiedzi prawidtowych - dobra plus,

- 10 odpowiedzi prawidtowych - ocena bardzo dobra.

Zajecia praktyczne (weryfikacja poprzez obserwacje) - ocenie podiega aktywnos$¢ i wykonywanie prac na zajeciach.
Mozna otrzymac dodatkowo 2 punkty, doliczane do punktacji z zaliczenia. Nie mozna otrzymac lacznie wigcej, anizeli
10 punktow.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Przy wyliczeniu oceny koncowej uwzglednia si¢ 100% oceny ze sprawdzianu.

Sem Przedmiot Rodzaj Metoda Waga do
’ zaliczenia obl. oceny $redniej
Metoda obliczania oceny
koricowej 4 | etyka w administracji | Wazona
4 etyka w administracji [konwersatorium] zacgc':-lzaeme z 1,00

Literatura podstawowa

Bogucka |., Pietrzykowski T. (2012): Etyka w administracji publicznej, Lexis Nexis, Warszawa

Literatura uzupetniajgca

Filek J. (red.) (2004): Etyczne aspekty dziatalnosci samorzadu terytorialnego, Matopolska Szkota Administracji Publicznej
Akademii Ekonomicznej, Krakbw; https:/fbc.pionier.net.pl/details/nnhdq9k

M. Peno (2016): Uwarunkowania etyczne odpowiedzialno$ci dyscyplinarnej cztonka samorzgdowego kolegium odwotawczego
(w:) Samorzgdowe Kolegia Odwotawcze w systemie administracji publicznej, red. R. Bucholski, J. Jaskiewicz, A. Mikos-Sitek,
C.H. Beck, Warszawa, s. 51-69; https:/sip.legalis.pl/document-full.seam?documentld=mjxw62zogi2dkmjuguztgnq

Nowak E., Cern K.M. (2012): Ethos w Zyciu publicznym, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa,

https:/libra.ibuk.pl/reader/ethos-w-zyciu-publicznym-karolina-cern-ewa-nowak-544

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne

15 0
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Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie sie do zajec 10 0
Studiowanie literatury 15 0
Udziat w konsultacjach 10 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 4 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 20 0

LACZNY nakiad pracy studenta w godz. 75

Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z

Nazwa przedmiotu:

europejskie prawo administracyjne

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:

PIA26AI1J3435_41N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profit studiow:
ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowigzkowy semestr: 5 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajec¢ Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
3 5 wykiad 20 0 E
Razem 20

Koordynator g

przedmiotu: dr AGATA PYRZYNSKA

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw usystematyzowanej wiedzy z zakresu problematyki europejskiego prawa administracyjnego.
Zapoznanie z podstawowymi Zrédtami prawa administracyjnego Rady Europy i Unii Europejskiej, wspolnymi zasadami
og6inymi, instytucjami prawa administracyjnego i postepowania administracyjnego panstw europejskich. Nabycie

umiejetnosSci postugiwania sig¢ terminologia z zakresu europejskiego prawa administracyjnego.

Wymagania wstepne:

Znajomo$¢ zagadnien z zakresu: podstaw prawoznawstwa, prawa konstytucyjnego, prawa administracyjnego i
postepowania administracyjnego oraz miedzynarodowego prawa publicznego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Kategoria

Lp

KOD

Opis efektu

Qdniesienie do
efektéw dla
programu

wiedza

EP1

Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zZrédta,
wspoéine zasady ogélne i wybrane instytucje
europejskiego prawa administracyjnego i postepowania
administracyjnego.

K_Wo2

EP2

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu problematyke
konstruowania i funkcjonowania struktur jednostek
administrujacych.

K_wo3

EP3

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu relacje
pomig¢dzy krajowym i europejskim prawem
administracyjnym.

K_Wo06

EP4

Zna | rozumie w zaawansowanym stopniu ewolucje
instytucji funkcjonujacych w obszarze dziatania
administracji.

K_W10

EP5

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu wybrane
problemy czesci szczegdinej europejskiego prawa
administracyjnego.

K_W13

umiejetnosci

EP6

Potrafi ustala¢ stan faktyczny, dokonywa¢ wyktadni
przepisow i subsumpcji.

K_U12

EP7

Potrafi postugiwaé sie orzecznictwem sadowym,
literatura o charakterze dogmatycznym, a takze bazami
danych.

K_U13

kompetencje spofeczne

EP8

Jest gotéw do udzielania porad prawnych w
nieskomplikowanych stanach faktycznych z zakresu
europejskiego prawa administracyjnego i postepowania
administracyjnego.

K_KO03

TRESCI PROGRAMOWE ZAJEG | KONSULTACJI

Semestr

Liczba godzin zaje¢

wtyme-
leaming

1/3




Przedmiot: europejskie prawo administracyjne

Forma zajgé: wyktad

1. Pojecie i podstawowe terminy europejskiego prawa administracyjnego. 5 3 0
2. Prawo administracyjne Rady Europy. 5 4 0
3. Prawo administracyjne Unii Europejskiej. 5 4 0
4. Wspolne zagadnienia ustrojowe paristw europejskich. 5 4 0
5. Wspdlne zasady ogdlne i instytucje prawa administracyjnego paristw europejskich. 5 3 0
6. Wspdlne zasady postepowania administracyjnego paristw europejskich. 5 2 0

Metody ksztaicenia

Prezentacja multimedialna.
Analiza tekstow z dyskusja.

Metody weryfikaciji
efektéw uczenia sie

Nr efektu uczenia sig
z sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,E
EGZAMIN PISEMNY P5,EP6,EP7,EP8

EP1,EP2,EP3,EP4,E

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) P5.EP6.EP7.EP8

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie wykladu nastepuje na podstawie egzaminu pisemnego sktadajacego sie z 25 pytan (kazde z pytan ma 4
warianty odpowiedzi, przy czym tylko jeden z nich jest prawidiowy).

Zasady oceniania egzaminu s3 nastepujace:

- ocena bardzo dobra (5,0): 24-25 pkt,

- ocena dobra plus (4,5): 22-23 pkt,

- ocena dobra (4,0): 19-21 pkt,

- ocena dostateczna plus (3,5): 16-18 pkt,

- ocena dostateczna (3,0): 13-15 pkt,

- ocena niedostateczna (2,0): 0-12 pkt.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z egzaminu stanowi ocene¢ koricowa.

Metoda obliczania oceny
koricowej

Sem Przedmiot Rodzaj Metoda Waga do
: zaliczenia obl. oceny Sredniej
5 europejskie prawo administracyjne ' Wazona
5 | europejskie prawo administracyjne [wyktad] egzamin 1,00

Literatura podstawowa

Krawiec G. (2009): Europejskie prawo administracyjne, Wolters Kluwer, Warszawa

Swiatkiew_icz J. (2007): Europejski kodeks dobrej administracji, Wydawnictwo Biura Rzecznika Praw Obywatelskich,
Warszawa,; https://bip.brpo.gov.pl/pliki/1192700305.pdf

Literatura uzupehiajgca

Hauser R., Niewiadomski Z., Wrébel A. (2014): Europeizacja prawa administracyjnego. System prawa administracyjnego. Tom
3, C.H. Beck, Warszawa,; https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentld=mjxw62zogedtambvhe2dioi

Kmieciak Z. (2010): Postepowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne a prawo europejskie, Wolters Kluwer, Warszawa;
hitps://sip.lex.pl/#/monograph/369208209/57keyword=Post%C4%99powanie % 20administracyjne %20i%20s% C4%85dowoad
ministracyjne%20a%20prawo%20europejskie&tocHit=1&cm=SREST

NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 20 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0 0
Przygotowanie si¢ do zajeé¢ 17 0
Studiowanie literatury 21 0
Udziat w konsultacjach . 18 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 o 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 24 0 :
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LACZNY naktad pracy studenta w godz.

100

Liczba punktéw ECTS

3/3
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O--N-22/23Z2

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
analiza statystyczna dla potrzeb administracji publicznej PIA26A1J3432_102N
(KIERUNKOWE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow: Profil studiow: Specjalnosé:
| stopnia lic., niestacjonarne ogdlnoakademicki

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 4 - jezyk polski

Liczba godzin

Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning

éwiczenia 6 0 Z0
2 4 3
wykiad 8 0 Z0
Razem 14 3
Koordynator dr MAGDALENA MOJSIEWICZ
przedmiotu:
Prowadzacy zajecia: dr MAGDALENA MOJSIEWICZ

Nabycie umiejetnosci postugiwania sie podstawowa terminologia z zakresu opisu ilosciowego zjawisk spotecznych.
Nabycie umiejetnosci prognozowania zjawisk spotecznych w stopniu podstawowym, rozumienie zlozono$ci procesu
prognozowania liczby ludnosci w stopniu zaawansowanym. Nabycie wiedzy z zakresu zasad funkcjonowania stuzb
statystyki publiczne].

Stosowanie metod z przedmiotu matematyka w zakresie obowigzujacym na maturze (zakres podstawowy). Zdolnoé¢ do
czytania i rozumienia wywodu logicznego.

Cele przedmiotu:

Wymagania wstepne:

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dla

programu

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu parametry
opisu cech spoteczno-ekonomicznych

1 | EP1 jednowymiarowych oraz opisu dynamiki zjawisk; K_W14
rozpoznajac jednoczesnie ich wtasnosci; zna metody
prezentacji wynikéw badania.

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu struktury i
zasady funkcjonowania stuzb statystyki publicznej,

2 | EP2 relacje wystepujace w strukturach regionalnych, K_W11
krajowych i europejskich oraz obowigzki sprawozdawcze.

wiedza

Potrafi wiasciwie prezentowac i analizowaé strukture

1 | EP3 oraz przebieg procesow i zjawisk spotecznych. K_U12
Potrafi w elementarnym stopniu prognozowac przebieg K U02
umiejetnosci 2 | EP4 procesoéw i zjawisk spotecznych z wykorzystaniem K U09
indeksow i przyrostéw absolutnych. -
Potrafi prawidlowo zebra¢ dane statystyczne z badan K U07
3 |EP5 statystyki publicznej, identyfikujac rodzaje prawidtowosci K U13
statystycznych. -
Jest gotéw do wypeiniania zobowigzan spotecznych
1 | EP6 wynikajgcych z potrzeb informacyjnych panstwa i K_K05

regionu, rozumiejgc ich uwarunkowania prawne.

Jest gotow do wspélorganizowania dziatan na rzecz
2 | EP7 pozyskiwania danych dla spotecznosci regionalnej i K_K05
ponadregionalnej.

kompetencje spoteczne

Liczba godzin zajeé
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr

w tym e-
learning

1/3




Przedmiot: analiza statystyczna dla potrzeb administracji publicznej

Forma zaje¢; wyktad

1. Zblorowo$é statystyczna, jednostka, cecha statystyczna. 4 1 0
2. Ustawa o statystyce publicznej, program badan statystycznych statystki publicznej, zobowigzania 4 1 0
migdzynarodowe dotyczace przekazywania danych przez Polske.
3. Zrédta danych statystycznych. Badania petne, Narodowy Spis Powszechny, sprawozdawczosé. 4 2 0
4. Badania czes$ciowe, pojecie préby losowej. Badanie Aktywnosci Ekonomicznej Ludno$ci.
P : 4 2 0
Reprezentatywnosé proby w badaniach spofecznych.
5. Obowiazek sprawozdawczy, tajemnica statystyczna. Zasoby informacyjne statystyki publiczne;j. 4 2 0
Informacje statystyczne w instytucjach poza statystyka publiczna.
Forma zaje¢: éwiczenla
1. Szereg statystyczny, metody prezentacji materialu statystycznego - szeregi i wykresy statystyczne. 4 1 0
2. Miary tendenc;ji centralnej, miary zréznicowania - szereg szczegétowy i szeregi rozdzielcze w analizie 4 5 0
struktury.
3. Charakterystyka zréZnicowanla przestrzennego, szereg geograficzny. 4 1 0
4. Analiza zmian w czasie. Metody usredniania zmian w czasie. Indeksy indywidualne, $rednie tempo 4 1 0
zmian.
5. Dynamika zjawisk spotecznych, w tym ludno$ciowych. Oficjalne prognozy liczby ludnosci. 4 1 0
Wyklady z wykorzystaniem zasobéw GUS dotyczacych badar zjawisk ekonomiczno-spotecznych.
Metody ksztatcenia Cwiczenia: studia przypadkéw - rozwigzywanie zadan, ze szczegélnym uwzglednieniem poprawnej interpretacji
wynikow.
Nr efektu uczenia sie
2 sylabusa
Metody weryfikacji
efekiow uczenia sig KOLOKWIUM EP2,EP6,EP7
SPRAWDZIAN EP3,EP4
PRACA PISEMNA/ ESEJ/ RECENZJA EP1,EP3,EP5

Forma i warunki zaliczenia

W celu zaliczenia éwiczen studenci oceniani sg na podstawie pisemnego sprawdzianu i samodzielnie przygotowanej |
pracy pisemnej. Sprawdzian obejmuje rozwigzywanie 2 (stownie: dwdch) zadari otwartych, stuzgcych sprawdzeniu
umiejetnosci doboru, wyznaczania i interpretowania odpowiednich miar statystycznych (studenci podczas zaliczenia
moga korzystaé z ujednoliconych tablic i wzoréw statystycznych). Sprawdzian powinien zosta¢ zaliczony na
minimum 50%. Ocena ze sprawdzianu stanowi 60% oceny z zaliczenia.

Warunkiem koniecznym uzyskania zaliczenia z ¢wiczer z wagg 0,40 jest samodzielnie przygotowana praca pisemna.
W pracy pisemnej wymagana jest adekwatna prezentacja danych statystycznych dostgpnych w publikacjach
statystyki publicznej.

Forma zajeé wyklad oceniana jest na podstawie kolokwium z treSci wyktadéw. Na kolokwium student powinien w
szczegblnosci wykazaé sie znajomoscia metodyki oficjalnych badar statystycznych oraz podstaw prawnych
funkcjonowanla stuzb statystyki publicznej.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z przedmiotu obliczana jest jako Srednia z oceny z ¢wiczen z waga 0,6 oraz zaliczenia wyktadéw z waga 0,4 z
warunkiem koniecznym zaliczenia obu tych form na min. ocene dostateczna.

|
. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. Freedmict zaliczenia |  obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania oceny 4 analiza statystyczna dla potrzeb administracji publicznej Wazona
koricowej analiza statystyczna dla potrzeb administracji publicznej zaliczenie z
4 0,40
[wykiad] | oceng
4 analiza statystyczna dla potrzeb administracji publicznej | zaliczenie z 060
[éwiczenia] | ocena ’

Literatura podstawowa

Bak 1., Markowicz I., Mojsiewicz M., Wawrzyniak K. (2020): Statystyka opisowa. Przykiady i zadania, CeDeWu

Bak I., Markowicz I., Mojsiewicz M., Wawrzyniak K. (2019): Wzory i tablice statystyczne, CeDeWu

Ustawa z dnia 29 czerweca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz.U. z 2022 r. poz. 459)

Literatura uzupetniajgca

GUS: bazy danych, baza danych DEMOGRAFIA., https:/stat.gov.pl

GUS: Roczniki statystyczne, miesieczne informacje o sytuacji gospodarczej kraju, miesigczne informacje o zmianach cen w
gospodarce narodowej, inne publikacje o charakterze metodologicznym, https:/stat.gov.pl

Obowigzujgce ustawy o spisach powszechnych, rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie programu badan statystycznych

statystyki publicznej.
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NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne 14 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2 0
Przygotowanie si¢ do zajeé 10 0
Studiowanie literatury 8 0
Udziat w konsultacjach 16 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 15 0
Przygotowanie sie do egzaminvu/zaliczenia 10 0

LACZNY naklad pracy studenta w godz. 75

Liczba punktéw ECTS 3

3/3




SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z

Modut:
Przedmiot do wyboru

[modut]

Nazwa przedmiotu:

(KIERUNKOWE)

Contemporary problems of administrative law and public administration (wspéiczesne
problemy prawa administracyjnego i administracji publicznej)

Kod przedmiotu:

PIA26AIJ3435_56N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiow:
ogdinoakademicki

Specjalnosé:

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

fakultatywny semestr: 2 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zaje¢ Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
1 2 wykiad 10 0 Z0 1
Razem 10 1
Koordynator
przedmiotu: dr DOMINIKA SKOCZYLAS
Prowadzacy zajecia:
Acquisition of knowledge on rules and regulations concerning selected contemporary problems of administrative law
Cele przedmiotu: and public administration. Acquislition of skills to analyse selected contemporary problems of administrative law and
P ’ public administration and skills for practical use of the issues discussed in the context of solving existing problems of
administrative law and public administration.
Wymagania wstepne: Basic knowledge of administrative law concepts, in particular factors that impact the model of public administration,
ymag epne: sources of law, construction of the administrative apparatus and use of new technologies in public administration.

EFEKTY UCZENIA SIE

Kategoria

Lp KOD

Opis efektu

Qdniesienie do
efektéw dla
programu

wiedza

1 | EP1

Student knows and has advanced understanding of the
nature of administration and law studies, their place in
the system of science and relation with other studies.

K_Wo01

2 | EP2

Student knows and has advanced understanding of the
history of administration and evolution of measures
functioning today in the area of administrative law and
public administration.

K_W10

umiejetnosci

1 | EP3

Student can communicate appropriately with the
environment using basic administrative law knowledge
and terminology, also in the area of selected
contemporary problems of administrative law and public
administration.

K_U04

2 | EP4

Student can formulate and solve complex and non-
typical problems in the area of contemporary
administrative law and public administration.

K_U08

kompetencje spoteczne

1 | EPS

Student is prepared to perform social obligations and to
co-organize activities for correct functioning of today's
public administration.

K_K05

Liczba godzin zajeé¢

TRESC1 PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJ! Semestr =
w tym e-
learning
Przedmiot: Contemporary problems of administrative law and public administration (wspétczesne problemy prawa administracyjnego i
administrac]i publiczne])
Forma zajeé: wyklad
1. Trends and directions of changes occurring in regime-related, substantive and procedural 2 6 0
administrative law. Europeanization of administrative law.

1/2




2. Modernization of public administration. E-government, e-services and cybersecurity in public P 3 0
administration.
3. Contemporary challenges of the operation of public administration - case study. 2 1 0

Analysis of selected contemporary problems of administrative law and public administration - lectures with active

Metody ksztatcenia participation of students and multimedia presentations. Analysis of judicial decisions of administrative courts
currently in force and of views of legal scholars and commentators.
Nr efektu uczenia sie
z sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie
SPRAWDZIAN E:1,EP2,EP3,EP4,E

Forma i warunki zaliczenia

Written form. Test composed of 20 questions (multiple choice test). Each correct answer gives 1 point. The final
grade is determined by the number of points scored.

Grading rules:

- satisfactory - starting at 60%,

- satisfactory plus - starting at 70%,

- good - starting at 80%,

- good plus - starting at 90%,

- very good - 100%.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Grade received at the credit-awarding test is the course grade.

Metoda obliczania oceny
koncowej

Rodzaj Metoda Waga do

Sem. Przedmiot zaliczenia obl. oceny $redniej

Contemporary problems of administrative law and public |
2 administration (wspélczesne problemy prawa administracyjnego Wazona
i administracji publicznej)

Contemporary problems of administrative law and public

2 administration (wspélczesne problemy prawa administracyjnego
i administracji publicznej) [wyktad|

zaliczenie z

oceng 1,00

Literatura podstawowa

Jagielski J., Wierzbowski M. (eds.) (2020): Prawo administracyjne, Wolters Kluwer Polska, Warszawa;
__https:[/libra.ibuk.pl/reader/prawo-administracyjne-jacek-jagielski-marek-244932

Jaworska-Debska B., Kledzik P., Slugocki J. (eds.) (2020): Wzorce i zasady dzialania wspotczesnej administraciji publicznej,
Wolters Kluwer Polska, Warszawa;

https://sip.lex.pl/#monograph/369466078/6?keyword=Wzorce %20i%20zasady%20dzia%C5%82ania%20wsp%C3%B3%C5%
82czesnej%20administracji%20publicznej&tocHit=1&cm=SFIRST

Literatura uzupetniajgca

Duniewska Z., Rabiega-Przylecka A., Stahl M. (eds.) (2019): Standardy wspodlczesnej administracji i prawa administracyjnego,
Wolters Kluwer Polska, Warszawa,

https://sip.lex.pl/#/monograph/369460344/7 ?keyword=Standardy%20wsp%C3%B3%C5%82czesnej%20administracji%20i %20
prawa%20administracyjnego&tocHit=1&cm=SFIRST

Zimmermann J., Szewczyk M., Staniszewska L. (eds.) (2020): Mysl Mariana Zimmermanna a wspétczesne prawo
administracyjne, Wolters Kluwer Polska, Warszawa;

hitps://sip.tex.pl/#/monograph/369464033/4 ?keyword=My%C5%9BI%20Mariana%20Zimmermanna%20a%20wsp%C3%B3%
C5%82czesne%20prawo%20administracyjne&tocHit=1&cm=SFIRST

NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 10 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie si¢ do zajeé 0 0
Studiowanie literatury 4 0
Udziat w konsuiltacjach 6 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 4 0
LACZNY nakiad pracy studenta w godz. 25
Liczba punktéw ECTS 1
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O--N-22/23Z

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
doktryny polityczne i prawne PIA26Al1J3435_30N
(KIERUNKOWE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw: Profil studidw: Specjalnosé:

| stopnia lic., niestacjonarne

ogoblnoakademicki

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowiazkowy semestr: 3 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
2 3 wyktad 16 0 E 3
Razem 16 3
Koordynator g
przedmiotu: dr hab. MACIEJ JONCA
Prowadzacy zajecia:
Nabycie wiedzy na temat siegajacej antyku bogatej tradycji rozwazari nad istota, celem i zadaniami parnstwa oraz
Cele przedmiotu: poznanie rozwoju tych rozwazan az do czaséw najnowszych. Znajomo$é wybranych zagadnieri z zakresu problematyki
P ’ filozofii politycznej sensu largo i podstawowych jej uje¢. Nabycie umiejetnosci klasyfikowania | wskazywania korzeni i
Zrédet wspétczesnych idei politycznych.
Wymagania wstepne: 5:‘:\:;'“050 historii, zwlaszcza w zakresie zmian spotecznych i ustroju paristwa, a takze znajomos¢ zmian systeméw
EFEKTY UCZENIA SIE
Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu giéwne
1 | EP1 europejskie systemy filozoficzne (idealizm, materializm, K Wo1
utylitaryzm, empiryzm) i ich powigzania z filozofig =
panistwa i prawa.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu koncepcje
wiedza genezy panstwa u filozoféw i myslicieli europejskich:
panstwo jako twér natury, panstwo jako efekt umowy
2 | EP2 spotecznej w réznych wersjach, panstwo jako efekt K W07
uktadu sit lub klas spotecznych i wynikajace z nich -
konsekwencje co do pozycji jednostki w panstwie oraz
co do ustroju panstwa (totalitarne, autorytarne, liberalne,
republikanskie).
1 | EP3 Potrafi Io_glczme 'flrgu_mentom_lac za lub przeciw okreslonej K Uo1
koncepcji filozofii politycznej. ~
umiejetnosci Potrafi wskaza¢ na prekursoréw i twércéw danej idei
2 | EP4 spolecznej dotyczacej panstwa oraz wyciagaé K_Uo07
konsekwencje z przyjetych przez nich zalozen.
Jest gotéow do krytycznej oceny i analizy aktuainych
1 | EPS ideologii i programéw wysuwanych w biezagcym K KO1
dyskursie politycznym i do wskazania na ich -
kompetencije spoteczne pochodzenie oraz prekursoréw.
Jest gotéw uzywaé zdobyta wiedze do przekonywania do
2 | EP6 swoich racji i uzasadniania wtasnych przekonan. K_Ko03
Liczba godzin zaje¢
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr :
wiyme-
learning

Przedmiot: doktryny polityczne i prawne

Forma zaje¢: wyktad
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1. Przedmiot i metody badawcze, periodyzacja dziejow mysli polityczno-prawnej Europy. 3 1 0
2. Mys| polityczno-prawna antyku i jej powiazanie z okreslonymi systemami filozoficznymi: demokracja 3 1 0
ateriska, sofisci, Platon, Arystoteles, stoicy.

3. Sredniowieczny dyskurs o istocie paristwa | prawa: cezaropapizm, papalizm, $w. Tomasz z Akwinu. 3 1 0
4. Renesansowa debata o paristwie: realizm polityczny i doktryna suwerennosci wiadzy paristwowej - 3 1 0
luminarze my$li polltycznej odrodzenia: Machiavelli, Bodin, Luter, Kalwin i Morus.

5. XVIl wieczne koncepcje umowy spotecznej, prawa natury i praw podmiotowych: Grocjusz, Hobbes, 3 1 0
Locke.

6. Idee i systemy filozoficzne oSwiecenia i ich wplyw na argumentacje w rewolucjach francuskiej i

amerykarnskiej: Monteskiusz, Rousseau, Jefferson. Deklaracja Niepodlegtosci i Deklaracja Praw 3 1 0
Czilowieka | Obywatela.

7. Reakcja na rewolucje francuska: teokraci, konserwatyzm, romantyzm polityczny, niemiecka szkota 3 1 0
historyczna.

8. Liberalizm i jego ewolucja w XIX i XX wieku: od klasycznego hasta "pafistwo-str6z nocny" do 3 1 0
liberalizmu socjalnego. Constant, Tocqueville, Bentham, Mill, Hobhouse, libertarianie i komunitarianie.

9. Idee socjalistyczne | komunistyczne w XIX i XX wieku. Socjalizm utopijny, Marksowski socjalizm

oparty na materializmie historycznym, socjaldemokratyczny program E.Bernsteina. Rozwdéj komunizmu - 3 1 0
leninizm, stalinizm.

10. Anarchizm. Wspélczesna postaé anarchizmu - anarchokapitalizm. 3 1 0
11. Konserwatyzm i nacjonalizm w Il potowie XIX i w XX wieku. 3 1 0
12. Krytycy demokraciji i liberalizmu w XIX i XX wieku. Wplyw scjentyzmu i pozytywizmu na filozofi¢

polityczng: rasizm, darwinizm spoleczny, socjologia Pareta, filozofia Nietzschego i jego krytyka 3 1 0
demokracii.

13. Faszyzm i narodowy socjalizm. Autorytaryzm i totalitaryzm i ich wptyw na wspotczesny dyskurs 3 1 0
polityczny. )

14. Doktryna spoteczno-polityczna Kosciola katolickiego w XIX i XX wieku: Leon XIli, Pius Xl (zasada 3 1 0
pomocniczoéci), Vaticanum Secundum, Jan Pawet il.

15. Wspédlczesne doktryny demokratyczne: republikanizm, komunitaryzm. 3 2 0
Metody ksztatcenia Wykiad akademicki uwzgledniajacy cytowanie i komentowanie przez wyktadowce klasycznych zrédet.

Y W ramach konsultacji obja$nianie trudniejszych zagadniefi | terminologii.
Nr efektu uczenia sie
z sylabusa

Metody weryfikacji

efektéw uczenia sie

EGZAMIN PISEMNY E:EEELEP&EN,E

Forma i warunki zaliczenia

Egzamin w formie testu jednokrotnego wyboru, sktadajacy sie z 10 pytan. Za kazdg prawdziwa odpowiedz, student
otrzymuje punkt.

Struktura oceniania:

- 10 pkt-ocena bdb;

- 9 pkt-ocena db+

- 8 pkt-ocena db

- 7 pkt-ocena dst+

- 6 pkt-ocena dst

mniej niz 6 pkt-ocena ndst.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena koricowa z przedmiotu: 100% oceny z egzaminu.

Metoda obliczania oceny
koficowej

N Rodzaj Metoda Waga do
Sem. Praedmiot zaliczenia obl. oceny Sredniej
3 doktryny polityczne i prawne Wazona
3 | doktryny polityczne i prawne [wyktad] | egzamin | 1,00

Literatura podstawowa

Chaojnicka K., Olszewski H. (2004): Historia doktryn politycznych i prawnych, Ars boni et aequi, Poznar
'Justyr'lski J. (2004): Wybor tekstow zrédtowych z historii doktryn polityczno-prawnych, TNOiK Dom Organizatora, Torur

Olszewski H., Zmierczak M. (2001): Historia doktryn politycznych i prawnych, Ars boni et aequi, Poznan

Literatura uzupeiniajgca

Dubel L. (2012): Historia doktryn politycznych i prawnych do schytku XX wieku, Lexis Nexis Polska, Warszawa

lzdebski H. (2013): Historia mysli politycznej i prawnej, C.H. Beck, Warszawa

Krol M. (2003): Historia mysii politycznej od Machiavellego po czasy wspélczesne, ARCHE Gdarisk

Sylwestrzak A. (2015): Historia doktryn politycznych i prawnych, Wolters Kluwer, Warszawa
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NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne 16 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zajeé 0 0
Studiowanie literatury 20 0
Udziat w konsultacjach 12 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 25 0
L ACZNY nakiad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3

313




SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:

USPIA-A-O-1-N-22/23Z-AS

Nazwa przedmiotu:

dostep do informacji publicznej oraz ochrona danych osobowych i informacji niejawnych
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:

PIA26AI1J3435_81N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiéw:

ogélnoakademicki

Specjalnosé:

administracja samorzgdowa

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 6 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
3 6 konwersatorium 15 0 Z0 2
Razem 15 2
Koordynator .
przedmiotu: dr LUKASZ DUBINSKI
Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Opanowanie praktycznych umiejetnosci stosowania oraz interpretowania regulacji dotyczacych dostepu do informacji
publicznej, ochrony danych osobowych oraz informacji niejawnych.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ podstawowych instytucji z zakresu prawa administracyjnego i prawa konstytucyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Kategoria

Lp KOD

Opis efektu

QOdniesienie do
efektow dia
programu

wiedza

1 | EP1

Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu pojecia

i instytucje prawne dotyczace dostepu do informac;ji
publicznej, ochrony danych osobowych oraz informacji
niejawnych.

K_W11
K_W13

2 | EP6

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zasady
dostepu do informacji publicznej, ochrony danych
osobowych oraz informaciji niejawnych.

K_W13

umiejetnosci

1 | EP?

Potrafi, wykorzystujac posiadang wiedze, poprawnie
postugiwaé sie regulami logicznego rozumowania dla
interpretacji i wyjasniania ztozonych zagadnien
dotyczacych dostepu do informacji publicznej, ochrony
danych osobowych oraz informacji niejawnych.

K_Uo1
K_U12

2 | EP8

Potrafi analizowaé i interpretowac teksty prawne i teksty
naukowe oraz wykorzystywac orzecznictwo sadow
krajowych i miedzynarodowych w celu rozwigzywania
konkretnych probleméw dotyczacych dostepu do
informacji publicznej, ochrony danych osobowych oraz
informacji niejawnych.

K_uo3
K_Uos

kompetencje spoteczne

1 | EP9

Jest gotéw do uznawania znaczenia wiedzy w
rozwigzywaniu problemow poznawczych i praktycznych
w zakresie dostepu do informagji publicznej, ochrony
danych osobowych oraz informacji niejawnych.

K_K03

2 | EP10

Jest gotéw do uczestniczenia w przygotowywaniu
projektow z zakresu dostepu do informacji publicznej,
ochrony danych osobowych oraz informacji niejawnych.

K_K04

TRESCI PROGRAMOWE ZAJEG | KONSULTACJI

Semestr

Liczba godzin zajec

wtym e-
learning
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Przedmiot: dostep do informacji publicznej oraz ochrona danych osobowych i informacji niejawnych

Forma zajg¢: konwersatorium

1. Pojecie informaciji publicznej.
6 1 0
2. Prawo do informacji publicznej. 6 2 0
3. Dostep do informacji publicznej. 6 2 0
4. Pojecie danych osobowych. 6 2 0
5. Zasady ochrony danych osobowych. 6 2 0
6. Zasady przetwarzania danych osobowych. 6 2 0
7. Klasyfikowanie informacji niejawnych. 6 1 0
8. Organizacja ochrony informacji niejawnych. 6 1 0
9. Bezpieczenstwo osobowe. 6 1 0
10. Organizacja ochrony danych osobowych. 6 1 0
Metody ksztalcenia Prezentacja potaczona z dyskusja dydaktyczna zwigzang z poruszang tematyka. Rozwigzywanie kazusow.
Nr efektu uczenia sie
z sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie KOLOKWIUM EP1,EP6,EP7,EP8
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) Eg;:EE;O.EPS.EW,

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie z oceng.

Forma zaliczenia: sprawdzian pisemny obejmujacy trzy pytania opisowe oraz pisemna praca zaliczeniowa polegajgca
na indywidualnym opracowaniu tematéw wskazanych przez Prowadzacego zajecia. Warunki zaliczenia s3
nastepujace:

- ocena dostateczna - od 50%,

- ocena dostateczna plus - od 65%,

- ocena dobra - od 75%,

- ocena dobra plus - od 85%,

- ocena bardzo dobra - od 90%.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z zaliczenia stanowi ocene z przedmiotu.

. Rodzaj Metoda Waga do
) . Sem. Przedmiot zaliczenia obl. oceny Sredniej
II:/Ie'toda obliczania oceny g | dostep do informacji publicznej oraz ochrona danych iieona
oncowej osobowych i informacii niejawnych -
6 dostep do informacii publicznej oraz ochrona danych zaliczenie z 1.00
osobowych i informacii niejawnych [konwersatorium] | oceng ’

Literatura podstawowa

Mielniczek P. (2021): Ochrona danych osobowych od A do Z w 16 krokach, C.H. Beck, Warszawa;
hitps://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentld=mjxw62zogi3damzxgu2dgoi

Szustakiewicz P. (red.) (2019): Dostep do informacji publicznej, C.H. Beck, Warszawa; https://sip.legalis.pl/document-
view.seam?documentld=mjxw62zogi3damrug43daoi

Taczkowska-Olszewska J., Nowikowska M. (2019): Prawo do informaciji publicznej. Informacje niejav;ne. Ochron: danych
osobowych, Wolters Kluwer, Warszawa; https:/libra.ibuk.pl/reader/prawo-do-informacji-publicznej-informacje-nigjawne-
ochrona-danych-monika-nowikowska-joanna-234543

Literatura uzupeiniajgca

Kotodziej M. (red.) (2020): Vademecum Inspektora Ochrony Danych, C.H. Beck, Warszawa; https:/sip.legalis.pl/document-
full. seam?documentld=mjxw62zogi3damrug4ztooi

Pawlik K. (2021): Odmowa dostepu do informacji publicznej, C.H. Beck, Warszawa; https:/sip.legalis.pl/document-

full. seam?documentld=mjxw62zogi3damzxgudtomq

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne

15 0

Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
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Przygotowanie sie do zajec 7 0
Studiowanie literatury 10 0
Udziat w konsultacjach 9 0
Przygotowanie projekiu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie si¢ do egzaminu/zaliczenia 8 0
LACZNY nakiad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-I-N-22/232-Z20zSPwAP

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
dostepnos$é cyfrowa dokumentdw i stron internetowych - warsztaty PIA26A1J3362_108N
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studidw: Profil studidw: Specjalnosé:
| stopnia lic., niestacjonarne ogélnoakademicki zatrudnienie oséb ze szczegdlnymi
potrzebami w administracji publicznej
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 6 - jezyk polski

Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning

3 6 konwersatorium 10 0 Z0 2
Razem 10 2
Koordynator
przedmiotu:
Prowadzacy zajecia:

Nabycie wiedzy z zakresu elementéw i zasobow dostepnych cyfrowo dokumentéw. Nabycie umiejetnosci z zakresu
rozwiazania podstawowych probleméw dotyczacych dokumentdw cyfrowych i stron internetowych. Nabycie

Cele Aregrimet: kompetencji w zakresie krytycznej oceny posiadanej wiedzy z zakresu dostgpnosci cyfrowej dokumentéw i stron

internetowych.
Wymagania wstgpne: Podstawowa wiedza z zakresu informatyki w administracii.
EFEKTY UCZENIA SIE
Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéow dla

programu

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu pojecia i
wiedza 1 | EP1 terminologie z zakresu dostepnosci cyfrowej K_W15
dokumentdw i stron internetowych.

Potrafi dobraé i wykorzystac¢ profesjonalne metody i
narzedzia dotyczace dostepnosci cyfrowej dokumentéw i
stron internetowych, w tym zaawansowane techniki
umiejetnosci 1 | EP2 informacyjno-komunikacyjne, stuzace do pozyskiwania K_U13
podstawowych informacji wiasciwych dla zakresu
czynnosci podejmowanych w administracji.

Jest gotéw do myslenia i dzialania w sposéb kreatywny i
przedsigbiorczy, uczestniczac w przygotowaniu

kompetencje spoleczne 1 | EP3 projektéw spolecznych, uwzgledniajac aspekty prawne, K_Ko04
ekonomiczne i polityczne.

Liczba godzin zajec

TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr v hme
learning
Przedmiot: dostepno$é cyfrowa dokumentéw i stron internetowych - warsztaty
Forma zajeé¢: konwersatorium
1. Jakie elementy i zasoby informacyjne musza, a jakie nie musza by¢ dostepne cyfrowo? 6 1 0
2. Dostepny dokument tekstowy (Word). 6 2 [
3. Dostepna prezentacja (Power Point). 6 2 0
4. Dostepny arkusz kalkulacyjny (Excel). 6 2 0
5. Dostepne dokumenty PDF (Adobe Acrobat Pro DC). 6 1 0
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6. Wprowadzenie do WCAG w konteks$cie stron www. Postrzegalno$é, funkcjonalno$é, zrozumiatos$é,

solidno$é.

7. Narze¢dzia stosowane do analizy stron www. 6 1 0

Metody ksztatcenia

Warsztaty potaczone z metodg aktywizujaca wraz z elementami dyskusiji.

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sig

Nr efektu uczenia sie

z sylabusa
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP3

Forma i warunki zaliczenia

Test jednokrotnego wyboru (max. 15 pytan w formie zamknietej lub otwartej). Za kazda prawidtowa odpowiedz - 1 pkt.
Sposéb wyliczenia oceny koricowej:

- 50% i mniej punktéw - 2,0;

- powyzej 50% punktow - 3,0;

- powyzej 60% punktéw - 3,5;

- powyzej 70% punktow - 4,0;

- powyzej 80% punktow - 4,5;

- co najmniej 90% punktéw - 5,0,

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi ocena uzyskana z zaliczenia z warsztatow.

Sem Przedmiot Rodzaj Metoda Waga do
’ zaliczenia obl. oceny $redniej
Metoda obliczania oceny - - -
Koficowej 5 szsrts?zﬁ):géé cyfrowa dokumentow i stron internetowych Wazona
6 dostepnosé cyfrowa dokumentow i stron internetowych - zaliczenie z 100
warsztaty [konwersatorium] ocena ’

Literatura podstawowa

Szpor G., Czaplicki K. (red.) (2019): Ustawa o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw
publicznych. Komentarz, Wolters Kluwer Polska, Warszawa;

hitps://sip.lex.pli#/commentary/587810331/60777 1?keyword=Ustawa%200%E2%80%AFdost%C4%99pno%C5%9Bci%20cyfr
owej%20stron%20internetowych%E2%80%AFi%20aplikacji%20mobilnych%20podmiot%C 3%B3w%20publicznych&tocHit=1&
cm=SREST

Literatura uzupetniajgca

Paszkiewicz D. (2013): Dostgpnoé¢ serwiséw internetowych — podrecznik na temat dobrych rozwigzan w projektowaniu
dostepnych serwiséw internetowych dla oséb z ré2nymi rodzajami niepetnosprawnosci , Paistwowy Fundusz Rehabilitacji
Osbh Niepetnosprawnych, Warszawa; https://www.power.gov.pl/media/13588/Dostepnosc-serwisow-internetowych-Dominik-
Paszkiewicz-Jakub-Debski.pdf

Widawska E., Wysocka E., Wieczorek Z. (2014). Wyznaczniki wykluczenia cyfrowego i dostepnoséci stron internetowych
instytuciji publicznych, Wydawnictwo im. S. Podobirskiego Akademii im. Jana Dlugosza, Czestochowa;
http://212.87.236.17:8080/Content/2884/Wyznaczniki_wykluczenia_cyfrowego.pdf

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 10 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2 0
Przygotowanie sie do zajec 4 0
Studiowanie literatury 10 0
Udziat w konsultacjach 14 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 10 0
LACZNY naklad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktow ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-0-1-N-22/23Z-Z0zSPwAP

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
dostepnos¢ przestrzeni publicznej dla oséb ze szczegdinymi potrzebami PIA26AIJ3435_95N
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow: Profil studiow: Specjalnosé:
| stopnia lic., niestacjonarne ogodlnoakademicki zatrudnienie oséb ze szczegélnymi
potrzebami w administracji publicznej
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowiazkowy semestr: 5 - jezyk polski

Liczba godzin

Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning

3 5 konwersatorium 20 0 Z0 4
Razem 20 4
Koordynator -
przedmiotu: dr AGATA PYRZYNSKA
Prowadzacy zajecia:

Nabycie wiedzy dotyczgcej obowigzkow podmiotéw publicznych oraz Srodkow sfuzgcych zapewnianiu dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami w przestrzeni publicznej. Ksztattowanie umiejetnosci zastosowania zdobytej
wiedzy do poprawy warunkéw funkcjonowania oséb ze szczegéinymi potrzebami w przestrzeni publicznej.
Ksztaltowanie pozgdanych postaw spotecznych w kontek$cie sytuacji osob ze szczegéinymi potrzebami.

Cele przedmiotu:

Wymagania wstepne: Podstawowa wiedza z zakresu prawa administracyjnego oraz konstytucyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efekiow dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
obowiazki podmiotéw publicznych w zakresie
1 | EP1 st -, . - . K_W02
zapewniania dostepnosci przestrzeni publicznej osobom -
. ze szczego6lnymi potrzebami.
wiedza . : Z R
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu pojecia i
terminologie zwigzang z zapewnianiem dostepnosci
2 | EP2 i ] : A 3 K_W11
przestrzeni publicznej osobom ze szczego6lnymi -
potrzebami.
Potrafi wykorzystujac posiadang wiedze prawidiowo
interpretowaé i wyjasniaé tres¢ regulacji prawnych z
1 | EP3 zakresu dostepnosci oraz ich wplyw na kierunki | zakres K_U01
dziatan podejmowanych przez podmioty publiczne.
umiejetnosci
Potrafi formutowac¢ i rozwigzywac zlozone i nietypowe
2 | EP4 problemy z zakresu dostepnosci przestrzeni publicznej K U08
dla os6b ze szczegdlnymi potrzebami z wykorzystaniem =
zdobytej wiedzy.
Jest gotéw do wypetniania zobowiazan spotecznych oraz
kompetencje spoleczne 1 |EPS wspolorganizowania dziatalnosci na rzecz oséb ze K_K05
szczegolnymi potrzebami.
Liczba godzin zajeé
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr .
w tym e-
learning
Przedmiot: dostepnos$¢ przestrzeni publicznej dla oséb ze szczegdinymi potrzebami
Forma zaje¢: konwersatorium
1. Prawne podstawy dostepnosci przestrzeni publicznej dla oséb ze szczegélnymi potrzebami. 5 2 0
2. Pojecie "dostepnosci” w konteks$cie osob ze szczegéinymi potrzebami. 5 2 0
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3. Podmioty obowigzane do zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegéinymi potrzebami. 5 1 0
4. Obszary dostepnosci (architektoniczna, cyfrowa, informacyjno-komunikacyjna). 5 7 0
5. Koordynacja zapewniania dostepnos$ci osobom ze szczegéinymi potrzebami. 5 1 0
6. Certyfikacja dostepnos$ci. 5 1 0
7. Realizacja praw wyborczych przez osoby ze szczeg6inymi potrzebami. 5 5 0
8. Problemy w zapewnieniu dostepnosci przestrzeni publicznej osobom ze szczegélnymi potrzebami. 5 1 0

Metody ksztalcenia

Wykiad konwersatoryjny z wykorzystaniem prezentacji multimedialnej.

Metody weryfikacji
efektow uczenia sie

Nr efektu uczenia sie

z sylabusa
SPRAWDZIAN E:LEP2,EP3,EP4,E
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) 5:1’5"2:5"3:5"4-5

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie konwersatorium nastgpuje na podstawie sprawdzianu skladajacego sig z 25 pytan (kazde z pytan ma 4
warianty odpowiedzi, przy czym tylko jeden z nich jest prawidtowy).

Zasady oceniania egzaminu s3 nastepujace:

- ocena bardzo dobra (5,0): 24-25 pkt,

- ocena dobra plus (4,5): 22-23 pkt,

- ocena dobra (4,0): 19-21 pkt,

- ocena dostateczna plus (3,5): 16-18 pkt,

- ocena dostateczna (3,0): 13-15 pkt,

- ocena niedostateczna (2,0): 0-12 pkt.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z zaliczenia stanowi ocene z przedmiotu.

Sem Przedmiot Rodzaj Metoda Waga do
’ zaliczenia obl. aceny Sredniej
Metoda obliczania oceny n - - - n - -
KoACOWE] 5 ggtsrtze:;::‘? przestrzeni publicznej dla oséb ze szczegblnymi Wazona
5 | dostepnosc przestrzeni publiczne] dia oséb ze szczegolnymi | zaliczenie z N _1 00
potrzebami [konwersatorium] oceng '

Literatura podstawowa

Brzozowski W., Krzywon A., Wigcek M. (2021): Prawa czlowieka, Wolters Kluwer, Warszawa

Roszewska K. (red.) (2021): Ustawa o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami. Komentarz, Wolters
Kluwer, Warszawa, https://sip.lex.pl/#/commentary/587869950/667390/roszewska-katarzyna-red-ustawa-o-zapewnianiu-
dostepnosci-osobom-ze-szczegolnymi-potrzebami-komentarz?cm=RELATIONS

Sobolewska A., Wilk B. (2021): Zapewnianie i finansowanie dostgpnosci. Praktyczny poradnik dla sektora publicznego, C.H.
Beck, Warszawa; https://sip.legalis.pl/document-full. seam?documentld=mjxw62zogi3damzxgaztqmy

Literatura uzupetniajgca

NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 20 .
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2 0
Przygotowanie sie do zaje¢ 13 0
Studiowanie literatury 20 0
Udziat w konsultacjach 19 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 26 0
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USPIA-A-O-1-N-22/23Z

Nazwa przedmiotu:

elementy logiki praktycznej

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:

PIA26A1J3435_22N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studidow:
ogdlnoakademicki

Specjalnosé:

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 2 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zaje¢ Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
éwiczenia 5 0 Z0
1 2 3
wyktad 15 0 E
Razem 20 3
Koordynator
przedmiotu: prof. dr hab. WOJCIECH PATRYAS
Prowadzgcy zajecia:

Cele przedmiotu:

Nabycie wiedzy z zakresu podstawowych pojeé logiki, a takze relacji migdzy nimi. Nabycie umiejetnosci
stawiania probleméw, rozwiazywania i argumentowania na rzecz rozstrzygnieé.

Wymagania wstepne:

Podstawowa wiedza ogéina na poziomie absolwenta szkoly Sredniej.

EFEKTY UCZENIA SIE
Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
wiedza 1 | EP1 podstawowe pojecia i kategorie logiczne oraz powigzania K_Wo01
miedzy nimi.
umiejetnosci 1 | EP2 Potrafi za’stosowac': aparat logiczny dla rozwigzywania K Uoi
probleméw prawniczych. =
Jest gotéw do myslenia i dziatania w sposdéb
. kreatywny i przedsigbiorczy, uczestniczagc w
kompetencje spoteczne 1 | EP3 przygotowaniu projektéw spolecznych z K_Ko4
uwzglednieniem aspektu logicznego.
Liczba godzin zaje¢
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr -
w tym e-
learning
Przedmiot: elementy logiki praktycznej
Forma zaje¢: wyktad
1. Rachunek zdan. 2 3 0
2. Wprowadzenie do rachunku predykatow. 2 2 0
3. Zbiory. 2 2 0
4. Relacje. 2 2 0
5. Jezyk. 2 2 0
6. Definicje. 2 2 0
7. Wnioskowania. 2 2 0

Forma zajed: éwiczenia

1/2




1. Metoda 0-1 2 1 0
2. Prawa logiki. 2 1 0
3. Zbiory. 2 1 0
4. Relacje. 2 1 0
5. Wnioskowania. 2 1 0

Metody ksztalcenia

Wyktad informacyjny potaczony z metodq aktywizujacaw formie dyskusji dydaktycznej (wykiad).
Metoda problemowa i rozwiazywanie zadan (¢wiczenia).

Metody weryfikacji
efektdéw uczenia sig

Nr efektu uczenia sig

z sylabusa
EGZAMIN PISEMNY EP1,EP2,EP3
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3

Forma i warunki zaliczenia

Egzamin pisemny, obejmuje 6 pytan. Za prawidiowa odpowiedz na pytanie Student moze otrzyma¢ 3 punkty.
Zasady oceniania sg nastgpujace:

- 0-9 pkt - niedostateczny,

-10-11 pkt - dostateczny,

= 12-13 pkt - dostateczny +,

- 14-15 pkt - dobry,

- 16-17 pkt - dobry +,

- 18 pkt - bardzo dobry.

Zaliczenie éwiczen w formie ustnego sprawdzianu (3 pytania). Zasady oceniania s3a nastepujace:
- 100-90 % - bardzo dobry;

- 89-85 % - dobry plus;

- 84-70 % - dobry;

- 69-65 % - dostateczny plus;

- 64-50 % - dostateczny;

- ponizej 50 % - niedostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi ocena z egzaminu.

Metoda obliczania oceny
korcowej

Sem. Przedmiot Rp dzaj_ Metoda Waga .d9
zaliczenia obl. oceny $redniej
2 elementy logiki praktycznej | Wazona _|
2 elementy logiki praktycznej [éwiczenia] 2i£zzqenie z . 0,00
2 elementy logiki praktycznej [wyktad] egzamin 1,0? — |

Literatura podstawowa

Patryas W. (2002): Elementy logiki dla prawnikow, Ars boni et aequi, Poznan

Literatura uzupetniajgca

Ziembiriski Z. (2014): Logika praktyczna, PWN, Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 20
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2 0
Przygotowanie sie do zaje¢ 10 0
Studiowanie literatury 10 0
Udziat w konsultacjach 12 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 21 0
LACZNY nakiad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:

USPIA-A-O-1-N-22/23Z

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
etyka w administracji PIA26A1J3435_31N
(KIERUNKOWE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw: Profil studiow: Specjalnosé:
| stopnia lic., niestacjonarne ogdéinoakademicki

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 4 - jezyk polski

Liczba godzin

Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning

2 4 konwersatorium 15 0 Z0 3
Razem 15 3
Koordynator .
przedmiotu: dr Michat Peno

Prowadzacy zajecia:

Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu podstaw etyki normatywnej i opisowej. Znajomo$¢é problematyki etycznej
zwigzanej z wykonywaniem zawodu urzednika administracji publicznej. Student uzyska umiejetno$é oceny moralnej
Cele przedmiotu: zachowania zwigzanego z wykonywang profesjq oraz wyboru tej, ktéra odpowiada standardom administracji publicznej
W sytuacjach zawodowych skiania¢ ma sie do przyjecla postawy odpowiedzialnoéci, rzetelno$ci oraz uczciwosci i
profesjonalizmu. Wypracowane zostang cnoty oczekiwane w stuzbie publicznej.

Wiedza z zakresu problematyki nauk humanistycznych, nauk spotecznych i nauk prawnych na poziomie absolwenta

Wymagania wstepne:

szkoly sredniej.
EFEKTY UCZENIA SIE
Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
1 | EP1 terminologie z zakresu etyki. Sl
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zrédta norm
wiedza 2 | EP2 etycznych, ich strukture, oraz sposoby wplywania na K_Wo02
indywidualne i spoleczne zachowania.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu przepisy
3 || EPS prawne dotyczace etycznego administrowania. 8y
Potrafi prawidiowo postugiwaé sie podstawowg
1 |EP4 terminologia z zakresu etyki. LS L
Potrafi zaproponowac rozwigzania elementarnych
2 | EP5 problemow z wykorzystaniem wiedzy z zakresu K_U03
o etycznego administrowania.
umiejetnosci = —— - .
Potrafi postugiwac si¢ systemami normatywnymi,
3 | EP6 normami i regutami (prawnymi, zawodowymi, etycznymi). K_Uo04
4 | EP7 Potra_ﬁ poPrawnie i logicznie uzasadnia¢ proponowane K_Uo7
rozwiazanie.
Jest gotow do myslenia i dziatania w sposéb kreatywny i K_KO01
1 | EP8 przedsigbiorczy w zakresie etyki oraz poszerzania swoich K_Ko04
. kompetencji zawodowych. K_KO06
kompetencije spoleczne . - - N
Jest gotéw do przygotowania do pracy, podejmowania
2 | EP9 decyzji i prowadzenia dzialania oraz ponoszenia skutkéw. K_Ko02
Liczba godzin zajec
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEG | KONSULTACJI Semestr .
wtym e-
leaming

Przedmiot: etyka w administracji

13




Forma zajec¢: konwersatorium

1. Etyka opisowa a etyka normatywna. Moralnos¢. 4 2 0
2. Ocena. Rodzaje ocen. Warto$ci. Rodzaje wartosci. 4 1 0
3. Relacje miedzy normami moralnymi a normami prawnymi. 4 2 0
4. Pojecia: etyki zawodowej, etyki urzedniczej, interesu publicznego. 4 1 0
5. Etyka urzednicza - kodeksowa i pozakodeksowa. 4 1 0
6. Zasady etycznego administrowania. 4 2 0
7. Konflikt ral spolecznych a etyka. 4 2 0
8. Infrastruktura etyczna 4 2 0
9. Problemy etyczne zwigzane z wykonywanlem zawodu urzednika. 4 2 0

Metody ksztalcenia

Prezentacja multimedialna potaczona z metoda aktywizujaca w formie dyskusji dydaktycznej. Analiza tekstéw z
dyskusja. Opracowanie projektu. Praca w grupach.

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

Nr efektu uczenia sie
z sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,E
SPRAWDZIAN P5,EP6,EP7,EP8,EP|
9

EP1,EP2,EP3,EP4,E
PROJEKT P5,EP6,EP7,EP8,EP
9

EP1,EP2,EP3,EP4,E
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) P5,EP6,EP7,EP8,EP
9

Forma i warunki zaliczenia

Sprawdzian pisemny, na ktéry skiada sie 10 pytan testowych (jednokrotnego wyboru). Zasady ustalania oceny z
éwiczen sg nastgpujace:

- 6 odpowiedzi prawidtowych - ocena dostateczna,

- 7 odpowiedzi prawidtowych - ocena dostateczna plus,

- 8 odpowiedzi prawidtowych - ocena dobra,

- 9 odpowiedzi prawidtowych - dobra plus,

- 10 odpowiedzi prawidtowych - ocena bardzo dobra.

Zajecia praktyczne (weryfikacja poprzez obserwacje) - ocenie podlega aktywnos$¢ i wykonywanie prac na zajgciach.
Mozna otrzyma¢é dodatkowo 2 punkty, doliczane do punktacji z zaliczenia. Nie mozna otrzymac tacznie wigcej, anizeli
10 punktéw.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Przy wyliczeniu oceny koricowej uwzglednia sig 100% oceny ze sprawdzianu.

Sem Przedmiot Rodzaj Metoda Waga do
’ zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania oceny T
koncowej 4 etyka w administracji Wazona
4 etyka w administracji [konwersatorium] z(a::l;t:‘zaenle z 1,00

Literatura podstawowa

Bogucka |., Pietrzykowski T. (2012): Etyka w administracji publicznej, Lexis Nexis, Warszawa

Literatura uzupetniajgca

Filek J. (red.) (2004): Etyczne aspekty dzialalnosci samorzadu terytorialnego, Matopolska Szkota Administracji Publicznej
Akademii Ekonomicznej, Krakéw; hitps://fbc.pionier.net.pl/details/nnhdq9k

M. Peno (2016): Uwarunkowania etyczne odpowiedzialnosci dyscyplinamej cztonka samorzgdowego kolegium odwotawczego
(w:) Samorzgdowe Kolegia Odwotawcze w systemie administracji publicznej, red. R. Bucholski, J. Jaskiewicz, A. Mikos-Sitek,
C.H. Beck, Warszawa, s. 51-69; https://sip.legalis.pl/document-full. seam?document!d=mjxw62zogi2dkmjuguztgng

Nowak E., Cern K.M. (2012): Ethos w Zyciu publicznym, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa;
https://libra.ibuk.pl/reader/ethos-w-zyciu-publicznym-karolina-cern-ewa-nowak-544

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne

15 0
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Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie sie do zajec 10 0
Studiowanie literatury 15 0
Udziat w konsultacjach 10 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 4 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 20 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktow ECTS 3
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SYLAB US (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-1-N-22/23Z

Nazwa przedmiotu:

europejskie prawo administracyjne

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:

PIA26A1J3435_41N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profit studiow:
ogdlnoakademicki

Specjalnosc:

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowiazkowy semestr: 5 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajgé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
3 5 wyktad 20 0 E
Razem 20 4

Koordynator g

przedmiotu: dr AGATA PYRZYNSKA

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw usystematyzowanej wiedzy z zakresu problematyki europejskiego prawa administracyjnego.
Zapoznanie z podstawowymi Zrédtami prawa administracyjnego Rady Europy i Unii Europejskiej, wspélnymi zasadaml|
ogéinymi, instytucjami prawa administracyjnego i postepowania administracyjnego paristw europejskich. Nabycie

umiejetnosci postugiwania sie terminologia z zakresu europejskiego prawa administracyjnego.

Wymagania wstepne:

Znajomoéé zagadnien 2 zakresu: podstaw prawoznawstwa, prawa konstytucyjnego, prawa administracyjnego i
postepowania administracyjnego oraz migdzynarodowego prawa publicznego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Kategoria

Lp

KOD

Opis efektu

Odniesienie do
efektéw dla
programu

wiedza

EP1

Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zrédia,
wspéine zasady ogdlne i wybrane instytucje
europejskiego prawa administracyjnego i postgpowania
administracyjnego.

K_W02

EP2

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu problematyke
konstruowania i funkcjonowania struktur jednostek
administrujacych.

K_wo3

EP3

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu relacje
pomiedzy krajowym i europejskim prawem
administracyjnym.

K_W06

EP4

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu ewolucje
instytucji funkcjonujacych w obszarze dziatania
administracji.

K_W10

EPS

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu wybrane
problemy czesci szczegdlnej europejskiego prawa
administracyjnego.

K_W13

umiejetnosci

EP6

Potrafi ustalaé stan faktyczny, dokonywa¢ wyktadni
przepiséw i subsumpciji.

K_U12

EP7

Potrafi postugiwac sie orzecznictwem sadowym,
literaturg o charakterze dogmatycznym, a takze bazami
danych.

K_U13

kompetencije spoteczne

EP8

Jest gotéw do udzielania porad prawnych w
nieskomplikowanych stanach faktycznych z zakresu
europejskiego prawa administracyjnego i post¢gpowania
administracyjnego.

K_K03

TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI

Semestr

Liczba godzin zaje¢

wtym e-
learning
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Przedmiot: europejskie prawo administracyjne

Forma zaje¢: wyktad

1. Pojecie i podstawowe terminy europejskiego prawa administracyjnego. 5 3 0
2. Prawo administracyjne Rady Europy. 5 4 0
3. Prawo administracyjne Unii Europejskiej. 5 4 0
4. Wspdlne zagadnienia ustrojowe paristw europejskich. 5 4 0
5. Wspélne zasady ogéine i instytucje prawa administracyjnego paristw europejskich. 5 3 0
6. Wspéine zasady post¢powania administracyjnego panstw europejskich. 5 2 0

Metody ksztatcenia

Prezentacja multimediaina.
Analiza tekstéw z dyskusja.

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

Nr efektu uczenia sie

z sylabusa
EP1,EP2,EP3,EP4,E
EGZAMIN PISEMNY P5,EP6,EP7,EPS
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWAC.JE) R e iE

P5,EP6,EP7,EP8

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie wykiadu nastepuje na podstawie egzaminu pisemnego sktadajacego sie z 25 pytari (kazde z pytar ma 4
warianty odpowiedzi, przy czym tylko jeden z nich jest prawidiowy).

Zasady oceniania egzaminu s3 nastepujace:

- ocena bardzo dobra (5,0): 24-25 pkt,

- ocena dobra plus (4,5): 22-23 pki,

- ocena dobra (4,0): 19-21 pkt,

- ocena dostateczna plus (3,5): 16-18 pkt,

- ocena dostateczna (3,0): 13-15 pkt,

- ocena niedostateczna (2,0): 0-12 pkt.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z egzaminu stanowi oceng koricowa.

Metoda obliczania oceny
koncowej

. Rodzaj Metoda Waga do
em. Przedmiot zaliczenia obl. oceny $redniej
5 europejskie prawo administracyjne Wazona
5 europejskie prawo administracyjne [wykiad] | egzamin 1,00

Literatura podstawowa

Krawiec G. (2009): Europejskie prawo administracyjne, Wolters Kluwer, Warszawa

Swigtkiewicz J. (2007): Europejski kodeks dobrej administracii, Wydawn_ictwo Biura Rzecznika Praw Obywatelskich,
Warszawa; https://bip.brpo.gov.pl/pliki/1 192700305.pdf

Literatura uzupetniajgca

Hauser R., Niewiadomski Z., Wrébel A. (2014): Europeizacja prawa administracyjnego. System prawa administracyjnego. Tom
3, C.H. Beck, Warszawa; hitps://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentld=mjxw62zoge4tambvhe2dioi

Kmieciak Z. (2010): Postgpowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne a prawo europejskie, Wolters Kluwer, Warszawa;
https://sip.lex.pl/#/monograph/369208209/5?keyword=Post%C4%99powanie%20administracyjne%20i%20s%C4%85dowoad
ministracyjne%20a%20prawo%20europejskie&tocHit=1&cm=SREST

NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 20 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0 0
Przygotowanie sie do zajeé 17 0
Studiowanie literatury 21 0
Udziat w konsultacjach 18 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 24 0
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-0-1-N-22/23Z

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:

analiza statystyczna dla potrzeb administracji publicznej PIA26A1J3432_102N
(KIERUNKOWE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow: Profil studiow: Specjalnos¢:
I stopnia lic., niestacjonarne ogoinoakademicki

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 4 - jezyk polski

Liczba godzin

Rok Semestr Forma zajec¢ Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning

éwiczenia 6 0 70
2 4 5
wyktad 8 0 20
Razem 14 "
Koordynator
przedmiotu: dr MAGDALENA MOJSIEWICZ
Prowadzacy zajgcia: dr MAGDALENA MOJSIEWICZ

Nabycie umiejetno$ci postugiwania si¢ podstawowa terminologia z zakresu opisu ilo§ciowego zjawisk spotecznych.
Nabycie umiejetno$ci prognozowania zjawisk spotecznych w stopniu podstawowym, rozumienie ztozonosci procesu
prognozowania liczby ludnos$ci w stopniu zaawansowanym. Nabycie wiedzy z zakresu zasad funkcjonowania stuzb
statystyki publicznej.

Stosowanie metod z przedmiotu matematyka w zakresie obowiazujacym na maturze (zakres podstawowy). Zdolnosé do
czytania i rozumienia wywodu logicznego.

Cele przedmiotu:

Wymagania wstepne:

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efekiow dla

programu

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu parametry
opisu cech spoleczno-ekonomicznych

1 | EP1 jednowymiarowych oraz opisu dynamiki zjawisk; K_Wi1i4
rozpoznajac jednoczesnie ich wlasnosci; zna metody
prezentacji wynikéw badania.

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu struktury i
zasady funkcjonowania stuzb statystyki publicznej,

2 | EP2 relacje wystepujace w strukturach regionalnych, K_W11
krajowych i europejskich oraz obowigzki sprawozdawcze.

wiedza

Potrafi wlasciwie prezentowaé i analizowaé strukture

1 | EP3 oraz przebieg procesow i zjawisk spotecznych. K_U12

Potrafi w elementarnym stopniu prognozowac¢ przebieg K U02

umiejetnosci 2 | EP4 procesow i zjawisk spotecznych z wykorzystaniem K U09
indeksow i przyrostéw absolutnych. -

Potrafi prawidtowo zebraé dane statystyczne z badan K Uo7

3 | EPS statystyki publicznej, identyfikujgc rodzaje prawidlowosci K U3
statystycznych. .

Jest gotéw do wypeiniania zobowiazan spotecznych
1 | EP6 wynikajgcych z potrzeb informacyjnych paristwa i K_K05
regionu, rozumiejac ich uwarunkowania prawne.

Jest gotow do wspétorganizowania dziatanin na rzecz

2 | EP7 pozyskiwania danych dla spolecznos$ci regionalne;j i K_KO05
ponadregionalnej.

kompetencje spoleczne

Liczba godzin zajeé
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr

wtym e-
learning

173




Przedmiot: analiza statystyczna dla potrzeb administracji publicznej

Forma zaje¢: wykiad

1. Zbiorowo$¢ statystyczna, jednostka, cecha statystyczna. 4 1 0
2. Ustawa o statystyce publicznej, program badan statystycznych statystki publicznej, zobowigzania 4 1 0
miedzynarodowe dotyczace przekazywania danych przez Poiske.

3. Zrédia danych statystycznych. Badania peine, Narodowy Spis Powszechny, sprawozdawczoseé. 4 2 0
4. Badania cze$ciowe, pojecie proby losowej. Badanie Aktywno$ci Ekonomicznej Ludnosci. 4 5 0
Reprezentatywnosé préby w badaniach spotecznych.

5. Obowigzek sprawozdawczy, tajemnica statystyczna. Zasoby informacyjne statystyki publicznej. 4 2 0

Informacije statystyczne w instytucjach poza statystyka publiczng.

Forma zajeé: éwiczenia

1. Szereg statystyczny, metody prezentacji materiatu statystycznego - szeregi i wykresy statystyczne. 4 1 0
2. Miary tendenc;ji centralnej, miary zréznicowania - szereg szczegélowy i szeregi rozdzielcze w analizie 4 2 0
struktury.

3. Charakterystyka zréznicowania przestrzennego, szereg geograficzny. 4 1 0
4. Analiza zmlan w czasie. Metody usredniania zmian w czasie. Indeksy indywidualne, $rednie tempo 4 1 0
zmian.

5. Dynamika zjawisk spotecznych, w tym ludno$ciowych. Oficjalne prognozy liczby ludnoéci. 4 1 0

Metody ksztaicenia

Wykiady z wykorzystaniem zasobéw GUS dotyczacych badan zjawisk ekonomiczno-spotecznych.
Ewiczenia: studia przypadkéw - rozwigzywanie zadan, ze szczeg6inym uwzglednieniem poprawnej interpretacji

wynlkéw.

Metody weryfikacji
efektow uczenia sie

Nr efektu uczenia sig

z sylabusa
KOLOKWIUM . EP2,EP6,EP7
SPRAWDZIAN EP3,EP4
PRACA PISEMNA/ ESEJ/ RECENZJA EP1,EP3,EP5

Forma i warunki zaliczenia

W celu zaliczenia éwiczen studenci oceniani sa na podstawie pisemnego sprawdzianu i samodzielnie przygotowanej
pracy pisemnej. Sprawdzian obejmuje rozwlazywanie 2 (stownie: dwdéch) zadan otwartych, stuzacych sprawdzeniu
umiejetnosci doboru, wyznaczania i mterpretowanla odpowiednich miar statystycznych (studenci podczas zaliczenia
moga korzystac z ujednoliconych tablic i wzoréw statystycznych). Sprawdzian powinien zostaé zaliczony na
minimum 50%. Ocena ze sprawdzianu stanowi 60% oceny z zaliczenia.

Warunkiem koniecznym uzyskania zaliczenia z éwiczer z waga 0,40 jest samodzielnie przygotowana praca pisemna.
W pracy pisernnej wymagana jest adekwatna prezentacja danych statystycznych dostepnych w publikacjach
statystyki publicznej.

Forma zajeé wykiad oceniana jest na podstawie kolokwium z tresci wyktadéw. Na kolokwium student powinien w
szczegolnosci wykazaé sie znajomogcia metodyki oficjalnych badan statystycznych oraz podstaw prawnych
funkcjonowania stuzb statystyki publicznej.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z przedmiotu obliczana jest jako $rednia z oceny z éwiczen z waga 0,6 oraz zaliczenia wyktadéw z waga 0,4 2
warunkiem koniecznym zaliczenia obu tych form na min. oceng dostateczna.

Metoda obliczania oceny
koncowe;j

i Rodzaj Metoda Waga do
Sem. Przedmiot zaliczenia obl. oceny Sredniej
4 analiza statystyczna dla potrzeb administraciji publicznej [ Wazona
4 | analiza statystyczna dla potrzeb administracji publicznej zaliczenie z - 040
JIwyktad] S oceng :
analiza statystyczna dla potrzeb administracji publicznej zaliczenie z 0.60
| [éwiczenia] ocena ’

Literatura podstawowa

Bak I., Markowicz 1., Mojsiewicz M., Wawrzyniak K. (2020): Statystyka opisowa. Przyktady i zadania, CeDeWu
Bak I., Markowicz I., Mojsiewicz M., Wawrzyniak K. (2019): Wzory i tablice statystyczne, CeDeWu

Ustawa z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz.U. z 2022 r. poz. 459)

Literatura uzupetniajgca

GUS: bazy danych, baza danych DEMOGRAFIA., https://stat.gov.pl

GUS: Roczniki statystyczne, miesigczne informacje o sytuacji gospodarczej kraju, miesigczne informacje o zmianach cen w
gospodarce narodowej, inne publikacje o charakterze metodologicznym, https://stat.gov.pl

Obowigzujace ustawy o spisach powszechnych, rozporzgdzenia Rady Ministrow w sprawie programu badar statystycznych

statystyki publicznej.
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NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne 14 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2 0
Przygotowanie sie do zajec 10 0
Studiowanie literatury 8 0
Udziat w konsultacjach 16 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 15 0
Przygotowanie sie¢ do egzaminu/zaliczenia 10 0

LACZNY nakiad pracy studenta w godz. 75

Liczba punktéw ECTS 3

3/3




SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-1-N-22/23Z2

Modut:
Przedmiot do wyboru [moduf]

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
Contemporary problems of administrative law and public administration (wspéltczesne PIA26A1J3435_56N
problemy prawa administracyjnego i administracji publicznej)

(KIERUNKOWE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw: Profil studiéw: Specjalnosé:
| stopnia lic., niestacjonarne ogolnoakademicki

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
fakultatywny semestr: 2 - jezyk polski

Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning

1 2 wyktad 10 0 Z0 1

Razem 10 1

Koordynator

przedmiotu: dr DOMINIKA SKOCZYLAS

Prowadzacy zajecia:

Acquisition of knowledge on rules and regulations concerning selected contemporary problems of administrative law
and public administration. Acquisition of skills to analyse selected contemporary problems of administrative law and
public administration and skills for practical use of the issues discussed in the context of solving existing problems of
administrative law and public administration.

Cele przedmiotu:

Basic knowledge of administrative law concepts, in particular factors that impact the model of public administration,

Wymagania wsigpne: sources of law, construction of the administrative apparatus and use of new technologies in public administration.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dia
programu

Student knows and has advanced understanding of the
nature of administration and law studies, their place in

1 1f|EP1 the system of science and relation with other studies.

K_Wo1

wiedza
Student knows and has advanced understanding of the

2 | EP2 history of administration and evolution of measures
functioning today in the area of administrative law and
public administration.

K_W10

Student can communicate appropriately with the

environment using basic administrative law knowledge
1 | EP3 and terminology, also in the area of selected K_U04
contemporary problems of administrative law and public

umiejetnosci administration.

Student can formulate and solve complex and non-
2 | EP4 typical problems in the area of contemporary K_Uo08
administrative law and public administration.

Student is prepared to perform social obligations and to
kompetencje spoleczne 1 | EP5S co-organize activities for correct functioning of today's K_KO05
public administration.

Liczba godzin zaje¢
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr

wtym e-
leamning

Przedmiot: Contemporary problems of administrative law and public administration (wspotczesne problemy prawa administracyjnego i
administracli publiczne])

Forma zaje¢: wyktad

1. Trends and directions of changes occurring in regime-related, substantive and procedural
administrative law. Europeanization of administrative law.

1/2



2. Modernization of public administration. E-government, e-services and cybersecurity in public 2 3 0
adminlstration. '
3. Contemporary challenges of the operation of public administration - case study. 2 1 0

Metody ksztatcenia

Analysis of selected contemporary problems of administrative law and public administration - lectures with active
participation of students and multimedia presentations. Analysis of judicial decisions of administrative courts
currently in force and of views of legal scholars and commentators.

Metody weryfikacji
efektdéw uczenia sie

Nr efektu uczenia sie
z sylabusa

|
SPRAWDZIAN 521.EP2,EP3,EP4,E

Forma i warunki zaliczenia

Written form. Test composed of 20 questions (multiple choice test). Each correct answer gives 1 point. The final
grade is determined by the number of points scored.

Grading rules:

- satisfactory - starting at 60%,

- satisfactory plus - starting at 70%,

- good - starting at 80%,

- good plus - starting at 90%,

= very good - 100%.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Grade received at the credit-awarding test is the course grade.

Metoda obliczania oceny
korcowej

Rodzaj Metoda Waga do

pem. Przedmiot zaliczenia obl. oceny Sredniej

Contemporary problems of administrative law and public
2 administration (wspolczesne problemy prawa administracyjnego WaZona
i administracii publicznej)
Contemporary problems of administrative law and public
2 administration (wspéiczesne problemy prawa administracyjnego
| i administracii publicznei) [wykiad]

zaliczenie z

oceng 1.00

Literatura podstawowa

Jagielski J., Wierzbowski M. (eds.) (2020): Prawo administracyjne, Wolters Kluwer Polska, Warszawa;
| https://libra.ibuk.pl/reader/prawo-administracyjne-jacek-jagielski-marek-244932

Jaworska-Debska B., Kledzik P., Slugocki J. (eds.) (2020): Wzorce i zasady dzialania wspélczesnej administracji publicznej,
Wolters Kluwer Polska, Warszawa;
https://sip.Iex.pll#/monograph/369466078/6?keyword=Wzorce%20i%ZOzasady%ZOdzia%CS%SZania%20wsp%03%B3%05%
82czesnej%20administracji%20publicznej&tocHit=1&cm=SFIRST

Duniewska Z., Rablega-Przylecka A., Stahl M. (eds.) (2019): Standardy wspdlczesnej administracji i prawa administracyjnego,
Wolters Kluwer Polska, Warszawa;
https://sip.Iex.pll#/monograph/369460344/7?keyword=Standardy%20wsp%C3%BS%CS%SZCzesnej%20administracji%20i%20
prawa%?20administracyjnego&tocHit=18&cm=SFIRST

Literatura uzupelniajgca

Zimmermann J., Szewczyk M., Staniszewska L. (eds.) (2020): My$! Mariana Zimmermanna a wspoélczesne prawo
administracyjne, Wolters Kiuwer Polska, Warszawa;
https://sip.lex.pI/#/monograph/369464033/4?keyword=My%CS%QBI%20Mariana%2OZimmermanna%20a%20wsp%C3%B3%

C5%82czesne%20prawo%20administracyjne&tocHit=18&cm=SFIRST

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 10 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie sie do zajeé 0 0
Studiowanie literatury 4 0
Udziat w konsultacjach 6 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 4 0
LACZNY nakiad pracy studenta w godz. 25
Liczba punktéw ECTS 1
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-1-N-22/23Z

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
doktryny polityczne i prawne PIA26A1J3435_30N
(KIERUNKOWE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow: Profil studiow: Specjalnosé:
| stopnia lic., niestacjonarne ogéinoakademicki

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 3 - jezyk polski

Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning

2 3 wyktad 16 0 E 3
Razem 16 3
s;‘;:;’g:g:' dr hab. MACIEJ JONCA

Prowadzacy zajecia:

Nabycie wiedzy na temat siegajacej antyku bogatej tradycji rozwazan nad istota, celem | zadaniami paristwa oraz
poznanie rozwoju tych rozwazan a2 do czaséw najnowszych. Znajomo$¢ wybranych zagadnieri z zakresu problematyki
filozofii politycznej sensu largo | podstawowych jej ujeé. Nabycie umiejetnos$ci klasyflkowania i wskazywania korzeni i
zrodet wspoitczesnych idei politycznych.

Cele przedmiotu:

Znajomosé historii, zwlaszcza w zakresie zmian spofecznych i ustroju paiistwa, a takze znajomo$é zmian systeméw

Wymagania wstepne: prawa.
EFEKTY UCZENIA SIE
Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu giéwne
europejskie systemy filozoficzne (idealizm, materializm,
1 | EP1 - . . . . K_W01
utylitaryzm, empiryzm) i ich powigzania z filozofia
panstwa i prawa.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu koncepcje
wiedza genezy paristwa u filozoféw i myslicieli europejskich:
panistwo jako twor natury, parnstwo jako efekt umowy
2 | EP2 spotecznej w réznych wersjach, parnstwo jako efekt K Wo7
uktadu sit lub klas spotecznych i wynikajace z nich =
konsekwencje co do pozycji jednostki w paristwie oraz
co do ustroju paristwa (totalitarne, autorytarne, liberalne,
republikanskie).
1 | EP3 Potrafi logicznie argumentowa¢ za lub przeciw okre$lonej K U01
koncepciji filozofii politycznej. —
umiejetnosci Potrafi wskazaé na prekursoréw i twércow danej idei
2 | EP4 spotecznej dotyczacej panstwa oraz wyciaggaé K_Uo7
konsekwencje z przyjetych przez nich zatoze.
Jest gotéw do krytycznej oceny i analizy aktualnych
1 | EPs ideologii i programéw wysuwanych w biezgcym K Ko1
dyskursie politycznym i do wskazania na ich -
kompetencje spoleczne pochodzenie oraz prekursoréw.
Jest gotéw uzywaé zdobyta wiedzg do przekonywania do
2 | EP6 swoich racji i uzasadniania wiasnych przekonaii. K_KO03
Liczba godzin zajec
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr ”
wiyme-
leaming

Przedmiot: doktryny polityczne i prawne

Forma zajec: wyktad

1/3



1. Przedmiot i metody badawcze, periodyzacja dziejow mysli polityczno-prawnej Europy. 3 1 0
2. Mys$l polityczno-prawna antyku i jej powigzanie z okreslonymi systemami filozoficznymi: demokracja 3 1 0
ateniska, sofisci, Platon, Arystoteles, stoicy.
3. Sredniowieczny dyskurs o istocie panstwa i prawa: cezaropapizm, papalizm, §w. Tomasz z Akwinu. 3 1 0
4. Renesansowa debata o paristwie: realizm polityczny | doktryna suwerennoéci wiadzy paristwowej - 3 1 0
luminarze mysli politycznej odrodzenia: Machiavelli, Bodin, Luter, Kalwin i Morus.
5. XVl wieczne koncepcje umowy spotecznej, prawa natury i praw podmiotowych: Grocjusz, Hobbes, 3 1 0
Locke.
6. Idee i systemy filozoficzne oswiecenia i ich wplyw na argumentacje w rewolucjach francuskiej i
amerykariskiej: Monteskiusz, Rousseau, Jefferson. Deklaracja Niepodlegtoséci i Deklaracja Praw 3 1 0
Cztowieka i Obywatela.
7. Reakcja na rewolucje francuska: teokraci, konserwatyzm, romantyzm polityczny, niemiecka szkota 3 1 0
historyczna.
8. Liberalizm i jego ewolucja w XIX i XX wieku: od klasycznego hasta "paiistwo-stréz nocny™ do 3 1 0
liberalizmu socjalnego. Constant, Tocqueville, Bentham, Mill, Hobhouse, libertarianie i komunitarianie.
9. Idee socjalistyczne i komunistyczne w XIX i XX wieku. Socjalizm utopijny, Marksowski socjalizm
oparty na materializmie historycznym, socjaldemokratyczny program E.Bernsteina. Rozwéj komunizmu - 3 1 0
leninizm, stalinizm,
10. Anarchizm. Wspélczesna postaé anarchizmu - anarchokapitalizm. 3 1 0
11. Konserwatyzm i nacjonalizm w Il potowie XIX i w XX wieku. 3 1 0
12. Krytycy demokracji i liberalizmu w XIX i XX wieku. Wplyw scjentyzmu i pozytywizmu na filozofie
polityczng: rasizm, darwinizm spoteczny, socjologia Pareta, filozofia Nietzschego i jego krytyka 3 1 0
demokracii.
13. Faszyzm i narodowy socjalizm. Autorytaryzm i totalitaryzm i ich wplyw na wspétczesny dyskurs 3 1 0
polityczny.
14. Doktryna spoteczno-polityczna Koéciota katolickiego w XIX i XX wieku: Leon XIII, Pius XI (zasada 3 1 0
pomocniczosci), Vaticanum Secundum, Jan Pawet ll.
15. Wspélczesne doktryny demokratyczne: republikanizm, komunitaryzm. 3 2 0
Metody ksztalcenia Wykiad akademicki uwzgledniajgcy cytowanie i komentowanie przez wykladowce klasycznych Zrédet.
y W ramach konsultacji objasnianie trudniejszych zagadnien | terminologii.
Nr efektu uczenia sie
z sylabusa
Metody weryfikacii
efektéw uczenia sie
EP1,EP2,EP3,EP4,E
EGZAMIN PISEMNY P5,EPG

Forma i warunki zaliczenia

Egzamin w formie testu jednokrotnego wyboru, skiadajacy sie z 10 pytan. Za kazda prawdziwa odpowiedz, student
otrzymuje punkt.
Struktura oceniania:
- 10 pkt-ocena bdb;
= 9 pkt-ocena db+
- 8 pkt-ocena db
- 7 pkt-ocena dst+
- 6 pkt-ocena dst
mnie] niz 6 pkt-ocena ndst.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena koncowa z przedmiotu: 100% oceny z egzaminu.

Metoda obliczania oceny
koncowej

. Rodzaj Metoda Waga do
om. Frzeamigt zaliczenia obl. oceny $redniej [
3 doktryny polityczne i prawne Wazona
3 doktryny polityczne i prawne [wyktad] egzamin 1,00

Literatura podstawowa

Chajnicka K., Olszewski H. (2004): Historia doktryn politycznych i prawnych, Ars boni et aequi, Poznan

Justyﬁ;ki J. (2004)myb6r tekstow zrodiowych z historii doktryn polityczno-prawnych, TNOiK Dom Organizatora, Torun

Olszewski H., Zmierczak M. (2001): Historia dokiryn politycznych i prawnych, Ars boni et aequi, Poznan

Literatura uzupelniajgca

Dubel L. (2012): Historia doktryn politycznych i prawnych do schytku XX wieku, Lexis Nexis Polska, Warszawa

lzdebski H. (2013): Historia my$li politycznej i prawnej, C.H. Beck, Warszawa

Krél M. (2003): Historia mys$li politycznej od Machiavellego po czasy wspélczesne, ARCHE Gdarisk

Sylwestrzak A. (2015): Historia doktryn politycznych i prawnych, Wolters Kluwer, Warszawa
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NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne 16 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2 0
Przygotowanie sie do zajeé 0 0
Studiowanie literatury 20 0
Udziat w konsultacjach 12 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 25 0

£ ACZNY naktad pracy studenta w godz. 75

Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:

USPIA-A-O-I-N-22/23Z-AS

Nazwa przedmiotu:

dostep do informacji publicznej oraz ochrona danych osobowych i informacji niejawnych
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:

PIA26A1J3435_81N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studidw:

ogodlnoakademicki

Specjalnos¢:

administracja samorzgdowa

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 6 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
3 6 konwersatorium 16 0 Z0 2
Razem 15 2
Koordynator ‘
i ey dr LUKASZ DUBINSKI
Prowadzgcy zajecia:

Cele przedmiotu:

Opanowanie praktycznych umiejetnosci stosowania oraz interpretowania regulacji dotyczacych dostepu do informacji
publicznej, ochrony danych osobowych oraz informacji niejawnych.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ podstawowych instytucji z zakresu prawa administracyjnego i prawa konstytucyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu pojecia
1 | EPY i instytucje prawne dotyczace dostepu do informacji K_W1i1
publicznej, ochrony danych osobowych oraz informacji K W13
wiedza niejawnych.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zasady
2 | EP6 dostepu do informacji publicznej, ochrony danych K_W13
osobowych oraz informaciji niejawnych.
Potrafi, wykorzystujac posiadana wiedze, poprawnie
postugiwac sie regutami logicznego rozumowania dla
1 | EPT interpretacji i wyjasniania zlozonych zagadnieri K_Uo01
dotyczacych dostepu do informacji publicznej, ochrony K_U12
danych osobowych oraz informacji niejawnych.
umiejetnosei = — =
Potrafi analizowac i interpretowac teksty prawne i teksty
naukowe oraz wykorzystywac orzecznictwo sgdéw
2 | EP8 krajowych i migdzynarodowych w celu rozwigzywania K_U03
konkretnych probleméw dotyczacych dostepu do K_uos
informacji publicznej, ochrony danych osobowych oraz
informacji niejawnych.
Jest gotow do uznawania znaczenia wiedzy w
rozwigzywaniu probleméw poznawczych i praktycznych
1 | EP9 w zakresie dostepu do informacji publicznej, ochrony K_Ko03
danych osobowych oraz informacji niejawnych.
kompetencje spoteczne
Jest gotéw do uczestniczenia w przygotowywaniu
2 | EP10 projektow z zakresu dostepu do informacji publicznej, K K04
ochrony danych osobowych oraz informacji niejawnych. =

TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTAGJI

Liczba godzin zaje¢

Semestr

wiyme-
learning
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Przedmiot: dostep do informac]i publicznej oraz ochrona danych osobowych i informacji niejawnych

Forma zajeé: konwersatorium

1. Pojecie informacji publicznej.

6 1 0
2. Prawo do informacji publiczne;j. 6 2 0]
3. Dostep do informacji publicznej. 6 2 0
4. Pojecie danych osobowych. 6 2 0
5. Zasady ochrony danych osobowych. 6 2 0
6. Zasady przetwarzania danych osobowych. 6 2 0
7. Klasyfikowanie informacji niejawnych. 6 1 0
8. Organizacja ochrony informacji niejawnych. 6 1 0
9. Bezpieczeristwo osobowe. 6 1 0
10. Organizacja ochrony danych osobowych. 6 1 0

Metody ksztaicenia

Prezentacja polaczona z dyskusja dydaktyczng zwigzang z poruszang tematyky. Rozwigzywanie kazuséw.

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sig

Nr efektu uczenia sie

z sylabusa
KOLOKWIUM EP1,EP6,EP7,EP8
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) Eg;,g;o,eps,ew,

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie z oceng.

Forma zaliczenia: sprawdzian pisemny obejmujacy trzy pytania opisowe oraz pisemna praca zaliczeniowa polegajaca
na indywidualnym opracowaniu tematéw wskazanych przez Prowadzacego zajgcia. Warunki zaliczenia sa
nastgpujace:

- ocena dostateczna - od 50%,

- ocena dostateczna plus - od 65%,

- ocena dobra - od 75%,

- ocena dobra plus - od 85%,

- ocena bardzo dobra - od 90%.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z zaliczenia stanowi ocene z przedmiotu.

Metoda obliczania oceny
konicowej

. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. Presimiot zaliczenia obl. oceny Sredniej
dostep do informaciji publicznej oraz ochrona danych Wazona
|~ | osobowych i informacii niejawnych | o1
dostep do informacii publicznej oraz ochrona danych zaliczenie z 1.00
osobowych i informacii niejawnych [konwersatorium]| ocena ’

Literatura podstawowa

Mielniczek P. (2021): Ochrona danych osobowych od A do Z w 16 krokach, C.H. Beck, Warszawa
htips://sip.legalis.pl/document-view. seam?documentld=mjxw62zogi3damzxgu2dgoi

Szustakiewicz P. (red.) (2019): Dostep do informacji publicznej, C.H. Beck, Warszawa; https://sip.legalis.pl/document-
view.seam?documentid=mjxw62zogi3damrug43daoi

Taczkowska-Olszewska J., Nowikowska M. (2019): Prawo do informacji publicznej. Informacje niejawne. Ochrona danych
osobowych, Wolters Kluwer, Warszawa; hitps://libra.ibuk.plireader/prawo-do-informacii-publicznej-informacje-nigjawne-
ochrona-danych-monika-nowikowska-joanna-234543

Literatura uzupetniajgca

Kotodziej M. (red.) (2020): Vademecum Inspektora Ochrony Danych, C.H. Beck, Warszawa; https://sip.legalis.pl/document-
fult. seam?documentld=mjxw62zogi3damrug4ztooi

Pawlik K. (2021): Odmowa dostepu do informacji publicznej, C.H. Beck, Warszawa; https://sip.legalis.pl/document-
full.seam?documentld=mjxw62zogi3damzxgudtomq

NAKEAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne

15 0

Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
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Przygotowanie sig do zajec 7 0
Studiowanie literatury 10 0
Udziat w konsultacjach 9 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sig¢ do egzaminu/zaliczenia 8 0
LACZNY nakiad pracy studenta w godz. 50
Liczha punktéw ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USPIA-A-0-1-N-22/23Z-Z0zSPwAP

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
dostepno$é cyfrowa dokumentéw i stron internetowych - warsztaty PIA26AI1J3362_108N
(SPECJALNOSCI/ SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw: Profil studiow: Specjalnosc:
| stopnia lic., niestacjonarne ogdinoakademicki zatrudnienie oséb ze szczegolnymi
potrzebami w administracji publicznej
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 6 - jezyk polski

Liczba godzin
Rok Semestr Forma zaje¢ Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning

3 6 konwersatorium 10 0 ZO 2
Razem 10 2
Koordynator
przedmiotu:
Prowadzgcy zajecia:

Nabycie wiedzy z zakresu elementow i zasobéw dostepnych cyfrowo dokumentéw. Nabycie umiejetnosci z zakresu
rozwiazania podstawowych probleméw dotyczacych dokumentéw cyfrowych i stron internetowych. Nabycie

Cele przedmiotu: kompetencji w zakresie krytycznej oceny posiadanej wiedzy z zakresu dostepnosci cyfrowej dokumentéw i stron

internetowych.
Wymagania wstepne: Podstawowa wiedza z zakresu informatyki w administracji.
EFEKTY UCZENIA SIE
QOdniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla

programu

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu pojecia i
wiedza 1 | EP1 terminologie z zakresu dostepnosci cyfrowej K W15
dokumentéw i stron internetowych.

Potrafi dobra¢ i wykorzystac profesjonalne metody i
narzedzia dotyczace dostepnosci cyfrowej dokumentow i
stron internetowych, w tym zaawansowane techniki
umiejetnosci 1 | EP2 informacyjno-komunikacyjne, stuzgce do pozyskiwania K_U13
podstawowych informacji wtasciwych dla zakresu
czynnos$ci podejmowanych w administraciji.

Jest gotéw do myslenia i dzialania w sposéb kreatywny i
przedsigbiorczy, uczestniczgc w przygotowaniu

kompetencje spoleczne 1 | EP3 projektéw spotecznych, uwzgledniajac aspekty prawne, K_K04
ekonomiczne i polityczne.

Liczba godzin zajec
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr .

wtym e-
learning

Przedmiot: dostepnosc cyfrowa dokumentéw i stron internetowych - warsztaty

Forma zajeé: konwersatorium

1. Jakie elementy i zasoby informacyjne musza, a jakie nie musza by¢ dostepne cyfrowo? 6 1 0

2. Dostepny dokument tekstowy (Word). 6 2 o]

3. Dostepna prezentacja (Power Point). 6 2 0

4. Dostepny arkusz kalkulacyjny (Excel). 6 2 0

5. Dostepne dokumenty PDF (Adobe Acrobat Pro DC). 6 1 0
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6. Wprowadzenie do WCAG w kontekscie stron www. Postrzegalnos¢, funkcjonalnosé, zrozumiatosé, 5 1 0
solidnosé.
7. Narzedzia stosowane do analizy stron www. 6 1 0

Metody ksztalcenia

Warsztaty potaczone z metoda aktywizujacq wraz z elementami dyskusiji.

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

Nr efektu uczenia sie

z sylabusa
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP3

Forma i warunki zaliczenia

Test jednokrotnego wyboru {(max. 15 pytan w formie zamknietej lub otwartej). Za kazdg prawidtowg odpowiedz - 1 pkt.
Sposéb wyliczenia oceny koricowej:

- 50% i mniej punktéw - 2,0;

- powyzej 50% punktéw - 3,0;

- powyzej 60% punktéw - 3,5;

- powyzej 70% punktéw - 4,0;

- powyzej 80% punktéw - 4,5;

- co najmniej 90% punktéw - 5,0.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Oceng z przedmiotu stanowi ocena uzyskana z zaliczenia z warsztatéw.

. Rodzaj Metoda Waga do
pem. Przedmiot zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania oceny ; ; .
koficowe] 6 a/(;tsez‘t,gtzéé cyfrowa dokumentow i stron internetowych Wazona
6 dostepnosé cyfrowa dokumentéw i stron internetowych - zaliczenie z 1.00
warsztaty [konwersatorium] oceng s

Literatura podstawowa

Szpor G., Czaplicki K. (red.) (2019): Ustawa o dostepnosci cyfrowej stron intemetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw
publicznych. Komentarz, Wolters Kluwer Polska, Warszawa;
hitps://sip.lex.pli#f/commentary/587810331/6077717keyword=Ustawa%200%E2%80%AFdost%C4%99pno%C5%9Bci%20cyfr
owej%20stron%20internetowych%E2 %80%AFi%20aplikacji%20mobilnych%20podmiot%C3%B3w%20publicznych&tocHit=1&
cm=SREST

Literatura uzupetniajgca

Paszkiewicz D. (2013): Dostepnos¢ serwiséw internetowych — podrecznik na temat dobrych rozwigzan w projektowaniu
dostepnych serwisow internetowych dla osob z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci , Paristwowy Fundusz Rehabilitacji
Os6b Niepetnosprawnych, Warszawa; https://www.power.gov.pl/media/13588/Dostepnosc-serwisow-intemetowych-Dominik-
Paszkiewicz-Jakub-Debski.pdf

Widawska E., Wysocka E., Wieczorek Z. (2014): Wyznaczniki wykluczenia cyfrowego i dostepnosci stron internetowych
instytucji publicznych, Wydawnictwo im. S. Podobinskiego Akademii im. Jana Dlugosza, Czestochowa;
hitp://212.87.236.17:8080/Content/2884/Wyznaczniki_wykluczenia_cyfrowego.pdf

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 10 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2 0
Przygotowanie si¢ do zajgé 4 0
Studiowanie literatury 10 0
Udziat w konsultacjach 14 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 10 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-1-N-22/232-Z0zSPwWAP

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
dostepnosé przestrzeni publicznej dla oséb ze szczegéinymi potrzebami PIA26AIJ3435_95N
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa Kierunku:
administracja

Forma studiéw: Profil studiéw: Specjalnosé:
| stopnia lic., niestacjonarne ogoéinoakademicki zatrudnienie oséb ze szczeg6inymi
potrzebami w administracji publicznej
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 5 - jezyk polski

Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning

3 5 konwersatorium 20 0 70 2
Razem 20 »
Koordynator )
przedmiotu: dr AGATA PYRZYNSKA
Prowadzacy zajgcia:

Nabycie wiedzy dotyczacej obowigzkéw podmiotéw publicznych oraz srodkéw stuzacych zapewnianiu dostepnosci
osobom ze szczegdinymi potrzebami w przestrzeni publicznej. Ksztaltowanie umiejetnosci zastosowania zdobytej
wiedzy do poprawy warunkéw funkcjonowania oséb ze szczegéinymi potrzebami w przestrzeni publicznej.
Ksztaltowanie pozadanych postaw spotecznych w kontekscie sytuacji os6b ze szczegéinymi potrzebami.

Cele przedmiotu:

Wymagania wstepne: Podstawowa wiedza z zakresu prawa administracyjnego oraz konstytucyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
obowiazki podmiotéw publicznych w zakresie
1 | EP1 e . . ! . K_Wo02
zapewniania dostepnosci przestrzeni publicznej osobom -
N ze szczegb6lnymi potrzebami.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu pojecia i
terminologie zwigzana z zapewnianiem dostepnosci
2 | EP2 d . . < - K_wW11
przestrzeni publicznej osobom ze szczegdélnymi
potrzebami.
Potrafi wykorzystujgc posiadang wiedze¢ prawidiowo
interpretowac i wyjasniaé tres¢ regulacji prawnych z
1 | EP3 zakresu dostepnosci oraz ich wplyw na kierunki i zakres K_uo1
dziatann podejmowanych przez podmioty publiczne.
umiejetnosci
Potrafi formutowa¢ i rozwigzywac ztozone i nietypowe
problemy z zakresu dostepnosci przestrzeni publicznej
2 | EP4 . . 4 . . K_U08
dla os6b ze szczeg6inymi potrzebami z wykorzystaniem
zdobytej wiedzy.
Jest gotéw do wypetniania zobowigzan spotecznych oraz
kompetencje spoteczne 1 EP5 wspdélorganizowania dziatalnosci na rzecz oséb ze K_KO05
szczegoblnymi potrzebami.
Liczba godzin zaje¢
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr =
wtym e-
learning
Przedmiot; dostepnos$é przestrzeni publicznej dla oséb ze szczegéinymi potrzebami
Forma zaje¢: konwersatorium
1. Prawne podstawy dostepnosci przestrzeni publicznej dia oséb ze szczegdéinymi potrzebami. 5 2 0
2. Pojecie "dostepnosci” w kontekscie osob ze szczegéinymi potrzebami. 5 2 0
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3. Podmioty obowigzane do zapewnienia dostepnos$ci osobom ze szczegélnymi potrzebami. 5 1 0
4. Obszary dostepnosci (architektoniczna, cyfrowa, informacyjno-komunikacyjna). 5 7 0
5. Koordynacja zapewniania dostgpnosci osobom ze szczegéinymi potrzebami. 5 1 0
6. Certyfikacja dostepnosci. 5 1 0
7. Realizacja praw wyborczych przez osoby ze szczegéInymi potrzebami. 5 5 0
8. Problemy w zapewnieniu dostepnosci przestrzeni publicznej osobom ze szczegéinymi potrzebami. 5 1 0

Metody ksztaicenia

Wyktad konwersatoryjny z wykorzystaniem prezentacji multimedialnej.

Metody weryfikac;ji
efektéw uczenia sie

Nr efektu uczenia sig

z sylabusa
SPRAWDZIAN 521,EP2,EP3,EP4.E
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) IE:LEPZEP&E",E

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie konwersatorium nastepuje na podstawie sprawdzianu sktadajgcego sie z 25 pytar (kazde z pytan ma 4
warianty odpowiedzi, przy czym tylko jeden z nich jest prawidiowy).

Zasady oceniania egzaminu sg nastepujace:

- ocena bardzo dobra (5,0): 24-25 pkt,

- ocena dobra plus (4,5): 22-23 pkt,

- ocena dobra (4,0): 19-21 pkt,

- ocena dostateczna plus (3,5): 16-18 pkt,

- ocena dostateczna (3,0): 13-15 pkt,

| - ocena niedostateczna (2,0): 0-12 pkt.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z zaliczenia stanowi oceng z przedmiotu.

Sem Przedmiot Rodzaj Metoda Waga do
: zaliczenia obl. oceny Srednigj
Metoda obliczania oceny = - - - = = -
A ] dostepnos¢ przestrzeni publicznej dla oséb ze szczegblnymi ,
koncowej 5 potrzebami Wazona B
5 dostepnosé przestrzeni publicznej dla 0oséb ze szczegdlnymi zaliczenie z 1.00
potrzebami [konwersatorium] | oceng !

Literatura podstawowa

Brzozowski W., Krzywon A., Wiacek M. (2021). Prawa cziowieka, Wolters Kluwer, Warszawa

. Roszewska K. (red.) (2621 ): Ustawa o zapewnianiu dostepnos$ci osobom ze szczegélnymi p_otrzebami. Komentarz, Wolters
Kluwer, Warszawa; https:/sip.lex.pl/#/commentary/587869950/667390/roszewska-katarzyna-red-ustawa-o-zapewnianiu-
dostepnosci-osobom-ze-szczegolnymi-potrzebami-komentarz?cm=RELATIONS

Sobolewska A., Wilk B. (2021): Zapewnianie i finansowanie dostepnosci. Praktyczny poradnik dla sektora publicznego, C.H.
Beck, Warszawa; https:/sip.legalis.pl/document-full. seam?documentid=mjxw62zogi3damzxgaztgmy

Literatura uzupelniajgca

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne 20 0

Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2 0
| Przygotowanie sie do zajeé 13 0

Studiowanie literatury 20 - 0

Udziat w konsuiltacjach 19 0 i o
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0

Przygotowanie si¢ do egzaminu/zaliczenia 26 0
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LACZNY naktad pracy studenta w godz.

100

Liczba punktow ECTS
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-1-N-22/232

Nazwa przedmiotu:
elementy logiki praktycznej
(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:

PIA26A1J3435_22N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:
| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiow:
ogdlnoakademicki

Specjalno§é:

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 2 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
éwiczenia 5 0 Z0
1 2 3
wyktad 15 0 E
Razem 20 3
Koordynator
przedmiotu: prof. dr hab. WOJCIECH PATRYAS
Prowadzgcy zajecia:
Nabycie wiedzy z zakresu podstawowych poje¢ logiki, a takze relacji miedzy nimi. Nabycie umiejetnosci
Cele przedmiotu: stawiania problemdw, rozwigzywania i argumentowania na rzecz rozstrzygnieé.
Wymagania wstepne: Podstawowa wiedza ogéina na poziomie absolwenta szkoly $redniej.

EFEKTY UCZENIA SIE
Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
wiedza 1 | EP1 podstawowe pojecia i kategorie logiczne oraz powigzania K_Wo1
miedzy nimi.
umiejetnoscl 1 | EP2 Potrafi za,lstosowaf: aparat logiczny dla rozwigzywania K U01
probleméw prawniczych. -
Jest gotéw do myslenia i dziatania w sposéb
kompetencje spoleczne 1 | EP3 kreatywny 1 _przeds_lebl’o rezy, uczestniczac w K_Ko04
przygotowaniu projektow spotecznych z .
uwzglednieniem aspektu logicznego.
Liczba godzin zajeé
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr -
wiym e-
learning
Przedmiot: elementy logiki praktycznej
Forma zajec¢: wyktad
1. Rachunek zdan. 2 3 0
2. Wprowadzenie do rachunku predykatéw. 2 2 0
3. Zbiory. 2 2 0
4. Relacje. 2 2 0
5. Jezyk. 2 2 0
6. Definicje. 2 2 0
7. Wnioskowania. 2 2 0

Forma zajec: ¢wiczenia

1/2




1. Metoda 0-1 2 1 0
2. Prawa logiki. 2 1 0
3. Zbiory. 2 1 0
4, Relacje. 2 1 0
5. Wnioskowania. 2 1 0

Wykiad informacyjny polaczony z metoda aktywizujaca w formie dyskusji dydaktycznej (wyklad).

Metody ksztalcenia Metoda problemowa i rozwigzywanie zadan (éwiczenia).
Nr efektu uczenia si¢
2 sylabusa
Metody weryfikaciji
efektdw uczenia sie
EGZAMIN PISEMNY EP1,EP2,EP3
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3

Forma i warunki zaliczenia

Egzamin pisemny, obejmuje 6 pytaii. Za prawidtowa odpowiedz na pytanie Student moze otrzymaé 3 punkty.
Zasady oceniania sg nastepujace:

- 0-9 pkt - niedostateczny,

- 10-11 pkt - dostateczny,

- 12-13 pkt - dostateczny +,

- 14-15 pkt - dobry,

- 16-17 pkt - dobry +,

- 18 pkt - bardzo dobry.

Zaliczenie ¢wiczen w formie ustnego sprawdzianu (3 pytania). Zasady oceniania sq nastepujgce:
-100-90 % - bardzo dobry;

- 89-85 % - dobry plus;

- 84-70 % - dobry;

- 69-65 % - dostateczny plus;

- 64-50 % - dostateczny;

- ponizej 50 % - niedostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi ocena z egzaminu.

Metoda obliczania oceny
koricowej

. Rodzaj Metoda Waga do
pem. Przedmiot zaliczenia obl. oceny Sredniej
2 elementy logiki praktycznej WazZona
o e | zaliczeniez |
2 elementy logiki praktycznej [wiczenia] | oceng . 0,00 .
2 elementy logiki praktycznej [wykiad] egzamin 1,00

Literatura podstawowa

Patryas W. (2002): Elementy logiki dla prawnikéw, Ars boni et aequi, Poznan

Literatura uzupetniajgca

Ziembinski Z. (2014): Logika praktyczna, PWN, Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne 20

Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2 0
Przygotowanie sie do zajeé 10 0
Studiowanie literatury 10 0
Udziat w konsultacjach 12 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sig do egzaminu/zaliczenia 21 0
LACZNY naklad pracy studenta w godz. 75

Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USPIA-A-O-I-N-22/232

Nazwa przedmiotu:
etyka w administracji

Kod przedmiotu:
PIA26AI1J3435_31N

(KIERUNKOWE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow: Profil studiow: Specjalnosé:
| stopnia lic., niestacjonarne ogélnoakademicki
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowiazkowy semestr: 4 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé¢ Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
2 4 konwersatorium 15 0 Z0 3
Razem 15 3
Koordynator i
przedmiotu: dr Michat Peno
Prowadzacy zajecia:
Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu podstaw etyki normatywnej i opisowej. Znajomo$é problematyki etycznej
zwigzanej z wykonywaniem zawodu urzednika administracji publicznej. Student uzyska umiejetno$é oceny morainej
Cele przedmiotu: zachowania zwigzanego z wykonywana profesja oraz wyboru tej, ktoéra odpowlada standardom administracji publicznej.
W sytuacjach zawodowych sktaniaé ma sie do przyjecia postawy odpowiedzialnoéci, rzetelnosci oraz uczciwosci i
profesjonalizmu. Wypracowane zostang cnoty oczekiwane w stuzbie publicznej.
Wymagania wstepne: ‘:illfg{;a; :::Ir:j?u problematyki nauk humanistycznych, nauk spotecznych i nauk prawnych na poziomie absolwenta

EFEKTY UCZENIA SIE

Qdniesienie do

Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
1 | EP1 terminologie z zakresu etyki. e
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zrédta norm
wiedza 2 | EP2 etycznych, ich strukture, oraz sposoby wptywania na K_W02
indywidualne i spoleczne zachowania.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu przepisy
3 || EPs prawne dotyczgce etycznego administrowania. .
1 | EP4 Potr?fi pra\!vidlowo poslugiv_vac sie podstawowg K U041
terminologig z zakresu etyki. -
Potrafi zaproponowa¢ rozwigzania elementarnych
2 | EPS probleméw z wykorzystaniem wiedzy z zakresu K_u03
o . etycznego administrowania.
umiejetnosci 5 . . ) .
Potrafi postugiwaé si¢ systemami normatywnymi,
3 | EP6 normami i regutami (prawnymi, zawodowymi, etycznymi). K_uo4
4 | EP7 Potra!fi po;_)rawnie i logicznie uzasadniaé proponowane K U07
rozwigzanie. -
Jest gotéw do myslenia i dziatania w sposob kreatywny i K_Ko01
1 | EP8 przedsigbiorczy w zakresie etyki oraz poszerzania swoich K_Ko4
. kompetencji zawodowych. K_KO06
kompetencje spoleczne = = = -
Jest gotow do przygotowania do pracy, podejmowania
2 | EPY decyzji i prowadzenia dziatania oraz ponoszenia skutkéw. K_KO02
Liczba godzin zajec
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr =
w tym e-
leaming

Przedmiot: etyka w administracji
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Forma zaje¢: konwersatorium

1. Etyka opisowa a etyka normatywna. Moralno$é. 4 2 0
2. Ocena. Rodzaje ocen. Warto$ci. Rodzaje wartosci. 4 1 0
3. Relacje migdzy normami moralnymi a normami prawnymi. 4 2 0
4. Pojecia: etyki zawodowej, etyki urzedniczej, interesu publicznego. 4 1 0
5. Etyka urz¢dnicza - kodeksowa i pozakodeksowa. 4 1 0
6. Zasady etycznego administrowania. 4 2 0
7. Konflikt ré! spotecznych a etyka. 4 2 0
8. Infrastruktura etyczna 4 2 0
9. Problemy etyczne zwigzane z wykonywaniem zawodu urzednika. 4 2 0

Metody ksztalcenia

Prezentacja multimedialna potaczona z metoda aktywizujaca w formie dyskusji dydaktycznej. Analiza tekstow z
dyskusja. Opracowanie projektu. Praca w grupach.

Metody weryfikacji
efekidw uczenia sie

Nr efektu uczenia sig
z sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,E

SPRAWDZIAN P5,EP6,EP7,EP8,EP
9
EP1,EP2,EP3,EP4,E

PROJEKT P5,EP6,EP7,EP8,EP

9
EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6,EP7,EP8,EP
9

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWAC.JE)

Forma i warunki zaliczenia

Sprawdzian pisemny, na ktéry sktada sig 10 pytan testowych (jednokrotnego wyboru). Zasady ustalania oceny z
céwiczen sg nastepujace:

- 6 odpowiedzi prawidtowych - ocena dostateczna,

- 7 odpowiedzi prawidtowych - ocena dostateczna plus,

- 8 odpowiedzi prawidtowych - ocena dobra,

- 9 odpowiedzi prawidtowych - dobra plus,

- 10 odpowiedzi prawidtowych - ocena bardzo dobra.

Zajecia praktyczne (weryfikacja poprzez ocbserwacje) - ocenie podlega aktywnos¢ i wykonywanie prac na zajeciach.
Mozna otrzymaé dodatkowo 2 punkty, doliczane do punktacjl z zaliczenia. Nie mozna otrzymac tgcznie wigcej, anizeli
10 punktéw.

Zasady wyliczania'oceny z przedmiotu

Przy wyliczeniu oceny koricowej uwzglednia sie 100% oceny ze sprawdzianu.

Sem. Przedmiot R.° dzaj' Metoda Waga .d9
. . zaliczenia obl. oceny $redniej
Metoda obliczania oceny
koncowej 4 etyka w administraciji Wazona
= . ) zaliczenie z -
4 | etyka w administracji [konwersatorium] J— 1,00

Literatura podstawowa

Bogucka |., Pietrzykowski T. (2012): Etyka w administracji publicznej, Lexis Nexis, Warszawa

Literatura uzupeiniajgca

Filek J. (red.) (2004). Etyczne aspekty dziatalnoéci samorzadu terytorialnego, Matopolska Szkota Administracji Publicznej
Akademii Ekonomicznej, Krakéw; https://fbc.pionier.net.pl/details/nnhdq9k

M. Peno (2016): Uwarunkowania etyczne odpowiedzialnosci dyscyplinarmej czlonka samorzadowego kolegium odwotawczego
(w:) Samorzadowe Kolegia Odwotawcze w systemie administracji publicznej, red. R. Bucholski, J. Jaskiewicz, A. Mikos-Sitek,
C.H. Beck, Warszawa, s. 51-69; https://sip.legalis.pl/document-full. seam?documentld=mjxw62zogi2dkmjuguztgng

Nowak E., Cern K.M. (2012): Ethos w zyciu publicznym, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa;

https:/Nlibra.ibuk.pl/reader/ethos-w-zyciu-publicznym-karolina-cern-ewa-nowak-544

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne

15 0

23



Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie sie do zaje¢ 10 0
Studiowanie literatury 15 0
Udziat w konsultacjach 10 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 4 0
Przygotowanie sig¢ do egzaminu/zaliczenia 20 0
LACZNY nakiad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3
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SYLAB US (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z

Nazwa przedmiotu:

(KIERUNKOWE)

europejskie prawo administracyjne

Kod przedmiotu:

PIA26AI1J3435_41N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiéw:
ogoéinoakademicki

Specjalnosé:

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 5 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajec¢ Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
3 5 wyktad 20 0 E 4
Razem 20 4
Koordynator :
przedmiotu: dr AGATA PYRZYNSKA
Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw usystematyzowanej wiedzy z zakresu problematyki europejskiego prawa administracyjnego.
Zapoznanie z podstawowymi zrédtami prawa administracyjnego Rady Europy | Unii Europejskiej, wspolnymi zasadami
og6lnymi, Instytucjami prawa administracyjnego i postgpowania administracyjnego paristw europejskich. Nabycie

umiejetnos$ci postugiwanla sie terminologig z zakresu europejskiego prawa administracyjnego.

Wymagania wstepne:

Znajomos$¢ zagadnieli z zakresu: podstaw prawoznawstwa, prawa konstytucyjnego, prawa administracyjnego i
postepowania administracyjnego oraz migdzynarodowego prawa publicznego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Kategoria

Lp

KOD

Opis efektu

Qdniesienie do
efektow dla
programu

wiedza

EP1

Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zrddta,
wspdlne zasady ogélne | wybrane instytucje
europejskiego prawa administracyjnego i postepowania
administracyjnego.

K_Wo02

EP2

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu problematyke
konstruowania i funkcjonowania struktur jednostek
administrujgcych.

K_Wo3

EP3

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu relacje
pomiedzy krajowym i europejskim prawem
administracyjnym.

K_W06

EP4

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu ewolucje
instytucji funkcjonujacych w obszarze dziatania
administracji.

K_W10

EP5

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu wybrane
problemy czeéci szczegdinej europejskiego prawa
administracyjnego.

K_W13

umiejetnosci

EP6

Potrafi ustalaé¢ stan faktyczny, dokonywaé wyktadni
przepiséw i subsumpcji.

K_U12

EP7

Potrafi postugiwa¢ sie orzecznictwem sagdowym,
literatura o charakterze dogmatycznym, a takze bazami
danych.

K_U13

kompetencje spoteczne

EP8

Jest gotéw do udzielania porad prawnych w
nieskomplikowanych stanach faktycznych z zakresu
europejskiego prawa administracyjnego i postepowania
administracyjnego.

K_K03

TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI

Liczba godzin zajeé¢

Semestr

w tym e-
learning

1/3




Przedmiot: europejskie prawo administracyjne

Forma zaje¢: wyktad

1. Pojecie i podstawowe terminy europejskiego prawa administracyjnego. 5 3 0
2. Prawo administracyjne Rady Europy. 5 4 0
3. Prawo administracyjne Unii Europejskiej. 5 4 l 0
4. Wspéine zagadnienia ustrojowe panstw europejskich. 5 4 0
5. Wspéine zasady ogdlne i instytucje prawa administracyjnego paristw europejskich. 5 3 0
6. Wspéine zasady postepowania administracyjnego paristw europejskich. 5 2 0

Metody ksztatcenia

Prezentacja multimedialna.
Analiza tekstow z dyskusja.

Metody weryfikacji
efektow uczenia sie

Nr efektu uczenia sie¢

z sylabusa
EP1,EP2,EP3,EP4,E
EGZAMIN PISEMNY P5,EP6,EP7,EP8
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) e = i

P5,EP6,EP7,EP8

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie wyktadu nastgpuje na podstawie egzaminu pisemnego skiadajacego sie z 25 pytan (kazde z pytan ma 4
warianty odpowiedzi, przy czym tylko jeden z nich jest prawidiowy).

Zasady oceniania egzaminu sa nastepujgce:

= ocena bardzo dobra (5,0): 24-25 pkt,

- ocena dobra plus (4,5): 22-23 pkt,

- ocena dobra (4,0): 19-21 pkt,

- ocena dostateczna plus (3,5): 16-18 pkt,

- ocena dostateczna (3,0): 13-15 pkt,

- ocena niedostateczna (2,0): 0-12 pkt.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z egzaminu stanowi oceng koricowa.

. Rodzaj Metoda Waga do
. . Sem. Przedmiot zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania oceny
korficowej europejskie prawo administracyjne Wazona '
5 | europejskie prawo administracyjne [wyktad] egzamin | 1,00

Literatura podstawowa

Krawiec G. (2009): Europejskie prawo administracyjne, Wolters Kluwer, Warszawa

Swigtkiewicz J. (2007): Europejski kodeks dobrej administraciji, Wydawnictwo Biura Rzecznika Praw Obywatelskich,
Warszawa; https://bip.brpo.gov.pl/pliki/1192700305.pdf

Literatura uzupetniajgca

Hauser R., Niewiadomski Z., Wrébel A. (2014): Europeizacja prawa administracyjnego. System prawa administracyjnego. Tom
3, C.H. Beck, Warszawa; https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentld=mjxw62zogedtambvhe2dioi

Kmieciak Z. {2010): Postepowanie administracyjne i sadowoadministracyjne a prawo europejskie, Wolters Kiuwer, Warszawa; ‘
https:/sip.lex.pl/#/monograph/369208209/5?keyword=Post%C4%99powanie%20ad ministracyjne%20i%20s%C4%85dowoad
ministracyjne%20a%20prawo%20europejskie&tocHit=18&cm=SREST

NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 20 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0 0
Przygotowanie sig do zaje¢ 17 0
Studiowanie literatury 21 0
Udziat w konsultacjach 18 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
| Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 24 0
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LACZNY nakiad pracy studenta w godz.
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Liczba punktéw ECTS
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

INazwa programu studiow:
USPIA-A-O-1-N-22/23Z-AS

Nazwa przedmiotu:

europejskie prawo samorzadowe )
{(SPECJALNOSCI/ SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:
PIA26AlJ3435_77N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiow:

Specjalnosé:

ogélnoakademicki administracja samorzgdowa

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 5 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
3 5 konwersatorium 16 0 Z0 3
Razem 16 3
Koordynator i
przedmiotu: dr WIOLETA BARANOWSKA-ZAJAC
Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw usystematyzowanej wiedzy i umiejetnosci z zakresu problematyki ustroju, zadan, zasad
organizacji i funkcjonowania samorzadu terytorialnego w paristwach europejskich. Utrwalenie nawykow do
kontynuowania zainteresowania prezentowang problematyka w okresie po ukoriczeniu studiow.

Wymagania wstepne:

Znajomos$é podstawowych zagadnieri z zakresu: prawa konstytucyjnego, prawa administracyjnego i ustroju samorzadu

terytorialnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dla
programu
Student zna i rozumie w Zaawansowanym stopniu ustréj,
zadania oraz zasady organizacji, a takze konstruowania i
1 | EP1 funkcjonowania samorzadu terytorialnego w wybranych K_Wo2
panistwach europejskich.
Identyfikuje i rozumie w zaawansowanym stopniu
. 2 | EP2 najwazniejsze problemy z zakresu europejskiego prawa K_Wo6
wiedza samorzadu terytorialnego.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu ewolucje
3 | EP3 instytucji funkcjonujacych w obszarze dziatania K_W10
administracji samorzgdowej.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu relacje
4 | EP4 pomiedzy krajowym i europejskim prawem samorzadu K_Wo6
terytorialnego.
Potrafi prawidlowo interpretowaé i wyjasniaé treéc
1 EP5 regulacji prawnych z zakresu europejskiego prawa K_uo1
umiejetnosci samorzadowego.
Potrafi samodzielnie uzupetniaé wiedze z zakresu
2 | EPS europejskiego prawa samorzadowego. K15
Jest gotow do identyfikowania i rozwigzywania
. probleméw zwiazanych z funkcjonowaniem instytuciji
kompstencje spoteczne 1 |EP7 samorzgdowych w wybranych panstwach europejskich. K_Ko3
Liczba godzin zajeé¢
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr .
w tym e-
learning
Przedmiot: europejskie prawo samorzadowe
Forma zajeé: konwersatorium
1. Modele samorzadu terytorialnego w Europie. 5 1 0
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2. Wspélne podstawy prawne samorzadu terytorialnego w paristwach europejskich. 5 2 0
3. Samorzad terytorialny w Republice Federalnej Niemiec. 5 1 0
4. Samorzad terytorialny we Francji. 5 1 0
5. Samorzad terytorialny w Szwajcarii. 5 1 0
6. Samorzad terytorialny w Austrii. 5 1 0
7. Samorzad terytorialny w Belgii. 5 1 0
8. Samorzad terytorialny w Republice Wioskiej. 5 1 0
9. Samorzad terytorialny w Hiszpanii, 5 1 0
10. Samorzad terytorialny w Wielkiej Brytanii i Irlandii Pétnocnej. 5 1 0
11. Samorzad terytorialny w panstwach skandynawskich. 5 1 0
12. Samorzad terytorialny w wybranych paristwach Europy érodkowej i Wschodniej. 5 1 0
13. Gospodarka finansowa samorzadu terytorialnego w wybranych paristwach europejskich. 5 1 0
14. Sadowa kontrola samorzadu terytorialnego w wybranych panstwach europejskich. 5 1 0
15. Reformy samorzadu terytorialnego w Europie. 5 1 0
Metody ksztalcenia :‘r;:'z:‘e:tt;;j:ycmhu.lggigi:y; ::;?:I::ona z dyskusja dydaktyczng zwigzang z poruszang tematyka. Analiza tekstéw aktow
Nr efektu uczenia sie
z sylabusa
Metody weryﬁlsacj!
efektéw uczenia sie SPRAWDZIAN Esij’ §6Pi' 5.73’EP 4,E
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACLJE) 'ESP,}E'EGPEE'_,’ 3.EP4E

Zaliczenie z oceng,

- 29-30 pkt - bardzo dobry,

- 27-28 pkt - dobry plus,

- 25-26 pkt - dobry,

Forma i warunki zaliczenia | - 22-24 pkt - dostateczny plus,

- 18-21 pkt - dostateczny,

- ponizej 18 pkt - niedostateczny.

Sprawdzian pisemny w formie testu jednokrotnego wyboru. Obejmuje znajomosc¢ zagadnierh oméwionych w trakcie
wyktadu oraz zalecanej literatury przedmiotu. Test obejmuje 30 pytari. Student wybiera dla kazdego zagadnienia 1
odpowiedz sposréd proponowanych 3 wersji. Kazda prawidiowa odpowiedz umozliwia uzyskanie 1 punktu.
Prawidiowo rozwiazany test umozliwia uzyskanie 30 punktéw. Zasady oceniania testu $3 nastepujace:

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Oceng z przedmiotu stanowi ocena z zaliczenia, z uwzglednieniem aktywnej postawy studenta w trakcie zajeé,

Sem Przedmiot Rodzaj Metoda Waga do
. . ’ zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania oceny
koricowej 5 europejskie prawo samorzadowe | Wazona |
5 europejskie prawo samorzadowe [konwersatorium] (z)igizaenle z | 1,00 |

%20Folia%2072.pdf

Piasecki A.K. (red.) (2010); Samorzad terytorialny w wybranych paristwach europejskich, Annales Universitatis Paedagogicae
Literatura podstawowa Cracoviensis No 72, Studia Politologia 1V, Krakéw; http://pbc.up.krakow.pl/Content/2822/Rocznik%20Politologica%ZOIV-

Rajca L. (red.) (2010): Samorzad terytorialny w Europie Zachodniej, ELIPSA Dom Wydawniczy i Handlowy,

Warszawa

Literatura uzupetniajgca Bydgoszcz

Ruskowski E., Dolnicki B. (red.) (2007): Wtadza i finanse lokalne w Polsce i krajach o$ciennych, Oficyna Wydawnicza Branta,

Wrébel S. (red.) (2012): Samorzad terytorialny panstw europejskich, Wydawnictwo Naukowe "Sigsk”, Katowice

NAKEAD PRACY STUDENTA

I
Liczba godzin

W tym e-learning
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Zajecia dydaktyczne 16 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie sie do zajeé 12 0
Studiowanie literatury 14 0
Udziat w konsultacjach 12 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie si¢ do egzaminu/zaliczenia 20 0

LACZNY nakiad pracy studenta w godz. 75

Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z

Nazwa przedmiotu:

finanse publiczne i prawo finansowe

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:

PIA26Al1J3435_32N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studidow:

,r'Specjalnoéé:

ogdIinoakademicki

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy | semestr: 3 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
éwiczenia 10 0 Z0
2 3 5
wyktad 20 0 E
Razem 30 5
Koordynator dr WOJCIECH BOZEK
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu stanu prawnego i organizacyjnego sektora finanséw publicznych w Polsce,
zasad prowadzenia gospodarki finansowej na szczeblu centralnym oraz w samorzadzie terytorialnym, a takze wiedzy z
zakresu zagrozen dla réwnowagi finansowej paristwa oraz zasad zarzadzania paristwowym dlugiem publicznym.
Nabycie umiejetnosci postugiwania si¢ podstawowa terminologig z zakresu finanséw publicznych i prawa

finansowego.

Ksztattowanie pozadanych postaw spotecznych, w szczegélnosci zachgceenie studentéw do dziatalnosci pro publico
bono oraz uwrazliwienie ich na potrzeby spotecznosci lokalnej.

Wymagania wstepne:

Posiadanie podstawowych wiadomosci z zakresu podstaw prawoznawstwa i prawa konstytucyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
podstawowe konstrukcje prawne oraz zasady
1 | EP1 funkcjonowania sektora finanséw publicznych w Polsce, K_W14
. zasad prowadzenia gospodarki finansowej na szczeblu K_W15
wiedza centralnym oraz w samorzadzie terytorialnym.
2 | EP2 Znai rozumle W Zaawansowanym sto;?mu instytucje i K_W02
konstrukcje prawne z zakresu prawa finansowego.
Potrafi wlasciwie konfrontowa¢ rozbiezne poglady
1 | EP3 przedstawicieli doktryny i judykatury oraz K U02
systematyzowac i oceniaé stosowane w tym zakresie -
. . argumenty.
UE]EinSel Potrafi dostrzegac¢ zwiazki pomigdzy zjawiskami
2 | EP4 . A : : K_Ue2
finansowo-prawnymi i zjawiskami spolecznymi.
3 | EPS Potrafi rozwigzywaé okreslone problemy prawne i K_Uo3
organizacyjne z zakresu prawa finansowego. K_U08
Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i
. odbieranych tresci oraz wyznaczania kierunkéw
kompetencie spoteczne 1 |EPS6 wlasnego rozwoju i ksztatcenia w zakresie prawa K_Ko1
finansowego.

TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI

Semestr

Liczba godzin zajeé

wtym e-
leaming
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Przedmiot: finanse publiczne i prawo finansowe

| Forma zajeé: wyktad

1. Sektor finanséw publicznych. Jednostki organizacyjne sektora finanséw publicznych. 3 3 0
2. Zasady gospodarowania publicznymi zasobami finansowymi. 3 2 0
3. Ograniczenia wielko$ci dtugu publicznego. Procedury sanacyjne. 3 2 0
4. Zrédta finansowania deficytu budzetowego i diugu publicznego. 3 2 0
5. Ustawa budzetowa, budzet paristwa, ustawy okolobudzetowe. 3 2 0
6. Procedura budzetowa w jednostkach samorzadu terytorialnego. 3 2 0
7. Finansowe aspekty zaméwien publicznych. 3 1 0
8. Zasady finansowania obowigzkowych ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych. 3 3 0
9. Budzet $rodkéw europejskich w budzecie paristwa. 3 1 0
10. Audyt wewnetrzny i kontrola zarzadcza w jednostkach sektora finanséw publicznych. 3 2 0

Forma zajeé: éwiczenia

1. Planowanie wieloletnie a planowanie roczne w sektorze finanséw publicznych. 3 1 0
2. Wieloletni Plan Finansowy Paristwa. 3 1 0
3. Wieloletnia Prognoza Finansowa w jednostkach samorzadu terytorialnego. 3 1 0
4. Zasady odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publieznych, 3 3 0
5. Skarb Paristwa a gospodarka finansowa paristwa. 3 1 0
6. Porgczenia i gwarancje Skarbu Paristwa. 3 2 0
7. Partnerstwo publiczno-prywatne w wymiarze finansowym., 3 1 0

Metody ksztatcenia

Wykiad i éwiczenia - analiza tekstéw aktéw prawnych z dyskusja. Analiza obowiazujgcego orzecznictwa sadow
administracyjnych i pogladéw doktryny,

Nr efektu uczenia sie

z sylabusa
Metody weryfikacji EP1,EP2,EP3,EP4,E
efektéw uczenia sie EGZAMIN PISEMNY P5
EP1,EP2,EP3,EP4,E
SPRAWDZIAN S
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) E:Eﬁgz’spf”’EP“'E

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie ¢wiczerh odbywa sie na podstawie aktywnosci i pozytywnego wyniku sprawdzianu.

Aktywnos¢ studenta jest oceniana na podstawie rozwigzywanych zadan praktycznych, kazuséw, testéw, udziatu w
dyskusji, jak i innych form aktywnosci zwigzanych bezposrednio z przedmiotem.

Sprawdzian w formie testu jednokrotnego wyboru, obejmuje 20 pytan. Kazda prawidiowa odpowiedz umozliwia
uzyskanie 1 punktu. Prawidtowo rozwigzany test umozliwia uzyskanie 20 punktéw. Zasady oceniania sprawdzianu s
nastepujace:

- 20 pkt - bardzo dobry,

- 18-19 pkt - dobry plus,

- 16-17 pkt - dobry,

- 14-15 pkt - dostateczny plus,

- 11-13 pkt - dostateczny,

- ponizej 11 pkt - niedostateczny.

Egzamin pisemny przeprowadzany w formie testu. Test obejmuje znajomos$é zagadnieri oméwionych w trakcie
wyktadu, éwiczen oraz zalecanej literatury przedmiotu.

Test jednokrotnego wyboru, obejmuje 20 pytan. Kazda prawidiowa odpowiedz umozliwia uzyskanie 1 punktu.
Prawidiowo rozwigzany test umozliwia uzyskanie 20 punktéw.

Zasady oceniania testu sg nastepujace:

- 20 pkt - bardzo dobry,

- 18-19 pkt - dobry plus,

= 16-17 pkt - dobry,

- 14-15 pkt - dostateczny plus,

- 11-13 pkt - dostateczny,

- ponizej 11 pkt - niedostateczny.

W przypadku uzyskania oceny bardzo dobrej z éwiczefi istnieje mozliwosé uzyskania premii w postaci podwyzszenia
oceny z egzaminu pisemnego o pét oceny, pod warunkiem uzyskania minimum 11 punktéw z testu jednokrotnego
wyboru.
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Podstawa zaliczenia ¢wiczen i egzaminu pisemnego moze byé uzyskanie jednego z trzech najlepszych wynikéw
(miejsca) w konkursie, ktéry jest w zakresie merytorycznym zbiezny (lub szerszy) z zagadnieniami omawianymi na
przedmiocie Finanse publiczne i prawo finansowe, organizowanego lub wspétorganizowanego przez Wydziat Prawa i
Administracji Uniwersytetu Szczeciriskiego, jak i inne jednostki naukowe w Polsce i za granica. W przypadku oséb
wyréznionych w ww. konkursie istnieje mozliwosé podwyzszenia tym osobom oceny koficowej z egzaminu
pisemnego i oceny z zaliczenia ¢wiczen, przy uzyskaniu minimum oceny dostatecznej.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena koricowa z przedmiotu jest oceng z egzaminu.

. Rodzaj Metoda Waga do
jem. Frzedmist zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania oceny 3 | finanse publiczne i prawo finansowe Wazona
korncowej — . |
3 finanse publiczne i prawo finansowe [wykiad] egzamin | 1,00
3 finanse publiczne i prawo finansowe [éwiczenia] izle'f]‘;en'e z ‘ 0,00

Literatura podstawowa

Ofiarski Z. (2010): Prawo finansowe, C.H. Beck Warszawa

Literatura uzupetniajgca

Miemiec W. (red.) (2020): Prawo finanséw publicznych z kazusami i pytaniami, Wolters Kluwer, Warszawa

Ofiarski Z. (red.) (2020): Ustawa o finansach publicznych. Komentarz, Wolter Kluwer, Warszawa;
https://sip.lex.pI/#/commentary/587780214/613565/oﬁarski-zbigniew-red-ustawa-o-finansach-publicznych—komentarz-wyd-
ii?7cm=RELATIONS

Wojtowicz W. (red.) (2020): Zarys finans6w publicznych i prawa finansowego, Wolters Kluwer, Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 30 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 3 0
Przygotowanie sie do zajeé 16 0
Studiowanie literatury 30 0
Udziat w konsultacjach 22 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie si¢ do egzaminu/zaliczenia 24 0
LACZNY nakiad pracy studenta w godz. 125
Liczba punkiéw ECTS 5
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

USPIA-A-O-I-N-22/23Z-AS

Nazwa przedmiotu:

Kod przedmiotu:

finanse samorzadu terytorialnego i PIA26A1J3435_79N
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

Profil studiow: :Specjalnoé(::

| stopnia lic., niestacjonarne ogdlnoakademicki administracja samorzadowa

Status przedmiotu:
obowigzkowy

Jezyk przedmiotu:
semestr: 5 - jezyk polski

Rok

Liczba godzin

Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS

| w tym e-learning

3

5 konwersatorium 20 0 Z0 2

Razem

20 2

Koordynator
przedmiotu:

dr WOJCIECH BOZEK

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu;

Nabycie usystematyzowanej wiedzy z zakresu materialnych podstaw funkcjonowania samorzadu terytoriainego oraz
gtéwnych zrédet dochodéw wiasnych i dochodéw zasilajacych.

Poznanie gtéwnych elementéw konstrukcyjnych podatkowych i niepodatkowych Zrédet dochodéw, zasad planowania
finansowego, w tym budzetowego oraz odpowiedzialno$ci w zakresie gospodarki finansowej samorzadu terytorialnego.
Nabycie umiejetnosci interpretowania i wyjasniania tresci regulacji prawa finanséw samorzadu terytorialnego.

Wymagania wstepne:

Podstawowe wiadomosci z zakresu prawa finansowego oraz ustroju samorzgdu terytorialnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Kategoria

Odniesienie do
Lp KOD Opis efektu efektow dla
programu

wiedza

Student zna i rozumie w Zzaawansowanym stopniu

1 | EP1 struktury | zasady funkcjonowania aparatu administracji
samorzadowej i gospodarczej oraz wiezi wystepujace w
tych strukturach,

Zna i rozumie w Zaawansowanym stopniu podstawy
prawne i zasady podejmowania i wykonywania zadar

2 | EP2 . ; . )

przez samorzgdowe jednostki sektora finansow

publicznych.

Zna i rozumie w Zaawansowanym stopniu pojecia i

3 | EP3 terminologie z zakresu prawa finanséw samorzadowych
pozwalajaca na podejmowanie podstawowych decyzji
gospodarczych.

K_W02

K_wo5

K_W14

umiejetnosci

Potrafi wykorzystujgc posiadang wiedze prawidlowo
interpretowaé i wyjasniaé tresé regulacji prawa finansow
1 | EP4 samorzadu terytorialnego oraz ich wptyw na kierunki i K_Uo1
zakres dziatan podejmowanych przez instytucje
administrujace.

2 | EPS Potrafi wykorzystujac posiadang wiedze poprawnie i
logicznie uzasadniaé¢ przyjete rozwiazanie.

3 | EPs Potrafi samodzielnie planowaé i realizowaé wilasny
proces uczenia sie,

K_Uu12

K_U15

kompetencje spoteczne

Ma $wiadomo$¢ poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci,
jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej wiedzy z

1 | EPT zakresu prawa finanséw samorzadu terytorialnego i
odbieranych tresci oraz wyznaczania kierunkéw
wlasnego rozwoju i ksztalcenia.

K_Ko1

173







Liczba godzin zajeé

TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr T
learning
Przedmiot: finanse samorzadu terytoriainego
Forma zajeé: konwersatorium
1. Konstytucyjny system zrédet dochodéw jednostek samorzadu terytorialnego w Polsce. 5 1 0
2. Znaczenie Europejskiej Karty Samorzgdu Lokalnego jako zrédta i szczeg6lnego rodzaju standardu dla 5 1 0
podstaw gospodarki finansowej j.s.t.
3. Zrédta dochodéw wiasnych j.s.t. w Polsce. 5 2 0
4. Subwencje ogélne i dotacje celowe jako Zrodta zewnetrznego zasilania j.s.t. 5 2 0
5. Zrédta przychoddw j.s.t. w Polsce. 5 2 0
6. Zasady gospodarki finansowej jednostek pomocniczych gminy. 5 1 0
7. Podstawy gospodarki finansowej zwigzkéw komunalnych i zwigzkéw metropolitalnych. 5 1 0
8. Zasady finansowania zadan zleconych j.s.t. z zakresu administracji rzadowe]. 5 1 0
9. Nadzor i kontrola w sprawach finansowych j.s.t. 5 1 0
10. Wybrane elementy procedury budzetowej w j.s.t. 5 2 0
11. Audyt wewnetrzny w j.s.t. 5 1 0
12. Wybrane zagadnienia dotyczace planowania wieloletniego w j.s.t. 5 1 0
13. Zasady odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w j.s.t. 5 2 0
14. Aspekty finansowe wspétdziatania j.s.t. z organizacjami pozarzadowymi. 5 1 0
16. Jednostki samorzadu terytorialnego na rynku kapitatowym. 5 1 0
, Analiza tekstéw aktéw prawnych z dyskusja. Analiza obowiazujgcego orzecznictwa i pogladéw doktryny.
Metody ksztatcenia Rozwigzywanie kazuséw.
Nr efektu uczenia sie
z sylabusa
Metody weryfikaciji
efektow uczenia sie
SPRAWDZIAN Eg1,EP2,EP3,EP4,E
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP4,EP5,EP6,EP7

Forma i warunki zaliczenia

Przedmiot konczy sie zaliczeniem z ocena.

Ocena z przedmiotu jest oceng z testu koricowego ztozonego z 2 czesci:

- teoretycznej (test jednokrotnego wyboru obejmuje 9 pytari. Student wybiera dla kazdego zagadnienia 1 odpowiedz
sposréd proponowanych 3 wersji),

- praktycznej (nalezy rozwiazaé 6 kazuséw; zadan).

Kazda prawidlowa odpowiedz umozliwia uzyskanie 1 punktu. Prawidiowo rozwiazany test (ztozony z 2 czesci)
umozliwia uzyskanie 15 punktéw.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Zaliczenie z oceng stanowi 100 % oceny z przedmiotu.

. Rodzaj Metoda Waga do
. Sem. Przedmiot zaliczenia obl. oceny $redniegj
Metoda obliczania oceny
koncowej 5 finanse samorzadu terytorialnego Wazona
5 finanse samorzadu terytorialnego [konwersatorium)] ézlétr:]zaeme z 1,00

Literatura podstawowa

Miemiec W. (red.) (2020): Prawo finanséw publicznych z kazusami i pytaniami, Warszawa

Miemiec W., Sawicka K., Miemiec M. (2013_): Prawo finanséw publicznych sektora samorzadowego, Lex a Wolters Kluwer
business

Ofiarski Z. (2010): Prawo finansowe, C.H. Beck, Warszawa
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Jastrzgbska M. (2012): Finanse jednostek samorzadu terytorialnego, LEX a Wolters Kluwer business

Kosikowski C., Salachna J. (red.) (2012): Finanse samorzadowe. 580 pytan i odpowiedzi, LEX Grupa Wolters Kluwer
Literatura uzupetiajgca

Ofiarski Z. (red.) (2020): Ustawa o finansach publicznych. Komentarz, Wolters Kluwer, Warszawa;
https://sip.lex.pl/#/commentary/587780214/613565?keyword=Prawo%20finans%C3%B3w%20publicznych%20sektora%20sa
morz%C4%85dowego&tocHit=1&cm=SREST

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 20 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2 0
Przygotowanie si¢ do zaje¢ 5 0
Studiowanie literatury 7 0
Udziat w konsultacjach 6 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 10 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktow ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studidw:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z

Nazwa przedmiotu:
historia administracji
(PODSTAWOWE)

Kod przedmiotu:
PIA26AI1J3435_11N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiow:
ogéinoakademicki

Specjalnosé:

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowigzkowy semestr: 1 - jezyk polski
|
Liczba godzin '
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
1 1 wyktad 15 0 Z0 2
Razem 15 2
Koordynator
przedmiotu: dr hab, MAREK TKACZUK
Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Celem zaje¢ z przedmiotu Historia administracji jest przedstawienie w kontekscie historycznym instytucji prawa
publicznego tworzacych aparat administracyjny paristwa. W ramach prowadzonych zajec studenci nabywajq wiedze z
zakresu m.in. organizacji, kompetencji i wzajemnych relacji poszczegélnych organéw administracji panstwowej, ktore
funkcjonowaty w réznych okresach historycznych. Zadaniem zaje¢ jest umozliwienie studentom dostrzezenia zwigzkow!
pomigdzy obecnie obowigzujacymi instytucjami prawa publicznego, a tymi obowiazujacymi dawniej, dzigki czemu
uzyskajg odpowiednie dla administratywisty umiejetnosci, kompetencje spoleczne i wiedze. Zajecia daja studentom
sposobnosé petniejszego zrozumienia istoty wspélczesnego panstwa i prawa. Celem zajec jest tez wyksztatcenie u

studentéw umiejetnosci samodzielnej pracy intelektuainej, a takze potrzebnej w pracy urzednika systematycznosci,

rzetelnosci i spolegliwosci.

Wymagania wstepne:

Znajomosé historii oraz wiedzy o spoleczeristwie na poziomie szkoly Sredniej.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
1 | EP1 histori¢ administracji w Polsce i w wybranych krajach K_w1i0
Europy.
[ wiedza Znai rozumie w zaawansowanym stopniu rézne doktryny
2 | EP2 dotyczace funkcjonowania administracji panstwowej na K_Wo07
przestrzeni wiekéw.
3 | Ep3 W zaawansowanym stopniu zna i rozumie, opisuje oraz K_Wo2
charakteryzuje historyczne Zrédta prawa. K_W10
1 | EP4 Potrafi postugiwaé sig¢ podstawowymi pojeciami z K U0t
zakresu historii administracji. -
Potrafi analizowa¢ wydarzenia i procesy historyczne
2 | EPS dokonujace si¢ w funkcjonowaniu administracji oraz K U02
dostrzega ewolucje urzadzen administracji panstwowe;j. =
umiejetnosci = . " S
3 | EP6 Potrafi stosowa¢ przepisy obowiazujace z K U10
uwzglednieniem historycznego kontekstu prawa. -
Pracuje samodzielnie nad zagadnieniami historii prawa
4 | EP7 administracyjnego wykazujac si¢ systematycznoscig i K U15
rzetelnoscia. =
| Jest gotow wykazaé zrozumienie dla réznych postaw w
zyciu publicznym i prywatnym i jest gotéw zachowaé
kompetencje spoleczne 1 | EP8 ostroznosé w ocenie zdarzen majacych wplyw na zycie K_K06
publiczne.
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Liczba godzin zajeé"

TRE$SCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr —
wtyme-
learning

Przedmiot: historia administracji

Forma zaje¢: wyktad

1. Pojecie i geneza administracji. 1 1 0
2. Zarzad panstwem w czasach antycznych. 1 4 0
3. Zarzad panstwa feudalnego. 1 2 0
4. Nowozytna administracja pafistwowa w monarchii absolutnej. 1 2 0
5. Administracja pafistwowa w XIX w. i jej cechy w wybranych krajach europejskich (Prusy, Rosja, 1 2 0
Austro-Wegry).

6. Administracja w paristwie polskim w réznych okresach historycznych. 1 4 0

Metody ksztatcenia

Wyktad z analizg tekstow zrédtowych.

Metody weryfikacji
efektoéw uczenia sie

Nr efektu uczenia sie
z sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,E
EGZAMIN PISEMNY P5,EPG,EP7,EP8

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie pisemne w formie odpowiedzi na trzy pytania z zakresu tresci programowych wykfadu. Kazde pytanie
wybrane bedzie z grupy 20 pytan przygotowanych przez egzaminatora i ogloszonych przez egzaminatora najpézniej
na 2 miesiace przed sesjg egzaminacyjna. Czas trwania zaliczenia 45 min, Pytanie 1 - z zakresu historii administracji
dawnych paristw. Pytanie 2 - z zakresu historii administracji nowozytnej, Pytanie 3 - z zakresu historii administracji
paristwa polskiego. Kazde pytanie oceniane jest punktami od 0 do 5 {5 punktéw - wyczerpujgce przedstawienie
zadanego tematu i brak bledéw merytorycznych; 4 punkty - wyczerpujace przedstawienie tematu i 1 btad
merytoryczny; 3 punkty - przedstawienie wigkszosci gtéwnych zagadnien tematu i brak btedow merytorycznych; 2
punkty - przedstawienie wigkszosci gtéwnych zagadnieri tematu i jeden biad merytoryczny; 1 punkt - w odpowiedzi 2
btedy merytoryczne; 0 punktéw - brak odpowiedzi lub w odpowiedzi 3 biedy merytoryczne).

Zasady oceniania s3 nastepujgce: 0-6 pkt - niedostateczny, 7-8 pkt - dostateczny, 9-10 pkt - dostateczny+, 11-12 pkt -
dobry, 13-14 pkt - dobry+, 15 pkt - bardzo dobry. W okresie obowiazywania nauczania zdalnego, zaliczenie bedzie
przeprowadzone w formie testu na wlasciwej platformie internetowej. Test ztozony z 15 pytar z zakresu tresci
sylabusa, pytania na test nie beda ogtaszane. Test jednokrotnego wyhoru, 3 proponowane odpowiedzi do kazdego
pytania. Czas trwania zaliczenia 15 minut. Liczy sie rzeczywisty czas sktadania testu. Kazda prawidtowa odpowiedz
na pytanie to 1 punkt. Odpowiedz nieprawidiowa to 0 punktéw. Zasady oceniania s nastepujace: 0-6 -
niedostateczny, 7-8 - dostateczny, 9-10 - dostateczny+, 11-12 - dobry, 13-14 - dobry+, 15 - bardzo dobry.

Na tych zasadach odbywa si¢ zaliczenie, zaliczenie poprawkowe, zaliczenie warunkowe.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Oceng z przedmiotu stanowi ocena z egzaminu.

. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. Przedmiot zaliczenia obl. oceny $redniej
Metoda obliczania oceny
konicowej 1 historia administraciji Wazona
1 historia administracji [wyktad] i(a:gc;zaenle z 1,00

Literatura podstawowa

Maciejewski T. (2008): Historia administraciji, wyd. 2, C.H. Beck, Warszawa

Literatura uzupelniajaca

Tkaczuk M. (2019): Daniny w naturze w skarbowosci Il Rzeczypospolitej. Studium prawno-historyczne, Torun

NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 15 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu . 1 0
Przygotowanie sie do zaje¢ 0 0
Studiowanie literatury 10 0
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Udziat w konsultacjach

10

Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 14
LACZNY naklad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USPIA-A-Q-I-N-22/23Z

Nazwa przedmiotu:

lKod przedmiotu:

informatyka w administracji PIA26A1J3433_21N
(KIERUNKOWE) l

Nazwa Kierunku:
administracja

Forma studidw: Profil studiéw: Specjalnosé:

| stopnia lic., niestacjonarne ogolnoakademicki

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 1 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
1 1 éwiczenia 15 5 Z0
Razem 15 4
Koordynator
przedmiotu: dr MAGDALENA KOTNIS
Prowadzacy zajecia:
c A Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu nowoczesnych technologii informacyjnych i umiejetnosci ich praktycznego
ele przedmiotu: N i o
zastosowania w administracji.
Wymagania wstepne: Podstawowa umiejetnoéé obstugi komputera z systemem Windows, umiejetnosé poruszania sig po Internecie.

EFEKTY UCZENIA SIE

Od_r%s_ienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
. informacje na temat mozliwosci zastosowania narzedzi
Wledza 1 | EPd informatycznych do realizacji zadari zawodowych. K202
- Potrafi zastosowac podstawowe narzedzia informatyczne
w celu przygotowania i opracowania tekstéw
1 1| EP2 aktéw prawnych. K_Uos
umiejetnosci
Potrafi poruszaé sig po elektronicznych zasobach
2 | EP3 danych z obszaru administracji, dotrzeé do zrédta i K_U05
odnalez¢ whasciwe informacje.
Jest gotdw do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i
kompetencje spoleczne 1 EP4 odbieranych tresci oraz wyznaczania kierunkéw K_Ko1
~wiasnego rozwoju i ksztatcenia.

TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI

Semestr

Liczba godzin zaje¢

wtym e-
learning

Przedmiot: informatyka w administracji

Forma zajec: éwiczenia

1. Edytory tekstu - tworzenie i edycja dokumentéw (ustawienia strony, opcje wydruku, usuwanie,
wycinanie, wkiejanie tekstu, wstawianie symboli, znakéw specjalnych, wstawianie tabel, rysunkéw,
autoksztaltéw, pél tekstowych, praca z edytorem réwnan, wstawianie przypiséw, wstawienie hipertaczy).

2. Edytory tekstu - formatowanie tekstu (zmiana rodzaju, wielkosci i koloru czcionki, pogrubienie,
podkreslenie, kursywa, indeks gorny i doiny, wyréwnanie: do lewej, do prawej, centrowanie, dwustronne,
odstepy migdzy wierszami akapitu, odstepy po i przed akapitem, podziat tekstu na kolumny, tworzenie
list numerowanych lub wypunktowanych, tworzenie i modyfikacja styléw, stosowanie nagtéwka i stopki
dokumentu).

3. Edytory tekstu - formatowanie tabel (format krawedzi, cieniowanie, nadawanie deseni, scalanie i
dzielenie komorek, konwersja tabeli na tekst i odwrotnie, sortowanie); formatowanie autoksztattéw, pél
tekstowych (kolor wypeinienia, kolor, grubosg, styl linii, rozmiar, uktad, potozenie, grupowanie,
ustawianie kolejnoéci w przypadku nachodzenia na siebie).
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4. Arkusze kalkulacyjne -
wyréwnanie w pionie i w poziomie, zawijanie tekstu, scalanie komérek).

formatowanie komorek (obramowywanie, desen, format czcionki, format liczby,

5. Arkusze kalkulacyjne -
kopiowanie danych w tym wklejanie specjalne formut, wartosci i formatéw, przenoszenie danych, 1 1 0
_automatyczna numeracja komorek, sortowanie danych, formatowanie warunkowe).

edycja i operacje na danych (adresowanie wzgledne, bezwzgledne i mieszane,

6. Arkusze kalkulacyjne -
etykiety danych, tabela danych; formatowanie serii danych: zmiana koloru, ksztattu; formatowanie osi:
skala, czcionka, format liczb; formatowanie obszaru wykresu i obszaru kreslenia; zmiana typu wykresu;
zmiana zakresu danych zrédtowych).

wykresy (tworzenie, zmiana opcji wykresu: tytul, osie, linie siatki, legenda,

7. Arkusze kalkulacyjne -
nazwy arkuszy, dodawanie i usuwanie kolumn i wierszy, blokowanie kolumn i wierszy, ustalenie
szerokos$ci kolumn i wierszy, ustawianie opcji: pokazywanie/ukrywanie linii siatki, nagtéwkow wierszy i
kolumn, paska formuty, tworzenie list, ustawienia strony, w tym skalowanie | marginesy).

zarzadzanie obszarem roboczym (dodawanie i usuwanie arkuszy, zmiana

8. Arkusze kalkulacyjne -

definiowanie formut i stosowanie funkgciji. 1 1 0

prezentacii.

9. Programy prezentacyjne - tworzenie prezentacji (edycja i formatowanie zawartosci slajdu, zmiana
uktadu slajdu, wstawianie elementéw graficznych do prezentacji, stosowanie animacji i przej$é pomiedzy|
slajdami). Programy prezentacyjne - przygotowanie pokazu slajdéw i oméwienie zasad dobrej

10. Internet - narzedziem komunikaciji (komunikatory, listy dyskusyjne, fora internetowe, blogi, poczta
elektroniczna). Internet - narzedziem dostepu do informacji (przeglad serwiséw informacyjnych, ustugi 1 2 2
Google, stosowanie operatoréw wyszukiwawczych).

Lex Polonica, Legalis).

11. Informacja prawna w Internecie (pojecie danych, informacji, wiedzy, systemy bazy danych,
elektroniczne rejestry publiczne, systemy informacji prawnej w Polsce, System Informacji Prawnej LEX, 1 3 3

ochrona danych osohow

12. Przestepstwa komputerowe (powody dziatan przestepczych, klasyfikacja przestepstw
komputerowych: hacking, oszustwa, sabotaz, piractwo i naruszanie praw autorskich, rozpowszechnianie
zakazanych lub niepozgdanych tresci; przestepstwa komputerowe w kodeksie karnym, prawnokarna

ch).

Metody ksztalcenia

Zajecia laboratoryjne przy komputerach, rozwigzywanie zadaii praktycznych, prezentacje wprowadzajace.

Metody weryfikaciji
efektow uczenia sie

Nr efektu uczenia sig

z sylabusa
KOLOKWIUM EP2,EP3,EP4
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP3,EP4

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie z ocena.

Studenci oceniani sg na podstawie: 1) éwiczer wykonywanych podczas zajeé, 2) zaliczenia koricowego,
sprawdzajacego poziom osiagniecia efektéw uczenia sig w zakresie umiejetnosci praktycznych. Zasady oceniania sa
nastepujace:

1)} ocena dostateczny - minimum potowa poprawnie wykonanych zadari ocenianych w trakcie zajeé oraz 60-70 %
punktéw zdobytych na zaliczeniu korficowym;

2) ocena dobry - minimum potowa poprawnie wykonanych zadar ocenianych w trakcie zaje¢ oraz 71-90 % punktow
zdobytych na zaliczeniu koficowym;

3) ocena bardzo dobry - minimum pofowa poprawnie wykonanych zadar ocenianych w trakcie zajeé oraz 91-100 %
punktéw zdobytych na zaliczeniu koficowym.

Oceng z zaliczenia stanowi: Srednia wazona z oceny z kolokwium (90%) oraz ze $redniej arytmetycznej ocen z
éwiczen wykonywanych podczas zaleé (10%).

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny z zaliczenia.

5 Przedmiot Rodzaj Metoda Waga do
em. reedmio zaliczenia obl. oceny sredniej
Metoda obliczania oceny
koncowej 1 informatyka w administracji Wazona
1 | informatyka w administracji [&wiczenia] 22:';;?“‘9 z 1,00

Zarowska A. (2014): ECDL na skroty, PWN, Warszawa

l Literatura podstawowa

Literatura uzupetniajgca

Bylina J., Byiina B., Mycka J., (2007): Podstawy technologii informacyjnej i informatyki w przykiadach i zadaniach,
Wydawnictwo UMCS, Lublin

Wiewidrowski W., Wierczyniski G (2016): Informatyka prawnicza. Technologia informacyjna dla prawnikéw i administracji
publicznej, Wolters Kluwer, Warszawa

Wiewidrowski W.R. (2009): Bazy danych. Informatyka w administracji, Wydawnictwo Uniwersytetu Gdanskiego, Gdansk

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne

15 5
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Udziat w egzaminiefzaliczeniu 3 0
Przygotowanie sie do zajeé 20 0
Studiowanie literatury 20 0
Udziat w konsultacjach 20 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 22 0

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 100

Liczba punktéw ECTS 4
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studidw:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z

Nazwa przedmiotu:

instytucje i 2rédta prawa Unii Europejskiej

(KIERUNKOWE})

Kod przedmiotu:

PIA26AI1J3435_33N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studidw:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studidw: Specjalnose:
ogdélnoakademicki

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowigzkowy semestr: 3 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajec Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
éwiczenia 10 0 20
2 3 4
wyktad 15 0 E
Razem 25 4
Koordynator
przedmiotu: dr RAFAL KULIGOWSK1
Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu: unijnego systemu organéw, ich genezy, sposob6w powolywania, proceséw
decyzyjnych i kompetencji oraz wzajemnych relacji; Zrédet prawa unijnego, ich systematyki, sposobdw ich tworzenia, a
takze orzeczniczej interpretacji ich hierarchii i specyfiki. Celem jest takze poznanie odrebnosci konstrukcji prawnych ze
sfery tworzenia prawa Unii Europejskiej i charakteru wtasciwych mu aktéw normatywnych. Podstawowymi
zagadnieniami sg tu zwlaszcza ustalenie specyficznej roli prawodawczej TSUE oraz relacji zrédet prawa Unii
Europejskiej do krajowych aktéw implementacyjnych. Problem ten omawiany jest na tle struktury organizacyjnej Unii
Europejskiej, nietypowego charakteru jej organéw oraz podziatéw ich kompetencji.
Nabycie umiejetnosci interpretacji prawa Unii Europejskiej wediug odmiennych - jego wlasnych - zasad.

Preferowana postawa wzgledem prawa Unii Europejskiej to uznanie nieuchronnosci istnienia tego typu organizac;ji i
zrozumienie zasady obopélnej przyjaznej legislacji i wyktadni prawa Unii Europejskiej i prawa krajowego.

Wymagania wstepne:

Student powinien posiadaé podstawowa wiedze z zakresu prawoznawstwa.

EFEKTY UCZENIA SIE
Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
wiedza 1 | ep1 .Student-zn.a’l rozumie w zaawansowanym stopniu K_W06
instytucje i Zrédta prawa UE.
Potrafi prawidtowo postugiwaé sie podstawowa
1 | EP2 . : . O K_Uo04
miejetnosci terminologia z zakresu instytucji i Zzrédet prawa UE.
umiejetnosci = TP . .
2 | EP3 Potra}fl poprawnie i logicznie uzasadniaé przyjete K_U12
rozwigzanie.
Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i
kompetencje spoteczne 1 | EP4 odbieranych tresci oraz wyznaczania kierunkéw K_Ko01
wlasnego rozwoju i ksztatcenia.
Liczba godzin zajeé
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr =
ym e-
tearning
Przedmiot: instytucje i Zrédia prawa Unii Europejskiej
Forma zaje¢: wyktad
1. Historia integracji europejskie;j. 3 2 0
2. System zrédet prawa Unii Europejskiej. Prawo pierwotne i wtérne. 3 4 0
3. System instytucjonalny Unii Europejskiej. 3 4 0
4. Procedury stanowienia i zmiany prawa pierwotnego i wtérnego Unii Europejskiej. 3 4 0
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5. Rola paristw cztonkowskich, w tym parlamentéw krajowych, w procedurze stanowienia prawa Unii 3 1 0
Europejskiej.

Forma zajec¢: éwiczenia

1. Kompetencje Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej. 3 I 3 0
2. Wspélna polityka zagraniczna i bezpieczenstwa Unii Europejskiej. 3 2 0
3. Swobody rynku wewnetrzhego Unii Europejskiej. 3 3 0
4. Obywatelstwo Unii Europejskiej. 3 2 0

Wykiad informacyjny potaczony z metods aktywizujaca w formie dyskusji dydaktycznej zwigzanej z

Metody ksztalcenia wyktadem.
Analiza tekstéw prawnych i orzeczen Trybunatu Sprawiedliwosci wraz dyskusija (éwiczenia).
Nr efektu uczenia sie
z sylabusa
Metody weryfikaciji
efektow uczenia sig EGZAMIN PISEMNY EP1,EP2,EP3
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3,EP4
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP3,EP4
—

Forma i warunki zaliczenia

Sprawdzian (¢wiczenia) - pisemny polega na udzieleniu odpowiedzi na 3 Zadania otwarte. Zasady oceniania s3
nastepujace: student moze uzyska¢ max. 5 pkt za zadanie (max. 15 pkt). Cwiczenia koficza si¢ ocena. Zasady
oceniania s3 nastepujgce:

- 8-9 pkt - dostateczny,

- 10 pkt - dostateczny plus,

- 1112 pkt - dobry,

- 13 pkt - dobry plus,

- 14-15 pkt - bardzo dobry.

Egzamin pisemny (wyklad) - polega na udzieleniu odpowiedzi na 3 zadania otwarte. Zasady oceniania sg nastepujace:
student moze uzyskaé max. 5 pkt za zadanie (max. 15 pkt). Egzamin obejmuje wiedze z wykiadu oraz zalecanej
literatury. Zasady oceniania s3 nastgpujace:

- 8-9 pkt - dostateczny,

- 10 pkt - dostateczny plus,

- 11-12 pkt - dobry,

- 13 pkt - dobry plus,

- 14-15 pkt - bardzo dobry.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Oceng z przedmiotu stanowi $rednia wazona oceny z éwiczen (30%) oraz oceny z egzaminu (70%).

Serm. | Przedmiot slczona | obloseny | ey
Metoda obliczania oceny 3 instytucje i Zrédia prawa Unii Europejskiej Wazona
koficowe] instytucje i zrodta prawa Ur_1ii Europejskiej [wyktad] egzamin I 0,70
3 instytucje i zrodta prawa Unii Europejskiej [éwiczenia] (z)iizr:‘;enie z 0,30

Literatura podstawowa

Kenig - Witkowska M. (2015): Prawo instytucjonalne Unii Europejskiej, C.H. Beck, Warszawa

Literatura uzupetniajgca

Ahlt M., Szpunar M. (2011): Prawo europejskie, C.H. Beck, Warszawa

tazowski A. (red.) (2012): Prawo Unii Europejskiej. Teksty. Kazusy. Tablice, C.H. Beck, Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 25 | 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 3 ' 0
Przygotowanie sig do zaje¢ 10 0
Studiowanie literatury 20 0
Udziat w konsultacjach 22 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 20 . 0
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LACZNY naktad pracy studenta w godz.

100

Liczba punktéw ECTS
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z

Modut:
Jezyk obcy [modut]

Nazwa przedmiotu:
iezyk angielski
(OGOLNOUCZELNIANE)

Kod przedmiotu:

PIA26AIJ3457_7N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw:
| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiow:

ogodlnoakademicki

Specjalnosc:

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
fakultatywny semestr: 3 - jezyk polski, semestr: 4 - jezyk polski, semestr: 5 -
jezyk polski, semestr: 6 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajec¢ Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
) 3 lektorat 15 0 Z0 2
4 lektorat 15 0 Z0 2
3 5 lektorat 15 0 Z0 3
6 lektorat 15 0 Z0 3
Razem 60 10
Koordynator
przedmiotu: mgr MARTINA GRABOWSKA
Prowadzacy zajecia:
Cele przedmiotu: Osiagniecie sprawnosci mdéwienia, czytania, pisania i stuchania na poziomie B2.
Wymagania wstepne: Poziom kompetencji jezykowej definiowanej jako B1.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KODb Opis efektu efekidow dia
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
stownictwo dotyczace: medidw, podrézy, sztuki i historii,
1 | EP1 gastronomii, zdrowia, przyrody i srodowiska K_W11
naturalnego,nauki, pracy i probleméw spolecznych, w K_W12
. tym réwniez elementy jezyka fachowego w dziedzinie
wiedza administracji.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zasady
2 | EP2 redagowania CV i listu motywacyjnego, listu prywatnego K W12
i oficjainego, artykutu, sprawozdania oraz argumentacji =
"za i przeciw".
| Potrafi zrozumieé dluzsza wypowiedz na znany temat.
Rozumie artykuly z prasy, programy telewizyjne i filmy,
1 | EP3 jesli dotycza jezyka standardowego oraz fachowego z K_U14
zakresu nauk o administracji.
Potrafi porozumiewac sie swobodnie z rozméwca
umiejetnosci | anglojezycznym na ogélne tematy, a takze potrafi K U06
2 | EP5 wykorzystywacé stownictwo z zakresu nauk o K U14
administracji i przedstawiac¢ swoj punkt widzenia oraz o
argumentowac.
Potrafi redagowaé teksty na rézne tematy, napisa¢ raport K U11
3 | EP6 lub esej, w ktérym zajmuje wtasne stanowisko na dany K U12
[ problem. | =
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Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i
odbieranych tresci oraz wyznaczania kierunkow
1 | EP8 . : . K_Ko01
K . wilasnego rozwoju i ksztalcenia z zakresu jezyka
. ompetencije spoteczne angielskiego.
Ma swiadomos$é, ze nauka jezyka obcego jest procesem
2 | EP9 LLL Life-Long-Learning. NS
Liczba godzin zaje¢
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr :
w tym e-
learning
Przedmiot: jezyk angielski
Forma zajeé: lektorat
1. Zajecia doskonalace wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, méwienie, czytanie i pisanie)
odnoszace si¢ do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku oraz przedstawianie 3 5 0
stownictwa fachowego z zakresu nauk o administracii.
2. Zajecia zwigzane z materiatlem leksykalno-gramatycznym zawartym w podreczniku i wynikajagcym z 3 5 0
celéw nauczania na poziomie B2.
3. Zajecia poéwigcone na powtérzenie oméwionego materiatu, sprawdziany i kolokwia. 3 5 0

4. Zajecia doskonalace wszystkie kompetencije jezykowe (stuchanie, méwienie, czytanie i pisanie}
odnoszace si¢ do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku oraz przedstawianie 4 5 0
stownictwa fachowego z zakresu nauk o administracii.

5. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym w podreczniku i wynikajacym z
celéw nauczania na poziomie B2,

6. Zajecia poswigcone na powtérzenie oméwionego materiatu, sprawdziany i kolokwia. 4 5 0

7. Zajecia doskonalgce wszystkie kompetencije jezykowe (stuchanie, méwienie, czytanie i pisanie)

odnoszace sig do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku oraz przedstawianie 5 5 0
_stownictwa fachowego z zakresu nauk o administracii.

8. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym w podreczniku i wynikajacym z

celéw nauczania na poziomie B2.

9. Zajgcia po$wigcone na powtérzenie oméwionego materiatu, sprawdziany i kolokwia. 5 5 0

10. Zajecia doskonalgce wszystkie kompetencije jezykowe (stuchanie, méwienie, czytanie i pisanie)

odnoszace sig do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku oraz przedstawianie 6 5 0
stownictwa fachowego z zakresu nauk o administraciji.

11. Zajecia zwigzane z materialem leksykalno-gramatycznym zawartym w podreczniku i wynikajacym z

celow nauczania ha poziomie B2,

6 5 0

12. Zajecia poswigcone na powtérzenie oméwionego materiatu, sprawdziany i kolokwia. 6 5 0

Metody ksztatcenia

Konwersacje; symulacja scenek z zycia codziennego; stuchanie dialogéw, tekstéw i wiadomosci;
ogladanie krétkich filméw (sceny z zycia codziennego); czytanie, analiza i ttumaczenie tekstéw;
¢wiczenia gramatyczne (pisane i interaktywne); pisanie krotkich tekstow (maile, listy); prezentacje
samodzielnie przygotowanych zagadnieri.

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

Nr efektu uczenia sie
2 sylabusa
KOLOKWIUM EP3
—— EP1,EP2,EP3,EP6.E
PREZENTACJA EP2,EP5,EP6
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWAC.JE) E:,L’Eg ,zéEQP 3,EP5,E

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie z oceng po 3, 4, 5 i 6 semestrze.

Warunki zaliczenia sg nastgpujace: obecno$é, aktywnoéé na zajeciach, zaliczenie
testow czgstkowych, prac pisemnych lub prezentacji.

Ocena za semestr jest wyliczana na podstawie ocen z testéw, prac pisemnych oraz oceny aktywnosci.

Student otrzymuje oceng z przedmiotu bedaca konsekwencjg zgromadzonych punktéw w trakcie czterech semestrow
lektoratu jezyka angielskiego oraz prezentacji i testu koricowego (max. 25 punktéw).

Zasady oceniania s3 nastepujace:

- 20-25 pkt - ocena bardzo dobra;

= 14-24 pkt - ocena dobra;

- 8-13 pkt - ocena dostateczna;

- ponize] 7 pkt - ocena niedostateczna.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny z zaliczenia.

2/3



Metoda obliczania oceny
koncowej

Literatura podstawowa

. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. Przedmiot zaliczenia obl. oceny $redniej
3 jezyk angielski Wazona
. o zaliczenie z .
3 iezyk angielski [lektorat] - oceng 1,00
4 jezyk angielski Wazona
T . s zaliczenie z
4 jezyk angielski [lektorat] B oceng _ 1,00
5 jezyk angielski Wazona
S zaliczenie z B
5 jezyk angielski [lektorat] ocena 1 BO
6 jezyk angielski Wazona
o N | zaliczeniez |
6 jezyk angielski [lektorat] ocer 1,00
Oxenden C., Latham Koenig Ch. : New English File (pre-intermediate, intermediate, upper-intermediate), Oxford University
Press, Oxford -
Sierocka H. (2017): Legal English, C.H.Beck, Warszawa

Literatura uzupetniajgca

NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 60 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 4 0
Przygotowanie sie do zaje¢ 30 0
Studiowanie literatury 76 0
Udziat w konsultacjach 25 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 25 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 30 0
£ ACZNY nakiad pracy studenta w godz. 250
Liczba punktéw ECTS 10
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studidw:
USPIA-A-O-|-N-22/232Z

Modut:
Jezyk obcy [modut]

Nazwa przedmiotu:
Jezyk francuski
(OGOLNOUCZELNIANE)

Kod przedmiotu;

PIA26Al3457_8N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:
| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studidw:

ogdblnoakademicki

Specjalnosé:

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
fakultatywny semestr: 3 - jezyk polski, semestr: 4 - jezyk polski, semestr: 5 -
jezyk polski, semestr: 6 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajegé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
) 3 lektorat 15 0 Z0 2
4 lektorat 15 0 Z0 2
3 5 lektorat 15 0 20 3
6 lektorat 15 0 Z0 3
Razem 60 10
Koordynator
przedmiotu: mgr REGINA PTAK
Prowadzacy zajecia:
Cele przedmiotu: Doprowadzenie studenta do poziomu kompetencji jezykowej definiowanej jako B2.
Wymagania wstepne: Poziom kompetencji jezykowej definiowanej jako B1.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dia
programuy
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
1 | EP1 stownictwo dotyczace: mediéw, podrézy, sztuki i historii, K_W11
gastronomii, zdrowia, przyrody i Srodowiska naturalnego, K W12
wisdza nauki, pracy i probleméw spotecznych.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zasady
redagowania CV i listu motywacyjnego, listu prywatnego
2 | EP2 Myt . = K_wi2
i oficjalnego, artykutu, sprawozdania oraz argumentaciji
"za | przeciw".
Potrafi zrozumie¢ dluzsza wypowiedz na znany temat.
1 | EP3 Rozumie artykuty z prasy, programy telewizyjne i filmy, K U14
jesli dotyczg jezyka standardowego. ~
Potrafi porozumiewac sie swobodnie z rozméwca
umiejetnosci 2 | EPs francuskojezycznym na ogdline tematy i przedstawiaé K_U06
swdj punkt widzenia oraz argumentowac. K U4
Potrafi redagowacé teksty na rézne tematy, napisa¢ raport K U11
3 | EP6 lub esej, w ktérym zajmuje wtasne stanowisko na dany K U12
problem. =
Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i
1 | Eps odbieranych tresci oraz wyznaczania kierunkéw K KO1
. wlasnego rozwoju i ksztatcenia z zakresu jezyka =
kompetencje spoleczne francuskiego.
Ma swiadomos¢, Ze nauka jezyka obcego jest procesem
2 | EPO LLL (life-Long-Learning). K_Ko1
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—

! Liczba godzin zajeﬂ
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr =
w tym e-
[ | leaming i

Przedmiot: jezyk francuski

Forma zaje¢: lektorat

1. Zajecia doskonalgce wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, méwienie, czytanie i pisanie)

odnoszace sie do stownictwa | tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku B2. 3 5 g

2. Zajgcia zwigzane z materiatem Ieksykalno-gramatycznym zawartym w podreczniku i wynikajacym z 3 5 0

celéw nauczania na poziomie B2.

3. Zajecia poswigcone na powtérzenie oméwionego materiatu, sprawdziany i kolokwia. 3 5 0

4. Zajecia doskonalace wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, mowienie, czytanie i pisanie) 4 5 ] 0 o
| odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku B2, |

5. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym w podrgczniku i wynikajacym z 4 5 0

celéw nauczania na poziomie B2.

6. Zajecia poswigcone na powtdrzenie oméwionego materiaiu, sprawdziany i kolokwia. 4 5 0
7. Zajecia doskonalace wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, méwienie, czytanie i pisanie) 5 5 0 S
odnoszace sig do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku B2,
8. Zajecia zwigzane z materialem Ieksykalno-gramatycznym zawartym w podreczniku i wynikajgcym z 5 5 0
celéw nauczania na poziomie B2.
ﬁZajecia poswigcone na powtérzenie oméwionego materiatu, sprawdziany i kolokwia, 5 5 0
10. Zajecia doskonalace wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, méwienie, czytanie i pisanie) 6 5 0
odnoszace si¢ do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku B2. [
11. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym Zzawartym w podreczniku i wynikajacym z 6 5 0
L»celéw nauczania na poziomie B2,
12. Zajecia poswigcone na powtérzenie oméwionego materiatu, sprawdziany i kolokwia. 6 5 0

Metody ksztatcenia

Konwersacje; symulacja scenek z zycia codziennego; stuchanie dialogéw, tekstéw i wiadomosci;

ogladanie krotkich filméw (sceny z zycia codziennego); czytanie, analiza i Humaczenie tekstow;

¢wiczenia gramatyczne (pisane i interaktywne); pisanie krétkich tekstow (maile, listy); prezentacje; samodzielnie
przygotowanych zagadnien.

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sig

Nr efektu uczenia sig
Z sylabusa
KOLOKWIUM EP3
SPRAWDZIAN - EP1,EP2,EPS,EPG.E
PREZENTACJA EP2,EP5,EP6 —
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) 5:}5"5'; 2E'§9P 3,EPS,E

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie z oceng po 3, 4,51 6 semestrze.

Warunki zaliczenia $q nastepujace: obecnosé, aktywnosé na Zajeciach, zaliczenie testow czgstkowych, prac
pisemnych lub prezentacii.

Ocena za semestr jest wyliczana na podstawie ocen z testéw, prac pisemnych oraz oceny aktywnosci. Student
otrzymuje oceneg z przedmiotu bedacay konsekwencja zgromadzonych punktéw w trakcie czterech semestrow
lektoratu oraz prezentacji i testu koricowego (max. 25 punktéw). Zasady oceniania s3 nastepujace:

- 20 - 25 pkt - ocena bardzo dobra;

- 14 - 24 pkt - ocena dobra;

-8 -13 pkt - ocena dostateczna;

= ponizej 7 pkt - ocena niedostateczna.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny z zaliczenia.

Metoda obliczania oceny
koricowej

L |

| e | e | e |
3 }jezyk francuski | ;l Wazona __i - '
e e T
R L " B
4 | jezyk francuskilektoraf] | Zalczenio z T | 1,00
S Rokfeesd e wazona |
5_ ;zyk francuski {lektorat] |(7;22zzaleniez I '_ _1,00_ |



6 jezyk francuski
6 jezyk francuski [lektorat]

| Wazona
T ) “zaliczenie z |

|_ocend

=

Literatura podstawowa Heu E., Mabilat J.J. (2006): Edito B2+, Didier

Bloomfield A., Daill E. (2011): DELF B2: 200 activités, PUG

Literatura uzupetniajaca Boulares M., Frerot J. L. (2012): Grammaire progressive du frangais: niveau avancé, CLE Intemational

Miquel C. (2011): Vocabulaire progressif du frangais: niveau avancé, Paris : CLE International

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba punktéw ECTS
==

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 60 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 4 0
Przygotowanie sig do zajgé 30 0
Studiowanie literatury 76 0
Udziat w konsultacjach 25 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 25 0
Przygotowanie sig do egzaminu/zaliczenia 30 0
LACZNY naklad pracy studenta w godz. 250
10
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z

Modut:
Jezyk obcy [moduf]

Nazwa przedmiotu:
Jezyk hiszpanski
(OGOLNOUCZELNIANE)

Kod przedmiotu:

PIA26A1J3457_10N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw:
| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiow:

ISpecjalnose:

ogolnoakademicki |

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu;
fakultatywny semestr: 3 - jezyk polski, semestr: 4 - jezyk polski, semestr: 5 -
jezyk polski, semestr: 6 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajgé — Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
5 3 lektorat 15 0 Z0 2
4 lektorat 15 0 Z0 2 [
5 5 lektorat 15 0 Z0 3 ’
6 lektorat 15 0 Z0 3
Razem 60 10
Koordynator
przedmiotu: dr PIOTR WAHL
Prowadzacy zajecia:
Cele przedmiotu; Doprowadzenie studenta do poziomu kompetencji jezykowej definiowanej jako B2.
Wymagania wstepne: Poziom kompetencji jezykowej definiowanej jako B1.
EFEKTY UCZENIA SIE
B . Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dia
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
1 | EP1 stownictwo dotyczace: mediéw, podrézy, sztuki i historii, K_W11
gastronomii, zdrowia, przyrody i srodowiska naturalnego, K_W12
wiedza nauki, pracy i probleméw spotecznych.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zasady
2 | EP2 redagowania CV i listu motywacyjnego, listu prywatnego K W12 I'
i oficjalnego, artykutu, sprawozdania oraz argumentacji =
"za i przeciw".
Potrafi zrozumie¢ diuzsza wypowiedz na znany temat.
1 | EP3 Rozumie artykuly z prasy, programy telewizyjne i filmy, K U14
jesli dotycza jezyka standardowego. -
Potrafi porozumiewac si¢ swobodnie z rozméwcg
umiejetnosci 2 | EPS hiszpafiskojezycznym na ogélne tematy i przedstawiaé K_U06
swdéj punkt widzenia oraz argumentowag. K _U14
Potrafi redagowac teksty na réine tematy, napisaé raport K U14
3 | EP6 lub esej, w ktdrym zajmuje wlasne stanowisko na dany K U12
_| problem. =
Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i
1 | EP8 odbieranych tresci oraz wyznaczania kierunkow K Koi
. wiasnego rozwoju i ksztalcenia z zakresu jezyka =
kompetencje spoleczne hiszpanskiego.
Ma $éwiadomosé¢, ze nauka jezyka obcego jest procesem
2 | EP9 LLL (Life-Long-Learning). LG
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Liczba godzin zajeé

TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr =
wlyme-
learning

Przedmiot: jezyk hiszpanski

Forma zajeé: lektorat

1. Zajecia doskonalace wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, méwienie, czytanie i pisanie) 3 5 0
odnoszace si¢ do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podrgczniku B2.

2. Zajecia zwigzane z materialem leksykalno-gramatycznym zawartym w podreczniku i wynikajacym z 3 5 0
celéw nauczania na poziomie B2,

3. Zajecia poswiecone na powtdrzenie omoéwionego materiatu i kolokwia. 3 5 0
4. Zajecia doskonalace wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, méwienie, czytanie i pisanie) 4 5 0
odnoszace sie do siownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku B2.

5. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym w podreczniku i wynikajacym z 4 5 0
celéw nauczania na poziomie B2.

6. Zajecia poswigcone na powtérzenie oméwionego materiatu i kolokwia. 4 5 0
7. Zajecia doskonalace wszystkie kompetencije jezykowe (stuchanie, méwienie, czytanie i pisanie) 5 5 0
odnoszgce sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku B2,

8. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym w podreczniku i wynikajgecym z 5 5 0
celéw nauczania na poziomie B2.

9. Zajecia poswigcone na powtdrzenie omdwionego materiatu i kolokwia. 5 5 0
10. Zajecia doskonalace wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, méwienie, czytanie i pisanie) 6 5 0
odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie preponowanym w podreczniku B2.

11. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym w podreczniku i wynikajgcym z 6 5 0
celéw nauczania na poziomie B2,

12. Zajecia poswigcone na powtérzenie omdéwionego materiatu i kolokwia. 6 5 0

Metody ksztalcenia

przygotowanych zagadnien.

Konwersacje; symulacja scenek z zycia codziennego; stuchanie dialogdw, tekstéw i wiadomosci;
ogladanie krétkich filméw (sceny z zycia codziennego); czytanie, analiza i ttumaczenie tekstow;
éwiczenia gramatyczne (pisane i interaktywne); pisanie krétkich tekstéw (maile, listy); prezentacje; samodzielnie

Nr efektu uczenia sig
z sylabusa
Metody weryfkacii KOLOKWIUM EP3
efektéw uczenia sie SPRAWDZIAN E:1,EP2,EP3,EP6,E
PROJEKT EP2,EP5,EP6
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) E:jE'E:,ZE’Eg 3EPSE

Zaliczenie z oceng po 3, 4, 5i 6 semestrze.

pisemnych lub projektu.

lektoratu oraz testu koricowego {max. 25 punktéw).
Zasady oceniania sg nastepujace:

=20 - 25 pkt - ocena bardzo dobra;

- 14 - 24 pkt - ocena dobra;

- 8 - 13 pkt - ocena dostateczna;

- ponizej 7 pkt - ocena niedostateczna.

Forma i warunki zaliczenia

Warunki zaliczenia s3 nastepujace: obecnosé, aktywnosé na zajeciach, zaliczenie testéw czastkowych, prac

Ocena za semestr jest wyliczana na podstawie ocen z testéw, prac pisemnych, projektu oraz oceny aktywnosci.

Student otrzymuje ocene z przedmiotu bgdaca konsekwencjg zgromadzonych punktéw w trakcie czterech semestréw

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Oceng z przedmiotu stanowi 100% oceny z zaliczenia.

5 l Przedmi Rodzaj Metoda Waga do
em. | rzedmiot zaliczenia obl. oceny $redniej
3 jezyk hiszpanski ) Wazona
Metoda obliczania oceny 3 | Jjezyk hiszpanski [lektorat] | zzgcr:‘zaeme z 1,00
korcowej 1 : I B
4 | jezyk hiszpanski B - Wazona
4 ‘ jezyk hiszpatiski [lektorat] ﬁ'(';zqe“'e z 1,00
5 | jezyk hiszparski | Wazona
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|5 | jezyk hiszpanski [lektorat] zaliczenie 2

1,00

oceng }
6 jezyk hiszpariski Wazona
[ ) . zaliczenie z
6 | jezyk hiszpanski [lektorat] | ocena 1,00

Literatura podstawowa F. Marin. R. Morales. M. del Mazo de Unamuno (2008): NUEVO VEN 3, Edelsa

Literatura uzupetniajgca

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 60
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 4 0
Przygotowanie sig do zajeé 30 0
Studiowanie literatury 76 0
Udziat w konsultacjach 25 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 25 0
Przygotowanie si¢ do egzaminu/zaliczenia 30 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 250
Liczba punktéw ECTS 10
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

-Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z

Modut:

Jezyk obcy [modut]

Nazwa przedmiotu:
jezyk niemiecki

(OGOLNOUCZELNIANE)

Kod przedmiotu:

PIA26A1J3457 6N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiéw:
ogélnoakademicki

Specjalnosé:

Status przedmiotu:
fakultatywny

Jezyk przedmiotu:

jezyk polski, semestr: 6 - jezyk polski

semestr: 3 - jezyk polski, semestr: 4 - jezyk polski, semestr: 5 -

Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajec Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
) 3 lektorat 15 0 20 2
4 lektorat 15 0 Z0 2
3 5 lektorat 15 0 Z0 3
, 6 lektorat 15 0 Z0 3
Razem 60 10
s;‘;‘:%’l‘;fr mgr DOROTA MATKOWSKA-KLATT

Prowadzacy-zajecia:

Cele przedmiotu:

Doprowadzenie studenta do poziomu kompetencji jezykowej definiowanej jako B2.

Wymagania wstepne:

Poziom kompetencji jezykowej definiowanej jako B1.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dia
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
stownictwo dotyczace: medidéw, podrézy, sztuki i historii,
1 | EP1 gastronomii, zdrowia, przyrody i Srodowiska K_Wi1
naturalnego,nauki, pracy i probleméw spolecznych, w K W12
. tym réwniez elementy jezyka fachowego w dziedzinie
wisdza administracji.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zasady
2 | EP2 redagowania CV i listu motywacyjnego, listu prywatnego K W12
i oficjalnego, artykutu, sprawozdania oraz argumentaciji =
"za i przeciw".
Potrafi zrozumie¢ dtuzsza wypowiedzZ na znany temat.
Rozumie artykuly z prasy, programy telewizyjne i filmy,
1 | EP3 jesli K_U14
dotyczq jezyka standardowego oraz fachowego z zakresu
nauk o administracji.
Potrafi porozumiewac sie swobodnie z rozméwca
umiejetnosci niemieckojgzycznym na ogdlne tematy, a takze potrafi K U06
2 | EPS wykorzystywaé stownictwo z zakresu nauk o K U14
administracjt i przedstawia¢ swaj punkt widzenia oraz .
argumentowag.
| Potrafi redagowa¢ teksty na rézne tematy, napisac raport K U1
3 | EP6 lub esej, w ktérym zajmuje wlasne stanowisko na dany K U12
problem. =
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1 EP8
kompetencje spoleczne

niemieckiego.

i Jest gotow do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i
odbieranych tresci oraz wyznaczania kierunkéw
wilasnego rozwoju i ksztalcenia z zakresu jezyka

K_Ko1

LLL (Life-Long-Learning).

> | EPS I Ma swiadomos¢, ze nauka jezyka obcego jest procesem

K_Ko1

Liczba godzin zajgé

TRESCI PROGRAMOWE ZAJEG | KONSULTACJI Semestr — T
w tym e-
) learning
Przedmiot: jezyk niemiecki
Forma zajgé: lektorat
1. Zajecia doskonalgce wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, méwienie, czytanie i pisanie)
odnoszace si¢ do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku oraz przedstawianie 3 5 0
stownictwa fachowego z zakresu nauk o administraciji.
2. Zajecia zwigzane z materialem leksykalno-gramatycznym zawartym i wynikajagcym z celéw nauczania 3 5 0
na poziomie B2.
3. Zajecia poswiecone na powtorzenie przerobionego materiatu i kolokwia. 3 5 0
4. Zajecia doskonalace wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, méwienie, czytanie i pisanie}
odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku oraz przedstawianie 4 5 0
stownictwa fachowego z zakresu nauk o administracii. S
5. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym i wynikajgcym z celéw nauczania 4 5 0 [
na poziomie B2. |
6. Zajecia poswigcone na powtérzenie przerobionego materiatu i kolokwia. 4 5 0
7. Zajecia doskonalace wszystkie kompetencje jezykowe (stuchanie, méwienie, czytanie i pisanie)
odnoszace sig do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku oraz przedstawianie 5 5 0
stownictwa fachowego z zakresu nauk o administrac]i. .
8. Zajecia zwigzane z materialem leksykalno-gramatycznym zawartym i wynikajacym z celéw nauczania 5 5 0
na poziomie B2.
9. Zajecia poswiecone na powtdrzenie przerobionego materiatu i kolokwia. 5 5 0
10. Zajecia doskonalace wszystkie kompetencje jezykowe {stuchanie, méwienie, czytanie i pisanie)
odnoszace sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku oraz przedstawianie 6 5 0
stownictwa fachowego z zakresu nauk o administraciji. - -
11. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym i wynikajgcym z celéw nauczania 6 5 0
na poziomie B2. - - |
12. Zajgcia poswigcone na powtérzenie przerobionego materiatu i kolokwia. 6 5 |0

Metody ksztalcenia

przygotowanych zagadnien.

Konwersacje; symulacja scenek z zycia codziennego; stuchanie dialogéw, tekstéw i wiadomoéci-f__
ogladanie krétkich filméw (sceny z zycia codziennego); czytanie, analiza i thumaczenie tekstow;
¢éwiczenia gramatyczne (pisane i interaktywne); pisanie krétkich tekstéw (maile, listy); prezentacje; samodzielnie

Nr efektu uczenia sie

z sylabusa
Metody weryfikacii KOLOKWIUM ) - EP3
| efektow uczenia si
: ¢ SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3,EPG.E
PREZENTACJA EP2,EP5,EP6
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) E:EE:@ES:”EPS’E

Zaliczenie z oceng po 3, 4, 5 i 6 semestrze.

prezentacji.

Ocene z ostatniego semestru stanowi ocena z kolokwium zaliczeniowego:
- ocena dostateczna - od 60%,

- ocena dostateczna plus - od 70%,

- ocena dobra - od 80%,

- ocena dobra plus - od 90%,

- ocena bardzo dobra - 100%.

Forma i warunki zaliczenia

Ocena za semestr na podstawie ocen z testow, prac pisemnych, oceny aktywnosci.

Warunki zaliczenia: obecno$é, aktywnosé na zajeciach, zaliczenie testéw czastkowych, prac pisemnych lub

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Oceng z przedmiotu stanowi 100% oceny 2z zaliczenia.
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. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. Praedmict zaliczenia obl. oceny sredniej
3 jezyk niemiecki i Wazona
. oo zaliczenie z ) .
3 | jezyk niemiecki [lektorat] ocana 1,00
" 4 jezyk niemiecki Wazona
etoda obliczaniaoceny | — _——— - - —
koncowe;j 4 jezyk niemiecki [lektorat) (z)g:;:;enle z 1,00
5 jezyk niemiecki | Wazona
5 jezyk niemiecki [lektorat] (z)ilelzzaenle z 1,00
6 | jezyk niemiecki Wazona
o zaliczenie z o ' '
6 | jezyk niemiecki [lektorat] ocena 1,00

Literatura podstawowa

Demme §., Funk H., Kuhn Ch. (2012): Aspekte 2(B2)Lehr-und AB Teil 1 mit 2 Audio CD, LANGENSCHEIDT

Koithan U., Schmitz H., Sieber T. (2008): Studio D B2 Cornelsen, Cornelsen

Wedtug wyboru lektora, Langenscheidt

Literatura uzupelniajgca

stownik Deutsch als Fremdsprache

Stownik monolingwalny oraz podrecznik do gramatyki jezyka niemieckiego

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 60 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 4 0
Przygotowanie sie do zajeé 30 0
Studiowanie literatury 76 0
Udziat w konsultacjach 25 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 25 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 30 0
LACZNY naklad pracy studenta w godz. 250
Liczba punktéw ECTS 10
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USPIA-A-O-1-N-22/23Z

Moduk
Jezyk obcy [modut]
Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
jezyk rosyjski PIA26AIJ3457_9N
(OGOLNOUCZELNIANE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow: Profil studiow: Specjalnosé:
I stopnia lic., niestacjonarne ogolnoakademicki
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
fakultatywny semestr: 3 - jezyk polski, semestr: 4 - jezyk polski, semestr: 5 -
jezyk polski. semestr: 6 - jezyk polski
I Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
) 3 lektorat 15 0 Z0 2
4 lektorat 15 0 Z0 2
3 5 lektorat 15 0 Z0 3
6 lektorat 15 0 Z0 3
Razem 60 10
Koordynatar mgr LUCYNA SMEDZIK
przedmiotu: 8
Prowadzacy zajecia:
Cele przedmiotu: Doprowadzenie studenta do poziomu kompetencji jezykowej definiowanej jako B2.
Wymagania wstepne: Poziom kompetencji definiowanej jako B1
EFEKTY UCZENIA SIE
Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efekiow dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
1 | EP1 stownictwo dotyczace: medidw, podrozy, sztuki i historii, K_W11
gastronomii, zdrowia, przyrody i Srodowiska naturalnego, K w12
wiedza nauki pracy i probleméw spotecznych.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zasady
2 | EP2 redagowania CV i listu motywacyjnego. listu prywatnego K W12
i oficjalnego, artykutu, sprawozdania oraz argumentacji =
"za i przeciw".
Potrafi zrozumie¢ dluzsza wypowiedz na znany temat.
Rozumie artykuly z prasy, programy telewizyjne i filmy,
1 | EP3 s oep . K_U14
jesli dotyczg jezyka standardowego.
umieietnose Potrafi porozumiewaé si¢ swobodnie z rozméwca K U0
& 2 | EP5 rosyjskojezycznym na ogdine tematy i przedstawiaé swéj K U14
punkt widzenia oraz argumentowag. i
Potrafi redagowac¢ teksty na rézne tematy, napisaé raport K U11
3 | EP6 lub esej, w ktérym zajmuje wiasne stanowisko na dany K U12
problem. e - |
Jest gotow do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i
odbieranych tresci oraz wyznaczania kierunkéw
1 | EP8 5 i . K_Ko1
. wlasnego rozwoju i ksztatcenia z zakresu jezyka
kompetencje spoleczne rosyjskiego. i
Ma swiadomos$é€, ze nauka jezyka obcego jest procesem
2 | EP9 LLL (life-Long-l.earning). K_Ko1

1/3



Liczba godzin zajeé¢

TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr .
wiyme-
learning

Przedmiot: jezyk rosyjski

Forma zajgé: lektorat

1. Zajecia doskonalace wszystkie kompetencije jezykowe (stuchanie, méwienie, czytanie i pisanie) 3 5 0

odnoszgce sie do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku B2

2. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym w podreczniku i wynikajacym z

celéw 3 5 0

hauczania na poziomie B2.

3. Zajecia poswiecone na powtérzenie oméwionego materiatu i kolokwia. 3 5 0

4. Zajecia doskonalace wszystkie kompetencije jezykowe (stuchanie, méwienie, czytanie i pisanie) 4 5 0

odnoszace sig do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku B2.

5. Zajgcia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym w podreczniku i wynikajacym z 4 5 0

celéw nauczania na poziomie B2

6. Zajecia poswigcone na powtdérzenie oméwionego materiatu i kolokwia. 4 5 0

7. Zajgcia doskonalgce wszystkie kompetencije jezykowe (stuchanie, méwienie, czytanie i pisanie) 5 5 0

odnoszgce sig do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku B2,

8. Zajecia zwigzane z materiatem leksykaino-gramatycznym zawartym w podreczniku i wynikajacym z 5 5 0

celéw nauczania na poziomie B2

9. Zajecia poswigcone na powtérzenie oméwionego materiatu i kolokwia. 5 5 0

10. Zajecia doskonalgce wszystkie kompetencje jezykowe (siuchanie, méwienie, czytanie i pisanie) 6 5 0

odnoszace si¢ do stownictwa i tematyki w zakresie proponowanym w podreczniku B2.

11. Zajecia zwigzane z materiatem leksykalno-gramatycznym zawartym w podreczniku i wynikajgcym z

celow 6 5 0

hauczania na poziomie B2.

12. Zajgcia poswigcone na powtérzenie omdwionego materiatu i kolokwia 6 5 0
Konwersacje: symulacja scenek z Zycia codziennego; stuchanie dialogéw, tekstéw i wiadomosci; ogladanie krétkich

Metody ksztatcenia

filméw (sceny z zycia codziennego); czytanie, analiza i ttumaczenie tekstéw; éwiczenia gramatyczne (pisane i
interaktywne); pisanie krétkich tekstéw (maile, listy); prezentacje; samodzielnie przygotowanych zagadnien.

Nr efektu uczenia sie

z sylabusa
|
Metody weryﬁlsacj! KOLOKWIUM EP3
efekiéw uczenia sie SPRAWDZIAN §§1 ,EP2,EP3,EP6,E
PREZENTACJA EP2,EP5,EP6
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWAC.JE) EE’EEBP,ZE’EQP 3,EP5,E

Zaliczenie z oceng po 3,4,5 i 6 semestrze.

pisemnych lub prezentacji.

- 20 - 25 pkt. - ocena bardzo dobra;

- 14 - 24 pkt. - ocena dobra;

- 8 - 13 pkt. - ocena dostateczna;

- ponizej 7 pkt. - ocena niedostateczna.

Forma i warunki zaliczenia

Warunki zaliczenia s3 nastgpujace: obecnosé, aktywno$é na zajeciach, zaliczenie testow czastkowych, prac

Ocena za semestr jest wyliczana na podstawie ocen z testéw, prac pisemnych oraz oceny aktywnosci. Student
otgrzymuje oceng z przedmiotu bedaca konsekwencjg zgromadzonych punktéw w trakcie czterech semestréow
lektoratu oraz prezentacji i testu koficowego (max. 25 punktéw). Zasady oceniania sa nastepujgce:

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Oceng z przedmiotu stanowi 100% oceny z zaliczenia.

Sem. | Przedmiot slczonia | obloceny | érednie;
3 | jezyk rosyjski Wazona |
3 jezyk rosyjski [lektorat] ‘;igi;enie z 1,00
kMot;tggvavé}bliczania oceny 4 ! jezyk rosyjski ) . : Wazona
4 | jezyk rosyjski [lektorat] zigcr:‘zaeme z 1,00
5 jezyk rosyjski_ Wazona B
5 | jezyk rosyjski [lektorat] zaliczente z 1,00
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6 jezyk rosyijski

Wazona

6 jezyk rosyjski [lektorat]

zaliczenie z
oceng |

1,00

Literatura podstawowa

Pado A. (2011): Start. ru, jezyk rosyjski dla $érednio zaawansowanych cz. 112, WSiP

Literatura uzupetniajgca

Pado A. (2003): Ty za ili protiv. Materialy uzupeiajace, WSIiP

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 60 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 4 0
Przygotowanie si¢ do zajeé 30 0
Studiowanie literatury 76 0
Udziat w konsultacjach 25 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 25 0
Przygotowanie si¢ do egzaminu/zaliczenia 30 0
LACZNY nakiad pracy studenta w godz. 250
Liczba punktéw ECTS 10
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiofu:
konstytucyjny system organéw paristwowych PIA26A1J3435_15N
(PODSTAWOWE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow: Profil studiow: Specjalnos¢:
| stopnia lic., niestacjonarne ogélnoakademicki

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 2 - jezyk polski

Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajec Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning

éwiczenia 10 0 70
1 2 ]
wyklad 15 0 E
Razem 05 5
§,‘;‘;i§’,¥1?;{,°f dr KAMIL DABROWSKI
Prowadzacy zajecia:

Celem przedmiotu jest nabycie przez Studentéw wiedzy z zakresu zasad organizacji i funkcjonowania konstytucyjnych
organéw panstwowych. Dzigki pozyskanej w tym zakresie wiedzy Student pozyskaé ma réwniez umiejetnosé
omawiania istoty zadar poszczegéinych organéw wiadzy, opisywania ich wzajemnych powigzan i wplywu na
podstawowe zasady konstytucyjne Rzeczypospolitej. W ten sposéb Student uzyskaé winien réwnolegle kompetencje w
zakresie prawidlowego identyfikowania probleméw zwiazanych z funkcjonowaniem konstytucyjnych organéw
panistwowych

Student powinien posiadaé podstawowg wiedz¢ z zakresu prawoznawstwa i prawa konstytucyjnego (na poziomie
absolwenta szkoly Sredniej).

Cele przedmiotu:

Wymagania wstepne:

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do

Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dia
programu
Student zna i rozumie podstawowe pojecia zwigzane 2z
1 | EP1 organizacja konstytucyjnego systemu organéw K_W1i1
panstwowych.

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu struktury i
wiedza 2 | EP2 zasady funkcjonowania konstytucyjnego systemu K_Wwo2
organéw panstwowych.

Zna i rozumie rolg ustrojowa poszczegélnych organéw
3 | EP3 konstytucyjnych i ich wzajemne powigzania. K_Wo02

Potrafi prawidlowo interpretowaé i wyjaéniaé tresé
normatywna obowigzujacych przepiséw oraz

1 | EP4 charakteryzowaé ich wplyw na kierunki i zakres dziatan K_U01
podejmowanych przez poszczegblne organy parnstwowe.

umiejetnosci . T = : ) .
Potrafi wiasciwie analizowa¢ przyczyny i przebieg
2 | EPS proceséw i zjawisk spolecznych na ktére oddziatujg K_uU02
dziatania konstytucyjnych organéw panstwowych.
3 | EP6 Potrafi postugiwaé sie podstawowg terminologia z K_U04

zakresu prawa konstytucyjnego.

Jest gotéw do identyfikowania i rozwigzywania
kompetencje spoleczne 1 | EPT problemow zwigzanych z funkcjonowaniem K_Ko02
konstytucyjnych organéw parnstwowych.

Liczba godzin zajeé

TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr wime
learning

Przedmiot: konstytucyjny system organéw paristwowych
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Forma zaje¢: wyktad

1. Systemy rzagdéw: parlamentarno-gabinetowy, prezydencki, rzaddw zgromadzenia, semiprezydencki. 9 1 0
2. Sejm i Senat w Rzeczypospolitej. 2 4 0 1
3. Wtadza wykonawcza w Rzeczypospolitej-Prezydent i Rada Ministrow. 2 4 0 !
4, Sady i Trybunaty w Rzeczypospolitej. 2 2 0
5. Organy kontroli paristwowej i ochrony prawa. 2 2 0
6. Pozakonstytucyjne organy wiadzy panstwowej i ich znaczenie na charakter ustroju Rzeczypospolitej. 2 1 0
7. System rzadow w Rzeczypospolitej-proba zdefiniowania modelu i jego konsekwenciji. 2 1 0
Forma zaje¢: éwiczenia
1. Konstytucja: cechy formalne, cechy materialne, moc prawna Konstytucii. 2 1 0
2. Zasady konstytucyjne i ich wplyw na organizacje systemu organéw panstwowych. 2 1 0
3. Modele organizacji wladzy panstwowej - analiza prawnoporéwnawcza. 2 2 0
4. Historyczne modele organizacji wtadzy parnistwowej w Rzeczypospolitej i ich wpltyw na organizacje 2 1 0
wspélczesnego modelu.
5. System organéw w Rzeczypospolitej-praktyczne problemy ich organizacji i wykonywania kompetencji. 2 5 0
Metody kszlalcenia WykI.ad probl'emowy z forr'na_mI ak_tywizacjl Studentéw. Analiza aktéw prawnych, dyskusja, praca w grupach,
rozwigzywanie kazuséw (Cwiczenia).
Nr efektu uczenia sig
z sylabusa
Metody weryfikacji EP1,EP2,EP3,EP4,EE
[ efektow uczenia sig EGZAMIN PISEMNY | P5,EP6
SPRAWDZIAN PrEpp T HEPAR
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) E;EE:"EE? 3,EP4,E

Forma i warunki zaliczenia

Sprawdzian (¢wiczenia) obejmuje 3 zadania otwarte. Za kazde pytanie student moze uzyska¢ max. 5 pkt (max. 15 pkt).
Zasady oceniania sg nastepujace:

-8-9 pkt - dostateczny,

-10 pkt - dostateczny plus,

-11-12 pkt - dobry,

-13 pkt - dobry plus,

-14-15 pkt - bardzo dobry.

W przypadku aktywnosci Studenta w trakcie éwiczen, Prowadzacy uprawniony jest do przyznania dodatkowego 1 pkt
w trakcie zaliczenia éwiczen.

Egzamin pisemny (wykiad) obejmuje 3 zadania otwarte. Za kazde pytanie student moze uzyskac¢ max. 5 pkt (max. 15
pkt). Egzamin obejmuje wiedze z wykladu oraz zalecanej literatury. Zasady oceniania sg nastgpujace:

-8-9 pkt - dostateczny,

-10 pkt - dostateczny plus,

-11-12 pkt - dobry,

- 13 pkt - dobry plus,

-14-15 pkt - bardzo dobry.

Na wniosek studenta zaliczenie ¢wiczen lub egzamin mogg réwniez odby¢ si¢ w formie ustnej.

W przypadku nauczania hybrydowego lub zdalnego prowadzacy uprawniony jest do zmiany formy zaliczenia éwiczen
oraz egzaminu na form testu obejmujacego 15 pytan.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi ocena z egzaminu.

Metoda obliczania oceny

koticowej

Sem. | Preedmiot slezonia | obloceny |  rednier
2 konstytucyjny system organéw parnstwowych N ' Waion_a |
2 konstytucyjny system organéw panstwowych [éwiczenia] (z)igtr:]zaenie z 0,00
2 konstytucyjny system organow paristwowych [wyktad] | 5;2ﬂin_ | B 1,(? ]
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Literatura podstawowa

Dudek D., Husak Z., Kowalski G., Lis W. (2013): Konstytucyjny system organéw paristwa, C.H. Beck, Warszawa

Garlicki L. (2021): Polskie prawo konstytucyjne. Zarys wykladu, Wolters Kluwer, Warszawa

Szmulik B., Pazdzior M. (red.) (2013): Konstytucyjny system organéw panstwowych, Lex a Wolters Kluwer business,
Warszawa

Winczorek P. (2012): Konstytucyjny system organow parnstwowych, Liber, Warszawa

Literatura uzupeiniajgca

Bataban A. (2003): Polskie problemy ustrojowe, Zakamycze, Warszawa; https://sip.lex.plf#/monograph/369135409/3/balaban-
andrzej-polskie-problemy-ustrojowe-konstytucja-zrodla-prawa-samorzad-terytorialny-
prawa...?keyword=Polskie%20problemy%20ustrojowe&cm=SREST

Safjan M., Bosek L. (red.) (2016): Konstytucja. Komentarz. Tom IIl. Komentarz do art. 87243, C.H. Beck, Warszawa;
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentld=mjxw62zogi2damijtguytsmy

Tuleja P. (red.) (2021): Konstytucja Rzeczypospolitej. Komentarz, Wolters Kluwer, Warszawa;
https://sip.lex.pl/#/commentary/587806593/650657 ?keyword=konstytucja%20rp&tocHit=1&cm=SREST

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 25 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2 0
Przygotowanie sie do zajec 20 0
Studiowanie literatury 32 0
Udziat w konsultacjach 25 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 21 0
LACZNY naklad pracy studenta w godz. 125
Liczba punktéw ECTS ]
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z-A0OP

Nazwa przedmiotu:
kontakt z klientem .
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:

PIA26A1J3362_76N

Nazwa kierunku:
administracja

Profil studiow:
ogdlnoakademicki

Forma studiéw:
| stopnia lic., niestacjonarne

Specjalnosé:
administracja obstugi prawnej

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:

obowigzkowy semestr: 5 - jgzyk polski
|
Liczba godzin |
Rok Semestr Forma zaje¢ Forma zaliczenia | ECTS
w tym e-learning
3 5 konwersatorium 12 0 Z0 ] 2
Razem 12 2
Koordynator
przedmiotu:
Prowadzgcy zajecia:
Nabycie wiedzy z zakresu sposob6w komunikacji z klientem. Nabycie umiejetnoéci z zakresu prowadzenia rozmow z
Cele przedmiotu: trudnym kiientem. Nabycie kompetencji w zakresie krytycznej oceny posiadanej wiedzy o zasadach kontaktu z
klientem.
Wymagania wstegpne: Znajomosé podstaw psychologii.

EFEKTY UCZENIA SIE
Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efekiéw dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stophiu
wiedza 1 | EP1 wymagania adresowane do pracownika aparatu K_Wo4
administracji.
1 | EP2 Potrafi nawigza¢ wspétprace z klientem. K_U03
mieietnosai Potrafi wykazywaé umiejetnosé budowania
umiejgtnoscl 2 | EP3 profesjonalnego kontaktu z klientem oraz adekwatnego K U03
reagowania w trudnych sytuacjach kontaktu z klientem. =
1 | EP4 Jest gotow do wspéipracy z klientem. K_Ko2
kompetencje spoteczne
2 | EP5 Jest gotéw do pracy w zespole. K_KO05

Liczba godzin zajeé

TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr ;

wtym e-
learning

Przedmiot: kontakt z klientem

Forma zajeé: konwersatorium

1. Potrzeby klienta w administracji - istota i zasady ich zaspokajania. Obstuga klienta a cele administraciji 5 1 0

publicznej. Identyfikacja klientéw urzeddw. o

2. Nawigzywanie kontaktu z klientem w administracji publicznej. Sposoby wiasciwej i skutecznej obstugi

klienta. Skuteczna komunikacja werbalna. Aktywne stuchanie. Komunikacja niewerbalna. Dobre i zte 5 2 0

nawyki komunikacyine.

3. Sposoby i techniki obstugi klienta. Specyfika telefonicznej i zdalnej obstugi klienta w administracji 5 9 0

publicznej.

4. Mechanizmy powstawania stresu, sposoby zapobiegania i radzenia sobie z emocjami i stresem w 5 1 0

kontakcie z klientem. Dobre praktyki w postepowaniu z trudnymi klientami.

5. Dress code i budowanie wiarygodnosci urzednika. 5 1 0

6. Obstuga klienta w administracji publicznej z zachowaniem zasad i standardéw dostepnosci. 5 3 0

7. Standardy obstugi klienta w urzedzie - dobre praktyki. 5 2 0
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Metody ksztaicenia

Wyktad interaktywny. Dyskusja moderowana. Studia przypadku. Symulacje i éwiczenia (indywidualne i w grupach).

Metody weryfikacii
efektow uczenia sig

Nr efektu uczenia sie
z sylabusa
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3,EP4
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) 521'5"2'5"3-5”4'5

Forma i warunki zaliczenia

Test jednokrotnego wyboru (max. 15 pytan w formie zamknigtej lub otwartej). Za kazda prawidtowa odpowiedz mozna
otrzymac 1 pkt. Sposéb wyliczenia oceny koricowej:

- 50% i mniej punktéw - 2,0;

- powyzej 50% punktéw - 3,0;

- powyzej 60% punktéw - 3,5;

- powyzej 70% punktéw - 4,0;

- powyzej 80% punktéw - 4,5;

- ¢o najmniej 90% punktéw - 5.0.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi ocena uzyskana z zaliczenia z konwersatorium.

: Rodzaj Metoda Waga do
. . Sem. Przedmiot zaliczenia obl. oceny $redniej
Metoda obliczania oceny
koricowej 5 kantakt z klientem Wazona
5 kontakt z klientem [konwersatorium] zzl::‘zaeme z [ 1,00

Literatura podstawowa

Szelggowska M. (2017): Od standaryzacji obstugi po rekomendacje klienta: zarzadzanie jakoécig obslugi klienta w
praktyce, Wydawnictwo Helion, Gliwice

Literatura uzupeiniajgca

Rutkowska V. (2017): Administracja publiczna blizej obywatela, Studia i Prace WNEIZ US nr 50 (3); DOL:
10.18276/sip.2017.50/3-09

Serwis shuzby cywilnej : Projekt: Klient w centrum uwagi administracji, https://www.gov.pliweb/sluzbacywilna/klient-w-centrum-

uwagi-administraciji

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 12 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie sie do zaje¢ 0 0
Studiowanie literatury 18 0
Udziat w konsultacjach 10 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 9 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USPIA-A-O-I-N-22/232-Z20zSPwAP

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
kontakt z klientem ze szczeg6Inymi potrzebami . P1A26A1J3362_97N
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studidw: Profil studiow: Specjalnosé:
| stopnia lic., niestacjonarne ogdlnoakademicki zatrudnienie osob ze szczegdInymi
potrzebami w administracji publicznej
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 5 - jezyk polski

Liczba godzin

Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning |

3 5 konwersatorium 15 0 Z0 2
Razem 15 2
Koordynator
przedmiotu:
Prowadzacy zajgcia:
Nabycie wiedzy z zakresu sposobow komunikacji z osobami z niepeinosprawnoscia. Nabycie umiejetnoéci z zakresu
Cele przedmiotu: prowadzenia rozméw z trudnym klientem. Nabycie kompetencji w zakresie krytycznej oceny posiadanej wiedzy w
kontakcie z klientem ze szczegdéinymi potrzebami.
Wymagania wstepne: Podstawowa znajomos¢ problemoéw zwigzanych z kontaktem z osobami z niepetnosprawnoscia.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu

Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
wiedza 1 | EP1 wymagania adresowane do pracownika aparatu K_Wo4
administracji.

Potrafi samodzielnie planowac i realizowaé wlasny

umiejetnosci 1 | EP2 proces uczenia sie. K_U15
kompetencje spoleczne 1 | EP3 Jest gotéw do odpowiedzialnego wykonywania zawodu. K_K02
Liczba godzin zaje¢
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr ;
wtym e-
learning |
Przedmiot: kontakt z klientem ze szczegolnymi potrzebami
Forma zaje¢: konwersatorium
1. Ogéline zagadnienia dotyczace niepeinosprawnosci. 5 3 0
2. Savoir-vivre wobec os6b ze szczegdinymi potrzebami. 5 2 0
3. Rézne sposoby komunikacji z osobami z niepetnosprawnoscia. 5 3 0
4. Jak rozmawiaé z trudnym klientem? 5 4 0
5. Wprowadzenie do ETR (tworzenia tekstow tatwych do czytania i zrozumienia). 5 3 0
Metody ksztatcenia Konwersatorium potgczone z metoda aktywizujgcg wraz z elementami dyskusji.
| Nr efektu uczenia sig
z sylabusa
Metody weryfikacji T o
efektéw uczenia sig — —
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3
| ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP3 ‘
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Forma i warunki zaliczenia

Test jednokrotnego wyboru (max. 15 pytar w formie zamknietej lub otwartej). Za kazda prawidtowa odpowiedz mozna
otrzymac¢ 1 pkt. Sposéb wyliczenia oceny koricowe;:

- 50% i mniej punktéw - 2,0;

- powyzej 50% punktéw - 3,0;

- powyzej 60% punktéw - 3,5;

- powyzej 70% punktow - 4,0;

- powyzej 80% punktow - 4,5;

- ¢o hajmniej 80% punktéw - 5,0.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Oceng z przedmiotu stanowi ocena uzyskana z zaliczenia z konwersatorium,

. Rodzaj Metoda Waga do
. Sem. Ll zaliczenia obl. oceny $redniej
Metoda obliczania oceny
koncowej 5 kontakt z klientem ze szczegdbinymi potrzebami Wazona
5 kontakt z klientem ze szczegbInymi potrzebami zaliczenie z 100
[konwersatorium] oceng | .

Literatura podstawowa

Gielda M., Raszewska-Skalecka R. (2015): Prawno-administracyjne aspekty os6b niepetnosprawnych w Polsce, Prawnicza i
Ekonomiczna Biblioteka Cyfrowa. Wydzial Prawa, Administracji i Ekonomii Uniwersytetu Wroctawskiego,
http://www.bibliotekacyfrowa.pl/publication/79973

Literatura uzupetniajgca

Paszkiewicz D. (2013): Dostgpnos¢ serwisow internetowych — podrecznik na temat dobrych rozwigzan w projektowaniu
dostepnych serwis6éw internetowych dla 0séb z réznymi rodzajami niepelnosprawnoséci, Panstwowy Fundusz Rehabilitaci
Osdb Niepetnosprawnych, Warszawa; https:/iwww.power.gov.pl/media/13588/Dostepnosc-serwisow-internetowych-Dominik-

Paszkiewicz-Jakub-Debski.pdf

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 15
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie sig do zajeé 0 0
Studiowanie literatury 18 0
Udziat w konsultacjach 6 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 10 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS(KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z

Nazwa przedmiotu:

(KIERUNKOWE)

kontrola i nadzér nad dziataniami administracji publicznej

I'Kod przedmiotu:

l PIA26AlJ3435_42N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiéw:
ogélnoakademicki

Specjalnosé:

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowigzkowy semestr: 6 - jezyk polski
|
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé —— Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning |
S - —
3 6 wyktad 15 0 Z0 2
Razem 15 2
Koordynator dr PRZEMYSLAW ZDYB
przedmiotu:
Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Wymagania wstepne:

Nabycie przez studentow wiedzy z zakresu systemu kontroli i nadzoru nad administracja publiczng. Studenci poznaja
podstawowe pojecia zwigzane z problematyka kontroli i nadzoru oraz ich rodzajow, a takze zarys systemu organow
petnigcych funkcje nadzorcze i kontrolne. Nastepnie poznajg srodki nadzoru oraz przebieg postepowan kontrolnych i
nadzorczych, przy uwzglednieniu podziatu na administracje rzgdowa i samorzgdowg. Nabycie umiejgtnosci
wykorzystania teoretycznej wiedzy w praktyce.

W wyniku zorganizowanego procesu nauczania studenci powinni posiada¢ podstawowe wiadomosci z zakresu prawa
| administracyjnego i prawa konstytucyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Kategoria

Lp

KOD

Opis efektu

Odniesienie do
efektébw dla
programu

1

wiedza

EP1

Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
struktury i zasady funkcjonowania aparatu administracji
publicznej i gospodarczej oraz wiezi wystepujace w tych
strukturach. i

K_Wo2

EP2

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zasady
konstruowania oraz funkcjonowania struktur jednostek
administrujgcych.

K_Wo3

EP3

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu podstawy i
zasady podejmowania | wykonywania zadan administracji
publicznej w zakresie kryteriow kontroli i nadzoru nad
dziataniami administracji publicznej, a takze kontroli i
nadzoru administracji publicznej wobec podmiotow
administrowanych,

K_Wo05

umiejetnosci

EP4

Potrafi komunikowaé sie z otoczeniem prawidiowo
postugujac sie podstawowsg terminologig z zakresu
prawa i administraciji.

K_Uo04

EP5

Potrafi wykorzystywaé zdobyta wiedze, potrafi
samodzielnie zaproponowa¢ rozwigzanie okreslonego
problemu prawnego oraz potrafi poprawnie i logicznie
uzasadniaé przyjete rozstrzygniecie.

K_U12
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Ma Swiadomos¢ poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci
zwiazanych z problematyka kontroli i nadzoru nad
dziataniami administracji publicznej. Jest gotéw do jej
1 | EP6 krytycznej oceny. Jest gotéw do wyznaczania kierunkéw K_KO01
" ) wlasnego rozwoju i ksztalcenia w zakresie kontroli i
ompetencie spoteczne nadzoru nad dziataniami administracji publicznej.
Jest gotéw do myslenia i dziatania w sposéb aktywny,
2 | EP7 kreatywny w celu poszukiwania optymalnych rozwiazan. K_Ko04
Liczba godzin zajet
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJ! Semestr "
w tym e-
learning
Przedmiot: kontrola i nadzér nad dziataniami administracji publicznej
Forma zaje¢: wyktad
1. Pojecie kontroli administracji publicznej. 6 1 0
2. Charakterystyka kontroli nad dziataniami administracji publicznej. 6 1 0
3. Zadania, rodzaje i kryteria kontroli. [¢] 2 0
4. Kontrola parnistwowa administracji publicznej. 6 2 0
5. Kontrola wewnatrzadministracyjna. 6 2 0
8. Inne formy kontroli administracji. 6 1 0
7. Kontrola sagdowa administracji. 6 2 0
8. Cel i kryteria nadzoru. 6 2 0
9. $rodki nadzoru stosowane w administracji publicznej. 6 2 0
Metody ksztatcenia Analiza tekstéw z dyskusja, wyktad, rozmowa kierowana.
Nr efektu uczenia sie
z sylabusa
Metody weryfikacji

efektéw uczenia sig

SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP3,EP4,E|
P5,EP6,EP7

Zaliczenie z oceng.

fakultatywne, dodatkowo punktowane.

Warunki oceniania sg nastepujace:

- ocena dostateczna - od 50% maksymalnej liczby punktéw,
F . ki zali 5

omna | warunkd zaliczenia - ocena dobra - od 75% maksymalnej liczby punktéw,

- ocena dobra plus - od 85% maksymalnej liczby punktéw,

- ocena bardzo dobra - od 90% maksymalne] liczby punktéw.

- ocena dostateczna plus - od 65% maksymalne;j liczby punktéw,

Forma zaliczenia: sprawdzian pisemny obejmujacy 5 pytar opisowych. Dopuszczalne jedno, dodatkowe pytanie

Kazde pytanie oceniane jest oddzielnie, za odpowiedz na pytanie mozna otrzymaé od 0 pkt do 1 pkt.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena ze sprawdzianu jest oceng koricowa z przedmiotu.

Sem Przedmiot Rodzaj Metoda Waga do
’ zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania oceny
koncowej 6 kontrola i nadzér nad dziataniami administracji publicznej Wazona
kontrola i nadzdr nad dziataniami administracji publicznej zaliczenie z
6 | 1,00
[wykiad] ocena

Ura E. (2015): Prawo administracyjne, Wolters Kluwer, Warszawa

Literatura podstawowa

Wierzbowski M., Jagielski J. (red.) (2020): Prawo administracyjne, Wolters Kiuwer, Warszawa

Literatura uzupelniajgca

Antoniak M. (2020): Kontrola rzadowa w administracji publicznej, poradnik dla kontrolujgcych i kontrolowanych, C.H. Beck,
Warszawa; https://sip.legalis.pl/document-full. seam?documentld=mjxw62zogiddamrxheydqma

Jagielski J. (2018): Kontrola administracji publicznej, Wolters Kluwer, Warszawa
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NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne 15 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie sie do zaje¢ 5 0
Studiowanie literatury 8 0
Udziat w konsultacjach 6 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 15 0

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50

Liczba punktéow ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z

Nazwa przedmiotu:

kultura jezyka polskiego

(POZOSTALE PRZEDMIOTY / MODULY)

Kod przedmiotu:

PIA26AlJ3442_50N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiéw:
ogdlnoakademicki

Specjalnosé:

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 2 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
1 2 wyktad 14 0 Z0 2
Razem 14 2
Koordynator
przedmiotu: prof. dr hab. EWA KOLODZIEJEK
Prowadzgcy zajecia:

Cele przedmiotu:

Celem przedmiotu jest przekazanie studentom podstawowej wiedzy z zakresu kultury jezyka, ksztaicenie kompetencji
komunikacyjnej i umiejgtno$ci sprawnego postugiwania sig polszczyzna, a takze wskazanie na kulturotwércza role

jezyka.

Wymagania wstepne:

Student powinien posiada¢ podstawowg wiedz¢ o jezyku z zakresu gramatyki, ortografii i interpunkciji polskiej.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efekidw dia
programu
Student ma uporzadkowang podstawowa wiedze o
wspéiczesnym jezyku polskim, komunikacji w jezyku
wiedza 1 | EP1 ojczystym, réznicach miedzy przekazem ustnym a K_W12
pisanym, normie jezykowej - ukierunkowana na
zastosowania praktyczne.
1 | EP2 Rozurple zasady komunikacji jezykowej w réznego K_U07
rodzaju tekstach.
umisjetnosc 2 | EP3 Analizuje i ocenia zjawiska jezykowe w tekstach. K_Uuo4
Potrafi zastosowac wiedzg z zakresu pragmalingwistyki i
3 | EP4 kultury jezyka w réznych sferach dziatalnosci spolecznej. K_uos
. Jest gotéw do uczenia sie | doskonalenia wtasnej
kompetencje spoteczne 1 | EPS sprawnoscl jezykowej. K_KO01
Liczba godzin zaje¢
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJ! Semestr —
wiym e-
learning
Przedmiot: kultura jezyka polskiego
Forma zaje¢: wyktad
1. Kultura jezyka i kultura komunikacji. 2 2 0
2. Czy trzeba odmienia¢ nazwiska? O poprawnosci gramatycznej nazwisk. 2 2 0
3. Odmiana trudnych czasownikéw, rzeczownikéw i zaimkow. 2 2 0
4. Jak sie tacza wyrazy? O poprawnosci sktadniowe;j. 2 2 0
5. Licz sig ze stowami - o pleonazmach, wyrazach modnych i naduzywanych. 2 2 0
| 6. Czy wyrazy obce zasmiecajg polszczyzne? 2 2 0
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7. Madrej gtowie dos¢ dwie stowie-o poprawnosci frazeologicznej. 2 2 0

Metody ksztatcenia

Wykiad informacyjny potaczony z metodg aktywizujgca w formie dyskusji dydaktycznej.

Metody weryfikacji
efektow uczenia sig

Nr efektu uczenia sie
z sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,E

KOLOKWIUM P5

Forma i warunki zaliczenia

Przedmiot koticzy si¢ zaliczeniem z ocena. Sprawdzian w formie testu ze sprawnoséci jezykowej. O ocenie decyduje
liczba popetnionych lub niezauwazonych w tescie bledéw jezykowych:

- 3 bledy - ocena bardzo dobry,

- 4 bledy - ocena dobry plus,

- 5-6 btedéw - ocena dobry,

- 7-9 bieddw - ocena dostateczny plus,

-10-12 - ocena dostateczny,

-13 i wigcej btedéw - ocena niedostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

I

Oceng z zaliczenia stanowi ocene z przedmiotu.

. Rodzaj Metoda Waga do
. jgem. Przedmiot zaliczenia obl. oceny $redniej
Metoda obliczania oceny
koncowej 2 kultura jezyka polskiego Wazona |
2 | kultura jezyka polskiego [wykiad] ﬁigiff"ie z ! 1,00

Literatura podstawowa

Kolodziejek E. (2019): Potyczki z polszczyzng. Poradnik jezykowy PWN, PWN, Warszawa; http://www.ewakolodziejek.pl/dla--'
studentow.htm

Kotodziejek E. (2010): Walczymy z bykami. Poradnik jezykowy PWN, PWN, Warszawa

Markowski A. (red.) (2016): Wielki stownik poprawnej polszczyzny, PWN, Warszawa

Podracki J., Gatazka E. (2013): Gdzie postawi¢ przecinek? Poradnik ze slownikiem, PWN, Warszawa

Polanski E. (red.) (2017): Wielki stownik ortograficzny, PWN, Warszawa

Literatura uzupetniajgca

Bariko M., Krajewska M. (2010): Stownik wyrazéw kiopotliwych, PWN, Warszawa

Bralczyk J. (2015): Mowi sig: porady jezykowe profesora Bralczyka, PWN, Warszawa

Grzenia J. (2003): Stownik nazw wiasnych, PWN, Warszawa

Kolodziejek E., Kabata M., Sidorowicz R. (2010): E-porady jezykowe, Wydawnictwo Naukowe Uniwersytetu Szczecinskiego,
Szczecin

Miodek J. (2002): Rozmyslajcie nad mowg!, Proszynskii S-ka, Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
W tym e-learning

: Zajecia dydaktyczne N _14

Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0

Przygotowanie sie do zajeé 0 0

Studiowanie literatury 15 0

Udziat w konsultacjach 11 0 i

Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0

Przygotowanie si¢ do egzaminu/zaliczenia o 9 0

LACZNY naklad pracy studenta w godz. 50

Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USPIA-A-O-1-N-22/23Z

Nazwa przedmiotu:

legislacja administracyjna

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:

PIA26A1J3435_43N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiow:

ogdlnoakademicki

Specjalnosé:

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 6 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajec Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
éwiczenia 10 0 Z0
3 6 5
wyktad 15 0 E
Razem 25 5
Koordynator :
przedmiotu: dr hab. AGNIESZKA CHODUN
Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw wiedzy oraz okreslonych umiejetnosci z zakresu zasad tworzenia aktéw prawnych w

administracji.

Ksztaltowanie kompetencji przygotowujacych do pracy na stanowisku w administracji publicznej.

Wymagania wstepne:

Wiedza z zakresu prawa administracyjnego, wstepu do prawoznawstwa oraz prawa konstytucyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
wiedza 1 | EP1 rodzaje aktéw prawnych oraz zasady ich redagowania. K_Wo1
umisjgtnosal 1 | EP2 Potrafi przygotowac projekt konkretnego aktu prawnego. K_U05
Jest gotéw dobraé adekwatne srodki jezykowe do
1 |EP3 komunikowanej tresci. KK
kompetencje spofeczne Jest ’gotéw c‘io wypglnia.nia zob'oyviqzar’\ spo’lecznyc.:h oraz
2 | EP4 wspoltorganizowania dziatalnosci na rzecz $rodowiska K K05
spotecznego w zakresie legislacji administracyjnej. i

Liczba godzin zajec¢

TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr e
learning
Przedmiot: legislacja administracyjna
Forma zaje¢: wyklad
1. Akty prawne w administracji. 6 1 0
2. Wrasciwosci jezyka tekstéw aktéw prawnych. 6 1 0
3. Typowe srodki techniki prawodawczej. 6 3 0
4. Sposoby kodowania norm w przepisach prawnych. 6 2 0
5. Uktad przepiséw w aktach normatywnych. 6 3 0
6. Redagowanie projektu uchwaly, zarzadzenia, decyzji. 6 3 0
7. Definicje legaine. 6 1 0
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8. Zmiana tekstu aktu prawnego. 6 1 0

Forma zajg¢: ¢wiczenia

1. Wtasciwosci jezyka tekstéw aktow prawnych. 6 1 0
2. Typowe srodki techniki prawodawczej. 6 1 0
3. Sposoby kodowania norm w przepisach prawnych. 6 1 0
4. Uktad przepiséw w aktach normatywnych. 6 1 0
5. Redagowanie projektu uchwaty, zarzadzenia, decyzji. 6 5 0

6. Definicje legalne.

Metody ksztatcenia

Wyktad potaczony z prezentacjg multimedialna.
Cwiczenia: opracowanie projektu, praca w grupach.

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

Nr efektu uczenia sie
z sylabusa

EGZAMIN PISEMNY EP1,EP3,EP4

PROJEKT EP1,EP2,EP3,EP4

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP3,EP4

Forma i warunki zaliczenia

Forma zaliczenia (éwiczenia): Projekt.
Warunki zaliczenia cwiczen sg nastepujace:
-2,25-2,50 pkt - ocena dostateczna;

- 2,75 pkt - ocena dostateczna plus;

- 3,00-3, 25 pkt - ocena dobra;

- 3,50 pkt - ocena dobra plus;

- 3,75-4,00 pkt - ocena bardzo dobra.

Forma zaliczenia (wykiady): egzamin pisemny (4 zadania, kazde zadanie punktowane od 0 do 1
pkt).

Warunki zaliczenia sg nastgpujgce:

-2, 25 pkt - 2,50 pkt - ocena dostateczna;

- 2,75 pkt - ocena dostateczna plus;

- 3,00 pkt - 3, 25 pkt - ocena dobra;

- 3,50 pkt - ocena dobra plus;

- 3,75 pkt - 4.00 pkt - ocena bardzo dobra.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Oceng z przedmiotu stanowi ocena z egzaminu pisemnego.

Metoda obliczania oceny
kohcowej

Sem. Przedmiot

Rodzaj Metoda Waga do
zaliczenia obl. oceny Sredniej

6 legislacja administracyjna Wazona

6 legislacja administracyjna [wyktad] egzamin 1,60

6 legislacja administracyjna [¢wiczenia] f’ile“r:\z:me z 0,60

Literatura podstawowa

Dabek D. (2020): Prawo miejscowe, Wolters Kluwer, Warszawa

Wronkowska S., Zielinski M. (2012): Komentarz do zasad techniki prawodawczej, Wydawnictwo Sejmowe, Warszawa

Literatura uzupetniajgca

Chodun A. (2006): Leksyka tekstow aktow prawnych, Ruch Prawniczy, Ekonomiczny i Socjologiczny, nr 4

Chodun A., Gomulowicz A., Skoczylas A. (red.) (2013): Klauzule generalne i zwroty niedookreslone — wybrane zagadnienia
teoretyczne, w: Klauzule generalne i zwroty niedookreslone w prawie podatkowym i administracyjnym. Wybrane zagadnienia
teoretyczne i orzecznicze, Wolters Kluwer, Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 25 - 0 B |
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 5 0 I
Przygotowanie sie do zaje¢ 30 0
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Studiowanie literatury 33
Udziat w konsultacjach 12
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie si¢ do egzaminu/zaliczenia 20
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 125
Liczba punktéw ECTS 5
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z

Nazwa przedmiotu:
makroekonomia
(PODSTAWOWE)

Kod przedmiotu:

PIA26A1J3434_16N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiow:
ogdinoakademicki

Specjalnoscé:

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowigzkowy semestr: 2 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
1 2 wyktad 18 0 Z0 3
Razem 18 3
Koordynator
przedmiotu: dr hab. IZABELA BLUDNIK
Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Pozyskanie przez studenta podstawowej wiedzy dotyczacej przebiegu proceséw gospodarczych.
Rozwinigcie umiejetnosci analizowania probleméw makroekonomicznych oraz identyfikacji ich powigzan z innymi

aspektami zycia (m.in. polityka).

Ksztaltowanie postaw przedsigbiorczych oraz kompetencji przygotowujacych do funkcjonowania w otoczeniu

rynkowym.

Wymagania wstepne:

Student powinien przed rozpoczeciem nauki makroekonomii przyswoi¢ podstawowg wiedzg, umiejetnosci i
kompetencje z zakresu podstaw przedsiebiorczosci oraz mikroekonomii.

EFEKTY UCZENIA SIE

Kategoria

Lp

KOD

Opis efektu

Odniesienie do
efektow dla
program

wiedza

EP1

Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu pojecia
i terminologie z zakresu ekonomii, finanséw i zarzadzania
pozwalajgca na podejmowanie podstawowych decyzji
gospodarczych w zakresie mikro i makroekonomicznym.

K_W14

umiejetnosci

EP2

Potrafi wykorzystujac posiadang wiedze w elementarnym
stopniu prognozowac przebieg procesow i zjawisk
prawnych oraz ekonomicznych z wykorzystaniem
podstawowych metod i narzedzi wtasciwych dla nauk o
administracji i nauk ekonomicznych.

K_U09

kompetencije spoteczne

EP3

Jest gotéw do myslenia i dziatania w sposdb kreatywny i
przedsiebiorczy, uczestniczac w przygotowaniu
projektéw spotecznych, uwzgledniajac aspekty prawne,
ekonomiczne i polityczne.

K_Ko4

- Liczba godzin zajeé¢
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr .
w tym e-
learning
Przedmiot: makroekonomia
Forma zajeé: wykiad
1. Podstawowe problemy i przedmiot ekonomii. 2 1 0
2. Pojecie rynku. Popyt, podaz w ujeciu makroekonomicznym. 2 2 0
3. Model gospodarki rynkowej. 2 2 0
4. Produkt Krajowy Brutto. 2 1 0
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5. Wzrost gospodarczy. 2 1 0

6. Rozwéj zréwnowazony | gospodarka o obiegu zamknigtym. 2 2 0

7. Cykl koniunkturalny i polityka antycykliczna. 2 2 0

8. Bezrobocie. 2 1 V]

9. Inflacja. 2 1 0
10. Pienigdz i polityka pienigzna. 2 2 0
11. Budzet paristwa i polityka fiskalna. 2 2 0
12. Gospodarka otwarta. 2 1 0
Metody ksztatcenia Wyktad informacyjny i konwersatoryjny z prezentacjami multimedialnymi.

Nr efektu uczenia sig
Metody weryfikacji 2 Eylabusa
efektéw uczenia sie
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3

Forma i warunki zaliczenia

Przedmiot koriczy sie zaliczeniem z ocena.

Forma zaliczenia: sprawdzian pisemny polegajacy na udzieleniu odpowiedzi na trzy pytania otwarte.

Warunkiem zaliczenia jest uzyskanie ze sprawdzianu co najmniej 16 pkt. Student moze otrzymaé za kazde z pytar
otwartych po 10 pkt.

Oceng korficowa z przedmiotu stanowi taczna liczba punktéw uzyskanych przez studenta ze sprawdzianu, zgodnie z
ponizsza skalg punktowa:

- 28-30 pkt - ocena bardzo dobra,

= 25-27 pkt - ocena dobry plus,

» 22-24 pkt - ocena dobra,

- 19-21 pkt - ocena dostateczna plus,

- 16-18 pkt - ocena dostateczna,

- 15 pkt | mniej - ocena niedostateczna.

W przypadku przej$cia na tryb zdalny nauczania mozliwe jest przeprowadzenie zaliczenia w formie ustnej.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z zaliczenia stanowi oceng z przedmiotu.

. Rodzaj Metoda Waga do
em. Przedmiot zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania oceny :
koncowej 2 makroekonomia | Wazona
2 | makroekonomia [wyklad] zig‘j‘ze"'e z 1,00

Literatura podstawowa

Mitaszewicz, D. (red.) (2011): Podstawy makroekonomii, volumina.pl.Daniel Krzanowski, Szczecin

Literatura uzupeiniajgca

Begg D., Fischer S., Dornbusch R. (2014): Makroekonomia, PWE, Warszawa

Samuelson P.A., Nordhaus, W. D (2012): Ekonomia, Rebis, Poznan

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 18 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie sie do zajeé 10 0
Studiowanie literatury 17 0
Udziat w konsultacjach 12 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sig do egzaminu/zaliczenia 17 0
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LACZNY naklad pracy studenta w godz.

75

Liczba punktéw ECTS

313




SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:

USPIA-A-O-I-N-22/23Z-AM

Nazwa przedmiotu:

migdzynarodowe prawo morza .
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:

PIA26A1J3435_64N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiéw:

ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:
administracja morska

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 5 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
3 5 konwersatorium 18 0 Z0 3
Razem 18 3
Koordynator
przedmiotu: dr ADRIANNA OGONOWSKA
Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Nabycie wiedzy na temat globalnych i regionalnych probleméw prawa morza oraz umiejgtnosci interpretaciji
nieskomplikowanych problemdw prawnych z tego zakresu.

Wymagania wstepne:

Znajomosé zagadnieri z zakresu prawa miedzynarodowego publicznego, prawa ochrony srodowiska, prawa
admonistracyjnego i réwnolegta realizacja przedmiotu prawo morskie.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dia
programu
Student rozumie specyfike migedzynarodowego prawa
1 | EP1 morza, jego funkcje i znaczenie w prawie K_Wo1
wiedza miedzynarodowym oraz krajowym.
5> | EP2 Zna podstawowe pojecia, zasady, Zrédta i instytucje K_W15
prawa morza.
Potrafi postugiwaé sie normami miedzynarodowego
umiejetnosci 1 | EP3 prawa morza, interpretowa¢ je oraz stosowaé do K_Uo01
konkretnych przypadkéw.
Jest gotéw do myslenia i dziatania w sposéb kreatywny
. w zakresie wykorzystania wiedzy o
kompstencie spoleczne 1 | EP4 migdzynarodowym prawie morza do rozwigzywania K KO4
nieskomplikowanych probleméw prawnych.
Liczba godzin zajet
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr p—
W -
learing
Przedmiot: miedzynarodowe prawo morza
Forma zajeé: konwersatorium
1. Zagadnienia wstepne. 5 1 0
2. Przedstawienie statusu prawnego obszaréw morskich. 5 2 0
3. Analiza zasad prawnych w zakresie ochrony érodowiska morskiego i zarzadzania jego 5 2 0
zasobami.
4. Globalne i regionalne wyzwania administracyjnoprawne w zakresie zarzadzania érodowiskiem 5 2 0
morskim.
5. Ocena efektywnosci ochrony morza przy wykorzystaniu sieci morskich obszaréw chronionych. 5 2 0
6. Prawo i polityka morska Unii Europejskiej jako obszar integracji systemowe;j. 5 4 0
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Battyckiego.

7. Prawo morza wobec trudnych przypadkéw: piractwo somalijskie, irregular migration na Morzu
Srédziemnym, skiadowanie CO2 w obszarach morskich jako sposéb walki ze zmianami klimatycznymi,
zakwaszanie Oceanu Swiatowego, plastikowe wyspy Pacyfiku, inwazyjne organizmy morskie Morza

Metody ksztalcenia

Prezentacja multimedialna. Analiza tekstéw prawnych z dyskusjg dydaktyczng.

Metody weryfikaciji
efektéw uczenia sig

Nr efektu uczenia sie

z sylabusa
| SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3
| PROJEKT EP1,EP2,EP3,EP4
| ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP2,EP3,EP4

Forma i warunki zaliczenia

| Sprawdzian pisemny obejmuje znajomos¢ zagadniefi omowionych w trakcie zaje¢ oraz zalecanej literatury
| przedmiotu. Ma forme testu, skiadajacego sie z 15 pytan (10 pytar na stwierdzenie prawdziwosci twierdzenia, 5 pytan
na uzupeinienie twierdzenia). Kazda prawidiowa odpowiedz umozliwia uzyskanie 1 punktu. Prawidiowo rozwiazany

- 15-14 pkt - bardzo dobry,

=13 pkt - dobry plus,

- 12-11 pkt - dobry,

- 10 pkt - dostateczny plus,

- 9-8 pkt - dostateczny,

- ponizej 8 pkt - niedostateczny.

|
| test umozliwia uzyskanie 15 punktéw. Zasady oceniania testu sg nastepujace:
|

Projekt ma charakter fakultatywny. Polega na przygotowaniu analizy praktycznego problemu prawnego

rozszerzajgcego zagadnienia realizowane na wykladzie.

| Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

pozytywng oceng ze sprawdzianu o 1 stopien.

Ocene koricowa z przedmiotu stanowi ocena ze sprawdzianu. Uzyskanie oceny bardzo dobrej z projektu podwyzsza

. Rodzaj Metoda Waga do
. . sem. Przedmiot zaliczenia obl. oceny $redniej
Metoda obliczania oceny
koncowej 5 miedzynarodowe prawo morza Wazona |
5 migdzynarodowe prawo morza [konwersatorium] zigi;enle z | 1,00

Literatura podstawowa

Symonides J. (1986): Nowe prawo morza, Panstwowe Wydawnictwo Naukowe, Warszawa

Gilas J. (1996): Status obszarow morskich (w:) Prawo morskie, red. J. topuski, t. |, Branta, Bydgoszcz

Pyé D. (2011): Prawo Oceanu Swiatowego. Res usus publicum, Wydawnictwa Uniwersytetu Gdanskiego, Gdarsk

Literatura uzupelniajgca

Kierownictwa "Dom Organizatora®, Toruh

Mik C., Marciniak K. (red.) (2009): Konwencja NZ o prawie morza z 1982 r., Towarzystwo Naukowe Organizacji i

Prawo Morskie, t. XX

Symonides J. (2004): Konstytucja marz i oceandw- refleksje w dziesieciolecie wejécia w zycie konwencji o prawie morza,

NAKLAD PRACY STUDENTA
F Liczba godzin
W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne - 18 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2 0
Przygotowanie sie do zajeé 5 0
Studiowanie literatury 22 - 0
Udziat w konsultacjach 12 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 4 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 12 0
LACZNY naklad pracy studenta w godz. 75

Liczba punktéw ECTS i 3
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SYLABUS(KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

USPIA-A-O-1-N-22/23Z-AZ

Nazwa przedmiotu:

miedzynarodowe prawo pracy .
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:
PIA26AlJ3435_85N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw:

| 1 stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiéw:
ogdlnoakademicki

Specjalnosé:
administracja zatrudnienia

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowiazkowy semestr: 5 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajec Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
T 3 5 konwersatorium 16 0 Z0 2
Razem 16 2
Koordynator
przedmiotu: dr MIKOLAJ RYLSKI

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

wiedzy w praktyce.

Zrozumienie roli i sposobu funkcjonowania miedzynarodowego prawa pracy.

Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu instytucji prawa pracy oraz umiejetnosci wykorzystywania teoretycznej

Wymagania wstepne:

| pracy.

Znajomos$¢ podstawowych zagadnieri z zakresu prawoznawstwa, prawa cywilnego | administracyjnego oraz prawa

EFEKTY UCZENIA SIE

QOdniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efekiéw dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
1 | EP1 charakter regulacji z zakresu miedzynarodowego prawa K_Wo1
pracy.
wiedza Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu specyfike
2 If|EP2 mig¢dzynarodowego prawa pracy. K_W02
3 | EP3 Zr!a I rozumie w zaawansowanym stopniu instytucje K_W03
migdzynarodowego prawa pracy.
1 | EP4 ::;;zfn odréznia¢ miedzynarodowe i krajowe prawo K_U01
umiejetnosci p f Kazat Zrodta mied d
2 | EPS otrafi wskaza¢ zrodta miedzynarodowego prawa pracy. K_U02
Jest gotéw do zrozumienia specyfiki migdzynarodowego
kompetencje spoteczne 1 | EP6 prawa pracy i jego wymiaru spotecznego. K_Ko03
Liczba godzin zajeé
TRE$C| PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr —
w tym e-
learning
Przedmiot: miedzynarodowe prawo pracy
Forma zajeé: konwersatorium
1. Zrédta migdzynarodowego prawa pracy. 5 2 0
2. Europejskie prawo pracy. 5 6 0
3. Konwencje MOP i inne umowy migdzynarodowe. 5 8 0

Metody ksztatcenia

Metoda samodzielnego dochodzenia do wiedzy.

Metoda aktywizujgca (ahaliza przepiséw, orzecznictwa).
Prezentacja multimedialna.
Analiza tekstow z dyskusja.
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Metody weryfikacji
efektéw uczenia sig

Nr efektu uczenia sie [
z sylabusa |

EP1,EP2,EP3,EP4,E

SPRAWDZIAN P5.EPG |
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) §:1E,EGPZ,EP3,EP4,E,

Forma | warunki zaliczenia

Zaliczenie z ocena.

Zasady oceniania sg nastepujace:
- 30-28 - bardzo dobry,

- 27-25- dobry plus,

= 24-22 - dobry,

- 21-19 - dostateczny plus,

- 18-16 - dostateczny.

Sprawdzian pisemny (pytania opisowe z zakresu zaje¢ i literatury podstawowej), obejmuje trzy pytania teoretyczne. |
Za odpowiedz na kazde pytanie moZna uzyskaé¢ maksymalnie 10 punktéw.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena ze sprawdzianu jest oceng koricowq z przedmiotu.

. Rodzaj Metoda Waga do
. . Sem. Fraedmit zaliczenia obl. oceny $redniej
| Metoda obliczania oceny
koricowej 5 miedzynarodowe prawo pracy Wazona [
| n — =1
5 migdzynarodowe prawo pracy [konwersatorium] .:;chr:’zaenle z 1,00 |

| Literatura podstawowa

Florek L. (2012): Europejskie prawo pracy, Lexis Nexis, Warszawa

Literatura uzupeiniajgca

Mitrus L. (2006). Wplyw regulaciji wspdlnotowych na polskie prawo pracy, Kantor Wydawniczy Zakamycze, Krakow

Warszawa

Swigtkowski A. M. (2008): Migdzynarodowe prawo pracy. Tom |. Miedzynarodowe publiczne prawo pracy, C.H. BECK,

Swigtkowski A. M. (2010): Migdzynarodowe prawo pracy. Tom II. Miedzynarodowe prywatne prawo pracy, C.H. BECK,

Warszawa
NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne 16 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie sie do zaje¢ 4 0
Studiowanie literatury 10 0
Udziat w konsultacjach 9 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie si¢ do egzaminu/zaliczenia 10 0
L ACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS ) 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z

Nazwa przedmiotu:
mikroekonomia
(PODSTAWOWE)

Kod przedmiotu:

PIA26AIJ3432_12N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiow:
ogdinoakademicki

Specjalnos$é:

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 1 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zaje¢ Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
1 1 wyktad 18 0 20 3
Razem 18 3
Koordynator
przedmiotu: dr JAROSEAW NAREKIEWICZ
Prowadzacy zajecia:
Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu funkcjonowania proceséw gospodarczych. Nabycie umiejetnosci
Cele przedmiotu: analizowania i prognozowania zjawisk gospodarczych oraz ksztaltowania przedsiebiorczej postawy u studentéw.
Wymagania wstepne: Podstawowe wiadomosci z zakresu wspélczesnej ekonomii.
EFEKTY UCZENIA SIE
Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dia
prograrmu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu pojecia
1 | EP1 z zakresu nauk ekonomicznych i zarzadzania oraz zna K_W11
wlasciwa dla nich terminologie.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu pojecia z
wiedza zakresu ekonomii, finanséw i zarzgdzania pozwalajaca na
2 | EP2 podejmowanie podstawowych decyzji gospodarczych K_W14
mikro i makroekonomicznych.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu mys$I|
3 JjEPS ekonomiczng i jej ewolucje historyczng. K_waz
1 | EP4 Potrafi prawidtowo zebraé i analizowaé materialy K U07
niezbgdne do podjecia prawidtowej decyzji. =
Potrafi w elementarnym stopniu prognozowaé przebieg
procesow i zjawisk ekonomicznych z wykorzystaniem
umiejetnosci 2 | EP5 podstawowych metod i narzedzi wlasciwych dla nauk K_U09
ekonomicznych.
3 | Epg Potrafi sarf\odznelnle ufupelmac i doskonali¢ wiedze z K_U15
zakresu mikroekonomii.
kompetencle spoleczne 1 EP7 Jest gotéw mysleé i dzialaé¢ w sposodb przedsiebiorczy. K_K04
Liczba godzin zaje¢
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr ——
ym e-
learning
Przedmiot: mikroekonomia
Forma zajeé: wyktad
1. Wprowadzenie do gospodarki i ekonomii. 1 1 0
2. Popyt, podaz i rynek. 1 3 0
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3. Teoria wyboru gospodarstwa domowego. 1 2 0

4. Elementy teorii wyboru przedsigbiorstwa. Zachowanie i organizacja przedsigbiorstwa. 1 5 0
5. Modele rynku. 1 2 0
6. Rynki czynnikéw wytwdérczych. 1 2 0
7. Ryzyko w dziatalnosci gospodarczej. 1 1 0
8. Ekonomiczna rola wspétczesnego parstwa. 1 2 0

Metody ksztalcenia

Wyklad. Prezentacja multimedialna.

z sylabusa
Metody weryfikacji
efektow uczenia sie
| EP1,EP2,EP3,EP4,E
| SPRAWDZIAN P5,EP6,EP7 ___!

Nr efekiu uczenia sig

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie z ocena.
Student otrzymuje ocene dostateczna, gdy potrafi podaé podstawowe definicje poje¢, zwigzanych z mikroekonomia !
oraz rozwigzaé najprostsze zadania algebraiczne.

Student otrzymuje oceng dobra, gdy ponadto potrafi okresla¢ podstawowe zaleznosci zachodzace na
poszczegdinych rynkach, jak rowniez rozwigzywac zadania, w ktérych potrafi przedstawié¢ zwigzki przyczynowo -
skutkowe majace miejsce na rynkach.

Student otrzymuje ocene bardzo dobra, gdy ponadto potrafi przewidywaé¢ prawdopodobne skutki zdarzen
zachodzacych na rynkach, jak réwniez potrafi rozwigzywaé zadania algebraiczne, wymagajace prawidiowego
przewidywania prawdopodobnych efektow zdarzen zachodzacych na rynkach.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z zaliczenia stanowi ocene z przedmiotu,

. Rodzaj Metoda Waga do
Ferm. Przedmiot zaliczenia obl. oceny $redniej
Metoda obliczania oceny
korficowej 1 mikroekonomia Wazona
K i zaliczenie z
1 | mikroekonomia [wykiad] ocena 1,00

Literatura podstawowa

Kopyciniska D. (2011): Mikroekonomia, Uniwersytet Szczecinski, Szczecin

Marciniak S. (red.) (2005): Makro i mikroekonomia. Podstawowe problemy, PWN, Warszawa

Literatura uzupetniajgca

Czarny B. (2018): Podstawy ekonomii. Wprowadzanie do ekonomii, mikroekonomia, SGH, Warszawa

Gulez M. (2002): Ekonomia, cz. 1. Mikroekonomia, Ars boni et aequi, Poznan

Klimczak B. (2015): Mikroekonomia, Wydawnictwo Uniwersytetu Ekonomicznego, Wroctaw

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne 18

Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2 0

Przygotowanie si¢ do zajet 0 0

Studiowanie literatury 18 0

Udziat w konsultacjach 18 0

Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0

Przygotowanie si¢ do egzaminu/zaliczenia 19 0
1t.ACZNY naktad pracy studenta w godz. 75

Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:

USPIA-A-O--N-22/23Z-AM

Nazwa przedmiotu:

morskie prawo pracy

IKod przedmioty:

PIA26A1J3435_61N

(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studidw:

I stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiéw:

ogolnoakademicki

Specjalnos¢:
administracja morska

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 6 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
3 6 konwersatorium 16 0 Z0 2
Razem 16 2
Koordynator
przedmiotu: dr SLAWOMIR DRICZINSKI

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu czgéci prawa pracy dotyczacej zatrudniania os6b w sektorze morskim, a
takze umiejetnosci korzystania z nabytej wiedzy w praktyce.

Wymagania wstepne:

Znajomo$¢ podstawowych zagadnien z zakresu prawoznawstwa, logiki, prawa cywilnego z umowami w administracji,
prawa administracyjnego oraz prawa pracy.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dia
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
1 | EP1 regulacje z zakresu prawa pracy odnoszacego si¢ do K_W15
wiedza os6b zatrudnionych w sektorze morskim.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu specyfike
2 |EP2 prawa pracy w aspekcie zatrudnienia os6b na morzu. K_wod
1 | EP3 Potrafi wskaza¢ specyfike zatrudnienia 0séb na morzu. K_U10
umiejetnosci . = = =
Potrafi zatrudni¢ osoby w sektorze morskim zgodnie z
2 | EP4 R . e s K_U10
obowigzujgcymi regulacjami prawnymi.
. Jest gotéw do dyskusji o zakresie stosowania prawa
. kampstencle spoleczne 1 |EPS pracy wobec oséb zatrudnionych na morzu. K_K04

Liczba godzin zajgé

TRESCI PROGRAMOWE ZAJEG 1 KONSULTACJI Semestr .
w tym e-
learning
Przedmiot: morskie prawo pracy I
Forma zajeé: konwersatorium
1. Istota odrgbnosci zatrudnienia oséb na morzu. 6 1 0
2. Odrebnosci w zakresie poszczegdlnych konstrukeji prawa pracy. 6 9 0
3. Regulacje miedzynarodowego prawa pracy odnoszace sie do zatrudnionych na morzu. 6 6 0

Metody ksztalcenia

Metoda samodzielnego dochodzenia do wiedzy. Metoda aktywizujaca (analiza przepiséw, orzecznictwa). Prezentacja
multimedialna. Analiza tekstow z dyskusja. Praca w grupach.

Metody weryfikaciji
efektéw uczenia sie

Nr efektu uczenia sie

z sylabusa

SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP3,EP4

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWAC.JE)

EP3,EP4,EP5
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Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie pisemne w formie testu wielokrotnego wyboru, skladajacego sig z 10 pytarn testowych. Za kazda popraw_rT5|
odpowiedz na pytanie student moze otrzymac¢ jeden punkt. Zasady oceniania sg nastepujace:
- 6 pkt - ocena dostateczna,

- 7 pkt - ocena dostateczna plus,

- 8 pkt - ocena dobra,

- 9 pkt - ocena dobra plus,

-10 pkt - ocena bardzo dobra.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Oceng z przedmiotu stanowi ocena otrzymana na zaliczeniu.

. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. Przedmiot zaliczenia obl. oceny $redniej
Metoda obliczania oceny -
koncowej 6 morskie prawo pracy | Wazona
6 morskie prawo pracy [konwersatorium] sztc:\zaenle z 1,00

Literatura podstawowa

tuczywek C., Py¢ D., Zuzewicz-Wiewitrowska I. (2022): Kodeks morski. Komentarz (fragmenty dotyczace zatrudnienia),
Wolters Kiuwer, Warszawa; https://sip lex.pl#/commentary/587327664/675770/luczywek-cezary-red-pyc-dorota-red-zuzewicz-
wiewiorowska-iwona-red-kodeks-morski-komentarz?cm=RELATIONS [

Literatura uzupelniajgca

Gasiorczyk P.K. (2009): Marynarski socjal - prawa marynarzy w poéznym $redniowieczu,
https://ruj.uj.edu.pl/xmluifbitstream/handle/item/246694/gasiorczyk_marynarski_socjal_prawa_marynarzy_w_poznym_stednio
wieczu_2009.pdf?sequence=3&isAllowed=y

Jochymcezyk A., Czapka M., (2011): Ochrona zdrowia pracujgcych na statkach morskich w prawie migdzynarodowym,
JEcolHealth, vol.15, nr.6.

Kijowski M. (2020): Uregulowania prawne w dziedzinie bhp na morskich statkach handlowych, Bezpieczenstwo Pracy: nauka i
praktyka, nr 1, s. 15-19; hitps://www.ciop.pl/CIOPPortal WAR/file/90865/2020100222549&BP_1_2020_15_19.pdf

Tomaszewska M. (2009): Status Konwencji Migdzynarodowej Organizaciji Pracy o pracy na morzu z 2006 r. w prawie
wspolnotowym, Prawo Morskie, t. XXV;
https://www.google.com/url?sa=t&rct=j8q=&esrc=s&source=web&cd=&ved=2ahUKEwjl8rrExsP2AhWICRAIHSE2C7kQFnoEC
AYQAQ&ur=https%3A%2F %2Fyadda.icm.edu.pl%2Fyadda%2Felement%2Fbwmeta1.element.oai-journals-pan-pi-
114095%2Fc%2Foai-journals-pan-pl-114095_full-text_document_20-_202019-09-27T140659.551.pdf-
1&usg=A0vVaw3zC4xqoV-Hm_AGaDjZ8maY

Deklaracja Migdzynarodowej Organizacji Pracy Dotyczaca Podstawowych Zasad | Praw W Pracy Oraz Dziatania
Uzupetniajgce, | Kanwencje MOP Objete Deklaracja,

https://www.ilo.org/pubIic/english/standards/declaration/declarati_on _polish.pdf

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
;W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 16
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2 0
Przygotowanie sig do zajeé 3 0 .
Studiowanie literatury o 12 0 :
Udziat w konsultacjach 8 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0 |
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 9 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2 .
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studidw:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z

Nazwa przedmiotu;

(PODSTAWOWE)

nauka administracji z elementami teorii organizacji i zarzadzania

Kod przedmiotu:

PIA26AI1J3435_13N

\Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw:
| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiéw:
ogolnoakademicki

Specjalnosé:

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 1 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zaje¢ Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
éwiczenia 10 0 Z0
1 1 6
wykiad 16 0 E
Razem 26 6
Koordynator .
przedmiotu: dr AGATA PYRZYNSKA
Prowadzacy zajecia:
Nabycie przez studenta wiedzy z zakresu zarzadzania oraz funkcjonowania administracji publicznej, jej kontekstow
o organizacyjnych, prakseologicznych, socjologicznych i normatywnych oraz problematyki prawnych uwarunkowan
Cele przedmiotu: Pk s L 2 s e . . . .
sprawnosci aparatu i systemu administracji. Ponadto student powinien naby¢ umiejetnosci w zakresie analizy i
formutowania wnioskéw dotyczacych zjawisk administracyjnych w obrebie struktury administracji oraz jej otoczenia.
Wymagania wstepne: Podstawowa wiedza na temat znaczenia administracji w funkcjonowaniu parnistwa.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
1 | EP1 charakter nauki administracji i nauk prawnych, ich K_Wo1
miejsce w systemie nauk i relacje do innych nauk.
wiedza Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu struktury i
zasady funkcjonowania aparatu administracji publicznej i
2 | EP2 gospodarczej oraz wiezi wystepujgce w tych K_W02
strukturach.
Potrafi praktycznie postugiwac sie odpowiednim
1 |EP3 aparatem pojeciowym. K_Uo4
Potrafi w elementarnym stopniu wykorzystywaé
mieieinosci 2 | EP4 podstawowe metody i narzedzia wtasciwe dla nauk o K_uo8
umiejginosct administracji i zarzadzaniu.
Potrafi samodzielnie planowac¢ i realizowaé wiasny
3 | EP6 proces uczenia sie w zakresie funkcjonowania aparatu K_U15
administracji publiczne;j.
Jest gotéw do identyfikowania i rozwigzywania
kompetencje spoleczne 1 | EP5 probleméw zwigzanych z funkcjonowaniem aparatu K_K03
administacji publicznej.
Liczba godzin zaje¢
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr e
w =
learning
Przedmiot: nauka administracji z elementami teorii organizacji i zarzadzania
Farma zajec: wyktad
1. Istota administracji publicznej. 1 1 0
2. Nauka administracji a inne dyscypliny wiedzy. 1 1 0
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3. Czynniki ksztattujagce administracjg publiczna. 1 2 0

4. Funkcje administracji publicznej. 1 1 0

5. Struktury administracji publicznej. 1 4 i 0 |
6. Kierownictwo w administracji publiczne;j. 1 1 0

7. Formy aktywnosci administracji publicznej - proces decyzyjny, koordynacja, wspétdziatanie, 1 1 0
doradztwo.

8. Udziat administracji w tworzeniu prawa. 1 1 [0

9. Zarzadzanie zasobami ludzkimi w administracji publicznej. 1 2 0

10. Kontrola i nadzér dziatalno$ci administracji publicznej. 1 1 0

11. Patologie aparatu administracyjnego. 1 1 0

Forma zajgé:; éwiczenia

1. Podstawowe pojecia organizacyjne. 1 2 0

2. Naukowe ujecia zjawisk organizacyjnych. 1 1 0

3. Ptaszczyzny badawcze administracji publicznej - geneza nauki administracji, metody badawcze. 1 1 0

4. Budowa aparatu administracji publicznej. 1 2 | o -
5. Problematyka kadr w aparacie administracji publicznej. 1 2 0

6. Wspotczesne problemy administracji publicznej. 1 2 0
Metody ksztatcenia Wykiad, analiza tekstéw z dyskusja, rozmowa kierowana, dyskusja, prezentacje (wykfad i éwiczenia). )

Metody weryfikacji
efektow uczenia sig

Nr efektu uczenia sie
z sylabusa

EGZAMIN PISEMNY P5,EP6

EP1,EP2,EP3,EP4,E

PREZENTACJA P5.EP6

EP1,EP2,EP3,EP4,E

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) P5.EP6

EP1,EP2,EP3,EP4,E

Forma i warunki zaliczenia

Cwiczenia: prezentacja na temat ustalony z prowadzacym zajecia.

(oznaczenie wszystkich prawidlowych wariantow) pozwala na uzyskanie punktu.
Zasady oceniania s3 nastepujace:

-9-10 pkt ocena bardzo dobry,

- 8 pkt ocena dobry plus,

- 7 pkt ocena dobry,

- 6 pkt ocena dostateczny plus,

- 5 pkt ocena dostateczny,

- 0-4 pkt ocena niedostateczny.

Wyktad: test (10 pytari: 5 pytan jednokrotnego wyboru, 5 pytan wielokrotnego wyboru). Prawidiowa odpowiedz to
jeden punkt. W przypadku pytan wielokrotnego wyboru wylacznie udzielenie w petni prawidtowej odpowiedzi

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z egzaminu stanowi oceng z przedmiotu.

Metoda obliczania oceny
koricowej

. Rodzaj Metoda Waga do
em. Przedmiot zaliczenia obl. oceny Sredniej
nauka administracji z elementami teorii organizaciji i ,
! zarzadzania Wazona _
1 nauka administracji z elementami teorii organizacji i zaliczenie z 0.00
zarzadzania [éwiczenia] ocena | |- '
nauka administracji z elementami teorii organizacii i .
! zarzadzania [wykiad] égzamin 1,00

Literatura podstawowa

Leonski Z. (2010): Nauka administracji, C.H. Beck, Warszawa

tukasiewicz J. (2007): Zarys nauki administraciji, Lexis Nexis, Warszawa

Literatura uzupelniajaca

A. Kudrycka B., Guy Peters B., Suwaj P. (2009): Nauka administracji, Wolters Kluwer, Warszawa

Blas A., Bo¢ J., Jezewski J. (2013): Nauka administraciji, Kolonia Limited, Wroctaw
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NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne 26 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2 0
Przygotowanie sig do zajeé¢ 28 0
Studiowanie literatury 25 0
Udziat w konsultacjach 25 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 9 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 35 0

LACZNY naklad pracy studenta w godz. 150

Liczba punktéw ECTS 6
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z

Nazwa przedmiotu:

niepetnosprawnos¢, savoir vivre bez barier

(OGOLNOUCZELNIANE)

Kod przedmiotu:
PIA26AIJ3435_3N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:
| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiow:
ogélnoakademicki

Specjalnose:

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 2 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zaje¢ Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning |
1 2 konwersatorium 12 0 Z0 [ 2
Razem 12 2 |
Koordynator .
przedmiotu: mgr Jakub Baranowski
Prowadzacy zajecia: mgr Jakub Baranowski
Cele przedmiotu: Nabycie wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji z zakresu potrzeb i ograniczen wynikajacych z niepetnosprawnosci,
P : zasad projektowania uniwersalnego oraz ksztattowania §wiadomosci w zakresie réznorodnych potrzeb spotecznych.
Wymagania wstepne: Brak

EFEKTY UCZENIA SIE

* Odriesienie do |
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
1 EP1 S‘tudent zna i rozumie ograniczenia ludzi wynikajace z ich K Woa
niepetnosprawnosci. =
wiedza Zna i rozumie bariery jakie generuja obiekty i systemy K Wo4
2 | EP2 techniczne w stosunku do oséb o zréznicowanej K Wo5
sprawnosci. i
umiejetnosai 1 | EP3 Potrafi dokonaé analizy i definiowa¢ podstawowe bariery. K_U03
| Jest wrazliwy na pozatechniczne aspekty i skutki wptywu
| kompetencje spoteczne 1 | EP4 $srodowiska na cztowieka o zréznicowanej sprawnosci. K_Ko04
|

Liczba godzin zajec

TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr .
w tym e-
learning
Przedmiot: niepetnosprawnosé, savoir vivre bez harier
Forma zaje¢: konwersatorium
1. Podstawy prawne projektowania uniwersalnego oraz dostepnosci spotecznej i cyfrowej. Grupy [
wykluczonych i zagrozonych wykluczeniem spotecznym i cyfrowym; rodzaje potrzeb wynikajgcych z 2 2 0
niepetnosprawnosci | wieku.
2. Savoir vivre w kontaktach z osobami z niepetnosprawnosciami. 2 1 0
3. Symulacje ograniczen oséb ze szczegolnymi potrzebami - symulator wézka inwalidzkiego. 2 3 0
4. Symulacje barier utrudniajacych aktywnos¢ osdb niestyszacych.
2 3 0
5. Symulacje ograniczen geriatrycznych. 2 3 0

Metody ksztatcenia

Wyktad konwersatoryjny, panele dyskusyjne, symulacje
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Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

Nr efektu uczenia sie
z sylabusa
PRACA PISEMNA/ ESEJ/ RECENZJA EP1,EP2,EP3,EP4
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP3,EP4

Forma i warunki zaliczenia

Praca pisemna obejmujaca raport dotyczacy dostrzezonych barier w codziennym funkcjonowaniu oséb z
niepetnosprawnosciami oraz wrazen studentéw z przeprowadzonych badar symulacyjnych. Dodatkowy wptyw na
ocene ma obecno$é oraz aktywnos$é na zajeciach, w tym w trakcie symulaciji.

Zasady oceniania:

1) bardzo dobry - raport obejmujgcy wszystkie omawiane na zajeciach i w trakcie symulacji bariery w funkcjonowaniu
0s6h z niepetnosprawnosciami i brak nieusprawiedliwionych nieobecnos$ci podczas symulacii;

2) dobry plus - raport obejmujacy prawie wszystkie omawiane na zajgciach i w trakcie symulacji bariery w
funkcjonowaniu oséb z niepetnosprawnosciami i nie wigcej niz 2 nieusprawiedliwione nieobecnosci podczas
symulacji;

3) dobry - raport obejmujacy co najmniej jedng bariere w funkcjonowaniu oséb z niepetnosprawnosciami i
przeprowadzenie jednej symulacji podczas zajec;

4) dostateczny plus - raport obejmujacy co najmniej jedng bariere w funkcjonowaniu oséb z niepetnosprawnosci i
brak przeprowadzenia symulacji podczas zajec¢;

5) dostateczny - brak przestania prowadzgcemu raportu, student przeprowadzit wytacznie jedng symulacje.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi ocena uzyskana z zaliczenia z ocena.

N Rodzaj Metoda Waga do
. . Sem. Przedmiot zaliczenia obl. oceny $redniej
Metoda obliczania oceny
konhcowej 2 niepetnosprawnosg, savoir vivre bez barier Wazona |
2 niepelnosprawnosg, savoir vivre bez barier [konwersatorium] | zaliczeniez | | 100
oceng | !

Literatura podstawowa

Galasinski D. (2013): Osoby niepetnosprawne czy z niepelnosprawnoscia?, Niepetnosprawnosc¢-zagadnienia, problemy,
rozwigzania, nr 4 (9), s. 3-6.

Gielda M. (2015): Pojecie niepetnosprawnosci (w:) Prawno-administracyjne aspekty oséb niepelnosprawnych w Polsce, red.
Gielda M., Raszewska-Skatecka R., Prawnicza i Ekonomiczna Biblioteka Cyfrowa. Wydzial Prawa, Administracji i Ekonomii
Uniwersytetu Wroctawskiego, s. 17-32, hitp://www.bibliotekacyfrowa.pl/publication/79973

Literatura uzupetniajgca

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 12 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie sie do zaje¢ 4 0
Studiowanie literatury 8 0
Udziat w konsultacjach 10 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 10 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 5 0
LACZNY naklad pracy studenta w godz. 50
Eczba punktow ECTS_ 2
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SYLAB US (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:

USPIA-A-O-I-N-22/23Z-AZ
Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
nowe formy zatrudnienia PIA26A1J3435_86N

(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studi6w: Profil studiéw: Specjalnos¢:

I stopnia lic., niestacjonarne ogolnoakademicki administracja zatrudnienia
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:

obowigzkowy semestr: 5 - jezyk polski

Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajec Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning

3 5 konwersatorium 12 0 Z0 2
Razem 12 2
Koordynator dr MIKOELAJ RYLSKI
przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu nowoczesnych instytucji prawa pracy oraz nabycie umiejetnosci
Cele przedmiotu: wykorzystywania teoretycznej wiedzy w praktyce. Zrozumienie roli i sposobu funkcjonowania nowych form
zatrudnienia.

Wymagania wstepne: Znajomosé podstawowych zagadnien z zakresu prawoznawstwa, prawa cywilnego i administracyjnego oraz prawa

pracy.
EFEKTY UCZENIA SIE
Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dla
programu
1 | EPY Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu K Wo1
regulacje dotyczace nowych form zatrudnienia. i
. Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu specyfike :
wiedza 2 ||\EP2 nowych form zatrudnienia. K_Wo3
3 | EP3 Zna i rozumie W zaawansowanym stopniu wybrane nowe K_W03
formy zatrudnienia.
1 | EP4 Potrafi odrézniaé nowe formy zatrudnienia od typowych. K_Uo1
umiejetnosci
2 | EPS Potrafi wskaza¢ nowe formy zatrudnienia. K_U05
kompetencje spoteczne | 1 | EP8 | Jest got.ow_ do zrozumienia specyfiki nowych form K_K03
| | zatrudnienia.
Liczba godzin zajgé
TRESC! PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr .
w tym e-
| learning
Przedmiot: nowe formy zatrudnienia
Forma zaje¢: konwersatorium
1. Zrédita nowych form zatrudnienia. 5 4 0
2. Telepraca. 5 2 0
3. Praca tymczasowa. 5 2 0
4, Elastyczne formy gospodarowania czasem pracy. 5- 2 [0
5. Konstrukcje nienazwane i inne. 5 2 0

Metoda samodzielnego dochodzenia do wiedzy.
Metoda aktywizujaca (analiza przepisow, orzecznictwa).
Prezentacja multimedialna.

Analiza tekstow z dyskusja.

Metody ksztatcenia
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Metody weryfikacji

efektdéw uczenia sie

Nr efektu uczenia sig
z sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,E

SPRAWDZIAN P& EP8
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) E:E’ﬁ:z'E”'EN’E

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie z ocena.

Sprawdzian pisemny (pytania opisowe z zakresu zaje¢ i literatury podstawowej), obejmuje trzy pytania teoretyczne.
Za odpowiedz na kazde pytanie mozna uzyskaé maksymalnie 10 punktéw.

Zasady oceniania sg nastepujace:

30-28 - bardzo dobry,

27-25- dobry plus,

24-22 - dobry,

21-19 - dostateczny plus,

18-16 - dostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena ze sprawdzianu jest oceng koncowg z przedmiotu.

. Rodzaj Metoda Waga do
pom. Fraedmiot zaliczenia obl. oceny $redniej
Metoda obliczania oceny
koncowej 5 nowe formy zatrudnienia Wazona
5 | nowe formy zatrudnienia [konwersatorium] ﬁgcr:;eme z 1,00

Literatura podstawowa

Pisarczyk .. (2003): Rozne formy zatrudnienia, Dom Wydawniczy ABC, Warszawa

Literatura uzupetniajgca

Chaobot A. (1997): Nowe formy zatrudnienia. Kierunki rozwoju i nowelizacji, Wydawnictwa Prawnicze PWN, Warszawa

Patulski A. (2008): Nietypowe formy zatrudnienia. Elastyczno$é czy stabilizacja? Czes¢ 2, nr 3, Monitor Prawa Pracy

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 12 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2 0
Przygotowanie sie do zajgé 4 0
Studiowanie literatury 10 0
Udziat w konsultacjach 12 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 10 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéow ECTS 2
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SYLABUS(KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:

USPIA-A-Q-|-N-22/23Z-A0OP

Nazwa przedmiotu;

obieg i archiwizacja dokumentdw w administracji - warsztaty
{SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:

PIA26A1J3440_105N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiow:
ogoélnoakademicki

Specjalnosé:
administracja obstugi prawnej

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy semestr: 6 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zaje¢ Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
3 6 konwersatorium 8 0 Z0 1
Razem 8 1
Koordynator
przedmiotu: dr hab. PAWEL GUT
Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Zapoznanie studenta z biezacymi normatywami kancelaryjno-archiwalnymi. Nabycie umiejetnosci stalej aktualizacji
wiedzy o obiegu dokumentéw w instytucji oraz ich archiwizacji. Nabycie umiejetnosci stosowania w praktyce
normatywdw kancelaryjno-archiwalnych.

Wymagania wstepne: Brak.
EFEKTY UCZENIA SIE
Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dla
programu
wiedza 1 EP1 S_tu.dent zna i rozumie w zaaw?nsowar.lym stopniu K_Wo02
biezgce normatywy kancelaryjno-archiwalne.
. Potrafi interpretowac i stosowa¢ w praktyce normatywy
umiejetnosci 1 [ EP2 kancelaryjno-archiwalne. K_uo1
Jest gotow do stalej aktualizacji swojej wiedzy z zakresu
kompetencje spoleczne | 1 | EP3 obowigzujacych przepiséw kancelaryjno-archiwalnych. K_Ko1

Liczba godzin zajec

TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr .

wtym e-
loaming

Przedmiot: obieg i archiwizacja dokumentéw w administracji - warsztaty

Forma zajeé: konwersatorium

1. Ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz przepisy wykonawcze. 6 1 0

2. Normatywy kancelaryjno-archiwalne w instytucji. Wykazy akt. 6 [ 2 0 [

3. Normatywy kancelaryjno-archiwalne w instytucji. Instrukcja kancelaryjna. 6 3 0

4. Instrukcja archiwalna i archiwizacja dokumentacji w instytucii. 6 2 0

Metody ksztalcenia

Prezentacja i dyskusja dydaktyczna.

Metody weryfikaciji
efektéw uczenia sie

Nr efektu uczenia sie

z sylabusa
KOLOKWIUM EP1,EP2
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP2,EP3
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Zaliczenie z ocena na podstawie pozytywnej oceny 2 testu wyboru, obejmujacego 15 pytan. Za kazda prawidiowg
odpowiedz Student moze otrzymaé 1 pkt. Zasady oceniania s3 nastepujace:

- 8 pkt - dostateczny,

- 10 pkt - dostateczny plus,

-11-12 pkt - dobry,

- 13 pkt - dobry plus,

F . ki zali .
orma i warunki zaliczenia - 14-15 pkt - bardzo dobry.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu 90% oceny koricowej - test; 10% - ocena z aktywnosci na zajeciach.

. Rodzaj Metoda Waga do
perm. Przedmiot zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania oceny Py o T—r == =
Koficowa) 6 obieg i archiwizacja dokumentéw w administracji - warsztaty Wazona
_6 obieg i archiwizacja dokument6éw w administracji - warsztaty | zaliczenie z '1 00
[konwersatorium] | ocena | '

Prasal A., Pertakowska E., Abgarmowicz E. (2018): Procedury elektronicznego zarzadzania dokumentacjg w administracji,
C.H. Beck, Warszawa; htlps:/lsip.Iegalis.pI/document-view.seam?documentld=mjxw62209i3damrqgu3tamq

Robétka H. (2013): Wspbiczesna biurowosé w administracji publicznej, UMK, Torun; hitps:Mibra.ibuk.pl/reader/wspolczesna-

Literatura podstawowa biurowosc—w—administracji-publicznej—komentarz-do-halina-robotka-94223

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67)

Czerniak S., Orszulak J. (2017): Dokument elekironiczny. Przewodnik i katalog dobrych praktyk, Warszawa

Literatura uzupeiniajgca
Reglinski A. (2013): Zarzgdzanie dokumentacjgq w urzgdzie, Presscom Sp. z.0.0., Wroctaw

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 8 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie sig do zajec 5 0
Studiowanie literatury 5 0
Udziat w konsultacjach 2 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
‘ Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 4 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 25
.Liczba punktéw ECTS 1
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z-AS

INazwa przedmiotu:

obieg i archiwizacja dokumentéw w administracji - warsztaty
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:
PIA26AlJ3440_104N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw:

Profil studidw:

| stopnia lic., niestacjonarne ogolnoakademicki

Specjalnos¢:
administracja samorzgdowa

Status przedmiotu:
obowigzkowy

Jezyk przedmiotu:

semestr: 6 - jezyk polski

Liczba godzin [
Rok Semestr Forma zajec¢ Forma zaliczenia | ECTS
w tym e-learning
3 6 konwersatorium 8 0 20 1
Razem 8 1
Koordynator
przedmiotu: dr hab. PAWEL GUT

Prowadzgcy zajecia:

Cele przedmiotu:

Zapoznanie studenta z biezgcymi normatywami kancelaryjno-archiwalnymi. Nabycie umiejetnosci stalej aktualizacji
wiedzy o obiegu dokumentéw w instytucji oraz ich archiwizacji. Nabycie umiejetno$ci stosowania w praktyce

normatywow kancelaryjno-archiwalnych.

Wymagania wstepne:

Brak.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dla
programu
) Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
wiedza 1 EP1 biezgce normatywy kancelaryjno-archiwalne. - K_wo2
C Potrafi interpretowaé i stosowaé w praktyce normatywy
umiejetnosci 1 EP2 kancelaryjno-archiwalne. R
| Jest gotéw do stalej aktualizacji swojej wiedzy z zakresu
kompetencje spoteczne 1 | EP3 obowigzujacych przepisow kancelaryjno-archiwalnych. K_Ko01
| Liczba godzin zajeé
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr .
wtym e-
learning |
Przedmiot: obieg i archiwizacja dokumentéw w administracji - warsztaty
Forma zajeé: konwersatorium
|
1. Ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz przepisy wykonawcze. 6 1 ] 0
2. Normatywy kancelaryjno-archiwalne w instytucji. Wykazy akt dia organéw gminy, powiatu i samorzadu
wojewddztwa oraz urzedéw obstugujacych te organy. 6 2 0
3. Normatywy kancelaryjno-archiwalne w instytucji. Instrukcja kancelaryjna dla organéw gminy, powiatu 6 3 0
i samorzgdu wojewédztwa.
4. Instrukcja archiwalna dla organéw gminy, powiatu i samorzadu wojewddztwa. Archiwizacja 6 2 0
dokumentacji w instytucji.
Metody ksztalcenia Prezentacja i dyskusja dydaktyczna.
Nr efektu uczenia sie
z sylabusa
Metody weryfikacji
efektdéw uczenia sie =
KOLOKWIUM EP1,EP2 |
ZAJECIA PRAKTYCZNE {WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP2,EP3
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Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie z ocena na podstawie pozytywnej oceny z testu wyboru, obejmujacego 15 pytari. Za kazdg prawidiowg
odpowiedz Student moze otrzymaé 1 pkt. Zasady oceniania sg nastepujace:

- 8 pkt - dostateczny,

- 10 pkt - dostateczny plus,

-11-12 pkt - dobry,

=13 pkt - dobry plus,

- 14-15 pkt - bardzo dobry.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu 90% oceny koricowej - test; 10% - ocena z aktywnosci na zajeciach.

. Rodzaj Metoda Waga do
[eem. Przedmiat zaliczenia obl. oceny sredniej
Metoda obliczania oceny — T = =
koricowej 6 obieg i archiwizacja dokumentéw w administracji - warsztaty : Wazona
6 obieg i archiwizacja dokumentéw w administracji - warsztaty zaliczenie z 1.00
[konwersatorium] ocena !

Literatura podstawowa

Prasal A., Perlakowska E., Abgarnowicz E. (2018): Procedury elektronicznego zarzadzania dokumentacjg w administracii,
C.H. Beck, Warszawa; https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentid=mjxw62zogi3damrqgu3tamq

Robotka H. (2013): Wspdtczesna biurowosé w administracji publicznej, UMK, Torur; hitps:/libra.ibuk.pl/reader/wspolczesna-
biurowosc-w-administracji-publicznej-komentarz-do-halina-robotka-94223

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie insti’ukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacii i zakresu dziatania archiwow zakiadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67)

Literatura uzupetniajgca

Czerniak S., Orszulak J. (2017): Dokument elektroniczny. Przewodnik i katalog dobrych prakiyk, Warszawa

Reglinski A. (2013): Zarzadzanie dokumentacjg w urzedzie, Presscom Sp. z.0.0., Wroclaw

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 8 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie sie do zaje¢ 1 0
Studiowanie literatury 5 0
Udziat w konsultacjach 6 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 4 0
LACZNY naklad pracy studenta w godz. 25
Liczba punktéw ECTS 1
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-1-N-22/23Z-AZ

Nazwa przedmiotu;

obieg i archiwizacja dokumentéw w administracji - warsztaty
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:

PIA26AlJ3440_106N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| | stopnia lic., niestacjonarne
1

Profil studiéw:
ogdlnoakademicki

Specjalnosé:
administracja zatrudnienia

|status przedmiotu:
obowigzkowy

Jezyk przedmiotu:
semestr: 6 - jezyk polski

Liczba godzin

Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS |
w tym e-learning
3 6 konwersatorium 8 0 Z0 1
Razem 8 1
Koordynator
przedmiotu: dr hab. PAWEL GUT
Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Zapoznanie studenta z biezagcymi normatywami kancelaryjno-archiwalnymi. Nabycie umiejetnosci statej aktualizacji
wiedzy o obiegu dokumentow w instytucji oraz ich archiwizacji. Nabycie umiejetnosci stosowania w praktyce
normatywoéw kancelaryjno-archiwalnych.

Wymagania wstepne: Brak.
EFEKTY UCZENIA SIE
QOdniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dia
programu
wiedza 1 EP1 S:tu.dent Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu K W02
biezgce normatywy kancelaryjno-archiwalne. -
N Potrafi interpretowaé i stosowaé w praktyce normatywy
umiejetnosci 1 | EP2 kancelaryjno-archiwalne. K_Uot
Jest gotow do stalej aktualizacji swojej wiedzy z zakresu
kompetencje spoleczne 1 | EP3 obowiazujacych przepisow kancelaryjno-archiwalnych. K_Ko1

| Liczba godzin zaje¢

TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI | Semestr — .
wtym e-

| learning

Przedmiot: obieg i archiwizacja dokumentéw w administracji - warsztaty

Forma zajeé: konwersatorium

1. Ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz przepisy wykonawcze. 6 2 0

2. Normatywy kancelaryjno-archiwalne w instytucji. Wykazy akt. 6 2 0

3. Normatywy kancelaryjno-archiwalne w instytucji. Instrukcja kancelaryjna. 6 2 0

4. Instrukcja archiwalna i archiwizacja dokumentacji w instytucji. 6 2 0

Metody ksztatcenia

Prezentacja i dyskusja dydaktyczna.

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sig
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Nr efektu uczenia sie
z sylabusa
1
KOLOKWIUM EP1,EP2
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP2,EP3 -



Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie z ocena na podstawie pozytywne] oceny z testu wyboru, obejmujacego 15 pytan. Za kazdg prawidiowg
odpowiedz Student moze otrzymac 1 pkt. Zasady oceniania s3 nastepujace:

- 8 pkt - dostateczny,

- 10 pkt - dostateczny plus,

- 11-12 pkt - dobry,

-13 pkt - dobry plus,

- 14-15 pkt - bardzo dobry.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu 90% oceny koricowej - test; 10% - ocena z aktywnosci na zajeciach.

. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. Przedmiot zaliczenia obl. oceny $redniej
Metoda obliczania oceny — ———r = =
koficows] 6 obieg i archiwizacja dokumentéw w administracji - warsztaty Wazona
6 obieg i archiwizacja dokumentow w administracji - warsztaty zaliczenie z 100
[konwersatorium] ocena '

Literatura podstawowa

Prasal A., Pertakowska E., Abgarnowicz E. (2018): Procedury elektronicznego zarzadzania dokumentacjg w administracii,
C.H. Beck, Warszawa; https://sip.legalis.plldocument—view.seam?documentld=mjxw62209i3damrqgu3tamq

Robotka H. (2013): Wspblczesna biurowos¢ w administracji publicznej, UMK, Torun; https:/flibra.ibuk.plireader/wspolczesna-
biurowosc-w-administracji-publicznej-komentarz-do-halina-robotka-94223

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowycF
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67)

Literatura uzupetniajgca

Czerniak S., Orszulak J. (2017): Dokument elekironiczny. Przewodnik i katalog dobrych praktyk, Warszawa

Reglinski A. (2013): Zarzadzanie dokumentacjg w urzedzie, Presscom Sp. z.0.0., Wroctaw

NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 8 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie sig do zajec 1 0
Studiowanie literatury 5 0
Udziat w konsultacjach 6 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sig do egzaminu/zaliczenia 4 0
LAGZNY naklad pracy studenta w godz. 25
Liczba punktéw ECTS 1

2/2



SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:

USPIA-A-O-I-N-22/23Z-AZ

Nazwa przedmiotu:

obstuga programéw kadrowo-ptacowych - warsztaty .
(SPECJALNOSCI/ SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:
PIA26A1J3435_1

07N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiow:

ogoélnoakademicki

Specjalnoss:

administracja zatrudnienia

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowigzkowy semestr: 6 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS

| w tym e-learning
!I 3 6 konwersatorium 10 0 20 1
i Razem 10 1
‘ Koordynator T

przedmiotu: dr hab. KRYSTYNA NIZIOL

| Prowadzacy zajgcia:

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studenta usystematyzowanej wiedzy oraz umiejetnosci analizowania podstawowych zagadnien z

zakresu prawa pracy w zakresie obstugi programoéw kadrowo-ptacowych.

Wymagania wstepne:

Student posiada podstawowgq wiedze z zakresu prawa pracy, podstaw prawa administracyjnego oraz prawa

finansowego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Kategoria

Lp

KOD

Opis efektu

-Odniesienie do
efektéw dla
programi

wiedza

EP1

Zna i rozumie w poglebionym stopniu pojecia i
terminologie z zakresu finanséw publicznych, w tym
dotyczaca prawa pracy oraz ma zaawansowana wiedze
0go6lng z tego zakresu.

K_W15

EP2

Zna i rozumie w poglebionym stopniu wybrane zasady
funkcjonowania gospodarki, normatywne, ekonomiczne,
etyczne i praktyczne aspekty podejmowania i
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w kraju oraz w
kontaktach gospodarczych za granica, w tym w zakresie
obstugi programéw kadrowo-placowych.

K_W14

umiejetnosci

EP3

Potrafi postugiwaé sie wiedzg z zakresu nauk
spolecznych, zwlaszcza nauk o prawie i 0 administracji,
w tym obstugi programéw kadrowo-placowych.

K_U01
K_U13

EP4

Potrafi wykorzystujac posiadang wiedze ocenic
przydatnos¢ i zastosowaé metody, procedury i dobre
praktyki do realizacji zadan administracji, w tym
administracji prawa pracy i ubezpieczen spolecznych.

K_U63

kompetencje spoleczne

EP5

| swojej dziatalnosci, w tym dotyczacej obstugi programéw

Jest gotdéw do uczestniczenia w przygotowywaniu
projektow z zakresu szeroko rozumianej administracji,
uwzgledniajgc aspekty prawne, ekonomiczne i polityczne
oraz do przewidywania wielokierunkowych skutkow

kadrowo-ptacowych.

EP6

Jest gotéw do myslenia i dziatania w sposéb
przedsiebiorczy, z uwzglednieniem prawa pracy i prawa |
ubezpieczen spolecznych, obstugi programéw kadrowo-
ptacowych.

K_Ko03

K_Ko04

12



Liczba godzin zajeé

TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr whme
leaming

Przedmiot: obstuga programéw kadrowo-ptacowych - warsztaty
Forma zaje¢: konwersatorium
1. Podsta\_lvy dokumentowania proceséw kadrowo-ptacowych. Rodzaje ewidencji i ewidencjonowanych 6 4 0
czynnosci kadrowo-placowych.
2. Programy kadrowo-ptacowe (ogélna charakterystyka). 6 2 0
3. Dokumentowanie przyktadowych czynnosci kadrowo-ptacowych za pomocg wybranego programu. 6 4 0

Metody ksztalcenia

Analiza tekstéw prawnych, orzecznictwa i literatury z dyskusja.

Metody weryfikacii
efektéw uczenia sie

Nr efektu uczenia si¢
z sylabusa

PROJEKT

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EPG

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE)

EP4,EP5,EP6

Forma i warunki zaliczenia

oceniania sg nastepujace:

- 28-30 pkt - bardzo dobry,

- 25-27 pkt - dobry plus,

- 22-24 pkt - dobry,

- 19-21 pkt - dostateczny plus,

- 16-18 pkt - dostateczny,

- 15 pkt i mniej - niedostateczny.

Ocena koncowa jest ustalana na postawie oceny wystawionej za przygotowany projekt (na jeden z tematéw
podanych przez wyktadowce). Do jego napisania student korzysta z aktéw prawnych i literatury z zakresu prawa
pracy, operacji kadrowo-ptacowych poznanych w trakcie zaje¢. Ocena koricowa jest ustalana na podstawie tacznej
liczby pkt uzyskanych za projekt (po 10 pkt za oryginalno$é, warto§é merytoryczna, wnioski koricowe). Zasady

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z zaliczenia stanowi ocene z przedmiotu.

. Rodzaj Metoda Waga do
Semn. Przedmiot zaliczenia obl. oceny $redniej
Metoda obliczania oceny
koncowej 6 obstuga programéw kadrowo-placowych - warsztaty Wazona
6 obstuga programéw kadrowo-ptacowych - warsztaty zaliczenie z 100
[konwersatorium] oceng !

Literatura podstawowa

Matkowska D., Jacewicz A. (2022): Kadry i place 2022, ODDK, Warszawa

Literatura uzupetniajgca

Mroczkowska R., Potocka-Szmon P. (2020): Dokumentacja pracownicza 2021, ODDK, Warszawa

NAKELAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 10
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0 0
Przygotowanie sie do zajeé 1 0
I Studiowanie literatury 2 0
Udziat w konsultacjach 3 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 9 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 0 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 25
Liczba punktéw ECTS 1 |

2/2



SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-1-N-22/23Z-AM

Nazwa przedmiotu:
ochrona $rodowiska morskiego .
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:

PIA26A1J3435_62N

Nazwa kierunku:
administracja

Profil studiow:
ogélnoakademicki

|Forma studiow:
I stopnia lic., niestacjonarne

Specjalnose¢:
administracja morska

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 5 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajec¢ Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
3 5 konwersatorium 15 0 Z0 2
Razem 15 2
Koordynator
przedmiotu: dr ADRIANNA OGONOWSKA
Prowadzgcy zajecia:
Nabycie wiedzy na temat gldwnych probleméw zwigzanych z ochrong srodowiska morskiego. Szczegéina uwaga
Cele przedmiotu: zostanie zwrécona na regulacje polskiego prawa wewnetrznego w zakresie ochrony srodowiska morskiego, ktére
p ’ zostang przedstawione na tle regulacji unijnych i migdzynarodowych. Nabycie umiejetnosci interpretacii
nieskomplikowanych rozwigzarn prawnych z tego zakresu.
Wymagania wstepne: Podstawy prawa morskiego i prawa administracyjnego oraz organizacji ochrony srodowiska.

EFEKTY UCZENIA SIE
Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dla
programu
. Zna podstawowe pojecia, zasady, zrodta i instytucje
wiedza 1 EP1 ochrony $rodowiska morskiego. e
Potrafi postugiwaé sig¢ normami ochrony srodowiska
umiejetnosci 1 EP2 morskiego, interpretowac je oraz stosowac do K_uU11
konkretnych przypadkow.
Jest gotéw do myslenia i dzialania w sposéb kreatywny
. w zakresie wykorzystania wiedzy o ochronie srodowiska
kompetencie spoleczne 1 S morskiego do rozwiazywania nieskomplikowanych K_Ko4
problemoéw prawnych.

Liczba godzin zajeé

TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr =T
learning
. Przedmiot: ochrona Srodowiska morskiego
E Forma zajeé: konwersatorium o '
[ 1. Zagadnienia wstepne. 5 1 0
E 2. System przepiséw o ochronie Srodowiska morskiego. 5 1 0
] 3. Podstawowe unijne i migdzynarodowe regulacje prawne dotyczace ochrony srodowiska morskiego. 5 2 0
: 4. Podstawowe polskie regulacje prawne dotyczace ochrony érodowiska morskiego. 5 2 0
5. Prawne $rodki ochrony srodowiska morskiego przed zanieczyszczeniami zegluga morska,. 5 3 0
6. Prawne $rodki ochrony srodowiska morskiego przed zanieczyszczeniami pochodzacymi z Iadu. 5 2 0
7. Odpowiedzialno$¢ prawna za zanieczyszczenie Srodowiska morskiego. 5 2 0
8. Morze Battyckie jako obszar ekologiczny wymagajgcy szczegolnej ochrony. 5 2 0
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Metody ksztalcenia Prezentacja multimedialna. Analiza tekstéw prawnych z dyskusja dydaktyczna.
Nr efektu uczenia sie
z sylabusa
Metody weryfikacji
efektow uczenia sig SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3
PROJEKT EP1,EP2,EP3
2AJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP3

Forma i warunki zaliczenia

Sprawdzian pisemny obejmuje znajomosé zagadnieri oméwionych w trakcie zajeé oraz zalecanej literatury
przedmiotu. Ma forme testu, sktadajacego sie z 15 pytan (10 pytan na stwierdzenie prawdziwosci twierdzenia, 5 pytan
na uzupelnienie twierdzenia). Kazda prawidiowa odpowiedz umozliwia uzyskanie 1 punktu. Prawidiowo rozwigzany
test umozliwia uzyskanie 15 punktéw. Zasady oceniania testu sa nastepujace:

- 15-14 pkt - bardzo dobry,

- 13 pkt - dobry plus,

-12-11 pkt - dobry,

- 10 pkt - dostateczny plus,

- 9-8 pkt - dostateczny,

- ponizej 8 pkt - niedostateczny.

Projekt ma charakter fakultatywny. Polega na przygotowaniu analizy praktycznego problemu prawnego
rozszerzajacego zagadnienia realizowane w trakcie konwersatorium.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene koricows z przedmiotu stanowi ocena ze sprawdzianu. Uzyskanie oceny bardzo dobrej z projektu podwyzsza
pozytywna ocene ze sprawdzianu o 1 stopien.

Metoda obliczania oceny
koricowej

. Rodzaj Metoda Waga do
[0 FiERdmiot zaliczenia obl. oceny Sredniej
5 ochrona srodowiska morskiego Wazona
5 ochrona $rodowiska morskiego [konwersatorium] zilelzzaeme z 1,00

Literatura podstawowa

Korzeniewski K. {1998): Ochrona $rodowiska morskiego, Wydawnictwo Uniwersytetu Gdariskiego, Gdansk

Kozifiski M. (2015): Morskie prawo publiczne, Akademia Morska, Gdynia

Ogonowska A. (2020); Prawna ochrona wod morskich Morza Battyckiego przed zanieczyszczeniami ze statkow. Aspekty
prewencyjne, C.H. Beck, Warszawa, https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentid=mjxw62zogid3damzxge4dqoa

Literatura uzupetniajgca

topuski J. (red.) (1996-2000) : Prawo morskie. Tom I-lll, Branta, Bydgoszcz

NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne 15 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2 0
Przygotowanie si¢ do zajeé 4 0
Studiowanie literatury 10 0
Udziat w konsultacjach 8 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 4 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 7 0
LACZNY naklad pracy studenta w godz. 50

Liczba punktow ECTS 2

2/2




SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-0-1-N-22/23Z

Nazwa przedmiotu:

ochrona wiasnosci intelektualnej
(OGOLNOUCZELNIANE)

Kod przedmiotu:

PIA26AlJ3435_1N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studidw:

ogolnoakademicki

Specjalnosé:

Status przedmiotu:

lJezyk przedmiotu;

obowigzkowy | semestr: 1 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé [ Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
{
1 1 wyktad 2 0 Z0 2
Razem 12 2
Koordynator dr SZYMON SLOTWIKISKI
przedmiotu:

Prowadzgcy zajecia:

dr SZYMON SLOTWINSKI

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentow wiedzy z zakresu pojecia i podstawowych instytucji prawa wiasnosci intelektualnej oraz ich

zastosowania | ochrony, w szczegélnosci w dziatalno$ci organéw administracji.

Ksztaltowanie $wiadomej postawy wobec wiasnosci intelektualnej.

Nabycie umiejetnosci postugiwania sie podstawowg terminologia z zakresu prawa wlasnosci intelektuainej.

Wymagania wstepne: Nie stawia sig.
EFEKTY UCZENIA SIE
Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dla
prograru
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zrédta
i podstawowe instytucje prawa wlasnosci intelektualnej
. w oparciu o przepisy prawa, a takze potrafi ogélnie
wiedza 1 7] EP1 okresli¢ prawidtowe zasady korzystania z wlasnosci K_wes
intelektualnej z poszanowaniem prawa.
|
Potrafi wypowiadaé si¢ w sposéb uporzadkowany na [
1 | EP4 temat podstawowych instytucji prawa wlasnosci K_Uo04
intelektualnej.
Potrafi wykorzysta¢ we wilasnej dziatalnosci zawodowej i
umiejetnosci 2 | EP5S | naukowej cudzg tworczos¢ zgodnie z prawem. K_U10
| Potrafi na biezgco uzupetniaé ogdlng wiedze i
3 | EP6 monitorowa¢ zmiany przepiséw prawa z zakresu K_U15
wlasnosci intelektualne;j.
Kompetendje spoleczne 1 |Ep7 | Jestgotow do daiatania zgodnie z zasadami etyki K_K06
uczciwosci naukowej w dziedzinie twérczosci.

Liczba godzin zaje¢

TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr .
wiyme- |
learning |

Przedmiot: ochrona wtasnosci intelektualnej

Forma zajeé: wyktad

1. Pojecie utworu wedlug przepisdw ustawy o‘;;éwie autorskim i prawach pokrewnych. Materialy nie 1 3 i 0
stanowigce przedmiotu prawa autorskiego. Opracowania utworéw. o

2. Podmiot prawa autorskiego. Wspoltworczosé. Utwér stworzony przez pracownika. Utwory zbiorowe. q 3 0
Utwory potaczone.

3. Pojecie i katalog autorskich praw osobistych oraz autorskich praw majatkowych. 1 2 0
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4. Ochrona autorskich praw osobistych oraz autorskich praw majatkowych. 1 2 0

5. Zadania organizacji zbiorowego zarzadzania prawami autorskimi lub prawami pokrewnymi. 1 2 0

Metody ksztatcenia

Wykiad informacyjny potaczony z zapoznaniem sie z tredcia tekstéw prawnych.

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sig

Nr efektu uczenia si¢
z sylabusa

EP1,EP4,EPS5,EP6,E

SPRAWDZIAN P7

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie z ocena.

Pisemne zaliczenie z oceng obejmuje wiedze z wyktadu oraz aktéw prawnych i zalecanej literatury.
Sprawdzian polega na wypeinieniu testu jednokrotnego wyboru zawierajacego 25 pytan. Odpowiedz prawidtowa na
pytanie oznacza uzyskanie 1 pkt. Ocena koricowa zalezy od liczby punktéw uzyskanych z testu.
Zasady oceniania sg nastepujace:

- bardzo dobry - 25-24 pkt,

- dobry plus -23-22 pkt,

- dobry - 21-19 pkt,

- dostateczny plus - 18-17 pkt,

- dostateczny - 16-14 pkt,

- niedostateczny - 13 pkt i mniej.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Oceng koricowg z przedmiotu jest ocena ze sprawdzianu.

. Rodzaj Metoda Waga do
. . Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny $redniej
Metoda obliczania oceny
koricowej 1 ochrona wiasnosci intelektualnej Wazona
1 | ochrona wiasnosci intelektualnej [wykiad] zilétr:;eme o J 1,00

Literatura podstawowa

Sienczyto-Chlabicz J. (red.), (2018): Prawo wilasnoéci intelektualnej, Wolters Kluwer, Warszawa

Literatura uzupetniajgca

Bagienska-Masiota A. (2015): Ochrona praw autorskich. Zarys wykladu dla nieprawniczych kierunkow studiow, Difin,
Warszawa

Czub K. (2016): Prawo wiasnosci intelektualnej. Zarys wyktadu, Wolters Kluwer, Warszawa

Flisak D. (red.) (2015): Prawo autorskie i prawa pokrewne, LEX a Wolters Kluwer business, Warszawa;,
https://sip.lex.plA#commentary/587731357/528797 fflisak-damian-red-prawo-autorskie-i-

prawa-pokrewne-komentarz?cm=RELATIONS

NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 12 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2 0
Przygotowanie sie do zaje¢ 10 0
Studiowanie literatury 10 0
Udziat w konsultacjach 8 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie¢ do egzaminu/zaliczenia 8 0
LACZNY nakfad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktow ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z

Modut:
Ogadlne prawo podatkowe

Nazwa przedmiotu:

ogdlne prawo podatkowe - problem-based learning
(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:
PIA26A1J3435_47N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow: Profil studiéw: Specjalnosé:
| stopnia lic., niestacjonarne ogélnoakademicki
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
fakultatywny semestr: 5 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia | ECTS
w tym e-learning
3 5 konwersatorium 30 0 E 5
Razem 30 5
Koordynator P
przedmiotu: dr hab. KATARZYNA SWIECH-KUJAWSKA

Prowadzacy zajecia:

Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu ogélnej teorii podatku i innych danin publicznych, a takze podstawowych .
metod implementacji tresci unijnych dyrektyw podatkowych i ich wplywu na proces tworzenia i stosowania
materialnego i procesowego prawa podatkowego w Polsce. Nabycie wiedzy z zakresu materiatu normatywnego oraz

Cele przedmiotu: podstawowych tendencji orzecznictwa sgdow i urzgdowych interpretacji wykorzystywanych w procesie stosowania

prawa podatkowego.

Nabycie umiejetnosci postugiwania sie podstawowa terminologia z zakresu ogdlnego prawa podatkowego.
Zrozumienie roli i sposobu funkcjonowania prawa podatkowego w spoleczenstwie.

Wymagania wstepne:

administracyjnego.

Podstawowe wiadomosci z zakresu finanséw publicznych, prawa konstytucyjnego, prawa i postgpowania

EFEKTY UCZENIA SIE
_Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu K W13
1 | EP1 konstrukcje materialnego i procesowego prawa 3
K_W14
podatkowego. i
wiedza Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu daniny
> | EP2 publiczne, z ktérych wplywy stanowia dochody budzetu K Wi4
panstwa i budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego. =
1 | EP3 | !’otrafl rozwigzywacé okreslone problemy z zakresu prawa K_U03
i postepowania podatkowego.
Potrafi dostrzec zwigzki pomiedzy zjawiskami
2 | EP4 podatkowoprawnymi a zjawiskami ekonomicznymi i K_U09
spotecznymi.
umiejgtnosci Potrafi konfrontowa¢ rozbiezne poglady przedstawicieli
3 | EP5 doktryny i judykatury oraz systematyzowac i oceniaé¢ K U01
stosowane w tym zakresie argumenty. =
4 | EPT Potraf_l wspoldz_latac z innymi osobami przy wykonywaniu K_U16
zadania w grupie.
Jest gotow do krytycznej oceny prawa podatkowego,
kompetencje spoleczne 1 | EP6 wyznaczania kierunkéw wlasnego ksztalcenia w zakresie K_Ko01
| prawa podatkowego.
Liczba godzin zajeé
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEG | KONSULTACU Semestr =
ym e-
. o learning
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Przedmiot: ogéline prawo podatkowe - problem-based learning

Forma zajeé: konwersatorium

1. Istota podatku jako formy daniny publicznej. 5 1 0
2. Zrédla prawa podatkowego. 5 1 0
3. Wplyw orzecznictwa sadow i urzedowych interpretacji prawa podatkowego na proces stosowania 5 1 0
prawa podatkowego.

4. Organy podatkowe i administracja skarbowo-podatkowa. 5 1 0
5. Obowigzek podatkowy. 5 1 0
6. Powstawanie zobowiazan podatkowych. 5 2 0
7. Wygasanie zobowigzan podatkowych. 5 2 0
8. Terminy w ogélnym prawie podatkowym. 5 2 0
9. Zalegtos¢ podatkowa i odsetki za zwioke. 5 2 0
10. Ulgi uznaniowe w Ordynacji podatkowej. 5 2 0
11. Nadplata podatku. Postepowanie z nadplata podatku. 5 2 0
12. Przedawnienie w ogélnym prawie podatkowym. 5 2 0
13. Odpowiedzialno$é za zobowigzania podatkowe. Przestanki odpowiedzialnos$ci podatkowej oséb 5 P 0
trzecich.

14. Zasady ogélne postepowania podatkowego. 5 1 0
15. Postepowanie podatkowe. 5 4 0
16. Czynnosci sprawdzajace i kontrola podatkowa. 5 2 0
17. Zakres ochrony tajemnicy skarbowej. 5 1 0
18. Zasady ewidencji oraz identyfikacji podatnikéw i ptatnikéw. 5 1 0

Analiza tekstow aktow prawnych z dyskusja.
Analiza ocbowiagzujgcego orzecznictwa sgdéw administracyjnych i pogladéw doktryny.

Metody: kszialcenia Rozwigzywanie kazusow.

Nr efektu uczenia sie
z sylabusa

Metody weryfikacji
efektdéw uczenia si
¢ EGZAMIN PISEMNY E:}E,Ezz,EP&EN,E

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EZEg:ZE’E;&EP“’E

Egzamin koricowy polega na rozwigzaniu 5 kazuséw z praktycznym wykorzystaniem dorobku orzeczniczego sadéw,
urzedowych interpretacji przepiséw prawa podatkowego oraz tekstéw aktéw normatywnych. Za kazdy prawidiowo
rozwigzany kazus mozna uzyskaé 1 pkt. Warunkiem zdania egzaminu jest uzyskanie co najmniej 3 pkt.

Zasady oceniania kazusow s3 nastepujace:

- 5 pkt - bardzo dobry,

- 4,5 pkt - dobry plus,

- 4 pkt - dobry,

- 3,5 pkt - dostateczny plus,

- 3 pkt - dostateczny,

- ponizej 3 pkt - niedostateczny.

Forma i warunki zaliczenia

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Oceng koncowg z przedmiotu jest ocena z egzaminu.

3 Przedmiot Rodzaj Metoda Waga do
em. rzedmio zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania oceny
koncowej 5 | ogoine prawo podatkowe - problem-based learning | Wazona
| ogolne prawo podatkowe - problem-based learning egzamin 1,00
| [konwersatorium] .
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Literatura podstawowa — e e - — - - - =
Ofiarski Z. (2013): Ogélne prawo podatkowe. Zagadnienia materialnoprawne i proceduralne, Lexis Nexis, Warszawa

Gomulowicz A., Maczynski D. (2016): Podatki i prawo podatkowe, Wolters Kluwer, Warszawa,

Literatura uzupetniajgca aktualizowany?cm=RELATIONS

Etel L. (red.) (2021): Ordynacja podatkowa: komentarz aktualizowany, Wolters Kluwer, Warszawa;
hitps://sip lex.plf#/commentary/587759788/664844/etel-leonard-red-ordynacja-podatkowa-komentarz-

Smolen P., Wajtowicz W. (red.) (2021): Prawo podatkowe, C.H. Beck, Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne 30 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 3 0
Przygotowanie sie do zajeé 10 0
Studiowanie literatury 32 0
Udziat w konsultacjach 20 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 30 0

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 125

Liczba punktéw ECTS 5
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-1-N-22/23Z

Modut:
Ogdine prawo podatkowe

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
ogélne prawo podatkowe PIA26AIJ3435_46N
(KIERUNKOWE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow: Profil studiéw: Specjalnosé:
| stopnia lic., niestacjonarne ogoinoakademicki

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
fakultatywny semestr: 5 - jezyk polski

Liczba godzin

przedmiotu: dr hab. KATARZYNA SWIECH-KUJAWSKA

Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
¢wiczenia 10 0 20
3 5 5
wyktad 20 0 E
Razem 30 5
Koordynator

Prowadzacy zajecia:

prawa podatkowego.
Zrozumienie roli i sposobu funkcjonowania prawa podatkowego w spoteczenstwie.

Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu ogdlnej teorii podatku i innych danin publicznych, a takze podstawowych
metod implementacji tresci unijnych dyrektyw podatkowych i ich wptywu na proces tworzenia i stosowania
materialnego i procesowego prawa podatkowego w Polsce. Nabycie wiedzy z zakresu materialu normatywnego oraz
Cele przedmiotu: podstawowych tendencji orzecznictwa sgdow i urzedowych interpretacji wykorzystywanych w procesie stosowania

Nabycie umiejetnosci postugiwania sie podstawowa terminologig z zakresu ogélnego prawa podatkowego.

Wymagania wstepne: administracyjnego.

Podstawowe wiadomosci z zakresu finanséw publicznych, prawa konstytucyjnego, prawa i postepowania

rozwoju i ksztatcenia.

EFEKTY UCZENIA SIE
Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
. . X K_W13
1 | EP1 konstrukcje materialnego i procesowego prawa
K_W14
podatkowego.
wiedza Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu daniny
2 | EP2 publiczne, z ktérych wplywy stanowig dochody budzetu K Wi4
panstwa i budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego. .
|
Potrafi rozwigzywaé okreslone problemy z zakresu prawa
1 | EP3 i postepowania podatkowego. K_U03
Potrafi dostrzec zwiazki pomiedzy zjawiskami
2 | EP4 podatkowoprawnymi a zjawiskami ekonomicznymi i K_U09
spotecznymi.
umiejetnosci Potrafi konfrontowa¢ rozbiezne poglady przedstawicieli
doktryny i judykatury oraz systematyzowac i oceniaé
3 |EP5 . K_U01
stosowane w tym zakresie argumenty.
4 | EPT Potrafi prawidtowo interpretowac i wyjasniac tresé K_Uo01
przepiséw prawnych ogdlnego prawa podatkowego. K _U12
Jest gotow do krytycznej oceny zmian prawa
kompetencje spoteczne 1 | EP6 podatkowego oraz wyznaczania kierunkéw wlasnego K_Ko1
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Liczba godzin zajgé
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJ! Semestr wime:
learning
Przedmiot: ogdlne prawo podatkowe
Forma zajeé: wyktad )
1. Istota podatku jako formy daniny publicznej. 5 2 0
2. Zrédta prawa podatkowego. 5 1 0
3. Wplyw orzecznictwa sgdow i urzedowych interpretacji prawa podatkowego na proces stosowania 5 1 0
prawa podatkowego.
4. Organy podatkowe. 5 1 0
5. Zakres stosowania Ordynacji podatkowej. 5 1 0
6. Obowigzek podatkowy i zobowigzanie podatkowe. 5 1 0
7. Terminy w ogélnym prawie podatkowym. 5 1 0
8. Zalegtos¢ podatkowa i odsetki za zwioke. 5 1 0
9. Nadptata podatku. 5 1 0
10. Przedawnienie w ogélnym prawie podatkowym. 5 1 0
11. Odpowiedzialno$¢ za zobowigzania podatkowe. 5 1 0
12. Zasady ogdine postgpowania podatkowego. 5 1 0
13. Dowody w postepowaniu podatkowym. 5 1 0
14. Decyzje | postanowienia w postgpowaniu podatkowym. 5 1 0
15. Odwotlania i zazalenia w postepowaniu podatkowym. 5 1 0
16. Wzruszanie ostatecznych decyzji podatkowych. 5 1 0
17. Czynnosci sprawdzajace i kontrola podatkowa. 5 1 0
18. Zakres ochrony tajemnicy skarbowej. 5 1 0
19. Zasady ewidencji oraz identyfikacji podatnikéw i ptatnikow. 5 1 . 0
Forma zajg¢: éwiczenia
1. Wydawanie podatkowych decyzji ustalajacych zobowiazania podatkowe. 5 1 0
2. Terminy zapiaty podatkéw. 5 2 0
3. Ulgi uznaniowe w Ordynacji podatkowej. 5 2 0
4. Dopuszczalnos¢ pomocy publicznej w Swietle Ordynacji podatkowej. 5 1 0
5. Postepowanie z nadptatg podatku. 5 1 0
6. Przestanki odpowiedzialnosci podatkowej osoéb trzecich. 5 2 0
7. Zatatwianie spraw podatkowych. 5 T_ — I) i i
Analiza tekstt'?w a!(t()w prawnych_z dyskusj'a. o . ] .
Metody ksztalcenia agz\l;;;z;l‘aﬂzv:izz:;gﬁ:g; 'orzeczmctwa sgdéw administracyjnych i pogladéw doktryny.
Nr efektu uczenia sie
2 sylabusa
egrmeied | cczaun piseny S
SPRAWDZIAN FE,:jE.'E’:’ZE,FE;:S,EP&E‘
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) IE;L:E,GPE'E;?"EP“’Ej
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Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie éwiczen odbywa sie na podstawie obecnosci, aktywnosci i pozytywnego wyniku sprawdzianéw.
Egzamin koricowy polega na rozwigzaniu 5 kazuséw z praktycznym wykorzystaniem dorobku orzeczniczego sadéw,
urzedowych interpretacji przepiséw prawa podatkowego oraz tekstéw aktéw normatywnych. Za kazdy prawidiowo
rozwigzany kazus mozna uzyskaé 1 pkt. Warunkiem zdania egzaminu jest uzyskanie co najmniej 3 pkt.

Zasady oceniania kazusdw sg nastepujace:

- 5 pkt - bardzo dobry,

-4,5 pkt - dobry plus,

-4 pkt - dobry,

- 3,5 pkt - dostateczny plus,

- 3 pkt - dostateczny,

- ponizej 3 pkt - niedostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena koricowa z przedmiotu jest ocena z egzaminu.

Student, ktéry zlozy egzamin koricowy z wynikiem pozytywnym i uzyska oceng bardzo dobry z ¢wiczeri ma prawo do
tzw. premii, tj. podwyzszenia oceny koricowej z przedmiotu, odpowiednio, z oceny dostateczny do oceny dostateczny
plus, z oceny dostateczny plus do oceny dobry, z oceny dobry lub dobry plus do oceny bardzo dobry.

Metoda obliczania oceny
konhcowej

. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. Przadmiot zaliczenia obl. oceny $redniej
5 ogolne prawo podatkowe Wazona
" | zaliczeniez
. 5 ogolne prawo podatkowe [¢wiczenia] ocena 0,00
5 ogo6lne prawo podatkowe [wyktad] egzamin 1,00

Literatura podstawowa

Gomuitowicz A., Maczyniski D. (2016): Podatki i prawo podatkowe, Wolters Kluwer, Warszawa;
htlps:l/libra.ibuk.pl/reader/podatki-i-prawo-podatkowe—andrzej-gomt_xlgwicz—dominik-2_45362

Ofiarski Z. (2013): Ogélne prawo podatkowe. Zagadnienia materialnoprawne i proceduralne, Lexis Nexis, Warszawa

Literatura uzupeiniajgca

Etel L. (red.) (2021): Ordynacja podatkowa: komentarz aktualizowany, Wolters Kluwer, Warszawa;
https://sip.lex.pl/#/commentary/587759788/664844/etel-leonard-red-ordynacja-podatkowa-komentarz-
aktualizowany?cm=RELATIONS

Smolen P., Wojtowicz W. (red.) (2021): Prawo podatkowe, C.H. Beck, Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 30 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 3 0
Przygotowanie si¢ do zajec 20 0
Studiowanie literatury 28 0
Udziat w konsultacjach 16 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 28 0
L ACZNY naktad pracy studenta w godz. 125
Liczba punktéw ECTS 5
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:

USPIA-A-O-I-N-22/23Z

Nazwa przedmiotu:
organizacja ochrony srodowiska

Kod przedmiotu:
PIA26AlJ3435_34N

(KIERUNKOWE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

I stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiéw:
ogdinoakademicki

Specjalnosé:

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 3 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajec Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
2 3 wyktad 15 0 Z0 3
Razem 15 3
Koordynsitor, dr hab. ANNA BARCZAK
przedmiotu: '

Prowadzgcy zajecia:

Cele przedmiotu:

Nabycie wiedzy na temat ksztaltowania si¢ organizacji prawa ochrony $rodowiska w skali unijnej i polskiej oraz
umiejetnosci analizy unijnych i polskich instytucji prawnych stuzacych ochronie srodowiska. Znajomo$é struktury

organéw i instytucji w sferze ochrony $rodowiska.

Nabycie umiejetnosci postugiwania sig podstawowa terminologia z zakresu organizacji ochrony $rodowiska.

Ksztaltowanie Swiadome] postawy wobec organizacyjnych probleméw ochrony $rodowiska.

Wymagania wstepne:

Podstawowa wiedza z zakresu ustrojowego prawa administracyjnego i prawa konstytucyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

[ Odniesienie do
Kategoria Lp KOD | Opis efektu efektéw dla
| programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
1 | EP1 struktury i zasady funkcjonowania aparatu administracji K W02
publicznej w zakresie ochrony $rodowiska. -
wiedza - . .
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu prawne
podstawy oraz zasady podejmowania i wykonywania _
2 | EP2 zadai administracji publicznej w zakresie ochrony K.Wo5
srodowiska.
s Potrafi prawidlowo postugiwac si¢ podstawowg K_U
umiejgtnoscl ¥ || EPS terminologig z zakresu prawa ochrony $rodowiska. K_Uo04
Jest gotow do krytycznej oceny posiadanej wiedzy w
. zakresie organizacji ochrony srodowiska oraz
kempSiencie speiscziie 1 | EPT wyznaczania kierunkéw wiasnego rozwoju i ksztatcenia w KO
| tym zakresie.

Liczba godzin zajgé

TRESCI PROGRAMOWE ZAJEG | KONSULTACJI Semestr .

wtym e-
learning

Przedmiot: organizacja ochrony srodowiska

Forma zajec: wyktad

1. Pojecie i cechy administracji ochrony srodowiska. Podstawy prawne ochrony $rodowiska. 3 2 0

Podstawowe ustalenia terminologiczne.

2. Organizacja ochrony srodowiska w UE w ujeciu podmiotowym. 3 1 o}

[ 3. Organizacja ochrony srodowiska w RP w ujeciu podmiotowym. 3 4 0
4. Organizacja ochrony srodowiska w RP w ujeciu przedmiotowym. 3 4 0
5. Rola kontroli w funkcjonowaniu administracji ochrony srodowiska. 3 2 G
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6. Zarzadzanie $rodowiskowe w przedsigbiorstwie - system EMAS. 3 2 0

Metody ksztaicenia

Wyktad informacyjny potaczony z metoda aktywizujaca wraz z elementami dyskusji. Analiza obowigzujgcego
orzecznictwa sadéw administracyjnych i pogladéw doktryny.

Metody weryfikaciji
efektéw uczenia sie

Nr efektu uczenia sie

z sylabusa
EGZAMIN PISEMNY EP1,EP2,EP5,EP7
PROJEKT EP1,EP2,EP5,EP7

Forma i warunki zaliczenia

Egzamin pisemny obejmuje znajomosé zagadnien oméwionych w trakcie zaje¢ oraz zalecane;j literatury przedmiotu.
Egzamin ma forme testu. Test skfada sig z 20 pytan (10 pytan zamknigtych, 10 pytan otwartych). Kazda prawidiowa
odpowiedz umozliwia uzyskanie 1 punktu. Ocena koricowa uzalezniona jest od liczby uzyskanych punktéw.

Zasady oceniania egzaminu s3 nastepujace:

- 20 pkt - bardzo dobry,

-19 -18 pkt - dobry plus,

- 17-15 pkt - dobry,

- 14 -13 pkt - dostateczny plus,

- 12-11 - dostateczny,

- 10 pkt - niedostateczny.

Projekt ma charakter fakultatywny. Dotyczy rozszerzenia zagadnieri realizowanych na wykiadzie w aspekcie
praktycznym. Student, ktéry uzyska wynik pozytywny z zaliczenia z wykfadu i uzyska oceng bardzo dobry z projektu
bedzie miat podwyzszong ocene z przedmiotu o jeden stopien, odpowiednio, z oceny dostateczny do oceny
dostateczny plus, z oceny dostateczny plus do oceny dobry, z oceny dobry lub dobry plus do oceny bardzo dobry.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Qcene z przedmiotu stanowi 100% oceny z egzaminu.

. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. Pizedmiot zaliczenia obl. oceny $redniej
Metoda obliczania oceny
korficowej 3 organizacja ochrony srodowiska Wazona
o . | zaliczenie z
3 organizacja ochrony $rodowiska [wyktad] P 1,00

[ Literatura podstawowa

Gorski M. (red.) (2021): Prawo ochrony $rodowiska, Wolters Kluwer Business, Warszawa

Rudnicki M. (red.) (2011): Organizacja ochrony srodowiska, Wydawnictwo KUL, Lublin

Literatura uzupetniajaca

Barczak A. (2020): Kontrola podmiotdw korzystajgcych ze $rodowiska, Wolters Kluwer, Warszawa;
https://sip.lex.pl#/monograph/369477205/14 ?keyword=Kontrola%20podmiot%C3%B 3w%20karzystaj%C4%85cych%20ze %2
0%C5%9Brodowiska&tocHit=1&cm=SREST

Matuszak-Flejszman A. (2019): System ekozarzgdzania i audytu (EMAS) w organizaciji, Wydawnictwo Uniwersytetu
Ekonomicznego w Poznaniu, Poznan

Ura E., Stelmasiak J., Pieprzny S. (red.) (2021): Ocena modelu prawnego organizaciji ochrony $rodowiska w Polsce i na
Stowacji, Rzeszéw

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne 15 0

Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1

Przygotowanie sie do zaje¢ 0 0
\ Studiowanie literatury 15 0

Udziat w konsultacjach 15

Przygotowanie projektu / eseju / itp. 10 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 19 0
lLACZNY naktad pracy studenta w godz. 75
|Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:

USPIA-A-O-1-N-22/23Z-AM

Nazwa przedmiotu:

organizacja pracy biurowej i kancelaryjnej w administracji
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:

PIA26A1J3435_65N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiéw:
ogé6lnoakademicki

Specjalnosé:
administracja morska

Status przedmiotu: JezyE ;;r_z_edr'r%tu_:
obowigzkowy semestr: 6 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zaje¢ Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
3 6 konwersatorium 8 0 Z0 2
Razem 8 2
Koordynator
przedmiotu: dr WIOLETA BARANOWSKA-ZAJAC

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Celem jest nabycie przez studenta wiedzy oraz umiejgtnosci z zakresu organizacji pracy urzedu, w tym urzedu
morskiego, organizacji obiegu dokumentéw biurowych, funkcjonowania archiwéw zaktadowych tworzonych w celu
zabezpieczenia i przechowywania akt i dokumentéw oraz kontroli metod i technik dziatania administracji.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ zagadnien z zakresu prawa administracyjnego, postepowania administracyjnego, kontroli i nadzoru nad

dziataniami administracji publicznej oraz informatyki w administracji.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zasady |
prawidiowego obiegu dokumentéw biurowych,
wiedza 1 | EP1 organizacji | funkcjonowania archiwéw zakladowych oraz K_Wo2
kontroli metod i technik dziatania administracji.
! 1 | EP2 Potrafi zorganizowac punkt kancelaryjny oraz K U03
| 4 . - . o
wykonywa¢ i dokumentowaé czynnosci kancelaryjne.
umiejetnosci Potrafi wykorzysta¢ profesjonalne narzedzia, poprawnie
2 | EP3 wykonywa¢, dokumentowac, klasyfikowac i kwalifikowaé K U05
dokumentacje biurowa. =
Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i
1 | EPa odbieranych tresci oraz wyznaczania kierunkow K K01
wiasnego rozwoju i ksztatcenia w zakresie zasad pracy =
kompetencje spoteczne administracyjno-biurowej.
Jest gotéw do wypelniania zobowigzan spotecznych oraz
2 | EPS wspoélorganizowania dziatalnosci na rzecz organizacji K_K05
pracy biurowej i kancelaryjnej.
Liczba godzin zajeé
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr -
w tym e-
learning |
Przedmiot: organizacja pracy biurowej i kancelaryjnej w administracji
Forma zajeé: konwersatorium
| 1. Podstawowe ustalenia terminologiczne. Struktura organizacyjna instytucji. Statut urzedu morskiego. 6 1 0
Regulamin wewnetrznego urzedowania izb morskich,
2. Organizacja obiegu dokumentéw biurowych (pojecie i rodzaje dokumentacji biurowej, zasady
prawidtowego obiegu pism, organizacja pracy kancelarii ogdlnej, czynnosci kancelaryjne sekretariatow). 6 2 | 0
3. Formy zatatwienia spraw w administracji. 6 1 0
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wyposazenie archiwum;

4. Organizacja i funkcjonowanie archiwow zaktadowych (pojecie, personel archiwum, lokal i

zaktadowe: zasady funkcjonowania archiwum zakladowego i jego kontrola).

klasyfikacja akt; instrukcja kancelaryjna; przejmowanie akt przez archiwum 6 1 0

5. Archiwizacja akt pracowniczych. 6 1 0
6. Organizacja i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz sposéb i tryb przetwarzania informacji 6 1 0
niejawnych.
7. Kontrola i nadzér nad czynnosciami kancelaryjnymi. Metody i techniki dziatania administracji. 6 1 0
Prezentacja multimedialna.
) Analiza rozwigzan prawnych z dyskusja.
Metody ksztatcenia Praca w grupach.
Nr efektu uczenia sie
z sylabusa
Metody weryfikacii
efektéw uczenia sie
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3,EP4
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWAC.JE) CFWEP2EPRER4E

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie na oceng. Zaliczenie na podstawie obecnosci, aktywnosci i pozytywnego wyniku sprawdzianu. Sprawdzian
obejmuje znajomo$¢é zagadnienn oméwionych w trakcie zajeé¢ oraz zalecanej literatury przedmiotu. Sprawdzian ma
forme testu. Test jednokrotnego wyboru obejmuje 30 pytan. Student wybiera dla kazdego zagadnienia 1 odpowiedz
sposrod proponowanych 3 wersji. Kazda prawidtowa odpowiedZ umozliwia uzyskanie 1 punktu. Prawidiowo
rozwigzany test umozliwia uzyskanie 30 punktow.

Zasady oceniania testu s3 nastepujace:

- 29-30 pkt - bardzo dobry,

-~ 27-28 pkt - dobry plus,

= 25-26 pkt - dobry,

- 22-24 pkt - dostateczny plus,

- 18-21 pkt - dostateczny,

- ponizej 18 pkt - niedostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Oceng z przedmiotu stanowi ocena z zaliczenia, z uwzglednieniem aktywnej postawy studenta w trakcie zajeé.

X Rodzaj Metoda Waga do
. Sem. Przedmiot zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania oceny
konicowej 6 organizacja pracy biurowej i kancelaryjnej w administracji Wazona
5 organizacja pracy biurowej i kancelaryjnej w administraciji zaliczenie z 1.00
[konwersatorium] ocena ’

Literatura podstawowa

Mitura E. (red.) (2015): Organizacja pracy biurowej, Difin, Warszawa

Ziotkowska A., Gronkiewicz A. (2014): Organizacja pracy biurowej w administracji. Zagadnienia prawne, Forma Studio s.c.,
Katowice

Literatura uzupetniajaca

Kral P. (2011): Nowa instrukcja kancelaryjna z komentarzem i instruktazem sporzadzania dla organéw jednostek samorzadu
terytorialnego lub rzgdowej administracji zespolonej w wojewddztwie oraz obstugujgcych je urzedow, ODDK, Gdansk

Nawrocki S., Sierpowski S. (red.) (2004): Metodyka pracy archiwalnej, Wydawnictwo Naukowe UAM, Poznan

NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 8 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie sie do zaje¢ 4 0
Studiowanie literatury 9 0
Udziat w konsultacjach 16 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 12 0
LACZNY nakiad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:

USPIA-A-O-I-N-22/23Z-AOP

Nazwa przedmiotu:

organizacja pracy biurowej i kancelaryjnej w administracji .
(SPECJALNOSCI/ SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:

PIA26AlJ3435_73N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiéw:
ogodlnoakademicki

Specjalnosé:

administracja obstugi prawnej

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowigzkowy semestr: 6 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zaje¢ Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
3 6 konwersatorium 8 0 Z0 2
Razem 8 2
Koordynator
przedmiotu: dr WIOLETA BARANOWSKA-ZAJAC

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Celem jest nabycie przez studenta wiedzy oraz umiejetnosci z zakresu organizacji pracy urzedu, w tym organizacji i
funkcjonowania sadéw powszechnych i prokuratur, organizacji obiegu dokumentéw biurowych, funkcjonowania
archiwéw zaktadowych tworzonych w celu zabezpieczenia i przechowywania akt i dokumentéw oraz kontroli metod i

technik dziatania administracji.

Wymagania wstepne:

Znajomos$¢ zagadnien z zakresu prawa administracyjnego, postepowania administracyjnego, kontroli i nadzoru nad
dziataniami administracji publicznej oraz informatyki w administracii.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efekidw dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zasady
prawidiowego obiegu dokumentéw biurowych,
wiedza 1 | EP1 organizacji i funkcjonowania archiwéw zakladowych oraz K_Wo02
kontroli metod i technik dziatania administraciji.
1 | EP2 Potrafi zorganizowa¢ punkt kancelaryjny oraz K U03
wykonywaé i dokumentowaé czynnosci kancelaryjne. ¥
umiejetnosci Potrafi wykorzysta¢ profesjonalne narzedzia, poprawnie
2 | EP3 wykonywaé, dokumentowagé, klasyfikowaé i kwalifikowaé K U05
dokumentacje biurowa. =
Jest gotow do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i
odbieranych tresci oraz wyznaczania kierunkéw
1 | EP4 L : . K_Ko1
| wiasnego rozwoju i ksztalcenia w zakresie zasad pracy
kompetencje spoteczne administracyjno-biurowej.
Jest gotéw do wypetniania zobowiazan spotecznych oraz
2 | EPS wspolorganizowania dziatalnosci na rzecz organizacji K_KO05
pracy biurowej i kancelaryjnej.
Liczba godzin zajeé
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr ;
w tym e-
learning

Przedmiot: organizacja pracy biurowej i kancelaryjnej w administracii

Forma zaje¢: konwersatorium

1. Podstawowe ustalenia terminologiczne. Struktura organizacyjna instytucji. Regulamin urzedowania
sadéw powszechnych. Regulamin wewnetrznego urzedowania wojewddzkich sadéw administracyjnych. 6 1 0
Regulamin wewnetrznego urzedowania powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury

2. Organizacja obiegu dokumentéw biurowych (pojecie i rodzaje dokumentacji biurowej, zasady

prawidtowego obiegu pism, organizacja pracy kancelarii ogéinej, czynnosci kancelaryjne sekretariatow). 6 2 0
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3. Formy zatatwienia spraw w administracji. 6 1 0

4. Organizacja i funkcjonowanie archiwow zakladowych (pojecie, personel archiwum, lokal i [

wyposazenie archiwum;

zakiadowe: zasady funkcjonowania archiwum zakladowego i jego kontrola).

klasyfikacja akt; instrukcja kancelaryjna; przejmowanie akt przez archiwum 6 11 0

5. Archiwizacja akt sagdowych. Archiwizacja akt pracowniczych. 6 1 0
6. Organizacja i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz sposéb i tryb przetwarzania informacji 6 1 0
niejawnych. |

7. Kontrola i nadzér nad czynnosciami kancelaryjnymi. Metody i techniki dziatania administracji. 6 1 0

Metody ksztalcenia

Prezentacja multimedialna.
Analiza rozwigzan prawnych z dyskusja.
Praca w grupach.

Metody weryfikacji
efektow uczenia sie

Nr efektu uczenia sie
z sylabusa
i SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3,EP4
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWAC.JE) ESP‘,EP2!EP3-EP4,E

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie na ocene. Zaliczenie na podstawie obecnosci, aktywnosci i pozytywnego wyniku sprawdzianu. Sprawdzian
obejmuje znajomosé zagadnien oméwionych w trakcie zajeé oraz zalecanej literatury przedmiotu. Sprawdzian ma
forme testu. Test jednokrotnego wyboru obejmuje 30 pytari. Student wybiera dla kazdego zagadnienia 1 odpowiedz
sposréd proponowanych 3 wersji. Kazda prawidiowa odpowiedZ umozliwia uzyskanie 1 punktu. Prawidiowo
rozwigzany test umozliwia uzyskanie 30 punktéw.

Zasady oceniania testu sg nastepujace:

- 29-30 pkt - bardzo dobry,

= 27-28 pkt - dobry plus,

- 25-26 pkt - dobry,

= 22-24 pkt - dostateczny plus,

- 18-21 pkt - dostateczny,

- ponizej 18 pkt - niedostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Oceneg z przedmiotu stanowi ocena z zaliczenia, z uwzglednieniem aktywnej postawy studenta w trakcie zajeé.

Sem. Przedmiot dezaj. Metoda Waga .d(.)
zaliczenia obl. oceny $redniej
Metoda obliczania oceny
koncowej 6 organizacja pracy biurowej i kancelaryjnej w administracii Wazona | |
6 organizacja pracy biurowej i kancelaryjnej w administracii zaliczenie z ! 1.00 ]
[konwersatorium] ocend | — | 4

Literatura podstawowa

Mitura E. {red.) (2015): Organizacja pracy biurowej, Difin, Warszawa

Ziottkowska A., Gronkiewicz A. (2014): Organizacja pracy biurow;j w administracji. Zagadnienia prawne, Forma Studio sc,
Katowice

Literatura uzupetniajgca

Kral P. (2011): Nowa instrukcja kancelaryjna z komentarzem i instruktazem sporzadzania dla organéw jednostek samorzadu
terytorialnego lub rzadowej administracji zespolonej w wojewddztwie oraz obstugujgcych je urzedow, ODDK, Gdarisk

Nawrocki S., Sierpowski S. (red.) (2004): Metodyka pracy archiwalnej, Wydawnictwo Naukowe UAM, Poznan

NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin

W tym e-learning -.
Zajgcia dydaktyczne 8 0 _
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0 i
Przygotowanie sig do zajeé 4 |0
Studiowanie literatury 9 0
Udziat w konsultacjach 16 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. _ 0 0
Przygotowanie si¢ do egzaminu/zaliczenia 12 0 N
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-I1-N-22/23Z-AS

Nazwa przedmiotu:
organizacja pracy biurowej i kancelaryjnej w administracji
(SPECJALNOSCI! / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:
PIA26AIJ3435_82N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw: [Profil studiow:

| stopnia lic., niestacjonarne

Specjalnosé:
administracja samorzadowa

| ogélnoakademicki
1

Status przedmiotu:
obowigzkowy

Jezyk przedmiotu:
semestr: 6 - jezyk polski

Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
|
3 6 konwersatorium 8 0 Z0 | 2
Razem 8 2
Koordynator dr WIOLETA BARANOWSKA-ZAJAC
przedmiotu:

Prowadzacy zajgcia:

Cele przedmiotu:

Celem jest nabycie przez studenta wiedzy oraz umiejetnosci z zakresu organizacji pracy urzedu, w tym urzedéw

obstugujgcych organy jednostek samorzadu terytorialnego, organizacji obiegu dokumentéw biurowych,

funkcjonowania archiwéw zaktadowych tworzonych w celu zabezpieczenia i przechowywania akt i dokumentéw oraz

kontroli metod i technik dziatania administraciji.

Wymagania wstepne:

Znajomos$é zagadnien z zakresu prawa administracyjnego, postepowania administracyjnego, kontroli i nadzoru nad

dziataniami administracji publicznej oraz informatyki w administracji.

|

EFEKTY UCZENIA SIE

- Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dia
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zasady
prawidtowego obiegu dokumentéw biurowych,
wiedza 1 | EP1 organizacji i funkcjonowania archiwow zakladowych oraz K_Wg2
kontroli metod i technik dziatania administracji.
1 | EP2 Potrafi zorganizowa¢ punkt kancelaryjny oraz K U03
| wykonywac i dokumentowaé czynnosci kancelaryjne. =
umiejetnosci | Potrafi wykorzystaé profesjonalne narzedzia, poprawnie
2 | EP3 wykonywaé, dokumentowag, klasyfikowac i kwalifikowaé K UG5
dokumentacje biurowa. =
Jest gotdéw do krytycznej oceny posiadanej wiedzy § | |
1 | EPa odbieranych tresci oraz wyznaczania kierunkéw [ K Ko1 |
| wlasnego rozwoju i ksztalcenia w zakresie zasad pracy = '
| kompetencje spoteczne administracyjno-biurowe;j. |
Jest gotéw do wypelniania zobowiazan spolecznych oraz|
2 |EPS wspélorganizowania dzialalnosci na rzecz organizacji K_K05
pracy biurowej i kancelaryjnej

Liczba godzin zajgc

TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr

wiym e-
learning

Przedmiot: organizacja pracy biurowej i kancelaryjnej w administracji

Forma zaje¢: konwersatorium

1. Podstawowe ustalenia terminologiczne. Struktura organizacyjna instytucji. Regulamin organizacyjny 6 1 | 0

urzedu gminy, starostwa powiatowego i urzedu marszatkowskiego.

2. Organizacja obiegu dokumentdéw biurowych (pojecie i rodzaje dokumentacji biurowej, zasady

prawidiowego obiegu pism, organizacja pracy kancelarii ogélnej, czynnosci kancelaryjne sekretariatow). 6 2 0

3. Formy zatatwienia spraw w administracji samorzadowej. 6 1 0
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| 4. Organizacja i funkcjonowanie archiwéw zaktadowych (pojecie, personel archiwum, Iokal i

wyposazenie archiwum;

zakiadowe: zasady funkcionowania archiwum zakfadowego i jego kontrola).

klasyfikacja akt; instrukcja kancelaryjna; przejmowanie akt przez archiwum 6 1 0

5. Archiwizacja akt pracowniczych. 6 1 0
6. Organizacja i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz sposéb i tryb przetwarzania informacji 6 1 0
niejawnych.
7. Kontrola i nadzér nad czynnos$ciami kancelaryjnymi. Metody i techniki dziatania administracji. 6 1 0
Prezentacja multimedialna.
Metody ksztatcenia :nahza rozwigzan prawnych z dyskusja.
raca w grupach.
Nr efektu uczenia sig
z sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw uczenia sig
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3,EP4
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) PR S

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie na oceng. Zaliczenie na podstawie obecnosci, aktywnosci i pozytywnego wyniku sprawdzianu. Sprawdzian
obejmuje znajomoé¢ zagadnien oméwionych w trakcie zajeé oraz zalecanej literatury przedmiotu. Sprawdzian ma
forme testu. Test jednokrotnego wyboru obejmuje 30 pytan. Student wybiera dla kazdego zagadnienia 1 odpowiedz
spoéréd proponowanych 3 wersji. Kazda prawidtowa odpowiedz umozliwia uzyskanie 1 punktu. Prawidtowo
rozwigzany test umozliwia uzyskanie 30 punktéw.

Zasady oceniania testu s3 nastepujace:

~29-30 pkt - bardzo dobry,

- 27-28 pkt - dobry plus,

- 25-26 pkt - dobry,

- 22-24 pkt - dostateczny plus,

- 18-21 pkt - dostateczny,

- ponizej 18 pkt - niedostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi ocena z zaliczenia, z uwzglednieniem aktywnej postawy studenta w trakcie zajgé.

. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. Przedmiot zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania oceny
koricowej 6 organizacija pracy biurowej i kancelaryjnej w administracji Wazona
6 organizacja pracy biurowej i kancelaryjnej w administracji zaliczenie z 100
[konwersatorium] ocena '

Literatura podstawowa

Mitura E. (red.) (2015): Organizacja pracy biurowej, Difin, Warszawa

Ziotkowska A., Gronkiewicz A. (2014): Organizacja pracy biurc:wej w administracji. Zagadnienia prawne, Forma Studio s.c.,
Katowice

Literatura uzupetniajgca

Kral P. (2011): Nowa instrukcja kancelaryjna z komentarzem i instruktazem sporzadzania dla organéw jednostek samorzadu
terytorialnego lub rzadowej administracji zespolonej w wojewddztwie oraz obslugujacych je urzedéw, ODDK, Gdansk

Nawrocki S., Sierpowski S. (red.) (2004): Metodyka pracy archiwalnej, Wydawnictwo Naukowe UAM, Poznan

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 8 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie sie do zajeé 8 0
Studiowanie literatury 9 0
Udziat w konsultacjach 12 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
l Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 12 0
[LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
:Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z-AZ

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
organizacja pracy biurowej i kancelaryjnej w administracji . PIA26AIJ3435_89N
(SPECJALNOSCI/ SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow: Profil studiow: Specjalnosé:

| stopnia lic., niestacjonarne ogoélnoakademicki administracja zatrudnienia
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:

obowigzkowy semestr: 6 - jezyk polski

Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning

3 6 konwersatorium 8 0 Z0 2
Razem 8 2
Koordynator
przedmiotu: dr WIOLETA BARANOWSKA-ZAJAC
Prowadzacy zajecia:

Celem jest nabycie przez studenta wiedzy oraz umiejetnosci z zakresu organizacji pracy urzedu, w tym urzedéw pracy,
Cele przedmiotu: organizacji obiegu dokumentéw biurowych, funkcjonowania archiwéw zaktadowych tworzonych w celu zabezpieczenia
i przechowywania akt i dokumentéw oraz kontroli metod i technik dziatania administracji.

Znajomos¢ zagadnien z zakresu prawa administracyjnego, postepowania administracyjnego, kontroli i nadzoru nad
dziataniami administracji publicznej oraz informatyki w administraciji.

Wymagania wstepne:

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dia
programu

Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zasady
prawidiowego obiegu dokumentéw biurowych,

wiedza 1 | EP1 organizacji i funkcjonowania archiwdéw zakltadowych oraz K_Wo02
kontroli metod i technik dziatania administracji.

1 | EP2 Potrafi zorganizowac punkt kancelaryjny oraz K U03
wykonywac i dokumentowaé czynnoséci kancelaryjne. =
umiejetnosci Potrafi wykorzystac¢ profesjonalne narzedzia, poprawnie
konywaé, dokumentowag, klasyfikowaé i kwalifikowaé
2 |EP3 Wy s y K_Uo5
dokumentacje biurowa. =
Jest gotow do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i
1 | EP4 odbieranych tresci oraz wyznaczania kierunkéw K Kot
wiasnego rozwoju i ksztalcenia w zakresie zasad pracy =
kompetencje spoleczne administracyjno-biurowe;j.
Jest gotéw do wypetniania zobowiazan spotecznych oraz
2 | EP5 wspotorganizowania dzialalnosci na rzecz organizacji K_K05
pracy biurowej i kancelaryjnej.
Liczba godzin zajeé
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr =
w tym e-
learning
Przedmiot: organizacja pracy biurowej i kancelaryjnej w administraciji
Forma zaje¢: konwersatorium
1. Podstawowe ustalenia terminologiczne. Struktura organizacyjna instytucji. Regulamin organizacyjny 6 1 0
wojewodzkiego i powiatowego urzedu pracy.
2. Organizacja obiegu dokumentéw biurowych (pojecie i rodzaje dokumentacji biurowej, zasady
prawidiowego obiegu pism, organizacja pracy kancelarii ogdlnej, czynnosci kancelaryjne sekretariatéw). 6 2 0
| 3. Formy zatatwienia spraw w administracii. 6 1 0
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4. Organizacja i funkcjonowanie archiwéw zaktadowych (pojecie, personel archiwum, lokal i

wyposazenie archiwum; klasyfikacja akt; instrukcja kancelaryjna; przejmowanie akt przez archiwum 6 1 0
zaktadowe; zasady funkcjonowania archiwum zakfadowego i jego kontrola).

5. Archiwizacja akt pracowniczych. 6 1 0

6. Organizacja i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz sposéb i tryb przetwarzania informacji 6 1 0
niejawnych. B
7. Kontrola i nadzér nad czynnosciami kancelaryjnymi. Metody i techniki dziatania administracji. 6 1 0

8. Metody i techniki dziatania administracji. 6 0 0

Metody ksztalcenia

Prezentacja multimedialna.
Analiza rozwigzan prawnych z dyskusja.
Praca w grupach.

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

Nr efektu uczenia sig
z sylabusa

SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3,EP4

EP1,EP2,EP3,EP4,E

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) P5

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie na oceng. Zaliczenie na podstawie obecnosci, aktywnosci i pozytywnego wyniku sprawdzianu. Sprawdzian
obejmuje znajomos¢ zagadnieri oméwionych w trakcie zajeé oraz zalecanej literatury przedmiotu. Sprawdzian ma
forme testu. Test jednokrotnego wyboru obejmuje 30 pytan. Student wybiera dla kazdego zagadnienia 1 odpowiedz
spoéréd proponowanych 3 wersji. Kazda prawidtowa odpowiedz umozliwia uzyskanie 1 punktu. Prawidlowo
rozwigzany test umozliwia uzyskanie 30 punktéw.

Zasady oceniania testu sg nastepujace:

- 29-30 pkt - bardzo dobry,

- 27-28 pkt - dobry plus,

- 25-26 pkt - dobry,

- 22-24 pkt - dostateczny plus,

- 18-21 pkt - dostateczny,

- ponizej 18 pkt - niedostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Oceng 2 przedmiotu stanowi ocena z zaliczenia, z uwzglednieniem aktywnej postawy studenta w trakcie zajeé.

. Rodzaj Metoda Waga do :
. . Sem. Przedmiot zaliczenia obl. oceny | $redniej
Metoda obliczania oceny
koncowej 6 organizacja pracy biurowej i kancelaryjnej w administracji | Wazona
6 organizacja pracy biurowej i kancelaryjnej w administracji zaliczenie z - 100
[konwersatorium] oceng | .

Literatura podstawowa

Mitura E. {red.) (2015): Organizacja pracy biurowej, Difin, Warszawa

Zittkowska A., Gronkiewicz A. (2014): Organizacja pracy biurowej w administracii. iagadnienaprawne, Forma Studio s.c.,
Katowice

Literatura uzupetniajaca

Kral P. (2011): Nowa instrukcja kancelaryjna z komentarzem i instruktazem sporzgdzania dla organow jednostek samorzadu
terytorialnego lub rzadowej administracji zespolonej w wojewodztwie oraz obstugujacych je urzeddw, ODDK, Gdarnsk

Nawrocki S., Sierpowski S. (red.) (2004): Metodyka pracy archiwalnej, Wydawnictwo Naukowe UAM, Poznan

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
iW tym e-learning

Zajecia dydaktyczne 8
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0 .
Przygotowanie sig¢ do zajeé 8 0
Studiowanie literatury 9 0
Udziat w konsultacjach 12 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0 [
Przygotowanie sig do egzaminu/zaliczenia 12 0 Ir
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:

USPIA-A-O-I-N-22/23Z-A0P

Nazwa przedmiotu:

organizacja sgdownictwa i prokuratury .
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Ked przedmiotu:
PIA26AlJ3435_68N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiéw:
ogolnoakademicki

Specjalnos¢:

administracja obstugi prawnej

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 5 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajec¢ Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
3 5 konwersatorium 12 0 Z0 2
Razem 12 2
Koordynator -
przedmiotu: dr MARTA JASINSKA
Prowadzgcy zajecia:
Nabycie przez studenta wiedzy i okreslonych umiejetnosci z zakresu funkcjonowania sagdéw powszechnych i
prokuratur, zwtaszcza w aspekcie funkcjonalnym, jak i strukturalnym. Poznanie organizacji pracy w sgdach i
Cele przedmiotu: prokuraturach pod katem administracyjnym.
Nabycie umiejetnosci postugiwania si¢ podstawowa terminologia z zakresu organizacji sadownictwa i prokuratury.
Ksztattowanie postawy odpowiedzialnosci, przestrzegania etyki zawodowej.
Wymagania wstepne: Podstawowe wiadomosci z zakresu ustroju organéw ochrony prawnej.

EFEKTY UCZENIA SIE

|
|

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efekiow dla
programu
] Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu .
wiedza 1 EP1 sposoby funkcjonowania sadownictwa i prokuratury. _l_(—W12
Potrafi dobra¢ i wykorzysta¢ profesjonalne metody i
narzedzia, w tym zaawansowane techniki informacyjno-
umiejetnosci 1 | EpP2 !(omumkzicyjng, §quqce do pozyskiwania r?osistawowych K U13
informacji wiasciwych dla zakresu czynnosci =
podejmowanych w sadownictwie i prokuraturze.
kompetencje spoleczne 1 | EP3 Jest gotéw do myslenia i dziatania w sposéb kreatywny. K_K04

Liczba godzin zajec

TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr oo
learning
Przedmiot: organizacja sadownictwa i prokuratury
| Forma zaje¢: konwersatorium
{ 1. Pojgcie wymiaru sprawiedliwosci. 5 2 0
2. Organizacja i zadania sqdéw powszechnych oraz Sgdu Najwyzszego. 5 2 0
3. Postepowanie przed polskimi sadami powszechnymi. 5 2 0
4. Alternatywne sposoby rozwigzania sporow. J 5 2 0 |
5. Struktura i zadania prokuratury w Polsce. - 5 4 O_

Metody ksztatcenia

Prezentacja multimedialna potgczona z dyskusjg dydaktyczng zwigzang z poruszang tematyka.
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Metody weryfikacji
efektow uczenia sie

Nr efektu uczenia sie
z sylabusa
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3
PREZENTACJA EP1,EP2,EP3
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP3

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie z ocena.

Sprawdzian obejmuje wiedze z zaje¢ oraz zalecanej literatury. Moze sktadaé sie 3 pytan opisowych lub 15 pytan
testowych. Maksymalnie mozna otrzymac 15 punktéw. Zasady oceniania sg nastepujgce:

=15 pkt - ocena 5.0,

-14 pkt - ocena 4.5,

- 13-12 pkt - ocena 4.0,

- 11-10 pkt - ocena 3.5,

- 9-8 pkt - ocena 3.0,

- 7 pkt i mniej - ocena 2.0.

Prowadzacy za zgoda studentéw moze zdecydowac, ze podstawg zaliczenia konwersatoriéw bedzie przygotowanie
przez kazdego studenta prezentacji na wskazany temat przez prowadzacego. Prezentacja bedzie oceniana pod katem
zasadno$ci prezentowanych treéci do wskazanego tematu, doboru zrédet na podstawie, ktdrych student pracowat
oraz przedstawienia prezentacji na forum grupy.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena ze sprawdzianu jest oceng korficows z przedmiotu.

. Rodzaj Metoda Waga do
sem. Praedmict zaliczenia obl. oceny $redniej
Metoda obliczania oceny
koncowe;j 5 organizacja sgdownictwa i prokuratury WazZona
5 organizacja sgdownictwa i prokuratury [konwersatorium] iil;;z;me z 1,00

Literatura podstawowa

Garlicki L. (2021): Polskie prawo konstytucyjne. Zarys wykiadu, Wolters Kluwer, Warszawa

Literatura uzupelniajgca

Samborski E. (2013): Zarys metodyki pracy sedziego w sprawach karnych, Lexis Nexis, Warszawa

Stefaniski R.A. (2017): Metodyka pracy prokuratora w sprawach karnych, Wolters Kluwer, Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 12 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie si¢ do zajec 5 0
Studiowanie literatury 10 0
Udziat w konsultacjach 9 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 3 0
Przygotowanie si¢ do egzaminu/zaliczenia 10 0
L ACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z-Z0zSPwAP

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
pierwsza pomoc oraz ewakuacja oséb z niepeinosprawnosciami PIA26AI1J3435_99N
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow: Profil studiow: Specjalnoscé:
| stopnia lic., niestacjonarne ogo6lnoakademicki zatrudnienie oséb ze szczegdlnymi
potrzebami w administraciji publicznej
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 6 - jezyk polski

Liczba godzin

Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning

3 6 konwersatorium 15 0 Z0 2
Razem 15 2
Koordynator . N
przedmiotu: mgr Monika NiedZwiecka
Prowadzacy zajecia:
Nabycie wiedzy z zakresu pierwszej pomocy przediekarskiej w nagtych przypadkach zagrozenia zdrowia i Zycia
Cele przedmiotu: czlowieka. Poznanie zasad i metod udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej. Nabycie praktycznej umiejetnogci
udzielania pierwszej pomocy. Poznanie zasad ewakuacji oséb z niepelnosprawnos$ciami.
Wymagania wstepne: Podstawowa wiedza z zakresu budowy ciata cztowieka oraz zasad ewakuaciji.
EFEKTY UCZENIA SIE
- Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
| programu
Student zna i definiuje podstawowe pojecia z zakresu .
1 EP1 . p . K_wi2
pierwszej pomocy przedmedycznej.
. Zna kolejnos¢ oraz zakres czynnosci stosowanych w
wiedza 2 |[{EP2 taricuchu przezycia. KoWi2
Zna sposoby rozpoznawania symptoméw standéw
3 ||| EP3 zagrozenia zycia i zdrowia. o2
1 | EP4 Potrafi oceni¢ i rozréznié stany zagrozenia zycia. K_U12
L 2 | EP5 Potrafi udzieli¢ pierwszej pomocy przedmedycznej. K_U16
umiejetnosci
Potrafi pracowa¢ w zespole i organizowaé pierwsza
3 | EP8 pomoc przedmedyczng przy udziale swiadkow zdarzenia. K_U16
. Wykazuje gotowos¢ niesienia pierwszej pomocy |
kompetencije spoleczne 1 | EP7 przedmedycznej. '| K_K05
| Liczba godzin zaje¢
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI . Semestr .
wtym e-
learning i
Przedmiot: pierwsza pomoc oraz ewakuacja oséb z niepetnosprawnos$ciami
Forma zajeé: konwersatorium
_1._Pojecie, istota i zakres pierwszej pomocy przedmedycznej. Prawne podstawy udzielania pierwszej 6 1 0
pomocy. Podstawowe zasady udzielania pierwszej pomocy medycznej - taricuch ratunkowy.
2. Wypadki - ogolne zasady postepowania na miejscu zdarzenia. Badanie urazowe poszkodowanego,
przekazanie informacji o poszkodowanym. Ogélne zasady postepowania z nieprzytomnym 6 2 0
poszkodowanym. I S
3. Ogélne zasady postepowania z nieprzytomnym poszkodowanym. 6 1 0
4. Postepowanie w ramach pierwszej pomocy przedmedycznej. Post¢powanie z cialem obcym w 6 2 o _0__
organizmie w ramach pierwszej pomocy.
5. Postepowanie w oparzeniach i odmrozeniach. 6 2 0
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6. Podstawowe zabiegi resuscytacyjne, w tym u 0s6b tongcych. 6 2 0

7. Pierwsza pomoc w zatruciach. Wstrzas. 6 2 0
8. Ewakuacja os6b z niepeinosprawnosgciami. 6 3 0
Metody ksztatcenia Prezentacja multimedialna. Dyskusja. Studium przypadku. Praca w grupach.

Nr efektu uczenia sie

z sylabusa
Metody weryfikaciji
efektéw uczenia sie
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3,EP4
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) By T WEPS

Przedmiot koriczy zaliczenie z ocena. Test jednokrotnego wyboru (max. 15 pytan w formie zamknietej). Student
wybiera dla kazdego zagadnienia 1 odpowiedz sposréd proponowanych 3 wersji. Kazda prawidtiowa odpowiedz
umozliwia uzyskanie 1 punktu.

Sposob wyliczenia oceny koricowej:

= 50% i mniej punktéw - 2,0;

- powyzej 50% punktéw - 3,0;

- powyzej 60% punktéw - 3,5;

Forma i warunki zaliczenia | - powyzej 70% punktow - 4,0;

- powyzej 80% punktéw - 4,5;

- co najmniej 90% punktéw - 5,0.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena ze sprawdzianu stanowi 100% oceny koricowej.

Sem Przedmiot Rodzaj Metoda Waga do
’ zaliczenia obl. oceny sredniej
Metoda obliczania oceny - - - —
kofcowej 6 pierwsza pomoc oraz ewakuacja osob z niepetnosprawnosciami Wazona

5 pierwsza pomoc oraz ewakuacja 0sob z niepelnosprawnoéciami| zaliczenie z

[konwersatorium] ocena 1,00

Bernert A. (2016): Pierwsza pomoc, Centrum Rozwoju Edukacji EDICON, Poznan https://libra.ibuk.pl/reader/pierwsza-pomoc-
adam-bernert-253344

Goniewicz M. (2012): Pierwsza pomoc. Podrecznik dla studentdw, Wydawnictwo Lekarskie PZWL, Warszawa;
https://libra.ibuk.pl/reader/pierwsza-pomoc-podrecznik-dla-studentow-mariusz-goniewicz-43625

Literatura podstawowa

Davies B. (2004): Podrecznik pierwszej pomocy, Wydawnictwo Lekarskie PZWL, Warszawa

Literatura uzupeiniajgca Zawadzki D., Sikora J. P., Kmieciak B. (2021): Pierwsza pomoc w stanach zagrozenia zycia i zdrowia, Oficyna Wydawnicza
Medical Education, Warszawa; https://libra.ibuk.pl/reader/pierwsza-pomoc-w-stanach-zagrozenia-zycia-i-zdrowia-dariusz-
zawadzki-janusz-p-248976

NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 15 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie sie do zaje¢ 8 0
Studiowanie literatury 10 0
Udziat w konsultacjach 6 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 10 0
L ACZNY naklad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECT; 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z

| I stopnia lic., niestacjonarne

ogoélnoakademicki

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
podstawy prawoznawstwa PIA26A1J3435_14N
(PODSTAWOWE)

i\lazwa kierunku:
administracja

Forma studiow: Profil studiow: Specjalnosé:

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy semestr: 1 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
] ] cwiczenia 10 0 Z0 5
wyktad 15 0 E
Razem 25 5
Koordynator
przedmiotu: dr hab. ROBERT PISZKO
Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu podstawowych pojeé prawoznawstwa. Zapoznanie z relacjami miedzy
tworzeniem, stosowaniem a wyktadnig prawa. Zapoznanie z charakterystyka systemu prawa ze szczeg6inym
uwzglednieniem zrédet prawa i ich wzajemnych relacji.
Nabycie umiejetnosci postugiwania sie aparatem terminologiczno-pojgciowym prawoznawstwa, postugiwania sie
prawem jako podstawowym narzedziem pracy urzedniczej. Nabycie umiejetnosci zwigzanej z prawnymi aspektami
pracy administracji, a takze wspéipracy i pracy w zespole.
Wyrobienie postawy profesjonalizmu, rzetelnosci oraz odpowiedzialno$ci zaréwno za profesjonalny sposéb
formutowania wypowiedzi, jak i za spoteczne skutki decyzii.

Wymagania wstepne:

Wiedza z zakresu problematyki nauk humanistycznych, nauk spotecznych i nauk prawnych na poziomie absolwenta

szkoly $redniej.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektdéw dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu nauki
1 | EP1 prawne, ich miejsce w systemie nauk oraz relacje do K_Wo1
innych nauk.
. 2 | EP2 Zn:a I rozumie w zaawansowanym stopniu podstawowe K_Wo1
wiedza pojecia prawa i prawoznawstwa.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu rodzaje norm
3 | EP3 postepowania (w tym norm prawnych), Zrédta norm K Wo2
prawnych, sposéb ich tworzenia, strukture, sposob =
dokonywania zmian oraz rodzaje wiezi.
1 EP4 Potrafi prawidlowo postugiwaé sie terminologia z zakresu K_Uo4
prawoznawstwa.
Potrafi umiejetnie prezentowaé problemy prawne i
2 | EPS prowadzié¢ dyskusje. K_U06
umiejetnosci 3 | EPG Potrafi precyzyjnie i spéjnie konstruowa¢ wypowiedzi K_Uoé
. ustne oraz pisemne na zadany temat. K_uU11
4 | EPY Potrafi poprawnie konstruowaé akty prawne. K_U05
Potrafi dostrzega¢ bledy w stosowanej przez kogos
| > | EPS argumentacji i prezentowaé kontrargumenty. K_Uos
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tresé stosunku prawnego. Powstawanie stosunkéw prawnych.

Jest gotéw podejmowaé wyzwania oraz charakteryzuje
1 EP9 . P . g . K_Ko02
si¢ wytrwaloécig w ich poszukiwaniu.
Jest gotéw poprawnie zidentyfikowaé i podjaé probe
zaproponowania rozwigzania podstawowych probleméw
. 2 | EP10 X N . K_K03
kompetencje spoteczne zwigzanych z funkcjonowaniem systemu prawnego.
Jest gotéw do wypelniania zobowigzan spotecznych oraz
3 | EP11 wspoélorganizowania dziatalno$ci na rzecz srodowiska K_K05
spotecznego
Liczba godzin zajg¢
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr .
wtym e-
learning
Przedmiot: podstawy prawoznawstwa
Forma zaje¢: wyktad
1. Pojecie i funkcje prawa. Wizje prawa. Prawo jako zjawisko spoteczne. Prawo jako zjawisko polityczne. 1 1 0
Wieloznaczno$é terminu “prawo”. Funkcje prawa.
2. Prawo jako przedmiot badan naukowych. Podstawowe problemy nauk prawnych. Plaszczyzny 1 1 0
badawcze w prawoznawstwie. Naukowos¢ prawoznawstwa.
3. Norma postepowania. Wypowiedz dyrektywalna i jej rodzaje. Norma postgpowania. Obowigzywanie 1 2 0
normy. Normy prawne. Rodzaje norm prawnych.
4. Jezyk prawa. Jezyk prawny i jezyk prawniczy. Charakterystyka jezyka tekstow prawnych. 1 2 0
5. Akty normatywne. Pojecie aktu normatywnego. Budowa aktu normatywnego. 1 1 0
6. Obowiazywanie prawa. Pojecie obowigzywania. Wej$cie aktu normatywnego w zycie. Eliminowanie 1 5 0
aktéw normatywnych z systemu. Terytoriainy i podmiotowy aspekt obowiazywania prawa.
7. Znajomo$¢ prawa. Ogtoszenie aktu normatywnego. Dzienniki urzgdowe. Inne formy przekazywania 1 1 0
informacji o prawie. Ignorantia iuris nocet.
8. Wykiadnia przepiséw prawnych. Pojecie wyktadni. Zadania wykfadni. Fazy wykladni. Rodzaje dyrektyw 1 2 0
wykiadni. Wnioskowania prawnicze.
9. Stosowanie prawa. Pojecie stosowania prawa. Etapy stosowania prawa. Typy stosowania prawa. 1 5 0
Zakres swobody podejmowania decyzji. Ustalanie faktow.
10. System prawa. Pojecie systemu prawa. Systemy civil law i common law. Prawo krajowe, prawo
miedzynarodowe, prawo Unii Europejskiej. Formalne cechy systemu prawa (zupeino$é i spéjnosé). 1 1 0
Podzbiory w systemie prawa. Gatezie prawa.
11. Podmioty prawa. Pojecie podmiotu prawa. Zdolnosé prawna i zdolno$¢ do czynnosci prawnych. 1 0 0
Osoby prawne.
Forma zajeé: éwiczenia
1. Przepis prawny. Rodzaje przepisow prawnych. 1 2 0
2. Rodzaje aktéw normatywnych. Konstytucja. Ustawa i akty o mocy ustawy. Akty wykonawcze i inne
akty podustawowe. Akty powszechnie obowiazujace a akty o charakterze wewngtrznym. Powigzania 1 2 0
miedzy aktami normatywnymi. Akty normatywne Unii Europeiskiej.
3. Realizowanie i przestrzeganie prawa. Pojecie realizowania i przestrzegania normy. Czynniki
wplywajace na przestrzeganie normy. Rodzaje sankcji. Warunki efektywnosci sankcji. Postawy wobec 1 2 0
|_prawa.
4. Sytuacje prawne. Pojecie sytuacji prawnej. Podstawowe sytuacje prawne. Pochodne sytuacje prawne
{uprawnienie | kompetencja). Ztozone sytuacje prawne. Prawo przedmiotowe i prawo w sensie 1 2 0
podmiotowym. Prawa cztowi¢cka i obywatela.
5. Stosunek prawny. Stosunek faktyczny a stosunek tetyczny. Stosunek prawny. Podmiot, przedmiot i 1 9 0

Prezentacja multimedialna (wykfad i éwiczenia).
Analiza tekstéw z dyskusja (¢wiczenia).

Wykiad informacyjny polaczony z metoda aktywizujaca w formie dyskusji dydaktycznej Zwigzanej z wykfadem.

efektow uczenia sie

Metody ksztatcenia Gry symulacyjne (¢wiczenia).
Praca w grupach {éwiczenia).
Nr efektu uczenia sig
z sylabusa
EGZAMIN USTNY EE}EE?E”’EP&
Metody weryfikacji EGZAMIN PISEMNY EP1,EP10,EP2,EP3,

EP4,EP6

KOLOKWIUM

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P6

PRACA PISEMNA/ ESEJ/ RECENZJA

EP1,EP10,EP2,EP3,
EP4,EP6

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE)

EP1,EP10,EP11,EP
2,EP3,EP4,EP5,EP6
,EP7,EP8,EP9
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Forma i warunki zaliczenia

| Cwiczenia: sprawdzian w formie pisemnej (test sktadajacy sig z 10 pytan). Obejmuje wiedzg z wykiadu oraz zalecanej
| literatury. Zasady ustalania oceny z éwiczen s3 nastepujace:

- ocena bardzo dobra - 10 pkt;

- ocena dobra plus - 9 pkt;

- ocena dobra - 8 pkt;

- ocena dostateczna plus - 7 pkt;

- ocena dostateczna - 6 pkt;

- ocena niedostateczna - 0-5 pkt (brak zaliczenia).

Wyktad: egzamin pisemny, egzamin ustny, praca albo prace pisemne, okreslone przez prowadzacego wyktad i
zaakceptowane jako poprawne z formalnego i merytorycznego punktu widzenia. Egzamin obejmuje wiedze z wyktadu
oraz zalecanej literatury. Zasady ustalania oceny s3 nastepujace:

- ocena bardzo dobra - 5 pkt;

- ocena dobra plus - 4,5 pkt;

- ocena dobra - 4 pkt;

- ocena dostateczna plus - 3,5 pkt;

- ocena dostateczna - 3 pkt;

- ocena niedostateczna - 0-2 pkt (brak zaliczenia).

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z przedmiotu jest ocena z wyktadu.

i Metoda obliczania oceny
konricowe;j

Hem. Przedmiot z:;i(:':gzijia o!':illl.e é%iiy vs'vri%?ui:?
1 podstawy prawoznawstwa | Wazona .

—1 podstawy prawoznawstwa [wykiad] o I egzamin 1,00 -
1 podstawy prawoznawstwa [¢wiczenia) iigrrslzaenie z 0,00

Literatura podstawowa

Wronkowska 8. (2005): Podstawowe pojecia prawa i prawoznawstwa, Ars Boni et Aequi, Poznan

Literatura uzupetniajgca

Chauvin T., Stawecki T., Winczorek P. (2021): Wstep do prawoznawstwa, C.H. Beck, Warszawa

Jabtonska-Bonca J. (2017): Wprowadzenie do prawa. Introduction to Law, Wolters Kluwer, Warszawa

Zielinski M. (2017): Wykladnia prawa. Zasady, reguly, wskazowki, Wolters Kluwer, Warszawa;
https://libra.ibuk.pl/reader/wykladnia-prawa-zasady---reguly---wskazowki-maciej-zielinski-234339

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne 25 )

Udziat w egzaminie/zaliczeniu 4 0

Przygotowanie sie do zaje¢ 22 0

Studiowanie literatury 30 0

Udziat w konsultacjach 16 0

Przygotowanie projektu / eseju / itp. 8 0

Przygotowanie sig do egzaminu/zaliczenia 20 0
II’.ACZNY naklad pracy studenta w godz.. 125 —
Liczba punktéow ECTS _5
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studidw:
USPIA-A-O-1-N-22/23Z

Nazwa przedmiotu:
podstawy przedsiebiorczosci

Kod przedmiotu:
PIA26A1J3435_2N

(OGOLNOUCZELNIANE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiéw:
ogodlnoakademicki

Specjalnosé:

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 1 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
1 1 wyktad 12 0 Z0 2
|
Razem 12 2
r
| Koordynator i .
| przedmiotu: dr Rafat Wasilewski
- Prowadzgcy zajecia: dr Rafat Wasilewski

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studenta wiedzy z zakresu teorii nauk o ekonomii, w tym z zakresu przedsiebiorczoéci, oraz
uwarunkowania zaktadania i prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w kontekscie planowania kariery zawodowej w
zwiazku z ukoriczeniem kierunku administracja oraz rozwoju zawodowego w strukturach administracji. Student potrafi
w praktyce korzystaé z posiadanej wiedzy przy ksztaltowaniu swojej kariery zawodowej, w tym ocenia¢ perspektywy
ksztaltowania kariery zawodowej. Student potrafi samodzielnie przygotowaé i uzasadnic¢ projekt swojej Sciezki
zawodowej w branzy prawniczej i jest gotow go realizowaé.

Wymagania wstepne:

Brak/posiadanie wiedzy ogolnej.

EFEKTY UCZENIA SIE

Kategoria

Lp KOD

Opis efektu

Odniesienie do
efektéw dla
programu

wiedza

1 | EP1

Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zasady
tworzenia i rozwoju form indywidualnej
przedsiebiorczosci, w szczegélnosci uwarunkowania
przedsiebiorczosci, znaczenie kompetencji
przedsigbiorczych, role innowacyjnosci oraz spofecznej
odpowiedzialnosci biznesu.

K_Wo09

2 | EP2

Zna formy dalszego rozwoju zawodowego po ukonczeniu
kierunku administracja oraz podstawowe zasady
podejmowania wlasnej dziatalnosci gospodarczej, w tym
jej réznorodne uwarunkowania.

K_W1é

umiejetnosci

1 | EP3

Posiada umiejetnosé wykorzystania zdobytej wiedzy dla
osiagania celéw instytucji administrujgcej, w ramach
ktérej dziata, badz pojawiajacych sig w toku
prowadzonej samodzielnie dziatalnosci, posiada
umiejetno$é samodzielnego formulowania i
proponowania, opartych na analizie danego zjawiska
spotecznego, rozwiazan ztozonych i nietypowych
probleméw prawnych lub organizacyjnych, w tym
dotyczacych innowacyjnosci czy spotecznej
odpowiedzialnosci.

K_uo3

2 | EP4

Potrafi samodzielnie planowac i realizowac wtasny
proces uczenia si¢ w ramach kierunku administracja, aby
dazy¢é do wyznaczonego celu zawodowego.

K_U15
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[ kompetencije spoleczne

Ma swiadomos¢ poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci,
jest gotow do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i
odbieranych tresci oraz wyznaczania kierunkéw

1 | EP5 wlasnego rozwoju i ksztalcenia dla osiggania K_Ko1
wyznaczonego kierunku rozwoju zawodowego
zwigzanego z kierunkiem administracja.

Jest gotéw do myslenia i dzialania w sposéb kreatywny i
2 | EPs przedsiebiorczy, ksztaltujac Sciezke swojego rozwoju

zawodowego zwigzanego z kierunkiem administracja. LGS

Liczba godzin zaje¢

TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr ; i
w tym e-

B learning

Przedmiot: podstawy przedsigbiorczosci

Forma zajeé: wyktad

1. Geneza i pojecie oraz podstawowe pojecia przedsigbiorczosci, rodzaje przedsigbiorczosci, wybrane 1 1 0

koncepcje przedsigbiorczosci.

2. Uwarunkowania przedsigbiorczosci. 1 1 0

3. Kompetencje przedsiebiorcze, determinanty. 1 1 0

4. Sektor matych i srednich przedsigbiorstwo-uwarunkowania, system i instytucje wsparcia. 1 1 0

5. Innowacyjnos¢ a przedsiebiorczos¢-pojecie innowacyjnosci, zarzadzanie innowacjami. 1 1 0

6. Spoteczna odpowiedzialnos¢ biznesu i spoteczna odpowiedzialnosé¢ administracji. 1 1 0

7. Przedsigbiorczos¢ akademicka (studencka) i rodzinna, 1 1 0

8. Podstawowe prawne zagadnienia rozwoju przedsiebiorczosci i przedsigbiorstwa-modele prowadzenia 1 1 0

dziatalnosci gospodarczej, uwarunkowania prawne. )

9. Perspektywy zawodowe absolwenta studiow administracyjnych na rynku pracy-dziatalnosé 1 4 0

gospodarcza vs stosunek pracy. -

Metody ksztatcenia

j Wyktad. Wyktad z elementami dyskusji. Case-study. Prezentacja multimedialna.

Metody weryfikacji
efektéw uczenia si¢

|
| Nr efektu uczenia sie
| z sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,E

PRACA PISEMNA/ ESEJ/ RECENZJA P5,EP6

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie z ocena.

Zaliczenie przybiera forme pracy pisemnej (w wersji tradycyjnej albo cyfrowej, w tym prezentacja) polegajacej na
zaprezentowaniu interesujgcej studenta Sciezki rozwoju zawodowego zwigzanej z kierunkiem administracja z
uwzglednieniem zagadnien z zakresu przedsiebiorczosci.

Za prace mozna uzyskaé max. 20 punktéw.

System oceniania:

19-20 pkt - bardzo dobry
17-18 pkt - dobry plus

15-16 pkt - dobry

13-14 pkt - dostateczny plus
11-12 pkt - dostateczny

0-10 pkt - niedostateczny

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Oceng z przedmiotu stanowi 100% oceny z zaliczenia (pracy pisemnej).

. Rodzaj Metoda Waga do
sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny $redniej
Metoda aobliczania oceny ' —
korncowej 1 podstawy przedsigbiorczosci Wazona |
1 podstawy przedsiebiorczosci [wykiad) : ii:;(r:‘zaeme z | 1,00

Literatura podstawowa

Piecuch T. {2013): Przedsigbiorczos¢. Podstawy teoretyczne, C.H.Beck, Warszawa

Rutkowska M. (red.) (2017): Instrumenty zarzadzania wiasng karierg zawodowg, Wydawnictwo Uniwersytetu Ekonomicznego,
Katowice
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Banasik B., Grzegorzewska-Mischka E., Wyrzykowski W. (2017): Leksykon przedsigbiorczosci, Wydawnictwo Politechniki
Gdanskiej, Gdansk

Literatura uzupeiniajaca

Jurkowska-Gomutka A. (red.) (2019): Spoleczna odpowiedzialnos¢ administracji: perspektywa teoretyczna i praktyczna, Wyd.
ZUS oraz WSiZ, Warszawa-Rzeszdw

Plewka Cz. (2015): Kierowanie wlasnym rozwojem zawodowym. Studium teoretyczne i egzemplifikacje praktyczne,
Wydawnictwo Uczelniane Politechniki Koszalinskiej, Koszalin

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne 12 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie sie do zaje¢ 0 0
Studiowanie literatury 12 0
Udziat w konsultacjach 10 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 15 0

LACZNY nakiad pracy studenta w godz. 50

Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USPIA-A-O-|-N-22/23Z-Z0zSPwAP

Nazwa przedmiotu:

polski jezyk migowy | i
{(SPECJALNOSC! / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:

PIA26ALJ3362_98N [

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studidw:

ogolnoakademicki

Specjalnosé:

zatrudnienie oséb ze szczegdlnymi

potrzebami w administracji publicznej

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 5 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajec¢ Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
3 5 konwersatorium 20 0 Z0 2
Razem 20 ’ 2
Koordynator
przedmiotu:

Prowadzgcy zajecia:

Cele przedmiotu:

Wykorzystanie wiedzy i umiejetnosci w zakresie przetamywania barier w komunikowaniu si¢ z osobg nieslyszaca.

Nabycie kompetencji w zakresie sposob6w komunikacji z osobami z niepetnosprawnoscia.

Wymagania wstepne:

Podstawowa znajomosc problemoéw zwigzanych z kontaktem z osobami z niepetnosprawnoscia.

EFEKTY UCZENIA SIE

[ Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dla
programu

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu pojecia i

wiedza 1 | EP1 terminologie z zakresu nauko prawie i administracji, K_Wi1
ekonomicznych i zarzadzania w jezyku migowym.

umlejetnoscl 1 | EP2 Potrafi samoc!z:el_me planowag¢ i realizowa¢ wilasny K_U15
proces uczenia sie.
Jest gotow do podejmowania wyzwan zawodowych i

kompetencje spoteczne 1 | EP3 osobistych oraz odpowiedzialnego wykonywania K_Ko02
zawodu.

Liczba godzin zajec

TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr wime:
leaming
Przedmiot: polski jezyk migowy |
Forma zajgé: konwersatorium
1. Osoby gtuche w odbiorze spolecznym. Tozsamos$¢ kulturowa oséb Gluchych. 5 3 0
2. Funkcjonalne nastepstwa braku stuchu i wynikajace z nich zasady kontaktu. 5 3 0 N
3. Daktylografia i liczebniki. 5 ] 5_ i 0
4. Formy grzecznosciowe i ich intensyfikacja. wiczenia mimiczne. ) 5 3 0
5. Gramatyczna ekspresja twarzy. 5 3 0
6. Znaki kierunkowe. 5 3 0

Metody ksztatcenia

kontakcie z osobami z gluchymi.

Konwersatorium potgczone z przemiganiem rozmowy w jezyku migowym w praktyce dziatania administ_racji w
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Metody weryfikacii
efektéw uczenia sie

Nr efektu uczenia sig
2 sylabusa
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP3

Forma i warunki zaliczenia

Sprawdzian: przemiganie rozmowy w jezyku migowym na wylosowany temat. Za prezentacj¢ mozna uzyskac
maksymalnie 30 punktéw.

Sposéb wyliczenia oceny konicowej:

- 50% i mniej punktéw - 2,0;

- powyzej 50% punktéw - 3,0;

- powyzej 60% punktow - 3,5;

- powyzej 70% punktow - 4,0;

- powyzej 80% punktéw - 4,5;

= co najmniej 90% punktéw - 5.0.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Oceng z przedmiotu stanowi 100% oceny z zaliczenia.

: Rodzaj Metoda Waga do
pem. Sizedmict zaliczenia obl. oceny $redniej
Metoda obliczania oceny
korncowej 5 polski jezyk migowy | Wazona
5 polski jezyk migowy | [konwersatorium}] i‘zg?;eme z 1,00

Literatura podstawowa

Szczepanowski B. (1994): Podstawy jezyka migowego, Wydawnictwa Szkolne i Pedagogiczne, Warszawa

Literatura uzupetniajgca

Szczepankowski B., Rona M. (1994): Szkolny stownik jezyka migowego, Oficyna Wydawnicza Vinea, Bydgoszcz

NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 20 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2 0
Przygotowanie sie do zajeé 6 0
Studiowanie literatury 6 0
Udziat w konsultacjach 10 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie¢ do egzaminu/zaliczenia 6 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z-Z0zSPwAP

Nazwa przedmiotu:
polski jezyk migowy Il

(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:
PIA26A1J3362_100N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:
| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiow:

ogé6lnoakademicki

Specjalnosé:
zatrudnienie osdb ze szczegéinymi
potrzebami w administracji publicznej

Status przedmiotu:
obowigzkowy

Jezyk przedmiotu:
semestr: 6 - jezyk polski

Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé —1 Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
3 6 konwersatorium 20 0 Z0 3

Razem 20 3
Koordynator
przedmiotu:
Prowadzacy zajecia:
Cele przedmioty: Wykorzystanie wiedzy i umiejetnosci w zakresie przetamywania barier w komunikowaniu sie z osobg niestyszgca.

P . Nabycie kompetencji w zakresie sposobéw komunikacji z osobami z niepetnosprawnoscia.

Wymagania wstepne:

Podstawowa wiedza z zakresu polskiego jezyka migowego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odnissienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dia
programu
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu pojecia i
wiedza 1 EP1 termlnol_ogle z za.kresu naulf o prawie i aqmmlstracn, K_W11
ekonomicznych i zarzadzania w jezyku migowym.
umiejetnosci 1 | Ep2 Potrafi samoc!zm!me planowac i realizowaé wiasny K U15
proces uczenia sie. o
Jest gotéw do podejmowania wyzwari zawodowych i
kompetencije spoleczne 1 | EP3 osobistych oraz odpowiedzialnego wykonywania K_Ko02
zawodu. |
Liczba godzin zajed
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEG | KONSULTAGCJI Semestr -
wtym e-
learning
Przedmiot: polski jezyk migowy Il
Forma zajgé: konwersatorium
1. Czasy w Polskim Jezyku Migowym. 6 4 0
2. Slownictwo specjalistyczne, przydatne zwroty i wyrazenia, 6 6 0
3. Warsztaty z komunikowania sig. Praktyczne wykorzystanie wiedzy i umiejetnosci - przetamywanie 6 10 0
barier w komunikowaniu si¢ z osoba niestyszacq.

Metody ksztatcenia

Konwersatorium potaczone z przemiganiem rozmowy w jezyku migowym w praktyce dziatania administracji w
kontakcie z osobami z gluchymi.

Nr efektu uczenia sie

Metody weryfikagii
efektéw uczenia sie

z sylabusa
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3 |
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP3
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Forma i warunki zaliczenia

Sprawdzian: przemiganie rozmowy W jezyku migowym na wylosowany temat
maksymalnie 30 punktéw.

Sposob wyliczenia oceny koricowej:
- 50% i mniej punktéw - 2,0;

- powyzej 50% punktéw - 3,0;

- powyzej 60% punktéw - 3,5;

- powyzej 70% punktow - 4,0;

- powyzej 80% punktéw - 4,5;

- ¢co najmniej 90% punktéw - 5,0.

. Za prezentacje mozna uzyskaé

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Oceng z przedmiotu stanowi 100% oceny z zaliczenia.

. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. Przedmiot zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania oceny
korficowej 6 polski jezyk migowy || Wazona
<] polski jezyk migowy Il [konwersatorium] zaliczenie 2 1,00
ocena
Literatura podstawowa Szczepanowski B. (1994): Podstawy jezyka migowego, Wydawnictwa Szkolne i Pedagogiczne, Warszawa

Literatura uzupeiniajgca

Szczepankowski B., Rona M. (1994): Szkolny stownik jezyka migowego, Oficyna Wydawnicza Vinea, Bydgoszcz

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne 20 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 5 0
Przygotowanie sie do zaje¢ 10 0
Studiowanie literatury 15 0
Udziat w konsultacjach 10 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0

_ Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 15 0

LACZNY naklad pracy studenta w godz. 75

Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O--N-22/232

Modut:
Postepowanie administacyjne [modui]

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
postepowanie administracyjne - problem-based learning PIA26ALJ3435_20N
(PODSTAWOWE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw: Profil studidw: Specjalnosé:
| stopnia lic., niestacjonarne ogoélnoakademicki

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
fakultatywny semestr: 5 - jezyk polski

Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
3 5 konwersatorium 45 0 E 5
|
Razem | 45 5
Koordynator dr PRZEMYSLAW ZDYB
przedmiotu:

| Prowadzacy zajecia:

i Cele przedmiotu: Nabycie przez studentéw wiedzy i umiejetnosci z zakresu regut postepowania administracyjnego ze szczegéinym
| P ’ uwzglednieniem praktycznego wykorzystania omawianych instytucji.
: Wymagania wstepne; Znajomos¢ podstawowych pojec¢ z zakresu prawa administracyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

[ Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efekiéw dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
wiedza 1 | EP1 podstawowe pojecia i zasady postepowania K_W13
administracyjnego.
Potrafi prawidfowo interpretowa¢ i wyjasnia¢ tres¢
regulacji prawnych oraz ich wplyw na kierunki i zakres K U01
1 | EP2 dziatan podejmowanych przez sady administracyjne, a L
L . 4 . . K_Uu13
takze instytucje administrujagce, zwigzane z procedurg
o administracyjna.
umiejgtnosci Potrafi praktycznie postugiwac si¢ aparatem pojgciowym
2 | EP3 wiasciwym dla procedury administracyjnej. K_Uo04
3 | EP6 Potraf'l wspoldz'lalac z innymi osobami przy wykonywaniu K_U16
zadania w grupie.
Jest gotéw do prawidlowego identyfikowania i
1 | EP4 rozstrzygania probleméw z zakresu procedury K_KO06
| administracyjnej.
) | Ma swiadomos$é poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci,
kompetencije spoteczne jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i
2 | EPS odbieranych tresci oraz wyznaczania kierunkéw K Ko1
wlasnego rozwoju i ksztalcenia z zakresu postgpowania e
| administracyjnego.
| - N
Liczba godzin zaje¢
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr :
w tym e-
| learning

Przedmiot: postepowanie administracyjne - problem-based learning

Forma zajeé: konwersatorium
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1. Zakres obowigzywania kodeksu postgpowania administracyjnego oraz istota i zasady ogéine 5 5 0
postepowania administracyjnego.

2. Organy administracji publicznej, strony, podmioty na prawach strony oraz pozostate podmioty 5 5 0
postepowania administracyjnego.

3. Faza wszczecia postepowania administracyjnego. 5 4 0
4. Faza postepowania wyjasniajgcego. 5 5 0
5. Faza rozstrzygania. Pojecie i elementy formalne decyzji administracyjnej. 5 6 0
6. Postanowienia jako administracyjny akt procesowy: tresé, tryb podejmowania i weryfikacji. 5 3 0
7. Zwyczajne $rodki zaskarzenia decyzji i postanowien wydawanych w ogélnym postepowaniu 5 7 0
administracyjnym.

8. Nadzwyczajne tryby weryfikacji decyzji administracyjnej. 5 8 0
9. Gwarancje bezstronnosci w postepowaniu administracyjnym. 5 2 0

administracyjnych oraz pogladéw doktryny.
Metody ksztalcenia

kazus6w z zakresu postepowania administracyjnego.
Prezentacja multimedialna.

Analiza tekstéw aktéw prawnych z dyskusja. Analiza obowigzujgcego orzecznictwa sadéw

Analiza wybranych stanéw faktycznych i opracowywanie projektéw rozstrzygnieé organow | instancji.
Przygotowywanie projektéw rozstrzygnieé w postgpowaniach odwotawczych i nadzwyczajnych. Rozwigzywanie

Nr efektu uczenia sig

z sylabusa

Metody weryfikacji

efektéw uczenia sie
EGZAMIN PISEMNY

P5

EP1,EP2,EP3,EP4,E

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE)

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6

Zasady oceniania:

-9 do 10 pkt ocena bardzo dobry,
- 8 pkt ocena dobry plus,

- 7 pkt ocena dobry,

- 6 pkt ocena dostateczny plus,

- 5 pkt ocena dostateczny,

- 0-4 pkt ocena niedostateczny.

Forma i warunki zaliczenia

Wykiad: test (10 pytan: 5 pytan jednokrotnego wyboru, 5 pytan wielokrotnego wyboru). Prawidiowa odpowiedz to
jeden punkt. W przypadku pytan wielokrotnego wyboru wylacznie udzielenie w peini prawidtowej odpowiedzi
{oznaczenie wszystkich prawidtowych wariantéw) pozwala na uzyskanie punktu.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Oceng z przedmiotu stanowi 100% oceny z egzaminu.

] Rodzaj Metoda Waga do
Mitoda obii . Sem. Przedmiot zaliczenia obl. oceny Sredniej
etoda obliczania oceny
koricowej 5 postepowanie administracyjne - problem-based learning Wazona
postepowanie administracyjne - problem-based learning .
5 [konwersatorium] egzamin 1,00

Literatura podstavwowa sgdowoadministracyjne z kazusami, Wolters Kluwer, Warszawa

Hauser R., Olszanowski J., Pigtek W., Sawczyn W., Skoczylas A. (2017): Postepowania administracyjne i

Adamiak B., Borkowski J. (2021): Postepowanie administracyjne i sgdowoadministracyijne, Wolters Kluwer, Warszawa;
hitps://libra.ibuk.pl/reader/postepowanie-administracyjne-i-sadowoadministracyjne-barbara-adamiak-janusz-256221

Literatura uzupelniajgca

Hauser R., Wierzbowski M. (red.) (2021): Kodeks postepowania administracyjnego: komentarz, C.H.Beck, Warszawa;
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentld=mjxw62zogi3damzxguydgmjoobgxalrvha3dknzrhayq

egzekucyjne-w-administracji-zbigniew-kmiecik-2344 11

Kmiecik Z.R. (2019): Postepowanie administracyjne, postgpowanie egzekucyjne w administraciji i postepowanie
sadowoadministracyjne, Wolters Kluwer, Warszawa; https://libra.ibuk.pl/reader/postepowanie-administracyjne-postepowanie-

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne 45

0

Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1

0
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Przygotowanie sie do zajeé 25 0
Studiowanie literatury 22 0
Udziat w konsultacjach 6 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. ] 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 26 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 125
Liczba punktéw ECTS 5
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-1-N-22/23Z

Moduk:

Postepowanie administacyjne [moduf]

Nazwa przedmiotu:

(PODSTAWOWE)

postepowanie administracyjne

Kod przedmiotu:

PIA26AIJ3435_19N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiéw:
ogdlnoakademicki

Specjalnosé:

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
fakultatywny semestr: 5 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
éwiczenia 15 0 Z0
3 5 5
wykiad 30 0 E
Razem 45 5
Koordynator
przedmiotu: dr PRZEMYSLAW ZDYB
Prowadzgcy zajecia:

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw wiedzy oraz okreslonych umiejetnosci z zakresu z regut postgpowania administracyjnego, ze
szczegélnym uwzglednieniem praktycznego wykorzystania omawianych instytucii.

Wymagania wstepne:

Znajomo$é podstawowych pojeé z zakresu prawa administracyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dia
programu
| Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
| wiedza 1 | EP1 podstawowe pojecia i zasady postepowania K_W13
administracyjnego.
Potrafi prawidlowo interpretowaé i wyjasniac tresé
regulacji prawnych oraz ich wplyw na kierunki i zakres K uo1
1 | EP2 dziatanh podejmowanych przez sagdy administracyjne, a K U13
umiejetnosci takze instytucje administrujgce, zwiazane z procedura 3
administracyjna.
> | EP3 Potrafi postugiwaé sie aparatem pojeciowym wiasciwym K_Uo01
- dla procedury administracyjnej. K_U04
Jest gotéw do prawidiowego identyfikowania i
1 | EP5 rozstrzygania probleméw z zakresu procedury K_K06
administracyjnej.
) Ma swiadomo$é poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci,
kompetencje spoleczne jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i
odbieranych treéci oraz wyznaczania kierunkéw
2 | EP6 . N . K_Ko01
wiasnego rozwoju i ksztalcenia z zakresu postgpowania
administracyjnego.
Liczba godzin zajet
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr t
wtym e-
learning
Przedmiot: postgpowanie administracyjne
Forma zajeé: wyktad
1. Zakres obowigzywania kodeksu postgpowania administracyjnego oraz istota i zasady ogélne 5 5 0
| postgpowania administracyjnego.
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2. Organy administracji publicznej, strony, podmioty na prawach strony oraz pozostate podmioty | 5 4 6
postepowania administracyjnego. | !
3. Faza wszczecia postepowania administracyjnego. | 5 4 | 0
| - |
4. Faza postepowania wyjasniajacego. 5 5 ‘ 0
5. Faza rozstrzygania. Pojecie i elementy formalne decyzji administracyjnej. 5 5 | 0
6. Zwyczajne srodki zaskarzenia decyzji i postanowiert wydawanych w ogéinym postepowaniu 5 —3_ | 0 =
administracyjnym. i
7. Nadzwyczajne tryby weryfikacji decyzji administracyjnej. 5 4 1 0
Forma zajeé: éwiczenia
1. Gwarancje bezstronnosci w postepowaniu administracyjnym. 5 2 | 0
2. Terminy w postepowaniu administracyjnym. 5 3 0
3. Doreczenia i wezwania w postepowaniu administracyjnym. 5 3 0
4. Protokoly i adnotacje oraz udostepnianie akt w postgpowaniu administracyjnym. 5 1 0
5. Ugoda administracyjna. 5 1 0
6. Postanowienia jako administracyjny akt procesowy - tres¢, tryb podejmowania i weryfikacji. 5 3 0
7. Administracyjne kary pienigzne oraz europejska wspétpraca administracyjna. 5 2 0

Metody ksztatcenia

Analiza tekstow aktéw prawnych z dyskusja. Opracowanie projektu pisma procesowego w
postepowaniu administracyjnym.
Rozwiazywanie kazusow z zakresu postepowania administracyjnego. Prezentacja multimedialna.

Metody weryfikacji
efektdw uczenia sie

| Nr efektu uczenia si¢

| z sylabusa

| EP1,EP2,EP3,EP5,E
P6

EP1,EP2,EP3,EPS,E
P6

EGZAMIN PISEMNY

SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP3,EP5,E
P&

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE)

Forma i warunki zaliczenia

Forma zaliczenia (¢wiczenia): sprawdzian pisemny testowy i jedno pytanie opisowe. Pytania testowe punktowane sg
za 0,5-1 punkt, pytanie opisowe za 0,5-5 punktow.

Zasady oceniania sprawdzianu sa nastepujace:
- ocena dostateczna - od 50%,

- ocena dostateczna plus- od 65%,

- ocena dobra - od 75%,

- ocena dobra plus - od 85%,

- ocena bardzo dobra - od 90%.

Forma zaliczenia (wyktady): egzamin pisemny testowy (test obejmuje 20 pytar testowych i jedno pytanie opisowe}.
Pytania testowe punktowane sa za 0,5-1 punkt, pytanie opisowe za 0,5-5 punktow.

Zaliczenie w terminach poprawkowych ma forme opisowa (3 pytania - kazde punktowane od 0,25-2 pkt).

Zasady oceniania egzaminu sq nastepujgce:

- ocena dostateczna - od 50%,

- ocena dostateczna plus- od 65%,

- ocena dobra - od 75%,

- ocena dobra plus - od 85%,

- ocena bardzo dobra - od 90%.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny z egzaminu.

Metoda obliczania oceny

koricowej

S| eross | et |
5 postepowanie administracyjne | . Wa_z_oE - B
5 postepowanie administracyjne [éwiczenia] . zzgizenie z 0,00 |
5 |_p<;te_pov;a;\ie a;mi_nisayjne [w;kk:\_d] ' egzamin | 1,00 |

Literatura podstawowa

Adamiak B., Borkowski J. (2021): Postepowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne, Wolters Kluwer, Warszawa;
https://libra.ibuk.pl/reader/postepowanie-administracyjne-i-sadowoadministracyjne-barbara-adamiak-janusz-256221
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Hauser R., Wierzbowski M. (red.) (2021): Kodeks postgpowania administracyjnego: komentarz, C.H. Beck, Warszawa;
hitps://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentld=mjxw62zogi3damzxguydgmjoobqgxalrvhaddknzrhayq

Literatura uzupeiniajaca Kmiecik Z.R. (2019): Postepowanie administracyjne, postepowanie egzekucyjne w administraciji i postgpowanie
sadowoadministracyjne, Wolters Kluwer, Warszawa; https://libra.ibuk.pl/reader/postepowanie-administracyjne-postepowanie-
egzekucyjne-w-administracji-zbigniew-kmiecik-234411

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 45 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2 0
Przygotowanie sie do zaje¢ 20 0
Studiowanie literatury 22 0
Udziat w konsultacjach 12 0
Przygotowanie projekiu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 24 0
LACZNY nakiad pracy studenta w godz. 125
Liczba punktéw ECTS 5
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

USPIA-A-0-I-N-22/232

Modut;

Postgpowanie egzekucyjne w administracji

Nazwa przedmiotu:

(KIERUNKOWE)

postgpowanie egzekucyjne w administracji - problem based learning

Kod przedmiotu:

PIA26A1J3435_55N

Nazwa kierunku:
administracja

fakultatywny

Forma studiow: Profil studiéw: Specjalnosé:
| stopnia lic., niestacjonarne ogdlnoakademicki
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:

semestr: 6 - jezyk polski

Liczba godzin

Rok Semestr Forma zaje¢ Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
3 6 konwersatorium 30 0 E 3
Razem 30 3
Koaordynator
przedmit: dr hab. PRZEMYSEAW KLEDZIK
Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studenta wiedzy z zakresu postepowania egzekucyjnego oraz umiejetnosci praktycznego wykorzystania '

omawianych instytucji.

| Wymagania wstepne:

Znajomosé podstawowych pojeé, istoty oraz trybu postepowania administracyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Kategoria

Lp KOD Opis efektu

Odniesienie do

efektow dia
programu

wiedza

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu sposoby
1 | EP1 funkcjonowania w sferze administracji instytucji prawa
materialnego i procesowego.

K_W13

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu podstawy
2 | EP2 prawne i zasady podejmowania i wykonywania zadari
administracji publicznej, gospodarczej i spotecznej.

K_Wo5

umiejetnosci

Potrafi wykorzystujgc posiadang wiedze prawidtowo

1 | EP3 interpretowac i wyjasnia¢ tres¢ regulaciji prawnych oraz
ich wptyw na kierunki i zakres dziatari podejmowanych
przez instytucje administrujgce.

K_uo1

Potrafi wykorzystujac posiadang wiedze prawidtowo
2 | EP4 zebra¢ i analizowa¢ materiaty niszbgdne do podjecia
prawidlowej decyzji.

K_uo7

kompetencje spofeczne

Jest gotéw do uznawania znaczenia wiedzy w

rozwigzywaniu probleméw poznawczych i praktycznych

oraz do zasiggania opinii ekspertéw w przypadku
trudno$ci z samodzielnym rozwigzaniem problemu, jest

1 | EP5 : b e . i ;

gotow do identyfikowania i rozwigzywania problemoéw
zwigzanych z funkcjonowaniem instytucji administrujgcej
i pelniong w niej rola.

K_K03

Ma $wiadomos$¢ poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci,
jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i

2 | EP8 odbieranych tresci oraz wyznaczania kierunkéw
wiasnego rozwoju i ksztalcenia.

K_Ko1
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Liczba godzin zajeé

TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJ! Semestr t

wtym e-
learning

Przedmiot: postepowanie egzekucyjne w administracji - problem based learning

Forma zaje¢: konwersatorium

1. Podstawy prawne oraz zasady postepowania egzekucyjnego w administracji. 6 3 0

2. Obowigzki podlegajace egzekuciji. 6 1 0

3. Podmioty i uczestnicy postepowania egzekucyjnego w administracji. 6 2 0

4. Czynnosci poprzedzajace wszczecie postepowania egzekucyjnego w administracii. 6 2 0

5. Wszczecie oraz tok postgpowania egzekucyjnego w administracji. 6 4 0

6. Srodki zaskarzenia w administracyjnym postepowaniu egzekucyjnym w administracji. 6 3 0

7. Egzekucja administracyjna - unormowania ogélne w zakresie stosowania srodkéw egzekucyjnych. 6 2 0

8. Srodki egzekucyjne obowiazkéw o charakterze pienigznym i niepienigznym - analiza wybranych 6 3 0

instytucji.

9. Rozwigzywanie kazuséw, pisanie pism procesowych oraz wypetnianie drukéw formularzy z zakresu 8 10 0

procedury egzekucyjnej w administracji.

Analiza tekstéw aktow prawnych z dyskusja, analiza obowigzujgcego orzecznictwa sadéw administracyjnych oraz
pogladéw doktryny, opracowanie projektu pisma procesowego w postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

Metody ksztalcenia rozwigzywanie kazuséw z zakresu postgpowania egzekucyjnego w administracji, prezentacja muitimediaina.

Nr efektu uczenia sig
z sylabusa
EGZAMIN PISEMNY E;EE:Z,EP:&,EM,E
Metody weryfikacji EP1,EP2,EP3,EP4,E
efektéw uczenia sie KOLOKWIUM P5,EP6

PRACA PISEMNA/ ESEJ/ RECENZJA EEL-E:ZE"'EP“’E
PREZENTACJA E‘:‘IE,E:Z,EP&EN,E
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) E:EEEZ'EP&EP""E

Forma i warunki zaliczenia

Forma zaliczenia konwersatorium: egzamin pisemny (test obejmuje 20 pytan testowych). Pytania testowe
punktowane s3 za 1 punkt. Egzamin w terminach poprawkowych ma forme testowg (test obejmuje 15 pytan
testowych punktowanych za 1 pkt) albo forme opisowa (3 pytania - kazde punktowane od 0,25-2 pkt).

Warunki zaliczenia sa nastgpujace:

- ocena dostateczna od 50%,

- ocena dostateczna plus od 60%,

- ocena dobra od 70%,

- ocena dobra plus od 80%,

- ocena bardzo dobra od 90%.

Zaliczenie przedmiotu - na wniosek studenta i za zgoda prowadzacego - moze nastapi¢ na podstawie referatu
pisemnego lub pisemnej opinii prawnej sporzadzonej na temat zaakceptowany przez prowadzacego. Praca oceniana
na podstawie oceny uznaniowej w zakresie ocen: dostateczna, dostateczna plus, dobra, dobra plus oraz bardzo
dobra.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny z egzaminu albo pracy pisemnej.

Metoda obliczania oceny

koncowej

. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. Przedmiot zaliczenia obl. oceny $redniej
6 postepowanie egzekucyjne w administracji - problem based Wazona
learning
6 postepowanie egzekucyjne w administracii - problem based eqzamin 100
learning [konwersatorium] 9 ’

Literatura podstawowa

Wierzbowski M. (red.) (2020): Postepowanie administracyjne, egzekucyjne | sgdowoadministracyjne, Wolters Kluwer,
Warszawa
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Hauser R. (red.) (2021): Postepowanie egzekucyjne w administracji. Komentarz, C.H.Beck, Warszawa;
hitps://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentld=mjxw62zogi3damrxguytanroobgxalrvguztgmzrha2q

Kmiecik Z.R. (2019): Postepowanie administracyjne, postepowanie egzekucyjne w administracji i postepowanie
Literatura uzupetniajgca sgdowoadministracyjne, Wolters Kluwer, Warszawa

Przybysz P. (2021): Postepowanie egzekucyjne w administracji. Komentarz, Wolters Kluwer, Warszawa;
https://sip.lex.pl/#/commentary/587380662/6387507keyword=Post%C4%99powanie%20egzekucyjne%20w%20administracji&t
ocHit=1&cm=SREST

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajgcia dydaktyczne 30 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie si¢ do zajeé 0 0
Studiowanie literatury 15 0
Udziat w konsultacjach 7 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 10 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 12 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

lNazwa programu studidw:
USPIA-A-O-1-N-22/23Z

Modut:
Postepowanie egzekucyjne w administracji

Nazwa przedmiotu:
postepowanie egzekucyjne w administracji

Kod przedmiotu:
PiA26AI1J3435_54N

(KIERUNKOWE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiow:
ogolnoakademicki

Specjalnosé:

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

fakultatywny semestr: 6 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
¢wiczenia 10 0 Z0
3 6 3
wyktad 20 0 E
Razem 30 3
Koordynator
przedmiotu: dr hab. PRZEMYSEAW KLEDZIK
Prowadzacy zajecia:
Cele przedmiotu: Nabycie przez studentéw wiedzy oraz okre$lonych umiejetnosci z zakresu postepowania egzekucyjnego w
P : administraciji ze szczegélnym uwzglednieniem praktycznego wykorzystania omawianych instytuciji.
Wymagania wstepne: Znajomosé podstawowych pojeé, istoty oraz trybu postgpowania administracyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Kategoria

Lp

KOD

Opis efektu

Odniesienie do
efekidw dla
programu

wiedza

EP1

Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
sposoby funkcjonowania w sferze administracji instytucji
prawa materialnego i procesowego.

K_W13

EP2

Student na i rozumie w zaawansowanym stopniu
podstawy prawne i zasady podejmowania i wykonywania
zadan administracji publicznej, gospodarczej i
spolecznej.

K_Wo05

umiejetnosci

EP3

Student potrafi wykorzystujac posiadang wiedze
prawidlowo interpretowaé i wyjasniac tres¢ regulacji
prawnych oraz ich wplyw na kierunki i zakres dziatan
podejmowanych przez instytucje administrujgce.

K_Uo01

EP4

Student potrafi wykorzystujgc posiadang wiedze
prawidlowo zebraé i analizowaé materialy niezbedne do
podjecia prawidiowej decyzji.

K_U07

| kompetencje spoteczne

EP5

| trudnoéci z samodzielnym rozwigzaniem problemu, jest

Student jest gotéw do uznawania znaczenia wiedzy w
rozwiagzywaniu probleméw poznawczych i praktycznych
oraz do zasiegania opinii ekspertéw w przypadku

gotéw do identyfikowania i rozwiazywania probleméw
zwigzanych z funkcjonowaniem instytucji administrujacej
i pelniona w niej rola.

K_K03

EP6

Student ma $wiadomo$é poziomu swojej wiedzy i
umiejetnosci, jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej
wiedzy i odbieranych treéci oraz wyznaczania kierunkéw
wlasnego rozwoju i ksztatcenia.

K_Ko1
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Liczba godzin zajet

TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr :

w tym e~
learning

Przedmiot: postepowanie egzekucyjne w administracji

Forma zaje¢: wyktad

1. Podstawy prawne oraz zasady postepowania egzekucyjnego w administracji. 6 4 0

2. Obowigzki podlegajace egzekucji. 6 2 0

3. Podmioty i uczestnicy postepowania egzekucyjnego w administracji. 6 3 0

4. Czynnosci poprzedzajace wszczecie postepowania egzekucyjnego w administracii. 6 3 0

5. Wszczecie oraz tok postepowania egzekucyjnego w administracji. 6 4 0

6. Srodki zaskarzenia w administracyjnym postepowaniu egzekucyjnym w administracji. 6 4 0

Forma zajgé: éwiczenia

1. Egzekucja administracyjna - unormowania ogélne w zakresie stosowania srodkéw egzekucyjnych. 6 3 0

2. Srodki egzekucyjne obowiazkéw o charakterze pienieznym i niepienieznym - analiza wybranych 6 3 0

| instytucji.
3. Rozwigzywanie kazuséw z zakresu procedury egzekucyjnej w administraciji. 6 4 0

Metody ksztatcenia

Prezentacja muitimedialna polaczona z dyskusjg dydaktyczng zwigzang z poruszang tematyka.

Nr efektu uczenia sie
z sylabusa

EGZAMIN PISEMNY

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6

Metody weryfikacji

efektow uczenia sie SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6

PRACA PISEMNA/ ESEJ/ RECENZJA

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6

PREZENTACJA

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE)

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6

Forma zaliczenia ¢wiczen:

pkt; 0.5 pkt albo 1 pkt.

punktowane jest za 0 pkt; 0.5 pkt albo 1 pkt.
Ocena ze sprawdzianu jest ocena z éwiczen.

Zasady oceniania sprawdzianu sg nastepujgce:
- ocena dostateczna - od 50%,

- ocena dostateczna plus- od 65%,

- ocena dobra - od 75%,

- ocena dobra plus - od 85%,

- ocena bardzo dobra - od 90%.

Forma i warunki zaliczenia | 22 1 punkt. Egzamin w terminach poprawkowych ma
punktowane od 0,25-2 pkt).

Warunki zaliczenia sg nastepujgce:

- ocena dostateczna od 50%,

- ocena dostateczna plus od 60%,

- ocena dobra od 70%,

- ocena dobra plus od 80%,

- ocena bardzo dobra od 90%.

dobra.

sprawdzian pisemny testowy z éwiczen. Test obejmuje 10-20 pytan testowych. Pytania testowe punktowane s3 za 0

Zaliczenie w terminach poprawkowych ma forme testowa. Test poprawkowy obejmuje 10 pytan - kazde pytanie

Forma zaliczenia wyktadu: egzamin pisemny (test obejmuje 10-20 pytan testowych). Pytania testowe punktowane sg

forme testowg (test obejmuje 15 pytan testowych punktowanych za 1 pkt) albo forme opisows (3 pytania - kazde

Zaliczenie przedmiotu - na wniosek studenta i za zgodg prowadzgcego - moze nastapi¢ na podstawie referatu
pisemnego lub pisemnej opinii prawnej sporzagdzonej na temat zaakceptowany przez prowadzacego. Praca oceniana
na podstawie oceny uznaniowej w zakresie ocen: dostateczna, dostateczna plus, dobra, dobra plus oraz bardzo

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny z egzaminu.
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) Rodzaj Metoda Waga do
pem. Frzsdmict zaliczenia obl. oceny $redniej
Metoda obliczania oceny 6 | postepowanie egzekucyjne w administracii Wazona
koncowej 5 : ) A zaliczenie z
postepowanie egzekucyjne w administracji [cwiczenia] ocena 0,00
6 postepowanie egzekucyjne w administracji {wykiad] egzamin | 1,00

Wierzbowski M. {red.) (2020): Postepowanie administracyjne, egzekucyjne i sadowoadministracyjne, Wolters Kluwer,
Warszawa

Hauser R. (red.) (2021): Postepowanie egzekucyjne w administracji. Komentarz, C.H.Beck, Warszawa,
https://sip.Iegalis.pl/document—view.seam?documentld=mjxw6220913damrxguytanrooqualrvguthmzrha2q

Kmiecik Z.R. (2019): Postepowanie administracyjne, postepowanie egzekucyjne w administracji i postepowanie
Literatura uzupetniajgca sgdowoadministracyjne, Wolters Kluwer, Warszawa

Literatura podstawowa

Przybysz P. (2021): Postepowanie egzekucyjne w administracji. Komentarz, Wolters Kluwer, Warszawa;
hﬁps:l/sip.Iex.pll#lcommentary/587380662/638750?keyword=Post%C4%99powanie%20egzekucyjne%20w%20administracji&t
ocHit=1&cm=SREST

NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 30 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2 0
Przygotowanie sie do zajgé 0 0
Studiowanie literatury 10 0
Udziat w konsultacjach 12 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 9 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 12 0
LACZNY naklad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3

3/3



SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:

USPIA-A-O-I-N-22/23Z-AM

Nazwa przedmiotu:

postepowanie w sprawie wypadkéw morskich

(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Ked przedmiotu:

PIA26AIJ3435_66N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiow:

ogdlnoakademicki

Specjalnosé:
administracja morska

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 6 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
3 6 konwersatorium 10 0 Z0 1
Razem [ 10 1
iKoardynator dr MATEUSZ TOMCZYK -
przedmiotu:

Prowadzgcy zajecia:

Cele przedmiotu:

Celem przedmiotu jest nabycie przez studenta wiedzy na temat postepowania przed Izbami Morskimi w sprawach
wypadkéw morskich, zaznajomienie studenta z podstawowymi zasadami i regutami tego postepowania z
uwzglednieniem postepowania karnego, ktérego przepisy w tym zakresie znajduja odpowiednie zastosowanie,
pozyskanie przez studenta wiedzy odnosnie do pojecia wypadku morskiego, katastrofy morskiej, zakresu
odpowiedzialnoéci za wypadek morski, podmiotéw odpowiedzialnych za wypadek morski, postaci sankcji. Ponadto
student powinien mie¢ umiejetno$¢ odrézniania zdarzen, ktére bedg kwalifikowane jako wypadek morski, ktéry winien
byé rozpoznawany przed Izbg Morska, od innych zdarzen powodujacych innego rodzaju odpowiedzialnogci prawne.
Student powinien tez naby¢ ogéina umiejetno$é postepowania przed Izbami Morskimi.

Wymagania wstepne:

Nabycie wiedzy i umiejetnosci w ramach przedmiotéw podstawowych i kierunkowych objetych programem studiow.

EFEKTY UCZENIA SIE

Kategoria

Lp KOD

Opis efektu

Odniesienie do
efektow dla
programu

wiedza

1 | EP1

Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
wybrane instytucje i konstrukcje prawne z zakresu
postepowania karnego oraz postgpowania w sprawach
wypadkéw morskich, a takze zrédia postepowania w
sprawach wypadkéw morskich.

K_W13

2 | EP2

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu prawa i
obowigzki podmiotow postepowania w sprawie wypadku
morskiego.

K_W13

umiejetnosci

1 | EP3

Potrafi dokonywa¢ interpretacji przepisow regulujgcych
kwestie postepowania w sprawie wypadkéw morskich.

K_uo1

kompetencje spoteczne

1 | EP4

Jest gotéw do podejmowania wyzwarn zawodowych i
osobistych oraz odpowiedzialnego wykonywania
zawodu, z uwzglednieniem zmieniajacych sie potrzeb
spofecznych w zakresie podstaw postepowania w
sprawie wypadku morskiego.

K_Ko02

Liczba godzin zaje¢
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEG | KONSULTACJI Semestr =
wtym e-
learning
Przedmiot: postepowanie w sprawie wypadkéw morskich
Forma zaje¢: konwersatorium
1. Wypadek morski - podstawa wszczgcia postepowania przed Izba Morska. 6 2 0
2. Podmioty odpowiedzialne za wypadek morski. 6 1 0
3. Whasciwosé miejscowa i rzeczowa Izh Morskich, ustréj Izb Morskich. 6 1 0
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4. Strony i inne podmioty biorace udziat w postgpowaniu przed 1zba Morska, 6 1 0
5. Dochodzenie. 6 1 0
6. Postgpowanie pierwszej instancji. 6 1 0
7. Postgpowanie odwolawcze. 6 1 0
8. Postaé odpowiedzialnosci. 6 2 0
Metody ksztatcenia Prezentacja, analiza przepiséw, orzeczeti sadowych i wypowiedzi doktryny. Dyskusja dydaktyczna.
Nr efektu uczenia sig
z sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP3,EP4

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie na ocene w formie pisemnej obejmujace 3 pytania: diuzsza wypowiedz pisemna lub odpowiedz na pytanie
szczegbtowe, aktywnoéé na zajeciach. Warunki oceniania sg nastepujace:

- ocena dostateczna - 51-64%,

- ocena dostateczna plus - 65-74%,

- ocena dobra - 75-89%,

- ocena dobra plus - 90-34%,

- ocena bardzo dobra - 95-100%.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z zaliczenia stanowi ocene z przedmiotu.

. Rodzaj Metoda Waga do
Metoda bl . Sem. Przedmiot zaliczenia aobl. oceny $redniej
etoda obliczania oceny
korficowej 6 postepowanie w sprawie wypadkéw morskich _ Wazona
6 postepowanie w sprawie wypadkow morskich [konwersatorium] zaliczenie z 1.00
ocena 2

Literatura podstawowa

Jabtoriski E. (1973): Izby Morskie: zadania, organizacja, postgpowanie, Wydawnictwo Morskie, Gdarisk

Pyé D., Zuzewicz-Wiewidrowska |. (2020): Leksykon prawa morskiego. 100 podstawowych poje¢, C.H. Beck, Warszawa

Literatura uzupelniajgca

Bodio J., Borkowski G., Demendecki T. (2016): Ustréj organdw ochrony prawnej. Czgs¢ szczegdlowa, Wolters Kluwer,

Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 10 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie sie do zajec 2 0
Studiowanie literatury 3 0
Udziat w konsultacjach 6 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 3 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 25
Liczba punktéw ECTS 1
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z2

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu: S
praktyka zawodowa - 4 tygodnie PIA26A1J3435_59N
(INNE DO ZALICZENIA)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studidw: Profil studiéw: Specjalnosé:
| stopnia lic., niestacjonarne ogolnoakademicki

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
fakultatywny semestr: 6 - jezyk polski

Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning

3 6 praktyka 0 0 z °
Razem 0 :
Koordynator dr AGATA PYRZYNSKA

przedmiotu:

Prowadzacy zajecia:

Przygotowanie studenta do przysziej pracy zawodowej zwigzanej z kierunkiem studiow. Student nabywa wiedze w
zakresie pojec¢, metod i narzedzi przydatnych do rozwigzywania biezgcych probleméw w obszarze funkcjonowania
administracji publicznej. Nabywa umiejetnosci pozwalajgce na wykorzystanie wiedzy zdobytej w toku studiow do
podejmowania konkretnych dziatan i rozwigzywania problemoéw praktycznych. Ksztattuje umiejetnosci pracy w zespole
oraz postugiwania si¢ normami etycznymi w administracji. Ksztaltuje w sobie odpowiedzialnos¢ za wykonywane

Cele przedmiotu:

zadania.
Wymagania wstegpne: Wiedza i umiejetnosci nabyte w toku studiow.
EFEKTY UCZENIA SIE
l Odniesienie do
Kategoria Lp KOD | Opis efektu sfektéw dla
| programu
1 | EP1 Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu pojecia K W11
w zakresie nauk o prawie i administracji. u
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu profesjonalne
2 | EP2 narzedzia wyszukiwawcze przydatne w rozwigzywaniu K W15
biezgcych probleméw administracyjnych. =
wiedza
3 | EP3 Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu formy dalszego K W16
rozwoju zawodowego. =
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zasady
4 | EP4 korzystania z wtasnosci intelektualnej z poszanowaniem K_Wo08
prawa.
Potrafi wykorzystywac wiedze z zakresu nauk o prawie i
1 | EPS administracji do analizy nieskomplikowanych problemow K U10
prawnych i spotecznych. =
2 | EPT Potrafi konstruowac precyzyjne i spéjne wypowiedzi 5 K U11
pisemne na zadany temat. =
Potrafi wyszukiwa¢ i kwalifikowaé normy postgpowania
umiejetnosci 3 | EP8 regulujace okreslone sfery zycia spotecznego oraz K_U08
proponowac rozwigzania problemow prawnych. K_U13
4 | EP9 Potrafi sprawnie postugiwac sie¢ normami etycznymi. K_U10
5 | EP10 Potrafi dobieraé wtasciwe srodki i metody pracy w celu K Uo7
efektywnego wykonania powierzonego zadania. =
6 J EP11 Potrafi pracowa¢ w zespole. K_U16
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1 | EP12
kompetencije spoteczne skutki.

Jest gotéw do ponoszenia odpowiedzialnosci za sposéb
wykonywanej pracy, za podejmowane decyzje oraz ich

K_KO06

2 | EP13

realizacji powierzonego zadania.

Jest gotéw do dziatania w sposéb kreatywny przy

K_Ko04

TRESC! PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACUI

Semestr

Liczba godzin zaje¢

w tym e-
learning

Przedmiot: praktyka zawodowa - 4 tygodnie

Forma zaje¢: praktyka

1. W ramach sfery merytorycznej student powinien w szczegélnosci:

1) zapoznaé si¢ z przedmiotem dzialalno$ci Organizatora i obowigzujgcymi w nim przepisami
ustrojowymi;

2) zapozna¢ sie z przepisami stanowiacymi podstawe podejmowanych przez Organizatora czynnosci,
3) zapoznaé sig ze specyfika czynnoséci podejmowanych w ramach prowadzonych przez Organizatora
postepowan;

rozwigzania konkretnego problemu prawnego;

5) przygotowywaé projekty pism i rozstrzygnieé w ramach postepowar prowadzonych przez
Organizatora, pod kierunkiem Patrona praktyki;

6) uczestniczyé w czynnoéciach podejmowanych przez Organizatora w zwiagzku z wykonywang przez
niego dziatalnoscia;

7) wykonywaé konkretne zadania merytoryczne pozostajace w zwigzku z celami praktyk i zgodne z
kierunkiem studiéw, zlecone przez Patrona praktyk;

8) zapozna¢ si¢ 2z zasadami pracy i etyki urzedniczej obowigzujacymi u Organizatora;

9) ksztattowaé umiejetnosci spoteczne oraz kompetencje interpersonalne przydatne w przysziej pracy
zawodowe] - obejmuje 3 tygodnie.

4) zapoznaé sie z aktami spraw prowadzonych przez Organizatora oraz dokonywa¢ ich analizy pod katem

2. W ramach sfery organizacyjnej student powinien w szczegélnosci:

1) zapoznaé si¢ ze struktura organizacyjna Organizatora, w tym z zakresem dziatania poszczegélnych
komérek organizacyjnych i stanowisk, a takze poznaé wzajemne powigzania pomigdzy nimi;

2) zapozna¢ sie z przepisami regulujacymi dziatanie Organizatora, w szczeg6lno$ci z zasadami
bezpieczeristwa i higieny pracy;

3) zapozna¢ sig z zasadami obiegu dokumentéw oraz przeplywu informacji w ramach dziatalnosci
prowadzonej przez Organizatora;

4) zapoznaé sie z czynnosciami techniczno-organizacyjnymi zwigzanymi ze specyfika dziatalnosci
Organizatora;

5) zapoznaé sig z systemami informatycznymi wspierajgcymi dziatalno$¢ Organizatora;

6) zapozna¢ sie ze specyfika i organizacjg stanowiska pracy powierzonego studentowi przez Patrona

|_praktyk-obeimuje 1 tydzien.

Metody ksztaicenia Zajecia praktyczne.

Nr efektu uczenia sie
z sylabusa

Metody weryfikacji PROJEKT

EPS6,EP7,EP8

efektéw uczenia sig
OPINIE W DZIENNIKU PRAKTYK

EP1,EP10,EP11,EP
12,EP2,EP3,EP4,EP
6,EP7,EP8,EP9

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE)

EP10,EP11,EP12,E
P13,EP2,EP3,EP6,E
P8,EP9

okreélonych w sylabusie.

Praktyka zawodowa jest realizowana w wymiarze 4 tygodni, po zakoriczeniu realizacji zajeé¢ dydaktycznych na
pierwszym roku studiow. Zaliczenie praktyki odbywa si¢ zgodnie z Regulaminem praktyk. Podstawa zaliczenia jest
odbycie praktyki w peinym wymiarze czasu wynikajacym z programu studiéw oraz osiggnigcie efektow uczenia sie

Fo i i zali i . . .
rma i warunki zaliczenia Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Zaliczenie bez oceny.

Sem Przedmiot Rodzaj Metoda Waga do
. . . : zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania oceny
koncowej 6 praktyka zawodowa - 4 tygodnie Nieobliczana
6 praktyka zawodowa - 4 tygodnie [praktyka] zaliczenie

Litefatura podstawowa Uniwersytetu Szczecinskiego

Regulamin obowigzkowych praktyk programowych realizowanych przez studentéw Wydziatu Prawa i Administracji

Literatura uzupetniajaca
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NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne

o

Udziat w egzaminie/zaliczeniu

Przygotowanie sie do zaje¢

Studiowanie literatury

Udziat w konsultacjach

Przygotowanie projekiu / eseju / itp.

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia

o o o | o | o o o

LACZNY naktad pracy studenta w godz.

Liczba punktéw ECTS

{51 S — D Y~ T Y -~ T Y~ I Y - T B - I = ]
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:

USPIA-A-O-I-N-22/23Z-AZ

Nazwa przedmiotu:

prawna regulacja promocji zatrudnienia

(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:

PIA26ALJ3435_87N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiéw:

ogdlnoakademicki

Specjalnos¢:

administracja zatrudnienia

Status przedmiotu:
obowiazkowy

Jezyk przedmiotu:
semestr: 5 - jezyk polski

Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
3 5 konwersatorium 14 0 20 2

Razem 14 2
Koordynator
przedmiotu: dr MIKOLAJ RYLSKI
Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu instytucji promocji zatrudnienia oraz umiejetnosci wykorzystywania
teoretycznej wiedzy w praktyce. Zrozumienie roli i sposobu funkcjonowania promocji zatrudnienia.

Wymagania wstepne:

Znajomo$é podstawowych zagadnieri z zakresu prawoznawstwa, prawa cywilnego i administracyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE§

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
1 | EP1 . p i K_Wo01
regulacje dotyczace promocji zatrudnienia.
2 | EP2 Znai rozumie w zaawansowanym stopniu specyfike K_W03
wiad promocji zatrudnienia.
Za = = R
3 | EP3 Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu wybrane formy K_Wo04
promoc;ji zatrudnienia.
4 | EP4 Zna i rozumie w zaayvansowanym stopniu formy dalszego K_W16
zawodowego rozwoju.
1 | Eps r:vtra;;eocir'?zmac zatrudnienie subsydiowane od K_U12
umiejetnosci ykiego .
2 | EP6 Potrafi wskazaé formy promocji zatrudnienia. K_U04
kompetencje spoleczne 1 | EP7 Jest gotéw zrozumieé specyfike promociji zatrudnienia. K_K01
Liczba godzin zajeé¢
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEGC | KONSULTACJI Semestr ;
w tym e-
learning
Przedmiot: prawna regulacja promocji zatrudnienia
Forma zajeé: konwersatorium
1. Zrédia prawnych form promociji zatrudnienia. 5 2 0
. 2. Podmioty do ktérych skierowana jest promocja zatrudnienia. 5 1 0
3. Prace interwencyjne i roboty publiczne. 5 1 0
4. Ochotnicze Hufce Pracy. 5 1 0
5. Agencje zatrudnienia. 5 1 0
6. Pozyczki. 5 1 0
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7. Staze. 1 |

8. Szkolenia. 1 - 0
9. Programy specjalne. 1 . 0
10. Zatrudnienie cudzoziemcéw. 4 0

Metody ksztatcenia

Metoda samodzielnego dochodzenia do wiedzy.

Metoda aktywizujgca (analiza przepiséw, orzecznictwa).

Prezentacja multimedialna.
Analiza tekstéw z dyskusja.

Metody weryfikaciji
efekiéw uczenia sie

Nr efektu uczenia sie

z sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,E

SPRAWDZIAN SIS
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWAC.E) oE Epe iy bh

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie z ocena.

Sprawdzian pisemny (pytania opisowe z zakresu zajec i literatury podstawowej), obejmuje trzy pytania teoretyczne.

Za odpowiedz na kazde pytanie mozna uzyskaé¢ maksymailnie 10 punktow.

Zasady oceniania sg nastepujace:
- 30-28 - bardzo dobry,

- 27-25- dobry plus,

= 24-22 - dobry,

-21-19 - dostateczny plus,

- 18-16 - dostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena ze sprawdzianu jest ocena koricowg z przedmiotu.

. Rodzaj Metoda Waga do
. . sem. Przedmiot zaliczenia obl. oceny $redniej
Metoda obliczania oceny
koncowej 5 prawna regulacja promocji zatrudnienia Wazona
5 prawna regulacja promocji zatrudnienia [konwersatorium) (zxazlézzaenle z ' 1,00

Literatura podstawowa

Goéral Z. (red.) (2016): Ustawa o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, Wolters Kluwer, Warszawa;

https://sip.lex.pl/#/commentary/587300339/5082607keyword=stawa%200%20promacji%20zatrudnienia%20i%20instytucjach%

20rynku%20pracy&tocHit=1&cm=SREST

Literatura uzupetniajgca

Chlebosz D., Wolifiska 1. (2005): Komentarz do ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, Departament Rynku

Pracy, dostepny na stronie http://www.psz.praca.gov.pl

NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne 14 0

Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2 0 B
Przygotowanie sie do zaje¢ 2 0

Studiowanie literatury 10 0

Udziat w konsultacjach 10 0 ]
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0 -
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 12 0 o
LACZNY nakiad pracy studenta w godz. 50

Liczba punktow ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z

Nazwa przedmiotu: Ked przedmiotu:
prawo administracyjne ogélne PIA26ALJ3435_18N
(PODSTAWOWE)
Nazwa kierunku:
administracja
Forma studiow: Profil studiéw: Specjalnoéé:
| stopnia lic., niestacjonarne ogodlnoakademicki
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 3 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
éwiczenia 15 0 Z0
2 3 6
wyklad 30 0 E
Razem 45 6
Koordynator
przedmiotu: dr PRZEMYSLAW ZDYB
Prowadzacy zajecia:
W wyniku nauczania student nabywa usystematyzowana wiedz¢ z zakresu pojg¢ teorii prawa administracyjnego.
Cele przedmiotu: Ponadto uzyskuje wiedze w zakresie organizacii, funkcjonowania oraz form aktywnoéci administracji publicznej.
Nabycie umiejetnosci swobodnego poruszania sig po aktach normatywnych z zakresu prawa administracyjnego.
Wyvmagania wstepne: W wyniku zorganizowanego procesu nauczania studenci powinni posiada¢ podstawowe wiadomosci z zakresu
ymag gpne: czynnikéw ksztattujacych administracje publiczna, Zrédet prawa i budowy aparatu administracyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Kategoria

Lp

KOD

Opis efektu

Odniesienie do
efektéw dla
programu

EP1

Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
charakter nauk o administracji i nauk prawnych, ich
miejsce w systemie nauk i relacje do innych nauk.

K_wWo1

wiedza

EP2

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu problematyke
podmiotéw realizujacych zadania publiczne oraz struktur
i zasad funkcjonowania aparatu administracji publicznej i
gospodarczej, a takze wigzi wystepujacych w tych
strukturach,

K_wo2

EP3

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zasady
konstruowania i funkcjonowania struktur jednostek
administrujgcych.

K_Wo03

EP4

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu ewolucje
instytucji funkcjonujacych w obszarze dziatania
administracji.

K_W10

umiejgtnosci

EPS

Potrafi wyjaéniaé tresé regulacji prawnych oraz ich
wplyw na kierunki i zakres dziatan podejmowanych przez
instytucje administrujace.

K_uUo1

EP6

Potrafi poprawnie postugiwaé sie pojeciami z zakresu
prawa administracyjnego.

K_U04

EP7

Ma swiadomoéé poziomu swojej wiedzy | umiejetnosci,
jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej wiedzy z
zakresu prawa administracyjnego oraz wyznaczania
kierunkéw wtasnego rozwoju i ksztatcenia.

K_Ko1

kompetencje spoleczne

EP8

Jest gotéw do poprawnego analizowania i rozwigzywania
probleméw zwigzanych z prawem administracyjnym, w
szczegolnosci z funkcjonowaniem instytucji
administrujgcych i petniong przez nie rola.

K_Ko03

113




Liczba godzin zaje¢

TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr ——
learning

Przedmiot: prawo administracyjne ogdine

Forma zajgé: wyktad

1. Sposoby definiowania administracji i prawa administracyjnego. Podziat prawa administracyjnego. 3 3 0

2. Podstawowe instytucje i pojecia prawa administracyjnego. 3 2 0

3. Podstawowe zasady funkcjonowania administracji publicznej. 3 3 0

4. Zadania administracji publicznej. 3 4 0

5. Stosunki administracyjnoprawne - pojecie i rodzaje. 3 3 0

6. Podziat terytorialny dla celéw administracji publicznej. 3 1 0

7. Prawne formy dziatania administracji publicznej. 3 5 0

8. Pracownicy administraciji. 3 2 0

9. Centralna administracja rzgdowa. 3 3 0 ;
10. Administracja rzadowa w wojewodztwie. 3 2 0 '
11. Samorzad terytorialny pojecie, zadania, wiadze. 3 2 0
Forma zajeé: éwiczenia

1. Krajowe i unijne zrodta prawa administracyjnego. 3 2 0

2. Pojecie organu administracji publicznej i urzedu administracji publicznej. 3 1 0

3. Klasyfikacja organéw administracji publicznej. 3 1 0

4., Zaktad administracyjny. 3 1 0

5. Inne jednostki organizacyjne w systemie administracji publicznej. 3 1 0

6. Funkcje zlecone administracji publicznej. 3 1 0

7. Prawne formy dziatania administracji. 3 2 0

8. Centralizacja i decentralizacja administraciji. 3 1 0

9. Kierownictwo, nadzor, kontrola, zwierzchnictwo i zespolenie, koordynacja, wspétdziatanie. 3 2 0

10. Dobra i cigzary publiczne. 3 1 0

11. Wiadztwo administracyjne. 3 1 0

12. Sankcja administracyjna. 3 1 0
Metody ksztalcenia Analiza tekstow z dyskusjg, wykiad, rozmowa kierowana, dyskusja (wyktad i éwiczenia).

Nr efektu uczenia sig
z sylabusa

Metody weryfikacji

efektéw uczenia si¢ EGZAMIN PISEMNY

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6,EP7,EP8

SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6,EP7,EP8

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWAC.E)

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6,EP7,EP8

- ocena dostateczna - od 50%,

- ocena dostateczna plus - od 65%,
- ocena dobra - od 75%,

- ocena dobra plus - od 85%,

- ocena bardzo dobra - od 90%.

Forma i warunki zaliczenia

Forma zaliczenia: egzamin pisemny obejmuje 5 pytan opisowych. Warunki zaliczenia sg nastepujace:

Cwiczenia koncza sie zaliczeniem z oceng. Forma zaliczenia éwiczeri: Zaliczenie éwiczer odbywa sie na podstawie
aktywnosci (rozwigzywania kazusow), pozytywnego wyniku sprawdzianu. Sprawdzian obejmuje
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2 kazusy. Za kazdy z kazuséw student moze otrzymaé 4 punkty. Lacznie za dwa kazusy mozna zdobyé 8 punktéw.
Kazusy oceniane sg wg nastepujacych kryteriéw: za podanie podstawy prawnej student moze otrzymaé max. 1 pkt,
za podanie krétkiej odpowiedzi student moze otrzymaé max. 1 pkt, za podanie uzasadnienia student moze otrzymac
max. 2 pkt. Zasady oceniania sprawdzianu s nastepujace:

- ponizej 5 pkt - ocena niedostateczna,

- 5 pkt - ocena dostateczna,

- 5,5 pkt - ocena dostateczna plus,

- 6 pkt - ocena dobra,

- 6,5-7 pkt - ocena dobra plus,

- 7,5-8 pkt - ocena bardzo dobra.

| Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z egzaminu jest oceng koncowa z przedmiotu.

] Rodzaj Metoda Waga do
Sem. Przedmiot zaliczenia obl. oceny $redniej
Metoda obliczania oceny 3 | prawo administracyjne ogdine Wazona
koficowej — -~ - : ' - -
3 prawo administracyjne ogéine [wyktad] egzamin 1,00
- . . . . zaliczenie z
3 prawo administracyjne ogdlne [¢wiczenia] ocena 0,00

Literatura podstawowa

Jagielski J. (red.) (2020): Prawo administracyjne, Wolters Kluwer, Warszawa; hitps://libra.ibuk.plireader/prawo-
administracyjne-jacek-jagielski-marek-244932

Shugocki J. (2012): Prawo administracyjne. Zagadnienia ustrojowe, Wolters Kluwer, Warszawa

Literatura uzupelniajgca

Bot¢ J. (red.) (2010): Prawo administracyjne, Kolonia Limited, Wroclaw

Monarcha-Matlak M. (2008). Obowigzki administracji w komunikacji elektronicznej, Wolters Kluwer, Warszawa;
https://sip.lex.pl/#/monograph/369186703/4/monarcha-matlak-aleksandra-obowiazki-administracji-w-komunikacji-
elektronicznej?keyword=monarcha-matlak&em=STOP

Zdyb M., Stelmasiak J. (red.) (2020): Prawo administracyjne. Cze$¢ ogdlna, Warszawa, Warszawa;
https:/ibra.ibuk.pl/reader/prawo-administracyjne-czesc-ogolna-ustrojowe-prawo-administracyjne-jerzy-stelmasiak-marian-
zdyb-244911

Zimmermann J. (2020): Prawo administracyjne, Wolters Kluwer, Warszawa; https:/libra.ibuk.pl/reader/prawo-administracyjne-
jan-zimmermann-233023

NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
W tym e-learning

._ Zajecia dydaktyczne 45
| Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2 0

Przygotowanie sie do zajec 30 0

Studiowanie literatury 30 0

Udziat w konsultacjach 12 0
Frzygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 31 0
LACZNY naklad pracy studenta w godz. 150

Liczba punktéw ECTS 6
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z

Nazwa przedmiotu:

prawo administracyjne Rzymian

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:

PIA26A1J3435_23N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiow:

|Specjalnoéé:

ogoélnoakademicki |

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 1 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajec Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
1 1 wyktad 14 0 Z0 2
Razem 14 2
Koordynator i R
przedmiotu: dr hab. MACIEJ JONCA
Prowadzacy zajecia:
Celem przedmiotu jest nabycie przez Studenta wiedzy z zakresu instytucji ustrojowych starozytnego Rzymu ze
Cele przedmiotu: szezegoinym uwzglednieniem struktury panstwa (w aspekcie zmian spolecznych, politycznych i ustrojowych:
P ’ krélestwo, republika, pryncypat, dominat).
Zrozumienie roli i sposobu funkcjonowania instytucji ustrojowych starozytnego Rzymu.
Wymagania wstepne: Wiedza historyczna na poziomie szkoly sredniej.

EFEKTY UCZENIA SIE

Kategoria

Lp

KOD

Opis efektu

Odniesienie do
efektéw dla
programu

wiedza

EP1

Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
charakter i ewolucje nauki prawa publicznego, jej miejsce
w systemie wspotczesnych nauk spotecznych oraz relacji
do innych nauk prawnych.

K_Wo1

EP2

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu historyczno-
prawne struktury i instytucje starozytnego panstwa
rzymskiego, a w konsekwencji potrafi opisa¢ wplyw
procesow zachodzgcych w starozytnosci na wspoélczesng
administracje i wladze publiczna.

K_Wo02

EP3

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu metody i
techniki pozwalajgce na rzetelng i samodzielng analize
oraz oceng procesow zachodzacych we wspétczesnym
prawie publicznym.

K_Wo3

EP4

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu reguly
organizacji i dziatania pafistwa majace rzymskie korzenie.

K_W10

EP5

| panistwa.

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu tematy
elementarnych zasad ochrony praw jednostki wobec

K_W11
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1 | EPs Potrafi poslgglwac sie regutami logicznego K_U12
rozumowania.
Potrafi wykorzysta¢ wiedze historyczno-prawna z
zakresu starozytnego rzymskiego prawa publicznego do
2 | EP7 samodzielnej, do krytycznej analizy zjawisk spotecznych K_Uuo02
i prawnych zachodzacych wspdélczesnie.
umiejetnosci Potraf.i poprawnie i wnikliwie interpretowa¢ zasady
funkcjonujace w panstwie starozytnym w celu
3 | EP8 ! N . K_Uo02
prognozowania wspétczesnych problemow w
administracji | skutecznego ich rozwiazywania.
Potrafi wykorzystaé¢ posiadang wiedze z zakresu
starozytnej administracji rzymskiej dla potrzeb
4 | EP9 dzisiejszej, krytycznej analizy i skutecznych dziatar K_Uo1
prowadzacych do rozwigzywania obecnie powstajacych
probleméw publiczno-prawnych.
Jest gotow docenié prawo jako sposéb regulowania
1 | EP10 stosunkéw spolecznych i ma swiadomos$¢ wartosci K_Ko4
lezacych u podstaw prawa w ogéinosci.
Jest gotéw do krytycznej oceny tresci oraz wyznaczania
2 | EP11 kierunkéw wtasnego rozwoju i ksztatcenia swojej wiedzy K_K01
kompetencje spoleczne administracyjno-prawnej.
Jest gotow do prawidiowego identyfikowania i
rozstrzygania zgodnie z zasadami prawa oraz etyki
3 | EP12 dylematow zwigzanych z wykonywaniem zawodu, jest K_K06
gotéw do rozwijania zasad etyki zawodowej oraz
dziatania na rzecz przestrzegania tych zasad.
Liczba godzin zajeé
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr :
| w tym e-
| learning
|
| Przedmiot: prawo administracyjne Rzymian
Forma zaje¢: wyktad
1. Zrédta administracyjnego prawa Rzymian. 1 1 0
2. Rzym archaiczny - spoleczenstwo i administracja. 1 2 0
3. Republika rzymska - zarzad panstwem, urzedy, podziat administracyjny. 1 2 0
4. Pryncypat - geneza pojecia, zarzad panstwem, urzedy, podziat administracyjny 1 2 0
5. Dominat - geneza pojecia, zarzad paristwem, urzedy, podziat administracyjny. 1 2 0
6. Rzymskie prawo karne jako czes¢ "systemu"” rzymskiego prawa publicznego. 1 2 0
7. Polityka miedzynarodowa Rzymian - urzedy, procedury, kompetencje. 1 2 0
8. Rzymska terminologia administracyjna i jej recepcja przez pézniejsze porzadki prawne. 1 1 0
Metody ksztalcenia Wyktad monograficzny z dyskusja na temat prezentowanych tresci.
Nr efektu uczenia si¢
z sylabusa
| Metody weryfikacji

| efektéw uczenia sie

SPRAWDZIAN

EP1,EP10,EP11,EP
12,EP2,EP3,EP4,EP
5,EP6,EP7,EP8,EP9

| nastepujace:

| - 10 pkt - ocena bardzo dobra,

- 9 pkt - ocena dobra plus,

- 8 pkt - ocena dobra,

. L . | =7 pkt - ocena dostateczna plus,
Forma i warunki zaliczenia | _ g pkt - ocena dostateczna,

- ponizej 6 pkt - ocena niedostateczna.

Sprawdzian w formie testu jednokrotnego wyboru sktadajacy sie z 10 pytan zamknigtych. Zasady oceniania sg

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu
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Ocena ze sprawdzianu stanowi 100% oceny z przedmiotu.

. Rodzaj Metoda Waga do
. . Sem. Przedmiot zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania oceny
koncowej 1 prawo administracyjne Rzymian Wazona
1 prawo administracyjne Rzymian [wyktad] gzgcr:‘zeme z 1,00

Literatura podstawowa

Tarwacka A., Zablocki J. (2021): Rzymskie prawo publiczne, Wolters Kiuwer, Warszawa; https:/flibra.ibuk.pl/ireader/rzymskie-
prawo-publiczne-anna-tarwacka-jan-zablocki-256281

Literatura uzupetniajgca Jorica M. (2021): Rzymskie prawo karne. Instytucje, Lublin

NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 14 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sig do zajeé 2 0 ]
Studiowanie literatury 10 0
Udziat w konsultacjach 8 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 15 0
LACZNY naklad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2

3/3



SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USPIA-A-O-I-N-22/232

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
prawo cywilne z umowami w administracji PIA26AI1J3435_24N
(KIERUNKOWE)
Nazwa kierunku:
administracja
|Forma studiow: Profil studiow: Specjalno$é:
| stopnia lic., niestacjonarne ogdlnoakademicki
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 2 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
éwiczenia 15 0 Z0
1 2 6
wyktad 20 0 E
Razem 35 6
Koordynator .
przedmiotu: dr DOROTA AMBROZUK
Prowadzacy zajecia:
Nabycie wiedzy z zakresu roli prawa cywilnego w systemie prawa oraz zapoznanie z podstawowymi regulacjami tego
. dziatu.
Cele przedmiotu: Nabycie umiejetnosci postugiwania sie podstawows terminologia z zakresu prawa cywilnego.
Ksztattowanie $wiadomej postawy wobec podstawowych regulacji prawa cywilnego.
Student rozpoznaje i opisuje podstawowe instytucje prawoznawstwa. Wyprowadza wnioski na podstawie twierdzer,
Wymagania wstepne: swobodnie analizuje i ocenia podane zagadnienia. Dyskutuje zachowujac krytycyzm i ostrozno$é w wyrazaniu
wiasnych sadéw. Przedmioty ufatwiajace studentowi naukg: podstawy prawoznawstwa.

EFEKTY UCZENIA SIE
| Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dia
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
wiedza 1 | EP1 podstawowe pojecia z zakresu prawa cyywlnego, ma K_W11
| podstawowa wiedze dotyczacg stosunkow
| eywilnoprawnych z udziatem organéw administracji.
umiejetnodci 1 | EP2 Potraf_l Qrawndlowo mterpretowa_c i wyjasniaé tres¢ K_Uot
przepiséw z zakresu prawa cywilnego.
. Jest gotéw do wspélpracy i podejmowania dziatan przy
kompetencje spoteczne 1 |EP3 realizacji projektow z zakresu prawa cywilnego. K_K04
Liczba godzin zaje¢
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr :
w tym e-
learning
Przedmiot: prawo cywilne z umowami w administracji
Forma zaje¢: wyklad
1. Ogélna charakterystyka prawa cywilnegé (termin, zrédia, systematyka , zakres, zasady). 2 2 0
2. Prawo cywilne cz. ogé!na (struktura stosunku cywilnoprawnego: podmioty (zdolnos¢ prawna,
zdolnosé do czynnosci prawnych), przedmiot, prawa podmiotowe, dobra osobiste, czynnos$é 2 4 0
prawna, forma czynnosci prawnej, wady o$wiadczenia woli, sankcje wadliwych czynnosci
prawnych, przedstawicielstwo, przedawnienie i terminy zawite, warunek, termin).
3. Prawo cywilne cz. rzeczowa (wlasno$¢, uzytkowanie wieczyste, ograniczone prawa rzeczowe, 5 4 0
ochrona praw rzeczowych, ksiegi wieczyste).
4. Prawo cywilne cz. zobowigzania (stosunek zobowiazaniowy, wykonanie i skutki niewykonania 2 6 0
zobowiazan, odpowiedzialnoéé odszkodowawcza kontraktowa i deliktowa).
5. Prawo cywilne cz. spadkowa (pojecie spadku, dziedziczenie ustawowe i testamentowe, zachowek, 2 2 0
rozporzadzenia testamentowe m.in. podstawienie, zapis zwykly, zapis windykacyjny, polecenie).
6. Prawo rodzinne i opiekuricze (zawarcie i ustanie matzeristwa, matzeriskie ustroje majatkowe, wiadza 2 2 0
rodzicielska). |

Forma zaje¢: éwiczenia
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1. Pojecie umowy. Swoboda uméw. Rodzaje umoéw. Tresé¢ umowy. 2 2 0
2. Zawieranie umow (oferta , aukcja i przetarg, negocjacje, umowa przedwstepna, umowy zawierane 9 2 0 =]
poza lokalem przedsigbiorstwa i na odlegtos¢).
3. Wzorce umowne (znaczenie wzorcow umownych w obrocie gospodarczym, niedozwolone klauzule 2 1 | 0
umowne w umowach z konsumentami). |
4, Wykonanie umowy (Zasady wykonywania umoéw. Zasady dotyczace wykonywania umoéow wzajemnych. ) 2 | 0
Terminy platno$ci w umowach przedsigbiorcow).
5. Modyfikacje zobowigzania umownego. Zmiana tresci umowy przez strony. Zmiana tresci umowy na 9 1 0
podstawie orzeczenia sadu.
6. Odpowiedzialnos¢ kontraktowa (Przestanki odpowiedzialnosci kontraktowej. Kara umowna. Zadatek). 2 2 0
7. Zabezpieczenie wykonania zobowiazarn . Zabezpieczenia rzeczowe: Zastaw, Hipoteka Przewlaszczenie 9 1 0
na zabezpieczenie. Zabezpieczenia osobiste: Porgczenie, Zabezpieczenia weksliowe.
8. Umowa sprzedazy. Cechy charakterystyczne sprzedazy konsumenckiej . Rekojmia za wady rzeczy. 2 1 0
Gwarancja przy sprzedazy. |
9. Umowa uzyczenia. Umowa najmu. Umowa dzierzawy. Umowa leasingu. 2 1 0
10. Umowa zlecenia. Umowy o swiadczenie ustug. 2 1 0
11. Umowa o dzieto. Umowa o roboty budowlane. Umowa deweloperska. 2 1 0
Wykiad informacyjny polaczony z metodg aktywizujgca w formie dyskusji dydaktycznej zwigzanej z
. wykladem (wykiad).
Metody ksztaicenia Analiza tekstéw prawnych z dyskusja (¢wiczenia).
Rozwigzywanie podstawowych stanéw faktycznych (kazuséw] (¢wiczenia).
Nr efektu uczenia sie
z sylabusa
Metody weryfikacji |
efektow uczenia sig EGZAMIN PISEMNY EP1,EP2 !
KOLOKWIUM EP1,EP2,EP3 j
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP3

gdy student powtérzy catos¢ materialu

60%- 69% - 3.0 dostateczny (dst) - praca speinia minimalne kryteria

70%- 74% - 3.5 dostateczny plus (dst+) - zadowalajacy, ale ze znaczacymi brakami
75%-84% - 4.0 dobry (db) - generalnie solidna praca z zauwazalnymi btgdami
85%-89% - 4.5 dobry plus (db+) - powyzej Sredniego standardu - z pewnymi btedami

Wplyw na ocene ma réwniez frekwencja na zajeciach oraz aktywne uczestnictwo w zajeciach.

zagadnien omoéwionych w trakcie wyktadu, éwiczen oraz z zalecanej literatury przedmiotu.

Forma i warunki zaliczenia | Ocena koricowa z egzaminu zalezy od ilosci uzyskanych punktéw w stosunku do punktéw mozliwych:

ponizej 60 % - 2.0 niedostateczny (ndst) - praca nie spefnia minimalnych kryteriéw
60%- 74% - 3.0 dostateczny (dst) - praca spetnia minimalne kryteria

75%- 79% - 3.5 dostateczny plus (dst+) - zadowalajacy, ale ze znaczacymi brakami
80%-84% - 4.0 dobry (db) - generalnie solidna praca z zauwazalnymi btgdami
85%-89% - 4.5 dobry plus {db+) - powyzej Sredniego standardu - z pewnymi btedami

Cwiczenia: Kolokwium w formie pisemnej polega na udzieleniu odpowiedzi na pytania otwarte, réwniez w formie
kazusdw. Ocena koricowa z kolokwium zalezy od iloci uzyskanych punktow w stosunku do punktéw mozliwych:
ponizej 60 % - 2.0 niedostateczny (ndst) - praca nie spetnia minimalnych kryteriéw -punkty bedzie, mozna przyznac¢,

90%-100% - ocena 5.0 bardzo dobry(bdb) - wyniki z dopuszczeniem jedynie drobnych drugorzednych bigdow.

Wyktad: Egzamin pisemny obejmujgcy 30 zadan ulozonych w forme testu jednokrotnego wyboru. Kazda prawidliowa
odpowiedz umozliwia uzyskanie 1 pkt. Student moze uzyska¢ maksymalnie 30 pkt. Test obejmuje znajomosé

90%-100% - ocena 5.0 bardzo dobry(bdb) - wyniki z dopuszczeniem jedynie drobnych drugorzednych bigedow.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi ocena uzyskana z egzaminu z zastrzezeniem, ze:

dobry, z oceny dobry do oceny dobry plus, z oceny dobry plus do oceny bardzo dobry.

- student, ktéry uzyska oceng bardzo dobry z éwiczenn ma prawo do tzw. premii, tj. podwyzszenia oceny koricowej z
przedmiotu, odpowiednio, z oceny dostateczny do oceny dostateczny plus, z oceny dostateczny plus do oceny

Sem. Przedmiot Rp dzaj. Msloda V’Vaga.dc_)
zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania oceny 2 prawo cywilne z umowami w administracji | Wazona |
Koncowe] 2 prawo cywilne z umowami w administracji [éwiczenia] (z)ilei!cr:]:;enie z | 0,00
2 prawo cywilne z umowami w administracji [wyktad] egzamin | _1,00
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Gniewek E., Machnikowski P. (red.) (2021): Zarys prawa cywilnego, CH Beck, Warszawa

Literatura podstawowa Rzewuski M. (red.) (2021): Prawo cywilne, CH Beck, Warszawa

Ziemianin B., Kuniewicz Z. (2007): Prawo cywilne - cze$¢ ogdina , Ars boni et aequi, Poznan

Andrzejewski M. (2014): Prawo rodzinne i opiekuricze, C.H. Beck, Warszawa

Dadanska K. (2017): Prawo rzeczowe, C.H. Beck, Warszawa

Radwanski Z., Olejniczak A. (2018): Zobowigzania-cze$¢ ogdlna, C.H. Beck, Warszawa

Literatura uzupelniajaca
Radwanski Z., Panowicz-Lipska J. (2017): Zobowigzania-cze$¢ szczegdlowa, C.H. Beck, Warszawa

Skowronska-Bocian E. (2018): Prawo spadkowe, C.H. Beck, Warszawa

Smyczynski T. (2018): Prawo rodzinne i opiekuncze, C.H. Beck, Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 35 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 4 0
Przygotowanie sie do zaje¢ 28 0
Studiowanie literatury 36 0
Udziat w konsultacjach 12 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie si¢ do egzaminu/zaliczenia 35 0
LACZNY nakiad pracy studenta w godz. 150
Liczba punktéw ECTS 6
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z

Nazwa przedmiotu:

(KIERUNKOWE)

prawo komunikacji elektronicznej

IZed przedmiotu:
PIA26AI1J3435_36N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiéw:
ogolnoakademicki

Specjalnosé:

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu;
obowigzkowy semestr: 4 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
2 4 wyktad 15 0 Z0 2
Razem 15 2
Koordynator
| przedmiotu: dr DOMINIKA SKOCZYLAS
Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Nabycie wiedzy z zakresu technologii informacyjnych i komunikacyjnych oraz ich zastosowania, okreslenie roli
spoteczenstwa informacyjnego w rozwoju komunikacji elektronicznej. Poznanie i klasyfikacja poje¢ z zakresu
cyfryzacji, informatyzacji administracji publicznej, e-ustug.

Nabycie umiejgtnosci w kwestii analizy aktualnych problemow komunikacji elektronicznej w obszarze informatyzacji
administracji publicznej, elektronicznych postepowan administracyjnych, elektronicznego udostepnienia informacii
publicznej, ochrony danych w Internecie, cyberbezpieczeristwa,

Nabycie kompetencji w zakresie praktycznego wykorzystania omawianych zagadnieri w aspekcie rozwigzywania
aktualnych probleméw prawa komunikacji elektronicznej. B

Wymagania wstepne:

Usystematyzowana wiedza z zakresu prawa administracyjnego, znajomos$¢ zasad organizacji i funkcjonowania
administracji publicznej w ramach e-administracji oraz wykorzystywania nowych technologii w administragji
publicznej.

EFEKTY UCZENIA SIE

| odniesienie o
Kategoria Lp KOD Opis efektu efekiow dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
charakter nauk o administracji i nauk prawnych, ich
1 | EP1 usytuowanie w systemie nauk i relacje do innych nauk K_Wo1
| oraz ich stosunek do prawa komunikacji elektronicznej.
| wiedza - - :
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zasady
konstruowania i funkcjonowania struktur jednostek
2 | EP2 administrujacych oraz o wykorzystanie w tym zakresie K_Wo03
technologii informacyjnych i komunikacyjnych.
Potrafi prawidtowo zgromadzi¢ i analizowaé materialy
1 EP3 niezbedne do podjecia prawidlowe]j decyzji z zakresu K_Uo07
prawa komunikacji elektronicznej.
umiejetnosci [ Potrafi wykorzystaé profesjonalne narzedzia i
> | EPa instrumenty stuzace do pozyskiwania podstawowych K U13
informacji wtasciwych dla zakresu czynnosci =
podejmowanych w administracji.
Jest gotéw do myslenia i dzialania w sposob kreatywny,
kompetencje spoleczne 1 | EPS w szczegolnosci z wykorzystaniem technologii K_Ko4
informacyjnych i komunikacyjnych.
| Liczba godzin zajeé
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr X
wtym e-
S | learning

Przedmiot: prawo komunikacji elektronicznej

Forma zajeé: wyktad
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1. Pojecie komunikacji elektronicznej i jej podstawowe aspekty w prawie wspdinotowym i 4 5 0
migdzynarodowym.

2. Znaczenie spoteczenstwa informacyjnego w kontekscie rozwoju prawa komunikacji elektronicznej. 4 2 0
3. Nowoczesne technologie informacyijne i komunikacyjne oraz ich zastosowanie w administracji 4 2 0
_publicznej. E-administracja.

4. Informatyzacja podmiotéw realizujacych zadania publiczne. Zasady cyberbezpieczeristwa w zakresie 4 2 0
realizacji zadan publicznych.

5. Ochrona danych osobowych w Internecie. 4 2 0
6. Formy elektronicznego udostepniania informacji‘ publicznej. 4 2 0
7. Elektroniczne postepowanie administracyjne. 4 3 0

Metody ksztatcenia

Wyklad z wykorzystaniem prezentacji multimedialnej. Analiza tekstéw aktéw prawnych.

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sig

Nr efektu uczenia sie
z sylabusa

KOLOKWIUM 5:1 ,EP2,EP3,EP4,E

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie odbywa si¢ w formie pisemnej, obejmujacej 15 pytan testowych (test jednokrotnego wyboru) oraz dwa
pytania otwarte. Za kazda poprawna odpowiedz mozna uzyska¢ 1 pkt (test jednokrotnego wyboru) oraz maksymalnie
2 pkt za poprawng odpowiedz na pytanie otwarte. Ocena jest uzalezniona od liczby uzyskanych punktéw.

Zasady oceniania sg nastepujace:

=~ ocena dostateczna -od 50%,

- ocena dostateczna plus - od 60%,

- ocena dobra - od 70%,

-~ ocena dobra plus - od 80%,

- ocena bardzo dobra - od 90%.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z zaliczenia stanowi ocene z przedmiotu.

. Rodzaj Metoda Waga do
. sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny $redniej
Metoda obliczania oceny
koricowej 4 prawo komunikaciji elektronicznej | WazZona
4 prawo komunikaciji elektronicznej [wykiad] zacgz;enle z 1,00

Literatura podstawowa

Jaworska-Debska B., Kledzik P., Slugocki J. (red.) (2020): Wzorce i zasady dziatania wspoiczesnej administracji publicznej,
Wolters Kluwer, Warszawa; https:/sip.lex.pl/#/monograph/369466078/5/jaworska-debska-barbara-red-kledzik-przemyslaw-
red-wzorce-i-zasady-dzialania-

wspolczesnej... ?keyword=Wzorce %20i%20zasady%20dzia %C5%82ania%20wsp%C3%B3%C5%82czesnej%20administracji
%20publicznej&cm=SFIRST

Kubalski G.P., Matowiecka M. (2619): Ustawa o informatyzacji dziatalnos$ci podmiotow realizujgcych zadania publiczne.
Komentarz, C.H. Beck, Warszawa; https://sip.legalis.pl/document-
view.seam?documentld=mjxw82zogi3damrsgm2tonzoobqgxalruha2teojtguya

Szpor G., Martysz Cz., Wojsyk K. (2015): Ustawa o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.
Komentarz, Wolters Kluwer, Warszawa; https://sip.lex.pl/#/publication/151256669/martysz-czeslaw-szpor-grazyna-wojsyk-
kajetan-ustawa-o-informatyzacji-dzialalnosci-podmiotow...?cm=RELATIONS

Literatura uzupetniajgca

Flaga-Gieruszynska K., Gotaczyniski J. {red.) (2021): Prawo nowych technologii, Wolters Kluwer, Warszawa;
https://sip.lex.pl/#/monograph/369483367/5/flaga-gieruszynska-kinga-red-golaczynski-jacek-red-prawo-nowych-
technologii?keyword=Prawo%20nowych%20technologii&em=STOP

Monarcha-Matlak M. (2008): Obowigzki administracji w komunikacji elektronicznej, Wolters Kluwer, Warszawa;
https://sip.lex.pl/#/monograph/369186703/37 ?keyword=0bowi%C4%85zki%20administracji%20w%20komunikacji%20elekiron
icznej&tocHit=1&cm=SREST

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 15 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2 0
Przygotowanie sie do zajeé 4 0
Studiowanie literatury 7 0
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Udziat w konsultacjach 9

Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 13
LACZNY naklad pracy studenta w godz. 50
Liezba punktow ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z-AS

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
prawo miejscowe w polskim systemie zrédet prawa . PIA26A1J3435_78N
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow: Profil studiow: Specjalnosc:

I stopnia lic., niestacjonarne ogélnoakademicki administracja samorzgdowa
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy semestr: 5 - jezyk polski

Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning

3 5 konwersatorium 15 0 20 2
Razem 15 2
Koordynator
przedmiotu: dr EWA KONIUSZEWSKA
Prowadzacy zajecia:
Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu specyfiki prawa miejscowego na tie innych obowiazujacych w Polsce Zrédet
prawa powszechnie obowigzujacego oraz umiejetnosci wskazania roli prawa miejscowego w ksztattowaniu praw i
Cele przedmiotu: obowiazkow jednostki. Studenci nabgda umiejetnosé odrézniania aktéw prawa miejscowego od innych rozstrzygnieé
organéw lokalnych. Poznajg podstawowe wymogi formalne warunkujace zgodno$¢ z prawem stanowionego prawa
lokalnego.

Znajomo$é podstawowych zagadnien z zakresu prawa konstytucyjnego, prawa administracyjnego i ustroju samorzadu

Wymagania wstepne: terytorialnego.

EFEKTY UCZENIA SIE
Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
wiedza 1 | EP1 rodzaje aktéw prawa miejscowego i zasady ich K_W13
redagowania.
Potrafi prawidlowo interpretowac i wyjasnia¢ tresé
1 | EP2 przepisow prawnych dotyczgcych prawa miejscowego. K_Uo1
Potrafi poprawnie przygotowa¢ projekty rozstrzygnie¢ i
aktéw prawa miejscowego niezbednych w praktyce do
funkcjonowania jednostek samorzadu terytorialnego (m. K U05
- . 2 | EP3 in. projekty: statutu j.s.t., regulaminu organizacyjnego 53
umiejetnosei . X . K_U11
aparatu pomocniczego, uchwaly w sprawie utworzenia —
komisji organéw stanowiacych).
K_U03
Potrafi przygotowa¢ nieskomplikowany projekt prawa K_Uo05
3 | EPS .
miejscowego. K_u12
K _U13
Jest gotéw do pogtebiania wiedzy i nadazania za
kompetencje spoteczne 1 | EP4 zmianami zasad stanowienia aktéw prawa miejscowego. K_KO01
Liczba godzin zajeé
TRESC!I PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr —
wtym e-
learning
Przedmiot: prawo miejscowe w polskim systemie zrédet prawa
Forma zajeé; konwersatorium
1. Ewolucja zasad stanowienia prawa miejscowego. Pojgcie i cechy podstawowe aktow prawa 5 1 0
miejscowego.
2. Prawo miejscowe w konstytucyjnym systemie zrédet prawa. Prawo miejscowe w ustrojowych 5 1 0
ustawach samorzadowych.




3. Rodzaje aktow prawa miejscowego (kryteria podziatu; akty o charakterze ustrojowo-organizacyjnym;

przepisy porzadkowe; akty zawierajgce przepisy wykonawcze; pozostate). Organy stanowiace prawo 5 2 0

miejscowe. Formy prawne aktéw prawa miejscoweqgo.
4. Stanowienie aktow prawa miejscowego (wymogi proceduralne aktow prawa miejscowego; inicjatywa

uchwatodawcza, przygotowanie projektu uchwaly, postepowanie na sesji, przyjecie uchwaty, 5 4 0

podpisywanie i uzasadnianie).

5. Zasady techniczno-legislacyjne (zasady systematyki zewnetrznej, zasady systematyki wewnetrznej,

zasady konstrukcji przepiséw prawnych). - . - 5 2 0
6. Ogtaszanie aktow prawa miejscowego. Wejscie w zycie aktow prawa miejscowego. 5 2 0
7. Moc wigzaca i skutecznosé aktow prawa miejscowego. 5 1 0
8. Nadzér nad stanowieniem prawa miejscowego. Kontrola legalnosci prawa miejscowego przez sady 5 2 0

administracyjne.

Metody ksztatcenia

Prezentacja multimedialna.
Analiza tekstow aktow prawnych, stanowiska judykatury i doktryny z dyskusja.
Praca w grupach. Rozwiazywanie kazusdw.

Metody weryfikacji
efektow uczenia si¢

Nr efektu uczenia sig

Z sylabusa
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP4
PROJEKT EP1,EP2,EP3,EP5
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP3,EP4

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie z ocena.

Ocena koncowa jest srednig arytmetyczng oceny uzyskanej za przygotowanie projektu oraz otrzymanej ze
sprawdzianu,

Sprawdzian ma forme testu. Test jednokrotnego wyboru obejmuje 30 pytan. Student wybiera dla kazdego
zagadnienia 1 odpowiedz sposréd proponowanych 3 wersji. Kazda prawidtowa odpowiedz umozliwia uzyskanie 1
punktu. Prawidlowo rozwigzany test umozliwia uzyskanie 30 punktow.

Zasady oceniania testu sg nastepujace:

- 29-30 pkt - bardzo dobry,

= 27-28 pkt - dobry plus,

- 25-26 pkt - dobry,

-22-24 pkt - dostateczny plus,

- 18-21 pkt - dostateczny,

- ponizej 18 pkt - niedostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Oceng z przedmiotu stanowi 100% oceny z zaliczenia.

Sem. Przedmiot R.O dzaj. Mstada Waga .d9
Metoda obliczania oceny zaliczenia obl. oceny Sredniej
koncowej 5 prawo miejscowe w polskim systemie Zrédet prawa WazZona
5 | prawo miejscowe w polskim systemie Zrodet prawa zaliczenie z 100
[konwersatorium] ocena ’

Literatura podstawowa

Dabek D. (2020): Prawo miejscowe, Wolters Kluwer, Warszawa,
hitps://sip lex.plV/#/monograph/369475304/4?keyword=d%C4%85bek&tocHit=1&cm=SREST

Stahl M., Duniewska M. (red.) (2012); Legislacja administracyjna: teoria, orzecznictwo, praktyka, Wolters Kluwer Polska,
Warszawa

Literatura uzupelniajgca

Gawlowski R., Koziowski P., Soholewska A. (2019): Tworzenie aktéw prawa miejscowego, C.H. Beck, Warszawa;
https://sip.legalis.pl/document-full.seam?documentld=mjxw62zogi3damruge4dimy

Szafranski D. (red.) (2016): Zasady techniki prawodawczej w zakresie akiéw prawa miejscowego. Komentarz praktyczny z
wzorami oraz przyktadami, C.H. Beck, Warszawa; https:/sip.legalis.pl/document-
view.seam?documentld=mijxw62zogiztkmjtgi2dgmjoobgxalrtgqytgmzuheya

NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
W tym e-learning

| Zajecia dydaktyczne 15 0

Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2 0

Przygotowanie sie do zaje¢ 2 N —0'_

Studiowanie literatury 10 0

Udziat w konsultacjach 8 0

Przygotowanie projekiu / eseju / itp. 6 - 0
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Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 7
LACZNY naklad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z2

Nazwa przedmiotu:

(KIERUNKOWE)

prawo miedzynarodowe publiczne

Kod przedmiotu:

Nazwa kierunku:
administracja

PIA26AlJ3435_38N

Forma studiow:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiow:
ogélnoakademicki

WSpecjalnoéé:

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowiazkowy semestr: 4 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
éwiczenia 10 0 20
2 4 5
wyktad 15 0 E
Razem 25 5
Koordynator dr hab. WOJCIECH STASZEWSKI
przedmiotu:
Prowadzgcy zajecia:

| Cele przedmiotu:
|

Celem przedmiotu jest zapoznanie studentéw z problematyka prawa miedzynarodowego publicznego. Zatozenia: a) w
zakresie wiedzy: poznanie istoty prawa miedzynarodowego oraz roli jakg petni we wspétczesnym swiecie; zrozumienie

roli panstw i organizacji migdzynarodowych w ksztaltowaniu podstaw normatywnych, miejsce umow

miedzynarodowych w obrocie miedzynarodowym oraz zasad odpowiedzialnosci za ich niedotrzymywanie; b) w
zakresie kompetencji spotecznych: realizujac tresci programowe z zakresu prawa migedzynarodowego publicznego
podkresli¢ nalezy znaczenie ogdinych zasad prawa, praktyki oraz wagi zacigganych zobowiazan; c) w zakresie
umiejetnosci: nabycie umiejetnosci postugiwania sie pojeciami z zakresu prawa miedzynarodowego publicznego,
ksztaltowanie zdolnosci samodzielnej oceny sytuacji w oparciu o zrédia normatywne i ich analize, samodzielne
rozwigzywanie okreslonych standw faktycznych w oparciu o wczesniej oméwione Zrédta prawa miedzynarodowego.

Wymagania wstepne:

Podstawowe wiadomosci dotyczace prawa migdzynarodowego i stosunkéw migedzynarodowych.

EFEKTY UCZENIA SIE

Kategoria

Lp

KOD

Opis efektu

Qdnigsienie do
efektdw dla
programu

wiedza

umiejetnosci

EP1

| i terminologie z zakresu prawa migdzynarodowego

Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu pojegcia

publicznego, rozréznia zrédta i podmioty prawa
migdzynarodowego oraz charakteryzuje zatozenia
aksjologiczne przyswiecajace ich tworzeniu.

K_W11

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu

systemy, struktury i instytucje na poziomie
miedzynarodowym i europejskim oraz relacje migdzy
nimi.

K_wos

Potrafi wykorzystaé zdobyta wiedze dla rozwigzywania
standw faktycznych dotyczgcych kiuczowych zagadnien
prawa migdzynarodowego.

K_U03

Potrafi wykorzystujgc posiadana wiedze poprawnie i
logicznie ocenia¢ zjawiska tworzenia nowych podmiotéw
prawa miedzynarodowego.

K_U12

| kompetencije spoteczne

EP5

Potrafi wykorzystujgc posiadana wiedze prawidtowo
interpretowac i wyjasnia¢ tres¢ regulacji prawnych oraz
wykorzystywaé orzecznictwo sgdow krajowych i
migdzynarodowych w celu rozwigzywania konkretnych
problemoéw.

K_uo1

EP6

Jest gotéw do skonstruowania najbardziej efektywnych
rozwigzan powierzonych problemoéw.

K_K05
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Liczba godzin zaje¢

TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJ! Semestr -
w tym e-
learning

Przedmiot: prawo migdzynarodowe publiczne

Forma zajeé: wyktad

1. Podstawy systemu prawa miedzynarodowego publicznego. Prawo miedzynarodowe publiczne a prawo

migdzynarodowe prywatne. Prawo migdzynarodowe publiczne a prawo krajowe. Pojecie i cechy prawa 4 2 0
miedzynarodowego. Rozwd| prawa miedzynarodowego.

2. Zrédta prawa migdzynarodowego publicznego. 4 2 0
3. Prawo traktatow. 4 2 0
4. Podmioty prawa miedzynarodowego ze szczegéinym uwzglednieniem panstw. 4 2 0
5. Terytorium w prawie miedzynarodowym publicznym. 4 2 0
6. Odpowiedzialnos§é prawnomiedzynarodowa i jej formy. 4 1 0
7. Sankcje prawnomigdzynarodowe. Sankcje wojskowe. Sankcje niewojskowe. 4 1 0
8. Sadowe i pozasgdowe sposoby rozwigzywania sporéw migedzynarodowych. 4 1 0
9. Miedzynarodowy system ochrony praw cztowieka. System powszechny (ONZ-owski). System 4 1 0
europejski. lnne systemy pozaeuropejskie.

10. Organizacje miedzynarodowe: NATO, Rada Europy, Unia Europejska, Organizacja Narodéw 4 1 0
Zjednoczonych.

Forma zajec: éwiczenia

1. Szybkie powstawanie zwyczaju - aspekt praktyczny (rozwiazywanie stanéw faktycznych). 4 2 0
2. Budowa umowy migedzynarodowej - w teorii prawa migdzynarodowego i praktyce organéw sadowych. 4 2 0
3. Panistwa i inne pozaparistwowe podmioty prawa miedzynarodowego. 4 2 0
4. Analiza wybranych orzeczen organéw ochrony praw czlowieka. 4 2 0
5. Statuty organizacji migdzynarodowych. Status organizacji miedzynarodowych. System instytucjonalny

organizacji miedzynarodowych. Funkgje organizacji miedzynarodowych. Prawnomigdzynarodowa 4 2 0
dziatalno$¢ organizacji miedzynarodowych.

Wykiady teoretycznie przedstawiajq problematyke z zakresu prawa migdzynarodowego publicznego. Oparte sg o
analiz¢ dokumentéw migdzynarodowych.

Metody ksztatcenia Cwiczenia prowadzone sg w formie interaktywnej, oparte na poszukiwaniu rozwigzan konkretnych stanéw
faktycznych.
Nr efektu uczenia sie¢
z sylabusa

Metody weryfikagii

efektow uczenia sig EGZAMIN PISEMNY EP1,EP2,EP3,EP4
PRACA PISEMNA/ ESEJ/ RECENZJA EP1,EP3,EP4
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP3,EP4,EP5,EP6

Forma i warunki zaliczenia

Cwiczenia: ocene koricowg stanowi Srednia z ocen z ocen czgstkowych z poszczegolnych aktywnosci na zajeciach
(rozwigzywanie stanéw prawnych, analiza orzecznictwa, praca pisemna wyznaczona tematem zajec).

Wyktad - egzamin pisemny w formie testu jednokrotnego wyboru skladajgcego sie z 15 pytan testowych. Zasady
oceniania s3 nastepujace:

- 14,00 - 15,00 pkt - bardzo dobry,

- 13,00 - 13,99 pkt - dobry plus,

- 11,00 - 12,99 pkt - dobry,

- 10,00 - 10,99 pkt - dostateczny plus,

- 8,00 - 9,99 pkt - dostateczny,

- 7,99 pkt i mniej - niedostateczny.

- 5,0 bardzo dobry (bdb) - wybitne osiagniecia - wyniki z dopuszczeniem jedynie drugorzednych biedow,

- 4,5 dobry plus (db+) - powyzej Sredniego standardu - z pewnymi btedami,

- 4,0 dobry (db) - generalnie solidna praca z zauwazalnymi biedami,

- 3,5 dostateczny plus (dst+) - zadowalajacy, ale ze znaczgcymi brakami,

- 3,0 dostateczny (dst) - praca spetnia minimalne kryteria,

- 2,0 niedostateczny (ndst) - praca nie speinia minimalnych kryteriéw; punkty bedzie, mozna przyznaé, gdy student
powtdrzy catos¢ materiatu.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Oceneg kornicowy z przedmiotu stanowi srednia wazona oceny z egzaminu (0,7) oraz oceny z ¢wiczen (0,3).
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Metoda obliczania oceny
kohcowej

Sem. Fizedmiot zgﬁ:géijia ol':\:.e g::(:;y vévri?:liii})
4 | prawo migedzynarodowe publiczne | Wazona
4 prawo migedzynarodowe publiczne [¢wiczenia] zigfni_e z 0,30
4 | prawo miedzynarodoweprIiczr; [wykgd]_ : egzamin "—0,70_ |

Literatura podstawowa

Bierzanek R., Symonides J. (2004): Prawo migdzynarodowe publiczne, Wolters Kluwer, Warszawa

Cala-Wacinkiewicz E. (2012): Podstawy systemu prawa migdzynarodowego, C.H.Beck, Warszawa

Goéralczyk W., Sawicki S. (2020): Prawo miedzynarodowe publiczne w zarysie, Wolters Kluwer, Warszawa;
https:/flibra.ibuk.pl/reader/prawo-miedzynarodowe-publiczne-w-zarysie-wojciech-goralczyk-stefan-247918

Shaw M.N. (2011): Prawo migdzynarodowe, Ksigzka i Wiedza, Warszawa

Literatura uzupetniajgca

Antonowicz L. (2015): Podrecznik prawa miedzynarodowego, Lexis Nexis, Warszawa

Barcik J., Srogosz T. (2019): Prawo migdzynarodowe publiczne, C.H.Beck, Warszawa

Czaplinski W., Wyrozumska A. (2014): Prawo migdzynarodowe publiczne. Zagadnienia systemowe, C.H. Beck, Warszawa

Daranowski P., Potatyriska J. (2011): Prawo miedzynarodowe publiczne (wybér orzecznictwa), C.H.Beck, Warszawa

taski P., Gawtowicz |., Cata E. (2001): Wybor dokumentow do nauki prawa miedzynardowego, Wydawnictwo Naukowe US,
Szezecin

Menkes J. (red.) (2008): Wyboér kazuséw z prawa migdzynarodowego. Zagadnienia ogdine, zeszyt 1, Oficyna Wydawnicza
Wyzszej Szkoty Handlu i Prawa im. Ryszarda t.azarskiego, Warszawa

Przyborowska-Klimczak A., Py¢ D. (2012): Leksykon prawa miedzynarodowego publicznego. 100 podstawowych poje¢, C.H.
Beck, Warszawa

Symonides J. (red.) (2006): Organizacja Narodéw Zjednoczonych, bitans i perspektywy, Scholar, Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajgcia dydaktyczne 25
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 4 0
Przygotowanie sie do zajeé 16 0 -
Studiowanie literatury 30 0 R
Udziat w konsultacjach 16 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 6 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 28 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 125
Liczba punktéw ECTS 5
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z-AM

Nazwa przedmiotu: Kad przedmiotu:
prawo morskie . PIA26A1J3435_60N
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow: Profil studiéw: Specjalnos¢:

| stopnia lic., niestacjonarne ogolnoakademicki administracja morska
Status przedmiotu: 'Jezyk przedmiotu:

obowigzkowy i semestr: 5 - jezyk polski

Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning

3 5 konwersatorium 20 0 Z0 3
Razem 20 3
Koordynator
przedmiotu: dr WIOLETA BARANOWSKA-ZAJAC
Prowadzacy zajecia:

Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu instytucji prawa morskiego. Znajomos¢ realiéw miedzynarodowej legislacji
zeglugowej - zwlaszcza IMO - elementéw komparatystki prawniczej oraz unijnego i polskiego prawa morskiego na

Cele przedmiotu: ptaszczyznie prawa prywatnego i publicznego. Nabycie umiejetnosci postugiwania sig terminologia prawa morskiego.

Znajomosé podstawowych zagadnieni z zakresu: prawoznawstwa, prawa konstytucyjnego, prawa administracyjnego,
prawa cywilnego, prawa unijnego oraz prawa migdzynarodowego publicznego.

Wymagania wstepne:

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efekiow dia
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
informacje w zakresie podstawowych dzialéw prawa
1 | EP1 e K_Wo1
morskiego: prawa morza, prawa handiowego, pracy,
karnego i kolizyjnego.
wiedza Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zasady dobrej
2 || EP2 praktyki morskie;j. K_Wo2
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu najwazniejsze
3 | EP3 problemy z zakresu wspéiczesnego prawa morskiego. K_Wo03
Potrafi rozwigzywaé okreslone problemy prawne z
zakresu tworzenia i stosowania prawa oraz poprawnie
1 | EP4 opracowaé projekty rozstrzygniec niezbgdnych w K U01
praktyce gospodarki i administracji morskiej (akty -
L administracyjne, akty normatywne, umowy handiowe,
umiejetnosci wzory dokumentéwy).
Potrafi konfrontowaé rozbiezne poglady przedstawicieli
2 | EPS doktryny i judykatury na gruncie migdzynarodowym, K U02
facznie z orzecznictwem trybunatéw i arbitrazy =
| migdzynarodowych.
: Jest gotéw do kontynuowania zainteresowari
prezentowana problematyka prawa morskiego, w tym np.
kompetencje spoleczne 1 | EP?7 dotyczacych zmian i nowych tendencji w K_K01
miedzynarodowej legislacji zeglugowej (np. Rotterdam
Rules).
Liczba godzin zaje¢
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJ! Semestr -
wtym e-
learning

Przedmiot: prawo morskie

Forma zaje¢: konwersatorium
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1. Przedmiot, systematyka i geneza prawa morskiego. 5 ll 2 0
2. Zrédta prawa morskiego. 5 1 0
3. Miedzynarodowa legislacja zeglugowa. 5 3 0
4. Obszary morskie. 5 3 0 ]
5. Administracja morska. 5 2 0
6. Wiasciciel statku (armator) i jego odpowiedzialno$é. 5 2 0
7. Kapitan i zatoga statku. 5 2 0
8. Przewozy i inne ustugi morskie. 5 3 0
9. Zderzenia statkow i ratownictwo morskie. 5 1 0
10. Awaria wspélna i ubezpieczenia morskie. 5 1 0

Metody ksztaicenia

Prezentacja multimedialna potaczona z dyskusja dydaktyczng zwigzang z poruszang tematyka.
Rozwigzywanie kazusow,

Metody weryfikaciji
efektdw uczenia sig

Nr efektu uczenia sie
z sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,E

SPRAWDZIAN EP1,EP
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWAC.JE) E:’EE;'Z’EP&EP“’E

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie z ocena.

Sprawdzian pisemny przeprowadzany w formie testu obejmuje znajomosé zagadnieri omoéwionych w trakcie zajeé
oraz zalecanej literatury przedmiotu.

Test jednokrotnego wyboru obejmuje 30 pytarn. Student wybiera dla kazdego zagadnienia 1 odpowiedz sposrod
proponowanych 3 wersji. Kazda prawidtowa odpowiedz umozliwia uzyskanie 1 punktu. Prawidtowo rozwigzany test
umozliwia uzyskanie 30 punktéw.

Zasady oceniania sg nastepujace:
- na oceng 3,0 - od 55 %,

-na oceng 3,5 - od 65 %,
-naoceng 4,0 -od 75 %,

= na oceng 4,5 - od 85 %,

-na oceng 5 - od 95%.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena ze sprawdzianu stanowi ocene koricowg z przedmiotu.

) Rodzaj Metoda Waga do
em. Przedmiot zaliczenia obl. oceny Srednigj
Metoda obliczania oceny
| koncowej 5 prawo morskie Wazona |
5 prawo morskie [konwersatorium] iigﬁ?me z | 1,00

Literatura podstawowa

Kozifiski M.H. (2015): Morskie prawo publiczne, Akademia Morska w Gdyni, Gdynia

Miynarczyk J. (2002):; Prawo morskie, Arche, Gdansk

Pyt D., Zuzewicz-Wiewidrowska |. (2020): Leksykon prawa morskiego. 100 podstawowych poje¢, CH Beck, Warszawa

Literatura uzupetniajaca

Baatz |. (ed.) (2021): Maritime law, Routledge, Abingdon, Oxon, New York

Py¢ D., tuczywek C., Zuzewicz-Wiewidrowska |. (red.) (2022): Kodeks morski: komentarz, Wolters Kluwer, Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
W tym e-learning
Zajgcia dydaktyczne 20 - 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie sie do zaje¢ 12 0
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Studiowanie literatury 14 0
Udziat w konsultacjach 16 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 12 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-I-N-22/232

Moduik:
Prawo pracy i prawo urzednicze [moduf]

Nazwa przedmiotu:

(KIERUNKOWE)

prawo pracy i prawo urzednicze - problem-based learning

Kod przedmiotu:

PIA26Al1J3435_45N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow: Profil studiow:
| stopnia lic., niestacjonarne ogolnoakademicki I

iS;::ecjalncoé‘.c’::

prawa administracyjnego.

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
fakultatywny semestr: 4 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zaje¢ Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
2 4 konwersatorium 25 0 E 5
Razem 25 5
Koordynator
przedmiotu: dr SLAWOMIR DRICZINSKI
Prowadzacy zajgcia:
Cele przedmiotu: Nabycie przez studentow wiedzy z zakresu instytucji prawa pracy oraz okreslonych umiejetnosci wykorzystywania
P : teoretycznej wiedzy w praktyce. Zrozumienie roli i sposobu funkcjonowania prawa pracy w spoleczeristwie.
Wymagania wstepne: Znajomos$¢ podstawowych zagadnieni z zakresu prawoznawstwa, prawa cywilnego z umowami w administracji oraz

EFEKTY UCZENIA SIE

r Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
1 /]| EP1 regulacje z zakresu prawa pracy. K_wo1 i
wiedza > | Ep2 Studen_t zna i rozumie w zaawansowanym stopniu K_W02
specyfike prawa pracy.
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
_i | EP3 instytucje prawa urzedniczego. K_Wwo3
Potrafi odrézniaé zatrudnienie pracownicze od innych
1 EP4 rodzajoéw zatrudnienia. K_Ue1
. . Potrafi skonstruowaé umowe o prace oraz akty
umiejetnosei 2 | EP5S wewnatrzzakladowe. K_Uuo7
3 | Epg Potrafi rozwigzywac¢ stany faktyczne z zakresu prawa K_U08
pracy.
Jest gotow do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i
1 | ep7 odbieranych tresci oraz wyznaczania kierunkow K Ko
wlasnego rozwoju i ksztatcenia w zakresie prawa pracy. -
kompetencije spoteczne
Jest gotéw do dyskusiji o zakresie stosowania samego
2 | EP8 prawa pracy, jak i jego poszczegdlnych konstrukcji. ‘ K_Ko02
Liczba godzin zajeé
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr F—
wtyme-
learning
Przedmiot: prawo pracy i prawo urzednicze - problem-based learning
Forma zaje¢: konwersatorium
1. Tendencje rozwojowe prawa pracy. 4 1 0
2. Przejawy dyskryminacji. 4 2 0
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3. Modele zatrudnienia. 4 1 0
4. Ksztaltowanie aktéw wewnatrzzaktadowych. 4 2 0
5. Formutowanie umowy o pracg. 4 1 0
6. Mechanizmy ustania stosunku pracy. 4 2 0
7. Katalog obowigzkéw pracownika i pracodawcy. 4 2 0
8. Odpowiedzialno§é porzgdkowa i materialna. 4 2 0
9. Wynagrodzenie za prace i inne swiadczenia. 4 2 0
10. Ksztattowanie czasu pracy. 4 3 0
11. Zwolnienia z pracy. 4 2 0
12. Zatrudnienie a rodzicielstwo. 4 2 0
13. Wypadki przy pracy | choroby zawodowe. 4 2 0
14. Zatrudnienie mtodocianych. 4 1 0
Metody ksztalcenia Meto.da sz.amodzielnggo doch9dzenia do \.Niedzy. Metoda aktywizujaca (analiza przepiséw, orzecznictwa). Prezentacja
multimedialna. Analiza tekstéw z dyskusja. Praca w grupach.
Nr efektu uczenia sig
z sylabusa
Metoc'iy weryﬁlfacj!
efektéw uczenia sig EGZAMIN PISEMNY E;1'EP2'EP3’EP4'E
, ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) E:jéﬁgi’ggféﬁ:“j

Forma i warunki zaliczenia

Egzamin w formie pisemnego testu wielokrotnego wyboru.

- 6 pkt - ocena dostateczna,

- 7 pkt - ocena dostateczna plus,
- 8 pkt - ocena dobra,

- 9 pkt - ocena dobra plus,

- 10 pkt - ocena bardzo dobra.

10 pytan testowych. Za kazda poprawng odpowiedz na pytanie student moze otrzymac jeden punkt.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi ocena otrzymana na egzaminie.

Metoda obliczania oceny
konicowej

. Rodzaj Metoda Waga do
em. e zaliczenia obl. oceny $redniej
4 prawo pracy i prawo urzednicze - problem-based learning Wazona
pra_wo pracy i prawo urzednicze - problem-based learning . o
4 [konwersatorium] egzamin 1.00

Literatura podstawowa

Florek L., Pisarczyk L. (2021): Prawo pracy, C.H. Beck, Warszawa

Stelina Z. (2017): Prawo urzednicze, C.H. Beck, Warszawa

Literatura uzupetniajgca

Drobny W., Gérzynska T. (2016): Polskie prawo urzednicze - kryzys tozsamosci?, C.H. Beck, Warszawa

Szewczyk H. (red.) (2013): Zatrudnianie w administracji publicznej, Wolters Kluwer Polska, Warszawa;

https://sip.legalis.pl/document-full seam?documentld=mjxw62zogi2dkmjuguydioi

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 25 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2 0
Przygotowanie sie do zajec 10 0
Studiowanie literatury 33 0
- Udziat w konsultacjach 20 0
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Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 35
tACZNY naktad pracy studenta w godz. 125

Liczba punktéw ECTS 5
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z

Modut:
Prawo pracy i prawo urzednicze [moduf]

Nazwa przedmiotu:

prawo pracy i prawo urzednicze

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiofu:
PIA26AI1J3435_44N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

Profil studiow:

| stopnia lic., niestacjonarne ogdéinoakademicki

Specjalnosé:

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
fakultatywny semestr: 4 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajec Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
¢wiczenia 10 0 Z0
2 4 5
wyktad 15 0 E
Razem 25 5
Koordynator
przedmiotu: dr SLAWOMIR DRICZINSKI

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu instytucji prawa pracy oraz okreslonych umiejetnosci wykorzystywania
teoretycznej wiedzy w praktyce. Zrozumienie roli i sposobu funkcjonowania prawa pracy w spoleczeristwie.

Wymagania wstepne:

Znajomosé podstawowych zagadnien z zakresu prawoznawstwa, logiki prawnicze], prawa cywilnego z umowami w

administracji oraz prawa administracyijnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
1 | EP1 Student. Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu K_W01
regulacje z zakresu prawa pracy.
wiedza 2 | EP2 Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu specyfike K_W02
prawa pracy.
3 | EP3 Znai rozumie w zaawansowanym stopniu instytucje K_W03
prawa urzedniczego.
1 | EP4 Potr.afl odrézniaé zatrudnienie pracownicze i K_U01
cywilnoprawne.
e Potrafi skonstruowaé umowe o prace oraz akty
umiejetnosci 2 | EP5 wewnatrzzakladowe. K_uor
3 | EP6 Potrafi rozwigzaé stany faktyczne z zakresu prawa pracy. K_U08
Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i
odbieranych tresci oraz wyznaczania kierunkéw
1 | EP7 e N . K_Ko1
wlasnego rozwoju i ksztatlcenia w zakresie prawa pracy.
kompetencije spoleczne
Jest gotéw do dyskusji o zakresie stosowania samego
2 | EP8 prawa pracy, jak i jego poszczegélnych konstrukgeiji. K_K02
Liczba godzin zaje¢
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr X
w tym e-
learning
Przedmiot: prawo pracy i prawo urzednicze
Forma zajeé: wyktad
1. Zakres przedmiotowy i podmiotowy oraz rozwdj prawa pracy. 4 1 0
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2. Funkcje i zasady prawa pracy. 4 1 0
3. Stosunek pracy. 4 1 0
4. Nawiagzanie i zmiana stosunku pracy. 4 1 0
5. Ustanie stosunku pracy. 4 2 0
6. Prawa i obowigzki pracodawcy i pracownika. 4 1 0
7. Odpowiedzialno$¢ porzadkowa i materialna. 4 1 0
8. Wynagrodzenie za prace i inne Swiadczenia. 4 2 0
9. Czas pracy. 4 2 0
10. Zwolnienia z pracy. 4 1 0
11. Zatrudnienie a rodzicielstwo. 4 1 0
12. Regulacja prawna bhp. 4 1 0 B
Forma zaje¢: éwiczenia l
1. Dyskryminacja w zatrudnieniu- problemy i kazusy. 4 2 0
2. Ustanie stosunku pracy- problemy i kazusy. 4 2 0
3. Wynagrodzenie za prace - problemy i kazusy. 4 ' 2 0
4. Czas pracy - problemy i kazusy. 4 I 2 0
5. Bhp - problemy i kazusy. 4 2 0

Metody ksztalcenia

Metoda samodzielnego dochodzenia do wiedzy. Metoda aktywizujaca (analiza przepiséw, orzecznictwa). Prezentacja
multimedialna.
Analiza tekstéw z dyskusja. Praca w grupach.

Metody weryfikacji
efektdw uczenia sie

Nr efektu uczenia sie
z sylabusa

EGZAMIN PISEMNY E;LEPZ,EP3,EP4,E

EP1,EP2,EP3,EP4,E

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) P5.EPG.EP7 EP8

Forma i warunki zaliczenia

Cwiczenia - zaliczenie 2 prac pisemnych zleconych na éwiczeniach. Prace polegaja na realizacji zadan zleconych na
¢wiczeniach w ich trakcie, a dotyczacych biezacej tematyki éwiczen. Prace maja charakter opisowy. Kryteria oceny
oparte sg procentowym zrealizowaniu zadania.

Zasady oceniania sg nastepujgce:

-100% - ocena bardzo dobra,

-90% - ocena dobry plus,

- 80% - ocena dobra,

- 70% - ocena dostateczny plus,

- 60% - ocena dostateczna.

Egzamin w formie pisemnego testu wielokrotnego wyboru. Obejmuje 10 pytari testowych. Za kazdg poprawna
odpowiedz na pytanie student moze otrzyma¢ jeden punkt. Zasady oceniania s nastepujace:

- 6 pkt - ocena dostateczna,

-7 pkt - ocena dostateczna plus,

- 8 pkt - ocena dobra,

-9 pkt - ocena dobra plus,

= 10 pkt - ocena bardzo dobra. |

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi ocena otrzymana na egzaminie.

Metoda obliczania oceny
koricowej

. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. Przedmiot zaliczenia obl. oceny Sredniej
4 prawo pracy i prawo urzednicze Wazona
4 prawo pracy i prawo urzednicze [Ewiczenia) (z)igcr:‘zeme z | | 0,00
4 prawo pracy i prawo urzednicze [wyklad] egzamin | 1,00

Literatura podstawowa

Florek L., Pisarczyk .. (2021): Prawo pracy, C.H. Beck, Warszawa

Stelina J. (2017): Prawo urzednicze, C.H. Beck, Warszawa
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Drobny W., Gorzyriska T. (2016): Polskie prawo urzednicze - kryzys tozsamosci?, C.H. Beck, Warszawa

Literatura uzupetniajgca

Szewczyk H. (red.) (2013): Zatrudnianie w administracji publicznej, Wolters Kluwer Polska, Warszawa,
https://sip.legalis.pl/document-ful.seam?documentld=mjxw62zogi2dkmjuguydioi

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne 25 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2 0
Przygotowanie sig do zajeé 12 0
Studiowanie literatury 35 0
Udziat w konsuitacjach 20 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 31 0

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 125

Liczba punktéw ECTS 5
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USPIA-A-O-1-N-22/23Z

Nazwa przedmiotu:
projektowanie prospoteczne
{KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:

PIA26AIJ3435_35N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:
| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiéw:
ogolnoakademicki

Specjalnosé:

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowigzkowy semestr: 3 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zaje¢ Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
_ 2 3 konwersatorium 14 0 Z0 3
[ Razem 14 3
Koordynator
przedmiotu: dr BEATA KANAREK
Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

potrzebami.

Nabycie wiedzy z zakresu zasad uniwersalnego projektowania, w tym dobrych praktyk i ich zastosowania; a takze
nabycie umiejetno$ci w zakresie diagnozowania potrzeb dla wszystkich grup uzytkownikow, z uwzglednieniem ich
psychofizycznych ograniczen.
Podnoszenie $wiadomosci wagi przysztego wykonywanego zawodu w poprawie Zycia ludzi ze szczegolnymi

potrzebami, rozwijanie kompetencji migkkich, a takze zwigkszenie empatii i zrozumienia potrzeb osé6b ze szczegélnymi

Wymagania wstepne:

Zrealizowanie treéci programowych z przedmiotu "Niepeinosprawnos$¢, savoir vivre bez barier”.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odn.iegenie_at; il
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dla
programu
Student zna i rozumie problem ograniczen
1 | EP1 charakterystycznych dla réznych niepetnosprawnosci. K_Wo4
wiedza 2 | Ep2 Ma $wiadomosé istnienia barier ograniczajacych K_Wo4
funkcjonowanie oséb o zréznicowanej sprawnosci. K_Wo5
3 |EP3 Zna i rozumie zasady projektowania uniwersalnego. K_W15
Potrafi dokona¢ analizy i zdefiniowa¢ podstawowe
o 1 |EP4 bariery techniczne. K_Uo3
umiejetnosci < = " - " .
2 | EPS Potrafi zaprojektowa¢ rozwigzanie techniczne o K U08
charakterze uniwersalnym. -
. Jest wrazliwy na problemy zwigzane z barierami, z jakimi
kompetencje spofeczne 1 [IEP6 spotykajg sie osoby z niepelnosprawnosciami. pagas

Liczba godzin zaje¢

TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr .
wiyme-
learning

Przedmiot: projektowanie prospoteczne

Forma zaje¢: konwersatorium

1. Wyjasénienie podstawowych pojeé, np. bariery architektoniczne, dostepnosé¢, dostgpnosé¢ cyfrowa, -

dyskryminacja, ergonomia, komunikacja sensoryczna, osoba z niepetnosprawnosciami, osoba 3 2 0
zagrozona wykluczeniem spotecznym i cyfrowym, osoba wykluczona, osoba ze szczegéinymi

potrzebami, projektowanie uniwersalne.

2. Zasady projektowania uniwersalnego, 3 3 0

3. Ograniczenia i bariery oséb z niepelnosprawnosciami; bariery oso6b z niepetnosprawnosciami w 3 4 0
stuzbie zdrowia i edukaciji. -
4. Studium przypadku. 3 5 0




Metody ksztatcenia

Wyktad konwersatoryjny, panele dyskusyjne, symulacje, case study

Metody weryfikaciji
efektoéw uczenia sie

Nr efektu uczenia sig
z sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,E

PREZENTACJA BE Ee
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) E:gg:z,sps,em,e

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie w formie prezentacji multimedialnej obejmujacej analize dostepnosci i funkcjonalnosci wybranej
przestrzeni publicznej i zalecen spéjnych z zasadami projektowania uniwersalnego.
Dodatkowy wpiyw na ocene ma obecnos$é oraz aktywnosé na zajeciach.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Oceng z przedmiotu stanowi ocena uzyskana z zaliczenia z ocena.

. Rodzaj Metoda Waga do
. . Sem. Przedmiot zaliczenia obl. oceny $redniej
Metoda obliczania oceny
koncowej 3 projektowanie prospoteczne : Wazona
3 projektowanie prospoteczne [konwersatorium] zigcr:]zaenle z 1,00

Literatura podstawowa

Galasifiski D. (2013): Osoby niepetnosprawne czy z niepelnosprawnosécig?, Niepelnosprawno$é-zagadnienia, problemy,
rozwigzania, nr 4 (9), s. 3-6.

Gietda M. (2015): Pojecie niepetnosprawnosci (w:) Prawno-administracyjne aspekty oséb niepelnosprawnych w Polsce, red.
M. Gielda, R. Raszewska-Skalecka, E., Prawnicza i Ekonomiczna Biblioteka Cyfrowa. Wydziat Prawa, Administracji i Ekonomii
Uniwersytetu Wroctawskiego, s. 17-32, http:/fwww.bibliotekacyfrowa.pl/publication/79973

Literatura uzupetniajgca

Kowalski K. (2008): Projektowanie bez barier-wytyczne, Stowarzyszenie Przyjaciéf Integracji, Warszawa.
hitp:/iwww.niepelnosprawni.pl/files/www.niepelnosprawni.pl/public/rozne_pliki/projektowanieBB21.pdf

Ostrowska A. (2015): Niepetnosprawni w spoleczenstwie 1993-2013, Wydawnictwo Instytutu Filozofii i Socjologii PAN,
Warszawa

Ratajczyk-Szponik N., Zawadzka D., Hamela A, Lis K. (2019): WspdIna inicjatywa architektoniczna - interdyscyplinarny
projekt na rzecz likwidacji barier (w:) Sprawni dzieki technice i dostepnym przestrzeniom, red. K. Jach, Oficyna Wydawnicza
Politechniki Wroctawskiej, Wroclaw, s. 57-72; https://www.dbc.wroc.pl/dlibra/publication/141303/edition/73002/content

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 14 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 0
Przygotowanie sie do zajec 7 0
Studiowanie literatury 26 0
Udziat w konsultacjach 10 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 18 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 0 0
LACZNY nakiad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS = 3
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z

Modut:

Wyktad ogélnouczelniany [modut]

Nazwa przedmiotu:

przedmiot do wyboru

(OGOLNOUCZELNIANE)

Kod przedmiotu:
PIA26A1J3362_4N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiéw:
ogobinoakademicki

Specjalnosé:

Status przedmiotu:
fakultatywny

Jezyk przedmiotu:
semestr: 3 - jezyk polski

Liczba godzin

Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia | ECTS
w tym e-learning |
2 3 wykiad 10 0 70 p
Razem 10 ,
Koordynator
przedmiotu: dr hab. MALGORZATA OFIARSKA
Prowadzgcy zajgcia:

Cele przedmiotu:

Zapoznanie studentow z problematykg badawczg w okreslonej dziedzinie i dyscyplinie. Zachecenie studenta do
poszukiwar badawczych.

Wymagania wstepne:

Brak.

EFEKTY UCZENIA SIE

| Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efekiow dla
] programu
. Student zna i rozumie najistotniejsze problemy naukowe
wiedza 1] &P zawarte w prohlematyce wykladu. jeh
1 | EP2 Potrafi stosowac terminologie wlasciwa dla problematyki K U12
. " wyktadu. =
umiejetnosci - — .
Potrafi samodzielnie przygotowa¢ krotki tekst na
2 | EP3 . : K_U12
podstawie literatury przedmiotu.
kompetencie spoleczne 1 EP4 Jest gotov».l do samo.d?lel.nego myslenia i krytycznej K Ko
oceny poziomu swojej wiedzy. =
Liczba godzin zaje¢
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTAGJI Semestr e
w tym e-
learning
Przedmiot: przedmiot do wyboru '
Forma zaje¢: wyktad
1. Przedstawienie problematyki wyktadu i wymogow zaliczenia przedmiotu. 3 2 0
2. Podanie literatury i Zrédet wykorzystanych w trakcie wyktadu, odestanie studenta do literatury 3 9 0
uzupetniajacej.
3. Prezentacja zagadnien szczegétowych w ramach tresci wyktadu monograficznego. 3 4 0
4. Podsumowanie i konkluzje koricowe. 3 2 0

Metody ksztaicenia

Wyktad

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sig

Nr efektu uczenia sie
z sylabusa

j

PRACA PISEMNA/ ESEJ/ RECENZJA

EP1,EP2,EP3,EP4
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zajeciach.

Pozytywna ocena pracy pisemnej. Zasady oceniania pracy pisemnej przedstawia prowadzacy wykfad na pierwszych

Forma i warunki zaliczenia | Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena koricowa z przedmiotu to ocena z wyktadu.

. Rodzaj Metoda Waga do
. Sem. Fraedmiot zaliczenia obl. oceny $redniej
Metoda obliczania oceny
koficowej 3 przedmiot do wyboru : Wazona
3 przedmiot do wyboru [wykiad] izleligeme o 1,00

Literatura podstawowa

Literatura zostanie podana na wykladzie zgodnie z jego tematyka.

Literatura uzupetniajaca

Wybrane pozycje wskazane studentowi.

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne 10 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie sig do zaje¢ 0 0
Studiowanie literatury 4 0
Udziat w konsultacjach 2 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 8 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 0 0

LACZNY naklad pracy studenta w godz. 25

Liczba punktéw ECTS 1

2/2




SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z

Modut:
Wyktad ogéinouczelniany [moduf]

Nazwa przedmiotu:
przedmiot do wyboru
(OGOLNOUCZELNIANE)

Kod przedmiotu:
PIA26A1J3362_5N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow: Profil studiéw: Specjalnosé:
| stopnia lic., niestacjonarne ogdlnoakademicki
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
fakultatywny semestr: 4 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajec¢ Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
2 4 wyktad 10 0 Z0 1
Razem 10 1
Koordynator
przedmiotu: dr hab. MALGORZATA OFIARSKA
Prowadzagy zajecia:
Zapoznanie studentow z problematyka badawcza w okreslonej dziedzinie i dyscyplinie. Zachecenie studenta do
Cele przedmiotu: poszukiwan badawczych,

Wymagania wstepne: Brak.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do

oceny poziomu swojej wiedzy.

Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dla
programu
. Student zna i rozumie najistotniejsze problemy naukowe
wiedza L EP1 zawarte w problematyce wyktadu. o
1 | EP2 Potrafi stosowaé terminologie wtasciwa dla problematyki K_U12
. . wyktadu.
umiejetnosci = —— T
2 | EP3 Potrafi samodzielnie przygotowac krétki tekst na K U12
podstawie literatury przedmiotu. =
kompetencje spoleczne 1 EP4 Jest gotow do samodzielnego myslenia i krytycznej K_K01

Liczba godzin zajg¢

TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTAC.I Semestr :
w tym e-
learning
Przedmiot: przedmiot do wyboru
Forma zajeé: wyktad
1. Przedstawienie problematyki wyktadu i wymogéw zaliczenia przedmiotu. 4 2 0
2. Podanie literatury i Zrédet wykorzystanych w trakcie wyktadu, odestanie studenta do literatury 4 2 0
uzupelniajacej.
3. Prezentacja zagadnien szczegétowych w ramach tre$ci wyktadu monograficznego. 4 4 0
4, Podsumowanie i konkluzje koricowe. 4 2 0
Metody ksztatcenia Wyktad
Nr efektu uczenia sie |
{
Metody weryfikaciji o Z sylabusa

efektéw uczenia sie

PRACA PISEMNA/ ESEJ/ RECENZJA
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zajeciach.

Pozytywna ocena pracy pisemnej. Zasady oceniania pracy pisemnej przedstawia prowadzacy wykfad na pierwszych

Forma i warunki zaliczenia | Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena koricowa z przedmiotu to ocena z wykfadu.

. Rodzaj Metoda Waga do
from. Frzedmiot zaliczenia obl. oceny $redniej
Metoda obliczania oceny
koncowej 4 przedmiot do wyboru Wazona
4 | przedmiot do wyboru [wykiad] f)igf;e”'e z 1,00

Literatura podstawowa Literatura zostanie podana na wykladzie zgodnie z jego tematyka.

Literatura uzupetniajgca Wybrane pozycje wskazane studentowi.

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne 10
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie sig¢ do zajeé¢ 0 0
Studiowanie literatury 5 0
Udziat w konsultacjach 4 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 5 0
Przygotowanie si¢ do egzaminu/zaliczenia 0 0

LACZNY naklad pracy studenta w godz. 25

Liczba punktéw ECTS 1
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SYLABUS(KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USPIA-A-O-1-N-22/23Z

Nazwa przedmiotu:
psychologia administracji

Kod przedmiotu:
PIA26AI1J3436_25N

(KIERUNKOWE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiow:
ogdlnoakademicki

Specjalnosé:

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 2 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajec¢ Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
1 2 wyktad 18 0 z0 3
Razem 18 3
Koprdynator dr ADAM FALEWICZ
przedmiotu:
Prowadzacy zajgcia:
Cele przedmiotu: Nabycie przez studenta wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych w zakresie wybranych psychologicznych
p ’ aspektéw funkcjonowania cztowieka, relacji interpersonainych i stresu w kontekscie pracy pracownika administracji.
Wymagania wstepne: Brak.

EFEKTY UCZENIA SIE

Kategoria

Lp

KOD

Opis efektu

Odniesienie do
efektow dia
prograrmu

| wiedza

EP1

Student zna i rozumie pojecia i terminologie z zakresu
psychologii osobowosci, réznic indywidualnych,
myslenia | decyzji, uczenia si¢, motywacji, komunikacji,
psychologii spotecznej oraz psychopatologii niezbedne
dla rozumienia funkcjonowania administraciji.

K W12

umiejetnosci

EP2

Potrafi, wykorzystujac posiadang wiedze, wlasciwie
analizowaé przyczyny i przebieg procesoéw i zjawisk
spotecznych, w ktérych uczestniczy i na ktére oddziatujg
instytucje administrujace. Korzystajgc z psychologicznej
wiedzy o cztowieku i jego zachowaniach spolecznych
potrafi modelowac¢ procesy zachodzgce w sytuacjach
interpersonalnych.

K_U02

EP3

Potrafi by¢ swiadomym uczestnikiem interakcji
spotecznych w kontekscie funkcjonowania administraciji,
a w szczegolnosci analizowaé otrzymywane komunikaty
oraz prawidtowo formutowaé komunikaty zwrotne na
poziomie werbalnym i pozawerbalnym.

K_U04

kompetencje spoleczne

EP4

Jest gotow do podejmowania wyzwan zawodowych i
osobistych oraz odpowiedzialnego wykonywania zawodu
dzieki lepszemu zrozumieniu psychologicznych zasad
komunikacji interpersonalnej i zasad wplywu
spolecznego.

K_K02

EPS

Potrafi odréznia¢ nieetyczne (np. manipulacje) od
etycznych sposobdw wplywu spolecznego (np. od
perswazji).

K_Ko6

TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI

Semestr

Liczba godzin zajeé

| w tyme-
learning

Przedmiot: psychologia administracji

13




Forma zaje¢: wykiad

1. Psychologia administracji jako dziat psychologii stosowanej - wprowadzenie. 1 0
2. Osobowosé cztowieka. 3 0
3. Inteligencja - teorie i pomiar. 1 0
4. Elementy psychologii mys$lenia, decyzji i uczenia sie. 2 0
5. Elementy psychologii komunikacji. 2 0
6. Wybrane elementy psychologii spotecznej. 3 0
7. Wplyw spoleczny. 3 0
8. Postawy i ich zmiana. 1 0
9. Podstawy psychologii motywaciji. 1 0
10. Stres - pojecie, teorie i zastosowanie w kontekscie administracji. 1 0
Metody ksztaicenia Prezentacja multimedialna, dyskusja.
Nr efektu uczenia sig
z sylabusa
Metody weryfikacji
efektdéw uczenia sie
KOLOKWIUM 5:1,EP2,EP3,EP4,E

Kryteria oceny kolokwium s3 nastepujace:

-90% poprawnych odpowiedzi - bardzo dobry,

- 80% poprawnych odpowiedzi - dobry plus,

- 70% poprawnych odpowiedzi - dobry,

- 60% poprawnych odpowiedzi - dostateczny plus,

F . o .
oima | wartinkizaliczenia - 51% poprawnych odpowiedzi - dostateczny.

Zaliczenie z ocena. Kolokwium zaliczeniowe w formie pisemnej (testowej). Opanowanie tresci programowych na
podstawie zaproponowanej literatury, pisemne kolokwium z tresci wyktfadu.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny z kolokwium zaliczeniowego.

Sem Przedmiot Rodzaj Metoda Waga do
em. z zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania oceny
koncowej 2 psychologia administracji Wazona
2 | psychologia administracji [wyktad] g‘:&e"'e z 1,00

Literatura podstawowa

Budyn-Kulik, M., Szreniawski, J. (2018): Psychologia administracji. Zarys problematyki, UMCS, Lublin

Strelau, J., Dolinski, D. (2021): Psychologia akademicka - podrecznik, tom 1-2, GWP, Gdarisk

Aronson, E., Wilson, T.D., Akert, R.M. (2007): Psychologia spoteczna, Zysk i S-ka, Poznan

Literatura uzupetniajgca

Wojciszke B. (2009): Czlowiek wérod ludzi. Zarys psychologii spotecznej, Wydawnictwo Naukowe Scholar, Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 18 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie sig do zajeé 15 0
Studiowanie literatury 17 0
Udziat w konsultacjach 6 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
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Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 18
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studidw:

USPIA-A-O-I-N-22/23Z-A0P

Nazwa przedmiotu:

Kod przedmiotu:

reglamentacja wykonywania zawodoéw zaufania publicznego PIA26A1J3435_69N
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
administracja

obowigzkowy

Forma studiéw: Profil studiéw: Specjalnoscé:
| stopnia lic., niestacjonarne ogéinoakademicki administracja obstugi prawnej
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:

semestr: 5 - jezyk polski

Liczba godzin

Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
3 5 konwersatorium 10 0 Z0 2
Razem 10 2
Koordynator
przedmiotu: dr hab. KRYSTYNA NIZIOL
Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Student nabywa usystematyzowang wiedze oraz umiejetnosci analizowania podstawowych zagadniei z zakresu
reglamentacji wykonywania zawodéw zaufania publicznego.

Wymagania wstepne:

Student posiada podstawowa wiedze z zakresu prawa gospodarczego publicznego. Przydatna jest tez znajomo$¢
prawa administracyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE
Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efekiéw dia
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
. charakter i zasady wykonywania zawodu zaufania K_Wo1
wiedza 1 EP1 s ; R .
publicznego, w tym ich uwarunkowania ekonomiczne, K_W16
prawne, etyczne i inne.
umisjetnosci 1 EP2 Potra!fl poprawnie i logicznie uzasadniaé przyjete K_U07
rozwigzanie.
Jest gotow do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i
1 | EP3 odbieranych tresci oraz wyznaczania kierunkéw K_KO01
. wilasnego rozwoju i ksztatcenia.
kompetencje spoteczne = = — - N
Jest gotoéw do identyfikowania i rozstrzygania zgodnie z
2 | EP4 zasadami prawa i etyki probleméw zwigzanych z K_K06
wykonywaniem zawodu.
Liczba godzin zajec
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJ! Semestr :
w tym e-
learning
Przedmiot: reglamentacja wykonywania zawodéw zaufania publicznego
Forma zajeé: konwersatorium
1. Pojecie, geneza i istota zawod6w zaufania publicznego. Rodzaje zawodéw zaufania publicznego i ich 5 5 0
rola w spoleczeristwie obywatelskim.
2. Reglamentacja zawodéw zaufania publicznego - przestanki za i przeciw. 5 1 0
| 3. Normatywne regulacje dotyczace reglamentacji zawodow zaufania publicznego. 5 3 0
4. Charakterystyka wybranych zawodéw zaufania publicznego. 5 4 0

Metody ksztatcenia

Analiza tekstéw prawnych, orzecznictwa i literatury z dyskusja.
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Metody weryfikacii
efektéw uczenia sie

Nr efektu uczenia sie ‘
z sylabusa

PRACA PISEMNA/ ESEJ/ RECENZJA EP1,EP2,EP3,EP4

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP3,EP4 |

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie z oceng. Ocena koricowa jest ustalana na postawie oceny wystawionej za przygotowany esej (na jeden z
tematéw podanych przez wyktadowce). Do jego napisania student korzysta z aktow prawnych i literatury z zakresu
prawa celnego. Ocena koricowa jest ustalana na podstawie tacznej liczby pkt uzyskanych za projekt (po 10 pkt za
oryginalnos¢, wartos¢ merytoryczng, wnioski koricowe):

- 28-30 pkt - bardzo dobry,

- 25-27 pkt - dobry plus,

- 22-24 pkt - dobry,

-19-21 pkt - dostateczny plus,

- 16-18 pkt - dostateczny,

- 15 pkt i mniej - niedostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Oceng z przedmiotu stanowi 100% oceny z zaliczenia.

Sem. Przedmiot Rp dzaj. Mstoda Waga .d‘.)
zaliczenia obl. oceny $redniej
Metoda obliczania oceny = - - -
kofcowe] 5 reglamentacja wykonywania zawodéw zaufania publicznego Wazona
{ - — + —
5 reglamentacja wykonywania zawodow zaufania publicznego zaliczenie z 100
[konwersatorium] oceng ’

Literatura podstawowa

Banaszak B. (2012): Prawnicze zawody zaufania publicznego w Polsce (w:) Prawo w stuzbie panstwu i spoleczenstwu. Prace
dedykowane Prof. K. Dziatosze z okazji osiemdziesiatych urodzin, red. B. Banaszak i in., Wydawnictwo Uniwersytetu
Wroctawskiego, Wroclaw, s. 473-480

Pawtowski S. (2005): Zawody zaufania publicznego jako zawody_ rc%uiowane (w:) Europeizacja polskiego prawa
administracyjnego, red. Z. Janku, Z. Leonsk, M. Szewczyk, M. Waligorski, K. Wojtczak, Kolonia Limited, Wroctaw, s. 412-421

Literatura uzupetiajgca

Tkaczyk E. (2011): Samorzad zawodowy w $wietle Konstytucji Rzeczypospolitej Poliskiej, Przeglad Sejmowy, nr 6 s. 61-78

Wykretowicz S. (red.) (2012): Samorzad w Polsce. Istota, formy, zadania, Wydawnictwo Wyzszej Szkoly Bankowej w

Poznaniu, Poznan

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 10 -
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie sie do zajeé 1 0
Studiowanie literatury 12 0
Udziat w konsultacjach 10 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 15 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 1 0
LACZNY naklad pracy studenta w godz. 50 -
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-0-1-N-22/23Z

Nazwa przedmiotu:
seminarium dyplomowe

Kod przedmiotu:
PIA26AIJ3435_48N

(KIERUNKOWE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studidw:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiéw:
ogélnoakademicki

Specjalnosc:

'Status_ przedmiotu:
fakultatywny

Jezyk przedmiotu:

semestr: 5 - jezyk polski, semestr: 6 - jezyk polski

Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
3 seminarium 20 5 70 3
seminarium 25 5 70
Razem 45 .
Koordynator
przedmiotu: dr hab. MALGORZATA OFIARSKA

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studenta wiedzy oraz umiejetnoéci z zakresu pisania pracy naukowej. Seminarium stanowi pomoc w
organizacji procesu pisania pracy dyplomowej oraz w ksztattowaniu umieje¢tnoéci prawidtowego formutowania tytutu,
uzasadnienia tematu, problemu, tezy, celu, obszaru, przedmiotu, hipotezy, metody, zmiennych, wskaznikéw, a takze
sposobéw prezentacji wynikéw. Studenci opanowuja umiejetnosci gromadzenia i postugiwania sie Zrédtami
naukowymi oraz korzystania z systeméw informacji prawnej Lex i Legalis.

Wymagania wstepne:

Zaliczenie wczesniej realizowanych przedmiotéw programowych. Elementarne umiejetnosci obstugi komputera (edycja
i formatowanie tekstu) oraz korzystania z zasobéw bibliotecznych.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dia
proegramu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
1 | EP1 - ) K_W11
wymagania stawiane pracom dyplomowym.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu profesjonalne
2 | EP2 narzedzia wyszukiwawcze przydatne w rozwiazywaniu K W12
wiedza biezacych probleméw prawnych.
3 | EP3 Znai rozumie w zaawansowanym stopniu stan badan w K_W15
zakresie wybranej problematyki.
4 | EPa Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu pojecia i K_W08
zasady z zakresu prawa autorskiego.
Potrafi prowadzi¢ kwerende biblioteczng, prawidtowo K_Uo1
1 | EP5 interpretowaé rozwiazania prawne, orzecznictwo i inne K_U13
Zrédia. K_U16
Potrafi precyzyjnie i spéjnie konstruowaé wypowiedzi K_U06
2 | EP6 .
pisemne oraz ustne na zadany temat. K_U11
umiejgtnosci Potrafi skonfrontowaé rozbiezne poglady przedstawicieli
doktryny i judykatury oraz systematyzowac i oceniac K_Ug7
3 | EP7 N
stosowane w tym zakresie argumenty. K _Uu12
4 | EP8 Potrafi pracowaé¢ samodzielnie przy rozwigzywaniu K_U15
wiasnego problemu badawczego.
1 | EPo Jest gotéw do rozwigzywania probleméw praktycznych. K_KO5
kompetencje spoteczne Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i
2 | EP10 odbieranych treéci oraz wyznaczania kierunkéw K_Ko1
wlasnego rozwoju i ksztalcenia.
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Liczba godzin zaje¢
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEG | KONSULTACJI Semestr ;
wtym e-
learning
Przedmiot: seminarium dyplomowe
Forma zajeé: seminarium
1. Rodzaje badan naukowych, Istota proceséw: rozumowania, wnioskowania, analizowania, | =
syntetyzowania, abstrahowania, poréwnywania, uogélniania i klasyfikowania. Metody i technika realizaciji 5 4 0
prac dyplomowych dla potrzeb rozwigzywania probleméw badawczych na kierunku administracja.
2. Zasady zbierania, opracowywania, systematyki i prezentacji materiatu. Korzystanie z Bibliografii PAN,
katalogéw on-line (Ksiaznica Szczeciriska, Biblioteka Sejmowa, katalog zbioréw polskich bibliotek
naukowych NUKAT), zasobéw bibliotek cyfrowych (zbiory cyfrowe Biblioteki Narodowej w systemie
Academica; platforma Biblioteka Nauki; serwis IBUK Wydawnictwa Naukowego PWN SA), a takze stron 5 6 5
internetowych instytucji naukowych, gospodarczych i politycznych. Systemy Informacji Prawnej Lex i
Legalis.
3. Kompozycja pracy dyplomowej. Podstawowe wymagania formalne i edytorskie. Styl i jezyk pracy.
Zasady przywolywania wykorzystywanych zrodet oraz sporzgdzania przypiséw i wykazéw 5 4 0
zamieszczanych w pracy dyplomowe;j.
4. Etyka w badaniach naukowych. 5 2 0
5. Przygotowanie pracy dyplomowej: ustalenie zainteresowan naukowych studentéw i wybér tematu
pracy dyplomowej; biezgca informacja prawna i bibliograficzna w zakresie badart prowadzonych przez 5 4 | 0
seminarzystéw. Biezaca kontrola postepéw pracy.
8. Oméwienie przebiegu i przedmiotu egzaminu dyplomowego. Przygotowanie do egzaminu 5 25 5
dyplomowego.

Metody ksztatcenia

Analiza i prezentacja standardéw pisania prac dyplomowych.
Analiza tekstow aktéw prawnych, stanowiska judykatury i doktryny z dyskusja.
Praca samodzielna i w grupach.

Nr efektu uczenia sie
z sylabusa

EP2,EP3,EP4,EPS,E

PREZENTACJA P6,EP7,EP8,EP9
Metody weryfikacji EP10,EP2,EPS,EP7,
efektow uczenia sig PROJEKT EPS8,EP3
EP1,EP10,EP2,EP3,
PRACA DYPLOMOWA EP4,EP5,EP6,EP7,E
- PSEP
EP1,EP10,EP2,EP3,
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP4,EP5,EP7,EPS,E
P9

Zaliczenie z oceng po 5 i 6 semestrze.

podstawie aktywnosci na seminarium oraz zfozonej pracy dyplomowej.

Zaliczenie semestru 5 - na podstawie realizacji wyznaczonych zadan przez promotora, zaliczenie semestru 6 - na

Forma i warunki zaliczeni . . .
allezen( Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny z zaliczenia,

. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. Przedmiot zaliczenia obl. oceny $redniej
5 seminarium dyplomowe | Wazona
Metoda obliczania oceny = | zaliczenie z -
koricowej 5 seminarium dyplomowe [seminarium) | ocens 1,00
6 seminarium dyplomowe | Wazona |
S | |
6 | seminarium dyplomowe [seminarium] gil;;enle z | | 1,00
Bo¢ J. (2009): Jak pisa¢ prace magisterskg, Kolonia Limited, Wroctaw
Literatura podstawowa Stoczewska B. (2014): Jak pisac prace licencjackg lub magisterska. Poradnik dla studentow, Oficyna Wydawnicza AFM,

Krakéw; hitp://katalog.nukat.edu.pl/lib/item?id=chamo:3113083&fromLocationLink=false&theme=nukat

Wyzszej, Bydgoszcz

Kwasniewska K. (2017): Jak pisa¢ prace dyplomowe? Wskazowki praktyczne, Wydawnictwo Kujawsko-Pomorskiej Szkoly

Literatura uzupeiniajaca Weglinska M. (2016): Jak pisa¢ prace magisterska? Poradnik dla studentow, Oficyna Wydawnicza "Implus”, Krakéw

Zenderowski R. (2015): Technika pisania prac magisterskich, CeDeWu, Warszawa




NAKtAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne 45 10
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie sig do zajec 6 0
Studiowanie literatury 20 0
Udziat w konsultacjach 20 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 28 ]
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 30 0

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 150

Liczba punktéw ECTS 6

313




SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z

Nazwa przedmiotu:

socjologia administracji

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:

PIA26AIJ3437_26N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studidw:

ogdlnoakademicki

Specjalnosé:

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 2 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé |—— Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
1 2 wyktad 18 0 Z0 3
Razem 18 3
Koordynator
przedmiotu: dr SEBASTIAN KOLODZIEJCZAK
Prowadzacy zajecia:
Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu poje¢ oraz metod badan w socjologii, w tym socjologii administracii.
_— Nabycie umiejetnosci postugiwania si¢ podstawowg terminologia z zakresu socjologii, w tym socjologii administraciji i
Cele przedmiotu: e . "
metod badan socjologicznych.
Zrozumienie roli i sposobu funkcjonowania socjologii w spoteczeristwie i administracji.
Wymagania wstepne: Nie stawia si¢.
EFEKTY UCZENIA SIE
Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
podstawowe pojecia z zakresu socjologii, w tym
1 | EP1 socjologii administracji oraz posiada wiedze dotyczaca K_W12
podstawowych zjawisk, proceséw, metod i technik badan
) socjologicznych.
wiedza Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu podstawowe K_we7
2 | EP2 . - - <
teorie socjologiczne. K_W12
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu podstawowe
3 | EP3 zasady metodologiczne lezgce u podstaw badan K_Wi2
spotecznych.
Potrafi postugiwac sie podstawowymi pojgciami z
zakresu socjologii, w tym socjologii administracji, dzieki
1 | EP4 czemu potrafi rowniez rozpozna¢ zagrozenia zwigzane z K_Uo02
umiejetnosci pozyskiwaniem i interpretacja danych w zakresie badan
socjologicznych.
Potrafi poszukiwaé zrédet informacji wtornych z zakresu
2 | EPS - p . - - s K_Uo07
socjologii, w tym socjologii administraciji.
Jest gotow do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i
kompetencje spoleczne 1 EP6 odbieranych tresci oraz wyznaczania kierunkow K_Ko1
wlasnego rozwoju i ksztalcenia.
Liczba godzin zaje¢
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr ;
w tym e-
learning
Przedmiot: socjologia administracji
Forma zajeé: wykiad
1. Co to jest socjologia? Socjologie szczegétowe. Socjologia organizacji i socjologia administraciji. 2 1 0
2. Osobowos¢ spoteczna. 2 1 0




3. Pojecie postawy. 2 1 0

4. Dziatania spofeczne. Interakcje spoteczne. 2 1 0

5. Stosunki spoteczne. 2 1 0

6. Organizacje spoteczne. Struktura spoteczna. 2 1 0

7. Teoria integracji spotecznej. Teoria grup odniesienia. 2 1 0

8. Zmiana spoteczna. 2 1 0

9. Teoria funkcjonaina. 2 1 0
10. Teoria konfliktu. 2 1 0
11. Teoria wymiany. 2 1 0
12. Etapy procesu badawczego w socjologii. 2 1 0
13. Metoda obserwacyjna. 2 1 0
14. Badania sondazowe. 2 1 0
15. Elementy teorii pytan. 2 1 0
16. Badania jakosciowe i ilosciowe w socjologii administracji. 2 2 0
17. Spoleczny obraz administracji i wybrane wspélczesne problemy organizacji administracji. 2 1 0
Metody ksztatcenia Wyktad.

Nr efektu uczenia sie
z sylabusa

Metody weryfikacii

efektow uczenia sie

KOLOKWIUM g;‘lE,EEZ,EP&EN,E

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie z oceng w formie ustnego kolokwium. Zasady ustalania oceny s3 nastepujgce:

- ocena: dostateczny - student potrafi podaé definicje podstawowych pojeé socjologicznych;

- ocena: dostateczny plus - student potrafi podaé definicje podstawowych pojeé socjologicznych oraz wymienié ich
przykiadowe desygnaty, potrafi wymienié¢ podstawowe metody i techniki stosowane na gruncie socjologii,

- ocena: dobry - student potrafi podaé definicje podstawowych pojeé socjologicznych, wymieni¢ ich przykladowe
desygnaty oraz dokonaé ich klasyfikacji, potrafi na podstawowym poziomie scharakteryzowa¢ metody i techniki
stosowane na gruncie socjologii,

- ocena: dobry plus - student potrafi podaé definicje podstawowych pojeé socjologicznych, wymieni¢ ich
przykladowe desygnaty oraz dokonaé ich klasyfikacji, potrafi na podstawowym poziomie scharakteryzowaé metody i
techniki stosowane na gruncie socjologii, potrafi wymienié i scharakteryzowa¢ wybranga teorie socjologiczna,

- ocena: bardzo dobry - student potrafi podaé definicje podstawowych pojeé socjologicznych, wymieni¢ ich
przykiadowe desygnaty oraz dokona¢ ich klasyfikacji, potrafi scharakteryzowa¢ metody i techniki stosowane na
gruncie socjologii, potrafi wymienié i scharakteryzowaé przyktadowe teorie socjologiczne, a takze zastosowac je w
interpretacji wskazanych zjawisk lub procesow spotecznych.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny z zaliczenia.

. Rodzaj Metoda Waga do
) . Sem. Przedmiot zaliczenia obl. oceny sredniej
Metoda obliczania oceny
koncowej 2 socjologia administracji Wazona
2 | socjologia administracji [wykiad] gigige”'e z 1,00

Literatura podstawowa

Pilipiec S., Szreniawski P. (2014): Socjologia administraciji: zarys wyktadu, Wydawnictwo Adam Marszatek, Torun

Szacka B. (2008): Wprowadzenie do socjologii, Oficyna Naukowa, Warszawa

Sztompka P. (2012): Socjologia: analiza spoleczenstwa, Znak, Krakow
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Frankfort-Nachmias Ch., Nachmias D. (2001): Metody badawcze w naukach spolecznych, Zysk i S-ka, Poznan

Literatura uzupelniajaca

Motyka K., Stec R. (red.) (2013): Socjologia administracji in statu nascendi, Oficyna Wydawnicza ASPRA-JR, Warszawa

Ossowski S. (2014): O osobliwosciach nauk spotecznych, PWN, Warszawa

Sztompka P. (2010): Socjologia zmian spotecznych, Znak, Krakéw

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 18 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2
Przygotowanie sie do zaje¢ 25 0
Studiowanie literatury 0 0
Udziat w konsultacjach 12 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 18 0
£ACZNY nakiad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USPIA-A-O-I-N-22/232

Nazwa przedmiotu:

(KIERUNKOWE)

systemy informatyczne w administracji - warsztaty

Kod przedmiotu:

PIA26AIJ3435_103N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiow:

ogdlnoakademicki

Specjalnosé:

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

| obowigzkowy semestr: 4 - jezyk polski
|
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
2 4 konwersatorium 10 0 Z0 2
Razem 10 2
Koordynator
przedmiotu: dr DOMINIKA SKOCZYLAS
Prowadzacy zajecia:
Nabycie wiedzy z zakresu regut i zasad dotyczacych zastosowania systemoéw informatycznych w sektorze
N administraciji, ze wzgledu na wspéiczesne zadania administracji publicznej w ramach e-administracji. Nabycie
Cele przedmiotu: L . M . . - - o » .
umiejetnosci w kwestii analizy probleméw wystepujacych w obszarze e-administracji oraz kompetenciji w zakresie
praktycznego zastosowania systeméw informatycznych w sektorze administraciji.
Wymagania wstepne: Podstawowa znajomos¢ zggadn!en z .zakresu prawa administracyjnego oraz zasad wykorzystywania nowych
technologii w administracji publicznej.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efekiow dia
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
1 | EP1 charakter i reguly funkcjonowania e-administracji, w tym K Wo1
zasady dotyczace zastosowania systeméw =
informatycznych w sektorze administracji.
wiedza Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zasady
funkcjonowania aparatu administracji publicznej i
2 | EP2 gospodarczej w kontekscie rozwoju nowych technologii i K_Wo2
zastosowania systeméw informatycznych w sektorze
administracji.
Potrafi komunikowa¢ sie z otoczeniem prawidiowo
1 | EP3 postugujac sie podstawowa wiedza i terminologig z K_U04
L zakresu informatyzacji i nowych technologii.
umiejetnosci ) . . = ols F s
Potrafi formutowaé i rozwigzywac ztozone i nietypowe
2 | EP4 problemy wystepujace w obszarze e-administracji. K_U08
Jest gotéw do myslenia i dziatania w sposéb kreatywny i
[ . przedsiebiorczy w obszarze zastosowania systemoéw
kompetencie spoteczne 1 | EPS informatycznych w sektorze administracji. K_Ko4
| Liczba godzin zajeé
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr —
learning
Przedmiot: systemy informatyczne w administracji - warsztaty
Forma zaje¢: konwersatorium
1. Dokument elektroniczny, e-administracja i systemy informatyczne w administracji - zagadnienia 4 2 0
wprowadzajace.
2. Dostepnosé cyfrowa stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych. 4 2 0
3. E-ustugi $wiadczone przez administracje publiczng - studium przypadku. 4 3 0




4. E- ustugi w ogdlnodostepnych serwisach internetowych - studium przypadku. 4 3 0

Metody ksztatcenia

Konwersatorium potaczone z metodg aktywizujacg wraz z elementami dyskusji. Prezentacja multimedialna.

Metody weryfikacji
efektow uczenia sig

Nr efektu uczenia sie
z sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,E

PROJEKT P5

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE)

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie z oceng polega na przygotowaniu projektu na temat wskazany przez Prowadzacego zajecia. Ocena jest
uzalezniona od liczby uzyskanych punktow. Zasady oceniania sg nastepujgce:

- ocena dostateczna - od 50%,

- ocena dostateczna plus - od 60%,

- ocena dobra - od 70%,

- ocena dobra plus - od 80%,

- ocena bardzo dobra - od 90%.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z zaliczenia stanowi ocene z przedmiotu.

Metoda obliczania oceny

koncowej

Sem. Przedmiot R.° dzaJ_ Mstoda Waga .d(.)
zaliczenia obl. oceny Sredniej
4 systemy informatyczne w administracji - warsztaty | Wazona
4 systemy informatyczne w administracji - warsztaty zaliczenie z 1.00
[konwersatorium] oceng '

Literatura podstawowa

Kubalski G.P., Matowiecka M. (2019): Ustawa o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.
Komentarz, C.H. Beck, Warszawa

Mulinski T. (2015): Zagrozenia bezpieczenstwa dla systemoéw informatycznych e-admﬁtra_cji, CeDeWu, Warszawa

Literatura uzupetniajgca

Monarcha-Matlak A. (2008): Obowigzki administracji w komunikaciji elektronicznej, Woliters Kluwer, Warszawa'
https://sip.lex.pl/#/monograph/369186703/37 ?keyword=0bowi%C4%85zki%20administracji%20w%20komunikacji%20elektron
icznej&tocHit=1&cm=SREST

Prasal A., Pertakowska E., Abgarowicz G. (2018): Procedury elektronicznego zarzadzania dokumentacja w administracji, C.H._
Beck, Warszawa; https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentid=mjxwb62zogi3damrqgu3tamg

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 10 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie sie do zajet 7 0
Studiowanie literatury 10 0
Udgziat w konsultacjach 6 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 8 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 8 0
tACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z
Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
szkolenie BHP PIA26A1J3439_51N
(INNE DO ZALICZENIA)
Nazwa kierunku:
administracja
Forma studiéw: Profil studiéw: Specjalnosc:
| stopnia lic., niestacjonarne ogoéinoakademicki
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 1 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
éwiczenia 1 0 4
1 1 0
wyktad 4 4 Z
i Razem 5 0
: Koordynator
| przedmiotu: mgr APOLONIUSZ KURYLCZYK
Prowadzacy zajgcia:
. Nabycie wiedzy i umiejetnosci z zakresu bezpieczeristwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej, udzielania
Cele przedmiotu: N . 5 S
| pierwszej pomocy w stanach nagtych oraz praw i obowiazkéw studenta.
i Wymagania wstepne: Podstawowa wiedza o srodowisku, umiejetnosé uczenia sig, umiejetnos¢é wspéldziatania w zespole.
EFEKTY UCZENIA SIE
Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Zna prawne, organizacyjne i etyczne uwarunkowania
wiedza 1 | EP1 wykonywania dziatalnosci zawodowej w ramach
studiowanego kierunku studiow.
1 | Ep2 Potrafi identyfikowaé bledy i zaniedbania w praktyce.
umiejetnosci N x S .
2 | EP3 Potrafi prowadzié¢ podstawowe zabiegi resuscytacyjne.
Realizuje zadania w sposéb zapewniajacy
kompetencje spoleczne 1 | EP4 bezpieczenstwo wiasne i otoczenia, w tym przestrzega
zasady bezpieczeristwa.
Liczba godzin zajeé
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr :
w tym e-
learning
Przedmiot: szkolenie BHP
Forma zajeé: wyktad
1. Regulacje prawne: uregulowanie prawne dotyczace bezpieczenstwa pracy i ochrony zdrowia w
prawodawstwie polskim i Unii Europejskiej; obowiazki uczelni, przelozonych w zakresie zapewnienia 1 1 1
bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy i nauki, czynniki ergonomiczne w ksztattowaniu
warunkéw pracy, w tym normy higieniczne dla stalych pomieszczen pracy.
2. Czynniki niebezpieczne fizyczne, biologiczne i chemiczne na zajeciach laboratoryjnych, pracowniach i
zajeciach terenowych: unikanie zagrozer ze szczegélnym uwzglednieniem $rodkéw ochrony zbiorowej i 1 1 1
indywidualnej; postepowanie powypadkowe (regulacje prawne, ubezpieczenia wypadkowe).
3. Udzielanie pierwszej pomocy przedmedycznej w stanach naglych, wypadku, obstuga apteczki 1 1 1
pierwszej pomocy.
4. Podstawy prawne w zakresie ochrony przeciwpozarowej, systemy wykrywania pozaréw, substancje
palne i wybuchowe, zapobieganie zagrozeniom pozarowym, postgpowanie w czasie pozaru i innych 1 1 1
miejscowych zagrozeniach, podreczny sprzet gasniczy, ewakuacia.
Forma zajeé: éwiczenia
1. Podstawowe zabiegi resuscytacyjne - prowadzenie resuscytacji krazeniowo oddechowej (RKO). 1 1 0
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Metody ksztatcenia

Kurs e-learningowy, szkolenie praktyczne.

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sig

Nr efektu uczenia sie

z sylabusa

SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP3,EP4

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE)

EP1,EP2,EP3,EP4

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie kursu e-learningowego z zakresu BHP wymaga uzyskania minimum 75% poprawnych odpowiedzi z testu.
Odbycie szkolenia praktycznego z zakresu RKO.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z przedmiotu nie jest wystawiana.

Metoda obliczania oceny
koncowej

Sem. Fzacmigt zgi(::ii?\jia o'l:lll.e é?:i?ly \{'svrae%?\ig?
1 szkolenie BHP Nieobliczana
1 szkolenie BHP [(:wiczenia]_ zaliczenie |
1 | szkolenie BHP [wykiad] - zaliczenie |

Literatura podstawowa

Raczkowski B. (2016): BHP w praktyce, ODDK, Gdarnsk

Zarzgdzenie Rektora Uniwersytetu Szczecinskiego dotyczace bezpieczeﬁétwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe]
(2011): , Szczecin

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tekst jedn.2020 r. poz. 1320 ze zm.)

Literatura uzupetniajgca

Koradecka D. (1999); Bezpieczenstwo pracy i ergonomia, CIOP, Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne 5 4

Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie sie do zaje¢ 0 0

Studiowanie literatury 16 0

Udziat w konsultacjach 0 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 0 0 i
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 22

Liczba punktéow ECTS 0 i
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SYLABUS(KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z

Nazwa przedmiotu:

szkolenie biblioteczne
(INNE DO ZALICZENIA)

Kod przedmiotu:

PIA26AIWPIA_52N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiéw:
ogélnoakademicki

Specjalnosé:

Status przedmiotu:
obowigzkowy

Jezyk przedmiotu:
semestr: 1 - jezyk polski

Liczba godzin
Rok Semestr Forma zaje¢ Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
1 1 éwiczenia 2 2 4 0

Razem 2 0
Koordynator
przedmiotu: mgr IWONA SAGAN
Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Celem przedmiotu jest nabycie przez studentéw wiedzy o strukturze i zasadach dziatania Biblioteki Gtéwnej oraz
Biblioteki Wydziatu Prawa i Administracji US, a takze umiejetnosci korzystania ze zbioréw bibliotecznych i sposobach
ich udostepniania oraz zasobow elektronicznych i baza danych dostepnych w Bibliotece Giéwnej i Bibliotece Wydziatu
Prawa i Administracji US.

Wymagania wstepne:

EFEKTY UCZENIA SIE

Kategoria

Lp

KOD

Opis efektu

Odniesienie do
efekiéw dla
programu

wiedza

EP1

Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
strukture organizacyjna i zasady funkcjonowania
Biblioteki Gtéwnej i Biblioteki Wydziatu Prawa i
Administracji US.

EP2

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu specyfike
zbioréw bibliotecznych oraz zasady ich udostepniania.

EP3

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu pojecia
bibliologiczne i bibliograficzne.

EP4

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu podstawowe
zrédta informacji dostepne w Bibliotece, zaréwno
tradycyjne jak i elektroniczne.

umiejetnosci

EP5

Potrafi postugiwa¢ si¢ elektronicznymi i kartkowymi
katalogami bibliotecznymi oraz lokalizowaé poszukiwane
publikacje.

EP6

Potrafi tematycznie wyszukiwaé w Polskiej Bibliografii
Prawniczej.

EP7

Potrafi korzystaé z baz danych dostepnych w Bibliotece
Gtéwnej US oraz Bibliotece Wydziatu Prawa i
Administracji US.

kompetencje spoteczne

EPS

Jest gotéw do korzystania z zasobéw bibliotecznych w
sposob nieutrudniajgcy dostepu innym uzytkownikom
Biblioteki, prawidtowo identyfikuje i rozwigzuje problemy
praktyczne.

TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI

Liczba godzin zaje¢

Semestr

w tym e-
learning

Przedmiot: szkolenie biblioteczne

Forma zajeé: éwiczenia
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1. Struktura i zasady dziatania Biblioteki Gtéwnej i Biblioteki Wydziatu Prawa i Administracji US.
Charakterystyka zbioréw bibliotecznych. Zasady korzystania ze zbioréw bibliotecznych. Katalogi 1 1 | 1
biblioteczne. Metodyka przeszukiwania katalogéw bibliotecznych. {
2. Zasoby elektroniczne i bazy danych. Procedury zdalnego dostepu do baz danych. Polska Bibliografia 1 1 1
Prawnicza. i
Metody ksztatcenia Gwiczenia (e-learning).
Nr efektu uczenia sig
z sylabusa
Metody weryfikagiji

efektow uczenia sig

SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP3,EP4,E
PS,EP6,EP7,EP8

Zaliczenie bez oceny na podstawie prawidlowo rozwigzanego testu on-line.

Forma i warunki zaliczenia

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Zaliczenie bez oceny.

Sem. Przedmiot Rp dzaj_ [ Mstoda Waga .d(.)
. . zaliczenia | obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania oceny
koricowej 1 szkolenie biblioteczne Nieobliczana
1| szkolenie biblioteczne [¢wiczenia] zaliczenie '

Materialy dydaktyczne udostepnione na stronie internetowej Biblioteki Gtéwnej oraz Biblioteki Wydziatu Prawa i Administraciji
Uniwersytetu Szczecinskiego.

Literatura podstawowa

Regulamin Biblioteki Gléwnej Uniwersytetu Szczeciriskiego.

Regulamin Organizacyjny Wydzialu Prawa i Administracji Uniwersytetu Szczecirskiego.

Czytelnia Multimedialna).

Regulaminy agend Biblioteki Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu Szczecinskiego (Wypozyczalnia, Czytelnia,

Literatura uzupelniajgca

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 2 2
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie sie do zajeé 0 0
Studiowanie literatury 0
Udziat w konsultacjach 0 0
Przygotowanie projekiu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sig do egzaminu/zaliczenia 0 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 5
Liczba punktéw ECTS N = 0
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-1-N-22/23Z

Nazwa przedmiotu:

szkolenie e-learningowe
(INNE DO ZALICZENIA)

Kod przedmiotu:

PIA26AI1J2362_53N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiéw:
ogdélnoakademicki

Specjalnosé:

Status przedmiotu:
obowigzkowy

Jezyk przedmiotu:
semestr: 1 - jezyk polski

Liczba godzin

Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
1 1 éwiczenia 2 2 4 0
Razem 2 0
Koordynator
przedmiotu: mgr KONRAD MIELKO
Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Przeszkolenie studentéw w zakresie metod i technik ksztatcenia na odlegto$é, w tym z funkcjonalnoscia platformy e-
learningowej oraz formami komunikacji elektronicznej z wyktadowcami i administracjg na Uczelni. Przedstawienie form
i metod oceniania w tryhie wykorzystujacym metody i techniki ksztatcenia na odlegtosé.

Wymagania wstepne:

Aktywne konto studenta w domenie stud.usz.edu.pl. Podstawy obstugi komputera.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Zna podstawowe metody korzystania z narzedzi
1 | EP1 chmurowych Microsoft 365 do komunikacji wewnatrz
uczelni.
wiedza Ma wiedze na temat zasad zaliczania przedmiotéw
2 | EP2 prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtosé.
3 | EP3 Zna zasady poruszania sie po platformie e-learningowej.
1 | EP4 Potrafi zalogowac¢ sig¢ do platformy nauczania zdalnego.
2 | EPs Potrafi w formie elektronicznej skontaktowa¢ sie z
umiejetnosci wyktadowcg i pracownikami uczelni.
Potrafi odnalezé wilasciwy przedmiot wyktadany online i
3 | EP6 przystapi¢ prawidlowo do egzaminu/zaliczenia online.
Posiada kompetencje wspétpracy i komunikacji 2 innymi
kompetencje spoteczne 1 | EPY studentami i wyktadowcami w trybie pracy zdainej.

| Liczba godzin zajgé

TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr e
learning
Przedmiot: szkolenie e-learningowe
Forma zaje¢: éwiczenia
1. Obstuga platformy e-learningowej. 1 1 1
2. Komunikacja elektroniczna na uczelni. 1 1 1

iMetody ksztatcenia

e-learning z wykorzystaniem platformy Moodle
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Nr efektu uczenia sig
z sylabusa

Metody weryfikagiji
efektéw uczenia sie

SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6,EP7

Zaliczenie bez oceny na podstawie wynikéw sprawdzianu w formie testu.

Forma i warunki zaliczenia | Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Uzyskanie ze sprawdzianu co najmniej 60% poprawnych odpowiedzi.

Sem. Przedmiot
Metoda obliczania oceny

Rodzaj
zaliczenia

Metoda Waga do
obl. oceny $redniej

kohcowej 1 szkolenie e-learningowe

1 szkolenie e-learningowe [éwiczenia] zaliczenie

Nieobliczana

Literatura podstawowa

Literatura uzupetniajgca

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne

Udziat w egzaminie/zaliczeniu

Przygotowanie sie do zajec

Studiowanie literatury

Udziat w konsultacjach

[T B~ N I — T A — O ]

Przygotowanie projektu / eseju / itp.

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia

LACZNY naktad pracy studenta w godz.

Liczba punktéw ECTS

o W o o o | o | o
o
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z-A0P

Nazwa przedmiotu:

Kod przedmiotu:

tajemnice prawnie chronione . PIA26A1J3435_72N
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE  MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw: Profil studidw: Specjalnosc¢:
I stopnia lic., niestacjonarne ogélinoakademicki administracja obstugi prawnej
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:

obowigzkowy semestr: 6 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
3 6 konwersatorium 12 0 Z0 2
Razem 12 2
Koordynator
pEEthlat: dr LUKASZ PILARCZYK
Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Nabycie wiedzy i okreslonych umiejgtnosci z zakresu bezpieczenstwa informacii, prawnych aspektow bezpieczeristwa
informaciji niejawnych i innych chronionych z mocy prawa, probleméw zagrozer dia informac;ji niejawnych i innych
chronionych z mocy prawa, metod i Srodkéw i zapewnienia ochrony informacji, w tym zwlaszcza niejawnych i danych
osobowych. Poznanie zasad odpowiedzialno$ci karnej za przestepstwa przeciwko ochronie informacji, a takze
odpowiedzialno$ci dyscyplinarnej i stuzbowej.

Wymagania wstepne:

Student przed rozpoczgciem realizacji przedmiotu powinien znaé podstawowe pojecia z zakresu przedmiotéw objetych
programem studiéw.

EFEKTY UCZENIA SIE

i Odniesienie do

Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
1 | EP1 rozwigzania prawne regulujgce ochrong wybranych K_Wo5s
wiedza tajemnic.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu informacje
2 |EpP2 dotyczace ochrony wybranych tajemnic. K_Wo3
umiejetnosci 1 | EP3 Potrafi dokonywacé interpretacji przepiséw regulujacych K_Uo1

ochrone wybranych tajemnic.

Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i
odbieranych tresci oraz wyznaczania kierunkéw K KO1

kompetencie spoleczne 1 | EP4 wilasnego rozwoju i ksztatcenia w zakresie ochrony
| wybranych tajemnic.
Liczba godzin zaje¢
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr .
w tym e-
learning
Przedmiot: tajemnice prawnie chronione
Forma zajgé: konwersatorium
1. Podstawy prawne dostepu do informacgji. 6 2 0
2. Dostep do informacji publicznej. Zakres podmiotowy, przedmiotowy i formy dostepu. 6 3 0
3. Zakres przedmiotowy ochrony informacji niejawnych. Klasyfikacja informacji niejawnych. Podmioty 6 4 0
zobowiazane do ochrony tych informacji. Pojecie i formy udostepniania informacji niejawnych.
4. Kompetencje stuzb ochrony paristwa w zakresie ochrony informaciji. 6 3 0

[Metody ksztatcenia

Prezentacja multimedialna potaczona z dyskusjg dydaktyczng zwigzang z poruszana tematyka.
Rozwigzywanie kazusoéw.
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Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

Nr efektu uczenia sie

z sylabusa
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3,EP4
PREZENTACJA EP1,EP2,EP3,EP4
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP3,EP4

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie z ocena.

Sprawdzian obejmuje wiedze z zajeé oraz zalecanej literatury. Moze sktadaé sie 3 pytar opisowych lub 15 pytan
testowych. Maksymalnie mozna otrzymaé 15 punktow. Zasady oceniania s nastepujace:

- 15 pkt - ocena 5.0,

- 14 pkt - ocena 4.5,

- 13-12 pkt - ocena 4.0,

= 11-10 pkt - ocena 3.5,

- 9-8 pkt - ocena 3.0,

-7 pkt i mniej - ocena 2.0.

Prowadzacy za zgodg studentéw moze zdecydowac, ze podstawga zaliczenia konwersatoriéw bedzie przygotowanie
przez kazdego studenta prezentacji na wskazany temat przez prowadzgcego. Prezentacja bedzie oceniana pod katem
zasadnosci prezentowanych tresci do wskazanego tematu, doboru Zrédet na podstawie, ktérych student pracowat
oraz przedstawienia prezentacji na forum grupy.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena ze sprawdzianu jest ocena koricowa z przedmiotu.

. Rodzaj Metoda Waga do
. . kom. Przedmiot zaliczenia obl. oceny $redniej
Metoda obliczania oceny
koncowej 6 tajemnice prawnie chronione | Wazona
6 : tajemnice prawnie chronione [konwersatorium] I (z)igc:‘zaenle z 1,00

Literatura podstawowa

Hoc S. (2006): Ochrona informacii niejawnych i tajemnic ustawowo chronionych. Wybrane zagadnienia, Wydawnictwo
Uniwersytetu Opolskiego, Opole

Literatura uzupetniajgca

Stankowska |. (2014): Ustawa o ochronie informaciji niejawnych. Komentarz, Lexis Nexis Polska, Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne 12

Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0

Przygotowanie si¢ do zajeé 3 0

Studiowanie literatury 12 0 o
Udziat w konsultacjach 10 0

Przygotowanie projektu / eseju / itp. 2 0

Przygotowanie si¢ do egzaminu/zaliczenia 10 0 i
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50

Liczba punktéw ECTS I 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z

Nazwa przedmiotu:

techniki negocjacji i mediacji w administracji

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:

PIA26A1J3435_27N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiéw:
ogdlnoakademicki

Specjalnosc:

Status przedmiotu:
obowiazkowy

Jezyk przedmiotu:
semestr: 1 - jezyk polski

Liczba godzin
Rok Semestr Forma zaje¢ Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning

¢wiczenia 10 0 Z0
1 1 4

wyktad 10 0 Z0
Razem 20 4

s;oe':%?:tﬁr dr Ewa Jedrzejewska

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studenta wiedzy z zakresu podstawowych regulacji ksztattujacych mozliwosci prowadzenia mediacji i
negocjacji w administracji.
Nabycie umiejetnosci prowadzenia mediacji i negocjacji w administracji.
Zrozumienie roli negocjacji i mediacji w administracii.

Wymagania wstepne:

Réwnolegle prowadzone zajecia z zakresu podstaw prawoznawstwa.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
| programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
1 | EP1 podstawy prawne prowadzenia negocjacji i mediacji w K_wo2
| . administracji.
wiedza X . .
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu formy
2 | EP2 organizacyjno-prawne prowadzenia mediacji i negocjacji. K_Wi15
1 | EP3 Potrafi poprowadzi¢ proste negocjacje. K_U12
umiejstnodal 2 | EP4 Potrafi przeprowadzi¢ proste postepowanie mediacyjne. K_U03
3 | EP5 Potrafi rozwigzywaé zadania problemowe w grupie. K_U16
. Jest gotéw do wskazania stabych i mocnych stron K_Ko4
kompetencie spoteczne 1 EP6 podjetej decyzi. K_K06
| Liczba godzin zaje¢
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr e
learning
Przedmiot: techniki negocjacji i mediacji w administracji
Forma zaje¢: wyktad
1.1dea alternatywnych metod rozwigzywania sporow. 1 1 0
2. Podstawy prawne mediacji i negocjacji z uwzglednieniem specyfiki administracji. 1 1 0
3. Postepowanie mediacyjne w praktyce. 1 2 0
4. Negocjacje jako sposob rozwigzywania sporéw i zawierania uméw, 1 2 0
5. Ugoda jako efekt rozwigzania sporu, takze w administragcji. 1 2 0
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6. Formy pokrewne do mediacji i negocjacji. 1 2 0

Forma zajgé: éwiczenia

1. Postepowanie mediacyjne w praktyce. 1 5 0
2. Negocjacje jako sposoéb rozwiazywania sporéw i zawierania umoéw. 1 5 0
Metody ksztalcenia Wyklad z rozwigzywaniem stanéw faktycznych.

Cwiczenia - rozwigzywanie problemow praktycznych.

Metody weryfikacji
efektow uczenia sig

Nr efektu uczenia sie

z sylabusa
— _ !
SPRAWDZIAN E:1,EP2,EP3,EP4,E:
PROJEKT E:’1E,§GP2,EP3,EP4,E
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWAGJE) E:,EE:ZEPB’EN'E

Forma i warunki zaliczenia

Przedmiot koriczy zaliczenie z ocena.

Cwiczenia - ocena wystawiana jest na podstawie oceny aktywnosci Studenta oraz projektu polegajacego na
przygotowaniu i udziale w symulacji negocjacji lub mediacji.

Wyklad - sprawdzian w formie testu jednokrotnego wyboru. Test skiada sig¢ z 10 pytar. Do uzyskania oceny
pozytywnej niezbedne jest uzyskanie przynajmniej 5 punktéw.

Sposéb wyliczenia oceny koricowej:

- 10 pkt - bardzo dobry,

- 9 pkt - dobry plus,

- 8 pkt - dobry,

- 7 pkt - dostateczny plus,

- 5-6 pkt - dostateczny

= 0-4 pkt- niedostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny ze sprawdzianu w formie testu jednokrotnego wyboru z wyktadu.

Sem. Przedmiot dezaj_ Metoda V}/aga .d.°
zaliczenia obl. oceny $redniej
Metoda qbliczania oceny 1 | techniki negocjacji i mediacji w administracii Wazona |
koricowe] 1 techniki negocjacji i mediacji w administraciji [¢wiczenia] | 2zgzzaenie z 0,00
1| techniki negocjacjii mediacji w administracji [wyktad] | zigﬁ?”‘e z | 1,00 |

Literatura podstawowa

Binsztok A. (red.) (2012): Sztuka skutecznego prowadzenia mediacji: zagadnienia prawne i ekonomiczne, Wydawnictwo
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu, Wrociaw

Jakubiak-Miroriczuk A. (2010): Negocjacje dla prawnikow: prawo cywilne, Wolters Kluwer business, Warszawa

Literatura uzupeiniajgca

Bargiel-Matusiewicz {(2014): Negocjacje i mediacje, Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne, Warszawa

Gruca-Migsik U. (2011): Negocjacje i mediacje w kregu pomocy, wychowania i prawa, Wydawnictwo Uniwersytetu
Rzeszowskiego, Rzeszow

Tabernacka M., Raszewska-Skalecka R. (red.) (2012): Mediacje w spoteczenstwie otwartym, Gaskor Wroctaw

NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 20 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2 0 |
Przygotowanie sie do zajec¢ 10 0 '
Studiowanie literatury 34 0
Udziat w konsultacjach 16 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 8 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 10 0
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LACZNY nakiad pracy studenta w godz.

100

Liczba punktéw ECTS

313




SYLABUS(KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studidw;
USPIA-A-O-I-N-22/23Z

Nazwa przedmiotu:

ustréj i funkcjonowanie administracji rzadowej

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu;
PIA26AIJ3435_40N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiéw:
ogélnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu;
obowigzkowy semestr: 4 - jezyk polski
] Liczba godzin
Rok Semestr |  Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
2 4 wyktad 15 0 Z0 2
Razem 15 2
Koordynator o
przedmiotu: dr AGATA PYRZYNSKA
Prowadzgcy zajecia:
Nabycie usystematyzowanej i pogtebionej wiedzy z zakresu problematyki ustroju, zadan, zasad organizacji i .
Cele przedmiotu: funkcjonowania administracji rzadowej. Nabycie umiejetnosci postugiwania sie aparatem pojeciowym zwigzanym z |
administracja rzadowa. Ksztaltowanie pozadanych postaw spotecznych. |
Wymagania wstepne: Wiedza z zakresu prawa konstytucyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Kategoria

Lp KOD Opis efektu

Odniesieﬁi_e do_

efektow dla
programu

wiedza

1 | EP1

strukturach.

Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
struktury i zasady funkcjonowania aparatu administracji
publicznej i gospodarczej oraz wiezi wystepujace w tych

K_wo2

2 | EP2
rzadowej.

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu pojecia i
dotyczaca ustroju i funkcjonowania administracji

K_Wwi1

umiejetnosci

1 | EP3

Potrafi wykorzystujac posiadang wiedze prawidtowo |
interpretowaé i wyjasniac¢ tresc regulacji prawnych oraz
ich wptyw na kierunki i zakres dziataii podejmowanych
przez organy administracji rzagdowe;j.

K_Uo1

2 | EP4

Potrafi formutowac i rozwiazywac zlozone i nietypowe
problemy dotyczace funkcjonowania administracji
rzadowej z wykorzystaniem zdobytej wiedzy.

K_Uo0s

kompetencje spoteczne

1 EP5
zawodu.

Jest gotéw do podejmowania wyzwan zawodowych i
osobistych oraz odpowiedzialnego wykonywania

K_Ko02

2 | EP6

Ma swiadomos¢ poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci,
jest gotoéw do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i
odbieranych tresci z zakresu organizacji i

| funkcjonowania administracji rzgdowej oraz wyznaczania
kierunkéow wlasnego rozwoju i ksztalcenia.

K_Ko1

TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI

Semestr

Liczba godzin zaje¢ |

w tym e-
learning

Przedmiot: ustréj i funkcjonowanie administracji rzadowej

Forma zaje¢: wyktad




1. Konstytucyjne podstawy dziatania administracji rzadowej. 4 2 0
2. Skiad i zadania Rada Ministréw, 4 3 0
3. Pozycja Prezesa Rady Ministrow. 4 2 0
4. Minister i ministerstwo. 4 3 0
5. Organy pomocnicze Rady Ministréw. 4 1 0
6. Wojewoda i terenowa administracja rzagdowa zespolona. 4 3 0
7. Terenowa administracja niezespolonej. 4 1 0

Metody ksztatcenia

Wyktad konwersatoryjny z wykorzystaniem prezentacji multimedialnej.

Metody weryfikacji
efekidw uczenia si¢

Nr efektu uczenia si¢
z sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,E

SPRAWDZIAN =3
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) g:}éﬁ:z,sps,em,e

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie wyktadu nastepuje na podstawie sprawdzianu skladajacego sie z 25 pytan (kazde z pytat ma 4 warianty
odpowiedzi, przy czym tylko jeden z nich jest prawidiowy).

Zasady oceniania egzaminu s3 nastepujace:

- ocena bardzo dobra (5,0): 24-25 pkt,

- ocena dobra plus (4,5): 22-23 pkt,

- ocena dobra (4,0): 19-21 pkt,

- ocena dostateczna plus (3,5): 16-18 pkt,

- ocena dostateczna (3,0): 13-15 pkt,

- ocena niedostateczna (2,0): 0-12 pkt.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z zaliczenia stanowi ocene z przedmiotu.

. Rodzaj Metoda Waga do
jom. Przedmiot zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania oceny
koncowej 4 ustrdj i funkcjonowanie administracji rzadowej Wazona
4 ustréj i funkcjonowanie administracji rzgdowej [wyktad] iigﬁ;eme & 1,00

Literatura podstawowa

Chmaj M. (red.) (2012): Administracja rzadowa w Polsce, Difin, Warszawa

Stugocki J. (2012): Prawo administracyjne. Zagadnienia ustrojowe, Wolters Kluwer, Warszawa

Literatura uzupeiajgca

Garlicki L. (2020): Poiskie prawo konstytucyjne. Zarys wykladu, Wolters Kluwer, Warszawa

ltrich-Drabarek K., Filak A. (red.) (2014): Administracja rzagdowa w XXI w.: szanse, wyzwania, zagroZenia, Vol. 3, Oficyna
Wydawnicza ASPRA-JR, Warszawa

Wierzbowski M., Jagielski J. (red.) (2020): Prawo administracyjne, Wolters Kluwer, Warszawa;
https:/flibra.ibuk.plireader/prawo-administracyjne-jacek-jagielski-marek-244932

NAKELAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 15 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2 0
Przygotowanie sie do zajec 0 0
Studiowanie literatury 10 0
Udziat w konsultacjach 14 0
Przygotowanie projekiu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 9 0
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LACZNY nakiad pracy studenta w godz.

50

Liczba punktéw ECTS

3/3




SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

USPIA-A-O-1-N-22/23Z-AM

Nazwa przedmiotu:

ustrdj i zadania organéw administracji morskiej

(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:

PIA26A1J3435_63N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiow:

ogolnoakademicki

Specjalnosé:
administracja morska

Status przedmiotu:
obowigzkowy

Jezyk przedmiotu:
semestr: 5 - jezyk polski

Liczha godzin

Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
3 5 konwersatorium 15 0 20 2
Razem 15 2
Koordynator
przedmiotu: dr WIOLETA BARANOWSKA-ZAJAC
Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studenta wiedzy z zakresu ustroju | zadar organéw administracji morskiej.
Nabycie umiejetnosci postugiwania si¢ podstawowg terminologia z zakresu ustroju i zadan organdéw administracji

morskiej.

Wyksztaicenie postaw zgodnych z zasadami etyki w funkcjonowaniu organéw administracji morskiej.

| Wymagania wstepne:

Znajomosé podstawowych zagadniert z zakresu: prawoznawstwa, prawa konstytucyjnego, prawa administracyjnego
oraz prawa miedzynarodowego publicznego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Kategoria

Lp

KOD

Opis efektu

Qdniesienie do
efektéw dla
programu

wiedza

EP1

Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
zagadnienia z zakresu ustroju i zasad dziatania
administracji morskiej.

K_wo02

EP2

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu pojecia i
terminologie z zakresu prawa morskiego
administracyjnego i prawa morza.

K_Wo2
K_W11

EP3

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu konstrukcje i
funkcjonowanie struktur jednostek administrujgcych.

K_Wo03

umiejetnosci

EP4

Potrafi rozwigzywac okreslone problemy prawne z
zakresu tworzenia i stosowania prawa oraz poprawnie
opracowacé projekty rozstrzygnieé niezbednych w
praktyce gospodarki i administracji morskiej (akty
administracyjne, akty normatywne, regulaminy,
procedury kontrolne, wzory dokumentowy).

K_U03
K_U05

EP5

| Potrafi konfrontowaé rozbiezne poglady przedstawicieli

doktryny i judykatury na gruncie
miedzynarodowym, tgcznie z orzecznictwem trybunatéw i
arbitrazy migdzynarodowych, w szczegélnoséci Lloyda.

K_Uo2

kompetencje spoleczne

EP6

Jest gotéw racjonalnie i prawidlowo identyfikowaé i
rozwigzywaé problemy praktyczne, zwigzane z uprawg
morza i zegluga.

K_Ko01

EP7

Jest gotéw do wypetniania zobowigzan spotecznych oraz
wspétorganizowania dziatalnosci na rzecz $rodowiska
morskiego.

K_K05

EP8

Jest gotéw do podejmowania wyzwarn zawodowych i
osobistych oraz odpowiedzialnego wykonywania zawodu
zwigzanego z prawem morskim.

K_Ko2

1/3




Liczba godzin zajec
TRE$CI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr bhe
learning
Przedmiot: ustréj i zadania organéw administracji morskiej
Forma zaje¢: konwersatorium
1. Zrédta prawa morskiego administracyjnego. 5 1 0
2. Dziatalnos¢ prawotwoércza IMO. 5 1 0
3. Organizacja i formy dziatania administracji morskiej. 5 2 0
4. Urzedy morskie. 5 2 0
5. Izby morskie. 5 2 0
6. Inspektoraty rybotéwstwa morskiego. 5 1 0 |
7. Stuzba SAR. 5 1 0
8. Statek morski. 5 2 0
9. Bezpieczenstwo morskie. 5 1 0
10. Ochrona zeglugi i portéw morskich. [ 2 0
Metody ksztalcenia ;zzxgt:;j:aﬁzlsan;f’g?xta potgczona z dyskusjg dydaktyczng zwigzana z poruszang tematyka. Praca w grupach. —]
Nr efektu uczenia sig
z sylabusa |
Metoc}y weryﬁlgacj@
efektow uczenia sig SPRAWDZIAN g:,1é§:2’EP3'EP4’E
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) §§£EE§§%E:4'E

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie na oceng. Zaliczenie na podstawie obecnosci, aktywnosci i pozytywnego wyniku sprawdzianu. Sprawdzian
obejmuje znajomos¢ zagadnien omoéwionych w trakcie zaje¢ oraz zalecanej literatury przedmiotu. Sprawdzian ma
forme testu. Test jednokrotnego wyboru obejmuje 30 pytan. Student wybiera dla kazdego zagadnienia 1 odpowiedz
sposrod proponowanych 3 wersji. Kazda prawidtowa odpowiedZ umozliwia uzyskanie 1 punktu. Prawidiowo
rozwigzany test umozliwia uzyskanie 30 punktéw.

Zasady oceniania testu sa nastepujgce:

- 29-30 pkt - bardzo dobry,

- 27-28 pkt - dobry plus,

- 25-26 pkt - dobry,

- 22-24 pkt - dostateczny plus,

- 18-21 pkt - dostateczny,

- ponizej 18 pkt - niedostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Oceng z przedmiotu stanowi ocena z zaliczenia, z uwzglednieniem aktywnej postawy studenta w trakcie zajeé.

Sem. Przedmiot R.o dzaj. Metoda Waga .d9
. zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania oceny
koncowej 5 ustroj i zadania organdw administracji morskiej Wazona
5 ustrdj i zadania organéw administracji morskiej zaliczenie z 100
[konwersatorium]| oceng | '

Literatura podstawowa

Koziriski M.H. (2015): Morskie prawo publiczne, Akademia Morska w Gdyni, Gdynia

Literatura uzupetniajgca

Bakowski T. (2020): Administracyjne prawo morskie: propozycja wydzielenia (w:) Nauka prawa w Gdansku w XX i XX wieku:
ksiega 50-lecia Wydzialu Prawa i Administracji Uniwersytetu Gdaniskiego, Wydawnictwo Uniwersytetu Gdanskiego, Gdansk

Bakowski T. (2018): Planowanie | zagospodarowanie przestrzenne polskich obszaréw morskich: problematyka
administracyjnoprawna, Wydawnictwo Uniwersytetu Gdarskiego, Gdansk

Pyé D. (2011): Prawo oceanu $wiatowego, Wydawnictwo Uniwersytetu Gdanskiego, Gdansk

Py¢ D., Zuzewicz-Wiewiorowska |. (red.) (2020): Leksykon prawa morskiego. 100 podstawowych poje¢, C.H. Beck,
Warszawa
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NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne 15 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie sig do zajeé 8 0
Studiowanie literatury 10 0
Udziat w konsultacjach 8 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 8 0

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50

Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z

Nazwa przedmiotu:
ustréj organdw ochrony prawne;j
(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:
PIA26AIJ3435_28N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow: Profil studiow: Specjalnosé:
| stopnia lic., niestacjonarne ogdinoakademicki
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 2 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zaje¢ Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
? 1 2 wykiad 15 0 Z0 | 2
Razem 15 ' 2
I
| Koordynator ; e :
| przedmiotu: dr Ewa Michatkiewicz-Kadziela
Prowadzgcy zajecia:
Zapoznanie z krajowym oraz ponadnarodowymi systemami ochrony praw czlowieka; usystematyzowanie wiedzy na
temat organéw ochrony prawnej funkcjonujgcych w ramach poszczegéinych systeméw oraz zakresu ich kompetencji i
Cele przedmiotu: wzajemnych relacji; uksztattowanie kwalifikacji w zakresie identyfikacji probleméw prawnych zwigzanych z ochrong
praw czfowieka i wykorzystaniem w tym celu dostepnych srodkéw prawnych oraz organéw. Nabycie umiejetnosci
postugiwania sie terminologia z zakresu ochrony praw cztowieka.
Wymagania wstepne: Znajomosé konstytqcyjnego sys'temu organéw panstwowych, podstaw prawa publicznego i administracyjnego oraz
podstaw prawa cywilnego materialnego.
EFEKTY UCZENIA SIE
Odniesienie d_o J
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
struktury i zasady funkcjonowania systemu organéw
1 EP1 A i K_Wo2
ochrony prawnej, wigziach wystepujacych w tym
) systemie.
wiedza . - — =
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu instytucje z
2 | EP2 zakresu ochrony praw czlowieka oraz specyfike ochrony K_Wo02
wybranych wolnosci i praw w jezyku polskim i jezyku K_W11
- obcym.
Potrafi prawidlowo postugiwaé sie podstawowg
1 EP3 . . . K_U04
terminologia z zakresu ochrony praw czlowieka.
N _ 2 | EPa Potra!fl poprawnie i logicznie uzasadniac przyjete K_U12
umiejgtnosci rozwigzanie.
Potrafi wskazaé organ ochrony prawnej, przed ktérym K U10
3 | EP5S mozna dochodzi¢ ochrony naruszonych praw i wolnosci K U12
oraz srodki to umozliwiajace. =
Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i
kompetencje spoteczne 1 EP6 odbieranych tresci oraz wyznaczania kierunkéw K_K81
wiasnego rozwoju i ksztatcenia. |
| Liczba godzin zajge
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr .
w tym e-
learning
Przedmiot: ustréj organéw ochrony prawnej
Forma zajeé: wyktad
1. Pojmowanie praw cztowieka: zagadnienia terminologiczne. 2 1 0
2. System i organy ochrony praw cztowieka Rady Europy i Europejska Konwencja o Ochronie Praw
: . - 2 1 0
Cztowieka i Podstawowych Wolnosci. B
3. Godnosc¢ jako zrodio wolnosci i praw, 2 1 0




4. Konstytucyjna kwalifikacja wolnosci i praw. 2 1 0
5. Sposob ograniczania wolnosci i praw zgodny z Konstytucja. Zasada proporcjonalnosci. 2 1 0
6. Przykladowe prawa i wolnosci: prawo do ochrony zycia, wolno$¢ osobista i $rodki jej ochrony, 2 1 0
prywatno$é, prawo do sadu, prawa ekonomiczne i socjalne.

7. Zasada réwnoséci wobec prawa i problem dyskryminacii. 2 1 0
8. Organy ochrony prawnej w Konstytucji: organy wymiaru sprawiedliwoséci, Krajowa Rada

Sadownictwa, Sad Najwyzszy, sady powszechne, sady wojskowe, sadownictwo administracyjne,

Trybunat Stanu, Trybunat Konstytucyjny, Najwyzsza 1zba Kontroli, Rzecznik Praw Obywatelskich, 2 2 0
Rzecznik Praw Dziecka, Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych, Krajowa Rada Radiofonii i

Telewizji.

9. Pozakonstytucyjne organy ochrony prawnej: prokuratura, policja, stuzby specjalne, inspekcje, stuzby, 2 1 0
urzedy.

10. Korporacje ochrony prawa: pojecie korporacji; radcowie prawni; adwokatura; notariat; komornicy 5 1 0
sgdowi.

11. Srodki konstytucyjne i ustawowe ochrony wolnosci i praw, skarga konstytucyjna. 2 1 0
12. Organy ochrony prawne] w Europejskiej Konwencji o0 Ochronie Praw Cztowieka i Podstawowych 5 1 0
Wolnosci. Skarga do Trybunatu Praw Czlowieka.

13. Organy ochrony prawnej w systemie prawnym Unii Europejskiej. 2 1 0
14. Ochrona praw cztowieka w Unii Europejskiej, Karta Praw Podstawowych. 2 1 0

Metody ksztalcenia

Wykiad obejmujacy: prezentacje prowadzacego odnoszce sig do konkretnych stanéw
faktycznych, prezentacje i analizy orzeczen sadowych, prezentacije i analizy kazuséw, mozliwe dyskusje.

Metody weryfikagji
efektéw uczenia sig

Nr efektu uczenia sie
z sylabusa

SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP3,EP4,E;
P5,EP6

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie z ocena, sprawdzian obejmujacy trzy pytania otwarte (zaliczenie w oparciu o wiedze¢ z
wykiadu, zalecanej literatury i teksty prawne). Student moze uzyskaé maksymalnie 15 punktow ze
sprawdzianu (max. po 5 pkt za kazda odpowiedz).

Zasady oceniania sg nastepujace:

- 0-8 pkt - niedostateczny,

- 9-10 pkt - dostateczny,

- 11 pkt - dostateczny plus,
- 12-13 pkt - dobry,

- 14 pkt - dobry plus,

- 15 pkt - bardzo dobry.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena ze sprawdzianu jest oceng koricowa z przedmiotu.

, Rodzaj Metoda Waga do
[Sem. Przedmiot zaliczenia obl. oceny $redniej
Metoda obliczania oceny
koncowej 2 ustrdj organdw ochrony prawnej Wazona
2 ustrdj organdw ochrony prawnej [wyktad] (z)acl:r;lzeme z 1,00

Literatura podstawowa

Warszawa

Bodio J., Borkowski G., Demendecki T. {2015): Ustrdj organdw ochrony prawnej. Czgé¢ szczegolowa, Wolters Kluwer,

Serafin S., Szmulik B. (2010): Organy ochrony prawnej RP, C.H. Beck, Warszawa

Literatura uzupetniajgca

Szczecinskiego, Szczecin

Ciapata J., Flaga-Gieruszyniska K. (red.) (2006): Prawa podmiotowe. Pojmowanie w naukach prawnych, Uniwersytetu

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 15 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1
Przygotowanie sie do zajeé 0 0
Studiowanie literatury 10 0
Udziat w konsultacjach 10 0
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Przygotowanie projektu / eseju / itp.

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 14
tACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-1-N-22/23Z

Nazwa przedmiotu:
ustréj samorzadu terytorialnego

Kod przedmiotu:
PIA26AIJ3435_39N

(KIERUNKOWE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiow:
ogélnoakademicki

Specjalnos¢:

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
| obowigzkowy semestr: 4 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zaje¢ Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
éwiczenia 10 0 Z0
2 4 )
wyktad 15 0 E
Razem 25 5
Koordynator
przedmiotu: dr WIOLETA BARANOWSKA-ZAJAC

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw usystematyzowanej wiedzy z zakresu ustroju, zadar, zasad organizacji i funkcjonowania
samorzadu terytorialnego.
Wyksztaicenie praktycznych umiejetnosci polegajacych na rozwigzywaniu probleméw, kazusdéw i opracowywaniu
projektéw rozstrzygniegé niezbednych w praktyce do funkcjonowania jednostek samorzadu terytorialnego.
Wyksztalcenie umiejetnosci argumentacji i polemiki. -
Preferowana postawa - przekazywana studentowi w toku przedmiotu - to potrzeba dominowania elementu
demokratycznego w funkcjonowaniu samorzadu terytorialnego, elementu racjonalnego przestrzegania prawa, a takze
elementu odpowiedzialnoéci z tytutu wykonywanych kompetencii oraz przestrzegania ducha prawa i kultury prawnej.

Wymagania wstepne:

Znajomoéé podstawowych zagadnieri z zakresu: podstaw prawoznawstwa, prawa konstytucyjnego, prawa
administracyjnego, w tym zwlaszcza pozycji prawnej samorzadu terytorialnego w systemie wiadz publicznych.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dia
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
1 | EPY informacje w zakresie ustroju, zadan, zasad organizaciji, a K Wo2
takze konstruowania i funkcjonowania samorzadu =
terytorialnego.
wiedza Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu najwazniejsze
2 | EP2 problemy z zakresu prawa samorzadu terytorialnego. K_Wo2
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu konstrukcje i
3 | EP3 funkcjonowanie struktur samorzadu terytorialnego. K_Wo3
Potrafi wskazé rozbiezne poglady przedstawicieli
1 | EP4 doktryny i judykatury oraz systematyzacje i oceng K_U02
L stosowanych w tym zakresie argumentow.
umiejetnosci
Potrafi rozwigzywaé okreslone problemy prawne i
2 | EPS organizacyjne z zakresu ustroju samorzadu K_uo8
terytorialnego.
Jest gotow do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i
1 | EPS odbieranych tresci oraz wyznaczania kierunkéw K Ko1
wlasnego rozwoju i ksztalcenia w zakresie ustroju =
kompetencje spoleczne samorzadu terytorialnego.
Jest gotow do prawidtowej identyfikacji i rozwiazania
2 | EP7 probleméw zwigzanych z funkcjonowaniem instytuciji K_Ko02
samorzgdowych.
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Liczba godzin zajec
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr t
w fym e-
Ie_arning
Przedmiot: ustréj samorzadu terytorialnego
Forma zaje¢: wyktad
1. Pojecie i miejsce samorzgdu terytorialnego w systemie ustrojowym paristwa. Podstawy prawne 4 1 [ 0
ustroju samorzadu terytorialnego. o
2. Ogélne zasady organizacji i funkcjonowania samorzadu terytorialnego w Polsce. 4 1 0
3. Ogélna charakterystyka zadan jednostek samorzadu terytorialnego (pojecie, klasyfikacja, formy 4 | 1 0
wykonywania). |
4. Wybory do organéw jednostek samorzadu terytorialnego. Referendum lokalne. Konsultacje. 4 2 0
5. Gmina jako podstawowa jednostka samorzadu terytorialnego (tworzenie, zadania, ustréj). 4 2 0
6. Status prawny jednostek pomocniczych gminy (tworzenie, zadania, ustréj). 4 1 0
7. Struktura organizacyjna powiatu (tworzenie, zadania, ustréj). Status prawny miasta na prawach 4 _2 0
powiatu. |
8. Wojewodztwo jako jednostka samorzadu terytoriainego (tworzenie, zadania, ustréj). 4 2 0
| 9. Urzad jednostki samorzadu terytorialnego. Pozycja prawna skarbnika i sekretarza. 4 1 0
10. Nadzér i kontrola nad dziatalnos$cig jednostek samorzadu terytorialnego. 4 |1 0
11. Status prawny radnego i pracownikéw samorzadowych. 4 ‘ 1 0
Forma zajeé: ¢wiczenia
1. Zasady organizacji i funkcjonowania samorzadu terytorialnego - rozwigzywanie kazuséw z 4 10 0
wykorzystaniem tekstow aktéw normatywnych i dorobku orzeczniczego sgdéw.

Wyktad w formie multimedialnej.
Metody ksztalcenia Analiza tekstéw aktéw prawnych, stanowiska judykatury i doktryny z dyskusja.
Rozwigzywanie kazusdéw.

Nr efektu uczenia sie
z sylabusa

Metody weryfikaciji
efektéw uczenia sie EGZAMIN PISEMNY

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5

SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6,EP7

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE)

EP1,EP4,EP5,EP7

kazusu. umozliwia uzyskanie 1 albo 2 punktéw (w zaleznos$ci od zlozonosci i wagi pytania).
Zasady oceniania udzielonych odpowiedzi sg nastepujace:

- na oceng 3,0 - od 55 %,

- na ocene 3,5 - od 65 %,

-na oceng 4,0 - od 75 %,

-na oceng 4,5 - od 85 %,

-na oceneg 5 - od 95%.

Forma i warunki zaliczenia

punktu. Prawidlowo rozwigzany test umozliwia uzyskanie 30 punktéw.

Zasady oceniania testu sg nastepujgce:
- 29-30 pkt - bardzo dobry,

- 27-28 pkt - dobry plus,

- 25-26 pkt - dobry,

-22-24 pkt - dostateczny plus,

- 18-21 pkt - dostateczny,

- ponizej 18 pkt - niedostateczny.

Zaliczenie éwiczeh odbywa sie na podstawie obechosci, aktywnosci i pozytywnego wyniku sprawdzianu.

Sprawdzian przeprowadzany w formie pisemnej polega na rozwigzaniu przez studenta trzech kazuséw obejmujacych |
znajomo$é zagadnien omdwionych w trakcie zajeé. Kazdy kazus sklada sie z opisu stanu faktycznego oraz

probleméw w formie pytan, do ktérych nalezy sie odnies$é. Student formutuje pisemng odpowiedz na kazde z pytan
wskazanych w treéci kazusu. Prawidiowa, peina odpowiedz na poszczegéine pytania sktadajace sie na rozwigzanie

Egzamin przeprowadzany w formie testu obejmuje znajomos¢ zagadnien oméwionych w trakcie wyktadu, cwiczen
oraz zalecanej literatury przedmiotu. Test jednokrotnego wyboru obejmuje 30 pytar. Student wybiera dla kazdego
zagadnienia 1 odpowiedz sposréd proponowanych 3 wersji. Kazda prawidiowa odpowiedz umozliwia uzyskanie 1

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu
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Ocena koricowa jest ocena otrzymana z egzaminu, z jednym zastrzezeniem. Student, ktéry uzyska oceng bardzo
dobry z éwiczeri ma prawo do tzw. premii, tj. podwyzszenia oceny koricowej z przedmiotu, odpowiednio, z oceny
dostateczny do oceny dostateczny plus, z oceny dostateczny plus do oceny dobry, z oceny dobry do oceny dobry
plus, z oceny dobry plus do oceny bardzo dobry.

Sem. | Przedmiot st | obloseny | Sreumier
Me'toda o_bliczania oceny 4 ustréj samorzgdu terytorialnego Wazona
koficowe] 4 ustroj samorzadu terytorialnego [Ewiczenia] z‘a:icr:’zgenie z 0,00
4 ustroj samorzadu terytorialnego [wyklad] eg?amin 1,00

Dolnicki B. (2021): Samorzad terytorialny, Wolters Kluwer, Warszawa; https://libra.ibuk.pl/reader/samorzad-terytorialny-
bogdan-dolnicki-256204

Izdebski H. (2020): Samorzad terytorialny: pionowy podzial wiadzy, Wolters Kluwer, Warszawa;
https://sip.lex.pl/#/monograph/369467986/5?keyword=izdebski&tocHit=1&cm=STOP

Literatura podstawowa

Dolnicki B. (red.) (2012): Ustawa o samorzadzie wojewodztwa. Komentarz, Wolters Kluwer, Warszawa;
https://sip.lex.pl/#/commentary/587334771/132211/dolnicki-bogdan-red-ustawa-o-samorzadzie-wojewodztwa-
komentarz?cm=RELATIONS

Dolnicki B. (red.) (2021): Ustawa o samorzadzie gminnym. Komentarz, Wolters Kluwer, Warszawa,
Literatura uzupetniajgca https://sip.lex.plf#{commentary/587718820/64551 9/dolnicki-bogdan-red-ustawa-o-samorzadzie-gminnym-komentarz-wyd-
iii7cm=RELATIONS

Dolnicki B. (red.) (2020): Ustawa o samorzadzie powiatowym. Komentarz, Wolters Kluwer, Warszawa;
https://sip.lex.pl/#/commentary/587821103/618543/dolnicki-bogdan-red-ustawa-o-samorzadzie-powiatowym-
komentarz?cm=RELATIONS

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 25
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2 0
Przygotowanie sie do zajeé 12 0
Studiowanie literatury 31 0
Udziat w konsultacjach 20 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 35 0
£ ACZNY nakiad pracy studenta w godz. 125
Liczba punktéw ECTS 5
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SYLAB US (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:

USPIA-A-Q-I-N-22/23Z-AS

Nazwa przedmiotu:

wprowadzenie do gospodarki komunalnej

(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:

PIA26A1J3435_80N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studidw:

ogdlnoakademicki

‘Specjalnoéé:

administracja samorzgdowa

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 5 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajec Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
3 5 konwersatorium 20 0 Z0 3
Razem 20 3
Koordynator
przedmiotu: dr hab. DANIEL WACINKIEWICZ
Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Student nabywa usystematyzowang wiedze oraz umiejetnosci analizowania podstawowych zagadnien z zakresu

organizacji i funkcjonowania gospodarki komunalnej.

Nabycie umiejetnoséci postugiwania sie podstawowg terminologig z zakresu organizacji i funkcjonowania gospodarki

komunainej.

Wymagania wstepne:

Student posiada podstawowa wiedze o organizacji i funkcjonowaniu administracji publicznej.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
1 | EP1 strukture i zasady funkcjonowania administracji K Wo2
publicznej (w tym samorzadowej, gospodarczej) i wiezi =
wisdzs wystepujace w tych strukturach.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu podstawy
2 | EP2 prawne i zasady podejmowania i wykonywania zadan K WO5
administracji publicznej, gospodarczej i spotecznej. sl
Potrafi prawidlowo postugiwac si¢ podstawowg
1 | EP3 . . 2 h K_Uo4
umiletnosei terminologig z zakresu gospodarki komunalnej.
* Potrafi rozwigzywa¢ elementarne problemy z zakresu
2 | EP4 . . K_uo02
gospodarki komunalne;j.
| Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i
1 | EPs | odbieranych tresci oraz wyznaczania kierunkow K K04
wlasnego rozwoju i ksztalcenia w zakresie gospodarki =
komunalnej.
kompetencje spoteczne Jest gotéw do myslenia i dziatania w sposob kreatywny i
przedsiebiorczy, uczestniczgc w przygotowaniu
2 | EP6 projektéw spolecznych, uwzgledniajac aspekty prawne, K_Ko4
ekonomiczne i polityczne.
| Liczba godzin zaje¢ |
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC 1 KONSULTACJI Semestr " —
wtym e-
learning
Przedmiot: wprowadzenie do gospodarki komunalnej
Forma zajgc: konwersatorium
1. Pojecie, istota i podstawy prawne gospodarki komunalnej. 5 5 0
2. Podmioty realizujace zadania z zakresu gospodarki komunalnej. 5 4 J 0




3. Przedmiot gospodarki komunalnej - realizacja zadan publicznych w sferze gospodarki komunalnej. 5 3 0

4. Formy organizacyjno-prawne gospodarki komunaline;. 5 3 ]

5. Specyfika komunalnej dziatalnosci gospodaczej. 5 5 0

Metody ksztalcenia

Prezentacja multimedialna potaczona z dyskusja dydaktyczng zwigzana z poruszang tematyka. Rozwigzywanie
kazusdw.

Metody weryfikaciji
efektow uczenia sig

Nr efektu uczenia sie
z sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,E

SPRAWDZIAN Do Pt
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWAC.JE) EEEEZZ’EP?"EP“'E

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie z ocena.

Sprawdzian pisemny w formie testowej (test jednokrotnego wyboru) sktadajacy sig z 20 pytan zamknigtych; student
moze otrzymaé maksymalnie 20 pkt ze sprawdzianu (1 pkt za kazda prawidtowa odpowiedz).

Warunki zaliczenia sg nastepujace:

- ocena hiedostateczna: 0-10 pkt,

- ocena dostateczna: 11-12 pkt,

- ocena dostateczna plus: 13-14 pkt,

- ocena dobra: 15-16 pkt,

- ocena dobra plus: 17-18 pkt,

- ocena bardzo dobra: 19-20 pkt.

W przypadku wystapienia koniecznosci przeprowadzenia zaliczenia w formie zdaine;j - forma i warunki zaliczenia
pozostaja bez zmian.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena ze sprawdzianu jest oceng koricows.

. Rodzaj Metoda Waga do
em. Fiaamiot zaliczenia obl. oceny $redniej
Metoda obliczania oceny
koncowej 5 wprowadzenie do gospodarki komunalnej Wazona
5 wprowadzenie do gospodarki komunalnej [konwersatorium] zaliczenie z 100
ocena =

Literatura podstawowa

Banasinski C., Jaroszynski K. (2017): Ustawa o gospodarce komunainej: komentarz, Wolters Kluwer, Warszawa;
https://sip.lex.pl/#/commentary/587725070/52251 O/banasinski-cezary-jaroszynski-krzysztof-maurycy-ustawa-o-gospodarce-
komunalnej-komentarz?cm=RELATIONS

Rakoczy B. (2010): Prawo gospodarki komunalnej, Lexis Nexis, Warszawa

Szydio M. (20_()8): Ustawa o gospodarce komunalnej. Komentarz, Oficyna a Wolters Kluwer business, Warszawa;
https://sip.lex.pl/#/commentary/587239734/37174/szydio-marek-ustawa-o-gospodarce-komunalnej-
komentarz?cm=RELATIONS

Literatura uzupetniajgca

Biliniski M., Gonet W., Wolska H. (2020): Gospodarka komunalna. Problematyka realizacji zadan publicznych, Wolters Kluwer,
Warszawa;
https:l/sip.Iex.pl/#/monograph/369462735/5?keyword=Gospodarka%ZOkomunaIna.%2OProbIematyka%20realizacji%2023da%

Gonet W. (2009): Komentarz do ustawy o koncesii na roboty budowiane lub uslugi: wzory uméw i pism, Lexis Nexis,
Warszawa

Gonet W. (2009): Komentarz do ustawy o partnerstwie publiczno-prywatnym, Lexis Nexis, Warszawa

Hauser R., Niewiadomski K. Z., Wrobel A. (red.) (2018): Publiczne prawo gospodarcze. System Prawa Administracyjnego.
Tom 8A, C.H. Beck, Warszawa; https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentld=mjxwB2zogi3damjzha2dema

Ziety J.J. (2012): Ustawa o gospodarce komunalnej. Komentarz, C.H. Beck, Warszawa; https://sip.legalis.pl/document-

view.seam?documentld=mjxw62zogezdkmbuhe3dama

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 20 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie sig¢ do zajec 4 0
Studiowanie literatury 20 0
' Udziat w konsultacjach 16 0
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Przygotowanie projektu / eseju / itp.

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 14
LACZNY nakiad pracy studenta w godz. 75
Liczba punkiéw ECTS 3
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-1-N-22/23Z

|Nazwa przedmiotu:
wprowadzenie do prawa gospodarczego publicznego

Kod przedmiotu:
PIA26A1J3435_17N

(PODSTAWOWE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiow:
ogdélnoakademicki

Specjalnosé:

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 3 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
éwiczenia 10 0 Z0
2 3 3
wykiad 15 0 Z0
Razem 25 3
Koordynator . .
przedmiotu: dr Rafat Wasilewski
Prowadzacy zajecia:
- Student nabywa usystematyzowang wiedze oraz umiejetno$é analizowania podstawowych, wprowadzajacych
Cele przedmiotu: . "
zagadnien do prawa gospodarczego publicznego.
Wymagania wstepne: Student p'osiada podstawowa wiedze o organizacji i funkcjonowaniu paristwa, administracji publicznej, gospodarki i
spoleczeristwa.
EFEKTY UCZENIA SIE
Qdniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
1 | EP1 struktury i zasady funkcjonowania aparatu administracji K Wo2
gospodarczej oraz wigzi wystepujace w tych strukturach. =
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu podstawy
2 | EP2 prawne i zasady podejmowania i wykonywania zadan K_Wo05
. administracji gospodarczej.
wiedza
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zasady
tworzenia i rozwoju form indywidualnej
przedsigbiorczosci. Zna formy dalszego rozwoju K W09
3 | EP3 zawodowego oraz podstawowe zasady podejmowania K W16
wilasnej dziatalnosci gospodarczej, w tym jej i
uwarunkowania ekonomiczne, prawne, etyczne i inne.
Potrafi komunikowa¢ sig z otoczeniem prawidlowo
1 | EP4 postugujac sie podstawowa wiedza i terminologia z K_uUo4
» . zakresu prawa i administraciji.
umiejetnosci . . . : .
Potrafi formutowaé i rozwigzywaé ztozone i nietypowe
2 | EPS problemy z wykorzystaniem wiedzy z zakresu prawa K_U08
gospodarczego publicznego.
Ma swiadomo$é poziomu swojej wiedzy i umiejgtnosci,
jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej wiedzy z
1 | EPS . K_KO01
zakresu prawa gospodarczego publicznego.
kompetencije spoteczne
Jest gotéw do podejmowania dziatalnosci gospodarczej
2 | EP7 oraz wspotorganizowania dziatalnosci na rzecz K_KO05
srodowiska spolecznego.
Liczba godzin zaje¢
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr :
w tym e-
learning
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Przedmiot: wprowadzenie do prawa gospodarczego publicznego

Forma zaje¢: wykiad

1. Charakterystyka prawa gospodarczego publicznego. 3 1 0
2. Podstawowe zasady prawa gospodarczego publicznego. 3 2 0
3. Pojecia podstawowe prawa gospodarczego publicznego. 3 2 0
4, Legalizacja dziatalnosci gospodarczej. 3 2 0
5. Reglamentacja administracyjna dziatalnosci gospodarczej. 3 2 0
6. Kontrola dziatalnosci gospodarczej. | 3 2 0
7. Prawa i obowigzki przedsigbiorcéw w Prawie przedsigbiorcow. 3 2 0
8. Zatatwianie spraw z udziatem przedsigbiorcow. 3 1 0
9. Stanowienie prawa gospodarczego. 3 i 1 0
Forma zaje¢: éwiczenia

1. Praktyczna analiza pojecia "dziatalnosé gospodallcza". 3 2 0
2. Praktyczna analiza pojecia "przedsigbiorca”. 3_ ] 2 0
3. Ewidencjonowanie i rejestrowanie dziatalnosci gospodarcze;j. 3 3 0
4. Reglamentacja dziatalno$ci gospodarczej - regulacja prawna, specyfika, przykiady. 3 3 0

Metody ksztalcenia

Wykiad konwencjonalny z prezentacjg multimedialng i elementami dyskusiji.
Cwiczenia: prezentacje multimediaine, analiza aktéw prawnych i orzecznictwa potaczona z dyskusja, rozwigzywanie
kazuséw, praca w grupach.

Metody weryfikacii
efektdéw uczenia sie

Nr efektu uczenia sig
z sylabusa

SPRAWDZIAN

EP1,EP2,EP3,EP4,E

P5,EP6,EP7
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) §:L’§:"2§53'EP4'E

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie z oceng. Zaliczenie wyktadu - sprawdzian w formie testowej (test jednokrotnego wyboru) sktadajacy sie z
20 pytan zamknigtych; student moze otrzymaé maksymalnie 20 pkt (1 pkt za kazda prawidtowa odpowiedz). Warunki
zaliczenia sg nastepujace:

- ocena niedostateczna: 0-10 pkt,

- ocena dostateczna: 11-12 pkt,

- ocena dostateczna plus: 13-14 pkt,

- ocena dobra: 15-16 pkt,

- ocena dobra plus: 17-18 pkt,

- ocena bardzo dobra: 19-20 pkt.

Alternatywna formg sprawdzianu poza sesjg egzaminacyjna jest sprawdzian pisemny skladajgcy si¢ z 4 pytan
otwartych. Student moze otrzymaé¢ maksymalnie 5 punktow za kazde pytanie. Warunki zaliczenia:

- ocena niedostateczna: 0-10 pkt, ‘

- ocena dostateczna: 11-12 pkt,

- ocena dostateczna plus: 13-14 pkt,

- ocena dobra: 15-16 pkt,

- ocena dobra plus: 17-18 pkt,

- ocena bardzo dobra: 19-20 pkt.

Zaliczenie éwiczet - sprawdzian w formie testowej (test jednokrotnego wyboru) sktadajacy sie z 20 pytan
zamknietych; student moze otrzymaé maksymalnie 20 pkt (1 pkt za kazdg prawidlowg odpowiedz). Warunki zaliczenia
sg nastepujace:

- ocena niedostateczna: 0-10 pkt,

- ocena dostateczna: 11-12 pkt,

- ocena dostateczna plus: 13-14 pkt,

- ocena dobra: 15-16 pkt,

- ocena dobra plus: 17-18 pkt,

- ocena bardzo dobra: 19-20 pkt.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Oceng z przedmiotu stanowi ocena z zaliczenia wyktadu (sprawdzianu).

Metoda obliczania oceny

koncowej

S Przedmiot Rodzaj Metoda Waga do
. fessins | zaliczenia obl. oceny sredniej
3 wprowadzenie do prawa gospodarczego publicznego Wazona |
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3 wprowadzenie do prawa gospodarczego publicznego [wyktad]

zaliczenie z I
ocend ‘ 1,00
3 wprowadzenie do prawa gospodarczego publicznego zaliczenie z | 0.00
[éwiczenia] ocena '

Literatura podstawowa

Blicharz R. (red.) (2017): Publiczne prawo gospodarcze. Zarys wykiadu, Wolters Kluwer, Warszawa

Snazyk Z., Szafranski A. (2021): Publiczne prawo gospodarcze, C.H. Beck, Warszawa

Warszawa

Gronkiewicz-Waltz H., Wierzbowski M. (2017): Prawo gospodarcze. Zagadnienia administracyjnoprawne, Wolters Kluwer,

Kosikowski C. (2010): Publiczne prawo gospodarcze Polski i Unil Europejskiej, Lexis Nexis, Warszawa

Literatura uzupetniajgca

Olszewski J. (2016): Prawo gospodarcze. Kompendium, C.H. Beck, Warszawa

Powatowski A. (red.) (2020): Prawo gospodarcze publiczne, C.H. Beck, Warszawa

Wierzbowski M. (red.) (2019): Konstytucja biznesu. Komentarz, Wolters Kluwer, Warszawa;,
https://sip.lex.pl/#/publication/151346657/wierzbowski-marek-red-konstytucja-biznesu-
komentarz?keyword=Konstytucja%20biznesu.%20Komentarz& m=SREST

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 25
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2 0
Przygotowanie sie do zajeé 0 0
Studiowanie literatury 22 0
Udziat w konsultacjach 12 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 14 0
LACZNY naklad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktéow ECTS 3
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

INazwa programu studiéw:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z

Modut:

Przedmiot do wyboru [modut]

Nazwa przedmiotu:

wspolczesne problemy prawa administracyjnego i administracji publicznej

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:

PIA26Al1J3435_58N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., niestacjonarne ogoéinoakademicki

Profil studiow: Specjalnosé:

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
fakultatywny semestr: 2 - jezyk polski
E Liczba godzin
Rok Semestr Forma zaje¢ | Forma zaliczenia ECTS
| w tym e-learning
1 2 wyktad ' 10 0 ZO 1
Razem 10 1
Koordynator
przedmiotu: dr DOMINIKA SKOCZYLAS
Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Nabycie wiedzy z zakresu regut i zasad dotyczacych wybranych wspétczesnych probleméw prawa administracyjnego i
administracji publicznej. Nabycie umiejetnosci analizy wybranych wspélczesnych probleméw prawa administracyjnego
i administracji publicznej oraz kompetencji w zakresie praktycznego wykorzystania omawianych zagadnien w aspekcie

rozwigzywania aktualnych probleméw prawa administracyjnego i administracji publicznej.

Wymagania wstepne:

Podstawowa znajomos¢ zagadnien z zakresu prawa administracyjnego, w szczegélnosci czynnikéw majgcych wpty?v |
na ksztaft administracji publicznej, zrédetl prawa, budowy aparatu administracyjnego oraz wykorzystywania nowych

technologii w administracji publicznej.

EFEKTY UCZENIA SIE

[ Odriesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dla
! ' programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
1 | EP1 charakter nauk o administracji i nauk prawnych, ich K_Wo1
miejsce w systemie nauk i relacje do innych nauk.
wiedza Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu historig
2 | EP2 administracji oraz ewolucje instytucji funkcjonujacych K W10
wspélczesnie w obszarze prawa administracyjnego i i
- administracji publicznej. |
Potrafi komunikowa¢ sie z otoczeniem prawidiowo ’
postugujac sie podstawowg wiedzg i terminologig z '
1 | EP3 zakresu prawa administracyjnego, rowniez w obszarze K_U04
| . wybranych wspoétczesnych probleméw prawa
| umiejetnosci administracyjnego i administracji publiczne;j.
Potrafi formutowacé i rozwigzywac¢ ztozone i nietypowe
2 | EP4 problemy w obszarze wspoélczesnego prawa K_Uo08
administracyjnego i administracji publicznej.
Jest gotéw do wypetniania zobowiazan spotecznych oraz
wspotorganizowania dziatalnosci na rzecz prawidlowego
kompetencje spoleczne 1 | EP5 funkcjonowania wspétczesnej administracji publicznej. K_K05
| .
| Liczba godzin zajeé
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr "
wtym e-
learning

Przedmiot: wspélczesne problemy prawa administracyjnego i administracji publicznej

Forma zaje¢: wyktad
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1. Tendencje i kierunki zmian zachodzacych w prawie administracyjnym ustrojowym, materialnym i
procesowym. Europeizacja prawa administracyjnego.

2. Modernizacja administracji publicznej. E-administracja, e-ustugi i cyberbezpieczeristwo w 2 3
administracji publicznej.

0

3. Wspélczesne wyzwania prawa administracyjnego i administracji publicznej - studium przypadku. 2 1 0

Metody ksztalcenia

Analiza wybranych wspélczesnych probleméw prawa administracyjnego i administracji publicznej w oparciu o
wyktad z aktywnym udzialem studentéw i prezentacjami multimedialnymi. Analiza obowigzujacego orzecznictwa
sadoéw administracyjnych i pogladéw doktryny.

Metody weryfikaciji
efektéw uczenia sig

Nr efektu uczenia si¢
z sylabusa

KOLOKWIUM 521 ,EP2,EP3,EP4,E

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie odbywa sie w formie pisemnej. Test skiada sie z 20 pytari (test jednokrotnego wyboru). Kazda prawidtowa
odpowiedz umozliwia uzyskanie 1 punktu. Ocena koricowa jest uzalezniona od liczby uzyskanych punktéw.

Zasady oceniania s nastgpujjce:

- ocena dostateczna - od 60%,

- ocena dostateczna plus - od 70%,

- ocena dobra - od 80%,

- ocena dobra plus - od 90%,

- ocena bardzo dobra - 100%.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z zaliczenia stanowi ocene z przedmiotu.

. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. ! Przedmiot zaliczenia obl. oceny $redniej
Metoda obliczania oceny — s - — =
koricowe] ;vsgl?é;ﬁ:?ne problemy prawa administracyjnego i administracji Wazona
2 wspbtczesne problemy prawa administracyjnego i administracji | zaliczenie z o 100
publicznej [wyktad] oceng '

Literatura podstawowa

Jagielski J., Wierzbowski M. (red.) (2020): Prawo administracyjne, Wolters Kluwer Polska, Warszawa;
https://libra.ibuk.pl/reader/prawo-administracyjne-jacek-jagielski-marek-244932

Jaworska-Debska B., Kledzik P., Stugocki J. (red.) (2020): Wzorce i zasady dzialania wspotczesnej administracji publicznej,
Wolters Kluwer Polska, Warszawa;

hitps://sip lex.pl/#/monograph/369466078/6?keyword=Wzorce%20i%20zasady%20dzia%C5%82ania%20wsp%C3%B3%C5%
82czesnej%20administracji%20publicznej&tocHit=1&cm=SFIRST

Literatura uzupetniajgca

Duniewska Z., Rabiega-Przylecka A., Stahl M. (red.) (2019): Standardy wspolczesnej administraciji i prawa administracyjnego,
Wolters Kluwer Poiska, Warszawa,

htlps://sip.Iex.pI/#/monograph/369460344/7?keyword=Standardy%20wsp%03%BS%CS%BZczesnej%ZOadministracji%20i%20
prawa%20administracyjnego&tocHit=1&cm=SFIRST

Zimmermann J., Szewczyk M., Staniszewska L. (red.) (2020): My$| Mariana Zimmermanna a wspétczesne prawo
administracyjne, Wolters Kluwer Polska, Warszawa;
hitps://sip.lex.pl/#/monograph/369464033/4?keyword=My%C5%9BI%20Mariana%20Zimmermanna%20a%20wsp%C3%B3%
C5%82czesne%20prawo%20administracyjne&tocHit=1&cm=SFIRST

NAKELAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 10 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2 0
Przygotowanie sie do zaje¢ 0 0
Studiowanie literatury 5 0
Udziat w konsultacjach 6 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 2 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 25
Liczba punktow E-CTS 1
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z

Nazwa przedmiotu:

wstep do systemu zamowien publicznych

(KIERUNKOWE)

Kod przedmiotu:

PIA26Al1J3435_49N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiéw:
ogdlnoakademicki

Specjalnosc:

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowiazkowy semestr: 6 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajec Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
3 6 wyklad 14 0 Z0 2
Razem 14 2
Koordynator
przedmiotu: dr hab. DANIEL WACINKIEWICZ
Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw wiedzy i umiejetnosci z zakresu aktualnego modelu (konstrukeji} zamoéwien publicznych w

prawie polskim.

Wymagania wstepne:

Student posiada podstawowg wiedze o organizacji i funkcjonowaniu struktur aparatu administracji publicznej.

EFEKTY UCZENIA SIE

1 QOdniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
1 | EP1 wymagania adresowane do pracownika aparatu K Wo4
administracji publicznej zajmujacego sie zaméwieniami =
) publicznymi.
wiedza . - .
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu podstawy
2 | EP2 prawne praz zasady podejmowania i wykonywania zadan K W05
administracji publicznej, gospodarczej i spoteczne;j. =
., Potrafi prawidlowo postugiwa¢ sig podstawowg
1 | EP3 . . S, . K_uUo4
terminologig z zakresu zamoéwien publicznych.
umiejetnosci Potrafi zastosowaé wiedze przy rozwigzywaniu
2 | EP4 elementarnych probleméw z zakresu zaméwien K_uUo1
publicznych.
Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i
1 | EPS odbieranych tresci oraz wyznaczania kierunkow K K01
wlasnego rozwoju i ksztalcenia w zakresie zamodwien =
publicznych.
kompetencije spoteczne Jest gotéw do myslenia i dzialania w sposéb kreatywny i
przedsigbiorczy, uczestniczac w przygotowaniu
2 | EP6 projektéw spotecznych, uwzgledniajac aspekty prawne, K_Ko04
ekonomiczne i polityczne systemu zaméwien
publicznych.
Liczba godzin zajeé
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr —
w tym e-
learning
Przedmiot: wstep do systemu zamowien publicznych
Forma zajeé: wyktad
1. Pojecie, geneza i cechy zaméwieri publicznych w poiskim systemie prawnym. 6 2 0
2. Przedmiot prawa zamowien publicznych. 6 2 0




3. Podmioty prawa zaméwien publicznych. 6 5 0

4. Organizacja systemu zaméwien publicznych w Polsce. 6 2 0

5. Zarys postgepowania o udzielenie zaméwienia publicznego. <] 3 0

Metody ksztalcenia

Prezentacja multimedialna potgczona z dyskusja dydaktyczng zwigzang z poruszang tematyka.
Rozwigzywanie kazuséw.

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

Nr efektu uczenia si¢
z sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,E

SPRAWDZIAN ST
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKAGJA POPRZEZ OBSERWACJE) E:Eﬁ:z'Eps’EP""E

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie z ocena.

Forma zaliczenia: sprawdziany pisemny w formie testowej (test jednokrotnego wyboru) skitadajacy sie z 20 pytan
zamknigtych; student moze otrzymaé maksymalinie 20 pkt ze sprawdzianu (1 pkt za kazdg prawidtowa odpowiedz).

Warunki zaliczenia si¢ nastepujace:
- ocena niedostateczna: 0-10 pkt,

- ocena dostateczna: 11-12 pkt,

- ocena dostateczna plus: 13-14 pkt,
- ocena dobra: 15-16 pkt,

- ocena dobra plus: 17-18 pkt,

- ocena bardzo dobra: 19-20 pkt.

W przypadku wystapienia koniecznosci przeprowadzenia zaliczenia w formie zdalnej - forma i warunki zaliczenia
pozostaja bez zmian.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z zaliczenia stanowi ocene¢ z przedmiotu.

. Rodzaj Metoda Waga do
[pem. Przedmiot zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania oceny
koticowej (<] wstep do systemu zaméwien publicznych Wazona
6 wstep do systemu zamowient publicznych [wykiad] iigcr:é‘eme “ 1,00

Literatura podstawowa

Andala-Sepkowska J., Bereszko W. (2020): Prawo zamdwien publicznych w praktyce, Wolters Kluwer Polska SA, Warszawa;,
https://sip.lex.pl/#/monograph/369464035/57keyword=Prawo%20zam%C3%B3wie%C5%84%20publicznych %20w%20praktyc
e&tocHit=18cm=8TOP

Bielarczyk P., Gonet W, Wojtowicz-Dawid A. (2021): Zamdwienia pu_bliczne, Wolters Kluwer Polska SA, Warsza_wa_;
https://sip.lex.pl/#/monograph/369495407/67keyword=Zam%C3%B3wienia%20publiczne%20gonei&tocHit=1&cm=SFIRST

Literatura uzupetniajgca

Dzierzanowski W., Jazwinski L., Jerzykowski J., Kittel M., Stachowiak M. (2021): Prawo zaméwiei publicznych. Komentarz
LEX, Wolters Kluwer Polska SA, Warszawa; https://sip.lex.pl/#/commentary/587859580/657020/dzierzanowski-wlodzimierz-i-
in-prawo-zamowien-publicznych-komentarz?cm=RELATIONS

Nowicki H., Nowicki P. (2015): Prawo zaméwiefi publicznych, stan obecny i kierunki zmian, PRESSCOM, Wroctaw

Pier6g J. (2019): Prawo zaméwien publicznych. Komentarz, C.H. Beck, Warszawa; hitps:/sip.legalis.pl/document-
view.seam?documentld=mjxw62zogi3damrsgm4tgng

Skubiszak-Kalinowska |., Wiktorowska E. (2017): Prawo zamowien publicznych. Komentarz, Wolters Kluwer Polska SA,
Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 14 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie si¢ do zajeé 7 0
Studiowanie literatury 10 0
Udziat w konsultacjach 6 0
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Przygotowanie projektu / eseju / itp.

Przygotowanie sig do egzaminu/zaliczenia 12
t ACZNY nakiad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z2-A0P

Nazwa przedmiotu:

wybrane aspekty postgpowania cywilnego .
(SPECJALNOSCI/ SPECJALIZACJE /| MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:
PIA26AIJ3435_70N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiow:
ogodlnoakademicki

Specjalnosé:
administracja obstugi prawnej

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowiagzkowy semestr: 5 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
3 5 konwersatorium 20 0 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator
przedmiotu: dr ALEKSANDRA KLICH
Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw wiedzy oraz ckreslonych umiejetnosci z zakresu podstaw funkcjonowania procedury

cywilnej.

Wyrnagania wstepne: Zaliczenie wezeséniej realizowanych przedmiotéw programowych.
EFEKTY UCZENIA SIE
Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Qpis efektu efektéw dia
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
wiedza 1 | EP1 strukture i instytucje prawa cywilnego i procedury K_W13
cywilnej oraz wiezi cywilnoprawnych.
Potrafi zaproponowaé rozwigzania elementarnych
Ca Tt probleméw z procedury cywilnej z wykorzystaniem
1 . : . -
umiejgtnosel 1 |EP2 wiedzy z zakresu nauki o prawie cywilnym K_U03
proceduralnym.
kompetencie spoleczne 1 | EP3 Jest gotéw do myslenia i dziatania w sposéb kreatywny. K_K04
Liczba godzin zajeé
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr ;
w tym e-
learning
Przedmiot; wybrane aspekty postepowania cywilnego
Forma zaje¢: konwersatorium
1. Ogélna charakterystyka procedury cywilnej (termin, Zrédta, systematyka, zasady, wskazanie na inne 5 3 0
procedury sadowe).
2. Podmioty postepowania (sad i jego wlasciwos$é, powéd, pozwany, uczestnik postepowania, podmioty 5 4 0
"szczegolne", reprezentacja w procesie).
3. Przedmiot postepowania (rodzaje powddztw). 5 3 0
4. Postepowanie przed sgdem pierwszej instancji (postepowanie dowodowe, rodzaje wyrokow). 5 4 0
5. 2askarzanie orzeczen sagdowych (Srodki zwyczajne i nadzwyczajne). 5 3 0
6. Postepowanie egzekucyjne (wzmianka). 5 3 0
1

Metody ksztatcenia

kazusow.

Prezentacja multimedialna potgczona z dyskusja dydaktyczna zwigzana z poruszang tematyka. Rozwigzywanie

172




Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

Nr efektu uczenia sie
z sylabusa
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP3

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie z oceng.

Sprawdzian pisemny obejmuje wiedze z wyktadu oraz zalecanej literatury i polega na opisaniu dwéch zagadnieri
teoretycznych. Za kazda z odpowiedzi mozna uzyskaé maksymainie 5 punktéw, co lacznie za dwie odpowiedzi daje
ocene:

=10 pkt - ocena 5,0;

-9 pkt - ocena 4,5;

- 8 pkt - ocena 4,0;

- 7 pkt - ocena 3,5;

-5 -6 pkt - ocena 3,0;

- ponizej 5 pkt - ocena 2,0.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena ze sprawdzianu stanowi ocene koricowa z przedmiotu.

. Rodzaj Metoda Waga do
Sem. Przedmiot zaliczenia obl. oceny $redniej
Metoda obliczania oceny
koncowej 5 wybrane aspekty postepowania cywilnego Wazona
5 wybrane aspekty postepowania cywilnego [konwersatoﬁjm] zaliczenie z 1 0;
oceng ’

Literatura podstawowa

Flaga-Gieruszynska K. (2017): Postepowanie cywilne. Pytania, C.H. Beck, Warszawa

Literatura uzupetniajgca

Dolecki H. (2015): Postepowanie cywilne. Zarys wykiadu, Lexis Nexis, Warszawa

Jakubecki A. (red.) (2019): Kodeks postgpowania cywilnego. Komentarz, Wolters Kluwer, Warszawa;
hitps://sip.lex.pl/#/commentary/587290096/59394 3/jakubecki-andrzej-red-kodeks-postepowania-cywilnego-komentarz-
aktualizowany-tom-i-art-1-729?7cm=RELATIONS

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 20 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie sie do zajeé 2 0
Studiowanie literatury 10 0
Udziat w konsultacjach 6 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0 -
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 11 j 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studidw:

USPIA-A-O-1-N-22/23Z-A0OP

Nazwa przedmiotu:

wybrane aspekty postepowania karnego

(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:

PIA26A1J3435_T1N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studidw:

ogolnoakademicki

Specjalnosé:;

administracja obstugi prawnej

Status przedmiotu:
obowiazkowy

Jezyk przedmiotu:
semestr: 5 - jezyk polski

Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajec Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
3 5 konwersatorium 20 0 Z0 2
Razem 20 2
Koordynator :
przedmiotu: dr MARTA JASINSKA

Prowadzgcy zajecia:

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw wiedzy i okreslonych umiejetnosci z zakresu wybranych przepiséw kodeksu postepowania
karnego i instytucji procesowych, jak réwniez kompetencji spolecznych w zakresie zetknigcia sig z wymiarem
sprawiedliwosci.

Wymagania wstepne:

Student przed rozpoczeciem realizacji przedmiotu powinien operowaé jezykiem prawniczym i znaé¢ podstawowe

pojecia.
EFEKTY UCZENIA SIE
[ Odniesienie do
| Kategoria Lp KOoD Opis efektu efektéw dla
| prograrmu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu pojecia
i terminologig z zakresu postepowania karnego, a takze
1 | EP1 zna zrédta postepowania karnego oraz zasady i K_W11
. wyktadnie zrédet postepowania karnego.
wiedza
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu sposoby
2 | EP2 funkcjonowania w sferze administracji instytucji karnego K_W13
prawa materialnego i procesowego.
Potrafi komunikowa¢ sie z otoczeniem prawidiowo
umiejetnosci 1 | EP3 postugujac si¢ podstawowa wiedzg i terminologia z K_U04
zakresu postgpowania karnego.
Ma swiadomos$¢ poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci z
kompetencje spoteczne 1 | EP4 zakresu postepowania karnego, jest gotéw do ich K_K01
samodzielnego uzupetniania.
Liczba godzin zajeé
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr :
w tym e-
learning
Przedmiot: wybrane aspekty postgpowania karnego
Forma zajeé: konwersatorium
1. Podstawowe zasady procesu karnego. 5 4 0
2. Uczestnicy procesu karnego. 5 3 0
3. Srodki przymusu w procesie karnym. 5 3 0
4. Postepowanie dowodowe w procesie karnym - zagadnienia ogéine. 5 3 0
5. Przebieg postepowania przygotowawczego - podstawowe aspekty. 5 3 0
6. Postepowanie sgdowe - najwazniejsze informacje. 5 4 0
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Metody ksztalcenia

Prezentacja multimedialna polgczona z dyskusjg dydaktyczng zwiazang z poruszang tematyka. Rozwigzywanie
kazusow.

Metody weryfikacii
efektow uczenia sie

Nr efektu uczenia sie
z sylabusa
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3
PREZENTACJA EP1,EP2,EP3
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP3,EP4

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie z oceng. Sprawdzian obejmuje wiedze z zajeé oraz zalecanej literatury. Moze skiada¢ si¢ 3 pytan
opisowych lub 15 pytari testowych. Maksymalnie mozna otrzymac 15 punktow. Zasady oceniania sa nastepujgce:
=15 pkt - ocena 5,0;

- 14 pkt - ocena 4,5;

-13-12 pkt - ocena 4,0;

-11-10 pkt - ocena 3,5;

- 9-8 pkt - ocena 3,0;

-7 pkt i mniej - ocena 2,0.

Prowadzacy za zgodg studentéw moze zdecydowadé, ze podstawg zaliczenia konwersatoriéw bedzie przygotowanie
przez kazdego studenta prezentacji na wskazany temat przez prowadzacego. Prezentacja bedzie oceniana pod katem
zasadnos$ci prezentowanych tresci do wskazanego tematu, doboru zrédet na podstawie, ktorych student pracowat
oraz przedstawienia prezentacji na forum grupy.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z zaliczenia stanowi oceng z przedmiotu.

, Rodzaj Metoda Waga do
mm. Przedmiot ’ zaliczenia obl. oceny $redniej
Metoda obliczania oceny I
koricowej 5 wybrane aspekty postepowania karnego | Wazona
5 wybrane aspekty postgpowania karnego [konwersatorium) zzl;;eme z ‘ 1,00

Literatura podstawowa

Kulesza C., Starzynski P. (2020): Postepowanie karne, C.H. Beck, Warszawa

Skorupka J. (red.), Gruszecka D., Kremens K., Nowicki K. (2018): Proces karny, Wolters Kluwer, Warszawa

Literatura uzupetniajgca

Sakowicz A. (red.) (2020): Kodeks postepowania karnego. Komentarz, C.H. Beck, Warszawa; https://sip.legalis.pl/document-

view.seam?documentid=mjxw62zogi3damrvhaydoma

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin
W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 20 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
| Przygotowanie sie do zajet 6 0
Studiowanie literatury 5 0
Udziat w konsultacjach 6 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 6 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 6 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2 ]
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:

USPIA-A-O-I-N-22/23Z-AM

Nazwa przedmiotu:

zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych

(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:

PIA26A1J3435_67N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studidw:

ogoinoakademicki

Specjalnosé:
administracja morska

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 6 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zaje¢ Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
3 6 konwersatorium 12 0 Z0O 2
Razem 12 2
Koordynator
przedmiotu: dr MATEUSZ TOMCZYK
Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw wiedzy oraz umiejetnosci z zakresu tworzenia pism procesowych i urzedowych, w
szczegdlnosci w urzedach morskich i urzedach zeglugi srédlagdowej.

Wymagania wstepne:

Znajomosé podstawowych instytucji prawa cywilnego, administracyjnego i postgpowania administracyjnego oraz
sgdowoadministracyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
prograrnu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zasady
wiedza 1 | EP1 funkcjonowania w sferze administracji, instytucji prawa K_W13
materialnego i procesowego.
Potrafi zastosowaé podstawowe techniki, metody i
narzedzia w celu opracowania tekstéw aktéw prawnych
1 | EP2 5. . - o o K_U05
wlasciwych dla sfery funkcjonowania administracji.
> | EP3 P-otrafl pramdlow&_) z?brac i e-mallzo_wac m?_terla’ry K_Uo7
niezbedne do podjecia prawidtowej decyziji.
Potrafi wykorzystaé zdobytg wiedze do zgodnego z
3 | EP4 prawem oraz zasadami etyki tworzenia pism K_U10
procesowych i urzedowych.
umiejetnosci 4 | EPS Potrafi przygotowac samodzielnie pismo procesowe i K_U11
urzedowe.
5 | EP6 Potrz!fl poprawnie i logicznie uzasadniac¢ przyjete K_U12
rozwigzanie.
Potrafi poruszac¢ sie po elektronicznych zasobach
6 | EP7 danych z obszaru administracji, dotrze¢ do zrodta i K_U13
odnalez¢ wtasciwe informacje.
Potrafi zrozumie¢ potrzebe uczenia sig¢ przez cate zycie i
7 | EP9 potrafi ja samodzielnie uzupetniaé i doskonali¢. K_U15
!
| Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i
. . it R . K_K01
kompetencje spoteczne 1 | EP8 odbieranych tresci oraz wyznaczania kierunkéw K K04
| wlasnego rozwoju i ksztatcenia. =
Liczba godzin zajeé
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr :
w tym e-
learning

Przedmiot: zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych

Forma zajeé: konwersatorium

1/3




1. Postgpowanie administracyjne. Uczestnicy postepowania. Zasady post¢powania administracyjnego.
Pisma urzedowe i procesowe. Wskazywanie podstawy prawnej w pismach. Stosowanie skrétéw. State 6 2 0
elementy pism urzedowych i procesowych.

2. Akta sprawy. Metryka sprawy. Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 6 marca 2012

postgpowania.

r. w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia metryki sprawy. Wzoér metryki sprawy. Protokoly. Tres¢ 6 1 0
protokotu. Adnotacje.

3. Wszczecie postepowania administracyjnego. Zawiadomienie stron postgpowania o wszczgciu 6 1 0
postepowania z urzedu lub na zgdanie jednej ze stron. 3

4. Badanie wniosku pod wzgledem formalnym. Wezwanie wnoszacego do usuniecia brakow podania. 6 1 0
5. Postepowanie dowodowe. Postanowienie o dopuszczeniu dowodu. Postanowienie o niedopuszczeniu 6 2 0
dowodu.

6. Zawieszenie postepowania. Postanowienie o zawieszeniu postepowania. Postanowienie o podjeciu 5 1 0

7. Decyzje, postanowienia i ugody. Decyzja elementy skiadowe. Uzasadnienie decyzji: uzasadnienie 6 3 0
faktyczne i uzasadnienie prawne.

omytki.

8. Rektyfikacja decyzji. Postanowienie o uzupetnieniu decyzji. Postanowienie o sprostowaniu bigdu
pisarskiego. Postanowienie o sprostowaniu btedu rachunkowego. Postanowienie o sprostowaniu innej 6 1

Metody ksztaicenia

Opracowanie projektéw pism urzedowych, wezwan, zawiadomien, postanowien | decyzji w postepowaniu
administracyjnym.

Metody weryfikacji
efektow uczenia sie

Nr efektu uczenia sig
z sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,E

PROJEKT P5,EP6,EP7,EPS,EP
9
EP1,EP2,EP3,EP4,E

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) P5,EP6,EP7,EP8,EP|
9

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie z oceng na podstawie sporzadzanych przez studentéw projektéw pism, wezwarn, zawiadomien, protokotéw,
postanowien i decyzji administracyjnych. Laczna ocena wszystkich projektéw pism stanowi ocene koricows. Zasady
oceniania sg nastepujace:

1) bardzo dobry - sporzadzenie siedmiu projektéw pism w postepowaniu administracyjnym, niezawierajacych bigdow
formalnych i zawierajacych wszystkie elementy konieczne pisma urzedowego;

2) dobry plus - sporzadzenie siedmiu projektow pism w postepowaniu administracyjnym, zawierajacych drobne
btedy formaine lub pojedyncze nieistotne bigdy;

3) dobry - sporzadzenie szesciu projektéw pism w postepowaniu administracyjnym, niezawierajacych biedow
formalnych i zawierajgcych wszystkie elementy konieczne pisma urz¢dowego,

4) dostateczny plus - sporzadzenie szesciu projektéw pism w postepowaniu administracyjnym, zawierajacych pewne
btedy formalne i lub pojedyncze nieistotne bledy; ‘

5) dostateczny - sporzadzenie pieciu lub czterech projektéw pism w postepowaniu administracyjnym,
niezawierajacych wiekszych biedéw formalnych i zawierajgcych prawie wszystkie elementy konieczne pisma
urzedowego.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny z zaliczenia.

. Rodzaj [ Metoda Waga do
Metoda obli X Fem. Przedmiot [ zaliczenia |  obl. oceny Sredniej
etoda obliczania oceny
koncowej 6 zasady tworzenia pism procesowych i urzgdowych Wazona
I 6 | zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych ‘ zaliczenie z ‘_ o 1.00
[konwersatorium] | ocena | '

Literatura podstawowa

| full.seam?documentld=mjxw62zogi3dammxgm4ding#tabs-tocarea

Dauter B., Drachal J., Niezgodka-Medek M. (2018): Wzory pism i orzeczen w postepowaniu przed sgdami administracyjnymi,
Wolters Kluwer, Warszawa,;
https://sip.lex.pl#/monograph/369372906/57keyword=Wzory %20pism%20i%200orzecze %C5%84%20w%20post%C4%99pow
aniu%20przed%20s%C4%85dami%20administracyjnymi&tocHit=1&cm=SREST

Drembkowski P. (2020): Pisma, postanowienia, decyzje i odwotania z zakresu postgpowania administracyjnego z
objasnieniami i plytg CD, C.H. Beck, Warszawa; https://sip.legalis.pl/document-

Literatura uzupetniajgca

Adamiak B., Borkowski J. (2021): Postepowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne, Wolters Kluwer, Warszawa;
https://libra.ibuk.plireader/postepowanie-administracyjne-i-sadowoadministracyjne-barbara-adamiak-janusz-256221

Bochenek W. (2009): Wzory decyzji i innych aktéw administracyjnych oraz pism w ogolnym postgpowaniu administracyjnym z

praktycznym komentarzem, Osrodek Doradztwa i Doskonalenia Kadr, Gdarisk

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

W tym e-learning

| Zajecia dydaktyczne

12 0

2/3



Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie sie do zajeé 1 0
Studiowanie literatury 10 0
Udziat w konsultacjach 10 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 12 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 4 0

LACZNY nakiad pracy studenta w godz. 50

Liczba punktéw ECTS 2

3/3




SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

USPIA-A-O-|-N-22/23Z-A0P

Nazwa przedmiotu:

zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych

(SPECJALNOSC! / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:

PIA26AIJ3435_75N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studidw:

ogoélnoakademicki

Specjalnosé:

administracja obstugi prawnej

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 6 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
3 6 konwersatorium 12 0 Z0 2
Razem 12 2
Koordynator
przedmiotu: dr MATEUSZ TOMCZYK
Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéow wiedzy oraz umiejgtnosci z zakresu tworzenia pism procesowych i urzgdowych.

Wymagania wstepne:

Znajomos¢ podstawowych instytucji prawa cywilnego, administracyjnego i postepowania administracyjnego oraz

sadowoadministracyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE
l | Odniesienie do
Kategoria | Lp KOD Opis efektu | efektow dla
| programy
Student zna | rozumie w zaawansowanym stopniu zasady
wiedza 1 | EP1 funkcjonowania w sferze administracji, instytucji prawa K_Wi13
materialnego i procesowego.
Potrafi zastosowac podstawowe techniki, metody i
1 | EP2 narzedzia w celu opracowania tekstow aktow prawnych K U05
wlasciwych dla sfery funkcjonowania administraciji. =
Potrafi prawidlowo zebra¢ i analizowa¢ materiaty
2 | EP3 niezbedne do podjecia prawidtowej decyzji. KEHo7
Potrafi wykorzystaé zdobytg wiedze do zgodnego z
3 | EP4 prawem oraz zasadami etyki tworzenia pism K_U10
procesowych i urzedowych.
umiejgtnosci 4 | EPS Potrafi przygotowaé¢ samodzielnie pismo procesowe i K_U11
urzgdowe.
5 | EPG Potra_fl po;_:rawnie i logicznie uzasadniac¢ przyjete K_U12
rozwigzanie.
Potrafi porusza¢ sie po elektronicznych zasobach
6 | EP7 danych z obszaru administracji, dotrze¢ do zrodta i K_U13
odnalez¢ wlasciwe informacje.
Potrafi zrozumieé potrzebe uczenia sig przez cate Zycie i
7 | EP9 potrafi ja samodzielnie uzupetniaé¢ i doskonali¢. K_U15
Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i K Ko1
kompetencje spoteczne 1 EP8 odbieranych tresci oraz wyznaczania kierunkow K K04
wlasnego rozwoju i ksztatcenia. i

TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI

Liczba godzin zajet

Semestr

w tym e-
learning

Przedmiot: zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych

Forma zajeé: konwersatorium

113



1. Postepowanie administracyjne. Uczestnicy postepowania. Zasady postepowania administracyjnego.
Pisma urzedowe i procesowe. Wskazywanie podstawy prawnej w pismach. Stosowanie skrétéw. Stale 6 2 0
elementy pism urzedowych i procesowych.

2. Akta sprawy. Metryka sprawy. Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 6 marca 2012

r. w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia metryki sprawy. Wzér metryki sprawy. Protokoty. Tresé 6 1 0
__protokotu. Adnotacie,

3. Wszczgcie postepowania administracyjnego. Zawiadomienie stron postepowania o wszczeciu 6 1 0
|_postepowania z urzedu lub na zgdanie jednej ze stron.

4. Badanie wniosku pod wzglgdem formalnym. Wezwanie wnoszgcego do usuniecia brakéw podania. 6 1 0

5. Postepowanie dowodowe. Postanowienie o dopuszczeniu dowodu. Postanowienie o niedopuszczeniu 6 P 0

dowodu.

6. Zawieszenie postepowania. Postanowienie o zawieszeniu postepowania. Postanowienie o podjeciu 6 1 0

postepowania.

7. Decyzje, postanowienia i ugody. Decyzja elementy skiadowe. Uzasadnienie decyzji: uzasadnienie 6 3 0

faktyczne i uzasadnienie prawne.

8. Rektyfikacja decyzji. Postanowienie o uzupetnieniu decyzji. Postanowienie o sprostowaniu biedu

pisarskiego. Postanowienie o sprostowaniu btedu rachunkowego. Postanowienie o sprostowaniu innej [+] 1 0

omytki.

Metody ksztatcenia

Opracowanie projektéw pism urzgdowych, wezwan, zawiadomien, postanowien i decyzji w postepowaniu
administracyjnym.

Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie

Nr efektu uczenia sig
z sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,E

PROJEKT PS5,EP6,EP7,EP8,EP
9
EP1,EP2,EP3,EP4,E

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) P5,EP6,EP7,EP8,EP,
9

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie z oceng na podstawie sporzadzanych przez studentéw projektéw pism, wezwari, zawiadomien, protokotéw,
postanowieri i decyzji administracyjnych. Laczna ocena wszystkich projektéw pism stanowi ocene koricowa. Zasady
oceniania sg nastepujace:

1) bardzo dobry - sporzadzenie siedmiu projektéw pism w postgpowaniu administracyjnym, niezawierajacych bledéw
formalnych i zawierajacych wszystkie elementy konieczne pisma urzedowego;

2) dobry plus - sporzadzenie siedmiu projektéw pism w postepowaniu administracyjnym, zawierajacych drobne
bledy formalne lub pojedyncze nieistotne biedy;

3) dobry - sporzadzenie szesciu projektéw pism w postepowaniu administracyjnym, niezawierajacych btedow
formalnych i zawierajacych wszystkie elementy konieczne pisma urzedowego,

4) dostateczny plus - sporzadzenie sze§ciu projektéw pism w postepowaniu administracyjnym, zawierajacych pewne
biedy formalne i lub pojedyncze nieistotne bledy;

5) dostateczny - sporzadzenie pigciu lub czterech projektéw pism w postepowaniu administracyjnym,
niezawierajacych wigkszych biedéw formalnych i zawierajacych prawie wszystkie elementy konieczne pisma

urzedowego.
Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Oceng z przedmiotu stanowi 100% oceny z zaliczenia.

. Rodzaj |  Metoda Waga do
Sem. Przedmiot zaliczenia obl. oceny $redniej
Metoda obliczania oceny
koncowej 6 zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych Wazona
6 = zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych | zaliczenie z 1.00
[konwersatorium] |_ocena :

Literatura podstawowa

Dauter B., Drachal J., Niezgddka-Medek M. (2018): Wzory pism i orzeczen w postepowaniu przed sadami administracyjnymi,
Wolters Kluwer, Warszawa;

https://sip.lex.pl/#/monograph/369372906/57keyword=Wzory%20pism%20i%200rzecze % C5%84%20w%20post%C4%99pow
aniu%20p|zed%203%C4%85dami%20administracyjnymi&tocHit=1&cm=§REST

Drembkowski P. (2020): Pisma, postanowienia, decyzje i odwotania z zakresu postgpowania administracyjnego z
objasnieniami i ptytag CD, C.H. Beck, Warszawa; https://sip.legalis.pl/document-
full.seam?documentld=mjxw62zogi3damrxgm4ding#tabs-tocarea

Literatura uzupetniajgca

Adamiak B., Borkowski J. (2021): Postgpowanie adminisiracyjne i sadowoadministracyjne, Wolters Kluwer, Warszawa;
hitps://libra.ibuk. pl/reader/postepowanie-administracyjne-i-sadowoadministracyjne-barbara-adamiak-janusz-256221

Bochenek W. (2009): Wzory decyzji i innych aktéw administracyjnych oraz pism w ogdlnym postepowaniu administracyjnym z

praktycznym komentarzem, Osrodek Doradziwa i Doskonalenia Kadr, Gdarsk

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne

12 0

213



Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie sie do zajeé 1 0
Studiowanie literatury 10 0
Udziat w konsultacjach 10 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 12 0
Przygotowanie sie¢ do egzaminu/zaliczenia 4 0

LACZNY naklad pracy studenta w godz. 50

Liczba punktow ECTS 2

313




SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:

USPIA-A-O-I-N-22/23Z-AS

Nazwa przedmiotu:

zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych

(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:

PIA26A1J3435_84N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studidw:

ogdlnoakademicki

Specjalnosé:

administracja samorzadowa

Status przedmiotu:
obowigzkowy

Jezyk przedmiotu:
semestr: 6 - jezyk polski

Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
3 6 konwersatorium 12 0 20 2
Razem 12 2
Koordynator
przedmiotu: dr MATEUSZ TOMCZYK

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw wiedzy oraz umiejetnosci z zakresu tworzenia pism procesowych i urzedowych, w
szczegolnosci w urzedach obstugujacych organy jednostek samorzadu terytorialnego.

Wymagania wstepne:

Znajomo$¢ podstawowych instytucji prawa cywilnego, administracyjnego i postepowania administracyjnego oraz
sgdowoadministracyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dia
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zasady
wiedza 1 | EP1 funkcjonowania w sferze administracii, instytucji prawa K_W13
materialnego i procesowego.
Potrafi zastosowaé podstawowe techniki, metody i
1 | EP2 narzedzia w celu opracowania tekstéw aktéw prawnych K UO05
wlasciwych dla sfery funkcjonowania administraciji. =
Potrafi prawidiowo zebra¢ i analizowaé materiaty
2 || EP3 niezbedne do podjecia prawidtowej decyzji. K o7
Potrafi wykorzystaé zdobyta wiedze do zgodnego z
3 |EP4 prawem oraz zasadami etyki tworzenia pism K_uto
procesowych i urzedowych.
umiejetnosci Potrafi przygotowaé samodzielnie pismo procesowe i
4 | EP5 urzedowe. K_U11
5 | EP6 Potra'fl poprawnie i logicznie uzasadniaé przyjete K_U12
rozwigzanie.
Potrafi poruszaé sie po elektronicznych zasobach
6 | EP7 danych z obszaru administracji, dotrze¢ do zrédta i K_U13
odnalez¢ wtasciwe informacje.
Potrafi zrozumieé potrzebe uczenia sie przez cate zycie i
7 | EP9 potrafi ja samodzielnie uzupetniaé i doskonalié. K_U15
Jest gotéw do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i K Ko1
kompetencje spoteczne 1 | EP8 odbieranych tresci oraz wyznaczania kierunkéw K K04
wlasnego rozwoju i ksztatcenia. =
Liczba godzin zaje¢
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTAC.I Semestr rv—pd
learning

Przedmiot: zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych

Forma zajeé: konwersatorium

1/3




1. Postepowanie administracyjne. Uczestnicy postepowania. Zasady postepowania administracyjnego.
Pisma urzedowe i procesowe. Wskazywanie podstawy prawnej w pismach. Stosowanie skrétéw. State
elementy pism urzedowych i procesowych.

protokotu. Adnotacje.

2. Akta sprawy. Metryka sprawy. Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 6 marca 2012
r. w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia metryki sprawy. Wzor metryki sprawy. Protokoly. Tresé¢

3. Wszczecie postepowania administracyjnego. Zawiadomienie stron postgpowania o wszczeciu
postepowania z urzedu lub na zadanie jednej ze stron.

4. Badanie wniosku pod wzgledem formalnym. Wezwanie wnoszacego do usunigcia brakow podania.

dowodu,

5. Postgpowanie dowodowe. Postanowienie o dopuszczeniu dowodu. Postanowienie o niedopuszczeniu 6 2 0

postepowania.

6. Zawieszenie postgpowania. Postanowienie o zawieszeniu postepowania. Postanowienie o podjeciu 6 1 ' 0

7. Decyzje, postanowienia i ugody. Decyzja elementy sktadowe, Uzasadnienie decyzji: uzasadnienie 6 3 0
faktyczne i uzasadnienie prawne.

omyiki.

8. Rektyfikacja decyzji. Postanowienie o uzupetnieniu decyzji. Postanowienie o sprostowaniu bigedu
pisarskiego. Postanowienie o sprostowaniu biedu rachunkowego. Postanowienie o sprostowaniu innej 6 1 0

Metody ksztatcenia

Opracowanie projektéw pism urzedowych, wezwan, zawiadomien, postanowien i decyzji w postgpowaniu
administracyjnym.

Metody weryfikacji
efektdw uczenia sie

Nr efektu uczenia sig
z sylabusa

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6,EP7,EPS,EP
9

PROJEKT

EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6,EP7,EP8,EP
9

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE)

Forma i warunki zaliczenia

2aliczenie z ocena na podstawie sporzadzanych przez studentdéw projektéw pism, wezwan, zawiadomien, protokotéw,
postanowien i decyzji administracyjnych. Laczna ocena wszystkich projektéw pism stanowi ocene koricowa. Zasady
oceniania sg nastepujgce: .

1) bardzo dobry - sporzadzenie siedmiu projektéw pism w postepowaniu administracyjnym, niezawierajgcych bigedow
formalnych i zawierajgcych wszystkie elementy konieczne pisma urzedowego;

2) dobry plus - sporzadzenie siedmiu projektéw pism w postepowaniu administracyjnym, zawierajgcych drobne
btedy formaine lub pojedyncze nieistotne bigdy;

3) dobry - sporzadzenie szesciu projektow pism w postgpowaniu administracyjnym, niezawierajacych biedéw
formalnych i zawierajacych wszystkie elementy konieczne pisma urzedowego,

4) dostateczny plus - sporzadzenie szesciu projektéw pism w postepowaniu administracyjnym, zawierajacych pewne
btedy formalne i lub pojedyncze nieistotne bledy;

5) dostateczny - sporzadzenie pigciu lub czterech projektéw pism w postepowaniu administracyjnym,
niezawierajacych wiekszych bledéw formalnych i zawierajacych prawie wszystkie elementy konieczne pisma
urzedowego.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny z zaliczenia.

. Rodzaj Metoda Waga do
Mbioda dBil . Sem. Przedmiot zaliczenia obl. oceny Sredniej
etoda obliczania oceny
koncowej 6 | zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych Wazona
6_ | zasady tworzenia pism procesowych i urzgdowych | zaliczenie z 100
[konwersatorium] ocena | ’

Literatura podstawowa

Bursztynowicz M., Stugocka M. (2020): Postepowanie administracyjne dla jednostek samorzadu terytorialnego. Komentarz,
Wolters Kluwer, Warszawa;
https://sip.lex.pl/#/commentary/587823539/6209797keyword=Post%C4%99powanie%20administracyjne%20dla%20jednostek
%20samorz%C4%85du%20terytorialnego.%20Komentarz&tocHit=1&cm=SFIRST

Dauter B., Drachal J., Niezgodka-Medek M. (2018): Wzory pism i orzeczer w postepowaniu przed sgdami administracyjnymi,
Wolters Kluwer, Warszawa;
https://sip.lex.pl/#/monograph/369372906/5?keyword=Wzory%20pism%20i%200rzecze%C5%84%20w%20post % C4%99pow
aniu%20przed%20s%C4 %85dami%20administracyjnymi&tocHit=1&cm=SREST

Literatura uzupetniajgca

Adamiak B., Borkowski J. (2021): Postegpowanie administracyjne i sadowoadministracyjne, Wolters Kluwer, Warszawa;
https://libra.ibuk.pl/reader/postepowanie-administracyjne-i-sadowoadministracyjne-barbara-adamiak-janusz-256221

Bochenek W. (2009): Wzory decyzji i innych aktéw administracyjnych oraz pism w ogolnym postgpowaniu administracyjnym z
praktycznym komentarzem, Osrodek Doradztwa i Doskonalenia Kadr, Gdaisk

Drembkowski P. (2020): Pisma, postanowienia, decyzje i odwolania z zakresu postgpowania administracyjnego z
objagnieniami i ptytg CD, C.H. Beck, Warszawa; hitps:/sip.legalis.pl/document-

full.seam?documentld=mjxw62zogi3damrxgm4ding#tabs-tocarea
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NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne 12 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie si¢ do zajeé 1 0
Studiowanie literatury 10 0
Udziat w konsultacjach 10 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 12 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 4 0

LACZNY naktad pracy studenta w godz. 50

Liczba punktéw ECTS 2

3/3




SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-I-N-22/23Z-AZ

Nazwa przedmiotu:

zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych .
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

|Kod przedmiotu:

PIA26AlJ3435_90N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:
| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiow:

ogdlnoakademicki

Specjalnoée:

administracja zatrudnienia

Status przedmiotu:
obowigzkowy

Jezyk przedmiotu:
semestr: 6 - jezyk polski

Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
3 6 konwersatorium 12 [ 0 Z0 2

Razem 12 2
Koordynator
przedmiotu: mgr MICHAL WOJDALA
Prowadzagcy zajecia:
Cele przedmiotu: Nabycie przez studentéw wiedzy oraz umiejetnosci z zakresu tworzenia pism procesowych i urzgdowych.
Wymagania wstepne: Znajomos$é podstawowych instytucji prawa cywilnego, administracyjnego i postgpowania administracyjnego oraz

ymag epne: sgdowoadministracyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
| 1 | EP1 charakter nauk o administracji i nauk prawnych, ich K_wo1
| miejsce w systemie nauk i relacje do innych nauk.
| Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu zasady
wiedza 2 | EP2 konstruowania i funkcjonowania struktur jednostek K_Wo03
administracyjnych.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu sposoby
3 |EP3 funkcjonowania w sferze administracji instytucji prawa K_W13
materialnego i procesowego.
Potrafi wykorzystujac posiadang wiedz¢ prawidiowo
1 | EP4 zebraé i analizowaé materialy niezbedne do podjecia K_Uo07
prawidiowej decyzji.
Potrafi wykorzystaé zdobyta wiedze z zakresu nauk o
umiejstnosdl administracji, prawa oraz etyki do zgodnego z prawem
! 2 | EP5 oraz zasadami etyki formutowania, analizowania i K_u1o
rozstrzygania ztozonych i nietypowych probleméw
zawodowych.
Potrafi wykorzystujac posiadang wiedze poprawnie i
3 | EP6 s A . . . K_U12
| logicznie uzasadniac przyjete rozwigzanie.
Jest gotéw do podejmowania wyzwan zawodowych i
kompetencje spoleczne 1 | EP7 osobistych oraz odpowiedzialnego wykonywania K_K02
zawodu.
Liczba godzin zajg¢
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr -
wtym e-
B learning
Przedmiot: zasady tworzenia pism procesowych i urzgdowych
Forma zaje¢: konwersatorium
1. Postepowanie administracyjne, Uczestnicy postepowania. Zasady postepowania administracyjnego.
Pisma urzedowe i procesowe. Wskazywanie podstawy prawnej w pismach. Stosowanie skrotéw. Stale 6 3 0
elementy pism urzedowych i procesowych. _—
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2. Akta sprawy. Metryka sprawy. Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 6 marca 2012

r. w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia metryki sprawy. Wzér metryki sprawy. Protokoly. Treé 6 1 0
protokotfu. Adnotacje.

3. Wszczecie postgpowania administracyjnego. Zawiadomienie stron postepowania o wszczeciu 6 1 0
postepowania z urzedu lub na zadanie jednej ze stron.

4. Badanie wniosku pod wzgledem formalnym. Wezwanie wnoszacego do usunigcia brakéw podania. 6 1 0

5. Postepowanie dowodowe. Postanowienie o dopuszczeniu dowodu. Postanowienie o niedopuszczeniu 6 1 0
dowodu.

6. Zawieszenie post¢powania. Postanowienie o zawieszeniu postepowania. Postanowienie o podjeciu 6 1 0
_postepowania.

7. Decyzje, postanowienia i ugody. Decyzja elementy skladowe. Uzasadnienie decyzji: uzasadnienie 6 3 0
faktyczne i uzasadnienie prawne.

8. Rektyfikacja decyzji. Postanowienie o uzupetnieniu decyzji. Postanowienie o sprostowaniu bledu

pisarskiego. Postanowienie o sprostowaniu biedu rachunkowego. Postanowienie o sprostowaniu innej 6 1 0
omytki.

Opracowanie projektow pism urzedowych, wezwan, zawiadomien, postanowien i decyzji w postepowaniu
Metody ksztatcenia administracyjnym.
Nr efektu uczenia si¢
z sylabusa

Metody weryfikaciji

efektow uczenia sie

EP1,EP2,EP3,EP4,E

PROJEKT P5,EPG,EPT
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWAC.JE) psipatprs

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie z oceng na podstawie sporzadzanych przez studentéw projektéw pism, wezwan, zawiadomien, protokotow,
postanowieri i decyzji administracyjnych. £aczna ocena wszystkich projektéw pism stanowi ocene koricowa. Zasady
oceniania s nastepujace:

1) bardzo dobry - sporzadzenie siedmiu projektéw pism w postepowaniu administracyjnym, niezawierajgcych biedéw
formalnych i zawierajacych wszystkie elementy konieczne pisma urzedowego;

2) dobry plus - sporzadzenie siedmiu projektéw pism w postepowaniu administracyjnym, zawierajacych drobne
btedy formalne lub pojedyncze nieistotne biedy;

3) dobry - sporzadzenie szesciu projektéw pism w postepowaniu administracyjnym, niezawierajacych btedéw
formainych i zawierajacych wszystkie elementy konieczne pisma urzedowego,

4) dostateczny plus - sporzgdzenie szesciu projektéw pism w postepowaniu administracyjnym, zawierajgcych pewne
btedy formalne i lub pojedyncze nieistotne bledy;

5) dostateczny - sporzadzenie pieciu lub czterech projektéw pism w postepowaniu administracyjnym,
niezawierajgcych wiekszych bledow formalnych i zawierajacych prawie wszystkie elementy konieczne pisma
urzedowego.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi 100% oceny z zaliczenia.

. Rodzaj Metoda Waga do
Metoda obli . e, Prasdmiot zaliczenia obl. oceny Sredniej
etoda obliczania oceny
koncowej 6 zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych Wazona
6 zasady tworzenia pism procesowych i urzedowych zaliczenie z [ 100
[konwersatorium] oceng L !

Literatura podstawowa

Dauter B., Drachal J., Niezgddka-Medek M. (2018): Wzory pism i orzeczen w postepowaniu przed sgdami administracyjnymi,
Wolters Kluwer, Warszawa,;
https://sip.lex.pl/#/monograph/369372906/5?keyword=Wzory%20pism%20i%20orzecze % C5%84%20w%20post%C4%98pow
aniu%20przed%20s%C4%85dami%20administracyjnymi&tocHit=1&cm=SREST

Drembkowski P. (2020): Pisma, postanowienia, decyzje i odwotania z zakresu postgpowania administracyjnego z
objaénieniami i ptytg CD, C.H. Beck, Warszawa; https://sip.legalis.pl/document-
full.seam?documentld=mjxw62zogi3damrxgm4ding#tabs-tocarea

Literatura uzUpe{niajaca

Adamiak B., Borkowski J. (2021): Postepowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne, Wolters Kluwer, Warszawa;
https://libra.ibuk.pl/reader/postepowanie-administracyjne-i-sadowoadministracyjne-barbara-adamiak-janusz-256221

Bochenek W. (2009): Wzory decyzji i innych aktéw administracyjnych oraz pism w ogélnym postepowaniu administracyjnym z

praktycznym komentarzem, Oérodek Doradztwa i Doskonalenia Kadr, Gdarnsk

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne 12 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie sie do zajeé 5 0
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Studiowanie literatury 6 0
Udziat w konsultacjach 8 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 10 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 8 0
LACZNY nakiad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktow ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:
USPIA-A-O-I-N-22/232-Z0zSPwAP

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
zatrudnianie os6b z niepelnosprawnosciami . PIA26AI1J3435_96N
(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studidw: Profil studiow: Specjalnoéé:
| stopnia lic., niestacjonarne ogélnoakademicki zatrudnienie 0sdb ze szczeg6lnymi
potrzebami w administracji publicznej
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 5 - jezyk polski

Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajec Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning

3 5 konwersatorium 14 0 Z0 2
Razem 14 2
Koordynator
przedmiotu: dr SLAWOMIR DRICZINSKI
Prowadzacy zajecia:
Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu czgs$ci prawa pracy dotyczacej zatrudniania oséb z niepetnosprawnos$ciami.
Cele przedmiotu: Nabycie umiejetnosci postugiwania si¢ terminologia z zakresu zatrudniania os6b z niepetnosprawnosciami.

Znajomo$é podstawowych zagadnien z zakresu prawoznawstwa, logiki praktycznej, prawa cywilnego z umowami w
administracji, prawa administracyjnego oraz prawa pracy.

Wymagania wstepne:

EFEKTY UCZENIA SIE

Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dia
prograrmu

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu regulacje z
1 | EP1 zakresu prawa pracy odnoszacego si¢ do osob z K_W1s
niepelnosprawnoscia.

wiedza
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu specyfike
2 | EP2 prawa pracy w aspekcie zatrudnienia oséb z K_Wo1
niepetnosprawnosciami.
1 | EP3 Potrafi wskazaé specyfike zatrudnienia oséb z K_Uo1

niepelnosprawnos$ciami.

umiejetnosci - - = —= .
Potrafi zatrudnié osoby z niepelnosprawnoscia zgodnie z

2 | EP4 obowigzujacymi regulacjami prawnymi. peuas
. Jest gotéw do dyskusji o zakresie stosowania prawa
t ) H i
KompBisice spsieczns 1 | EPS pracy wobec oséb z niepelnosprawnosciami. KoKO5
Liczba godzin zajeé
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr ‘
wiyme-
learning
Przedmiot: zatrudnianie os6b z niepetnosprawnosciami
Forma zajeé: konwersatorium
| 1. Istota odrebnosci zatrudnienia oséb z niepeinosprawnoscia. 5 1 0
2. Odrebno$ci nawiazania stosunku pracy z osobg z niepetnosprawnoscia. 5 1 0
3. Czas pracy i urlopy 0sé6b z niepetnosprawnoscia. 5 2 0
4, Wspomaganie zatrudnienia oséb z niepetnosprawnoécia. 5 4 0
5. BHP osdb z niepelnosprawnoscia. 5 4 0
6. Miejsce zatrudnienia oso6b z niepetnosprawnoscia. 5 2 0

Metoda samodzielnego dochodzenia do wiedzy. Metoda aktywizujgca (analiza przepiséw, orzecznictwa). Prezentacja

Mstody ksztalcenia muitimedialna. Analiza tekstéw z dyskusjg. Praca w grupach.
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Metody weryfikacji
efektow uczenia sie

Nr efektu uczenia sie
z sylabusa
SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3,EP4
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EZ1'EP2’EP3'EP4'E

Forma i warunki zaliczenia

Sprawdzian w formie pisemnego testu wielokrotnego wyboru. 10 pytan testowych. Za kazda poprawng odpowiedz na
pytanie student moze otrzymac jeden punkt. Zasady oceniania s3 nastepujgce:

- 6 pkt - ocena dostateczna,

- 7 pkt - ocena dostateczna plus,

- 8 pkt - ocena dobra,

- 9 pkt - ocena dobra plus,

-10 pkt - ocena bardzo dobra.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocene z przedmiotu stanowi ocena otrzymana na zaliczeniu.

. Rodzaj Metoda | Waga do
o Sem. | Przedmiot zaliczenia obl. oceny ‘ sredniej
Metoda obliczania oceny !
koncowej 5 zatrudnianie oso6b z niepelnosprawnosciami Wazona |
5 zatrudnianie 0s6b z niepelnosprawnos$ciami [konwersatorium] | zaliczenie z i 1 ;)0 i
oceng | '

Literatura podstawowa

Majka P., Rydzewska M., Wieleba I. (2018): Zatrudnianie os6b niepeinosprawnych. Aspekty prawne i podatkowe, Wolters
Kluwer, Warszawa;
https://sip.lex.pi#/monograph/369443482/5?keyword=Zatrudnianie%200s%C3%B3b%20niepe%C5%82nosprawnych.%20Asp
ekty%20prawne%20i%20podatkowe&tocHit=1&cm=SFIRST

Literatura uzupetniajgca

Majewski T. (2011): Poradnictwo zawodowe i posrednictwo pracy dla oséb niepetnosprawnych. Poradnik dla urzeddw pracy,
https://niepelnosprawni.gov.pl/container/publikacje/zatrudnienie-osob-niepelnosprawnych/t.-majewski-poradnictwo-
zawodowe.pdf

Zatrudnienie wspomagane. Materialy konferencyjne (2011): , Warszawa
hitps://niepelnosprawni.gov.pl/container/publikacje/zatrudnienie-osob-niepelnosprawnych/zatrudnienie-wspomagane.-
materialy-konferencyjne.pdf

Zatrudnienie osdb niepetnosprawnych, hitps:/fwww.pfron.org.pl/ffileadmin/files/p/449_pfron_insert.pdf

NAKtAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
]W tym e-learning
Zajecia dydaktyczne I 14 0 ‘
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2 0
Przygotowanie sie do zajec 3 0
Studiowanie literatury 12 0
Udziat w konsultacjach 7 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 | 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 12 0
LACZNY naklad pracy studenta w godz. 50
Liczba punktéw ECTS 2
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

USPIA-A-Q-I-N-22/23Z-AZ
Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:
zatrudnienie administracyjnoprawne PIA26A1J3435 91N

(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow: Profil studiow: Specjalnosé:

| stopnia lic., niestacjonarne ogolnoakademicki administracja zatrudnienia
Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:

obowiazkowy semestr: 6 - jezyk poiski

Liczba godzin

Rok Semestr Forma zajec Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning

3 6 konwersatorium 10 0 20 1
Razem 10 1
Koordynator
przedriotu: dr MIKOLAJ RYLSKI

Prowadzacy zajecia:

Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu instytucji prawa administracyjnego zwigzanych z wykonywaniem pracy oraz

Cele przedmiotu: nabycie umiejetnosci wykorzystywania teoretycznej wiedzy w praktyce.

Zrozumienie roli i sposobu funkcjonowania zatrudnienia administracyjnoprawnego.

Wymagania wstepne: Znajomo$é podstawowych zagadnien z zakresu prawoznawstwa, prawa cywilnego i administracyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

QOdniesienie do

Kategoria Lp KOD Opis efektu efektdéw dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
1 | EP1 regulacje z zakresu zatrudnienia na gruncie prawa K_Wo1
administracyjnego.
wiedza 2 | EP2 Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu specyfike K_W02

zatrudnienia administracyjnego.

Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu réznice

3 | EPY pomiedzy zatrudnieniem pracowniczym, K_wi1
cywilnoprawnym i administracyjnym.
umiejetnosci 1 | EPs Potrafi wskazaé zrédio zatrudnienia administracyjnego. K_U11
kompetencie spoleczne 1 | Eps Jest gotéw do doksztalcania sie z zakresu prawa pracy. K_Ko1
Liczba godzin zajeé
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr .
w tym e-
learning
Przedmiot: zatrudnienie administracyjnoprawne
Forma zaje¢: konwersatorium
1. Konstrukcja zatrudnienia administracyjnego. 6 3 0
2. Wojsko. 6 2 0
3. Policja. 6 2 0
4. Straz Pozarna. 6 2 0
5. Inne stuzby. 6 1 0

Metoda samodzielnego dochodzenia do wiedzy.
Metoda aktywizujaca (analiza przepiséw, orzecznictwa).
Prezentacja multimedialna.

| Analiza tekstéw z dyskusia.

Metody ksztalcenia
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Nr efektu uczenia sie
z sylabusa
Metody weryfikacji
efektéw uczenia sie SPRAWDZIAN — —E_I';‘LEPZ,EPS,EPG,E
ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP5,EP6

Zaliczenie z oceng. Sprawdzian pisemny (pytania opisowe z zakresu zaje¢ i literatury podstawowej), obejmujacy trzy
pytania teoretyczne. Za odpowiedz na kazde pytanie mozna uzyska¢ maksymalnie 10 punktow.

Zasady oceniania sg nastepujace:

- 30-28 - bardzo dobry,

- 27-25- dobry plus,

- 24-22 - dobry,

- 21-19 - dostateczny plus,

Forma i warunki zaliczenia | - 18-16 - dostateczny,

- 0-15 - niedostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z zaliczenia jest oceng koricowg z przedmiotu.

] Rodzaj Metoda Waga do
. . jgem. Sresdmiot zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania oceny !
konicowej 6 zatrudnienie administracyjnoprawne Wazona
<] zatrudnienie administracyjnoprawne [konwersatorium] l ﬁgcr:lzaenie £ | 1,00
Hauser R., Wrobel A., Niewiadomski Z. (red.) (2011): Stosunek sluzbowy. System prawa administracyjnego. Tom 11, C.H.
Literatura podstawowa Beck, Warszawa; https://sip.legalis.pl/document-full. seam?documentld=mjxwB2zogeydkmbugy4dsmi

Baran B. (2021): Postepowania dyscyplinarne w sprawach funkcjonariuszy formacji policyjnych. Modele i zasady, Wolters
Kluwer, Warszawa; hitps://sip.lex.pl/#/monograph/369481725/39/baran-beata-postepowania-dyscyplinarne-w-sprawach-
funkcjonariuszy-formaciji-policyjnych-modele-
i...?keyword=Post%C4%99powanie%20dyscyplinarne%20w%20s%C5%82u%C5%BCbach%20mundurowych&cm=SREST
Literatura uzupetniajgca

Liwo M. (2017): Status stuzb mundurowych i funkcjonariuszy w nich zatrudnionych, Lexis Nexis, Warszawa,
hitps://sip.lex.pl#/monograph/369297424/2/liwo-marian-andrzej-status-sluzb-mundurowych-i-funkcjonariuszy-w-nich-
zatrudnionych?keyword=Status%20s%C5%82u%C5%BCb%20mundurowych%20i%20funkcjonariuszy %20w%20nich%20zatr
udnionych&cm=SREST

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne 10 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2 0
Przygotowanie sig do zaje¢ 1 0
Studiowanie literatury 3 0
Udziat w konsultacjach 5 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 N 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 4 - 0
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 25

_Li—cit;punktéw ECTS 1
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiéw:

USPIA-A-0-1-N-22/23Z-AZ

Nazwa przedmiotu:

zatrudnienie cywilnoprawne

(SPECJALNOSCI / SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:

PIA26A1J3435_92N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiéw:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studiéw:

ogdblnoakademicki

Specjalnosé:

administracja zatrudnienia

Status przedmiotu:

Jezyk przedmiotu:

obowigzkowy semestr: 5 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zaje¢ Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
3 5 konwersatorium 10 0 Z0 1
Razem 10 1
Koordynator
przedmiotu: dr MIKOLAJ RYLSKI
Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu instytucji prawa cywilnego zwigzanych z wykonywaniem pracy oraz
nabycie umiejetnosci wykorzystywania teoretycznej wiedzy w praktyce.
Zrozumienie roli i sposobu funkcjonowania zatrudnienia cywilnoprawnego.

Wymagania wstepne:

Znajomos$é podstawowych zagadnien z zakresu prawoznawstwa, prawa cywilnego i administracyjnego.

EFEKTY UCZENIA SIE

QOdniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektow dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
1 | EP1 regulacje 2 zakresu zatrudnienia na gruncie prawa K_wo1
cywilnego.
wiedza 2 | EP3 _Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu specyfike oraz K_W03
instytucje zatrudnienia cywilnoprawnego.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu réznice
3 | EP7 pomigdzy zatrudnieniem pracowniczym, K_W11
cywilnoprawnym.
umiejetnose 1 | EPS Potrafi wskazaé zrédta zatrudnienia cywilnoprawnego. K_U11
komgetencie spofeczne 1 | EPs Jest gotéw do doksztalcania sig z zakresu prawa pracy. K_Ko02
Liczba godzin zajeé
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr t
w tym e-
learning
Przedmiot: zatrudnienie cywilnoprawne
Forma zaje¢: konwersatorium
1. Zrédta zatrudnienia cywilnoprawnego. 5 2 0
2. Umowa o $wiadczenie ustug z art. 750 k.c. 5 1 0
3. Umowa o dzieto. 5 1 0
4. Umowa agencyjna. 5 1 0
5. Kontrakty cywilnoprawne. 5 1 0
6. Ochrona zatrudnienia niepracowniczego. 5 1 0
7. Zakres zastosowania przepiséw prawa pracy do zatrudnienia niepracowniczego. 5 1 0
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8. Samozatrudnienie.

9. Zatrudnienie menedzeréw wysokiego szczebla. 5 1 0

Metody ksztatcenia

Metoda samodzielnego dochodzenia do wiedzy.
Metoda aktywizujaca (analiza przepiséw, orzecznictwa).
Prezentacja multimedialna.

Analiza tekstow z dyskusja.

|

! Metody weryfikacji
| efektow uczenia sie
|
|

Nr efektu uczenia sig
z sylabusa

EP1,EP3,EP5,EP6,E

SPRAWDZIAN P7

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWAC.JE) EP1,EP3,EP5,EP6

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie z oceng.

Sprawdzian pisemny (pytania opisowe z zakresu zaje¢ i literatury podstawowej), obejmuje trzy pytania teoretyczne.
Za odpowiedz na kazde pytanie mozna uzyskaé maksymalnie 10 punktow.

Zasady oceniania sg nastgpujace:

- 30-28 - bardzo dobry,

- 27-25- dobry plus,

= 24-22 - dobry,

- 21-19 - dostateczny plus,

-18-16 - dostateczny,

- 0-15 - niedostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena ze sprawdzianu jest oceng korficowa z przedmiotu.

[
] Rodzaj Metoda Waga do
. fSem. Przedmiot zaliczenia ‘ obl. oceny sredniej
Metoda obliczania oceny
konicowej 5 zatrudnienie cywilnoprawne | Wazona |
i _ = = — ]
5 zatrudnienie cywilnoprawne [konwersatorium] zzgzzeme z | 1,00

Literatura podstawowa

Baran K.W. (red.) (2015): System Prawa Pracy. Tom VII. Zatrudnienie niepracownicze, Wolters Kluwer, Warszawa,
hitps://sip.lex.pl#/monograph/369365218/5?keyword=Zatrudnienie%20niepracownicze&tocHit=1&cm=SFIRST

Literatura uzupetniajaca

Duraj T. (2006): Podstawy zatrudnienia menedzerow najwyzszego szczebla w przedsigbiorstwach, Dom Wydawniczy ABC ,
Warszawa

Mycko-Katner [. (2012): Umowa agencyjna, Lex a Wolters Kluwer business, Warszawa;
https://sip.lex.pl/#/monograph/369246197/47 7keyword=umowa%20agencyjna&tocHit=1&cm=SREST

Nowacka |., Rotkiewicz M. (2016): Umowy cywilnoprawne jako formy zatrudnienia. Umowa zlecenia, umowa o dzielo, C.H.
BECK, Warszawa; hitps://sip.legalis.pl/document-full. seam?documentld=mjxw62zogizdamjsg4ydeng

NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne 10

Udzial w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie sie do zaje¢ 1 0 o
Studiowanie literatury 2 0

Udziat w konsultacjach 6 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 5 0
LACZNY nakiad pracy studenta w godz. 25

Liczba punktéw ECTS 1
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:

USPIA-A-O-I-N-22/23Z-AZ

Nazwa przedmiotu:

zbiorowe prawo pracy )
(SPECJALNOSCI/ SPECJALIZACJE / MODULY SPECJALNOSCIOWE)

Kod przedmiotu:
PIA26A1J3435_88N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow:

| stopnia lic., niestacjonarne

Profil studidw:
ogdinoakademicki

Specjalnosé:
administracja zatrudnienia

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
obowigzkowy semestr: 5 - jezyk polski
Liczba godzin
Rok Semestr Forma zajeé Forma zaliczenia ECTS
w tym e-learning
3 5 konwersatorium 14 0 Z0 3
Razem 14 3
Koordynator
przedmiotu: dr MIKOLAJ RYLSKI
Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Nabycie przez studentéw wiedzy z zakresu instytucji zbiorowego prawa pracy oraz umiejetnosci wykorzystywania

teoretycznej wiedzy w praktyce.

Zrozumienie roli i sposobu funkcjonowania miedzynarodowego prawa pracy.

Wymagania wstepne:

Znajomosé podstawowych zagadnien z zakresu prawoznawstwa, logiki prawniczej, prawa cywilnego i

administracyjnego oraz prawa pracy.

EFEKTY UCZENIA SIE

. [ Odniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Student zna i rozumie w zaawansowanym stopniu
1 | EP1 i h K_Wo1
regulacje z zakresu zbiorowego prawa pracy.
_ 2 | Ep2 _Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu specyfike oraz K_Wo3
wiedza instytucje zbiorowego prawa pracy.
Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu réznice
3 | EP7 pomigdzy zbiorowym i indywidualnym prawem pracy. K_Wi1
umiejetnosci 1 | EP5 Potrafi wskaza¢ zrodta zbiorowego prawa pracy. K_U12
kompetencle spoleczne 1 | EPS Jest gqow do zrozumienia specyfiki zbiorowego prawa K_K02
pracy i jego wymiaru spotecznego.
Liczba godzin zajeé
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr :
w tym e-
learning
Przedmiot: zbiorowe prawo pracy
Forma zaje¢: konwersatorium
1. Zrédta zbiorowego prawa pracy. 5 2 0
2. Zwigzki zawodowe i organizacje pracodawcow. 5 2 0
3. Informowanie pracownikdw i konsultacja. 5 2 0
4. Rozwigzywanie sporéw zbiorowych. 5 2 0
5. Zwolnienia grupowe. 5 6 0

Metody ksztalcenia

Prezentacja multimedialna.
Analiza tekstéw z dyskusja.

Metoda samodzielnego dochodzenia do wiedzy.
Metoda aktywizujgca (analiza przepiséw, orzecznictwa).
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Metody weryfikacji
efektéw uczenia sig

Nr efektu uczenia sie
z sylabusa

SPRAWDZIAN P7

EP1,EP2,EP5,EPG,E

ZAJECIA PRAKTYCZNE (WERYFIKACJA POPRZEZ OBSERWACJE) EP1,EP2,EP5,EP6

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie z ocena.

Sprawdzian pisemny (pytania opisowe z zakresu zajeé i literatury podstawowej), obejmuje trzy pytania teoretyczne.
Za odpowiedz na kazde pytanie mozna uzyskaé¢ maksymalnie 10 punktéw.

Zasady oceniania sg hastgpujace:

- 30-28 - bardzo dobry,

- 27-25- dobry plus,

- 24-22 - dobry,

- 21-19 - dostateczny plus,

- 18-16 - dostateczny,

- 0-15 - niedostateczny.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena ze sprawdzianu jest oceng koricowg z przedmiotu.

. Rodzaj Metoda Waga do
. Sem. Przedmiot zaliczenia obl. oceny Sredniej
Metoda obliczania oceny —
koncowe;j 5 zblorowe prawo pracy Wazona
5 zbiorowe prawo pracy [konwersatorium] 322?1?'“6 z 1,00

Literatura podstawowa

Baran K.W. (red.) (2019): Zbiorowe prawo zatrudnienia, Wolters Kluwer, Warszawa;
https://sip.lex.pl#/publication/151350139/baran-krzysziof-w-red-zbiorowe-prawo-zatrudnienia-komentarz?cm=RELATIONS

Literatura uzupetniajgca

Baran K.W. (red.) (2014): System Prawa Pracy. Tom V. Zbiorowe prawo pracy, Wolters Kluwer, Warszawa;
https://sip.lex.pl/#/monograph/369287013/6/baran-krzysztof-w-red-system-prawa-pracy-tom-v-zbiorowe-prawo-
pracy?keyword=2Zbiorowe%20prawo%20pracy&cm=SREST

Gtadoch M. (2011): Ustawa o informowaniu pracownikow i przeprowadzaniu z nimi konsultacji, TNOIK Dom Organizatora,
Torun

Latos-Mitkowska M., Pisarczyk L. (2005): Zwolnienia z przyczyn niedotyczgcych pracownika, ABC. Oddziat Polskich

Wydawnictw Profesjonalnych, Warszawa

NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
W tym e-learning

Zajecia dydaktyczne 14 0

Udziat w egzaminie/zaliczeniu 2 0

Przygotowanie sie do zajeé 3 0

Studiowanie literatury 18 0

Udziat w konsultacjach 20 0

Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 18 0
LACZNY naklad pracy studenta w godz. 75 -
Liczba punktéw ECTS 3
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SYLABUS (KARTA PRZEDMIOTU)

Nazwa programu studiow:
USPIA-A-O-1-N-22/23Z

Modut:
Przedmiot do wyboru [modut]

Nazwa przedmiotu:
Zeitgendssische Probleme des Verwaltungsrechts und der éffentlichen Verwaltung
(wspdtczesne problemy prawa administracyjnego i administracji publicznej)
(KIERUNKOWE)

Kod przedmiofu:
PIA26AIJ3435_57N

Nazwa kierunku:
administracja

Forma studiow: Profil studiow: Specjalnosé:

| stopnia lic., niestacjonarne ogélnoakademicki

Status przedmiotu: Jezyk przedmiotu:
fakultatywny semestr: 2 - jezyk polski

Liczba godzin

Rok Semestr Forma zajeé
w tym e-learning

Forma zaliczenia

ECTS

1 2 wykiad 10 0

Z0

Razem 10

Koordynator

przedmiotu: dr DOMINIKA SKOCZYLAS

Prowadzacy zajecia:

Cele przedmiotu:

Erwerb von Regeln und Grundsitzen zu ausgewihlten aktuellen Problemen des Verwaltungsrechts und der
éffentlichen Verwaltung. Erwerb der Fahigkeit zur Analyse ausgewdhiter aktueller Probleme des Verwaltungsrechts
und der éffentlichen Verwaltung und Kompetenzen zur praktischen Anwendung der besprochenen Fragestellungen im
Hinblick auf die Lésung aktueller Probleme des Verwaltungsrechts und der éffentlichen Verwaltung.

Grundiegende Kenntnisse zu verwaltungsrechtlichen Fragestellungen, insbesondere Einflussfaktoren auf die

Wymagania wstepne: Gestaltung der 6ffentlichen Verwaltung, Rechtsquellen, Aufbau des Verwaltungsapparates und Einsatz neuer

Technologien in der 6ffentlichen Verwaltung.

EFEKTY UCZENIA SIE

QOdniesienie do
Kategoria Lp KOD Opis efektu efektéw dla
programu
Der Student kennt und versteht auf fortgeschrittenem
Niveau die Natur der Verwaltungs- und
1 | EP1 Rechtswissenschaften, ihren Platz im System der K_Wo1
Wissenschaften und ihre Beziehungen zu anderen
' Wissenschaften.
wiedza -
Der Student kennt und versteht auf fortgeschrittenem
Niveau die Geschichte der Verwaltung und die
2 | EP2 Entwicklung der heute im Bereich des Verwaltungsrechts K_W10
und der dffentlichen Verwaltung titigen Institutionen.
Der Student ist in der Lage, mit der Umwelt korrekt zu
kommunizieren, indem er die Grundkenntnisse und
1 | EP3 Terminologie auf dem Gebiet des Verwaltungsrechts, K U04
auch im Bereich ausgewihlter zeitgendssischer 3
. . Probleme des Verwaltungsrechts und der éffentlichen
umiejgtnosci Verwaltung, verwendet.
Der Student ist in der Lage, komplexe und
> | EP4 ungewdhnliche Probleme im Bereich des modernen K U08
Verwaltungsrechts und der éffentlichen Verwaltung zu B8
formulieren und zu lésen.
Der Student ist bereit, soziale Verpflichtungen zu erfiillen
. und Aktivitdten fiir das reibungslose Funktionieren der
kompetencje spoteczne 1 | EPS modernen dffentlichen Verwaltung mitzuorganisieren K00
Liczba godzin zajeé
TRESCI PROGRAMOWE ZAJEC | KONSULTACJI Semestr o
ym e-
learning
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Przedmiot: Zeitgendssische Probleme des Verwaltungsrechts und der dffentlichen Verwaltung (wspoétczesne problemy prawa administracyjnego
i administracji publicznej)

Forma zajeé: wyktad

1. Tendenzen und Richtungen von Veridnderungen im systemischen, materiellen und 2 6 0 -
verfahrensrechtlichen Verwaltungsrecht. Européisierung des Verwaltungsrechts.

2. Modernisierung der 6ffentlichen Verwaltung. E-Verwaltung, E-Services und Cybersicherheit in der 9 3 0
offentlichen Verwaltung.

3. Zeitgenossische Herausforderungen im Funktionieren der offentlichen Verwaltung - eine Fallstudie. 2 1 0

Metody ksztatcenia

Analyse ausgewdhlter zeitgendssischer Probleme des Verwaltungsrechts und der dffentlichen Verwaltung auf der
Grundlage einer Vorlesung mit aktiver Beteiligung der Studierenden und Multimedia-Prasentationen. Analyse der
verbindlichen Rechtsprechung der Verwaltungsgerichte und Lehrmeinungen.

Metody weryfikacji
efektdw uczenia sig

Nr efektu uczenia sie
z sylabusa

KOLOKWIUM | E:1,EP2,EP3,EP4,E

Forma i warunki zaliczenia

Das Kolloquium erfolgt schriftlich. Der Test besteht aus 20 Fragen (Multiple-Choice-Test). Jede richtige Antwort gibt
lhnen 1 Punkt.

Die Endnote héngt von der erreichten Punktzahl ab.

Die Einstufungsregeln lauten wie folgt:

- befriedigende Note - ab 60%,

- befriedigende Plusnote - ab 70 %,

- gute Note - ab 80%,

- gute Plusbewertung - ab 90 %,

- sehr gute Note - 100%.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Die Kreditnote ist die Fachnote.

Metoda obliczania oceny
koncowe]

Rodzaj Metoda Waga do

Sem. Przedmiot zaliczenia obl. oceny Sredniej

Zeitgendssische Probleme des Verwaltungsrechts und der
2 offentlichen Verwaltung (wspéiczesne problemy prawa | Wazona
administracyjnego i administracji publicznej)

Zeitgendssische Probleme des Verwaltungsrechts und der
2 offentlichen Verwaltung (wspoélczesne problemy prawa
administracyinego i administracji publicznej) [wykiad]

| zaliczenie z

oceng 1.00

Literatura podstawowa

Jagielski J., Wierzbowski M. (red.) (2020): Prawo administracyjne, Wolters Kluwer Polska, Warszawa, |
https://libra.ibuk.pl/reader/prawo-adrlinistracyjne-jacek-jagielski-marek-244932 [

Jaworska-Debska B., Kledzik P., Stugocki J. (red.) (2020): Wzorce i zasady dzialania wspolczesnej administraciji publicznej,
Wolters Kluwer Polska, Warszawa;

hitps://sip.lex.pli#/monograph/369466078/6 Pkeyword=Wzarce%20i%20zasady%20dzia%C5%82ania%20wsp%C3%B3%C5%
82czesnej%20administracji%20publicznej&tocHit=1&cm=SFIRST

Literatura uzupetniajgca

Duniewska Z., Rabiega-Przylecka A., Stahl M. (red.) (2019): Standardy wspotczesnej administracji i prawa administracyjnego,
Wolters Kluwer Polska, Warszawa;

hitps://sip.lex.pl/#/monograph/369460344/7 ?keyword=Standardy%20wsp%C3%B3%C5%82czesne|%20administraci%20i%20
prawa%20administracyjnego&tocHit=1&cm=SFIRST

Zimmermann J., Szewczyk M., Staniszewska L. (red.) (2020): My$! Mariana Zimmermanna a wspéiczesne prawo
administracyjne, Wolters Kluwer Polska, Warszawa;

https://sip.lex.pl/#/monograph/369464033/4 ?keyword=My%C5%9B|%20Mariana%20Zimmermanna%20a%20wsp%C3%B3%
C5%82czesne%20prawo%20administracyjne&tocHit=1&ecm=SFIRST

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

0 W tym e-leaming
Zajecia dydaktyczne 10 0
Udziat w egzaminie/zaliczeniu 1 0
Przygotowanie sie do zajeé 0 R 0
Studiowanie literatury 6 a 0
Udziat w konsultacjach 6 0
Przygotowanie projektu / eseju / itp. 0 0
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 2 0
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LACZNY naklad pracy studenta w godz.

25

Liczba punktéw ECTS
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