Tekst ujednolicony na dzien 19.04.2023 r.

ZARZADZENIE NR 61/2022
REKTORA UNIWERSYTETU SZCZECINSKIEGO

z dnia 18 maja 2022 r.

w sprawie regulaminu realizacji ustug $wiadczonych przez centra badawcze
Uniwersytetu Szczecinskiego na zlecenie podmiotéw zewnetrznych

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz.U. z 2022 r. poz. 574 ze zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

REGULAMIN REALIZACJI USLUG
SWIADCZONYCH PRZEZ CENTRA BADAWCZE
UNIWERSYTETU SZCZECINSKIEGO
NA ZLECENIE PODMIOTOW ZEWNETRZNYCH

§1.

1. Regulamin okre$la zasady realizacji ushugi badawczej $wiadczonej przez Uniwersytet

Szczecinski na zlecenie podmiotu zewngtrznego z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2. Regulamin ma zastosowanie takze do:

1) ustugi innej niz badawcza jezeli przy jej realizacji wykorzystuje si¢ potencjat
Uniwersytetu Szczecinskiego, w szczegdlnosci potencjat techniczny, technologiczny lub
naukowy; przepisy § 4-12 Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio;

2) ustugi badawczej realizowanej przez pracownika Uniwersytetu Szczecinskiego
nienalezgcego do centrum badawczego Uniwersytetu Szczecinskiego.

3. (uchylony)
4. llekro¢ w przepisach Regulaminu mowa jest o:

1) CTT US — nalezy przez to rozumie¢ Centrum Transferu Technologii Uniwersytetu
Szczecinskiego;

2) jednostce organizacyjnej Uczelni — nalezy przez to rozumie¢ okre$long w statucie
wyodrebniong jednostke¢ badawcza, w tym wewnatrzinstytutowe, migdzyinstytutowe
albo ogodlnouczelniane centrum badawcze, bedace wspomagajacg jednostka
organizacyjng Uczelni, w ktorej realizowana jest zlecona ustuga badawcza;



3) kierowniku zleconej ustugi badawczej — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Uczelni
odpowiedzialnego za koordynacj¢ i1 zarzadzanie procesem realizacji zleconej ustugi
badawczej;

4) pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ osobe zatrudniong w Uczelni realizujaca zlecong
ustuge badawcza;

5) rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie ewaluacji jakosci dziatalnoSci naukowej
(Dz.U. z 2022 r. poz. 661 ze zm.);

6) statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Uniwersytetu Szczecinskiego, stanowigcy
zatgcznik do uchwaty nr 58/2019 Senatu Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 30 maja
2019 r. w sprawie przyjecia Statutu Uniwersytetu Szczecinskiego;

7) system szkolnictwa wyzszego i nauki — nalezy przez to rozumie¢ instytucje okreslone
w art. 7 pkt 1 ustawy;

8) Uczelni — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Szczecinski;

9) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz.U. z 2022 r. poz. 574 ze zm.);

10) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ podmiot zewngtrzny, ktory zleca ustuge
badawcza.

§ 2.

Uczelnia realizuje zlecone ustugi, w tym ustugi badawcze, na rzecz zamawiajacych nalezacych
i nienalezacych do systemu szkolnictwa wyzszego i nauki.

§ 3.

1. Do ustug badawczych realizowanych na rzecz zamawiajacego nalezg w szczegdlnosci:

1) prace naukowe w zakresie badan podstawowych, aplikacyjnych i prac rozwojowych;

2) inne ushugi badawcze wskazane w zleceniu przez zamawiajgcego, W tym ekspertyzy,
analizy, opinie, testy, walidacje, metodyki i raporty.

2. Prace naukowe okreslone w ust. 1 pkt 1 sg dziatalno$cig obejmujaca:

1) badania podstawowe rozumiane jako prace empiryczne albo teoretyczne majace przede
wszystkim na celu zdobywanie nowej wiedzy o podstawach zjawisk i obserwowalnych
faktow bez nastawienia na bezposrednie zastosowanie komercyjne;

2) badania aplikacyjne rozumiane jako prace majgce na celu zdobycie nowej wiedzy oraz
umiejetnosci, nastawione na opracowywanie nowych produktéw, procesow lub ustug lub
wprowadzanie do nich znaczacych ulepszen.

3. Prace rozwojowe okreslone w ust. 1 pkt 1 sg dziatalno$cig obejmujaca nabywanie, faczenie,
ksztaltowanie 1 wykorzystywanie dostgpnej aktualnie wiedzy i1 umiejgtnosci, w tym

w zakresie narz¢dzi informatycznych lub oprogramowania, do planowania produkcji oraz

projektowania i tworzenia zmienionych, ulepszonych lub nowych produktow, procesow lub

ustug, z wylaczeniem dziatalnosci obejmujacej rutynowe i okresowe zmiany wprowadzane
do nich, nawet jezeli takie zmiany majg charakter ulepszen.



§ 4.

1. Uczelnia realizuje ustuge badawcza na rzecz podmiotu zewnetrznego na podstawie zgody
na realizacj¢ zleconej ustugi badawczej z zastrzezeniem ust. 3.

2. Dyrektor instytutu sktada do Centrum CTT US zlecenie ustugi badawczej na formularzu,
ktorego wzor okresla zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

3. Ustuga badawcza okreslona w § 3 ust. 1 pkt 2 Regulaminu zlecona Uczelni przez sad
powszechny albo inny organ wladzy publicznej realizowana jest na podstawie
postanowienia, zobowigzania albo innego dokumentu otrzymanego od tego podmiotu
I zgodnie z tym dokumentem. Przepisy Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.

§ 4a.

1. Jezeli ustuga badawcza poprzedzona jest konieczno$cia udzialu w postgpowaniu
przeprowadzanym zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) — dalej PZP, zgodg¢ na udziat Uczelni w tym
postgpowaniu wydaje prorektor ds. finanséw na pisemny wniosek ztozony przez dyrektora
instytutu.

2. Wzér wniosku o wyrazenie zgody na udziat w postepowaniu, o ktorym mowa w ust. 1 na
realizacj¢ zleconej ustugi badawczej okresla zatacznik nr 2a do Regulaminu.

§ 5.

1. W przypadku realizacji zleconej ustugi badawczej w trybie wynikajacym
zZ § 4, po akceptacji zlecenia ushugi badawczej przez Dyrektora CTT US, pracownik CTT
US w porozumieniu z kierownikiem zleconej ustugi badawczej:

1) sporzadza wniosek o wyrazenie zgody na realizacje zleconej ustugi badawczej wedtug
wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2 do Regulaminu;

2) sporzadza kalkulacje zleconej ustugi badawczej wedtug wzoru okre§lonego w zatgczniku
nr 3 do Regulaminu; w przypadku konieczno$ci niezbgdnego do realizacji ustugi
prefinansowania (przekraczajacego mozliwosci finansowe budzetu danego centrum lub
instytutu, w ramach ktorego centrum funkcjonuje), kwote prefinansowania nalezy wpisaé
do kosztorysu danej ustugi; zrodlo prefinansowania wskazuje prorektor ds. nauki
W uzgodnieniu z prorektorem ds. finansow;

3) sporzadza harmonogram realizacji zleconej ustugi badawczej wedlug wzoru okreslonego
w zalaczniku nr 4 do Regulaminu;

4) sprawdza wiarygodnos$¢ finansowg podmiotu zlecajgcego w rejestrach publicznych.

2. Dokumenty okreslone w ust. 1 pracownik CTT US przekazuje niezwlocznie do prorektora
ds. nauki.

3. Prorektor ds. nauki w porozumieniu z prorektorem ds. finanséw na podstawie dokumentow
okreslonych w ust. 1 wyraza zgode albo odmawia wyrazenia zgody na realizacj¢ zleconej
ustugi badawczej.

4. O decyzji o ktorej mowa w ust. 3 pracownik CTT US informuje dyrektora instytutu.



§ Sa.

1. W przypadku realizacji zleconej uslugi badawczej w trybie wynikajacym z § 4a, po
uzyskaniu zgody prorektora ds. finansow, dyrektor instytutu lub kierownik zleconej ustugi
badawczej sktada ofert¢ podmiotowi zewnetrznemu oglaszajagcemu postgpowanie na
wykonanie ustugi badawcze;.

2. Po otrzymaniu informacji o wyborze zlozonej oferty jako najkorzystniejszej a nastgpnie
podpisaniu umowy pomigdzy podmiotem zlecajacym a Uniwersytetem Szczecinskim,
dyrektor instytutu przekazuje wymienione dokumenty do Dyrektora CTT US.

3. Dyrektor CTT US kieruje do prorektora ds. nauki oraz prorektora ds. finansow wniosek
0 ustalenie wysokosci narzutow, stanowigcy zatacznik nr 2b do Regulaminu.

4. Po uzyskaniu decyzji dotyczacej wysokos$ci narzutow, pracownik CTT US:

1) sporzadza kalkulacje zleconej ustugi badawczej wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku
nr 3 do Regulaminu; w przypadku konieczno$ci niezb¢dnego do realizacji ustugi
prefinansowania (przekraczajacego mozliwosci finansowe budzetu danego centrum lub
instytutu, w ramach ktérego centrum funkcjonuje), kwote prefinansowania nalezy wpisaé
do kosztorysu danej ustugi; zrodto prefinansowania wskazuje prorektor ds. nauki
w uzgodnieniu z prorektorem ds. finansow;

2) sporzadza harmonogram realizacji zleconej ustugi badawczej wedlug wzoru okreslonego
w zalgczniku nr 4 do Regulaminu.

3. Dokumenty okreslone w ust. 4 pracownik CTT US przekazuje niezwlocznie do prorektora
ds. nauki.

§ 6.

1. Realizacja ustugi badawczej, w trybie wynikajacym z § 4 Regulaminu wymaga zawarcia
umowy w formie pisemnej albo elektronicznej pomiedzy zamawiajagcym a Uczelnia.
Obowigzek ten nie dotyczy przypadku okreslonego w § 4 ust. 3 Regulaminu.

2. Kazda zmiana umowy okreslonej w ust. 1 wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci albo formy elektronicznej.

§7.

Kierownik zleconej ustugi badawczej odpowiedzialny jest w szczegdlnosci za:

1) okreslenie wysokosci kosztow bezposrednich zwigzanych z realizacja zleconej ustugi
badawczej, w tym wynagrodzeniami pracownikow oraz zakupem materialow
niezbednych do realizacji ustugi, m.in. odczynnikow, testow 1 aparatury;

2) przekazanie CTT US zlecenia dokonania przez Uczelni¢ zakupu materiatlow niezbednych
do realizacji ustugi badawczej lub zapotrzebowania na podwykonawstwo wedtug wzoru
okreslonego w zataczniku nr 5 do Regulaminu;

3) przestrzeganie limitow kosztow wskazanych w kalkulacji okreslonej w § 5 ust. 2 pkt 2
Regulaminu;

4) realizacj¢ zleconej ustugi badawczej zgodnie z harmonogramem okreslonym w § 5 ust. 2
pkt 3 Regulaminu;



5) nalezyte wykonywanie przy realizacji ustugi badawczej postanowien umowy zawartej
Z zamawiajacym, w szczegolnosci w zakresie praw wlasnosci intelektualnej, zasad
publikacji wynikow 1 poufnosci;

6) prawidtowa merytoryczng realizacj¢ zleconej ustugi badawczej zgodnie z warunkami
umowy zawartej z zamawiajacym oraz dobrymi praktykami w zakresie dziatalno$ci
badawczej i standardami w zakresie etyki w pracy naukowej oraz wewnetrznymi aktami
prawnymi obowigzujacymi w Uczelni;

7) prawidtowe i terminowe sporzadzenie i przedtozenie dokumentacji rozliczeniowej:

a) protokotu zdawczo-odbiorczego potwierdzajacego odbidr przez zamawiajgcego
zleconej ustugi badawczej wedlug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 6
do Regulaminu,

b) raportu z realizacji ustugi badawczej wedlug wzoru okreslonego w zataczniku nr 7
do Regulaminu.

§ 8.

1. CTT US odpowiedzialny jest za kompleksowe koordynowanie realizacji zleconych ustug
badawczych w szczegolnosci za:

1) przyjecie zlecenia ustugi badawczej i jej niezwloczne przekazanie wlasciwej jednostce
organizacyjnej Uczelni;

2) koordynacje prac zwigzanych z opracowaniem kosztorysu i harmonogramu zleconej
ustugi badawczej oraz projektu umowy;

3) opracowanie projektu umowy z zamawiajgcym;

4) przygotowanie  protokotu  zdawczo-odbiorczego  okreslonego w § 7 pkt7 lit. a
Regulaminu;

5) koordynacje procesu zakupu materiatow niezbednych do realizacji ustugi badawczej
zgodnie z obowigzujacymi w Uczelni procedurami dotyczacymi udzielania zamowien
publicznych — na zlecenie kierownika zleconej ustugi badawczej;

6) weryfikacje dokumentow potwierdzajacych rozliczenie zlecenia ustugi badawczej, ich
archiwizacj¢ oraz przygotowanie do wprowadzenia danych do systemu POL-0n;

7) przygotowanie dokumentacji  finansowo—ksiegowej dotyczacej zleconej ushugi
badawczej;

8) opracowywanie raportow dotyczacych rentowno$ci realizacji zleconych ushug
badawczych;

9) przygotowanie i przekazanie kopii kompletu dokumentéw dotyczacych zleconej ustugi
badawczej do kierownika zleconej ustugi badawcze;j.”;

2. W przypadku udziatu Uczelni w postgpowaniu, o ktorym mowa w § 4a ust. 1 Regulaminu,
postanowienia ust. 1 pkt 1-3 nie znajdujg zastosowania.

§9.

Przy sporzadzaniu kalkulacji w zakresie kosztow wynagrodzen pracownikow realizujacych
ustuge badawcza stosuje si¢ przepisy obowigzujacego Regulaminu wynagradzania
w Uniwersytecie Szczecinskim.



§ 10.

Wyplata wynagrodzenia pracownika realizujacego zlecong ustuge badawcza nastepuje
w terminie 30 dni od dnia uregulowania przez zamawiajacego wynagrodzenia za wykonanie
zleconej ustugi badawczej albo etapu zleconej ustugi badawcze;j.

§11.

1. Narzut kosztéw ogolnouczelnianych uwzgledniany w kalkulacji zleconej ustugi badawcze;j
okreslonej w § 5 ust. 1 pkt 2 lub odpowiednio w § 5a ust. 4 pkt 1 Regulaminu wynosi
minimum 1% sumy kosztoéw bezposrednich.

2. Narzut centrum uwzgledniany w kalkulacji zleconej ustugi badawczej okre§lonej w § 5
ust. 1 pkt 2 lub odpowiednio w § 5a ust. 4 pkt 1 Regulaminu wynosi maksimum 9% sumy
kosztow bezposrednich z zastrzezeniem ust. 3.

3. W uzasadnionych przypadkach, ktore maja bezposredni wptyw na proces ewaluacyjny
Uczelni wysoko$¢ narzutu centrum moze zosta¢ ustalona na innym poziomie. Decyzje
0 zmianie wysoko$ci narzutu centrum podejmuje prorektor ds. nauki w porozumieniu
Z prorektorem ds. finansow.

§ 12.

1. Dysponentem $rodkéw finansowych pozostatych po realizacji zleconej ustugi badawczej
(przy zatozeniu rozliczenia pobranego prefinansowania) przez centrum badawcze jest
dyrektor centrum (50% kwoty) oraz dyrektor albo dyrektorzy instytutu albo instytutow,
w ramach ktorych zrealizowana zostala ustuga z zastrzezeniem ust. 2.

2. W uzasadnionych przypadkach, w tym w przypadku ustugi badawczej zleconej
W postepowaniu, o ktorym mowa w § 4a ust. 1 Regulaminu, rektor moze podjaé decyzje
0 innej proporcji podziatu srodkéw finansowych pozostalych po realizacji zleconej ustugi
badawczej.

§ 13.

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie decyzj¢ podejmuje prorektor wiasciwy
ds. nauki.

§ 14.

Do realizacji ustug, w tym ustug badawczych, zleconych Uczelni przed dniem wej$cia w zycie
Regulaminu stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 15.

Traci moc zarzadzenie nr 44/2021 Rektora Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 5 marca 2021 r.
w sprawie zasad 1 trybu sporzadzania opinii 1 ekspertyz na zlecenie podmiotdw zewngtrznych.



§ 16.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 1 do zarzqdzenia nr 61/2022
Rektora Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 18 maja 2022 r.

ZLECENIE USLUGI BADAWCZEJ
nr ewidencyjny: .......

. Wykonawca:

Uniwersytet Szczecinski
Papieza Jana Pawta II 22a
70-453 Szczecin

. Zamawiajacy (nazwa, adres, KRS, NIP, REGON, telefon, email, osoba kontaktowa):

. Oczekiwany termin realizacji zleconej ustugi badawczej: MM/RR-MM/RR

Dyrektor Instytutu

(data, pieczec i podpis)

Zlecenie przyje¢to:
Dyrektor CTT US

(data, podpis, pieczec)



Zatgcznik nr 2 do zarzqdzenia nr 61/2022
Rektora Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 18 maja 2022 r.

WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY NA REALIZACJE ZLECONEJ USLUGI
BADAWCZEJ

Zakres zleconych ustug badawczych*:
1) prace naukowe:
a) badania podstawowe,
b) badania aplikacyjne,
2) prace rozwojowe,
3) pozostate prace zlecone.

1. Tytut zleconej ustugi badawcze;j:

2. Dyscyplina/dyscypliny naukowa/e (jezeli zlecona ustuga badawcza dotyczy wiecej niz
jednej dyscypliny naukowej, nalezy przedstawic¢ podzial procentowy)

3. Czy ustuga badawcza zostanie uwzgledniona w ewaluacji: TAK/NIE*

4. Zamawiajacy (nazwa, adres, KRS, NIP, REGON, telefon, e-mail, osoba kontaktowa):

7. Forma finansowania zlecenia*:
a) zaliczka (podac wysokosé¢ zaliczki/ek i termin jej/ich ptatnosci)

b) ptatnos$¢ po wykonaniu ustugi
8. Etapy finansowania (jesli dotyczy, poda¢ liczbe etapow i kwoty brutto)
Tetap: cooovviiiiiis zt brutto
lletap: coooveiii, zt brutto
9. Osoby realizujace zlecong ustuge badawcza:
1) KIeroWniK: ....ooviiiiii i e
(tytul, stopien naukowy imie i nazwisko, telefon, mail)
2) Wykonawcy:

(tytul, stopien naukowy imig i nazwisko, instytut)

10. Zataczniki do wniosku:



a) zlecenie — zatgcznik nr 1 albo dokument okreslony w § 4 ust. 3 Regulaminu (oryginat
nalezy dotaczy¢ do umowy na wykonanie zleconej ustugi badawczej),
b) kalkulacja 2 egz. (zatacznik nr 3),
€) harmonogram 2 egz. (zalacznik nr 4).
11. Uwagi:

(data, pieczec i podpis)
12. Proponowana wysoko$¢ narzutu centrum ........... %.
Dyrektor Centrum
(data, pieczec i podpis)
13. Stwierdzam, ze wykonanie zlecenia nie begdzie kolidowa¢ z podstawowymi zadaniami
Kierownika 1 pracownikéw jednostki organizacyjnej Uczelni, ktora ma realizowac zlecona
ustuge badawczg. Akceptuj¢ powyzsze warunki realizacji zleconej ustugi badawcze;.
Dyrektor/Dyrektorzy Instytutu/Instytutow
(data, pieczeé i podpis)
Decyzja prorektora ds. nauki i prorektora ds. finansow:
a) akceptacja *

b) brak akceptacji*
c) decyzja dotyczaca wysokosci narzutu ogdlnouczelnianego ......... %.

Prorektor ds. nauki

(data, pieczec i podpis)
Prorektor ds. finansoéw

(data, pieczec i podpis)

*jesli nie dotyczy odpowiednio skresli¢



Zatgcznik nr 2a do zarzgdzenia nr 61/2022
Rektora Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 18 maja 2022 r.

WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY NA UDZIAL W POSTEPOWANIU
PRZETARGOWYM NA REALIZACJE ZLECONEJ USLUGI BADAWCZEJ

Zakres zleconych ustug badawczych*:

1)

2)
3)

. Dyscyplina/dyscypliny naukowa/e (jezeli zlecona ustuga badawcza dotyczy wiecej niz

prace naukowe:

a) badania podstawowe,
b) badania aplikacyjne,
prace rozwojowe,
pozostate prace zlecone.

. Tytut zleconej ustugi badawczej:

jednej dyscypliny naukowej, nalezy przedstawi¢ podzial procentowy)

. Czy ustuga badawcza zostanie uwzgledniona w ewaluacji: TAK/NIE'

. Zamawiajacy (nazwa, adres, KRS, NIP, REGON, telefon, e-mail, osoba kontaktowa):

. Forma finansowania zlecenia*:

a) zaliczka (podac wysokosé¢ zaliczki/ek i termin jej/ich ptatnosci)

b) ptatnos$¢ po wykonaniu ustugi

. Etapy finansowania (jesli dotyczy, poda¢ liczbe etapow i szacunkowe kwoty brutto)

Tetap: cooovviiiiii zt brutto
Metap: covvvvvviiiiii zt brutto

. Osoby realizujace zlecong ustuge badawcza:

1) Kierownik: ......o.oiuiiiiiiii e
(tytul, stopien naukowy imie i nazwisko, instytut, telefon, mail)
2) Wykonawcy:

(tytul, stopien naukowy imig i nazwisko, instytut)



10. Zataczniki do wniosku:
a) oferta na wykonanie ustugi badawczej,
b) kalkulacja 1 egz. (zatacznik nr 3),
€) harmonogram 1 egz. (zalacznik nr 4).
11. Uwagi:

(data, pieczeé i podpis)

12. Stwierdzam, ze wykonanie zlecenia nie bedzie kolidowaé z podstawowymi zadaniami
Kierownika 1 pracownikéw jednostki organizacyjnej Uczelni, ktora ma realizowac zlecona
ustuge badawcza. Akceptuje powyzsze warunki realizacji zleconej ustugi badawcze;.

Dyrektor/dyrektorzy instytutu/instytutow

(data, pieczec i podpis)

Decyzja prorektora ds. finansow:

a) akceptacja *
b) brak akceptacji*

(data, pieczec i podpis prorektora ds. finansow)

*jesli nie dotyczy odpowiednio skresli¢



Zatgcznik nr 2b do zarzgdzenia nr 61/2022
Rektora Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 18 maja 2022 r.

WNIOSEK O USTALENIE WYSOKOSCI NARZUTOW!

1. Tytut zleconej ustugi badawcze;j:

2. Dyscyplina/dyscypliny naukowa/e (jezeli zlecona ustuga badawcza dotyczy wiecej niz
jednej dyscypliny naukowej, nalezy przedstawi¢ podziat procentowy)

3. Czy ushuga badawcza zostanie uwzgledniona w ewaluacji: TAK/NIE'

4. Zamawiajacy (nazwa, adres, KRS, NIP, REGON, telefon, e-mail, osoba kontaktowa):

5. Koszt zlecenia: ................... z1 brutto
6. Forma finansowania zlecenia*:
a) zaliczka (podaé wysokos¢ zaliczki/ek i termin jej/ich ptatnosci)

7. Zalaczniki do wniosku:
a) Umowa na realizacje zleconej ustugi badawczej

Kierownik zleconej ustugi badawczej

(data, pieczeé i podpis)

8. Stwierdzam, ze wykonanie zlecenia nie bedzie kolidowaé z podstawowymi zadaniami
Kierownika 1 pracownikow jednostki organizacyjnej Uczelni, ktdra ma realizowac zlecong
usluge badawcza. Akceptuje powyzsze warunki realizacji zleconej ustugi badawcze;.

Dyrektor/Dyrektorzy Instytutu/Instytutow

(data, pieczec i podpis)

1 Dotyczy zleconej ustugi badawczej realizowanej w trybie okre$lonym w § 4a



9. Proponowana wysokos$¢ narzutu centrum ........... %.
Dyrektor Centrum

(data, pieczeé i podpis)

Decyzja prorektora ds. nauki i prorektora ds. finansow:

a) akceptacja *

b) brak akceptacji*

C) decyzja dotyczgca wysokosci narzutu ogdlnouczelnianego ......... %.

Prorektor ds. nauki

(data, pieczec i podpis)
Prorektor ds. finanséw

(data, pieczec i podpis)

*jesli nie dotyczy odpowiednio skresli¢



Zatgcznik nr 3 do zarzqdzenia nr 61/2022
Rektora Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 18 maja 2022 r.

Kalkulacja zleconej ustugi badawczej: (konto ksiggowe)

pn.:
Jednostka organizacyjna: |
Kierownik zleconej ustugi badawczej:
Okres realizacji zleconej ustugi badawczej:
PRZYCHODY KWOTA
przychod brutto wedtug umowy
podatek od towarow i ustug (vat) 0,00
wartos¢ ustugi pomniejszona o podatek VAT 0,00
NARZUTY 0,00
narzut ogolnouczelniany ...% * 0,00
narzut centrum badawczego ...% ** 0,00
kwota przeznaczona na realizacje zleconej ustugi badawczej 0,00
WYDATKI (wartos¢ brutto) KWOTA

wynagrodzenia ze stosunku pracy (w tym sktadki ZUS)

wynagrodzenia - umowy cywilnoprawne (w tym sktadki ZUS)

ustugi obce

zakupy srodkow trwalych (aparatura badawcza)

materiaty

podroze stuzbowe

inne wydatki
PLANOWANE WYDATKI OGOLEM 0,00
WYNIK FINANSOWY 0,00

*w formule pola B15 nalezy wpisac wartos¢ procentowq
narzutu ogolnouczelnianego zgodnie z zatgcznikiem nr 2 lub 2b




**w formule pola B16 nalezy wpisa¢ wartos¢ procentowg narzutu centrum badawczego
zgodnie z zalgcznikiem nr 2 lub 2b

kierownik zleconej ustugi badawczej kierownik
jednostki

organizacyjnej

sprawdzono pod wzgledem rachunkowym dyrektor

centrum




Harmonogram realizacji zleconej ustugi badawczej

Zatgcznik nr 4 do zarzqdzenia nr 61/2022
Rektora Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 18 maja 2022 r.

DT teeeereeeeeteeeeeaeeeeeaeeee et eeeea—teeeaatesea—teeeaateeeaateseabeeeentteeennatesenreeeennnas
Lp. Tytut i zakres etapu” Termin realizacji Przewidywane
dd/mm/rr koszty brutto*** (zt)
1 2 3 4
1
2
3
4

Razem brutto

* niepotrzebne skresli¢

** w przypadku, gdy zadanie nie jest zaplanowane w etapach w pierwszej pozycji w tabeli nalezy wpisa¢ tytut i zakres

zleconej ustugi badawczej
*** wedhug kalkulacji — zatacznik nr 3

Kierownik zleconej ustugi badawczej:

(tytut naukowy, stopien naukowy, imie i nazwisko, telefon, email)

Kierownik zleconej ustugi badawczej

(data, pieczg¢ 1 podpis)




Zatgcznik nr 5 do zarzqdzenia nr 61/2022
Rektora Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 18 maja 2022 r.

Zapotrzebowanie na aparature i materialy do realizacji zleconej ustugi badawczej

0] ST PPON

Lp. | Liczba/ilos¢/jednostki Charakterystyka Orientacyjny Zrédto
miary koszt finansowania
Kierownik zleconej ustugi badawczej
Zapotrzebowanie na podwykonawstwo do realizacji zleconej ustugi badawczej

0] SO PP P PPN

Lp. | Charakterystyka | Orientacyjny koszt Potencjalny Adres mailowy
ustugi do podwykonawca podwykonawcy
wykonania

Kierownik zleconej ustugi badawczej



~

Zatgcznik nr 6 do zarzqdzenia nr 61/2022
Rektora Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 18 maja 2022 r.

Protokol zdawczo—odbiorczy etapu/koncowy” nr.....
z realizacji zleconej ustugi badawczej

Numer ewidencyjny zleconej ustugi badawcze;j:

Numer umowy o wykonanie zleconej ushugi badawczej: ...l
Tytul zleconej ushugi badawcze] .......coooviiiiiiiii e
Zamawiajacy (nazwa, adres, KRS, NIP, REGON, telefon. email):

Etap (nazwa etapu)*:

Okres realizacjiod ...........coeveiiiiiiiiiinn.. do e

Kierownik oraz osoby realizujace zlecong ustuge badawcza:

Kierownik

(tvtut naukowy, stopien naukowy, imie i nazwisko, telefon, emaila)
Pracownicy:
(tytut naukowy, stopien naukowy, imig i nazwisko)

Zgodnie z umowa Wykonawca wykonat ustuge, a Zamawiajacy przyjat ja bez zastrzezen.
Zamawiajacy zglosil nastepujace zastrzezenia 1 uwagi do wykonanego zlecenia*

uzupetni i poprawi wykonang ushuge zgodnie z zastrzezeniami i uwagami wymienionymi
w pkt. 8 niniejszego protokotu.*

*jesli dotyczy

Ze strony Wykonawcy Ze strony Zamawiajacego
Kierownik zleconej ustugi badawczej

(data, pieczec i podpis) (data, pieczgc i podpis)



Zatgcznik nr 7 do zarzqdzenia nr 61/2022
Rektora Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 18 maja 2022 r.

Szczecin, dnia .........cc.......

RAPORT
Z REALIZACJI ZLECONEJ USLUGI BADAWCZEJ

Tytul zleconej ustugi badawczej

Wykonawca: Uniwersytet Szczecinski
Al. Jana Pawtla II, 22a, 70-453 Szczecin
NIP: 851-020-80-05, REGON: 001208777
Zamawiajacy:

Nr ewidencyjny zleconej ustug badawezej: .......covvvvviiiiiiiiiiiiiinn..
Kierownik zleconej ustugi badawczej: .........ocooiiviiiiiiiiiiiin
(tytul, stopien naukowy imie i nazwisko, telefon, mail)

Przyktadowa struktura i zakres raportu?:
1) cel badan,

2) zakres badan,
3) opis metod badawczych.

Kierownik zleconej ustugi badawczej:

Ustuga badawcza powinna zosta¢ wpisana do systemu POL-on
o Tak*
= Nie

Dyrektor/Dyrektorzy Instytutu/Instytutow:

*niepotrzebne skresli¢

2 Zakres i struktura raportu mogg ulega¢ zmianom zgodnie z wymaganiami wewnetrznymi wykonawcy i zewngtrznymi,
W szczegodlnosci ze strony zamawiajacego.



