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ZARZADZENIE NR 110/2008
REKTORA UNIWERSYTETU SZCZECINSKIEGO
z dnia 18 listopada 2008r.
zmieniajace Zarzadzenie nr 30/2007 Rektora Uniwersytetu Szczecinskiego
inia 12 czerwca 2007r. w sprawie wprowadzenia w zycie Regulaminu organizacyjnego

administracji Uniwersytetu Szczecinskiego

odstawie art. 66 ust. 112 ustawy z dnia 27 lipca 2005r. prawo o szkolnictwie wyzszym
U. Nr 164, poz. 1365 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nast¢puje:

§1. w Regulaminie organizacyjnym administracji Uniwersytetu Szczecinskiego, stanowiacym
zala¢znik do Zarzadzenia nr 30/2007 Rektora Uniwersytetu Szczeciniskiego z dnia 12 czerwca
2007r. w sprawie wprowadzenia w zycie Regulaminu organizacyjnego administracji

Uniy

1.

versytetu Szczecinskiego, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
W § 4 ust. 1 dodaje si¢ punkt 10 w nastepujacym brzmieniu:

,10) Wydziat Nauk o Ziemi”

.|Dotychczasowy § 4 ust. 2 pkt. 1 otrzymuje nastepujace brzmienie:

»1) Akademickie Centrum Ksztalcenia Jezykowego™

3.| Dotychczasowy § 4 ust. 3 pkt.6 otrzymuje nastepujace brzmienie:
,»,0) Akademickie Centrum Kultury”
4.|Dotychczasowy § 4 ust. 5 pkt. 4 otrzymuje nastepujace brzmienie:
,»4) Pion Prorektora ds. Studenckich K
- Sekretariat KS
- Dzial Spraw Studenckich KN
- Domy Studenckie KA
- Akademicki Inkubator Przedsi¢biorczosci KI
- Akademickie Biuro Karier KB
- Akademickie Centrum Kultury KC
- Pelnomocnik ds. Os6b Niepelnosprawnych KD
- Pelnomocnik ds. Ksztalcenia Obronnego Studentéw Kw”
5.[Dotychczasowy § 4 ust. 5 pkt. 5 otrzymuje nastepujace brzmienie
»J) Pion Prorektora ds. Ksztalcenia w
- Sekretariat WS
- Dzial Ksztalcenia i Akredytacji WK
- Wydawnictwo Naukowe Uniwersytetu Szczeciniskiego WN

- Migdzywydzialowe Studium Ksztalcenia Pedagogicznego WP




- Akademickie Centrum Ksztalcenia Jezykowego \2)

- Studium Wychowania Fizycznego i Sportu WF
- Biblioteka Gléwna WBG
- Archiwum Uniwersytetu Szczecinskiego . WA”

6. Dotychczasowy § 4 ust. 5 pkt. 6 otrzymuje nastgpujace brzmienie:

,,0) Pion Prorektora ds. Nauki i Wspoétpracy Migdzynarodowe;j N

- Dzial Nauki : NB

- Dzial Spraw Miedzynarodowych NSM
- Zesp6dt dworsko-parkowy w Kulicach NK”

1. Dotychczasowy § 4 ust. 5 pkt. 7 otrzymuje nastgpujace brzmienie:

,»7) Pion Prorektora ds. Finanséw i Rozwoju P

- Biuro Promoc;ji i Informacji PP
. - Asystencki Dom Mieszkalny PM
- = Centrum Zarzadzania Uczelniang Siecig Komputerowa PC”

8. W § 4 ust. 5 pkt. 8 otrzymuje nastgpujace brzmienie:

,»3) Pion Kanclerza D
- Sekretariat DS
-Kancelaria ogélna DK

" -Samodzielna Sekcja Socjalna DB
-Samodzielna Sekcja Inwentaryzacji DI
~Rewident Zakladowy DR
- Zastgpca Kanclerza DT
- Dzial Techniczny DT
- Dzial Administracyjno — Gospodarczy TG
- Samodzielna Sekcja zaopatrzenia i Transportu TZ
- Sekcja Zamowien Publicznych TP
- Rejony obstugi gospodarcze;j ROG
- Kwestor DF
- Zastepcy Kwestora FZ
- Dzial Finansowo- Ksiggowy ’ FFK
- Dziat Ewidencji Majatku FE
- Dzial Zatrudnienia i Plac FP

. - Samodzielna Sekcja Ekonomiczna ‘ FA”

9. dotychczasowe § 16 — 19 otrzymuja nastepujace brzmienie:
»§ 16

[. Do zakresu dzialania Prorektora ds. Studenckich nalezy w szczegélnosci:
1) Nadzor i kontrola realizacji toku studiéw w Uczelni
2) W ramach powierzonych kompetencji:
a) koordynowanie i organizowanie procesu rekrutacji na studia stacjonarne i
niestacjonarne oraz nadzoér nad jej realizacja,
b) podejmowanie decyzji w sprawach:




i\l
.

- odwotan studentéw od decyzji Dziekana,

- odwolan kandydatdbw na studia od decyzji wydzialowych komisji
rekrutacyjnych,

- rejestracji uczelnianych organizacji studenckich.

3) Organizacja:
a) inauguracji roku akademickiego,
b) wymiany studentéw w ramach polskich uniwersytetow (program MOST),

4) Nadz6r nad:

a) sprawami socjalno-bytowymi i zdrowotnymi studentéw i doktorantow,

b) sprawami dyscyplinarnymi studentéw,

¢) tworzeniem i funkcjonowaniem systemu stypendiéw naukowych i udzielania
pomocy materialnej studentom,

d) dziatalnoscia kot naukowych, organizacji studenckich, dziatalnoscia spoteczng i
kulturalng studentow,

¢) praktykami studenckimi,

f) Domami Studenckimi,

g) Akademickim Inkubatorem Przedsigbiorczosci,

h) Akademickim Biurem Karier

i) Akademickim Centrum Kultury,

J) Pelnomocnikiem ds. Os6b Niepelnosprawnych,

k) Pelnomocnikiem ds. Ksztalcenia Obronnego Studentow.

1) Dzialem Spraw Studenckich.

5) Wspdlpraca z:
a) Samorzadem Studenckim, stowarzyszeniami i organizacjami studenckimi,
b) Rzecznikiem Dyscyplinarnym ds. Studentéw i Komisja Dyscyplinarng ds.
Studentow,
¢) Senacka Komisja ds. Ksztalcenia.

6) Koordynowanie catoksztaltu spraw zwiazanych z ksztalceniem studentow -
cudzoziemcow.

Prorektorowi ds. Studenckich podlegaja bezposrednio komoérki organizacyjne
administracji okreslone w schemacie organizacyjnym Uczelni.

§17

. Do zakresu dzialania Prorektora ds. Ksztalcenia nalezy w szczego6lnosci:

1) Ksztaltowanie i organizowanie procesu dydaktycznego oraz nadzor nad jego
realizacja.

2) Nadzo6r nad:

a) planami i programami nauczania oraz pensum dydaktycznym, ustalaniem
struktury kadry nauczycieli akademickich, a takze ocena jakosci ksztatcenia,

b) Europejskim Systemem Transferu Punktéw (ECTS),

¢) studiami podyplomowymi i kursami doksztalcajacymi, w tym zatwierdzanie
kalkulacji finansowych dla tych form ksztalcenia,

d) przygotowywaniem wysokosci narzutow we wspolpracy z Prorektorem ds.
Finans6éw i Rozwoju.
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€) zamiejscowymi osrodkami dydaktycznymi i Punktem Konsultacyjnym w
Gorzowie Wielkopolskim

f) Akademickim Centrum Ksztalcenia Jezykowego,

g) Alliance Francaise,

h) Studium Wychowania Fizycznego i Sportu,

i) Miedzywydzialowym Studium Ksztatcenia Pedagogicznego,

j) Wydawnictwem Naukowym Uniwersytetu Szczecinskiego,

k) Biblioteka Gléwna,

1) Archiwum Uniwersytetu Szczecinskiego,

m)Dzialem Ksztalcenia i Akredytacji.

3) Wspdlpraca z:

a) Akademickim Zwiazkiem Sportowym,

b) Uniwersytecka Komisjg Akredytacyjnq i Panstwowa Komlsjq Akredytacyjna
oraz branzowymi komisjami akredytacyjnymi,

¢) placowkami oswiatowymi, Kuratorium Os$wiaty i organami wladzy w zakresie
ksztalcenia,

d) Senackimi Komisjami ds. Ksztalcenia i ds. Wydawnictw,

e) Rada Wydawnicza

f) Rada Biblioteczng

g) Rada Archiwalna.

Prorektorowi ds. Ksztalcenia podlegaja bezposrednio komoérki organizacyjne
administracji okreslone w schemacie organizacyjnym Uczelni.

§18

. Do zakresu dzialania Prorektora ds. Nauki i Wspolpracy Migdzynarodowej nalezy w

szczegblnoscei:

1) Ksztaltowanie polityki Uczelni dotyczacej planowania, organizowania i
finansowania badan naukowych.
2) Kierowanie sprawami dotyczacymi zawierania i realizowania umow o prace
naukowo-badawcze, granty, indywidualne projekty badawcze, wdrozeniowe i inne.
3) Udzielanie stypendiéow i urlopéw naukowych.
4) Nadzoér nad:
a) sprawami pracownikow naukowo-dydaktycznych
b) realizacja zasad polityki ptacowej we wspoélpracy z Prorektorem ds. Finansow i
Rozwoju,
¢) dziatalno$cia migdzynarodowa Uniwersytetu Szczecinskiego
d) wspolpraca zagraniczng pracownikow i studentéw Uczelni,
¢) studiami doktoranckimi i ich organizacja,
f) tworzeniem i funkcjonowaniem systemu stypendi6w naukowych oraz
doktoranckich i udzielania pomocy materialnej doktorantom
g) nadzér nad wyjazdami stypendialnymi studentéw Uniwersytetu Szczecinskiego
h) awansami naukowymi i mianowaniami,
i) merytorycznie  wlasciwym  wykorzystywaniem  dotacji = budzetowych
przeznaczonych na nauke (badania wlasne i statutowe),
j) zasadnoscig i celowoscia zakupéw aparaturowych ze Srodkéw na badania
naukowe,
k) konferencjami, zjazdami naukowymi i sympozjami organizowanymi przez
jednostki organizacyjne Uczelni,




1) Dziatem Nauki i Dzialem Spraw Miedzynarodowych,
m)obiektem Uniwersytetu Szczecinskiego w Kulicach.

5) Wspdlpraca z:

a) wydzialami w zakresie rozwoju kadrowego, ze szczegélnym uwzglednieniem
rozwoju naukowego tzw. mtodszych pracownikéw oraz uprawnien naukowych
wydziatow,

b) Ministrem Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w zakresie badan naukowych i ich
finansowania,

¢) Rzecznikiem Dyscyplinarnym ds. Nauczycieli Akademickich i Komisja
Dyscyplinarng  ds.  Nauczycieli  Akademickich oraz  Rzecznikiem
Dyscyplinarnym dla Doktorantow i Komisja Dyscyplinarng dla Doktorantéw, -

d) Senackimi Komisjami ds. Nauki i ds. Wspolpracy z Zagranica.

6) Koordynowanie prac zwigzanych z konkursem na najlepszego asystenta.
7) Opracowanie co roku rankingu Uczelni.

. Prorektorowi ds. Nauki i Wspdlpracy Mig¢dzynarodowej podlegaja bezposrednio
komorki organizacyjne administracji okreslone w schemacie organizacyjnym Uczelni.

§19
« Do zakresu dzialania Prorektora ds. Finanséw i Rozwoju nalezy w szczegdlnosci:

1) Analiza, wnioskowanie i opracowywanie rozwiazan podzialu $rodkow
budzetowych i ogdlnouczelnianych.
2) Analiza, wnioskowanie i opracowywanie projektow zmian organizacyjnych i
strukturalnych w Uczelni.
3) Nadzor nad:
a) realizacja zasad polityki placowej we wspolpracy z Prorektorem ds. Nauki i
Wspotpracy Migdzynarodowe],
b) planowaniem inwestycji i remontéw finansowanych centralnie ze S$rodkéw
krajowych i zagranicznych ( infrastruktura),
c) opracowywaniem planéw rzeczowo-finansowych wydzialow 1 jednostek
mi¢dzywydziatowych oraz sprawozdan z ich realizacji,
d) opracowaniem zasad rozliczania zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w Uczelni,
w tym przygotowywaniem wysokosci narzutéw we wspolpracy z Prorektorem
ds. Ksztalcenia,
e) komercyjnym wykorzystywaniem gruntéw i budynkéw Uniwersytetu

Szczecinskiego,

f) opracowaniem zasad dotyczacych rozdzialu dzialek budowlanych na
Warszawie,

g) dzialalnoscia Asystenckiegp Domu Mieszkalnego oraz mieszkaniami
zakladowymi,

h) dzialalnoscia promocyjna Uczelni oraz Biurem Informacji i Promocji,
i) komputeryzacjg Uczelni i CZUSK,
j) wprowadzeniem legitymacji elektronicznej dla student6w.
4) Wspdlpraca z:
a) wydzialami w zakresie gospodarowania srodkami finansowymi na wydziatach
1 w jednostkach miedzywydzialowych,




b) Ministrem Nauki i Szkolnictwa Wyzszego i Ministrem Rozwoju Regionalnego
oraz wladzami miejskimi i samorzadowymi w zakresie pozyskiwania §rodkéw
na finansowanie inwestycji i remontéw w Uczelni,

: ¢) Senacka Komisjg ds. Budzetu i Finansow.

- 3. Reprezentowanie Uczelni w Radzie Uzytkownikow 4AMSK.

2. Prorektorowi ds. Finanséw i Rozwoju podlegaja bezposrednio komérki organizacyjne
administracji okreslone w schemacie organizacyjnym Uczelni.”

19. Dotychczasowy § 35 otrzymuje nast¢pujace brzmienie:

»Audytor Wewnetrzny
Do zadan Audytora Wewnetrznego nalezy ogét dzialtan okreslonych w dziale I rozdziale 5

Finanséw dotyczacym trybu sporzadzania oraz wzoru sprawozdania z wykonania planu

aud

usta£z z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych i w rozporzadzeniu Ministra

wewngtrznego, dajacych obiektywng i niezalezng oceng¢ funkcjonowania Uczelni w

zaktesie gospodarki finansowej, a w szczegdlnosci:

1) badanie dowod6éw ksiegowych oraz zapisow w ksiggach rachunkowych,

2) ocena systemu gromadzenia $rodkéw publicznych i dysponowania nimi oraz
gospodarowania mieniem,

3) ustalanie stanu faktycznego w zakresie funkcjonowania gospodarki finansowej, ocena
efektywnosci gospodarnosci zarzadzania finansowego,

4) okreslenie oraz analiza przyczyn i skutkéw uchybief, przedstawianie uwag i
wnioskéw W sprawie ich usuniecia,

5) przedstawianie wynikéw audytu wewnetrznego w sprawozdaniu z przeprowadzonego audytu

wewnetrznego,

i6) przekazywanie sprawozdania Rektorowi Uniwersytetu Szczecinskiego oraz za
posrednictwem Gléwnego Inspektora Audytu Wewnetrznego , Ministrowi Finansow.”

[ 1. w § 40 pkt. 12 otrzymuje brzmienie:

» 2) zapewnienie obstugi sekretariatu Prorektora ds. Nauki i Wspétpracy
Migdzynarodowej podczas nieobecnosci pracownika sekretariatu.”

2. w § 41 pkt. 26 otrzymuje nast¢pujace brzmienie:
»26) obstuga Senackich Komisji: ds. Nauki i ds. Nagrdd i Odznaczen,”
13. Dotychczasowy § 55 otrzymuje nastepujace brzmienie:

»Dzial Finansowo — Ksiggowy
Do zadan Dziatu Finansowo — Ksiggowego nalezy w szczegdlnosci:

1) biezace i prawidlowe prowadzenie pelnej ewidencji syntetycznej i analitycznej
operacji gospodarczych Uczelni,

2) biezaca analiza i uzgadnianie kont syntetycznych i analitycznych,

3) rozliczanie: odchylen od cen ewidencyjnych materiatéw, kosztéw i funduszy
oraz wyniku finansowego,

4) rozliczanie inwestycji przy wspoétudziale Dzialu Technicznego,




5) terminowe i rzetelne przekazywanie informacji niezb¢dnych do planowania i
zarzadzania Uczelnia,

6) kontrola dochodéw 1 wydatkéw przedsiewzig¢ dotowanych oraz
samofinansujacych ( np. studia podyplomowe, doktoranckie, sympozja,
konferencje, umowne prace badawcze, itp.),

7) sporzadzanie okresowych i rocznych statystycznych sprawozdan finansowych
oraz bilansu i rachunku wynikéw,

8) ostateczna kontrola dokumentéw stanowiacych przedmiot ksiggowan,

9) przyjmowanie dokumentéw finansowych wplywajacych do Uczelni
dotyczacych operacji finansowych,

10) dystrybucja dokumentéw o ktorych mowa w pkt. 9, do jednostek
organizacyjnych, celem sprawdzenia ich pod wzgledem merytorycznym,

11) kontrola terminowego zwrotu dokumentéw przez jednostki organizacyjne,

12) wstepna i biezaca kontrola dokumentéw finansowych,

13) przygotowywanie dokumentéw do zatwierdzenia przez Kwestora i Kanclerza,

14) realizacja ptatnosci zobowiazan bezgotéwkowych i gotdéwkowych,

15) obstuga kasowa i zabezpieczenie srodkéw finansowych,

16) prowadzenie ewidencji i gospodarowania finansowymi drukami $cistego
zarachowania ( czeki, kwitariusze),

17) prowadzenie analitycznej ewidencji kosztow prac naukowo — badawczych,
program6w naukowo — badawczych krajowych i zagranicznych, badan
wilasnych i statutowych, umownych,

18) kompletowanie dokumentéw finansowych,

19) rozliczanie rachunkéw kosztow podrézy stuzbowych,

20) prowadzenie ewidencji pobranych zaliczek gotdéwkowych, analiza i rozliczanie
zaliczek gotéwkowych,

21) analiza i uzgadnianie kont rozrachunkowych,

22) przestrzeganie zasad rozliczen pienigznych i ochrony wartosci pieni¢znych,

23) zapewnienie terminowego $cigania nalezno$ci i dochodzenia roszczen
spornych oraz splaty zobowigzan,

24)naliczanie odsetek za nieterminowe regulowanie zobowigzan przez
kontrahentow,

25) prowadzenie rozliczen w walutach obcych,

26) nalezyte przechowywanie 1 zabezpieczanie dokumentéw i nosnikéw
elektronicznych oraz ochrona programéw komputerowych.”

14. Skresla sie § 56.

15. W zarzadzeniu nr 30/2007 z dnia 12 czerwca 2007 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu Szczecifiskiego podstawa prawna otrzymuje
brzmienie:

,»INa podstawie art. 66 ust.1 i 2 w zwigzku z art. 83 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o
sZkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164 poz. 1365) zarzadza sig, co nastepuje:”

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowiazujaca od dnia

1 lisfopada 2008 r.
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