ZARZADZENIE NR 108/2011
REKTORA UNIWERSYTETU SZCZECINSKIEGO

z dnia 14 grudnia 2011 r.

w sprawie wyodrebnienia w Dziale Projektow Europejskich
Sekcji Rozliczen 1 Monitoringu
i okreslenia zadan Sekcji Rozliczen 1 Monitoringu

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 25 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz. U. Nr 164, poz. 1365 z p6zn zm.), zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1.1. W Dziale Projektéw Europejskich wyodrebnia si¢ Sekcje Rozliczen 1 Monitoringu.

2.Sekcja Rozliczen 1 Monitoringu podlega bezposrednio kierownikowi Dzialu Projektéw
Europejskich.

§ 2. Do zadan Sekcji Rozliczen i Monitoringu nalezy:

1) gromadzenie dokumentéw finansowych dotyczacych realizacji  projektow
finansowanych ze srodkow Unii Europejskiej 1 innych zrédet zewnetrznych;

2) stata kontrola zgodnosci dokumentow finansowych poszczegdlnych projektow
z zawartymi umowami 1 harmonogramami ich realizacji;

3) gromadzenie dokumentacji dotyczace] udzialu Uniwersytetu Szczecinskiego w
projektach finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej 1 innych zrodet zewnetrznych:

4) monitorowanie projektéw realizowanych przez Uniwersytet Szczecinski:

5) kontrola prawidtowosci sprawozdan dotyczacych realizowanych projektow.

§ 3. Do szczegolnych zadan Sekeji Rozliczen i Monitoringu nalezy migdzy innymi:

1) kontrola dokumentacji finansowej poszczegdlnych projektéw finansowanvch ze
srodkow Unii Europejskiej 1 innych zrédet zewnetrznych;

2) sprawowanie nadzoru nad sporzadzaniem kalkulacji do poszczegdlnych projektow:

3) kontrola poprawnosci dowodéw ksiegowych przekazywanych do kwestury;

4) kontrola terminowosci skladania raportow finansowych na potrzeby instyvtucii
wdrazajacej/posredniczacej/finansujacej;

5) udzielanie pomocy i kontrola kierownikdéw projektow w zakresie sporzadzania
sprawozdan i raportow okresowych;

6) nadzor nad prawidtowym i terminowym gromadzeniem 1 archiwizacja dokumentacji
projektow;

7) monitoring sprawozdawczosci 1 dbatosci o terminowe przekazywanie do instytucji
wdrazajacej/posredniczacej/finansujacej wszelkich informacji potrzebnych tych
instytucjom;

8) kontrola poprawnosci wnioskow o zaliczki 1 inne platnosci kierowanych do instytucji
finansujacych projekty;

9) nadzor nad ostatecznym rozliczeniem projektu z instytucja
wdrazajaca/posredniczaca/finansujaca.



§ 4. Sekcja Rozliczen i Monitoringu wspotpracuje z kierownikami projektow 1 monitoruje
ustalone harmonogramy ich realizacji oraz dba o nalezyte wspoldziatanie kierownikow
projektoéw z kwestura.

§ 5. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji projektow kierownik Sekcji
Rozliczen 1 Monitoringu zawiadamia o zaistniatych zdarzeniach bezposredniego
przetozonego oraz Rektora Uniwersytetu Szczecinskiego.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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