ZARZADZENIE NR 134/2024
REKTORA UNIWERSYTETU SZCZECINSKIEGO

z dnia 5 lipca 2024 r.

w sprawie zasad skfadania i realizacji wnioskéw pracownikéw Uniwersytetu Szczecinskiego
o dokonanie zakupu sprzetu informatycznego

Na podstawie art. 23 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. 22023 r. poz. 742 ze zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

1. Zarzadzenie okre$la zasady skladania i realizacji wnioskow pracownikéw Uniwersytetu
Szczecinskiego o dokonanie zakupu sprzetu informatycznego.

2. Zasady okre$lone zarzadzeniem utatwiajg racjonalne gospodarowanie sprzetem
informatycznym stanowigcym mienie Uniwersytetu Szczecifiskiego, zwanego dalej
»Uczelnig”, oraz zapewniajg dostepnosé sprzgtu informatycznego dla pracownikéw Uczelni.

§ 2.

Przez sprzet informatyczny okreslony w § 1 zarzadzenia nalezy rozumieé: zestawy
komputerowe, laptopy, monitory komputerowe, monitory interaktywne, urzadzenia
wielofunkcyjne, drukarki, projektory i tablety.

§ 3.

1. Uczelnia dokonuje zakupu sprzetu informatycznego zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa w szczeg6lnosci w trybach okreslonych ustawa z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.) oraz
zgodnie z zasadami wykonywania w Uczelni ustawy Prawo zamowien publicznych,
okreslonymi wiasciwym zarzadzeniem rektora.

2. Uczelnia wystepuje do ministra wlasciwego ds. szkolnictwa wyzszego 1 nauki o wydanie
zaswiadczenia uprawniajacego do zakupu sprzgtu informatycznego z zastosowaniem 0%
stawki podatku VAT.

3. Wykaz sprzgtu informatycznego podlegajacego 0% stawce podatku VAT jest opublikowany
na stronie internetowej Uczelnianego Centrum Informatycznego Uniwersytetu
Szczecinskiego, zwanego dalej ,,UCI”, w zaktadce ,,Zakup sprzetu informatycznego™.



§ 4.

. Sprzet informatyczny kupowany jest przez Uczelni¢ na wniosek pracownika, po uzyskaniu
zgody prorektora ds. organizacji na zakup sprzetu informatycznego.

. Pracownik moze wnioskowa¢ o zakup sprzgtu informatycznego objetego umowa ramowa
zawartg przez Uczelnig, ktérego wykaz umieszczony jest na stronie internetowej UCI
w zakladce ,,Zakup sprz¢tu informatycznego” z zastrzezeniem ust. 3.

. Pracownik moze wnioskowaé o zakup sprzetu informatycznego nieobjgtego umowa ramowg
okreslong w ust. 2 w uzasadnionych przypadkach w szczegolnosci, jezeli parametry sprzetu
informatycznego objetego umowg ramowa nie sa wystarczajagce z uwagi rodzaj
prowadzonych badan naukowych, rodzaj $wiadczonej pracy, wymogi realizowanego
projektu lub zakup sprzetu komputerowego ma by¢ sfinansowany ze srodkow zewngtrznych.

§5.

. Wniosek o zakup sprzetu informatycznego pracownik sktada do prorektora ds. organizacji
w systemie elektronicznego zarzadzania dokumentacja, zwanym dalej ,,systemem EZD”, po
ustaleniu zrédia finansowania i uzyskaniu w systemie EZD akceptacji dysponenta srodkéw
finansowych.

. Wniosek o dokonanie zakupu sprzetu informatycznego objetego umowg ramowag zawartg
przez Uczelnie sktada si¢ na formularzu dostepnym w systemie EZD.

. Wniosek o dokonanie zakupu sprz¢tu informatycznego nieobjgtego umowa ramowsg zawarta
przez Uczelni¢ sktada si¢ na druku wlasnym. Wniosek ten musi zawiera¢ co najmniej: opis
sprzetu informatycznego wraz z jego dokladna specyfikacjg i liczba sztuk, szczegdlowe
uzasadnienie celowosci dokonania zakupu, wskazanie zrddla finansowania, potwierdzenie
dysponenta $rodkow, ze zapewnione sg Srodki wystarczajace na zakup wnioskowanego
sprzetu informatycznego.

. Zgoda na zakup sprzetu informatycznego jest udzielana przez prorektora ds. organizacji
przez dokonanie akceptacji wniosku w systemie EZD.

. Jezeli wniosek o dokonanie zakupu sprzetu informatycznego zostat zaakceptowany przez
prorektora ds. organizacji, zostaje przekazany w systemie EZD do realizacji do UCIL.

. Jezeli wniosek o dokonanie zakupu sprzetu informatycznego zawiera braki albo prorektor
ds. organizacji nie udzielit zgody na zakup, woéwczas wniosek jest zwracany pracownikowi
bez akceptacji w systemie EZD.

§ 6.

. Terminy przekazania do UCI zaakceptowanych wnioskéw o dokonanie zakupu sprzgtu
informatycznego celem ich realizacji oraz terminy realizacji zamoéwien publicznych
okreslone sg na stronie internetowej UCI w zaktadce ,,Zakup sprzg¢tu informatycznego”
z zastrzezeniem ust. 2.

. Zuwagi na mozliwo$¢ wydtuzenia procedury udzielania zamdéwienia publicznego w sytuacji
dokonywania zakupu sprz¢tu informatycznego nieobjetego umowq ramowsg zawartg przez
Uczelnie, ztozenie wniosku o dokonanie zakupu sprzetu informatycznego w pierwszym






