Zatacznik do zarzadzenia nr 23/2025
Rektora Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 24 stycznia 2025 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
AKADEMICKIEGO CENTRUM KSZTALCENIA JEZYKOWEGO

§ 1.

Akademickie Centrum Ksztatcenia Jezykowego, zwane dalej ,,ACKJ”, jest wspomagajaca
jednostka organizacyjng Uniwersytetu Szczecinskiego - zwanego dalej ,,Uczelnig” prowadzaca
dziatalnos$¢ dydaktyczna i ustugowa w zakresie nauczania i doskonalenia znajomosci jezykow
obcych oraz oceny poziomu kompetencji jezykowych.

§2.

Nadzoér nad dziatalno$cig ACKJ sprawuje Prorektor ds. Ksztalcenia.

§ 3.

Do zadan ACKJ nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie dziatalnos$ci dydaktycznej w formie lektoratow dla studentow Uczelni;

2) dokonywanie oceny i poswiadczanie stopnia bieglosci jezykowej studentow
i absolwentow Uczelni, zgodnie z uchwatami senatu i wymaganiami programow studiow;

3) ocena znajomosci jezykow obcych doktorantow, zgodnie z przepisami dotyczacymi
egzaminu doktorskiego;

4) szerzenie idei wielojezycznosci wsrod spotecznosci akademickiej;

5) odptatna dziatalno$¢ ustugowa w zakresie nauczania jezykow obcych;

6) prowadzenie odptatnych egzaminéw z jezykow obcych w zakresie posiadanych przez
ACKIJ uprawnien;

7) przeprowadzanie zapisoOw na lektoraty, dokonywanie podziatu na grupy oraz przypisanie
studentow do grup lektorskich we wtasciwym systemie elektronicznym.

§ 4.

W sktad struktury organizacyjnej ACKJ wchodza:
1) Kierownik ACKJ;
2) Zastgpca Kierownika ACKJ;
3) Kierownik Zespotu Jezykdéw Angielskiego i innych jezykow obcych.



§ 5.

. Kierownikiem ACKJ moze by¢ nauczyciel akademicki zatrudniony w Uczelni, dla ktorego

Uczelnia jest podstawowym miejscem pracy.

. Kierownika ACKJ powoluje i odwotuje rektor po zasiggnieciu opinii senatu.

. Kierownik ACK jest powotywany na okres kadencji organow Uczelni i moze by¢ powotany

ponownie na nastepng kadencjg.

. Po uplywie kadencji Kierownik ACKJ petni swojg funkcje do dnia powotania nowego

Kierownika ACKJ.

. Kierownik ACKJ kieruje dziatalnosciag ACKJ, a w szczegdlnosci:

1) organizuje i nadzoruje dziatalno§¢ ACKIJ, kontroluje i usprawnia prace podleglych
pracownikow w celu rzetelnego i terminowego wykonywania zadan wchodzacych
w zakres dzialania jednostki,

2) wykonuje czynnos$ci kontroli zarzadczej, w tym zarzadza ryzykiem;

3) zapoznaje si¢ z obowigzujgcymi przepisami prawa i ich stosowaniem;

4) zapewnia przestrzeganie przez podlegtych pracownikow porzadku i dyscypliny pracy
oraz przepisOw o ochronie danych osobowych, informacji niejawnych, bezpieczenstwie
i higienie pracy oraz wlasciwej ochronie przeciwpozarowe;j;

5) kieruje wnioski do rektora w sprawach indywidualnych dotyczacych pracownikow
jednostki;

6) zarzadza mieniem i odpowiada za §rodki finansowe ACKJ, w tym kontroluje wlasciwe
wykorzystanie, zabezpieczenie i rozliczenie mienia powierzonego jednostce;

7) zapewnienia archiwizacj¢ dokumentow powstajacych w jednostce;

8) wykonuje zadania zlecone przez wiadze Uczelni.

§ 6.

. Zastepce Kierownika ACKJ — zwanego dalej ,,Zastepcg” powotuje 1 odwotuje rektor na
wniosek Kierownika ACKJ.

. Zakres obowigzkoéw Zastepey ustala Kierownik ACKJ w porozumieniu z rektorem.

. W przypadku nieobecnosci Kierownika ACKIJ Iub przejsciowego braku mozliwosci
pelnienia przez niego funkcji, jego obowigzki wykonuje Zastgpca.

. Zastepca jest powotywany na okres kadencji organéw Uczelni 1 moze by¢ powotany
ponownie na nastgpna kadencjg.

. Po uplywie kadencji Zastgpca petni swoja funkcje do dnia powotania nowego Zastepcy.

§7.

. Kierownika Zespotu Jezykow Angielskiego i innych jezykéw obcych — zwanego dalej
,,Kierownikiem Zespolu” powotuje i odwotuje rektor na wniosek Kierownika ACKJ.

. Kierownik Zespotu jest powotywany na okres kadencji organdw Uczelni i moze by¢
powotlany ponownie na nastepng kadencje.

. Kierownik Zespohu nadzoruje prace zespoldw jezykowych, a w szczegolnosci:

1) opracowuje przydzialy i sprawozdania z pracy dydaktycznej pracownikow ACKJ;



2) monitoruje biezgcg wysokos¢ rocznego pensum przypadajgcego na wyktadowce;

3) opiniuje i konsultuje metody weryfikacji efektow uczenia si¢ w zakresie znajomosci
jezyka obcego;

4) aktualizuje tresci programowe i tresci sylabusow z jezykow obcych;

5) przygotowuje testy poziomujace i aktualizuje je systematycznie na potrzeby ewaluacji;

6) wykonuje inne zadania zlecone przez Kierownika ACKJ lub Zastepce.

§ 8.

1. Dziatalno$¢ ACKJ jest finansowana ze srodkow ogdlnouczelnianych.
2. ACKJ dysponuje srodkami finansowymi zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami
obowigzujacymi w Uczelni.

§9.

Zmiana regulaminu organizacyjnego ACKJ moze by¢ dokonana przez rektora w formie
zarzadzenia z wlasnej inicjatywy albo na wniosek Kierownika ACKJ.



