ZARZADZENIE NR 62/2007
REKTORA UNIWERSYTETU SZCZECINSKIEGO

z dnia 9 pazdziernika 2007 r.

zmieniajace Zarzadzenie nr 34/2001 Rektora Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 7 czerwca
2001r. w sprawie wprowadzenia w zycie zasad i trybu zawierania i rozliczania

umow zlecenia i umow o dzieto

Dzialajac na podstawie art. 66 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym ( Dz. U. Nr 164, poz. 1365 z pézn. zm.) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. W Zarzadzeniu nr 34/2001 Rektora Uniwersytetu Szczecifiskiego z dnia 7 czerwca 2001r.
w sprawie wprowadzenia w zycie zasad i trybu zawierania i rozliczania uméw zlecenia i
umow o dzieto wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1.

Podstawa prawna otrzymuje brzmienie:

,»Na podstawie art. 66 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym ( Dz. U. Nr 164, poz. 1365 z pdzn. zm.) w zwiazku z ustawa z dnia 13
pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spolecznych (j.t. z2007r. Nr 11, poz. 74 z
pozn. zm.) oraz ustawa z dnia 27 sierpnia 2004r. o $wiadczeniach opieki zdrowotne;j
finansowanych ze srodkéw publicznych ( Dz. U. Nr 210, poz. 2135 z pézn. zm.)”

W zalaczniku do zarzadzenia p.n. ,,Zasady i tryb zawierania i rozliczania umow zlecenia i
umoéw od dzieto” wprowadza si¢ nast¢gpujace zmiany:

)]

2)

3)

4)

5)

w § | skresla si¢ wyrazy: ,Studium Praktycznej Nauki Jezykéw Obcych” i
wpisuje wyrazy: ,,Akademickie Centrum Ksztalcenia Jezykowego™ oraz skresla
si¢ wyrazy ,,.Dyrektora Administracyjnego” i wpisuje wyraz ,,Kanclerza”.

§ 2 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»Do umoéw zawieranych przez Uniwersytet Szczecinski majg zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen
spotecznych, ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkow publicznych, kodeksu cywilnego.”;

w § 3 skres$la si¢ wyrazy ,Dyrektor Administracyjny” i wpisuje wyraz
,Kanclerz”;

w § 8 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»Umowy sporzadza si¢ w dwéch egzemplarzach, z przeznaczeniem po jednym dla
kazdej ze stron umowy.”

w § 8 ust. 7 otrzymuje brzmienie:

»Dysponent srodkéw finansowych przekazuje do Dzialu Spraw Osobowych w
nieprzekraczalnym terminie 3 dni od daty zawarcia umowy, 2 egzemplarze umoéw,
z ktérych wynika obowiazek zgtoszenia do odpowiedniego ubezpieczenia , wraz z
wypetnionym Oswiadczeniem...”, o ktéorym mowa w ust. 4.”.

6) w § 8 ust. 11 — 14 otrzymuja brzmienie:



6)

7

8)

»11. Dwa egzemplarze zarejestrowanych uméw Dziat Spraw Osobowych
przekazuje do Dzialu Zatrudnienia Ptac w terminie czterech dni od ich otrzymania
z adnotacja o zgloszeniu do ZUS i zakresie zgltoszonego ubezpieczenia.

12. Po zakonczeniu realizacji przedmiotu umoéw dysponent srodkdw przekazuje w
terminie do 10 lub 25 dnia miesiaca do Dziatlu Zatrudnienia i Ptac rachunek
wystawiony przez zleceniodawcg/wykonawcg.

13. Dzial Zatrudnienia i Pac sprawdza rachunek pod wzgledem formalnym i
rachunkowym.

14. Rachunki zlozone po terminach okreslonych w ust. 12 realizowane beda w
okresie nastepnym.”

w § 9 ust. 1 zdanie 3 otrzymuje brzmienie:

»Wzory umow stanowig odpowiednio zataczniki nr 4,5,8 i 9 do niniejszych
,LZasad...”

w § 9 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»Integralng czg$¢ umowy zlecenia/o dzieto na prowadzenie/opracowanie zajecé
dydaktycznych stanowi Wniosek o wyrazenie zgody na zawarcie umowy na
prowadzenie zaje¢ dydaktycznych, ktdérego wzor stanowi zatacznik nr 6 do
niniejszych ,,Zasad...”

w § 9 ust. 3 — 7 otrzymuja brzmienie:

»3. Umowg sporzadza w dwodch egzemplarzach jednostka organizacyjna
wnioskujaca o zawarcie umowy.

4. Umowy na prowadzenie/opracowanie zajg¢ dydaktycznych wraz z
zalacznikami przekazywane sa do Dzialu Spraw Osobowych celem
zarejestrowania i1 nadania numeru porzadkowego.

5. Dzial Spraw Osobowych, w terminie czterech dni od ich otrzymania,
przekazuje egzemplarze zarejestrowanych uméw z adnotacja o zgloszeniu do
ZUS i1 zakresie zgloszonego ubezpieczenia do Dziatu Ksztalcenia 1 Akredytacji.

6. Dzial Ksztalcenia i Akredytacji w terminie do 15 dni kalendarzowych
przekazuje dwa egzemplarze umowy wraz z zalacznikami do Dzialu Zatrudnienia
1 Plac, pod warunkiem dostarczenia do Dzial Ksztalcenia i Akredytac;ji
prawidlowo sporzadzonej dokumentacji stanowigcej podstawg zawarcia umowy.
7. Po okresie rozliczeniowym wskazanym w umowie, zleceniobiorca/wykonawca
umowy na prowadzenie/opracowanie zaj¢¢ dydaktycznych przedstawia
dysponentowi srodkow do zatwierdzenia Sprawozdanie, ktdrego wzor stanowi
zalacznik nr 7 do niniejszych ,,Zasad...” i przekazuje, w terminie do 10 lub 25
dnia miesigca, rachunek wraz z zatwierdzonym sprawozdaniem do Dzialu
Ksztatcenia i Akredytacji, ktéry sprawdza rachunek pod wzgledem liczby godzin
dydaktycznych, na ktéra zostal wystawiony. Dzial Ksztalcenia i Akredytacji
niezwlocznie przekazuje sprawdzony rachunek wraz ze sprawozdaniem do
Dziaku Zatrudnienia i Ptac, ktéry sprawdza rachunek wraz ze sprawozdaniem
pod wzgledem formalnym i rachunkowym i przedktada rachunek w celu realizacji
wynagrodzenia oraz naliczenia i odprowadzenia obowiazujacych skladek na
ubezpieczenie spoteczne 1 zdrowotne. Wzory rachunkéw do uméw o
prowadzenie/opracowanie zaj¢¢ dydaktycznych stanowia zataczniki nr 12-15 do
niniejszych ,,Zasad...”

Rachunki zlozone po terminach okreslonych wyzej realizowane beda w okresie
nastgpnym.”



9) Dotychczasowy § 12 otrzymuje brzmienie:
,»W przypadku realizacji przedmiotu umowy zlecenia lub umowy o dzielo poza
Szczecinem zleceniobiorca/wykonawca wypetnia i przedkiada do realizacji wraz z
rachunkiem Os$wiadczenie, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 16 do niniejszych
»Zasad...”.

10) Wprowadza sie § 13 w brzmieniu:

»Integralng cz¢s¢ niniejszych Zasad stanowia zataczniki — wzory formularzy:

a) Wzor umowy zlecenia ( zalacznik nr 1),

b) Wzdér umowy o dzieto ( zalacznik nr 2),

¢) Oswiadczenie Zleceniobiorcy/Wykonawcy dla celéw ustalenia obowiazku w
zakresie ubezpieczenia spotecznego i ubezpieczenia zdrowotnego oraz
naliczania i odprowadzania podatku dochodowego (zalacznik nr 3),

d) Wzdér umowy zlecenia na prowadzenie zaj¢¢ dydaktycznych (zatacznik nr 4),

e) Wzdér umowy o dzieto na opracowanie zaj¢¢ dydaktycznych (zatacznik nr 5),

f) Wzor wniosku o wyrazenie zgody na zawarcie umowy na prowadzenie zaj¢é
dydaktycznych (zatacznik nr 6),

g) Wzor sprawozdania z wykonania umowy na prowadzenie zajgé
dydaktycznych ( zalacznik nr 7),

h) Wzér umowy zlecenia na prowadzenie zaj¢¢ dydaktycznych na formach
samofinansujacych (zatacznik nr 8),

1) Wz6r umowy o dzielo na opracowanie zaj¢¢ dydaktycznych na formach
samofinansujacych (zatacznik nr 9),

j)  Wzor rachunku do umowy zlecenia ( zalacznik nr 10),

k) Wzor rachunku do umowy o dzieto ( zalacznik nr 11),

) W2zér rachunku do umowy zlecenia na prowadzenie zaj¢é¢ dydaktycznych (
zalacznik nr 12),

m) Wz6r rachunku do umowy o dzielo na opracowanie zaje¢ dydaktycznych
(zatacznik nr 13),

n) Wzor rachunku do umowy zlecenia na prowadzenie zaj¢¢ dydaktycznych na
formach samofinansujacych ( zatacznik nr 14),

0) Wzér rachunku do umowy o dzielo na opracowanie zaje¢¢ dydaktycznych na
formach samofinansujacych (zalacznik nr 15),

p) Wzor oswiadczenia ( zatacznik nr 16).

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

_ —REKTOR
Jevre 2

orof. dr hab. Walgemar Tarczyfiski



