
ZARZ¥DZENIE NR 8/20 l O

REKTORA UNIWERSYTETU SZCZECIÑSKIEGO

z dnia 181utego 2010 r.

w sprawie wprowadzenia albumu s³uchaczy studiów podyplomowych oraz ksiêgi œwiadectw
ukoñczenia studiów podyplomowych realizowanych w Uniwersytecie Szczeciñskim

Na podstawie art. 66 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 25 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie
wy¿szym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 z póŸn zm.), zarz¹dza siê co nastêpuje:

wprowadza siê album s³uchaczy studiówSzczeciñskim§ 1.1. W Uniwersytecie
podyplomowych

2. Album s³uchaczy studiów podyplomowych prowadzony jest w formie elektronicmej w
uczelnianej bazie danych, w systemie proDziekan.

3.S³uchaczowi studiów podyplomowych nadaje siê kolejny w ramach Uczelni numer albumu,
zwany dalej "numerem albumu". Numer albumu generowany automatycznie w systemie
proDziekan otrzymuje nastêpuj¹c¹ strukturê: kolejny numer albumu In! wed³ug ci¹g³ej
numeracji obowi¹zuj¹cej w skali ca³ej Uczelni dla studiów podyplomowych.

4. Nwner albumu przypisany jest s³uchaczom
realizowanych w Uniwersytecie Szczeciñskim.

wszystkich studiów podyplomowych

5 . Do albumu s³uchaczy studiów podyplomowych wpisuje siê nastêpuj¹ce dane osobowe
s³uchacza:

a) numer albumu, którym jest numer porz¹dkowy;
b) imiê (imiona) i nazwisko;
c) datê i miejsce urodzenia;
d) numer PESEL s³uchacza, a w przypadku jego braku inny numer ewidencyjny;
e) imiona rodziców;
f) informacje dotycz¹ce dyplomu ukoñczenia studiów wy¿szych:

- nazwa uczelni,
- numer oraz data i miejsce wystawienia;

g) datê rozpoczêcia studiów;
h rok, na który s³uchacz zosta³ przyjêty;
i) nazwê jednostki organizacyjnej prowadz¹cej studia i nazwê studiów

podyplomowych;
j) datê i przyczynê opuszczenia Uniwersytetu Szczeciñskiego.

6. Numer albumu wpisuje siê w indeksie s³uchacza studiów podyplomowych. Numerem
albumu omacza siê teczkê akt osobowych s³uchacza.

7. Dane do albumu s³uchaczy studiów podyplomowych w wersji elektronicznej wprowadzaj¹
jednostki organizacyjne Uniwersytetu Szczeciñskiego prowadz¹ce studia podyplomowe.



8. U sta³a siê, ¿e pierwszym nwnerem albwnu s³uchaczy studiów podyplomowych
wprowadzonym w Uniwersytecie Szczeciñskim pocz¹wszy od dnia 01 paŸdziernika 201Or.
jest numer jeden.

9. Jednostka organizacyjna Uniwersytetu Szczeciñskiego prowadz¹ca studia podyplomowe
mo¿e wydrukowaæ swoj¹ czêœæ albumu s³uchacza studiów podyplomowych

10. Jednostki organizacyjne Uniwersytetu Szczeciñskiego prowadz¹ce studia podyplomowe
odpowiadaj¹ za:
a) wprowadzenie do systemu proDziekan danych osób przyjêtych na studia podyplomowe;
b) poprawnoœæ, kompletnoœæ i rzetelnoœæ danych wprowadzanych do albumu;
c) wprowadzanie zmian w systemie proDziekan.

§ 2 1. W Uniwersytecie Szczeciñskim wprowadza siê ksiêgê œwiadectw ukoñczenia studiów
podyplomowych.

fonnie2. Ksiêga œwiadectw ukoñczenia studiów podyplomowych prowadzona jest
elektronicznej w uczelnianej bazie danych, w systemie proDziekan.

w

3. Numer œwiadectwa ukoñczenia studiów podyplomowych generowany automatycznie w
systemie proDziekan otrzymuje nastêpuj¹c¹ strukturê: kolejny numer dyplomu ca³ej Uczelni
In!, rok wydania, wed³ug ci¹g³ej numeracji obowi¹zuj¹cej w skali ca³ej Uczelni dla studiów
podyplomowych

4. Do ksiêgi œwiadectw ukoñczenia studiów podyplomowych wpisuje siê:

5. Dane do ksiêgi œwiadectw ukoñczenia studiów podyplomowych w wersji elektronicmej
wprowadzaj¹ jednostki organizacyjne Uniwersytetu Szczeciñskiego prowadz¹ce studia
podyplomowe.

6. Z dniem 30 wrzeœnia 2010 r. zamyka siê wszystkie rejestry œwiadectw ukoñczenia studiów
podyplomowych prowadzone przez jednostki organizacyjne Uniwersytetu Szczeciñskiego
prowadz¹ce studia podyplomowe.

7.Usta1a siê, ¿e pierwszym numerem œwiadectwa ukoñczenia studiów podyplomowych
obowi¹zuj¹cym w Uniwersytecie Szczeciñskim pocz¹wszy od dnia 01 paŸdziernika 201Or.
roku jest numer jeden.

8. Jednostka organizacyjna Uniwersytetu Szczeciñskiego prowadz¹ca studia podyplomowe
mo¿e wydrukowaæ swoj¹ czêœæ ksiêgi œwiadectw ukoñczenia studiów podyplomowych.

a) liczbê porz¹dkow¹ stanowi¹c¹ numer œwiadectwa ukoñczenia studiów
podyplomowych;

b) numer albumu;
c) imiê (imiona) i nazwisko studenta;
d) rok urodzenia;
e) datê rozpoczêcia studiów;
t) nazwê jednostki organizacyjnej prowadz¹cej studia oraz nazwê studiów;
g) datê z³o¿enia egzaminu dyplomowego (w przypadku przeprowadzenia

egzaminu lub datê z³o¿enia ostatniego wymaganego planem studiów
egzaminu/zliczenia).



§ 3. Album s³uchaczy studiów podyplomowych oraz ksiêgê œwiadectw ukoñczenia studiów
podyplomowych, o których mowa w § 1 i § 2; wprowadza siê z dniem O 1 paŸdziernika
201Or.

§ 4. 1. Za techniczne funkcjonowanie, w tym za archiwizacjê danych w postaci
elektronicznego albumu s³uchaczy studiów podyplomowych oraz ksiêgi œwiadectw
ukoñczenia studiów podyplomowych, od dnia 1 stycznia 2010 roku odpowiada Centrum
Zarz¹dzania Uczelnian¹ Sieci¹ Komputerow¹ Uniwersytetu Szczeciñskiego.

2. Za merytoryczne funkcjonowanie elektronicznego albumu s³uchaczy studiów
podyplomowych oraz ksiêgi œwiadectw ukoñczenia studiów podyplomowych od dnia 01
paŸdziernika 2010 roku odpowiadaj¹ jednostki organizacyjne Uniwersytetu Szczeciñskiego
prowadz¹ce studia podyplomowe

§ 5. Za³¹cznikiem do niniejszego zarz¹dzenia jest opis obs³ugi Systemu proDziekan pn.
" Centralny rejestr œwiadectw oraz nadawanie s³uchaczom studiów podyplomowych numerów
albumów".

§ 6. Zarz¹dzenie wchodzi w ¿ycie z dniem podpisania.
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