ZARZADZENIE NR 8/2010
REKTORA UNIWERSYTETU SZCZECINSKIEGO
z dnia 18 lutego 2010 .

w sprawie wprowadzenia albumu stuchaczy studiéw podyplomowych oraz ksi¢gi swiadectw
ukonczenia studiéw podyplomowych realizowanych w Uniwersytecie Szczecinskim

Na podstawie art. 66 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 25 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 z p6zn zm.), zarzadza si¢ co nast¢puje:

§ 1.1. W Uniwersytecie Szczecifiskim wprowadza si¢ album shuchaczy studiow
podyplomowych

2. Album stuchaczy studiéw podyplomowych prowadzony jest w formie elektronicznej w
uczelnianej bazie danych, w systemie proDziekan.

3.Stuchaczowi studiéw podyplomowych nadaje si¢ kolejny w ramach Uczelni numer albumu,
zwany dalej ,,numerem albumu”. Numer albumu generowany automatycznie w systemie
proDziekan otrzymuje nastgpujaca strukture: kolejny numer albumu /n/ wedlug ciaglej
numeracji obowigzujacej w skali calej Uczelni dla studiéw podyplomowych.

4. Numer albumu przypisany jest shuichaczom wszystkich studiéw podyplomowych
realizowanych w Uniwersytecie Szczecinskim.

5 . Do albumu shluchaczy studiéow podyplomowych wpisuje si¢ nastgpujace dane osobowe
shuchacza:
a) numer albumu, ktérym jest numer porzadkowy;
b) imi¢ (imiona) i nazwisko;
¢) dat¢ 1 miejsce urodzenia,
d) numer PESEL shuchacza, a w przypadku jego braku inny numer ewidencyjny;
¢) imiona rodzicow;
f) informacje dotyczace dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych:
- nazwa uczelni,
- numer oraz data i miejsce wystawienia;
g) date rozpoczecia studidow;
h rok, na ktéry shuchacz zostat przyjety;
i) nazwe jednostki organizacyjnej prowadzacej studia i nazwe studidw
podyplomowych;
j) date i przyczyn¢ opuszczenia Uniwersytetu Szczecinskiego.

6. Numer albumu wpisuje sie¢ w indeksie stuchacza studiéw podyplomowych. Numerem
albumu oznacza sie teczke akt osobowych stuchacza.

7. Dane do albumu stuchaczy studiéw podyplomowych w wersji elektronicznej wprowadzaja
jednostki organizacyjne Uniwersytetu Szczecinskiego prowadzace studia podyplomowe.



8. Ustala si¢, ze pierwszym numerem albumu shuchaczy studiéw podyplomowych
wprowadzonym w Uniwersytecie Szczecinskim poczqwszy od dnia 01 pazdzxermka 2010r
jest numer jeden. ‘

9. Jednostka organizacyjna Uniwersytetu Szczecinskiego prowadzaca studia podyplomowe
moze wydrukowaé swoja cz¢s¢ albumu shuchacza studiéw podyplomowych

10. Jednostki organizacyjne Uniwersytetu Szczecinskiego prowadzace studia podyplomowe
odpowiadaja za:

a) wprowadzenie do systemu proDziekan danych os6b przyjetych na studia podyplomowe;

b) poprawnos¢, kompletnosé i rzetelno$¢ danych wprowadzanych do albumu;

¢) wprowadzanie zmian w systemie proDziekan.

§ 2 1. W Uniwersytecie Szczecinskim wprowadza sie ksiege swiadectw ukonczenia studiow
podyplomowych.

2. Ksigga sSwiadectw ukonczenia studiéow podyplomowych prowadzona jest w formie
elektronicznej w uczelnianej bazie danych, w systemie proDziekan.

3. Numer $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych generowany automatycznie w
systemie proDziekan otrzymuje nastepujaca strukture: kolejny numer dyplomu calej Uczelni
/n/, rok wydania, wedlug ciaglej numeracji obowiazujacej w skali catej Uczelni dla studiéw
podyplomowych

4. Do ksiegi swiadectw ukonczenia studiow podyplomowych wpisuje sie:

a) liczbe porzadkowa stanowiaca numer S$wiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych;

b) numer albumu;

¢) imi¢ (imiona) i nazwisko studenta;

d) rok urodzenia;

e) date rozpoczecia studiow;

f) nazwe jednostki organizacyjnej prowadzacej studia oraz nazwe studiéw;

g) dat¢ zlozenia egzaminu dyplomowego (w przypadku przeprowadzenia
egzaminu lub dat¢ zlozenia ostatniegp wymaganego planem studiow
egzaminw/’zliczenia).

5. Dane do ksiegi $wiadectw ukonczenia studiéow podyplomowych w wersji elektronicznej
wprowadzaja jednostki organizacyjne Uniwersytetu Szczecinskiego prowadmce studia

podyplomowe.

6. Z dniem 30 wrze$nia 2010 r. zamyka si¢ wszystkie rejestry $wiadectw ukonczenia studiow
podyplomowych prowadzone przez jednostki organizacyjne Uniwersytetu Szczecinskiego
prowadzace studia podyplomowe.

7.Ustala si¢, ze pierwszym numerem $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych
obowiazujacym w Uniwersytecie Szczecinskim poczawszy od dnia 01 pazdziernika 2010r.
roku jest numer jeden.

8. Jednostka organizacyjna Uniwersytetu Szczecinskiego prowadzaca studia podyplomowe
moze wydrukowaé swoja czesé ksiegi $wiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych.



§ 3. Album stuchaczy studiéw podyplomowych oraz ksiege swiadectw ukonczenia studiow
podyplomowych, o ktérych mowa w § 1 i § 2, wprowadza si¢ z dniem 01 pazdziernika
2010r.

§ 4. 1. Za techniczne funkcjonowanie, w tym za archiwizacj¢ danych w postaci
elektronicznego albumu shuchaczy studiow podyplomowych oraz ksiggi $wiadectw
ukonczenia studiéw podyplomowych, od dnia 1 stycznia 2010 roku odpowiada Centrum
Zarzadzania Uczelniang Siecia Komputerowg Uniwersytetu Szczecinskiego.

2. Za merytoryczne funkcjonowanie elektronicznego albumu shichaczy studiow
podyplomowych oraz ksi¢gi $wiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych od dnia 01
pazdziernika 2010 roku odpowiadaja jednostki organizacyjne Uniwersytetu Szczecinskiego
prowadzace studia podyplomowe

§ 5. Zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia jest opis obstugi Systemu proDziekan pn.
» Centralny rejestr §wiadectw oraz nadawanie stuchaczom studi6éw podyplomowych numeréw
albumoéw™.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

rof. dr hab. W Tarczyiski



