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Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst

Whiosek o podjecie inicjatywy utworzenia studiéw podyplomowych

Zwracam sie z uprzejma prosbg o wszczecie procedury utworzenia studiéw podyplomowych

Prawne Aspekty Zarzadzania Dokumentacjg (wpisa¢ nazwe studiow podyplomowych).

1. OgblIng charakterystyke studiow podyplomowych obejmujaca:
a) wstepng (przewidywana) nazwe studiéw podyplomowych w jezyku polskim: Prawne
Aspekty Zarzadzania Dokumentacja
b) liczbe semestréw i liczbe punktéw ECTS konieczng do ukoriczenia studiow
podyplomowych: 2 semestry, 30 punktéw ECTS
c) jezyk prowadzenia studiow: jezyk polski
2. Wskazanie potrzeb spoteczno-gospodarczych utworzenia studiéw podyplomowych: W dobie
postepujacej cyfryzacji zycia istnieje kilka powodéw, dla ktérych te studia powinny powstaé: 1)
Organizacje — zar6wno publiczne, jak i prywatne — muszq przestrzegaé coraz bardziej ztozonych
regulacji prawnych dotyczacych obiegu i przechowywania dokumentacji (np. ochrona danych
osobowych, archiwizacja, dostep do informacji). Brak odpowiedniej wiedzy skutkuje ryzykiem kar
finansowych, odpowiedzialnosci prawnej oraz utraty reputacji. 2) Postepujaca digitalizacja
dokumentéw oraz wdrazanie systeméw elektronicznego zarzadzania dokumentacja (EZD) powodujg
konieczno$¢ faczenia wiedzy prawnej z kompetencjami organizacyjnymi i technologicznymi.
Instytucje potrzebuja specjalistéw, ktérzy rozumieja zarowno prawo, jak i praktyke zarzadzania

dokumentacja w $rodowisku cyfrowym. 3) Na rynku pracy ro$nie zapotrzebowanie na ekspertow ds.
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zarzadzania dokumentacjg, inspektorow ochrony danych, archiwistéw oraz pracownikéw
administracji, ktérzy posiadajg aktualng wiedze prawng i potrafig ja stosowa¢ w praktyce. 4)
Nieprawidtowe zarzadzanie dokumentacja moie prowadzi¢c do wyciekow danych, naruszenh
bezpieczeristwa informacji oraz strat finansowych. Organizacje potrzebuja wykwalifikowanych
specjalistéw, ktérzy bedy w stanie minimalizowaé te zagrozenia. 5) Profesjonalne zarzadzanie
dokumentacjag wplywa na usprawnienie proceséw wewnetrznych, redukcje kosztéw oraz
zwiekszenie przejrzystosci dziatania instytucji. Wiedza prawna w tym zakresie jest niezbedna do
tworzenia poprawnych procedur. 6) Administracja publiczna, sady, przedsiebiorstwa, instytucje
finansowe czy medyczne — wszystkie te podmioty operujg duzg iloscia dokumentéw i podlegaja
scistym regulacjom. Studia odpowiadaja wiec na szerokie, miedzysektorowe zapotrzebowanie.
Podsumowujac, studia podyplomowe , Prawne aspekty zarzadzania dokumentacja” odpowiadaja na
realng potrzebe rynku pracy i spoteczeristwa, wynikajacq z rosnacej roli prawa, cyfryzacji oraz
bezpieczeristwa informacji. Ich celem jest przygotowanie specjalistow zdolnych do zapewnienia
zgodnego z przepisami, efektywnego i bezpiecznego zarzadzania dokumentacjq w réiznych typach
organizacji.
3. Wstepne zatozenia do programu studiéw podyplomowych obejmujace:
a) wstepng (przewidywang) liczbe godzin 2z podziatlem na formy zajeé:
170 godzin: 142 godziny wyktadéw, 10 godzin konwersatoriow, 18 godzin ¢wiczen
b) wstepnag liste nazw przedmiotéw z formami zaje¢: Podstawy postepowania
administracyjnego (wyktad), Elektronizacja postepowania administracyjnego (wyktad),
Pojecie dokumentu (wyktad), Elektroniczne postepowanie cywilne (wyktad), Podstawy
prawne cyfryzacji i informatyzacji zycia publicznego (wyktad), Podstawy prawne
zarzadzania dokumentacjg (wyktad), Ochrona danych osobowych (wyktad), Dostep do
informacji publicznej (wykiad), Elektroniczne aspekty Prawa zaméwien publicznych,
Cyberbezpieczenistwo (wyktad), Prawo karne w aspekcie zarzadzania dokumentacjq
{wyktad), Historia administracji w Polsce (wyktad), Rozwéj form kancelaryjnych (wyktad),
Wspotczesne systemy kancelaryjne (wykfad), Metodyka zarzadzania dokumentacja
wspoéiczesng (wyktad + ¢wiczenia), Elektroniczne Zarzadzanie dokumentacjq — teoria i
praktyka (wyktad + éwiczenia), Nadzér nad dokumentacjg tradycyjng i elektroniczng
(wyktad), Komunikacja urzedu z otoczeniem zewnetrznym (¢wiczenia), Kompetencje
miekkie w zarzadzaniu dokumentacja (konwersatorium)

5. Informacje uzupetniajgce:
a) czy studia podyplomowe bedg realizowaty standard ksztatcenia przygotowujgcego do

wykonywania zawodu: nie
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b) czy studia podyplomowe beda dawaty dodatkowe uprawnienia (jezeli tak, to jakie i na
jakiej podstawie te uprawnienia bedg nadawane): nie
¢) czy studia podyplomowe bedg prowadzone z inng uczelnig lub innym podmiotem (jezeli
tak, poda¢ z jakim): nie
6. Informacje (imie i nazwisko oraz stopien naukowy) o kandydacie na kierownika studiéw

podyplomowych: dr Piotr Frackowiak

Dokument musi by¢ zaakceptowany w systemie EZD przez wnioskodawce

lub dotaczony z podpisem

Piotr Frackowiak

podpis wnioskodawcy



