ZARZADZENIE NR 9/2012
REKTORA UNIWERSYTETU SZCZECINSKIEGO

z dnia 28 lutego2012 r.

w sprawie utworzenia Biura Spraw Obronnych i Ochrony Informacji Niejawnych

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr
164 poz. 1365 z poz. zm.) w zwigzku art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r.
o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2004 r., nr 241, poz. 2416 z
pozn. zm.) oraz z art. 15 ust.1 12 z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. Nr
182, poz. 1288) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. W celu realizacji zadan obronnych i zapewnienia ochrony informacji niejawnych w Uniwersytecie
Szczecinskim tworzy sie Biuro Spraw Obronnych i Ochrony Informacji Niejawnych, podlegle
bezposrednio Rektorowi Uniwersytetu Szczecinskiego(zwane dalej Biurem).

§ 2. Biuro jest jednostka administracji ogolnouczelnianej 1 wykonuje zadania zgodnie
z regulaminem zatwierdzonym przez Rektora. (Struktura organizacyjna Biura zostata okreslona w
zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.)

§ 3. Biuro pelni funkcje pionu ochrony, w rozumieniu ustawy o ochronie informacji niejawnej,
realizujacego zadanie ochrony informacji niejawnych uczelni.

§ 4. W sktad Biura wchodza:

1. Petlnomocnik Rektora ds. Ochrony Informacji Niejawnych (POIN-I).

2. Pelnomocnik Rektora ds. Obronnych — Zastgpca Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji
Niejawnych (POIN-11).

3. Kancelaria Informacji Niejawnych (KIN).

4. Inspektor Bezpieczenstwa Teleinformacyjnego (IBTT).

5. Stanowisko ds. obronnych i informacji niejawnych.

§ 5. Do podstawowego zakresu dziatania Biura nalezy:

1) prowadzenie zadan obronnych w zakresie:

a) planowania i realizacji zadan obronnych wynikajacych z przepiséw o powszechnym
obowiazku obrony RP,

b) prowadzenie dokumentacji Planu Operacyjnego Funkcjonowania jednostki w
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 1 w czasie wojny,

c) realizowanie $wiadczen rzeczowych 1 osobistych na rzecz obrony,

d) opracowania planow dzialan gospodarczo—obronnych w przypadku wyzszych stanow
gotowosci obronnej Panstwa,

e) gotowosci do dzialania i merytorycznego przygotowania statego dyzuru jednostki,

) wnioskowania w imieniu Rektora do przedktadania i opracowania przez poszczegdlne
jednostki organizacyjne niezb¢dnych materialow planistycznych z zakresie spraw obronnych,
g) szkolenia oraz dzialalno$¢ organizacyjna i kontrolna w zakresie spraw obronnych,

h) wspolpraca z militarnym i pozamilitarnym uktadem obronnym w ramach wspotpracy

cywilno —wojskowej,
1) reklamowanie pracownikow uczelni od obowiazku czynnej stuzby wojskowej,



2) ochrona informacji niejawnych w zakresie.

a) zapewnienia ochrony 1 kontrolt informacji niejawnych.

b) ochrony systemdw i sieci leleinformatyeznych. w ktorych przetwarzane sg informacje
niejawne.

) kontroli przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych,

d) okresowej kontroli ewidencii. materialow 1 obiegu dokumentow.

e) opracowania planu ochrony informacji niejawnvch uczelni o klauzuli . zastrzezone ™
nadzorowania jego realizacji.

£ szkolenia pracownikow w zakresie ochrony informacji niejawnych.

Q) prowadzanie Kancelani Informac)i Niejawnych i nadzoru 1 obiegu dokumentow

niejawnych.

§ 6. |. Kancelaria luformacji Niejawnych (KIN) realizuje zakres dzialan uczelni w zakresie czynnosci
kancelaryvinych dotyczacych dokumentow niejawnych w szczegoInoscei:
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sprawowania nadzoru nad obiegiem dokumentow niejawnych w jednostce,

udostepniania fub wydawania dokuimentdw niejawnych.

wyvkonvwania dokumentow niejawnych ich oznaczania i rejestrowatiia,

przechowywania i przetwarzania dokumentdw nicjawnych.

realizacji  polecen Pelnomocnika Rektora ds. Ochrony Informacji  Niejawnveh  lub
Pelnomocnika Rektora ds. Obronnveh — Zastepey Pelnomocnika ds. Ochrony Informacj
Niejawnvch.

—~
Z

o oo

()

Pracownicy Biura odbywajg obowiazkowe przeszkolenie z zakresu funkcjonowania kancelarii
niejawnych zgodnie z wymogami ustawy o ochronie informacji niejawnych.

3. Obsluge Kancelarii Niejawne) prowadzi pracownik zatrudniony stanowisku ds. obronnveh
mformacyi nicjawnych.

§ 7. Kanclerz liczelni odpowiedzialny jest za zabezpieczenie 1 wyvposazenie techniczne Biura i
Kancelarii Informacji Niejawnvch stosownie do klauzuli  przetwarzanych w nie] materialow
niejawnyvch.

§ 8. Inspekior Bezpieczenstwa Teleinformacyjnego (IBTI) (pracownik pionu ochrony prowadzi
wervfikacje 1 hiezaca Kkontrole zgodnosei funkcjonowania systemu teleinformatyeznego  ze
szezegolovmi  wymaganiami  bezpieczenstwa oraz kontroli przestrzegania procedur bezpieczne)
ehsploatac)i

§ 9. W realizacji zadan  funkcjonowanta systemu teleinformatveznego przeznaczonego do
przetwarzania  informacji  mejawnych  IBTl  wspotpracuje  z  Administratorem  Systemu

Teleintormatyveznego (ASTI).

§ 11, Zarzadzenic wchodzi w zycie 7z dniem | marca 2012 r.




