ZARZADZENIE NR 83/2016
REKTORA UNIWERSYTETU SZCZECINSKIEGO

z dnia 25 pazdziernika 2016 r.

w sprawie wprowadzenia Ogolnych zasad wnioskowania, wydatkowania i rozliczania dotacji na
dzialalnos¢ statutowa (dotacja podmiotowa na utrzymanie potencjalu badawczego/dotacja celowa dla
mlodych naukowcdw i doktorantéw) oraz na utrzymanie specjalnego urzadzenia badawczego

Dzialajac na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(tekst jedn. z 2012 r, poz. 572, z pézn. zm) w zwigzku z ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 roku o
zasadach finansowania nauki (Dz. U. 2014 r. poz.1620 z p6zn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza sie w Uniwersytecie Szczecinskim Ogoélne zasady wnioskowania, wydatkowania
i rozliczania dotacji na dzialalno$¢ statutowa (dotacja podmiotowa na utrzymania potencjalu
badawczego/dotacja celowa dla mlodych naukowcow i doktorantdw) oraz na utrzymania specjalnego
urzadzenia badawczego stanowigcy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Traci moc zarzadzenie nr 14/2014 Rektora Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 14 kwietnia 2014 r.
w sprawie wprowadzenia w zycie Regulaminu podzialu dotacji na dzialalnosé statutowa — utrzymania
potencjalu badawczego.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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zalgeznik do zarzgdzenia nr 83/2016
Rektora Uniwersytetu Szczecinskiego

z dnia 20 pazdziernika 2016 r.

OGOLNE ZASADY WNIOSKOWANIA, WYDATKOWANIA [ ROZLICZANIA
DOTACJI NA DZIALALNOSC STATUTOWA (dotacja podmiotowa na utrzymanie
potencjalu badawczego/dotacja celowa dla mlodych naukowcéw i doktorantow)

ORAZ NA URZYMANIE SPECJALNEGO URZADZENIA BADAWCZEGO

Podstawy prawne:

1) ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 roku o zasadach finansowania nauki (Dz. U. 2014 r.
poz.1620 z p6zn. zm.);

2) rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 11 wrzesnia 2015 r.
w sprawie sposobu ustalania wysokosci dotacji i1 rozliczania srodkow finansowych na
utrzymanie potencjatu badawczego oraz na badania naukowe lub prace rozwojowe oraz
zadania z nimi zwiagzane stuzace rozwojowi miodych naukowcow oraz uczestnikoéw
studiow doktoranckich (Dz. U. z 2015 r., poz. 1443);

3) rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 11 wrzesnia 2015 w
sprawie szczegétowych kryteridw i trybu przyznawania oraz rozliczania srodkow
finansowych na utrzymanie specjalnego urzadzenia badawczego, specjalnego
urzadzenia badawczego z zakresu infrastruktury informatycznej nauki, zapewnienia
dostepu do informacji naukowej, w tym do Wirtualnej Biblioteki Nauki, oraz na
pokrycie kosztow restrukturyzacji jednostek naukowych (Dz.U. 2015, poz.1462);

4) rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 29 czerwca 2015 r. w

sprawie Systemu Informacji o Nauce ( Dz. U. 2015, poz.944).

§1.
Zalozenia ogolne
Dotacja na dzialalnos¢ statutowa moze by¢ przeznaczona wylacznie na:
1) utrzymanie potencjatu badawczego jednostki naukowej,
2) koszty restrukturyzacji jednostki naukowej,

3) utrzymanie specjalnego urzadzenia badawczego w jednostce naukowej,
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4) utrzymanie specjalnego urzadzenia badawczego z zakresu infrastruktury
informatycznej nauki w jednostce naukowej lub w uczelni,

5) dzialalnos¢ polegajaca na prowadzeniu badan naukowych lub prac rozwojowych oraz
zadan z nimi zwigzanych stuzacych rozwojowi miodych naukowcéw oraz uczestnikow
studiow doktoranckich,

6) utrzymanie i poszerzenie naukowych baz danych, w tym Wirtualnej Biblioteki Nauki.

§2.

Zasady skladania wnioskéw do Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego

Whnioski o przyznanie dotacji na dzialalnos¢ statutowg sa sporzadzane przez podstawowe
jednostki organizacyjne (wydzialy) reprezentowane przez wlasciwego dziekana.
Podstawowe jednostki organizacyjne uczelni ubiegajace si¢ o przyznanie dotacji na
dzialalnos¢ statutowa oraz dotacji na utrzymanie specjalnego urzadzenia badawczego
(SPUB) skladajg w Dziale Nauki wnioski w formie papierowej podpisane przez dziekana
(dwa egz.), wedlug wzoru i na zasadach okreslonych przez ministra wlasciwego ds. nauki,
w terminie do dnia 05 wrzesnia roku poprzedzajacego rok, w ktéorym ma byé przyznana
dotacja, oraz w formie elektronicznej do MNiSW, najpdzniej do dnia 15 wrzesnia.

Dzial Nauki dokonuje kontroli formalnej wnioskéw (wersja papierowa), po czym przesyla
Jje do ministerstwa wlasciwego ds. nauki w terminie do 15 wrzesnia.

Do wniosku na badania statutowe nalezy dotaczy¢ liste pracownikow zaliczonych do liczby
N zatrudnionych na dzien skladania wniosku w formie elektronicznej, zawierajaca dane
o grupie pracowniczej, okresie zatrudnienia i wielkosci etatu poszczegdlnych osob
(wylacznie egzemplarz dla Dziatu Nauki do celow weryfikacji danych ujetych we wniosku
z danymi w systemie POL-on). Do liczby N wliczeni moga by¢ wylacznie pracownicy:
naukowi, naukowo-dydaktyczni oraz naukowo-techniczni 1 inzynieryjno-techniczni
zatrudnieni przy prowadzeniu badan naukowych lub prac rozwojowych na podstawie
stosunku pracy, ktorzy zlozyli os§wiadczenie o uczestnictwie w pracach badawczych i
wyrazili zgode na zaliczenie ich do liczby N. Liczba N podana we wniosku powinna by¢
zgodna z liczbg osdéb zatrudnionych na dzien zlozenia wniosku w przeliczeniu na pelny
wymiar czasu pracy oraz zgodna z danymi zawartymi w oswiadczeniach zlozonych przez
pracownikéw.

Oswiadczenia pracownikow ze zgoda na zaliczenie do liczby N dotyczace uczestnictwa w
badaniach statutowych (albo odwotania oswiadczen) nalezy sktadac¢ do Dziatu Nauki celem
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aktualizowania danych w systemie POL-on, w terminie do 7 dni od daty zlozenia
oswiadczenia/odwotania oswiadczenia przez pracownika. Oswiadczenia moga skiadaé
rowniez osoby na urlopach naukowych lub macierzynskich. W przypadku podania przez
pracownika wigcej niz jednej dziedziny nalezy wskazac dziedzine wiodaca.

O przyznanie srodkow z dotacji celowej stuzacej rozwojowi mlodych naukowcédw oraz
uczestnikow studiéw doktoranckich moze wystgpowaé osoba, ktora konczy nie wiecej niz
35 lat w roku skladania wniosku. Jezeli osoba ta przebywala na urlopie macierzynskim,
urlopie na warunkach urlopu macierzynskiego. urlopie ojcowskim, urlopie rodzicielskim
lub urlopie wychowawczym. udzielonych na zasadach okreslonych w przepisach Kodeksu
Pracy albo pobierata zasilek chorobowy lub $wiadczenia rehabilitacyjne w zwigzku z
niezdolnoscig do pracy, w tym spowodowang chorobg wymagajacg rehabilitacji leczniczej,
to moze ubiegac si¢ o wskazane srodki finansowe po ukonczeniu 35 roku zycia, przez okres
odpowiadajacy czasowi przebywania na tych urlopach albo okresowi pobierania tego
zasitku lub $wiadczenia, jednakze okresy te nie moga tacznie przekroczyé¢ dwoéch lat.
Whioski na utrzymanie specjalnego urzadzenia badawczego moga obejmowaé okres od
roku do trzech lat, przy czym dotacja moze by¢ przyznana na okres do 3 lat z jednoczesnym
okresleniem wysokosci tych srodkow w poszczegdlnych latach. Za specjalne urzadzenie
badawcze (SPUB) uwaza si¢ aparature naukowo-badawczg lub stanowisko badawcze, o co
najmniej regionalnym znaczeniu, ktorego koszty utrzymania stanowig znaczng czesé
kosztéw utrzymania potencjalu badawczego jednostki naukowej, przy uzyciu ktérego sa
$wiadczone, takze odplatnie, ustugi z zakresu dziatalnosci badawczo-rozwojowej na rzecz

innych jednostek naukowych.

§ 3.

Podzial srodkow

Dysponentem dotacji na dzialalnosé statutowa jest dziekan wydzialu otrzymujacego srodki,
ktory ponosi odpowiedzialnosé za prawidlowosé wydatkowania dotacji. Dziekan wydzialu
nadzoruje terminowg realizacj¢ i rozliczanie dotacji oraz zobowigzany jest do udzielania
informacji i wyjasnien w przypadku watpliwosci co do celowosci i zasadnosci wydatkow.

Wydzialowa Komisja ds. Nauki, w terminie 30 dni od daty otrzymania decyzji
z MNiSW, dokonuje podzialu srodkéw finansowych z dotacji na badania statutowe (dotacja
podmiotowa/dotacja celowa dla mtodych naukowcow) na poszczegolne zadania badawcze
i zespoly. wedlug zasad zawartych w regulaminach wydzialowych. Kopie podzialu
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srodkéw (plan zadaniowo-finansowy) wydzial przekazuje niezwiocznie do Dziatu Nauki,
ktory przyporzadkowuje dla kazdego zadania badawczego numer subkonta do biezacych
rozliczen.
Srodki na dzialalnos¢ statutowa sa przyznawane wylacznie na realizacje zadan badawczych
zgodnych z planem zadaniowo-finansowym. W ramach podziatu srodkéw mozliwe jest
wydzielenie funduszu rezerwowego (rezerwa dziekana), z ktorego mogg by¢
dotfinansowywane jedynie zadania badawcze zgloszone w planie zadaniowo-finansowym
(podziale srodkow).
Dotacja celowa siuzgca rozwojowi miodych naukowcow oraz uczestnikow studidw
doktoranckich przyznawana jest w procedurze konkursowej opracowanej przez wydziat.
Kierownicy zespolow badawczych oraz miodzi naukowcy i doktoranci sporzadzaja
kalkulacje wstgpne (plan finansowy). Dostarczenie kalkulacji do Dzialu Nauki jest
podstawa do uruchomienia srodkow.
Srodki finansowe przyznane na finansowanie dzialalnosci statutowej niewykorzystane
w roku kalendarzowym, na ktory zostaly przyznane, pozostaja w uczelni wylacznie na rok
nastgpny, z przeznaczeniem na cel. na jaki zostaly przyznane. Przeniesienie srodkéw na rok
nastepny dla poszczegélnych zadan badawczych mozliwe jest jednak tylko w
uzasadnionych przypadkach i za zgoda wlasciwego dziekana. Srodki niewykorzystane do
dnia 31 grudnia roku nast¢pnego po roku, na ktéry zostaly przyznane, podlegaja
zwrotowi do MNIiSW.

§4.

Narzut na koszty posrednie

Narzut na koszty posrednie wynosi 30% kosztéw bezposrednich z wylaczeniem zakupu,
wynajmu lub wytworzenia aparatury naukowo-badawczej oraz not wewngtrznych US.
Kosztami posrednimi sa koszty dzialalnosci Uniwersytetu Szczecinskiego, ktorych nie
mozna zaliczy¢ do kosztow bezposrednich. Zwigzane sg one z ogélnym funkcjonowaniem
podstawowej jednostki organizacyjnej i uczelni.
Wymieniony narzut skiada si¢ z dwoch czesci:

1) 1/2 narzutu — narzut na koszty ogélnowydziatowe,

2) 1/2 narzutu — narzut na koszty ogolnouczelniane.

§5.



Zasady wydatkowania srodkéw

Kierownik zespolu badawczego/mlody naukowiec lub uczestnik studiéw doktoranckich.

otrzymujacy srodki na dzialalnos¢ statutowa, jest zobowiazany do:

1) prawidlowego, efektywnego i zgodnego z przeznaczeniem wykorzystania otrzymanych

srodkow,

2) przestrzegania dyscypliny finansowej,

3) terminowej realizacji zadan.

4) skladania raportu z realizacji zadan badawczych w ramach dziatalnosci statutowej we

wlasciwym terminie.

Kazdy koszt poszczegolnego zadania realizowanego w ramach dotacji musi byé

przyporzadkowany jednej z kategorii wydatkow okreslonych w ustawie, w tym:

A.

dziatania niezb¢dne do rozwoju specjalnosci naukowej kierunkow badawczych oraz
rozwoju kadry; literatura naukowa krajowa i zagraniczna, ustugi obce, materialy (np.
odczynniki, drobny, jednorazowy sprzg¢t laboratoryjny) i inne,

utrzymanie infrastruktury badawczej, w tym bibliotek i archiwow; import czasopism
zagranicznych, 1acznos¢ komputerowa,

zatrudnienie kadry naukowej 1 technicznej; wynagrodzenia osobowe, wynagrodzenia
z bezosobowego funduszu ptac,

zakup lub wytworzenie aparatury badawczej; aparatura naukowo-badawcza stuzaca do
realizacji zadan badawczych, komputery z oprogramowaniem stuzace do realizacji
zadan badawczych,

wspolpraca naukowa krajowa i zagraniczna; wymiana osobowa na podstawie umow
migdzyrzadowych, podroze stuzbowe krajowe i zagraniczne w ramach wspoétpracy,
upowszechnianie nauki; dofinansowanie organizacji konferencji (bez kosztow
wyzywienia), wydanie publikacji naukowych, materialdow pokonferencyjnych,
uczestnictwo w targach i konferencjach naukowych, zgloszenia patentowe,

dziatania zwigzane z komercjalizacja wynikow badan naukowych i prac rozwojowych,
polegajace na analizie potrzeb rynku. stanu techniki, mozliwosci ochrony patentowej
efektow tej dzialalnosci oraz opracowaniu projektow komercjalizacji,

zadania zwigzane z zapewnieniem warunkéw udziatu niepetnosprawnych naukowcow
i uczestnikow studiow doktoranckich w realizacji badan naukowych i prac

rozwojowych.



Dokumenty finansowe powinny zawieraé w opisie: numer zadania badawczego (nr
subkonta) zgodny z planem zadaniowo-finansowym (podziatem srodkow), o ktorym mowa
w §3 pkt. 2, krétkie uzasadnienie wydatku (powiazanie z realizowanym zadaniem
badawczym), akceptacje dziekana. W przypadku kosztéw finansowanych z rezerwy
dziekana dokumenty powinny dodatkowo wskazywaé w opisie tytul zadania badawczego,
ktorego dotyczy dofinansowanie. Dokumenty finansowe powinny by¢ przekazywane do
Dzialu Nauki terminowo.

W sytuacji nieterminowego rozliczania si¢ z faktur/rachunkéw, dysponent srodkow
(kierownik badan) moze zostaé¢ obcigzony koniecznoscia uiszczenia odsetek kamych za
zwloke. W przypadku wyjazdow stuzbowych termin rozliczenia wynosi do 14 dni od dnia
zakonczenia delegacji.

Srodki z dzialalnosci statutowej moga by¢é przeznaczone na realizacje zadan bezposrednio
lub posrednio zwigzanych z dzialalnosciag naukows. Ze srodkow na dzialalnosé statutowa
nie moze by¢ finansowana: dzialalno§¢ dydaktyczna, dzialalno$¢ administracyjna
niezwigzana z nauks, nawet jezeli jej koszty sa czeScig dzialania wspomagajacego
nauke. Nie moga by¢ réwniez finansowane koszty wyzywienia (w tym cateringu)
podczas organizowanych przez US konferencji naukowych.

Dotacja na utrzymanie specjalnego urzadzenia badawczego moze by¢ wydatkowana
wylgcznie na biezace utrzymanie urzadzenia w gotowosci do prowadzenia badan
naukowych lub prac rozwojowych albo $wiadczenia ustug zwigzanych z prowadzeniem
tych badan lub prac (serwis, naprawy itp.), bez mozliwosci finansowania rozbudowy lub
jego ulepszania.

W przypadku przekroczenia wysokosci srodkow finansowych przyznanych na realizacje
zadania badawczego, jego kierownik zobowiazany jest do pokrycia przekroczenia z
prywatnych srodkow finansowych w terminie do 31 grudnia roku, na ktéry zostaty
przyznane.

Srodki niewykorzystane do dnia 31 grudnia roku nastepnego po roku, na ktéry zostaly

przyznane, podlegaja zwrotowi do MNiSW.



§ 6.

Zasady rozliczania Srodkow

Kierownik zadania badawczego zobowigzany jest do przedlozenia sprawozdania

rocznego i kalkulacji wynikowej poniesionych kosztéw w jednostce organizacyjnej w

terminie okreslonym przez wydzial oraz w Dziale Nauki (kopia) do dnia 31 marca

roku nastepnego. Sprawozdanie merytoryczne powinno by¢ zaakceptowane przez
dziekana wydzialu.

Raport roczny z realizacji zadania badawczego powinien zawierac:

1) Kalkulacj¢ wynikowa poniesionych kosztow.

2) Sprawozdanie merytoryczne syntetyczny opis zrealizowanych zadan badawczych
objetych planem zadaniowo-finansowym), ze wskazaniem najwazniejszych osiagnig¢
naukowych i ich zastosowan praktycznych (wdrozeniowych) oraz zadan z zakresu
dzialalnosci upowszechniajacej nauke (udzial w konferencjach, publikacje).

3) Informacje o upowszechnianiu i popularyzacji wynikow dziatalnosci jednostki
naukowej, ze szczegolnym uwzglednieniem publikacji mi¢dzynarodowych.

4) Dane o stopniach naukowych uzyskanych przez czlonkéw zespolu badawczego
w wyniku wykonywania projektu.

Nieprawidlowos$¢ oraz bezzasadnos¢ wydatkowania srodkéw moze stanowi¢ podstawe do

odmowy przyznania srodkow w roku nastgpnym.

Niezlozenie w wyznaczonym terminie przez kierownika zespotu badawczego/mlodego

naukowca lub uczestnika studiow doktoranckich raportu z prowadzonych badan w danym

roku, badz nieprzyjecie raportu, wyklucza mozliwos¢ ubiegania si¢ o srodki na dziatalnos¢
statutowa w roku nastepnym oraz blokuje mozliwos¢ dalszego wydatkowania przyznanych

wczesniej srodkow.

§7.

Zasady i terminy rozliczania dotacji do ministra wlasciwego ds. nauki

Wydzial. ktory otrzymat srodki na utrzymanie potencjatu badawczego lub na dzialalnos¢
polegajaca na prowadzeniu badan naukowych lub prac rozwojowych oraz zadan z nimi
zwiazanych stuzacych rozwojowi mlodych naukowcoéw oraz uczestnikow studiow
doktoranckich oraz na utrzymanie specjalnego urzadzenia badawczego (SPUB), skiada
roczny raport z ich wykorzystania w systemie elektronicznym OSF, wedlug wzoru
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i na zasadach okreslonych przez ministra wtasciwego ds. nauki, do dnia 31 marca roku
nast¢pujacego po roku, na ktéry przyznano srodki finansowe.

2. Papierowa  wersj¢  raportu  (trzy  egzemplarze), z  podpisem  dziekana
i Kwestora US, wydzial przekazuje do Dzialu Nauki w terminie do 20 marca. Dzial Nauki
dokonuje kontroli formalnej raportdow (wersja papierowa), nast¢pnie po podpisaniu przez
Rektora US przesyla jeden egzemplarz do ministerstwa wlasciwego ds. nauki w terminie
do 31 marca (pozostale egzemplarze pozostaja dla wydzialu i Dziatu Nauki).

3. Dodatkowo dla srodkéw przyznanych na utrzymanie specjalnego urzadzenia badawczego
(SPUB) wymagany jest raport koncowy wysylany do MNiSW w formie elektronicznej w
terminie do trzech miesiecy od daty zakonczenia realizacji zadania, na ktore przyznano
srodki. Papierowa wersje raportu (trzy egzemplarze), z podpisem dziekana i Kwestora US,
wydzial przekazuje do Dzialu Nauki najpézniej w terminie 10 dni przed uplywem
wymaganej daty wyslania raportu do MNiSW. Dzial Nauki dokonuje kontroli formalnej
raportdw (wersja papierowa), nastepnie po podpisaniu przez Rektora US przesyla w

wymaganym terminie jeden egzemplarz do ministerstwa wlasciwego ds. nauki.

§8.

Postanowienia koncowe

Wzory drukéw 1 dokumentow, na podstawie ktorych dokonuje si¢ planowania
i rozliczenia Srodkow (kalkulacja wstepna, kalkulacja wynikowa, sprawozdanie merytoryczne),
o ktorych mowa w niniejszych zasadach wchodza w zycie po akceptacji przez wlasciwego

prorektora. Wzory dost¢pne sg w Dziale Nauki i na stronie internetowej Dziatu Nauki.



