ZARZADZENIE NR 8/2017
REKTORA UNIWERSYTETU SZCZECINSKIEGO

z dnia 6 marca 2017 r.

w sprawie obslugi administracyjnej postgpowan wyjasniajgcych oraz dyscyplinarnych

prowadzonych w Uniwersytecie Szczecinskim

Dziatajac na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (tekst jedn. Dz.U. z 2016 r. poz. 1842) zarzadza si¢, co nast¢puje:

§ 1.

Wprowadza sie ogoélne zasady dotyczace obstugi administracyjnej postgpowan
wyjasniajacych oraz dyscyplinamych prowadzonych w Uniwersytecie Szczecinskim.
Obstuge administracyjng postepowan, o ktorych mowa w ust. 1, prowadzi pracownik
wyznaczony przez Rektora.

Do zakresu czynnosci administracyjnych zwigzanych z post¢powaniami

wyjasniajacymi nalezg:

1)  przygotowywanie projektéw pism i dokumentéw zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem wyjasniajacym,

2)  wysylanie wezwan, zawiadomien oraz innych pism stronom post¢powania oraz
osobom wskazanym we wlasciwych przepisach z zachowaniem ustawowych
terminow,

3)  zwolywanie posiedzen wyznaczonych przez rzecznika dyscyplinarnego,

4)  przygotowywanie informacji na temat przepisOw z zakresu postepowan
dyscyplinarnych,

5)  wykonywanie innych polecen rzecznika dyscyplinarnego zwigzanych z obstuga
administracyjna.

Do zakresu czynnosci administracyjnych zwigzanych 2z  postepowaniami

dyscyplinarnymi naleza:

1)  przygotowywanie projektow pism i dokumentow zwigzanych z postgpowaniem
dyscyplinarnym,

2)  wysylanie wezwan, zawiadomien oraz innych pism uczestnikom postepowania
dyscyplinarnego z zachowaniem ustawowych termindow,

3)  zwolywanie posiedzen komisji dyscyplinarnych i sktadoéw orzekajacych,

4)  przygotowanie projektow dokumentéw dla cztonkow komisji dyscyplinarne;j,

5)  wykonywanie innych polecen przewodniczacego komisji dyscyplinarne;j.



§2.

Pracownik, ktoremu powierzono wykonywanie czynnosci administracyjnych, o ktérych mowa
w niniejszym zarzadzeniu, sklada do akt osobowych pisemne oswiadczenie dotyczace
znajomosci, w zakresie zwigzanym z powierzonymi mu obowigzkami, ustawy z dnia 27 lipca
2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (tekst jedn. Dz.U. z 2016 r., poz. 1842), rozporzadzenia
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 17 pazdziernika 2014 r. w sprawie
szczegdlowego trybu postgpowania wyjasniajacego i1 dyscyplinamego prowadzonego wobec
nauczycieli akademickich oraz sposobu wykonywania i zatarcia kar dyscyplinamych (Dz. U. z
2014 r. poz. 1430), rozporzadzenia Ministra Nauki i1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 6 grudnia
2006 r. w sprawie szczegolowego trybu postepowania wyjasniajacego i dyscyplinarnego wobec
studentow (Dz.U. z 2006 r. Nr 236 poz. 1707 ze zm.) oraz ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
kodeks postepowania karnego (Dz.U. z 2016 r., poz. 1749) wraz z przepisami wykonawczymi
majacymi zastosowanie do postepowan wyjasniajacych i dyscyplinarmych prowadzonych na
Uniwersytecie.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




