Pismo okolne nr 2
Rektora Uniwersytetu Szczecinskiego

Z dnia 14.11.2019 r.

w sprawie zawierania umoéw i akceptacji wydatkéw
Dziatalno$¢ dydaktyczna

Przy zawieraniu uméw na prowadzenie zaje¢ dydaktycznych Uniwersytet Szczecinski

reprezentuje Prorektor ds. Ksztatcenia.
Akceptacji Dziekana lub Kierownika jednostki miedzywydziatowej wymaga:

1. Projekt umowy na prowadzenie zaje¢ dydaktycznych.
2. Kalkulacja studiéw samofinansujgcych sie.

3. Wydatki dotyczace dziatalnosci dydaktycznej (z wytaczeniem form samofinansujacych
sie).

Woydatki zwigzane z realizacjg studiow samofinansujacych sie - wynikajace w zatwierdzonej

kalkulacji, akceptuje kierownik formy samofinansujacej sie.

Dziatalnos¢ badawcza

Przy zawieraniu umow na wykonanie czynnosci zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci
badawczo - rozwojowej (granty krajowe finansowane przez NCN, NCBIR, projekty i zadania
finansowane przez Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego: RID, DUN, SPUB i inne)
Uniwersytet Szczecinski reprezentuje Prorektor ds. Nauki. Projekt umowy parafuje kierownik
projektu lub grantu, w porozumieniu z Dyrektorem Instytutu, jesli tak w Instytucie zostanie

postanowione.

Wydatki zwigzane z realizacjg wymienionych projektow i zadan akceptuje kierownik projektu
lub grantu, w porozumieniu z Dyrektorem Instytutu, jesli tak w Instytucie zostanie
postanowione. Nadzér merytoryczny nad realizacjg sprawuje Prorektor ds. Nauki za

posrednictwem Dziatu Nauki i Projektéw Naukowych.



Konferencje

Przy zawieraniu umow na wykonanie czynnoSci w ramach organizowanych konferenciji,
Uniwersytet Szczecinski reprezentuje Prorektor ds. Nauki. Projekt umowy parafuje Dyrektor
Instytutu lub Dziekan w zaleznosci od rodzaju konferencji (organizowana przez pracownikow;

organizowana przez studentow).

Wydatki zwigzane z organizacjg konferencji akceptuje kierownik konferencji / Dyrektor

Instytutu lub Dziekan Wydziatu.

Rozwdj naukowy

Przy zawieraniu uméw dotyczacych postepowan o nadanie stopnia naukowego doktora, stopnia
naukowego doktora habilitowanego oraz tytutu profesora, Uniwersytet Szczecinski

reprezentuje Prorektor ds. Nauki.

Woydatki zwigzane z organizacjg postepowan akceptuje Dyrektor Instytutu.

Projekty finansowane ze srodkow zagranicznych

Przy zawieraniu umoOw na wykonanie czynno$ci w ramach realizowanych projektéw
edukacyjnych, badawczych oraz inwestycyjnych finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej
Uniwersytet Szczecinski reprezentuje Prorektor ds. Finanséw i Rozwoju. Projekt umowy
parafuje kierownik projektu, w porozumieniu z Dyrektorem Instytutu, jesli tak w Instytucie

zostanie postanowione.

Woydatki zwigzane z realizacja wymienionych projektéw podpisuje kierownik projektu, w
porozumieniu z Dyrektorem Instytutu, jesli tak w Instytucie zostanie postanowione. Nadzoér
merytoryczny nad realizacja wymienionych projektow sprawuje Prorektor ds. Finanséw i

Rozwoju za posrednictwem Dziatu Projektow.

Prace zlecone przez podmioty zewnetrzne



Przy zawieraniu umow na wykonanie czynno$ci w ramach prowadzonych prac zleconych
Uniwersytet Szczecinski reprezentuje Prorektor ds. Finanséw i Rozwoju. Projekt umowy wraz

z kalkulacja zadania parafuje kierownik pracy zleconej.

Woydatki zwigzane z realizacjg prac zleconych podpisuje kierownik pracy zleconej a zatwierdza

Prorektor ds. Finanséw i Rozwoju.

Inwestycje krajowe

Przy zawieraniu uméw na wykonanie czynnosci w ramach realizowanych inwestycji
finansowanych ze S$rodkéw Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, Uniwersytet

Szczecinski reprezentuje Prorektor ds. Finansow i Rozwoju lub Kanclerz.

Wydatki zwigzane z realizacjag wymienionych inwestycji opisuje Dziat Administracyjno -

Techniczny a zatwierdza Kanclerz.

Studenci i doktoranci

Przy zawieraniu umow dotyczacych wydatkowania srodkéw z Funduszu Wsparcia Osob
Niepetnosprawnych lub $rodkéw finansowych przeznaczonych na dziatalno$¢ kulturalno -
naukowa studentéw i doktorantéw, Uniwersytet Szczecinski reprezentuje Prorektor ds.

Studenckich.

Woydatki zwigzane z realizacjg zadan w ramach Funduszu Wsparcia Os6b Niepetnosprawnych
opisuje Kierownik Dziatlu ds. Os6b Niepetnosprawnych a zatwierdza Prorektor ds.

Studenckich.

Wydatki zwigzane z dziatalnoscig kulturalno-naukowa studentéw i doktorantdw opisuje
Przewodniczgca/ly Samorzadu lub Kierownik Strefy Kultury Studenckiej a zatwierdza

Prorektor ds. Studenckich.
Biezgce utrzymanie obiektéw dydaktycznych

Przy zawieraniu uméw na prace remontowe oraz towary i ustugi zwigzanie z wyposazeniem

obiektoéw dydaktycznych Uniwersytet Szczecihski reprezentuje Kanclerz.



Wydatki zwigzane z biezgcym utrzymaniem obiektéw dydaktycznych opisuje kierownik

obiektu dydaktycznego a zatwierdza Kanclerz.

Wydatki zwigzane z remontami obiektow dydaktycznych opisuje Dziat Administracyjno -

Techniczny a zatwierdza Kanclerz.

Pozostate ustalenia

Wydatki w ramach kosztéw posrednich podpisane przez kierownika projektu lub grantu,

wymagayjg akceptacji Prorektora ds. Finansow i Rozwoju.

Przy zawieraniu umow w zwigzku z realizacjg zadan wyzej niewymienionych, reprezentacja

uczelni ustalana jest zgodnie z wiasciwoscig organizacyjna.

Woydatki zwigzane z utrzymaniem Sekcji ds. Nauki, Sekcji ds. Ksztatcenia oraz Sekcji ds.
Studenckich opisuje kierownik sekcji, a akceptuje wtasciwy Dyrektor lub Dziekan i wiasciwy

Prorektor.

Decyzje w sprawie przyznawania dodatkéw specjalnych, zawierania aneksow do
obowigzujacych uméw o prace oraz zawierania nowych umow o prace i umow
cywilnoprawnych z osobami fizycznymi we wszystkich rodzajach dziatalnosci uczelni

podejmuje Prorektor ds. Finanséw i Rozwoju.

Osoby bedace dysponentami $rodkéw finansowych powinny posiada¢ stosowne
petnomocnictwa wraz z zakresem odpowiedzialnosci za podejmowane decyzje

wywotujace skutki finansowe. Wzdor petnomocnictwa okresli Dziat Radcow Prawnych.



