ZARZADZENIE NR 1/2020
REKTORA UNIWERSYTETU SZCZECINSKIEGO

z dnia 2 stycznia 2020 r.

w sprawie harmonogramu przekazywania dokumentéw do Archiwum Uniwersytetu
Szczecinskiego w 2020 roku

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o0 szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz.U. z 2018 r., poz. 1668 ze zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

81-

Wprowadza sie nastepujgcy harmonogram przekazywania dokumentéw do Archiwum
Uniwersytetu Szczecinskiego:

Data Jednostka przekazujgca:

» Dziat Inwentaryzacji
e Dziat Finansowo - Ksiegowy Sekcja Ksiegowosci

e Dziat Obstugi Studenta Sekcja ds. Studenckich ul. Waska

styczen 2020

luty 2020 /dokumentacja studencka, absolwenci i skresleni 2010
z Wydziatlu Matematyczno-Fizycznego/
kwiecien 2020 e Dziat Zaméwien Publicznych

e Dziat Obstugi Studenta Sekcja ds. Studenckich ul.
Krakowska /dokumentacja  studencka, absolwenci

may 2020 i skresleni 2011 z Wydziatu Humanistycznego/
e Dziat Zaopatrzenia i Transportu
e Dziat Obstugi Studenta Sekcja ds. Studenckich ul.
Cukrowa /dokumentacja  studencka,  absolwenci
czerwiec 2020 i skresSleni rok 2006 oraz studia podyplomowe
z Wydziatu Zarzadzania i Ekonomiki Ustug/
* Dziat Plac
sierpien 2020 e Dziat Spraw Studenckich

e Dziat Obstugi Studenta Sekcja ds. Studenckich ul.
Narutowicza /dokumentacja studencka, absolwenci
i skresleni 2010 z Wydziatu Prawa i Administracji/

» Dziat Socjalny

e Dziat Obstugi Studenta Sekcja ds. Studenckich ul. Waska
listopad 2020 /dokumentacja studencka, absolwenci i skresleni 2009
z Wydziatu Biologii i Wydziatu Nauk o Ziemi/

wrzesien 2020



8§2.

Zobowigzuje sie kierownikow jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § | do
przestania na tydzien, przed terminem przekazania do Archiwum spisow zdawczo
odbiorczych akt.

W przypadku stwierdzenia przez pracownika Archiwum US niewfasciwego oznaczenia teczek
badZz nazw tychze, moze nastgpic odmowa przyjecia akt do czasu wiasciwego ich
uporzadkowania. Istnieje rowniez mozliwos¢ skontrolowania przez archiwiste jednostki
merytorycznej, podczas przygotowywania dokumentow do przekazania.

83.

Przekazanie dokumentacji do Archiwum w terminie innym niz wskazany w § 1 moze nastgpic
wytacznie za zgodg JM Rektora. Pisemny wniosek o zmiane terminu przekazania
dokumentacji nalezy przesta¢ do Archiwum najp6zniej na dwa tygodnie przed wyznaczonym
w § 1 terminie.

84.

Zobowigzuje sie kierownikow jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 1 do
zachowania ustalonych termindw.

85.

W przypadku nieprzestrzegania terminéw, o ktorych mowa w § | petng odpowiedzialnosc,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami, ponosi kierownik komorki organizacyjnej.

86.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



