ZARZADZENIE NR 11/2020
REKTORA UNIWERSYTETU SZCZECINSKIEGO

z dnia 29 stycznia 2020 r.

w sprawie samofinansujacych sie form ksztatcenia

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 10 w zw. z art.163 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r., poz. 1668 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

A~ ow

81-

Uczelnia prowadzi nastepujace samofinansujace sie, odptatne formy ksztatcenia:

1) studia podyplomowe,

2) kursy doksztatcajgce,

3) szkolenia.

Studia podyplomowe moga by¢ realizowane przez wydziaty.

Inne formy ksztalcenia, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 i 3, moga by¢ realizowane, za zgoda
prorektora whasciwego ds. ksztatcenia, rowniez przez jednostki miedzywydziatowe.

§2.

Kierownika studiéw podyplomowych powotuje rektor.

. Kierownika kursu doksztatcajagcego lub szkolenia powotuje odpowiednio dziekan lub

kierownik jednostki miedzywydziatowe;j.

8§3.

Zgode na prowadzenie kolejnego cyklu odptatnej formy ksztatcenia, o ktérej mowa w:
1) § 1 ust. 1 pkt 1 - wydaje rektor na wniosek dziekana,
2) § 1 ust. 1 pkt 2-3 - wydaje dziekan lub kierownik jednostki miedzywydziatowe;j.

§4.

Studia podyplomowe, kursy doksztalcajace, szkolenia sg prowadzone na zasadzie
samofinansowania.

. Osoba odpowiedzialng za przestrzeganie zasady samofinansowania form ksztatcenia, o

ktorych mowa w ust. 1, jest ich kierownik.

Podstawg zarzadzania srodkami finansowymi jest kalkulacja finansowa.

WysokoS¢ optat pobieranych przez uczelnie ustala rektor.

Optaty wptywajg na wyodrebnione subkonto jednostki, ktéra zorganizowata i prowadzi dang
forme ksztatcenia.

§5.

Wyadzialy i jednostki miedzywydziatowe uczelni mogg realizowac swoje wydatki w zakresie
odptatnych form ksztatcenia do wysokosci wpltywdw przewidzianych w kalkulacji
finansowej. Wydatki ujete w kalkulacji stanowia nieprzekraczalny limit.

W ramach kalkulacji finansowej nalezy uwzglednic narzut ogélnouczelniany wyliczony

od kosztow bezposrednich w wysokosci 30%.



. W uzasadnionych przypadkach zmniejszenie wysokosci narzutu ogoélnouczelnianego
wymaga pisemnej zgody prorektora wtasciwego do spraw finansow.

86.

Wynagrodzenia nauczycieli akademickich z tytutu realizacji zaje¢, w tym za promotorstwo
i recenzje prac koncowych na studiach podyplomowych (w tym studiach podyplomowych
MBA), wyptacane sa na podstawie wniosku w sprawie wyptaty wynagrodzen za godziny
dydaktyczne na tych studiach, jezeli nie zostaty zaliczone do pensum.

Wynagrodzenia nauczycieli akademickich z tytutu realizacji zaje¢ na Kkursach
doksztatcajacych i szkoleniach, jezeli nie zostaty zaliczone do pensum, wyptacane sg na
podstawie wniosku w sprawie wyptaty wynagrodzen za godziny dydaktyczne.

Whiosek dotyczacy realizacji zaje¢ dydaktycznych jest w pierwszej kolejnosci
weryfikowany przez Dziat Ksztatcenia w celu potwierdzenia zgodnosci ze sprawozdaniem
z wykonania zaje¢ dydaktycznych. Wyplata wynagrodzenia nastepuje po potwierdzeniu
przez Dziat Ptac dostepnosci srodkow finansowych.

Powierzenie prowadzenia zaje¢ dydaktycznych osobom, ktére nie sg pracownikami
Uniwersytetu Szczecinskiego, nastepuje na podstawie umow cywilnoprawnych.
Powierzenie prowadzenia zaje¢ dydaktycznych osobom zatrudnionym w Uniwersytecie
Szczecinskim w ramach stosunku pracy na stanowiskach administracyjnych, inzynieryjno-
technicznych oraz naukowo - technicznych nastepuje w drodze zawarcia umowy
cywilnoprawnej, po wczesniejszym uzyskaniu zgody rektora.

8§7.

W przypadku, gdy nauczycielom akademickim prowadzenie zaje¢ dydaktycznych na
studiach podyplomowych i kursach doksztatcajgcych zostato wliczone do pensum
dydaktycznego, w kalkulacji finansowej tych form ksztatcenia nalezy uwzgledni¢ koszty
wynagrodzenia tych nauczycieli wedlug stawek wiasciwych dla danego stanowiska
wynikajgcych z kalkulacji finansowe;j.

Rozliczenie powinno nastgpi¢ poprzez wystawienie przez Dziat Finansowo-Ksiegowy noty
wewnetrznej, na podstawie ktérej obcigzane sg koszty odplatnej formy ksztatcenia oraz
uznawane przychody jednostki organizacyjnej zatrudniajgcej pracownika.

88.

Wynagrodzenie kierownika i 0s6b prowadzacych obstuge administracyjng studiow
podyplomowych (w tym studiow podyplomowych MBA), kurséw i szkolen zatrudnionych
w ramach stosunku pracy jest przyznawane i wyptacane w formie dodatku zadaniowego.
Wysokos$¢ dodatku zadaniowego nie moze przekroczy¢ 80% sumy wynagrodzenia
zasadniczego i dodatku funkcyjnego

Wynagrodzenie kierownika i o0so6b prowadzacych obstuge administracyjna studidéw
podyplomowych (w tym studiéw podyplomowych MBA), kurséw i szkolen, niebedacych
pracownikami Uniwersytetu Szczecinskiego wyptacane jest na podstawie zawartej umowy
cywilnoprawnej.

W przypadku przyznania dodatku zadaniowego dla kierownika studiow podyplomowych,
kurséw i szkolen oraz osob wykonujacych obstuge administracyjng nalezy wypetnic
wihasciwy wniosek na okres nie dtuzszy niz | semestr. W kolejnym semestrze wniosek jest
ponawiany.

Whiosek jest w pierwszej kolejnosci weryfikowany przez Dziat Ksztatcenia, w celu
potwierdzenia uruchomienia danej formy ksztatcenia, a nastepnie przez Dziat Ptac, w celu
potwierdzenia dostepnosci Srodkéw finansowych na wyptate.



5. Wyptata wynagrodzenia za kierowanie i obstuge administracyjng odptatnej formy
ksztatcenia za ostatni miesigc jej prowadzenia nastgpi po ostatecznym rozliczeniu
finansowym tej formy.

6. Dopuszcza sie mozliwo$¢ zmniejszenie dodatku zadaniowego za Kierownictwo w
wysokosci stawek, o ktérych mowa w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia, na rzecz
zwiekszenia dodatku zadaniowego za obstuge administracyjna.

8§9.

1. Wysokos¢ stawek za godziny zaje¢ dydaktycznych realizowanych na studiach
podyplomowych, kursach doksztatcajgcych, szkoleniach okresla zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Wysoko$¢  wynagrodzenia  kierownikéw  studiow  podyplomowych,  kurséw
doksztatcajgcych, szkolen oraz pracownikow wykonujacych obstuge administracyjng
wymienionych form ksztatcenia okresla zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§10.

Ustala sie nastepujace wzory drukoéw dokumentaciji:

a) wniosek o utworzenie studiow podyplomowych - zatgcznik nr 3;

b) wniosek o uruchomienie kolejnego cyklu studiéw podyplomowych - zatgcznik nr 4;

c) karta utworzenia kursu doksztatcajgcego - zatgcznik nr 5;

d) karta uruchomienia kolejnego cyklu kursu doksztatcajgcego - zalgcznik nr 6;

e) karta utworzenia szkolenia - zalgcznik nr 7;

f) karta uruchomienia kolejnego cyklu szkolenia - zatgcznik nr 8;

g) kalkulacja finansowa - zatacznik nr 9;

h) obcigzenia zajeciami dydaktycznymi - zatgcznik nr 10;

i) potwierdzenie rejestracji odptatnej formy ksztalcenia prowadzonej na zasadzie
samofinansowania - zalgcznik nr 11;

j) sprawozdanie z wykonania zaje¢ dydaktycznych - zatagcznik nr 12 i 13;

k) wniosek w sprawie wyptaty wynagrodzen za godziny dydaktyczne lub za promotorstwo
i recenzje na studiach podyplomowych, kursach i szkoleniach - zatacznik nr 14;

I) wniosek w sprawie przyznania dodatku zadaniowego finansowego ze Srodkow studiow
podyplomowych, kurséw i szkolen - zatgcznik nr 15;

1) rozliczenie finansowe - zatgcznik nr 16.

8§11.

1. Woydzialy realizujgce studia podyplomowe skiadajg do prorektora wiasciwego ds.
ksztatcenia wniosek o utworzenie studiow podyplomowych w terminie nie pdzniej niz
sze$¢ miesiecy przed planowanym rozpoczeciem tych studiow.

2. Wydzialy realizujace studia podyplomowe skiadaja do prorektora wiasciwego ds.
ksztatcenia wniosek o uruchomienie kolejnego cyklu studiéw podyplomowych w terminie
nie pozniej niz cztery miesigce przed planowanym rozpoczeciem tych studiow.

3. Jednostki organizacyjne prowadzace kursy doksztalcajgce skiadaja do prorektora
wiasciwego ds. ksztatcenia dokumentacje dotyczacg utworzenia kursu doksztatcajacego co
najmniej na miesigc przed planowanym rozpoczeciem ksztatcenia lub dokumentacje
dotyczgca uruchomienia kolejnego cyklu kursu doksztatcajgcego co najmniej na 2 tygodnie
przed planowanym rozpoczeciem ksztatcenia.

4. Jednostki organizacyjne prowadzace szkolenia skladajg do prorektora wiasciwego ds.
ksztatcenia dokumentacje dotyczacg utworzenia lub uruchomienia kolejnego cyklu
szkolenia co najmniej na 7 dni przed planowanym rozpoczeciem ksztatcenia.



§12.

Jezeli w trakcie realizowania danej formy ksztalcenia prowadzonej na zasadzie
samofinansowania, wystapiag zmiany majgce wptyw na wysokos¢ planowanych wptywow lub
wydatkéw w rozmiarze przekraczajacym 10%, kierownik danej formy ksztalcenia jest
zobowigzany do sporzadzenia korekty kalkulacji finansowej i przekazania tej korekty do
zatwierdzenia dziekanowi oraz prorektorowi wiasciwemu ds. finanséw. Korekta powinna
zawieraC nowg kalkulacje finansowg oraz wyjasnienie przyczyn wprowadzonych zmian.

§13.

W terminie 3 miesiecy od zakohczenia zaje¢ kierownik danej formy ksztatcenia przedkiada
prorektorowi wiasciwemu ds. finanséw rozliczenie finansowe.

§14.

Po rozliczeniu odptatnej formy ksztatcenia prowadzonej na zasadzie samofinansowania sie, w
sytuacji osiggniecia nadwyzki srodkéw pienieznych, uzyskane $rodki pozostajg w dyspozycji
kierownika tej formy, jednakze ich wydatkowanie wymaga uzgodnienia z prorektorem
wihasciwym ds. finanséw .

§15.

Zarzadzenie ma zastosowanie do samofinansujacych sie form ksztatcenia, ktérych cykl
ksztatcenia ma rozpoczac¢ sie od semestru letniego roku akademickiego 2019/2020.

§16.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



