ZARZADZENIE NR 44/2020
REKTORA UNIWERSYTETU SZCZECINSKIEGO
z dnia 27 kwietnia 2020 r.

w sprawie ustalenia szczeg6lowych wymagan technicznych
prowadzenia posiedzen rad naukowych, komisji doktorskich i habilitacyjnych, w tym przeprowadzania
obrony rozprawy doktorskiej i kolokwium habilitacyjnego, odbywanych w sprawach zwigzanych z
postepowaniami w sprawie nadania stopni naukowych w trybie wykorzystujacym technologie
informatyczne, a takze niektérych wymagan dotyczacych sposobu dokumentowania tych postepowan

Na podstawie art. 23 ust. | ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz.U. 2020r., poz. 85 ze zm.) oraz § 8 i § 11 ust. 6 uchwaly Senatu Uniwersytetu
Szczecinskiego nr 99/2019 z dnia 11 lipca 2019 r, w sprawie szczegdlowych zasad prowadzenia
postgpowan w sprawach nadania stopni naukowych (zmiana — uchwata Senatu Uniwersytetu
Szczecinskiego nr 34/2020 z dnia 23 kwietnia 2020 r.), dalej jako uchwala 99/2019, zarzadza
si¢, Co nastgpuje:

§1.

1. Zarzadzenie ustala szczegélowe wymagania techniczne prowadzenia posiedzen rad
naukowych, komisji doktorskich i habilitacyjnych, w tym przeprowadzenia publicznej obrony
rozprawy doktorskiej i kolokwium habilitacyjnego, odbywanych w sprawach zwiazanych z
postgpowaniami w sprawie nadania stopni naukowych w trybie wykorzystujacym technologie
informatyczne umozliwiajgce zdalng komunikacje z jednoczesnym przekazem obrazu i
dzwigku, dalej okreslanych jako ,,postepowania w trybie zdalnym”, a takze niektére wymagania
dotyczace sposobu dokumentowania tych postepowan.

2. Postgpowania w trybie zdalnym sg prowadzone w szczegdlnosci w przypadku zaistnienia
obiektywnych okolicznosci o charakterze powszechnym uniemozliwiajacych albo w
zasadniczy sposéb utrudniajacych przeprowadzenie postepowania w trybie zapewniajacym
bezposredni udziat whasciwych organow i komisji oraz os6b zainteresowanych w postgpowaniu
w sprawie nadania stopnia naukowego (tryb podstawowy).

3. Obowigzek przeprowadzania postgpowan w trybie zdalnym w przypadkach, o ktérych mowa
w ust. 2, ustanawia w drodze zarzadzenia Rektor, ustalajac termin powstania obowiazku
prowadzenia postgpowan w trybie zdalnym oraz termin odwolania tego obowigzku.

4. Z dniem wejscia w zycie obowigzku prowadzenia post¢powan w trybie zdalnym obowigzek
ten dotyczy rowniez postgpowan wszezetych przed tym dniem i prowadzonych wczesniej w
trybie podstawowym.

5. Postgpowania prowadzone w trybie zdalnym musza zosta¢ ukoniczone w tym trybie, takze
po dniu odwolania przez rektora obowiazku prowadzenia postgpowan w trybie zdalnym.

§ 2.

1. Rada naukowa instytutu uprawniona do przeprowadzenia postepowania w sprawie nadania
stopnia naukowego moze w drodze uchwaly uznaé potrzebe przeprowadzenia okreslonego
postepowania w trybie zdalnym, jezeli przemawiaja za tym szczegdlne okolicznosci
wylaczajace albo w istotny sposob ograniczajgce mozliwosé sprawnego przeprowadzenia tego
postgpowania w trybie podstawowym, a nie zostal wprowadzony przez rektora obowigzek
prowadzenia postgpowan w trybie zdalnym, o ktérym mowa w § 1 ust. 3.



2. Podjgcie przez rade naukowa uchwatly, o ktérej mowa w ust. 1, oznacza obowigzek
przeprowadzenia calosci danego postepowania w trybie zdalnym, na zasadach okreslonych
niniejszym zarzadzeniem.

§3.

1. Czynnosci procesowe w postgpowaniach prowadzonych w trybie zdalnym realizowane sg
przez rady naukowe instytutow, komisje doktorskie i habilitacyjne z wykorzystaniem platformy
Microsoft Teams, do korzystania z ktorej Uniwersytet jest uprawniony na podstawie posiadanej
licencji.

2. Glosowania wymagane w poszczegdlnych stadiach postepowania prowadzonego w trybie
zdalnym prowadzone sa za pomoca programu Rada24 lub Glosuj24, do korzystania z ktérych
Uniwersytet jest uprawniony na podstawie posiadane;j licencji.

3. Obsluge informatyczna postgpowan i glosowan prowadzonych w trybie zdalnym zapewnia
Uczelniane Centrum Informatyczne (UCI). W ramach obstugi UCI uzgadnia zasady
korzystania z programu Rada24 lub Glosuj24 oraz przygotowuje instrukcje dla oséb
uczestniczacych w tych postepowaniach umozliwiajace im wziecie efektywnego udziatlu w
postepowaniu.

4. Przewodniczacy rad naukowych instytutow, przewodniczacy komisji doktorskich oraz
komisji habilitacyjnych uzgadniajg z UCI terminy przeprowadzenia poszczeg6lnych czynnoéci
prowadzonych w trybie zdalnym. Przewodniczacy rady naukowej albo komisji mogg
upowazni¢ do wykonania tego zadania innego czionka rady albo komisji. Uzgodnienie powinno
nastapi¢ z wyprzedzeniem nie mniejszym niz 7 dni, chyba ze uniemozliwiajg to okolicznosci
zwigzane z przebiegiem postepowania, za$ ustalenie terminu nie koliduje z przebiegiem innych
postepowan, dla ktérych terminy zostaly ustalone wczesniej.

§4.

1. Zawiadomienie czlonkéw rady naukowej albo komisji o terminie posiedzenia rady badz
komisji odbywanego w trybie zdalnym dokonywane jest za pomocg poczty elektronicznej, w
odniesieniu do pracownikéw Uniwersytetu na adres mailowy w domenie usz.edu.pl, w
odniesieniu do 0s6b z zewnatrz na wskazany przez te osoby przewodniczacemu rady albo
komisji adres mailowy.

2. Czlonek rady naukowej badZ komisji doktorskiej albo habilitacyjnej jest obowigzany do
niezwlocznego potwierdzenia za pomoca poczty elektronicznej odbioru zawiadomienia o
posiedzeniu rady Ilub komisji i ewentualnego powiadomienia przewodniczgcego rady albo
komisji o niemozliwosci wziecia udzialu w posiedzeniu z podaniem przyczyny.
Przewodniczacy rady lub komisji dokonuje oceny powiadomienia, moggc uznaé wskazang
przyczyne za usprawiedliwiajgcg nieobecnosé.

3. Posiedzenie rady naukowej albo komisji, odbywane w trybie zdalnym, kazdorazowo
rozpoczynane jest od sprawdzenia obecnosci cztonkéw rady albo komisji zobowigzanych do
wzigcia udzialu w posiedzeniu, za pomoca programu Rada24 lub Glosuj24. Lista oséb
potwierdzajacych w tym trybie udziat w posiedzeniu jest lista obecnosci na posiedzeniu. Lista
obecnosci stanowiaca wydruk papierowy z programu Rada24 lub Glosuj24 jest opatrywana
odrecznym podpisem przewodniczacego rady albo komisji i dolaczana do akt postepowania.

4. W posiedzeniu rady naukowej odbywanym w trybie zdalnym moze bra¢ udziat protokolant
niebedacy czlonkiem rady, bez prawa glosu.



5. W posiedzeniu rady naukowej albo komisji odbywanym w trybie zdalnym biora udziat bez
prawa glosu pracownicy Dzialu Nauki i Projektéw Naukowych, prowadzacy obshuge
administracyjng postepowan w sprawie nadania stopnia naukowego.

§5.

Dokumentacja danego postepowania, w tym praca doktorska oraz osiggniecia habilitanta, w
niezbednym zakresie przekazywana jest czionkom rady naukowej i komisji w formie
elektronicznej, co do zasady w plikach pdf.

§ 6.

1. Zawiadomienia © terminach przeprowadzenia posiedzen komisji doktorskiej albo
habilitacyjnej otwartych, na zasadach okreslanych w uchwale Senatu nr 99/2019, dla oséb
niebedacych czlonkami danej komisji (publiczna obrona rozprawy doktorskiej, dyskusja
naukowa w postgpowaniu habilitacyjnym i wyktad habilitacyjny) zawierajg informacje o
mozliwosci wzigcia udziatu w takim posiedzeniu w trybie zdalnym, zasadach realizacji tego
udziahu a takze trybie oraz terminie zgloszenia si¢ do udzialu w posiedzeniu. Zawiadomienia
oglaszane s3 na stronie Uniwersytetu Szczecinskiego w Biuletynie Informacji Publicznej na co
najmniej 10 dni przed wyznaczonym terminem posiedzenia.

2. Do osdb z zewnatrz, ktore dokonaly zgloszenia swojego udzialu w posiedzeniu, o ktérym
mowa w ust. 1, na podane przez nie adresy mailowe wysylana jest szczegélowa informacja o
sposobie wlaczenia si¢ do posiedzenia i zasadach brania w nim udzialu, w szczegélnosci w
odniesieniu do sposobu zabierania glosu w dyskusji.

3. Dla potrzeb przeprowadzenia posiedzenia, o ktorym mowa w ust. 1, odbywanego w trybie
zdalnym tworzone jest na platformie Microsoft Teams odrebne spotkanie, do uczestnictwa w
ktdrym, poza czlonkami komisji doktorskiej albo habilitacyjnej, zapraszane sg osoby, ktore
dokonaly prawidlowego zgloszenia swojego udziatu w tej czescei postepowania doktorskiego
albo habilitacyjnego.

4. W przypadku wystapienia podczas posiedzenia odbywanego w trybie zdalnym problemow
technicznych z jednoczesnym bezposrednim przekazem obrazu i dzwigku, zglaszanych przez
osoby biorace udzial w posiedzeniu, posiedzenie moze zostaé przerwane przez prowadzgcego
posiedzenie i wznowione w terminie do 7 dni.

5. Lista 0s6b z zewnatrz, ktore dokonaly prawidtowego zgloszenia udziatu i wigczyly sie do
posiedzenia, jest generowana przez UCI przy uzyciu technologii informatycznych w chwili
rozpoczgcia posiedzenia. Jej wydruk papierowy jest opatrywany odrecznym podpisem
przewodniczacego komisji i dolaczany do akt postepowania.

§7.

1. Czynnosci procesowe realizowane w postgpowaniu prowadzonym w trybie zdalnym sa
nagrywane z uzyciem oprogramowania powigzanego z platforma Microsoft Teams; nagranie
obejmuje bezposredni przekaz obrazu i dzwigku. Nagrania s przechowywane przez okres 3 lat
od dnia podjgcia przez rade naukowsg instytutu uchwaty konczacej postgpowanie badz od dnia
zakonczenia postgpowania drugiej instancji albo sgdowo-administracyjnego w danej sprawie.

2. Na podstawie dokonanego nagrania sporzadzany jest w formie pisemnej protokél z
przeprowadzonej czynnosci. Protokét podpisuje odrecznym podpisem przewodniczacy organu
albo komisji prowadzacych postgpowanie.

3. Odpowiednie wydruki z programu Rada24 lub Glosuj24 stanowig protokoty z
przeprowadzonych glosowan. Protokoly te podpisuje odrecznym podpisem przewodniczacy



rady albo komisji realizujacych czynnosé procesowa, w ramach ktérej przeprowadzone zostato
glosowanie.

§ 8.

1. Projekty uchwal podejmowanych przez rade naukowa badz komisje doktorskg albo
habilitacyjng w postepowaniach prowadzonych w trybie zdalnym przygotowywane sg przez
przewodniczgcego rady albo komisji w formie pisemnej w pliku elektronicznym w formacie
pdf 1 przedstawiane w tej formie czlonkom rady albo komisji, lacznie z przekazywanymi
materiatami dotyczacym danego posiedzenia.

2. Ostateczny tekst uchwaly przygotowuje przewodniczacy rady albo komisji a nastgpnie
przedstawia czlonkom do przegtosowania. W postepowaniu prowadzonym w trybie zdalnym
maja zastosowanie przygotowane w ramach Uniwersytetu wzory uchwat.

3. Uchwaly podejmowane przez rady naukowe instytutéw, w tym uchwaty w sprawie nadania
albo odmowy nadania stopnia, oraz komisje doktorskie albo habilitacyjne w postgpowaniu
prowadzonym w trybie zdalnym po ustaleniu i przeglosowaniu ich tresci przygotowywane sa
w formie pisemnej wydruku papierowego 1 opatrywane odrgcznym podpisem
przewodniczacego rady naukowej albo komisji, ktéra podjeta dang uchwate.

§9.
1. Protokoly, o ktérych mowa w § 7 ust. 2 i 3 oraz uchwaty, o ktérych mowa w § 8 ust, 3,
stanowig podstawowa dokumentacje postepowania przeprowadzonego w trybie zdalnym.

2. Pelna dokumentacje postepowania w formie elektronicznej, obejmujaca takze prowadzong
w ramach postepowania korespondencje elektroniczng oraz dokonane nagrania z
przeprowadzonych postepowan, przechowuje Dzial Nauki i Projektéw Naukowych na
nosnikach elektronicznych, na zasadach ustalonych przez kierownika dzialu w porozumieniu z
UCIL

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




