
PROGRAM 
STUDIÓW PODYPLOMOWYCH

Organizowanie i Zarządzanie Opieką nad Dziećmi w Wieku do Lat 3 
nazwa studiów podyplomowych

obowiązuje dla cyklu kształcenia:
od roku akademickiego:

2020/2021

Ustalony uchwałą nr 25/2021 Senatu Uniwersytetu Szczecińskiego z dnia 25 marca 2021 r.

I - INFORMACJE OGÓLNE
1 Jednostka realizująca studia podyplomowe Wydział Prawa i Administracji

2 Nazwa studiów podyplomowych Organizowanie i Zarządzanie Opieką nad Dziećmi w Wieku do Lat 3

3 Uzyskiwany po ukończeniu studiów 
podyplomowych cząstkowy Poziom Polskiej 
Ramy Kwalifikacji

6 i 7

4 Typ studiów doskonalenie kwalifikacji zawodowych

5 Język, w którym prowadzone są studia 
podyplomowe

polski

6 Adresaci studiów Osoby zamierzające podjąć lub prowadzące już działalność gospodarczą w 
zakresie świadczenia usług opiekuńczych w postaci żłobka lub klubu 
dziecięcego dla dzieci do trzeciego roku życia

7 Koncepcja i cele kształcenia oraz opis 
zdobywanych kwalifikacji

Celem studiów podyplomowych jest zdobycie lub poszerzenie wiedzy, 
umiejętności i kompetencji z zakresu organizacji i zarządzania prywatnymi 
placówkami opiekuńczymi w postaci żłobka i klubu dziecięcego. Studia 
pozwolą na nabycie wiedzy, związanej z polskimi rozwiązaniami prawnymi 
pozwalającymi na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie 
zapewnienia opieki dla dzieci do trzeciego roku życia, ale także nabycie 
umiejętności miękkich związanych z zarządzaniem personelem żłobka lub 
klubiku dziecięcego. Absolwent studiów podyplomowych zdobędzie lub 
poszerzy kwalifikacje w zakresie: założenia oraz prawidłowego 
prowadzenia działalności gospodarczej w zakresie sprawowania opieki dla 
dzieci do trzeciego roku życia, zasad bezpieczeństwa i higieny, które 
powinny obowiązywać w takiej działalności, udzielenia pierwszej pomocy 
dziecku do trzeciego roku życia, przygotowywania formalnych 
dokumentów niezbędnych dla prawidłowego świadczenia usług 
opiekuńczych, a także starania się o dofinansowanie ze środków 
pochodzących z funduszy UE.

8 Nazwa instytucji współpracujących Nie dotyczy

9 Wymagania wstępne Wykształcenie wyższe (tytuł zawodowy magistra, inżyniera lub licencjata)
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II OPIS EFEKTÓW UCZENIA SIĘ Z ODNIESIENIAMI DO CHARAKTERYSTYK DRUGIEGO STOPNIA 
PRK

Symbol efektów 
uczenia się dla 

programu 
studiów 

podyplomowych

Opis zakładanych efektów uczenia się

Odniesienie do 
charakterystyk 

drugiego stopnia 
PRK, poziom 6 i 7*

wiedza

SP_W01

zna i rozumie regulacje prawne normujące organizację oraz zarządzenie 
placówkami opiekuńczymi dla dzieci do trzeciego roku życia, posiada 
uporządkowaną i podbudowaną teoretycznie wiedzę, obejmującą kluczowe 
zagadnienia oraz wybrane zagadnienia z zakresu prawa gospodarczego, 
administracyjnego, cywilnego oraz prawa pracy

P7S_WG

SP_W02
zna aspekty praktyczne zdobytej wiedzy w działalności zawodowej, związanej z 
prowadzeniem placówek opiekuńczych dla dzieci do trzeciego roku życia P7S_WG

SP_W03
zna zasady funkcjonowania polskiego systemu prawa; posiada wiedzę na temat 
relacji pomiędzy prawem publicznym a prywatnym w zakresie organizacji i 
zarządzania placówkami opiekuńczymi

P7S_WG

SP_W04
posiada wiedzę na temat rozpoczęcia działalności gospodarczej oraz jej 
prawidłowego wykonywania w zakresie prowadzenia placówki opiekuńczej P7S_WG

SP_W05

posiada wiedzę z zakresu świadczenia usług opiekuńczych, w tym zna umowy 
regulujące działalność placówki opiekuńczej, potrafi wskazać nieprawidłowości 
w treści umów, regulaminów, statutów i orzeczeń administracyjnych, zna środki 
ochrony prawnej oraz dochodzenia roszczeń związanych ze świadczeniem 
usług opiekuńczych

P7S_WG

SP_W06
zna i rozumie prawne i etyczne uwarunkowania działalności zawodowej 
związanej ze świadczeniem usług opiekuńczych dla dzieci do trzeciego roku 
życia

P7S_WK

umiejętności

SP_U01 potrafi wykorzystać posiadaną wiedze z zakresu organizacji i zarządzania 
placówką opiekuńczą P7S_UW

SP_U02
potrafi sporządzić i przeanalizować dokumenty niezbędne do przygotowania 
oraz prowadzenia działalności zawodowej związanej ze świadczeniem usług 
opiekuńczych dla dzieci do trzeciego roku życia

P7S_UW

SP_U03 potrafi formułować wypowiedzi z wykorzystaniem specjalistycznej terminologii z 
zakresu prawa administracyjnego oraz cywilnego P6S_UK

SP_U04 potrafi rozstrzygać nietypowe stany faktyczne, poprzez analizę i wykładnię 
aktów prawnych oraz przy wykorzystaniu zdobytej wiedzy P6S_UW

SP_U05 potrafi planować i organizować pracę indywidualną oraz w zespole P6S_UO

kompetencje społeczne

SP_K01 jest gotów do krytycznej oceny posiadanej wiedzy oraz odbieranych treści z 
zakresu organizacji i zarządzania placówką opiekuńczą P7S_KK

SP_K02
jest gotów do przyjmowania znaczenia wiedzy do rozwiązywania problemów 
natury teoretycznej i praktycznej oraz zasięgania opinii ekspertów, jeśli jest ona 
niezbędna do rozwiązania tych problemów

P7S_KK
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OBJAŚNIENIA

SP_K03 jest gotów do przestrzegania zasad etyki związanej z organizacją i 
zarządzaniem placówką opiekuńczą P6S_KR

Symbole oznaczają:
na pierwszym miejscu umieszczony jest efekt kształcenia danych studiów podyplomowych (SP)
na drugim miejscu podkreślnik (_)
na trzecim miejscu, po podkreśleniku, kategoria wiedzy (W), umiejętności (U) lub kompetencji społecznych
na czwartym i piątym miejscu nr efektu kształcenia

*-wpisać właściwy poziom czyli 6 lub 7 Polskiej Ramy Kwalifikacji

W kolumnie odniesienia do charakterystyk drugiego stopnia należy wpisać Kod składnika opisu zaczerpnięty z właściwego 
rozporządzenia MNiSW z dn. 26 09.2016 poz. 1594.
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III - CHARAKTERYSTYKA PROGRAMU STUDIÓW PODYPLOMOWYCH

1 Nazwa studiów podyplomowych Organizowanie i Zarządzanie Opieką nad Dziećmi w Wieku do Lat 3

2 Cykl kształcenia od roku akademickiego 2020/21L

3 Czas trwania studiów (liczba semestrów) 2

4 Łączny wymiar godzin zajęć 160

5 Łączna liczba punktów ECTS przypisanych do 
zajęć

32

6 Warunki ukończenia studiów podyplomowych Zaliczenie przewidzianych programem egzaminów i zaliczeń z oceną oraz 
napisanie i przedłożenie pracy końcowej

7 Harmonogram realizacji programu studiów Załącznik nr 1

8 Plan studiów (tylko wydruk roboczy) Wydruki:

9 Matryca efektów uczenia się Załącznik nr 2

10 Tabela efektów uczenia się w odniesieniu do 
metod ich weryfikacji

Załącznik nr 3

11 Sylabusy Załącznik nr 4

12 W przypadku kształcenia nauczycielskiego 
udokumentowanie, że program spełnia 
standardy kształcenia określone przez ministra 
właściwego do spraw szkolnictwa wyższego w 
rozporządzeniu w sprawie standardów 
kształcenia przygotowującego do 
wykonywania zawodu nauczyciela

13 W przypadku studiów podyplomowych 
dających uprawnienia do wykonywania 
zawodu lub uzyskania licencji zawodowej 
udokumentowanie, że program spełnia 
minimalne wymogi programowe dla studiów 
podyplomowych, w zakresie treści 
programowych oraz łącznego czasu 
prowadzonych zajęć, określone przez 
właściwych ministrów

14 Wymiar, zasady i forma odbywania praktyk 
jeśli są przewidziane
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Harmonogram realizacji programu studiów
w poszczególnych semestrach i latach cyklu kształcenia wraz z liczbą punktów ECTS przypisanych do zajęć

Lp. Wykaz przedmiotów ECTS

Semestr 1 Rok 1

1 cywilnoprawne aspekty działania żłobka lub klubu dziecięcego 2

2 kontrola działalności gospodarczej przedsiębiorców 1

3 pierwsza pomoc przedmedyczna 1

4 podstawy prawa przedsiębiorców 1

5 podstawy prawoznawstwa 1

6 prawa i obowiązki pracownicze personelu żłobka lub klubu dziecięcego 3

7 rozwój umiejętności menedżerskich 2

8 wymogi sanitarno-lokalowe i przeciwpożarowe dot. żłobka i klubu dziecięcego 1

9 zasady organizowania i funkcjonowania opieki nad dziećmi w wieku do lat 3 2

Semestr 2 Rok 1

1 dochodzenie roszczeń związanych z działalnością żłobka lub klubu dziecięcego 2

2 podatkowe aspekty działania żłobka lub klubu dziecięcego 3

3 pozyskiwanie funduszy z Unii Europejskiej 1

4 seminarium 3

5 ubezpieczenia społeczne w działalności żłobka lub klubu dziecięcego 2

6 weryfikacja orzeczeń administracyjnych z zakresu działalności żłobka lub klubu dziecięcego 2

7 zarządzanie personelem żłobka lub klubu dziecięcego 3

8 zasady tworzenia statutu i regulaminu żłobka lub klubu dziecięcego 2
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Tabela efektów uczenia się dla programu studiów podyplomowych w odniesieniu do metod ich weryfikacji
Program studiów: USPIA-OiZOnDwWdL3-SP-20/21L

Symbol efektu 
uczenia się dla 

programu studiów 
podyplomowych

Metody weryfikacji 
efektów
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SP_W01 1 2 1

SP_W02 2 5 3 1

SP_W03 1 1 1 1

SP_W04 2 1 1

SP_W05 2 1

SP_W06 2 3 2 1

SP_U01 3 5 3 1

SP_U02 2 1 1 1

SP_U03 1 2 1

SP_U04 1 3

SP_U05 2 5 1 1

SP_K01 1 2 1 4

SP_K02 3 7 1 2 1

SP_K03 3 5 2



Załącznik nr 4
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S Y L A B U S
Nazwa przedmiotu:
cywilnoprawne aspekty działania żłobka lub klubu dziecięcego 
(STUDIA PODYPLOMOWE)

Nazwa studiów podyplomowych:
Organizowanie i Zarządzanie Opieką nad Dziećmi w Wieku do Lat 3

Specjalność:

Rok:
1

Semestr: S
1

Status przedmiotu: Język przedmiotu:
obowiązkowy semestr: 1 - język polski

Prowadzący zajęcia: mgr KRZYSZTOF KUBASIK

EFEKTY UCZENIA SIĘ

Kategoria Lp KOD Opis efektu
Odniesienie do 

efektów dla 
programu

wiedza

1 EP1
zna i rozumie cywilnoprawne regulacje odnoszące się do 
organizacji oraz zarządzenia placówkami opiekuńczymi 
dla dzieci do trzeciego roku życia

SP_W01

2 EP2
posiada wiedzę na temat zgodnego z prawem cywilnym 
wykonywania działalności gospodarczej w zakresie 
prowadzenia placówki opiekuńczej

SP_W04

umiejętności
1 EP3

potrafi sporządzić i przeanalizować dokumenty 
niezbędne do przygotowania oraz prowadzenia 
działalności zawodowej związanej ze oświadczeniem usług 
opiekuńczych dla dzieci do trzeciego roku życia zgodnie 
z regulacjami cywilnoprawnymi

SP_U02

2 EP4 potrafi formułować wypowiedzi z wykorzystaniem specjalistycznej 
terminologii z zakresu prawa cywilnego SP_U03

kompetencje społeczne

1 EP5
jest gotów do przyjmowania znaczenia wiedzy o 
kształtowaniu stosunków cywilnoprawnych w ramach 
prowadzenia działalności na rzecz dzieci do trzeciego 
roku życia

SP_K02

2 EP6
jest gotów do przestrzegania zasad etyki związanej z 
kształtowaniem stosunków cywilnoprawnych w ramach 
prowadzenia działalności na rzecz dzieci do trzeciego 
roku życia

SP_K03

TREŚCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: cywilnoprawne aspekty działania żłobka lub klubu dziecięcego

Forma zajęć: konwersatorium

1. Nawiązywanie stosunków cywilnoprawnych. 1 1

2. Przedstawicielstwo. 1 1

3. Przedawnienie. 1 1

4. Konsument a Przedsiębiorca. 1 1

5. Wykonanie zobowiązania. 1 2

6. Odpowiedzialność z tytuły niewykonania lub nienależytego wykonania zobowiązania. 1 4

Metody uczenia się Wykład konwersatoryjny połączony z dyskusją dydaktyczną oraz analiza regulacji prawnych dotyczących 
przedmiotu.

Metody weryfikacji 
efektów uczenia się

Nr efektu uczenia się 
z sylabusa

KOLOKWIUM EP1,EP2,EP3,EP4,E 
P5,EP6

1/2



Forma i warunki zaliczenia

Kolokwium w formie testu jednokrotnego wyboru, z możliwością wystąpienia pytań otwartych, za który można 
maksymalnie otrzymać 10 pkt. Ocena z kolokwium jest uzależniona od liczby uzyskanych punktów: 
10 pkt - ocena 5,0;
9 pkt - ocena 4,5;
8 pkt - ocena 4,0;
7 pkt - ocena 3,5;
5 - 6 pkt - ocena 3,0; 
poniżej 5 pkt - ocena 2,0.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocenę z przedmiotu stanowi ocena z kolokwium.

ŁĄCZNY nakład pracy uczestnika w godz. 50

Liczba punktów ECTS 2
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S Y L A B U S
Nazwa przedmiotu:
dochodzenie roszczeń związanych z działalnością żłobka lub klubu dziecięcego 
(STUDIA PODYPLOMOWE)

Nazwa studiów podyplomowych:
Organizowanie i Zarządzanie Opieką nad Dziećmi w Wieku do Lat 3

Specjalność:

Rok: Semestr:
1 2

Status przedmiotu: Język przedmiotu:
obowiązkowy semestr: 2 - język polski

Prowadzący zajęcia: dr MICHAŁ BIAŁKOWSKI

EFEKTY UCZENIA SIĘ

Kategoria Lp KOD Opis efektu
Odniesienie do 

efektów dla 
programu

wiedza

1 EP1
zna aspekty praktyczne zdobytej wiedzy z zakresu dochodzenia 
roszczeń w działalności żłobka lub klubu dziecięcego SP_W02

2 EP2
posiada wiedzę z zakresu środki ochrony prawnej oraz dochodzenia 
roszczeń związanych ze świadczeniem usług opiekuńczych. SP_W05

umiejętności

1 EP3 potrafi wykorzystać posiadaną wiedzę z zakresu dochodzenia 
roszczeń w działalności żłobka lub klubu dziecięcego SP_U01

2 EP4
potrafi formułować wypowiedzi z wykorzystaniem specjalistycznej 
terminologii z zakresu prawa cywilnego procesowego SP_U05

kompetencje społeczne
1 EP5

jest gotów krytycznie ocenić posiadaną wiedzę oraz odbierane treści 
z zakresu dochodzenia roszczeń w działalności żłobka lub klubu 
dziecięcego

SP_K01

2 EP6 jest gotów do przyjmowania znaczenia wiedzy o dochodzeniu 
roszczeń w działalności żłobka lub klubu dziecięcego SP_K02

TREŚCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: dochodzenie roszczeń związanych z działalnością żłobka lub klubu dziecięcego

Forma zajęć: konwersatorium
1. Zagadnienia wprowadzające (postępowanie cywilne a inne postępowania, podmioty postępowania 
cywilnego, przedmiot procesu cywilnego). 2 2

2. Koszty procesu. 2 1

3. Czynności procesowe i postępowanie przed sądami I instancji. 2 3

4. Postępowania odrębne. 2 2

5. Środki odwoławcze. 2 2

Metody uczenia się Wykład konwersatoryjny połączony z dyskusją dydaktyczną oraz analizą regulacji prawnych dotyczących 
przedmiotu.

Metody weryfikacji 
efektów uczenia się

Nr efektu uczenia się 
z sylabusa

PROJEKT EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6

Forma i warunki zaliczenia

Projekt polega na sporządzeniu pisma procesowego wskazanego przez prowadzącego, za który można maksymalnie 
otrzymać 10 pkt. Ocena z projektu jest uzależniona od liczby uzyskanych punktów:
10 pkt - ocena 5,0;
9 pkt - ocena 4,5;
8 pkt - ocena 4,0;
7 pkt - ocena 3,5;
5 - 6 pkt - ocena 3,0;
poniżej 5 pkt - ocena 2,0.
Zasady wyliczania oceny z przedmiotu
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Ocena z przedmiotu stanowi 100% oceny z projektu

ŁĄCZNY nakład pracy uczestnika w godz. 50

Liczba punktów ECTS 2
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S Y L A B U S
Nazwa przedmiotu:
kontrola działalności gospodarczej przedsiębiorców 
(STUDIA PODYPLOMOWE)

Nazwa studiów podyplomowych:
Organizowanie i Zarządzanie Opieką nad Dziećmi w Wieku do Lat 3

Specjalność:

Rok: Semestr:
1 1

Status przedmiotu: Język przedmiotu:
obowiązkowy semestr: 1 - język polski

Prowadzący zajęcia: dr MARZENA FAHNRICH

EFEKTY UCZENIA SIĘ

Kategoria Lp KOD Opis efektu
Odniesienie do 

efektów dla 
programu

wiedza
1 EP1 zna i rozumie regulacje prawne z zakresu kontroli przedsiębiorcy SP_W01

2 EP2 posiada wiedzę z zakresu środków ochrony prawnej podczas 
kontroli przedsiębiorcy SP_W05

umiejętności

1 EP3 potrafi wykorzystać posiadaną wiedzę z zakresu kontroli 
przedsiębiorcy SP_U01

2 EP4
potrafi planować i organizować działalność żłobka lub klubu 
dziecięcego z przestrzeganiem zasad prawidłowego wykonywania 
działalności gospodarczej.

SP_U05

kompetencje społeczne

1 EP5 jest gotów do przestrzegania zasad etyki związanej z prowadzeniem 
działalności gospodarczej SP_K03

2 EP6
jest gotów do przyjmowania znaczenia wiedzy o prawa i 
obowiązkach podczas kontroli oraz zasadach kontroli działalności 
gospodarczej

SP_K02

TREŚCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: kontrola działalności gospodarczej przedsiębiorców

Forma zajęć: konwersatorium

1. Zasady ogólne prowadzenia kontroli przedsiębiorców 1 2

2. Wszczęcie kontroli 1 1

3. Przebieg czynności kontrolnych 1 1

4. Uprawnienia i obowiązki kontrolowanego przedsiębiorcy 1 1

Metody uczenia się wykład konwersatoryjny połączony z dyskusją dydaktyczną związaną z wykładem oraz analizą regulacji prawnych 
dotyczących przedmiotu.

Metody weryfikacji 
efektów uczenia się

Nr efektu uczenia się 
z sylabusa

KOLOKWIUM EP1,EP2,EP3,EP4,E 
P5,EP6

Forma i warunki zaliczenia

Kolokwium pisemne w formie testu jednokrotnego wyboru, z możliwością wystąpienia pytań otwartych, za które 
można maksymalnie otrzymać 10 pkt. Ocena z kolokwium jest uzależniona od liczby uzyskanych punktów: 
10 pkt - ocena 5,0;
9 pkt - ocena 4,5;
8 pkt - ocena 4,0;
7 pkt - ocena 3,5;
5 - 6 pkt - ocena 3,0; 
poniżej 5 pkt - ocena 2,0.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z przedmiotu stanowi 100% oceny z kolokwium

1/2
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S Y L A B U S
Nazwa przedmiotu:
pierwsza pomoc przedmedyczna 
(STUDIA PODYPLOMOWE)

Nazwa studiów podyplomowych:
Organizowanie i Zarządzanie Opieką nad Dziećmi w Wieku do Lat 3

Specjalność:

Rok: Semestr:
1 1

Status przedmiotu: Język przedmiotu:
obowiązkowy semestr: 1 - język polski

Prowadzący zajęcia:

EFEKTY UCZENIA SIĘ

Kategoria Lp KOD Opis efektu
Odniesienie do 

efektów dla 
programu

wiedza
1 EP1 zna aspekty praktyczne udzielania pierwszej pomocy 

przedmedycznej SP_W02

2 EP2 zna i rozumie podstawowe aspekty udzielania pierwszej pomocy 
dzieciom do lat trzech SP_W06

umiejętności
1 EP3 potrafi wykorzystać posiadaną wiedzę z zakresu udzielania 

pierwszej pomocy dzieciom do trzeciego roku życia SP_U01

2 EP4 potrafi planować i organizować udzielanie pierwszej pomocy 
dzieciom do trzeciego roku życia SP_U05

kompetencje społeczne

1 EP5 jest gotów do przyjmowania znaczenia wiedzy o udzielaniu pierwszej 
pomocy dzieciom do trzeciego roku życia SP_K02

2 EP6
jest gotów do przestrzegania zasad etyki związanej z udzielaniem 
pierwszej pomocy dzieciom do trzeciego roku życia SP_K03

TREŚCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: pierwsza pomoc przedmedyczna

Forma zajęć: konwersatorium

1. Utrata przytomności, zatrzymanie oddechu, resuscytacja 1 2

2. Rany i urazy 1 1

3. Zatrucia, zadławienia, oparzenia 1 1

4. Urazy kończyn 1 1

Metody uczenia się Wykład konwersatoryjny połączony z praktycznym wskazaniem zastosowania omawianej materii.

Metody weryfikacji 
efektów uczenia się

Nr efektu uczenia się 
z sylabusa

KOLOKWIUM EP1,EP2,EP3,EP4,E 
P5,EP6

Forma i warunki zaliczenia

Kolokwium w formie testu jednokrotnego wyboru, z możliwością wystąpienia pytań otwartych, za który można 
maksymalnie otrzymać 10 pkt. Ocena z kolokwium jest uzależniona od liczby uzyskanych punktów: 
10 pkt - ocena 5,0;
9 pkt - ocena 4,5;
8 pkt - ocena 4,0;
7 pkt - ocena 3,5;
5 - 6 pkt - ocena 3,0; 
poniżej 5 pkt - ocena 2,0.
Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z przedmiotu stanowi 100% oceny z kolokwium

1/2
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S Y L A B U S
Nazwa przedmiotu:
podatkowe aspekty działania żłobka lub klubu dziecięcego 
(STUDIA PODYPLOMOWE)

Nazwa studiów podyplomowych:
Organizowanie i Zarządzanie Opieką nad Dziećmi w Wieku do Lat 3

Specjalność:

Rok:
1

Semestr: S
2

Status przedmiotu: Język przedmiotu:
obowiązkowy semestr: 2 - język polski

Prowadzący zajęcia: dr EWA KOWALEWSKA

EFEKTY UCZENIA SIĘ

Kategoria Lp KOD Opis efektu
Odniesienie do 

efektów dla 
programu

wiedza

1 EP1
zna aspekty praktyczne prawa podatkowego związanego z 
prowadzeniem placówek opiekuńczych dla dzieci do trzeciego roku 
życia

SP_W02

2 EP2
zna podstawy odprowadzania podatków związanej z prowadzeniem 
placówek opiekuńczych dla dzieci do trzeciego roku życia SP_W03

umiejętności

1 EP3 potrafi formułować wypowiedzi z wykorzystaniem terminologii 
związanej z prawem podatkowym SP_U03

2 EP4
potrafi analizować i rozstrzygać stany faktyczne związanej z 
zagadnieniami podatkowymi prowadzenia placówek opiekuńczych 
dla dzieci do trzeciego roku życia

SP_U05

kompetencje społeczne

1 EP5
jest gotów krytycznie podejść do treści prawnych związanych z 
odprowadzaniem podatków związanych z placówkami opiekuńczych 
dla dzieci do trzeciego roku życia

SP_K01

2 EP6
jest gotów zasięgnąć opinii ekspertów z zakresu prawa 
podatkowego w prowadzeniem placówek opiekuńczych dla dzieci do 
trzeciego roku życia

SP_K02

TREŚCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: podatkowe aspekty działania żłobka lub klubu dziecięcego

Forma zajęć: wykład
1. Wprowadzenie do prawa podatkowego (pojęcie podatku, zasady powstawania, ustalania oraz 
wygasania zobowiązań podatkowych oraz obowiązki podatników, płatników i inkasentów 
poszczególnych podatków).

2 3

2. Podatek dochodowy (skala podatkowa, podatek liniowy, ryczałt ewidencjonowany, karta podatkowa). 2 5

3. Podatek od towarów i usług. 2 4

4. Podatek od nieruchomości. 2 1

5. Podatek od czynności cywilnoprawnych. 2 1

6. Podatek od spadków i darowizn. 2 1

Metody uczenia się Wykład konwersatoryjny połączony z dyskusją dydaktyczną oraz analizą regulacji prawnych dotyczących 
przedmiotu.

Metody weryfikacji 
efektów uczenia się

Nr efektu uczenia się 
z sylabusa

EGZAMIN PISEMNY EP1,EP2,EP3,EP4,E 
P5,EP6
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Forma i warunki zaliczenia

Egzamin w formie testu jednokrotnego wyboru, z możliwością wystąpienia pytań otwartych, za który można 
maksymalnie otrzymać 10 pkt. Ocena z egzaminu jest uzależniona od liczby uzyskanych punktów: 
10 pkt - ocena 5,0;
9 pkt - ocena 4,5;
8 pkt - ocena 4,0;
7 pkt - ocena 3,5;
5 - 6 pkt - ocena 3,0; 
poniżej 5 pkt - ocena 2,0.
Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z przedmiotu stanowi 100% oceny z egzaminu pisemnego

ŁĄCZNY nakład pracy uczestnika w godz. 75

Liczba punktów ECTS 3
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S Y L A B U S
Nazwa przedmiotu:
podstawy prawa przedsiębiorców 
(STUDIA PODYPLOMOWE)

Nazwa studiów podyplomowych:
Organizowanie i Zarządzanie Opieką nad Dziećmi w Wieku do Lat 3

Specjalność:

Rok:
1

Semestr:
1

Status przedmiotu: Język przedmiotu:
obowiązkowy semestr: 1 - język polski

Prowadzący zajęcia: dr hab. DANIEL WACINKIEWICZ

EFEKTY UCZENIA SIĘ

Kategoria Lp KOD Opis efektu
Odniesienie do 

efektów dla 
programu

wiedza

1 EP1
posiada wiedzę na temat rozpoczęcia działalności gospodarczej oraz 
jej prawidłowego wykonywania w zakresie prowadzenia placówki 
opiekuńczej dla dzieci do trzeciego roku życia SP_W04

2 EP2
zna i rozumie prawne i etyczne uwarunkowania działalności 
gospodarczej związanej ze świadczeniem usług opiekuńczych dla 
dzieci do trzeciego roku życia

SP_W06

umiejętności

1 EP3
potrafi sporządzić dokumenty niezbędne do przygotowania oraz 
prowadzenia działalności zawodowej związanej ze świadczeniem 
usług opiekuńczych dla dzieci do trzeciego roku życia SP_U02

2 EP4
potrafi wykorzystać posiadaną wiedzę z zakresu prowadzenia 
placówką opiekuńczą w aspekcie prawa gospodarczego publicznego SP_U01

kompetencje społeczne 1 EP5 jest gotów do przestrzegania zasad etyki związanej z organizacją i 
zarządzaniem placówką opiekuńczą SP_K03

TREŚCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: podstawy prawa przedsiębiorców

Forma zajęć: wykład

1. Pojęcie "działalności gospodarczej" i "przedsiębiorcy". 1 1

2. Sytuacja prawna mikro-, małych i średnich przedsiębiorców. 1 1

3. Rejestrowanie i ewidencjonowanie działalności gospodarczej. 1 3

Metody uczenia się Wykład połączony z dyskusją dydaktyczną

Metody weryfikacji 
efektów uczenia się

Nr efektu uczenia się 
z sylabusa

EGZAMIN PISEMNY EP1,EP2,EP3,EP4,E 
P5

Forma i warunki zaliczenia

Egzamin pisemny w formie testu jednokrotnego wyboru, z możliwością wystąpienia pytań otwartych, za który można 
maksymalnie otrzymać 10 pkt. Ocena z egzaminu jest uzależniona od liczby uzyskanych punktów:
10 pkt - ocena 5,0;
9 pkt - ocena 4,5;
8 pkt - ocena 4,0;
7 pkt - ocena 3,5;
5 - 6 pkt - ocena 3,0;
poniżej 5 pkt - ocena 2,0.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z przedmiotu stanowi 100% oceny z egzaminu

1/2
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S Y L A B U S
Nazwa przedmiotu:
podstawy prawoznawstwa 
(STUDIA PODYPLOMOWE)

Nazwa studiów podyplomowych:
Organizowanie i Zarządzanie Opieką nad Dziećmi w Wieku do Lat 3

Specjalność:

Rok:
1

Semestr: S
1

Status przedmiotu: Język przedmiotu:
obowiązkowy semestr: 1 - język polski

Prowadzący zajęcia: dr BEATA KANAREK

EFEKTY UCZENIA SIĘ

Kategoria Lp KOD Opis efektu
Odniesienie do 

efektów dla 
programu

wiedza

1 EP1
zna aspekty praktyczne stosowania i wykładni prawa, związanej z 
prowadzeniem placówek opiekuńczych dla dzieci do trzeciego roku 
życia

SP_W02

2 EP2
zna zasady funkcjonowania polskiego systemu prawa związanego z 
prowadzeniem placówek opiekuńczych dla dzieci do trzeciego roku 
życia

SP_W03

umiejętności

1 EP3
potrafi formułować wypowiedzi z wykorzystaniem terminologii języka 
prawnego i prawniczego związanej z prowadzeniem placówek 
opiekuńczych dla dzieci do trzeciego roku życia

SP_U03

2 EP4
potrafi analizować i rozstrzygać stany faktyczne związanej z 
prowadzeniem placówek opiekuńczych dla dzieci do trzeciego roku 
życia, poprzez analizę i wykładnię aktów prawnych

SP_U04

kompetencje społeczne

1 EP5
jest gotów krytycznie podejść do treści prawnych związanych z 
prowadzeniem placówek opiekuńczych dla dzieci do trzeciego roku 
życia

SP_K01

2 EP6
jest gotów zasięgnąć opinii ekspertów z zakresu prowadzeniem 
placówek opiekuńczych dla dzieci do trzeciego roku życia SP_K02

TREŚCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: podstawy prawoznawstwa

Forma zajęć: konwersatorium

1. Pojęcie i funkcje prawa. 1 1

2. Normy prawne. Rodzaje norm prawnych. 1 1

3. Podstawy wykładni przepisów prawnych. 1 2

4. Pojęcie stosowania prawa. 1 1

Metody uczenia się Wykład konwersatoryjny połączony z dyskusją dydaktyczną oraz analizą regulacji prawnych dotyczących 
przedmiotu.

Metody weryfikacji 
efektów uczenia się

Nr efektu uczenia się 
z sylabusa

KOLOKWIUM EP1,EP2,EP3,EP4,E 
P5,EP6

Forma i warunki zaliczenia

Kolokwium w formie testu jednokrotnego wyboru, z możliwością wystąpienia pytań otwartych, za które można 
maksymalnie otrzymać 10 pkt. Ocena z kolokwium jest uzależniona od liczby uzyskanych punktów: 
10 pkt - ocena 5,0;
9 pkt - ocena 4,5;
8 pkt - ocena 4,0;
7 pkt - ocena 3,5;
5 - 6 pkt - ocena 3,0; 
poniżej 5 pkt - ocena 2,0.
Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

1/2



Ocena z przedmiotu stanowi 100% oceny z kolokwium

ŁĄCZNY nakład pracy uczestnika w godz. 25

Liczba punktów ECTS 1
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S Y L A B U S
Nazwa przedmiotu: 
pozyskiwanie funduszy z Unii Europejskiej 
(STUDIA PODYPLOMOWE)

Nazwa studiów podyplomowych:
Organizowanie i Zarządzanie Opieką nad Dziećmi w Wieku do Lat 3

Specjalność:

Rok:
1

Semestr: S
2

Status przedmiotu: Język przedmiotu:
obowiązkowy semestr: 2 - język polski

Prowadzący zajęcia: Karolina Słotwińska

EFEKTY UCZENIA SIĘ

Kategoria Lp KOD Opis efektu
Odniesienie do 

efektów dla 
programu

wiedza

1 EP1
zna i rozumie - w pogłębionym stopniu - regulacje prawne związane z 
pozyskiwaniem środków z funduszy UE na prowadzenie placówek 
opiekuńczych dla dzieci do trzeciego roku życia SP_W01

2 EP2
zna zasady funkcjonowania polskiego systemu prawa związanego z 
pozyskiwaniem dofinansowania dla prowadzeniem placówek 
opiekuńczych dla dzieci do trzeciego roku życia SP_W03

umiejętności

1 EP3
potrafi sporządzić i przeanalizować dokumenty niezbędne do 
aplikowania o dofinansowanie z funduszy UE na działalność 
związaną z prowadzeniem placówek opiekuńczych dla dzieci do 
trzeciego roku życia

SP_U02

2 EP4
potrafi analizować i rozstrzygać stany faktyczne związane z 
pozyskiwaniem dofinansowania z funduszy UE na prowadzenie 
placówek opiekuńczych dla dzieci do trzeciego roku życia

SP_U04

kompetencje społeczne

1 EP5
potrafi w sposób krytycznie podejść do treści prawnych związanych 
z wymogami formalnymi dotyczącymi wniosków o dofinansowanie z 
funduszy UE

SP_K01

2 EP6
jest gotów do przyjmowania znaczenia wiedzy o pozyskiwaniu 
środków z funduszy UE do rozwiązywania problemów praktycznych 
z ich zdobywaniem

SP_K02

TREŚCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: pozyskiwanie funduszy z Unii Europejskiej

Forma zajęć: konwersatorium
1. Polityka spójności Unii Europejskiej ( definicja polityki spójności Unii Europejskiej, charakterystyka 
programów operacyjnych, wielkość i struktura puli finansowej, sposób podziału środków finansowych, 
podział programów operacyjnych na poziomie krajowym i regionalnym).

2 1

2. Zasady przygotowania wniosków o dofinansowanie z Unii Europejskiej (ogólne zasady przygotowania 
projektu, analiza źródeł finansowania, przygotowanie budżetu projektu, wydatki kwalifikowane). 2 2

3. Przygotowanie dokumentacji projektowej. 2 4

4. Zasady dokumentowania wydatków w ramach projektu, sprawozdawczość realizacji projektu, zasady 
rozliczania kosztów projektu, księgowość projektu. 2 1

Metody uczenia się Wykład konwersatoryjny połączony z dyskusją dydaktyczną oraz analizą regulacji prawnych dotyczących 
przedmiotu.

Metody weryfikacji 
efektów uczenia się

Nr efektu uczenia się 
z sylabusa

PROJEKT EP1,EP2,EP3,EP4,E 
P5,EP6
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Forma i warunki zaliczenia

Projekt polega na sporządzeniu wniosku o dofinansowanie z funduszu UE wskazanego przez prowadzącego, za który 
można maksymalnie otrzymać 10 pkt. Ocena z projektu jest uzależniona od liczby uzyskanych punktów:
10 pkt - ocena 5,0;
9 pkt - ocena 4,5;
8 pkt - ocena 4,0;
7 pkt - ocena 3,5;
5 - 6 pkt - ocena 3,0; 
poniżej 5 pkt - ocena 2,0.

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z przedmiotu stanowi 100% oceny z projektu

ŁĄCZNY nakład pracy uczestnika w godz. 25

Liczba punktów ECTS 1
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S Y L A B U S
Nazwa przedmiotu:
prawa i obowiązki pracownicze personelu żłobka lub klubu dziecięcego 
(STUDIA PODYPLOMOWE)

Nazwa studiów podyplomowych:
Organizowanie i Zarządzanie Opieką nad Dziećmi w Wieku do Lat 3

Specjalność:

Rok:
1

Semestr: S
1

Status przedmiotu: Język przedmiotu:
obowiązkowy semestr: 1 - język polski

Prowadzący zajęcia:

EFEKTY UCZENIA SIĘ

Kategoria Lp KOD Opis efektu
Odniesienie do 

efektów dla 
programu

wiedza
1 EP1

zna aspekty praktyczne zdobytej wiedzy z zakresu praw i 
obowiązków pracowniczych personelu żłobka lub klubu dziecięcego SP_W02

2 EP2 zna i rozumie konsekwencje naruszenia praw i obowiązków 
pracowniczych personelu żłobka lub klubu dziecięcego SP_W06

umiejętności

1 EP3
potrafi w praktyce wykorzystać posiadaną wiedzę z zakresu praw i 
obowiązków pracowniczych personelu żłobka lub klubu dziecięcego SP_U01

2 EP4
potrafi planować i organizować działalność żłobka lub klubu 
dziecięcego z przestrzeganiem praw i obowiązków pracowniczych 
personelu żłobka lub klubu dziecięcego

SP_U05

kompetencje społeczne

1 EP5
jest gotów do przyjmowania znaczenia wiedzy o prawach i 
obowiązkach pracowniczych personelu żłobka lub klubu dziecięcego SP_K02

2 EP6
jest gotów do przestrzegania zasad etyki związanej z prawami i 
obowiązkami pracowniczymi personelu żłobka lub klubu dziecięcego SP_K03

TREŚCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: prawa i obowiązki pracownicze personelu żłobka lub klubu dziecięcego

Forma zajęć: wykład

1. Zasady prawa pracy. 1 1

2. Zakaz konkurencji. 1 2

3. Czas pracy. 1 3

4. Wynagrodzenie za pracę i inne świadczenia związane z pracą. 1 3

5. Urlopy wypoczynkowe i bezpłatne. 1 3

6. Odpowiedzialność materialna, porządkowa i dyscyplinarna pracownika. 1 3

Metody uczenia się wykład konwersatoryjny połączony z dyskusją dydaktyczną oraz analizą regulacji prawnych dotyczących 
przedmiotu.

Metody weryfikacji 
efektów uczenia się

Nr efektu uczenia się 
z sylabusa

EGZAMIN PISEMNY EP1,EP2,EP3,EP4,E 
P5,EP6

1/2



Forma i warunki zaliczenia

Egzamin w formie testu jednokrotnego wyboru, z możliwością wystąpienia pytań otwartych, za który można 
maksymalnie otrzymać 10 pkt. Ocena z egzaminu jest uzależniona od liczby uzyskanych punktów: 
10 pkt - ocena 5,0;
9 pkt - ocena 4,5;
8 pkt - ocena 4,0;
7 pkt - ocena 3,5;
5 - 6 pkt - ocena 3,0; 
poniżej 5 pkt - ocena 2,0.
Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z przedmiotu stanowi 100% oceny z egzaminu

ŁĄCZNY nakład pracy uczestnika w godz. 75

Liczba punktów ECTS 3
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S Y L A B U S
Nazwa przedmiotu:
rozwój umiejętności menedżerskich 
(STUDIA PODYPLOMOWE)

Nazwa studiów podyplomowych:
Organizowanie i Zarządzanie Opieką nad Dziećmi w Wieku do Lat 3

Specjalność:

Rok: Semestr:
1 1

Status przedmiotu: Język przedmiotu:
obowiązkowy semestr: 1 - język polski

Prowadzący zajęcia:

EFEKTY UCZENIA SIĘ

Kategoria Lp KOD Opis efektu
Odniesienie do 

efektów dla 
programu

wiedza
1 EP1 zna aspekty praktyczne prawidłowej komunikacji między 

przełożonym a podwładnym SP_W02

2 EP2 zna i rozumie etyczne podstawy prawidłowej komunikacji między 
przełożonym a podwładnym SP_W06

umiejętności
1 EP3 potrafi w sposób właściwy komunikować się z podwładnymi i 

przełożonymi SP_U01

2 EP4 potrafi rozstrzygać nietypowe stany związane ze złą komunikacją w 
zespole SP_U04

kompetencje społeczne
1 EP5 jest gotów krytycznie ocenić posiadaną wiedzę z zakresu teorii 

komunikacji SP_K01

2 EP6 jest gotów do przestrzegania zasad etyki związanej ze sposobem 
komunikowania się w zespole SP_K03

TREŚCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: rozwój umiejętności menedżerskich

Forma zajęć: konwersatorium

1. Wprowadzenie do teorii komunikacji 1 2

2. Charakterystyka języka szefa 1 2

3. Expose i informowanie o zmianach 1 2

4. Bieżąca informacja zwrotna i metoda ZEEP 1 2

5. Asertywność w kontakcie z pracownikami 1 2

Metody uczenia się wykład konwersatoryjny połączony z dyskusją dydaktyczną.

Metody weryfikacji 
efektów uczenia się

Nr efektu uczenia się 
z sylabusa

PROJEKT EP1,EP2,EP3,EP4,E 
P5,EP6

Forma i warunki zaliczenia

Projekt polegający na wykonaniu zadania z wykorzystaniem umiejętności menadżerskich, za który można 
maksymalnie otrzymać 10 pkt. Ocena z projektu jest uzależniona od liczby uzyskanych punktów: 
10 pkt - ocena 5,0;
9 pkt - ocena 4,5;
8 pkt - ocena 4,0;
7 pkt - ocena 3,5;
5 - 6 pkt - ocena 3,0; 
poniżej 5 pkt - ocena 2,0.
Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z przedmiotu stanowi 100% oceny z projektu

1/2



ŁĄCZNY nakład pracy uczestnika w godz. 50

Liczba punktów ECTS 2
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S Y L A B U S
Nazwa przedmiotu: 
seminarium
(STUDIA PODYPLOMOWE)

Nazwa studiów podyplomowych:
Organizowanie i Zarządzanie Opieką nad Dziećmi w Wieku do Lat 3

Specjalność:

Rok:
1

Semestr: S
2

Status przedmiotu: Język przedmiotu:
obowiązkowy semestr: 2 - język polski

Prowadzący zajęcia: dr SZYMON SŁOTWIŃSKI

EFEKTY UCZENIA SIĘ

Kategoria Lp KOD Opis efektu
Odniesienie do 

efektów dla 
programu

wiedza

1 EP1 zna terminologię związaną z funkcjonowaniem polskiego systemu 
prawa SP_W03

2 EP2
posiada wiedzę i stan badań związanych z prawidłowym 
wykonywaniem działalności w zakresie prowadzenia placówki 
opiekuńczej

SP_W04

umiejętności

1 EP3
potrafi sporządzić i przeanalizować dokumenty niezbędne do 
przygotowania i napisania pracy końcowej z zakresu świadczenia 
usług opiekuńczych dla dzieci do trzeciego roku życia SP_U02

2 EP4

potrafi formułować wypowiedzi z wykorzystaniem specjalistycznej 
terminologii z zakresu prawa administracyjnego oraz cywilnego w 
zakresie napisania pracy końcowej SP_U03

kompetencje społeczne

1 EP5 jest gotów do krytycznej oceny posiadanej wiedzy w celu napisania 
pracy końcowej SP_K01

2 EP6
jestem gotów do rozwiązywania problemów natury teoretycznej i 
praktycznej związanej z napisaniem pracy końcowej SP_K02

TREŚCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: seminarium

Forma zajęć: seminarium

1. Metody i technika pisania prac końcowych. 2 2

2. Zasady zbierania, opracowywania, systematyki i prezentacji materiału. 2 2

3. Wymagania formalne i edytorskie pracy końcowej. 2 1

4. Omówienie zakresu merytorycznego prac końcowych. 2 5

Metody uczenia się Analiza i prezentacja standardów pisania prac końcowych, tekstów aktów prawnych, stanowiska judykatury i 
doktryny połączona z dyskusją.

Metody weryfikacji 
efektów uczenia się

Nr efektu uczenia się 
z sylabusa

PRACA KOŃCOWA (dot. tylko studiów podyplomowych) EP1,EP2,EP3,EP4,E 
P5,EP6

Forma i warunki zaliczenia

Zaliczenie z oceną na podstawie złożonej pracy końcowej

Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocenę z przedmiotu stanowi ocena uzyskana z zaliczenia

1/2
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S Y L A B U S
Nazwa przedmiotu:
ubezpieczenia społeczne w działalności żłobka lub klubu dziecięcego 
(STUDIA PODYPLOMOWE)

Nazwa studiów podyplomowych:
Organizowanie i Zarządzanie Opieką nad Dziećmi w Wieku do Lat 3

Specjalność:

Rok:
1

Semestr:
2

Status przedmiotu: Język przedmiotu:
obowiązkowy semestr: 2 - język polski

Prowadzący zajęcia:

EFEKTY UCZENIA SIĘ

Kategoria Lp KOD Opis efektu
Odniesienie do 

efektów dla 
programu

wiedza
1 EP1

zna aspekty praktyczne zdobytej wiedzy z zakresu ubezpieczeń 
społecznych w działalności żłobka lub klubu dziecięcego SP_W02

2 EP2 zna i rozumie problematykę ubezpieczeń społecznych w działalności 
żłobka lub klubu dziecięcego SP_W06

umiejętności

1 EP3 potrafi wykorzystać posiadaną wiedze z zakresu ubezpieczeń 
społecznych w działalności żłobka lub klubu dziecięcego SP_U01

2 EP4
potrafi planować i organizować działalność żłobka lub klubu 
dziecięcego z przestrzeganiem ubezpieczeń społecznych w 
działalności żłobka lub klubu dziecięcego

SP_U05

kompetencje społeczne

1 EP5
jest gotów do przyjmowania znaczenia wiedzy o ubezpieczeniach 
społecznych w działalności żłobka lub klubu dziecięcego SP_K02

2 EP6
jest gotów do przestrzegania zasad etyki związanej z 
ubezpieczeniami społecznymi w działalności żłobka lub klubu 
dziecięcego

SP_K03

TREŚCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: ubezpieczenia społeczne w działalności żłobka lub klubu dziecięcego

Forma zajęć: konwersatorium
1. Obowiązek ubezpieczenia społecznego oraz obowiązki pracodawcy i pracownika. 2 2

2. Składki na ubezpieczenie społeczne. 2 3

3. Świadczenia pieniężne z tytułu choroby i macierzyństwa. 2 5

Metody uczenia się wykład konwersatoryjny połączony z dyskusją dydaktyczną oraz analizą regulacji prawnych dotyczących 
przedmiotu.

Metody weryfikacji 
efektów uczenia się

Nr efektu uczenia się 
z sylabusa

KOLOKWIUM EP1,EP2,EP3,EP4,E 
P5,EP6

Forma i warunki zaliczenia

Kolokwium w formie testu jednokrotnego wyboru, z możliwością wystąpienia pytań otwartych, za który można 
maksymalnie otrzymać 10 pkt. Ocena z kolokwium jest uzależniona od liczby uzyskanych punktów: 
10 pkt - ocena 5,0;
9 pkt - ocena 4,5;
8 pkt - ocena 4,0;
7 pkt - ocena 3,5;
5 - 6 pkt - ocena 3,0; 
poniżej 5 pkt - ocena 2,0.
Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z przedmiotu stanowi 100% oceny z kolokwium

1/2
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S Y L A B U S
Nazwa przedmiotu:
weryfikacja orzeczeń administracyjnych z zakresu działalności żłobka lub klubu dziecięcego 
(STUDIA PODYPLOMOWE)

Nazwa studiów podyplomowych:
Organizowanie i Zarządzanie Opieką nad Dziećmi w Wieku do Lat 3

Specjalność:

Rok:
1

Semestr: S
2

Status przedmiotu: Język przedmiotu:
obowiązkowy semestr: 2 - język polski

Prowadzący zajęcia:

EFEKTY UCZENIA SIĘ

Kategoria Lp KOD Opis efektu
Odniesienie do 

efektów dla 
programu

wiedza
1 EP1

zna aspekty praktyczne zdobytej wiedzy z zakresu weryfikacji 
orzeczeń administracyjnych w działalności żłobka lub klubu 
dziecięcego

SP_W02

2 EP2 posiada wiedzę z zakresu weryfikacji orzeczeń administracyjnych w 
działalności żłobka lub klubu dziecięcego SP_W05

umiejętności

1 EP3
potrafi wykorzystać posiadaną wiedze z zakresu weryfikacji 
orzeczeń administracyjnych w działalności żłobka lub klubu 
dziecięcego

SP_U01

2 EP4
potrafi formułować wypowiedzi z wykorzystaniem specjalistycznej 
terminologii z zakresu postępowania administracyjnego SP_U05

kompetencje społeczne

1 EP5
jest gotów krytycznie ocenić posiadaną wiedzę oraz odbierane treści 
z zakresu weryfikacji orzeczeń administracyjnych w działalności 
żłobka lub klubu dziecięcego

SP_K01

2 EP6
jest gotów do przyjmowania znaczenia wiedzy o weryfikacji orzeczeń 
administracyjnych w działalności żłobka lub klubu dziecięcego SP_K02

TREŚCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: weryfikacja orzeczeń administracyjnych z zakresu działalności żłobka lub klubu dziecięcego

Forma zajęć: konwersatorium
1. zagadnienia wprowadzające (właściwość organów administracji publicznej, strona postępowania 
administracyjnego, wszczęcie postępowania administracyjnego). 2 2

2. Rozstrzygnięcia w postępowaniu administracyjnym. 2 2

3. Odwołania, zażalenie i postępowanie odwoławcze. 2 3

4. Wznowienie postępowania administracyjnego. 2 1

5. Uchylenie, zmiana i wygaśnięcie decyzji. 2 2

6. Stwierdzenie nieważności decyzji. 2 2

Metody uczenia się Wykład konwersatoryjny połączony z dyskusją dydaktyczną oraz analizą regulacji prawnych dotyczących 
przedmiotu.

Metody weryfikacji 
efektów uczenia się

Nr efektu uczenia się 
z sylabusa

KOLOKWIUM EP1,EP2,EP3,EP4,E 
P5,EP6

1/2



Forma i warunki zaliczenia

Kolokwium w formie testu jednokrotnego wyboru, z możliwością wystąpienia pytań otwartych, za który można 
maksymalnie otrzymać 10 pkt. Ocena z kolokwium jest uzależniona od liczby uzyskanych punktów: 
10 pkt - ocena 5,0;
9 pkt - ocena 4,5;
8 pkt - ocena 4,0;
7 pkt - ocena 3,5;
5 - 6 pkt - ocena 3,0; 
poniżej 5 pkt - ocena 2,0.
Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z przedmiotu stanowi 100% oceny z kolokwium

ŁĄCZNY nakład pracy uczestnika w godz. 50

Liczba punktów ECTS 2
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S Y L A B U S
Nazwa przedmiotu:
wymogi sanitarno-lokalowe i przeciwpożarowe dot. żłobka i klubu dziecięcego 
(STUDIA PODYPLOMOWE)

Nazwa studiów podyplomowych:
Organizowanie i Zarządzanie Opieką nad Dziećmi w Wieku do Lat 3

Specjalność:

Rok:
1

Semestr: S
1

Status przedmiotu: Język przedmiotu:
obowiązkowy semestr: 1 - język polski

Prowadzący zajęcia:

EFEKTY UCZENIA SIĘ

Kategoria Lp KOD Opis efektu
Odniesienie do 

efektów dla 
programu

wiedza

1 EP1
zna aspekty praktyczne wdrożenia wymogów lokalowych i 
sanitarnych jakie musi spełniać lokal, w którym ma być prowadzony 
żłobek lub klub dziecięcy

SP_W02

2 EP2
zna i rozumie prawne wymagania lokalowe i sanitarne jakie musi 
spełniać lokal, w którym ma być prowadzony żłobek lub klub 
dziecięcy

SP_W06

umiejętności

1 EP3
potrafi wykorzystać posiadaną wiedzę z zakresu wymogów 
lokalowych i sanitarnych jakie musi spełniać lokal, w którym ma być 
prowadzony żłobek lub klub dziecięcy

SP_U01

2 EP4
potrafi planować i organizować pracę z zachowaniem wymogów 
lokalowych i sanitarnych jakie musi spełniać lokal, w którym ma być 
prowadzony żłobek lub klub dziecięcy

SP_U05

kompetencje społeczne

1 EP5
jest gotów do przyjmowania znaczenia wiedzy o wymogach 
lokalowych i sanitarnych jakie musi spełniać lokal, w którym ma być 
prowadzony żłobek lub klub dziecięcy do rozwiązywania problemów 
natury teoretycznej i praktycznej

SP_K02

2 EP6
jest gotów do przestrzegania zasad etyki związanej z wymogami, 
jakie musi spełniać lokal, w którym ma być prowadzony żłobek lub 
klub dziecięcy

SP_K03

TREŚCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: wymogi sanitarno-lokalowe i przeciwpożarowe dot. żłobka i klubu dziecięcego

Forma zajęć: wykład

1. Źródła wymogów lokalowych i sanitarnych. 1 1

2. Warunki lokalowe i techniczne dla żłobków i klubów malucha. 1 2

3. Wprowadzenie do przepisów przeciwpożarowych. 1 2

Metody uczenia się Wykład połączony z dyskusją dydaktyczną oraz analizą regulacji prawnych dotyczących przedmiotu

Metody weryfikacji 
efektów uczenia się

Nr efektu uczenia się 
z sylabusa

KOLOKWIUM EP1,EP2,EP3,EP4,E
P5,EP6

Forma i warunki zaliczenia

Kolokwium w formie testu jednokrotnego wyboru, z możliwością wystąpienia pytań otwartych, za który można 
maksymalnie otrzymać 10 pkt. Ocena z kolokwium jest uzależniona od ilości uzyskanych punktów: 
10 pkt - ocena 5,0;
9 pkt - ocena 4,5;
8 pkt - ocena 4,0;
7 pkt - ocena 3,5;
5 - 6 pkt - ocena 3,0; 
poniżej 5 pkt - ocena 2,0.
Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

1/2



Ocena z przedmiotu stanowi 100% oceny z kolokwium

ŁĄCZNY nakład pracy uczestnika w godz. 25

Liczba punktów ECTS 1

2/2



S Y L A B U S
Nazwa przedmiotu:
zarządzanie personelem żłobka lub klubu dziecięcego 
(STUDIA PODYPLOMOWE)

Nazwa studiów podyplomowych:
Organizowanie i Zarządzanie Opieką nad Dziećmi w Wieku do Lat 3

Specjalność:

Rok: Semestr:
1 2

Status przedmiotu: Język przedmiotu:
obowiązkowy semestr: 2 - język polski

Prowadzący zajęcia:

EFEKTY UCZENIA SIĘ

Kategoria Lp KOD Opis efektu
Odniesienie do 

efektów dla 
programu

wiedza
1 EP1

zna aspekty praktyczne efektywnej rekrutacji i selekcji pracowników, 
diagnozy potencjału osobowości oraz zarządzania pracownikami SP_W02

2 EP2 zna i rozumie etyczne podstawy prawidłowego zarządzania 
personelem żłobka SP_W06

umiejętności
1 EP3 potrafi w sposób właściwy przeprowadzać z pracownikami rozmowy 

o trudnych tematach SP_U01

2 EP4 potrafi rozstrzygać nietypowe stany związane z przebiegiem 
rekrutacji i zarządzania personelem SP_U04

kompetencje społeczne
1 EP5 jest gotów krytycznie ocenić posiadaną wiedzę z zakresu 

zarządzania zespołem ludzkim. SP_K01

2 EP6 jest gotów do przestrzegania zasad etyki związanej z zarządzaniem 
zespołem SP_K03

TREŚCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: zarządzanie personelem żłobka lub klubu dziecięcego

Forma zajęć: konwersatorium

1. Efektywna rekrutacja i selekcja pracowników (profil pracownika, analiza cv, rozmowa rekrutacyjna) 2 4

2. Diagnoza potencjału osobowości 2 4

3. Etapy rozwoju zespołu/pracownika w organizacji wg. Kena Blancharda 2 3

4. Trudne rozmowy z pracownikami 2 4

Metody uczenia się Wykład konwersatoryjny połączony z dyskusją dydaktyczną.

Metody weryfikacji 
efektów uczenia się

Nr efektu uczenia się 
z sylabusa

PROJEKT EP1,EP2,EP3,EP4,E 
P5,EP6

Forma i warunki zaliczenia

Projekt polegający na rozstrzygnięciu problemu z zarządzania personelem żłobka, za który można maksymalnie 
otrzymać 10 pkt. Ocena z projektu jest uzależniona od liczby uzyskanych punktów:
10 pkt - ocena 5,0;
9 pkt - ocena 4,5;
8 pkt - ocena 4,0;
7 pkt - ocena 3,5;
5 - 6 pkt - ocena 3,0;
poniżej 5 pkt - ocena 2,0.
Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z przedmiotu stanowi 100% oceny z projektu

1/2
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S Y L A B U S
Nazwa przedmiotu:
zasady organizowania i funkcjonowania opieki nad dziećmi w wieku do lat 3 
(STUDIA PODYPLOMOWE)

Nazwa studiów podyplomowych:
Organizowanie i Zarządzanie Opieką nad Dziećmi w Wieku do Lat 3

Specjalność:

Rok: Semestr:
1 1

Status przedmiotu: Język przedmiotu:
obowiązkowy semestr: 1 - język polski

Prowadzący zajęcia:

EFEKTY UCZENIA SIĘ

Kategoria Lp KOD Opis efektu
Odniesienie do 

efektów dla 
programu

wiedza
1 EP1 zna i rozumie zasady organizowania i funkcjonowania opieki nad 

dziećmi w wieku do lat 3 SP_W01

2 EP2 zna zagrożenia związane z wadliwym organizowaniem i 
funkcjonowaniem opieki nad dziećmi w wieku do lat 3 SP_W04

umiejętności

1 EP3
potrafi wykorzystać posiadaną wiedzę z zakresu organizowania i 
funkcjonowania opieki nad dziećmi w wieku do lat 3 SP_U01

2 EP4
potrafi sporządzić i przeanalizować dokumenty niezbędne do 
prawidłowego organizowania i funkcjonowania opieki nad dziećmi w 
wieku do lat 3

SP_U02

kompetencje społeczne

1 EP5 jest gotów do przyjmowania znaczenia wiedzy o organizowaniu i 
funkcjonowaniu opieki nad dziećmi w wieku do lat 3 SP_K02

2 EP6
jest gotów do przestrzegania zasad etyki związanej z 
organizowaniem i funkcjonowaniem opieki nad dziećmi w wieku do 
lat 3

SP_K03

TREŚCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: zasady organizowania i funkcjonowania opieki nad dziećmi w wieku do lat 3

Forma zajęć: wykład

1. Zasady organizowania i funkcjonowania opieki nad dziećmi w wieku do lat 3. 1 3

2. Warunki świadczonych usług. 1 2

3. Kwalifikacje osób sprawujących opiekę. 1 2

4. Nadzór nad warunkami i jakością sprawowanej opieki. 1 3

Metody uczenia się wykład konwersatoryjny połączony z dyskusją dydaktyczną oraz analizą regulacji prawnych dotyczących 
przedmiotu.

Metody weryfikacji 
efektów uczenia się

Nr efektu uczenia się 
z sylabusa

EGZAMIN PISEMNY EP1,EP2,EP3,EP4,E 
P5,EP6

Forma i warunki zaliczenia

Egzamin w formie testu jednokrotnego wyboru, z możliwością wystąpienia pytań otwartych, za który można 
maksymalnie otrzymać 10 pkt. Ocena z egzaminu jest uzależniona od ilości uzyskanych punktów: 
10 pkt - ocena 5,0;
9 pkt - ocena 4,5;
8 pkt - ocena 4,0;
7 pkt - ocena 3,5;
5 - 6 pkt - ocena 3,0; 
poniżej 5 pkt - ocena 2,0.
Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z przedmiotu stanowi 100% oceny z egzaminu
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S Y L A B U S
Nazwa przedmiotu:
zasady tworzenia statutu i regulaminu żłobka lub klubu dziecięcego 
(STUDIA PODYPLOMOWE)

Nazwa studiów podyplomowych:
Organizowanie i Zarządzanie Opieką nad Dziećmi w Wieku do Lat 3

Specjalność:

Rok: Semestr:
1 2

Status przedmiotu: Język przedmiotu:
obowiązkowy semestr: 2 - język polski

Prowadzący zajęcia: dr hab. AGNIESZKA CHODUŃ

EFEKTY UCZENIA SIĘ

Kategoria Lp KOD Opis efektu
Odniesienie do 

efektów dla 
programu

wiedza
1 EP1 zna i rozumie problematykę prawidłowego tworzenia statutu i 

regulaminu placówki opiekuńczej SP_W06

2 EP2 zna aspekty praktyczne zdobytej wiedzy z zakresu tworzenia statutu 
regulaminu placówki opiekuńczej SP_W02

umiejętności

1 EP3 potrafi w praktyce wykorzystać posiadaną wiedzę z zakresu 
tworzenia statutu i regulaminu placówki opiekuńczej SP_U01

2 EP4
potrafi planować i organizować działalność żłobka lub klubu 
dziecięcego przestrzegając zasad prawidłowego tworzenia statutu i 
regulaminu placówki opiekuńczej

SP_U05

kompetencje społeczne 1 EP5 jest gotów do przyjmowania znaczenia wiedzy o prawidłowym 
tworzeniu statutu i regulaminu placówki opiekuńczej SP_K02

TREŚCI PROGRAMOWE Semestr Liczba godzin

Przedmiot: zasady tworzenia statutu i regulaminu żłobka lub klubu dziecięcego

Forma zajęć: konwersatorium

1. Właściwości języka tekstów aktów prawnych 2 1

2. Typowe środki techniki prawodawczej 2 3

3. Korespondencja dyrektyw redagowania i interpretowania tekstów aktów prawnych 2 2

4. Układ przepisów w aktach normatywnych (statut, regulamin) 2 3

5. Zmiana tekstu aktu prawnego 2 1

Metody uczenia się Wykład konwersatoryjny połączony z dyskusją dydaktyczną oraz analizą regulacji prawnych dotyczących 
przedmiotu.

Metody weryfikacji 
efektów uczenia się

Nr efektu uczenia się 
z sylabusa

SPRAWDZIAN EP1,EP2,EP3,EP4,E 
P5

Forma i warunki zaliczenia

Sprawdzian w formie czterech zadań (dwóch teoretycznych i dwóch praktycznych). Ocena ze sprawdzianu jest 
uzależniona od liczby uzyskanych punktów: 
4,00-3,75 pkt- ocena 5,0;
3,50 pkt - ocena 4,5;
3,25-3,00 pkt - ocena 4,0;

2,75 pkt - ocena 3,5;
2,50-2,25 pkt - ocena 3,0; 
poniżej 2,25 pkt - ocena 2,0.
Zasady wyliczania oceny z przedmiotu

Ocena z przedmiotu stanowi 100% oceny ze sprawdzianu
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