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Zastepca kierownika dziatu - Biuro Rektora

Stanowisko Zastepca kierownika dziatu - Biuro Rektora
Miejsce pracy Biuro Rektora Uniwersytet Szczecinski
Termin sktadania ofert 14.09.2020

Miejsce skiadania ofert Dokumenty rekrutacyjne nalezy sktadac wyfacznie drogg
elektroniczng na adres e-mail: rektorat@usz.edu.pl w terminie do
dnia 14.09.2020 r. z dopiskiem w temacie wiadomosci mailowej:
»Nabér - Biuro Rektora".

Status w trakcie rozstrzygania

Uniwersytet Szczecinski zatrudni pracownika na stanowisko: zastepca kierownika dziatu.
Miejsce pracy: Biuro Rektora - Uniwersytet Szczecinski.

Niezbedne wymagania minimalne:
- wyksztatcenie wyzsze magisterskie;
- wyksztatcenie prawnicze, ekonomiczne lub z zakresu organizacji i zarzadzania;

- 8 lat stazu pracy, w tym przynajmniej 4 lata na stanowisku kierowniczym, zwigzanym z
organizacja pracy lub administrowaniem jednostka sektora publicznego;

- biegta znajomos¢ jezyka obcego (preferowana znajomos¢ jezyka angielskiego lub niemieckiego);
- doswiadczenie w redagowaniu pism urzedowych oraz aktéw prawa wewnetrznego;

- doSwiadczenie w pracy zwigzane z elektronicznym obiegiem dokumentéw w podmiotach sektora
publicznego;

- znajomos¢ zagadnien z zakresu archiwizowania dokumentéw w podmiotach sektora
publicznego;

- dobra znajomos¢ obstugi komputera oraz programéw pakietu MS Office;

- wysokie umiejetnosci interpersonalne.
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Wymagania dodatkowe:

- znajomos¢ innych jezykéw obcych;

- doswiadczenie w pracy w instytucji o hierarchicznej strukturze organizacyjnej;
- dobra organizacja pracy;

- samodzielnos¢ i doktadnos¢ w dziataniu;

- odpowiedzialnos¢ za powierzone zadania;

- umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu.

Niezbedne dokumenty konkursowe:

-Cv;

- list motywacyjny;

- skany dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje zawodowe;

- skany dokumentéw potwierdzajacych posiadane umiejetnosci;

- zgoda kandydata na przetwarzanie przez Uniwersytet Szczecinski danych osobowych

zwigzanych
z przeprowadzanym naborem na stanowisko: zastepcy kierownika dziatu w Biurze Rektora.

Powyzsze dokumenty rekrutacyjne nalezy sktada¢ wytgcznie droga elektroniczng na adres e-mail:
rektorat@usz.edu.pl w terminie do dnia 14.09.2020 r. z dopiskiem w temacie wiadomosci
mailowej: ,Nabdr - Biuro Rektora".

Uczelnia zastrzega sobie mozliwos¢ kontaktu z wybranymi kandydatami.

Metryczka

Podmiot udostepniajacy: Uniwersytet Szczecinski
Wytworzyt: Beata Nalewajk

Odpowiedzialny za tres¢: Beata Nalewajk

Data wytworzenia: 02.09.2020
Opublikowat w BIP: Marzena Reszka
Data opublikowania: 02.09.2020 08:31

Ostatnio zaktualizowat: Marzena Reszka



Data ostatniej

o 16.09.2020 09:38
aktualizacji:

Liczba wyswietlen: 1029



