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Specjalista w Sekretariacie w Biurze Rektora

Uzasadnienie wyboru Sposréd kandydatéw nie wytoniono osoby do zatrudnienia
Stanowisko specjalista w Sekretariacie w Biurze Rektora
Miejsce pracy Biuro Rektora

Termin skfadania ofert 14.10.2021
Miejsce skiadania ofert Sekretariat Biuro Rektora US

Status rozstrzygniete

Uniwersytet Szczecinski ogtasza nabdr na stanowisko: specjalista w Sekretariacie w Biurze
Rektora.

Nazwa stanowiska: specjalista

Wymiar: 1 etat

Zatrudnienie: umowa 0 prace

Termin skfadania podan: 14.10.2021 r.

Miejsce wykonywania pracy: Sekretariat w Biurze Rektora Uniwersytetu Szczecinskiego
Wymagania:

- wyksztatcenie wyzsze,

- doSwiadczenie zawodowe: minimum 6 lat stazu pracy,

- doswiadczenie w pracy na stanowisku zwigzanym z obstugg sekretariatu,
- dobra znajomos¢ jezyka angielskiego lub niemieckiego,

- umiejetnosci obstugi programéw pakietu Office,

- umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych,
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- bardzo dobra organizacja pracy wtasnej,

- zaangazowanie i inicjatywa wtasna w dziataniu,

- odpowiedzialnos¢, doktadnos$¢ oraz skrupulatnosé,

- umiejetnos¢ komunikacji i wspétpracy,

- wysoka kultura osobista.

Wymagane dokumenty:

- kopie/skany dokumentdéw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje zawodowe,

-CV,

- list motywacyjny,

- kopie/skany innych dokumentéw o posiadanych umiejetnosciach,

- zgoda osoby przystepujgcej do naboru na przetwarzanie przez Uniwersytet Szczecinski danych
osobowych zwigzanych z przeprowadzanym naborem na stanowisko specjalisty ztozong na
formularzu dostepnym do pobrania pod linkiem: Rodo - kandydat do pracy - zgoda na
przetwarzanie danych osobowych i klauzula informacyjna

Dokumenty dodatkowe:

- referencje z dotychczasowych miejsc pracy (jezeli osoba takie posiada).

Oferty prosimy skfadac:

- drogg elektronicznag na adres e-mail: rektorat@usz.edu.pl (w tytule maila prosimy wpisac:
PRACA SEKRETARIAT BIURO REKTORA) w nieprzekraczalnym terminie do dnia 14.10.2021 r.

Uczelnia zastrzega sobie prawo do kontaktu z wybranymi osobami przystepujgcymi do naboru.

Blizsze informacje dotyczgce w/w naboru mozna uzyskac pod nr telefonu: Biuro Rektora - 91 444
1193

Metryczka

Podmiot udostepniajacy: Uniwersytet Szczecinski
Wytworzyt: Beata Nalewajk

Odpowiedzialny za tres¢: Beata Nalewajk

Data wytworzenia: 06.10.2021
Opublikowat w BIP: Paulina Kucz
Data opublikowania: 06.10.2021 14:14

Ostatnio zaktualizowat: Aneta Baranowska



Data ostatniej

aktualizacji: 05.11.2021 14:53

Liczba wyswietlen: 1340



